SMLOUVA O VEDENIi MZDOVE AGENDY

Nadézda Kvasnitkova

se sidlem Véaclavkova 1612/1, Hradec Kralové 2, 500 02
1CO: 72884754

dale jen ,,dodavatel*

a

Zakladni $kola, Hradec Kralové - POUCHOV

Se sidlem K Sokolovné 452, Hradec Kralové 7, 503 41
IC: 62693123

dale jen ,,odbératel

uzaviraji tuto smlouvu o vedeni mzdové agendy
CLIL

1. Dodavatel je na zékladé Zivnostenského listu vydaného Zivnostenskym udfadem Hradec
Kralové je opravnén k vedeni mzdové agendy véetné mzdového tcetnictvi.

CL 1L

1. Dodavatel se zavazuje vést pro odbératele mzdovou agendu, tykajici se podnikatelské ¢innosti
odbératele. Na zaklad& tohoto zdvazku bude pro odbératele:

a) zpracovéavat mésiéné vypodet mzdy pro jeho zamé&stnance v&etné zdkonnych srazek

b) vypracovavat ptihlasky a odhlasky zaméstnanch pro ucely socidlniho pojiSténi

¢) vést pomocnou evidenci osobnich spisii v souladu se zakonem na ochranu osobnich dat

d) vytétovavat pojistné na zdravotni pojisténi veetné Sastek pipadajicich na odbératele

€) vyndtovavat pojistné na socidlni pojisténi veetné &astek piipadajicich na odbératele

f) likvidovat davky nemocenského pojisténi

g) vypotitavat v souladu s piisluinymi pfedpisy primémy vydélek zaméstnancti a nahrady
mzdy, poptipadg jiné naroky zaméstnanci odvislé od primémého vydélku

h) vystavovat na poZadani odbératele nebo zaméstnance odbératele vedkera potiebna
potvrzeni a vjkazy pro FU, OSSZ, zdrav. pojistovny, UP, banky, atd.

i) pfebirat potfebné doklady od odbératele a v ptipad® potieby je pfedavat daldim osobam
(OSSZ, FU, zdravotni pojistovny, UP)

j) jednat s Gfady ve vécech, spojenych s vedenim mzdové agendy, pfeddvat mesi¢ni hlaseni o
pojistném pfislu§nym pojistovnam

k) vypotitavat odvod zakonného pojidténi zaméstnanch veetné tisku piikazu k uhradé
v zdkonem stanoveném terminu

1) informovat odbératele o vSech zménach tykajicich se obecné zavaznych predpisi
vztahujicich se ke mzdové agendé€

m) pfeddvat odbérateli mésiCni vytlsky zpracovanych mezd podle piilohy, kterd bude
sestavena se zastupcem firmy po prvnim zpracovéani mezd

n) vytisky podle ptilohy budou pfedavany odberateli nejpozd&ji 2 dny pfed vyplatnim
terminem



2. Uzavérka roku:
a) uzavérkové operace
b) tisk mzdovych listi
¢) archivace dokladti v souladu se zakonem na ochranu osobnich dat
d) rodni zapis do eviden&niho listu diichodového zabezpedeni

CL. I11.

1. Odbératel se zavazuje spolupracovat s dodavatelem ve viech otdzkach souvisejicich s vedenim
mzdové agendy, zejména:

a) pfedavat mu nejpozd&ji do druhého dne nasledujiciho mésice doklady zpracovavaného
mésice nezbytné pro mésitni vypodet mezd, nihrad mezd, popiipadé jinych narokt
zamé&stnancti vyplyvajicich z pracovniho poméru k odbérateli

b) oznamovat dodavateli veskeré zmény tykajici se mzdové agendy, zejména zmény
pracovnich smluv, vnitfnich pfedpisi a nastupy a odchody zaméstnancili, zmény
zdravotnich pojistoven (zpiisob preddvdni a vykazovdni bude predem domluven,
dochdzkové listy, apod.)

¢) archivovat doklady pfedané dodavatelem po pfedepsanou dobu

CLIV.

1. Dodavatel je povinen se Fidit pti sjednané &innosti pro odbératele jednak obecné zdvaznymi
piedpisy platnymi pro vykon této ¢innosti, zejména mzdovymi, dafiovymi a ¢etnimi, jednak
vnitfnimi predpisy odbératele, které mu byly pfeddny a ostatnimi i pisemnymi dohodami
s odb&ratelem.

2. Dodavatel odpovida za spravnost viech vypoltd utinénych pro odblratele ve smyslu této
smlouvy. Upozomni odbératele na pfipadné nedostatky nebo nespravnosti v predanych

dokladech.

3. Dodavatel dale odpovida za véasné vyhotoveni viech dokladii, které se zavéazal vypracovat
v &lanku II a které jsou vazany ze zékona terminem odevzdéni a thrady, za podminky, Ze mu
odbératel poskytl v terminu potfebné podklady.

4. Dodavatel neodpovida za pozdni uhrady nebo chybné platby stejn€ jako za pozdni pfedani
dokladii zavinéné odbératelem. Dodavatel nenese odpovédnost za fyzicky stav a pouZiti
odbératelem pievzatych dokladi, nybrZ jen za jejich obsah.

5. Dodavatel se zavazuje shromaZd'ovat osobni tidaje pouze v rozsahu nezbytném pro plnéni
povinnosti, které jsou odb&rateli uloZeny pravnimi pfedpisy.

6. Dodavatel odpovid4 za organizaéni a technické zabezpeceni ochrany osobnich dat.
CL V.
1. Odbératel se zavazuje uhradit dodavateli odmé&nu za vykonanou sluzbu.

Sjednana cena za uvedené sluzby je stanovena na 14 000,-- K< / 1 mésic.

g

3. Odmeéna bude uhrazena na zaklad& vystavené faktury dodavatele se splatnosti 7 kalendainich
dni od dod4ni dafiového dokladu odbérateli.



4. Datiovy doklad bude pfedan elektronickou formou povéfenému pracovnikovi organizace
CL VL

1. Odbératel ur&uje pro pracovni styk s dodavatelem tyto osoby, které jsou opravnény jednat
s dodavatelem jménem odbératele: Mgr. JiFi Otéenadek, feditel Skoly, Be. Sarka Prouzova,

ekonomka skoly.

2. Smlouvu lze ménit &i dopliiovat pouze pisemnymi dodatky, podepsanymi odpovédnymi
osobami.

. Tato smlouva se uzavira na dobu neuréitou.

W

4. Smlouvu lze vypovédét s mésiéni vypovédni lhiitou, a to pisemné. Lhiita po¢ind b&Zet od
prvniho dne mésice nasledujiciho po doru€eni vypovédi druhé smluvni strang.

5. Vplipadé ukon¢eni smlouvy pfed4d dodavatel odbérateli vedkeré doklady a podklady
vyplyvajici z této smlouvy.

6. Zalezitosti touto smlouvou neupravené se fidi pfislusnymi ustanovenimi obchodniho zékoniku,
zejména § 566 a nasl. o smlouvé mandatni.

7. Smluvni strany prohladuji, Ze si tuto smlouvu pfed jejim podpisem precetly, Ze byla uzaviena
po vzajemném projednéni.

Tato smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, z nichZ kazda smtuvni strana obdrz jedno
vyhotoveni.

™

V Hradci Kralové dne 1. 10. 2025

dodavatel / * odbératel

ZAKLADNI 8KOLA,
HRADEC KRALOVY - POUCHOV
3 K Sokolovné 452
tel. 495 212 121, fax 493 215 691
1C0 62693123 ®






