Smlouva o vedeni mzdové a personalni agendy

1. Smluvni strany
Objednatel: Materska skola, ul.Husova 1337, 432 01 Kadan, pfispévkova organizace
ICO : 70698449

Zastoupenad: Jitkou Maleckou, DiS.

( dale jen ,Objednatel”)

Zhotovitel: Lenka Vachova, Cibousovska 557, 431 51 Kldsterec nad Ohfi
ICO : 73802697
DIC : C26551240102

( dale jen ,Zhotovitel”)

2. Predmét pinéni
Pfedmétem plnéni této smlouvy je:
a/ vedeni personalni agendy — zapoétové listy a potvrzeni zaméstnani, vedeni ELDP

b/ vedeni mzdové agendy — vypodet platu a ndhrad za nemoc véetné tisku vyplatnich pasek a
rekapitulaci, vypocet dané ze zavislé ¢innosti v€etné tisk(l sestav a ro¢niho vyuctovani dané,
vypocet socidlniho a zdravotniho pojisténi v€etné tisk( sestav a vyhotovovani prihlasek a
odhlasek zaméstnanc(, vyhotoveni platebnich pfikaztl, po skonéeni téetniho obdobi pfedani
mzdovych listl zaméstnancl

nad ramec smlouvy:

-zpracovani statistickych vykazt — P 2-04, P 1-04, ISP
-zdpocet praxe

-prfedbézné zpracovani plati za 12/24, Cerpani rozpoctu

Zhotovitel se rovnéz zavazuje, Ze v ramci vykonu ¢innosti vedeni mzdového ucetnictvi bude
jménem Objednatele vystupovat ve vztahu k aradiim, jejichZ ¢innost souvisi se mzdovou



agendou. K tomuto obdrZi Zhotovitel od Objednatele pisemnou pinou moc povétujici
Zhotovitele k zastupovani Objednatele v uvedenych zaleZitostech.

3. Odména a forma jeji Ghrady
Poskytované sluzby budou Objednatelem hrazeny takto:

- K&5500,- za zpracovany mésic + 21 % DPH
- Sluzby nad ramec pfedmétu plnéni budou hrazeny dle ceniku G&etni kancelaie

Splatnost uhrady je na zakladé fakturace Zhotovitele. V pfipadé nedodrieni data splatnosti
uvedeného na faktufe bude G&tovan Grok z prodleni ve vysi 1% z fakturované ¢astky za kazdy
den prodleni.

4. Ostatni ustanoveni
a/ Objednatel pfeda podklady Zhotoviteli v téchto terminech :

- Personalni maximalné 2. Den po vzniku personalni udalosti
- Mzdové do 4. Kalendainiho dne mésice nasledujiciho po mésici, za ktery bude
zpracovana mzdova agenda

V pfipadé nedodrzeni téchto terminG bere Objednatel na védomi, Ze pfebira riziko
nedodrZeni termind a zavazuje se, Ze nebude po Zhotoviteli pozadovat pfipadnou nahradu
sankci.

Pfeddvat podklady pro zpracovéni je opravnéna pouze osoba uréena statutarnim zastupcem
Objednatele.

b/ Zpracovani a pfebirani podkladd

Zhotovitel je povinen zpracovat podklady jemu pfedané tak, aby byly dodrzeny terminy dané
obecné zavaznymi predpisy. Zhotovitel odpovida za dodrieni téchto termind a bere na sebe
zodpovédnost za pfipadné sankce vyplyvaijici z jejich nedodrieni vyjma pfipadi uvedenych

v bodé 4a této smlouvy. Zhotovitel respektuje 15. den v mésici jako vyplatni termin
Objednatele. Podkiady Objednatele je opravnéna pfejimat Lenka Vachova, Eva Kozakova,
Petra Vorlova nebo dal3i povéiena osoba.

¢/ Soucinnost, mi€enlivost, kontrola

Objednatel se zavazuje poskytnout souginnost pfi vykonu ginnosti danych touto smlouvou.
Zhotovitel je vazan mlcenlivosti o skutecnostech, které se o Objednateli a jeho
zaméstnancich dozvi v souvislosti s vykonem &innosti danych touto smlouvou.



Objednatel je opravnén v kterykoli okamZik provést kontrolu vedeni personalu a mzdové
agendy vedené Zhotovitelem. Tuto kontrolu smi viak vykonat pouze osoba pisemné
povérena statutarnim zastupcem Objednatele.

d/ Technické a organizaéni zabezpeceni

Zhotovitel bude ke své Cinnosti pouzivat software, ktery si sam uréi. Rovné?z si sam uréi
pomicky, které jsou nezbytné k vykonu &innosti danych touto smlouvou (formulafe, systém
evidence..).

e/ Poskytnuti Gdajd

Objednatel poskytne zhotoviteli Gdaje zaméstnancii potfebné k zalozeni kmenového
souboru minimalné 3 mésice pied zpracovanim platd za 1/25.

5. Zavéreéna ustanoveni

Tato smlouva je uzaviena od 1.1.2025 na dobu neuréitou s vypovédni dobou na dva mésice.
Tato smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich, z nichZ jedno obdrZi Objednavatel a
jedno Zhotovitel.

V Klasterci nad Ohfi dne 15.9.2024
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Lenka Vachova ‘
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Lenka Vachova —majitelka firmy Jitka Malecka, DiS



