PRIKAZNI SMLOUVA

(dle § 2430 a nasl. zdkona ¢. 89/2012 Sb., obc¢ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisii (dile jen ,ob¢ansky
zékon{k"))

CAST - UVODNI USTANOVENI

I. SMLUVNI STRANY

Matei‘'ska $kola Sluknovska
Sidlo: Sluknovska 328, 190 00 Praha 9
1C: 70920397

(dale jen , Prikazce”)

A

Michael Starek

se sidlem:

1C: 09523642

(dale jako , Prikaznik”)

II. PREDMET SMLOUVY

1. Prikazce ma zajem na obstarani vedeni ticetnictvi, poskytovani danového a finanéniho
poradenstvi v rozsahu a zplisobem v souladu s pravnimi predpisy a vykonavat ¢innosti
vyplyvajici z platnych Ucetnich a souvisejicich pravnich piedpisti, véetné vyrizovani
Ucetnich zalezitosti.

2. Ptikazce povéruje touto smlouvou Piikaznika zabezpecit kompletni vedeni
a zpracovani ucCetnictvi pro pravnicky subjekt - Matei'ska Skola Sluknovska, jejimz
ziizovatelem je Méstska ¢ast Praha 9.

3. Prikaznik prohlasuje, Ze ma prisluSna opravnéni a splituje zdkonné podminky
pro plnéni této ¢innosti v souladu s prisluSnymi pravnimi predpisy.



4. Ptrikaznik bude zabezpecovat piredmét smlouvy jménem piikazce, podle jeho pokyn,
v souladu s jeho zajmy a v jeho prospéch za tplatu.

5. Dle zdkona 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole bude vykonavat funkci hlavni tietni
pro Prikazce.

I11. SPECIFIKACE SLUZEB

Ptikaznik provede pro Prikazce vedeni G¢etnictvi dle této smlouvy a to zejména:

1. uacetni sluzby

a. kompletni zpracovani tcetnich operaci na zakladé prvotnich dokladd, provadéni
pribéZzného zuctovani predanych prvotnich dokladi béhem kalendarniho mésice,
které budou splnovat naleZitosti uvedené v priloze této smlouvy

b. vedeni GcCetnictvi o stavu a pohybu majetku a zavazki, o rozdilu majetku
a zavazki, o nakladech a vynosech a o vysledku hospodaieni, podklady
pro zatfidéni majetku Skoly budou splhovat naleZitosti uvedené v priloze této
smlouvy

c. zpracovani mési¢nich a Ctvrtletnich uzavérek v terminech danych zrizovatelem
a pravnimi predpisy

d. vyhotoveni zavérkovych operaci a zpracovani Gcetni zavérky vCetné danového
priznani a prislusnych ucetnich vykazii

e. provedeni dokladovych inventarizaci

f. zpracovani statistickych vykazi tykajicich se GCetnictvi

2. danové a finan¢ni poradenstvi
a. poskytovani bézného danového poradenstvi, poskytovani soucinnosti
pfi kontrolach a auditech
sledovani povinnosti vyplyvajicich z aktualnich pravnich predpist v souvislosti
c. svedenim ucetnictvi
d. zakladni pravni servis v navaznosti na danové, icetni, mzdové predpisy.

3. Ucetnictvi souvisejici s ¢éinnosti organizace bude zpracovavano v rozsahu, terminech
a ¢lenéni podle obecné zavaznych predpisii a podle termint a pokynii ziizovatele
zadavatele a MHMP.

4. Utetnf data budou zpracovavana v G&etnfm programu Gordic.

5. Pofizovani UcCetnictvi bude Prikaznik provadét v misté svého sidla. Piikaznik zajisti
moznost vystupu a pirenosu dat v elektronické podobé v pozadovaném formatu a tvaru
dat. Dale zajisti pribéznou aktualizaci dat a jejich pienos do databaze $koly.

6. Ptikaznik bude dochazet do organizace 2krat mési¢né pro podklady k vedeni a zpracovani
ucetnictvi.

7. Utetnf zavérka bude odevzdana nejpozdéji do 15tého dne nasledujictho mésice, pokud se
smluvni strany nedohodnou na jiném terminu

8. Ptikazce je povinen predat neprodlené po schvaleni vSechny smérnice, naiizeni a pokyny
k hospodareni piispévkové organizace Piikaznikovi, a ten je povinen se jimi ridit.



IV. ODMENA PRIKAZNIKA

1. Odmeéna Piikaznika za vedeni icetnictvi ¢ini za jeden mésic 13800K¢, ihrada
bude provedena 1x mési¢né zpétné, na zakladé prredlozené faktury. Tato Castka je
cenou za zpracovani Ucetnich dokladd, které budou splnovat nalezitosti uvedené
v priloze této smlouvy. Ro¢ni Gicetni zavérka bude fakturovana zvlast - 100 %
z pausalu. Statistické vykazy, danové vykazy, poradenstvi, iCast na kontrolach a dalsi
sluzby budou fakturovany samostatné. Odména za tyto sluzby ¢ini 580Kc¢/hod.

CAST - Spole¢na ustanoveni

. ZVLASTNI UJEDNANI

1. Prikazce bude prostiednictvim povérenych osob provadét po predani zaiactovanych
dokladt pravidelnou mési¢ni kontrolu ¢innosti svérenych touto smlouvou Prikaznikovi,
ktery je povinen ji strpét a podavat Prikazci vysvétleni.

2. Za prokazané poruSeni povinnosti vyplyvajicich ztéto smlouvy, mize Prikazce
pozadovat na Piikaznikovi smluvni pokutu a to az do vyse 100 % mésicni odmény
Ptikaznika. Smluvni pokuta je splatna do 14 dnti od doruceni vyzvy, pozadujici ithradu
smluvni pokuty.

Bude-li Ptikaznik v prodleni s odevzdanim tcetnich uzavérek dle bodu IV déle, nez
14 dni, zavazuje se uhradit Prikazci smluvni pokutu ve vysi 10 000,-K¢ a dalsi naklady
vzniklé Piikaznikovi prodlenim v plnéni sluzeb. Smluvni pokuta je splatnd do 14 dni
od vystaveni faktury (i¢etniho dokladu) Ptikazcem.

V pripadé neplnéni smluvnich povinnosti Piikazce ve sjednanych terminech, ma
Ptikaznik pravo uctovat smluvni pokutu ve vysi 0,1% z dluzné castky za kazdy den
prodleni az do tplného zaplaceni.

5. Uplatnénim jakékoliv smluvni pokuty neni dot¢eno pravo na nahradu skody.



II. PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZNIKA

Ptikaznik je povinen pii plnéni smlouvy postupovat sodbornou péci vzajmu
Ptikazce, dle této smlouvy a platnych ustanoveni zakona.

Ptikaznik je povinen uskute¢novat ¢innost, ktera je predmétem této smlouvy, podle
pokynti Ptikazce a v souladu s jeho zajmy. Prikaznik neodpovida za vady v dokoncené
a Prikazci odevzdané praci, jestlize tyto vady byly zplsobeny pouzitim podkladd,
informaci a véci, pfedanych mu ke zpracovani Prikazcem, na jejichZ nevhodnost
Ptikaznik Prikazce pfedem pisemné upozornil.

Ptikaznik se zavazuje, Ze bude pribézné informovat Prikazce o vSech postupech
a skutecnostech, které zjisti pti plnéni smlouvy, paklize mohou mit vliv na zménu
pokynti Piikazce.

Ptikaznik je opravnén uskutecnovat ¢ast smluvniho plnéni prostrednictvim tietich
osob (napf. jinou pravnickou nebo fyzickou osobou). S touto skutec¢nosti je povinen
Ptikazce seznamit.

Ptikaznik je povinen predat Piikazci bez zbyte¢ného odkladu, na zikladé pisemné
vyzvy Ptikazce, véci, které za ného prevzal pii zacatku a béhem plnéni Smlouvy.
Zjisti-li Prikaznik pti zajist ovani praci piekazky, které znemoznuji fadné uskutec¢néni
¢innosti a pravnich tkond dohodnutym zptisobem, oznami to neprodlené pisemné
Ptikazci, se kterym se dohodne na odstranéni téchto prekazek. Nedohodnou-li se
strany na odstranéni piekazek, popf. zméné smlouvy, ve lhiité 7 dni, je Piikaznik
opravnén odstoupit od Smlouvy ve smyslu ustanoveni ¢l. VII této Casti smlouvy.
Ptikaznikovi nalezi v tomto piipadé odména dle téhoZ ustanoveni.

Ptikaznik je povinen zachovavat mlc¢enlivost o vSech ddajich, které jsou obsazeny ve
zpracovavanych podkladech, nebo o jinych skute¢nostech, sekterymi prijde
pii plnéni této smlouvy do styku. Tyto udaje jsou Prikaznikem povazovany
za predmeét obchodniho tajemstvi Prikazce ve smyslu ustanoveni § 504 obCanského
zakoniku.

1. PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZCE

Podklady pripravené kzauctovani budou predany nejpozdéji 5. kalendaini den
po skonceni ictovaného mésice.

V piipadé pozdniho predani podkladl pro realizaci predmétu této smlouvy, se
predani vystupi prodluzuje o dobu prodlevy v predani podklad.

Ptikazce je povinen poskytovat veskerou soucinnost, kterou po ném mfize Piikaznik
rozumné pozadovat. Zejména je povinen umoZnit Pfikaznikovi ziskat ty podklady a
dokumenty, které Prikazci identifikuje v predstihu nezbytném pro pofizeni téchto
podkladd, jsou-li v jeho v dispozici. Piikazce neni povinen piredavat Prikaznikovi
informace bezplatné dostupné z vetejnych zdroji. V tomto piipadé postaCuje pouze
odkaz na tyto zvefejnéné informace.

Ptikazce je povinen Piikaznikovi za ¢innost provedenou v souladu s touto smlouvou
vyplatit odménu, dle této smlouvy.



Zjisti-li Prikazce ptipadné vady, které vznikly pii poskytovani sluzeb, je povinen je
neprodlené nahlasit Piikaznikovi. Pfikazce je opravnén pozadovat jejich bezplatné
odstranéni, je-li to mozné.

IV. DALSI PRAVA A POVINNOSTI SMLUVNICH STRAN

Ptikazce je opravnén se prubézné informovat o stavu poskytovani sluzeb a podavat
navrhy na zmény zpracovanych dokument.

Ptikaznik je povinen poskytovat sluzby v odborné kvalité béZzné u obdobnych sluzeb.

Ptikaznik se zavazuje vyuZit nevefejné tdaje ziskané od Piikazce v souvislosti s touto
smlouvou k jinym celim neZz k Gcelim stanovenym v této smlouvé pouze sjeho
souhlasem.

Ptikaznik nenese odpovédnost za obsahovou spravnost a pravdivost udajl
a dokumentti, které mu Ptikazce pro zpracovani piredal.

V. PLATEBNI PODMINKY

Ceny a odmény podle této smlouvy nezahrnuji piipadné specidlni sluzby, pfipravu
prvotnich tcetnich dokladi, jejich ¢lenéni a prvotni evidenci, {lenéni majetku a jeho
prvotni vedeni, poradenstvi, i¢ast na kontrolach organizace organy statni spravy,
zdravotniho a socidlniho poji$téni, spojené s pfedmétem smlouvy. Uvedené naklady
hradi v plném rozsahu Piikazce, na zakladé dokladt piredloZenych Piikaznikem.

Uéelné vynaloZené nadstandardni naklady za vyuZiti externich sluZeb nutnych
pro kompletovani dokumentaci (napf. naklady na laminovani, zhotoveni
velkoformatovych kopii apod.) stejné jako administrativni poplatky (nap¥. poplatky
za ovéireni kopie nebo kolkovné) nejsou soucasti cen a odmeén dle této smlouvy ajejich
ndhrada bude pfipo¢tena k fakturované cené. Prikaznik vSak upozorni pfedem
alespon na pribliznou celkovou vysi téchto nakladi a poplatki a Prikazce vynaloZeni
téchto naklad schvali.

Smluvni strany sjednavaji splatnost veskerych faktur vystavenych Piikaznikem do 7
pracovnich dnil po jejich obdrzeni Piikazcem. Za den thrady faktury je smluvnimi
stranami povazovan den, kdy Piikazce predal prikaz k tihradé penéZnimu tstavu
Prikazce.

Faktura vystavena Prikaznikem a zaslana Prikazci musi obsahovat tyto nalezitosti:
Cislo faktury, oznacCeni Prikazce a Prikaznika, oznacCeni Gctu Ptikaznika, datum
vystaveni, termin splatnosti, rozpis polozek dila, fakturovana Castka, razitko
Ptikaznika a podpis opravnéné osoby.

Ptikazce je opravnén ve lhlté splatnosti fakturu Prikaznikovi vratit, jestlize
neobsahuje nalezitosti dle této smlouvy nebo jestlize ve faktuie uvedeny predmét



plnéni, jeho rozsah nebo obsah neodpovidaji této smlouvé nebo fakturovana c¢astka

neni v souladu s touto smlouvou. Od zaslani nové faktury bézi nova 7denni lhita
splatnosti.

Ptikazce je povinen splatnou fakturu zaplatit pfevodem na tcet Piikaznika uvedeném
na fakture.

V piipadé prodleni se splacenim fakturované ceny je Prikazce povinen zaplatit
smluvni pokutu ve vysi 0,1 % z fakturované ¢astky za kazdy den prodleni.

VI. UMOZNENI KONTROLY TRETICH 0SOB

S ohledem na vyse uvedené skutecnosti se, v pripadé, Ze je jeho povinnosti vyplyvajici
ze zakona, Piikaznik zavazuje, Ze poskytne subjektim provadéjicim audit a kontrolu
splnéni povinnosti spojenych s plnénim smlouvy veskeré nezbytné informace tykajici
se jeho {innosti Prikaznika. Piikaznik je tedy povinen poskytnout kompletni
dokumentaci tykajici se dila a je povinen poskytnout soucinnost pii vykonu finan¢ni
kontroly ve smyslu zdkona ¢. 320/2001 Sb. v platném znéni.

Ptikaznik se zavazuje bez zbytecného prodleni po ukonceni realizace jednotlivych
dil¢ich predmétu této smlouvy piedat vSechny podklady a vystupy, které ma
k dispozici, pro archivaci Piikazci.

VII. UKONCENI SMLUVNIHO VZTAHU

Smluvni strany se dohodly, Ze Smlouva zanikne podle ustanoveni tohoto ¢lanku nebo
podle ustanoveni jednotlivych ¢asti.

Smluvni strany mohou ukoncit tuto smlouvu pisemnou dohodou, jejiZ soucasti musi
byt finan¢ni vyrovnani dosud provedenych praci.

Smluvni strany mohou ukoncit tuto smlouvu odstoupenim od smlouvy za podminek
stanovenych touto smlouvou.

Ptikazce je opravnén od smlouvy odstoupit, pokud je Prikaznik v prodleni
s poskytovanim sluzeb a toto prodleni je zavinéno vyhradné Prikaznikem.

Ptikaznik je opravnén od smlouvy odstoupit, jestlize Prikazce je v prodleni
s predanim udaj ¢i podkladi vyzadanych Pirikaznikem k dohodnutym termintim.
Na moznost odstoupeni je povinen Piikaznik Prikazce pisemné upozornit.

Odstoupit od smlouvy mohou Piikazce i Prikaznik podle tohoto ¢lanku na zakladé
pisemného projevu vyjadiujiciho vili odstoupit od smlouvy oznaceného ,,Odstoupeni
od smlouvy“, obsahujictho vymezeni piedmétu podle ¢lanku II. ¢asti UVODNI
USTANOVENT této smlouvy a adresovaného smluvni strané. Odstoupeni je Gi¢inné
s tifimésiéni lhitou platnosti, kterd bézi od prvniho dne mésice, nasledujicim
po mésici doruceni ,,Odstoupeni od smlouvy* smluvni strané.



VIIIL. VYSSI MOC

Za vyssi moc se povazuji okolnosti majici vliv na poskytovani sluzeb, které nejsou
zavislé na smluvnich stranach a které smluvni strany nemohou ovlivnit. Jedna se
napf. o valku, mobilizaci, povstani, Zivelné pohromy apod.

Pokud se poskytovani sluzeb za sjednanych podminek stane nemoznym v diisledku
vzniku vyS$si moci, strana, ktera se bude chtit na vyssi moc odvolat, pozada druhou
stranu o dpravu Smlouvy ve vztahu k piredmétu, cené a dobé plnéni. Pokud nedojde
k dohodé, ma strana, ktera se diivodné odvolala na vyssi moc, pravo odstoupit
od Smlouvy. U¢innost odstoupeni nastava v tomto pfipadé dnem doruéen{ oznameni.

IX. RESENI SPORU

Tato smlouva se fidi pravnim Fadem Ceské republiky, zejména piislusnymi
ustanovenimi obCanského zakoniku. Veskeré spory mezi smluvnimi stranami budou
feseny v tizeni pred obecnymi soudy Ceské republiky.

X. ZAVERECNA USTANOVENI

Smluvni strany se dohodly, Zze veSkeré spory mezi sebou budou resit predevsim
smirem a vyvinou veSkeré usili k tomu, aby byl smir dosazen bez zbyte¢né ztraty Casu.
Vzniknou-li spory o vykladu Smlouvy ¢i jejich jednotlivych bodi, ptredlozi Prikaznik
tento rozpor Prikazci. Prikazce musi vyvolat Gstni jednani, na kterém se pokusi spor
objasnit a to do 5 pracovnich dni jeho ptredlozeni Prikaznikem.

Tato smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, z nichz kazda ze smluvnich stran
obdrzi po jednom.

Jednotlivé body této smlouvy lze ménit nebo rusit pouze pisemnym oboustranné
potvrzenym smluvnim ujednanim, vyslovné nazvanym ,Dodatek k Pfikazni smlouvé
XXX"“. Jiné zapisy, protokoly apod., se za zménu Smlouvy nepovazuji.

K navrhim zmén - dodatkim Smlouvy se smluvni strany zavazuji vyjadrit pisemné,
do 15 dni od doruceni navrhu dodatku druhé strané. Po stejnou dobu je timto
navrhem vazana strana, ktera jej podala.

Nastanou-li u nékteré ze stran skutecnosti branici fadnému plnéni Smlouvy, je
povinna to ihned bez zbyte¢ného odkladu oznamit druhé strané a vyvolat jednani
zastupcl opravnénych k podpisu Smlouvy.

Pokud bude jakékoliv ujednani této smlouvy shledano jako neplatné, nezakonné nebo
nevynutitelné, platnost a vynutitelnost zbyvajicich ujednani tim nebude dotcena.
Smluvni strany se v takovém piipadé zavazuji prijmout ujednani, které je v souladu
s pravnimi predpisy a které co nejvice odpovida obsahu a icelu ptivodniho ujednani.

Obé strany prohlasuji, Ze doslo k dohodé o celém obsahu Smlouvy.



Smluvni strany po pieCteni Smlouvy prohlasuji, Ze souhlasi sjejim obsahem,
Ze Smlouva byla sepsana urcité a srozumitelné na zakladé pravdivych tdaji a jejich
pravé a svobodné vile, nikoliv vtisni a nikoliv za jednostranné nevyhodnych
podminek. Na diikaz toho pfipojuji své vlastnoruc¢ni podpisy.

Tato smlouva nabyva platnosti a i¢innosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami.
Smlouva je uzaviena na dobu urcitou od 01.01.2026 - 31.12.2027.




Priloha ¢.1:
Zpracovanf mésiCni uzdavérky v programu GORDIC bude zahrnovat:

Vystupy z UCT v elektronické podobé

Rozvaha -Bilance UCRGUA 60

Vykaz zisku a ztrdt UCRGUA 61

Priloha ucletni zdvérky UCRGUB 68

Prehled o pohybu dlouhodobého majetku UCRGUIM 1 ( prip.3 ) - podle

charakteru tctovaného majetku ( svéreny, vlastni )

o Kontrola okruhu FKSP UCRKU 136 ( dopinéni komentdrem rozkladu
vykdzaného majetku)

o Fotokopie bankovnich vypisi

Zpracovdnfi Ctvrtletnich uzdvérek v programu GORDIC

v s

e (Obsahové i terminové stejné jako uzdvérka mésicni ( bod IV/3 )
o Tiskové sestavy a kopie bankovnich vypisti ve dvojim vyhotoveni

Zpracovdni schvdleného rozpocétu v programu GORDIC

o Podklady pro zpracovdni schvdleného rozpoctu dle pokynii Prikazce zajist{
Prikaznik, vystupy:

s FElektronicky vystup

s Ixdenik rozpoctu

Zpracovdni zmén a Uprav rozpoctu
Aktualizaci rozpoltu v programu GORDIC zajistf Prikaznik na zdkladé
podkladii predanych Prikazcem, doklady souvisejici s tipravou rozpoctu jsou
stejné jako v bodé 111/5.

Inventarizace

e Pokyny k inventarizaci predd Prikazce
e Inventarizaci ucti pohleddvek a zdvazki zajisti Prikaznik

Ctvrtletni rozbory

o Utetni rozbory a rozbory hospodareni zpracovdvd Prikaznik na zdkladé
podkladii Prikazce



Nalezitosti podkladi pro zpracovani ac¢etnictvi a rozpoctu:

- prijaté faktury budou obsahovat, ¢islo dokladu, popis obsahu dodavky, pokud nebude
presné identifikovatelny, podpisy prikazce operace a spravce rozpoc¢tu, datum piijeti,
datum uhrady. Pokud bude obsahem faktury majetek, popis jeho ¢lenéni, identifikaci,
presné stanoveni jednotlivych cen za majetek. Evidence prijatych faktur bude v knize
faktur prijatych, ktera musi obsahovat ¢islo FP, variabilni symbol, nazev dodavatele,
Castku za fakturu, datum pftijeti, datum thrady, ¢islo dokladu, kterym byla uhrazena

- pokladni piijmové a vydajové doklady musi byt vedeny v pokladnim deniku, obsahuji
¢islo dokladu, popis obsahu, pokud nebude presné identifikovatelny, podpisy prikazce
operace a spravce rozpoctu, datum piijeti, datum dhrady. Pokud bude obsahem VPD
majetek, popis jeho ¢lenéni, identifikaci, presné stanoveni jednotlivych cen za majetek

- vypisy z bankovnich ¢tli musi obsahovat popisy vSech obratii na bankovnich vypisech,
Cisla uhrady FP, identifikace vSech plateb. Bankovni vypisy musi byt predkladany
v tiskové podobé, za kazdy den pohybu samostatné

- interni doklady musi obsahovat podrobnou identifikaci tiCetniho piipadu

- veskery pohyb majetku musi byt podrobné ¢lenén, specifikovan, vCetné stanoveni ceny,
jeho umisténi, atd. Pii vyfazeni majetku musi podklady presné stanovit celkové ¢astky
za jednotlivé druhy vyirazovaného majetku, se schvalenim zrizovatele.
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