Smluvní podmínky k objednávce č. OBJ/0629/2025/OSK – Administrace zadávacího řízení (nadlimitní VZ)
1. Zhotovitel se zavazuje na základě této objednávky a své cenové nabídky provést pro objednatele administraci zadávacího řízení na veřejnou zakázku na dodávku služeb – úklid budovy školy, v souladu se zákonem č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „ZZVZ“).
2. Osobou oprávněnou jednat na základě této objednávky jménem objednatele ve věcech organizačních, administrativních a koordinačních je: Helena Králová, DiS., e-mail: helena.kralova@praha21.cz, tel: +420 281 012 928; +420 608 358 759
3. Zhotovitel se zavazuje provést administraci zadávacího řízení tak, aby vybraný dodavatel mohl zahájit poskytování služeb úklidu nejpozději od 1. 1. 2026. Tomu musí odpovídat harmonogram zadávacího řízení, včetně lhůt pro podání nabídek, hodnocení, rozhodnutí o výběru dodavatele a uzavření smlouvy.
4. Případné vícepráce či méněpráce oproti cenové nabídce zhotovitele musí být předem odsouhlaseny objednatelem.
5. Součástí plnění jsou zejména následující činnosti:
· Vypracování návrhu podmínek zadávacího řízení dle podkladů a pokynů objednatele.
· Vypracování návrhu a konečného znění výzev/zadávací dokumentace včetně návrhu smlouvy.
· Zveřejnění výzvy a zadávací dokumentace na profilu zadavatele.
· Vypracování dokumentace k otevírání a hodnocení nabídek.
· Vypracování návrhu posouzení a hodnocení nabídek pro komisi (bude-li ustanovena).
· Účast při jednání komise pro otevírání a hodnocení nabídek (bude-li ustanovena).
· Vypracování rozhodnutí a oznámení objednatele souvisejících s ukončením zadávacího řízení, včetně přípravy rozhodnutí o případném vyloučení účastníků zadávacího řízení a oznámení o výsledku zadávacího řízení. Zajištění zveřejnění dokumentů na profilu zadavatele dle ZZVZ a interních předpisů objednatele.
· Řešení případných dotazů a námitek podaných dodavateli v rámci zadávacího řízení včetně zpracování a uveřejnění příslušných dokumentů na profilu zadavatele.
· Zajištění uveřejnění informací vyžadovaných ZZVZ o Veřejně zakázce ve Věstníku veřejných zakázek a na profilu zadavatele.
· Kompletace dokumentace k veřejné zakázce a její předání objednateli.
6. Cena za kompletní administraci veřejné zakázky činí 100.000 Kč bez DPH.
Fakturace proběhne po dokončení administrace zadávacího řízení. Splatnost faktury je 30 dnů od jejího doručení na adresu: faktury@praha21.cz. Faktura musí obsahovat veškeré náležitosti dle účetních a daňových předpisů. V případě chybné faktury je objednatel oprávněn ji vrátit k opravě, přičemž nová lhůta splatnosti začíná běžet ode dne doručení opravené faktury.
7. V případě prodlení s předáním kompletní dokumentace veřejné zakázky nebo nedodržení termínu dle bodu 3 je objednatel oprávněn účtovat zhotoviteli smluvní pokutu ve výši 1.000 Kč za každý i započatý den prodlení.
Smluvní pokuty jsou splatné do 10 dnů od porušení povinnosti. Ujednání o smluvní pokutě neomezuje právo objednatele na náhradu škody v plné výši.
8. Objednávka včetně těchto smluvních podmínek bude zveřejněna v registru smluv dle zákona č. 340/2015 Sb., o registru smluv. Zveřejnění zajistí objednatel.
9. Uzavření této objednávky bylo schváleno Radou městské části Praha 21 usnesením č. RMČ/92/1254/25 dne 14.10.2025.


V Praze dne ……………						V …………… dne…………….


__________________________					________________________
	objednatel								zhotovitel

