SMLOUVA O VEDENI MZDOVE A PERSONALNI AGENDY
uzaviena v souladu se zak. ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisit

C. smlouvy objednatele: 0SS/19/2025

v

C. smlouvy zhotovitele: .........................

Smluvni strany:
1.
Gymnazium Chomutov, prispévkova organizace
se sidlem: Mostecka 3000, 430 01 Chomutov
Jednajici: Mgr. Bc. Jaroslavem Zahradkou, feditelem Skoly
IC: 61342645
Neplatce DPH
Bankovni spojeni: Komercni banka, a.s.
Cislo u&tu: 2110950217/0100

(déle jen ,,objednatel*)

a

2.

Bc. Petra Krausova, DiS.

Fyzicka osoba podnikajici dle zivnostenského zakona, zapsana v zivnostenském rejstiiku
se sidlem: Sidlisté Za Chlumem 786, Bilina - Teplické Predmésti, 418 01

IC: 10995765

Neplatce DPH

Bankovni spojeni: Air Bank a.s

Cislo uétu: 2988712014/3030

(déle jen ,,zhotovitel®)

I. Pfedmét smlouvy

1. Predmétem této smlouvy je poskytovani sluzeb spojenych se mzdovou a personalni agendou
objednatele.

I1. PInéni poskytovana zhotovitelem
1. Zhotovitel se na zakladé této smlouvy zavazuje k nasledujicim ¢innostem:

e kompletni vedeni mzdové a personalni agendy objednatele, a to na zakladé podkladl pfedanych
objednatelem

e vypocet mezd/platd, vé. odmén z DPP/DPC ve mzdovém programu zhotovitele (Vema),

e vedeni mzdovych listt,

e zpracovani a odevzdani vykazii — prehledil socialniho a zdravotniho pojisténi Ceské spravé
socialniho zabezpeceni a zdravotnim pojistovnam,

e cvidence a zpracovani prohlaSeni poplatnika,

e vystavovani potvrzeni o vydélku pro potieby zaméstnancii (spofitelny, soudy apod.),

e zajistovani vypoctu zakonného pojisténi odpoveédnosti organizace,

e vypocet, zpracovani a evidence narokii zamé&stnancti z pracovniho pomeéru a z dohod konanych
mimo pracovni pomer,

e vedeni osobni evidence zaméstnanci,

e vedeni evidence srazek z mezd,

e vedeni evidencnich listt dichodového pojistent,

e vyfizovani podkladii pro zadosti o diichod (starobni, invalidni),
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e provadéni roéniho z(¢tovani dané z piijma ze zavislé ¢innosti,

e vystavovani potvrzeni o délce zaméstnani,

e vystavovani potvrzeni o vysi zdanitelnych piijmd,

e zpracovani podkladi pro statistické vykazy, p1-04, pl-cl, Trexima atd.,

e zpracovani nebo spoluprace pti hlaseni povinného podilu OZP,

e zastupovani organizace v piipadé kontrol ze strany ZP, OSSZ, UP, FU v potiebném
rozsahu,

e vypracovani rocniho hlaSeni o vyuctovani dan¢ z ptijmt vCetné zvlastni sazby dan€, ve smyslu
ptislusnych zakont, vyhlasek a natizeni upravujicich tuto oblast.

2. Zhotovitel pfeda objednateli zpracované vystupy do 10-15 dnii po uplynuti kalendarniho meésice dle
vyplatniho terminu objednatele a terminu pro zpracovani statistickych vykazl. Zhotovitel objednateli
predava:

e vyplatni pasky zaméstnanci,

e podklady pro platby mezd/plati v¢. zakonnych odvodd,

o rekapitulace mezd/platti, mési¢ni prehledy socialniho a zdravotniho pojisténi zaméstnanci i
odvodil od zaméstnavatele, dan ze mzdy, piipadné dalsi srazky zaméstnancti (spofeni, pojisténi,
stravovani atd.).

3. V ptipad€, mé-li zhotovitel zastupovat objednatele na Giadech statni spravy a samospravy v rozsahu
potiebném pro vykon &innosti v této smlouvé uvedenych, a dale u zdravotnich pojistoven a Ceské
spravy socialniho zabezpeceni, udéli k tomu objednatel zhotoviteli plnou moc.

4. Zhotovitel bude pribézné podle pozadavkl objednatele poskytovat objednateli poradenské sluzby a
informace se zaméfenim na otazky a problémy vznikajici pfi vykladu stavajicich u¢innych tcetnich
predpist ve vztahu ke skuteCnostem zjisténym pii vedeni mzdové agendy. Rozsah poradenskych sluzeb
se stanovuje v délce 2 hodin v kalendainim meésici po dobu trvani této spoluprace.

II1. Zavazek mlcenlivosti zhotovitele

1. Zhotovitel se zavazuje zachovavat trvale ml¢enlivost o informacich, tykajicich se vSech skutecnosti,
s nimiz pfisel zhotovitel do styku v rdmci vSech vztahil s objednatelem, které souviseji s ¢innosti dle
této smlouvy, a které nejsou verejné dostupné tietim osobam nebo svoji povahou nemaji byt dostupné
tfetim osobam, nebo je objednatel prokazatelné neoznalil za vefejné (dale také jen ,,povinnost
mlcenlivosti®); Ize-li to po zhotoviteli spravedlivé pozadovat, potom povinnost zhotovitele zachovavat
mlcenlivost zahrnuje také povinnost neumoznit dal$i pfistup tfetim osobam k takovym informacim bez
predchoziho pisemného souhlasu objednatele.

2. Zhotovitel a objednatel sjednavaji, Ze objednatel ma narok na nahradu §kody zplsobené porusenim
povinnosti ml¢enlivosti ze strany zhotovitele, a to i kdyz je kryta smluvni pokutou. Zhotovitel je povinen
zajistit dodrzeni povinnosti ml¢enlivosti svymi zaméstnanci ¢i svymi jinak postavenymi pracovniky ve
stejném rozsahu, jakou ma on sam.

IV. Povinnosti objednatele

1. Objednatel se zavazuje zhotoviteli fadné a vcas pfedavat na urcené elektronické ulozisté veskeré
podklady potfebné pro vypocet a zpracovani mezd za prislusny kalendaini mésic, a to vzdy nejpozdéji
do patého dne po uplynuti kalendainiho mésice, za ktery budou mzdy zpracovavany.

V. Odména a jeji splatnost

1. Objednatel a zhotovitel se dohodli, Ze cena za sluzby zhotovitele je stanovena pausalni ¢astkou
15 000,- K¢ (slovy patnacttisickorunéeskych) za kalendaini mésic, za ktery byla mzdova agenda
zpracovana. Uvedena cena je stanovena jako pausalni mésicni a je ¢astkou odmeény za zpracovani mezd
do 60 zaméstnancd v pracovnim poméru a 20 zaméstnanct vedenych na zakladé dohod o pracech
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konanych mimo pracovni pomér (DPP/DPC). P piekro¢eni uvedeného poétu pracovniki na DPP/DPC
naleZi zhotoviteli odména za zpracovani kazdé takové dalsi dohody 150,-- K¢/mzdu/mésic.

2. Administrativni ¢i jiné prace nad ramec zdkladniho rozsahu budou uctovany castkou 390,-- K¢&/hod.

3. Odmeéna je splatna vzdy na zaklad¢ faktury vystavené zhotovitelem, a to nejpozdeji do 20. dne
v mésici, ktery nasleduje po mésici, za ktery byla mzdova a personalni agenda zpracovana. Faktura bude
zhotovitelem odesilana na mailovou adresu: info@gymcv.c. Splatnost faktur je dohodnuta na 15 dni od
data vystaveni faktury zhotovitelem. Platba bude realizovdna bezhotovostné, pfevodem na shora
uvedeny bankovni ucet zhotovitele.

4. Zhotovitel je opravnén po vzajemné domluve upravovat cenu za poskytovani svych sluzeb o miru
inflace za ptredchdzejici rok. Uvedené je mozné na zakladé¢ pisemné uzavieného, oboustranné
podepsaného dodatku k této smlouve.

5. Pii prekro€eni poctu zaméstnanct v pracovnim pomeéru, na zaklade kterého je stanovena odména dle
odstavce V., bodu 1., a to ve tfech po sob¢€ jdoucich mésicich o vice nez 10, je zhotovitel opravnén
predlozit objednateli navrh na Gpravu odmeény dle aktualni cenové nabidky.

VI. Trvani smlouvy
1. Smluvni strany sjednavaji tuto smlouvu na dobu neurcitou.

2. Tuto smlouvu lIze ukoncit vzajemnou pisemnou dohodou nebo pisemnou vypovedi, a to i bez uvedeni
divodu. Vypovédni lhiita ¢ini 2 mésice a zacina bézet prvnim dnem mésice nasledujiciho po doruceni
pisemné vypovédi druhé smluvni strané.

3. Od této smlouvy muze kterakoliv ze smluvnich stran pisemné odstoupit z diivodii stanovenych
zakonem.

VII. Zavéreéna ustanoveni

1. Tato smlouva nabyva platnosti dnem podpisu a G¢innosti dnem uvefejnéni v Registru smluv,
spravovaném Ministerstvem vnitra CR. Smluvni strany souhlasi timto se zvefejnénim smlouvy
v registru smluv v plném rozsahu véetné osobnich tdaju.

2. Tuto smlouvu lze ménit pouze pisemnymi dodatky, opatienymi podpisy smluvnich stran.

3. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich s vlastnostmi origindlu, znichz kazda ze
smluvnich stran obdrzi po jednom vyhotoveni.

4. Smluvni strany prohlasuji, Ze si tuto smlouvu pted jejim podpisem precetly, ze byla uzaviena po
vzajemném projednani podle jejich pravé a svobodné vile, urcité, vazné a srozumitelné, bez zneuziti
tisn¢, nezkusenosti a rozumové slabosti, rozruseni nebo lehkomyslnosti druhé strany, na dikaz ¢ehoz
pripojuji své podpisy.

V Chomutové dne 1.10.2025 V Bilin€ dne 1.10.2025
Mgr. Be. Jaroslav Zahradka, feditel Skoly Bc. Petra Krausova, DiS.
Reditel skoly

Objednatel Zhotovitel
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Priloha ¢. 1 ke Smlouvé o vedeni mzdové a personalni agendy

V ramci meési¢niho pausalu jsou zahrnuty zakladni sluzby v rozsahu:

zpracovani a vypocet mésicnich mezd/platii zaméstnancti na zdkladé dodanych elektronickych i
listinnych podkladu,

zpracovani ve mzdovém a personalnim programu Vema s moduly PAM, KZP, RNP, ELD, mVL,
zpracovani podkladi o doc¢asnych pracovnich neschopnostech, vystavovani piiloh k zadosti o davku,
hlaseni o ukonceni docasné pracovni neschopnosti,

zpracovani a vypocet exekuci a insolvenci zaméstnancii objednatele vcetné souvisejici
administrativy (do 3 exekucnich piipadli/zaméstnance)

vedeni mzdovych listil a osobni evidence zaméstnanci,

vypocet dani, pojistného a pripadnych slev na pojistném,

distribuce vyplatnich listkii zaméstnancim elektronickou formou,

vyhotoveni ptikazii k thradé plateb na ucty zaméstnancti vCetné odvodii z mezd/platl piislusnym
institucim,

pfiprava a odeslani pfehledl zdravotnim pojistovnam a sprave socialniho zabezpeceni,

pfiprava a vyhotoveni mzdovych pifehledi pro ptfenos do ucetnictvi a dalSich vystupt dle
pozadavki objednatele,

pfihlaseni novych a odhlaSeni odchazejicich zaméstnanci u spravy socidlniho zabezpeCeni a
zdravotni pojistovny v zdkonnych lhitach,

ptiprava vystupnich podkladii pro zaméstnance v piipadé ukonceni pracovnépravniho vztahu,
potvrzeni o ptijmech, ELDP, zapoétovy list, vypocet odstupného,

vypocet naroku na dovolenou zaméstnanci, poskytovani prehledt o jejim Cerpani,

pii skonceni roku informativni vy¢isleni rezervy nevycerpané dovolené u jednotlivych zaméstnanci,
zpracovani nebo ptiprava podkladi pro statistické vykazy, p1-04, pl-cl, Trexima atd., zpracovani
nebo spolupréce pii hlaseni povinného podilu OZP,

zpracovani podkladl pro zadosti zaméstnanct o starobni dichod,

zpracovani evidencnich listd diichodového pojisténi,

zastupovani organizace v piipadé kontrol ze strany ZP, OSSZ, UP, FU v potiebném rozsahu,
vystavovani potvrzeni o piijmech na Zadost zamestnanct (banky, soudy, ufad prace atd.),
konzultace a poradenstvi v oblasti mezd a personalistiky,

pravidelné zalohovani mzdové agendy, zpracovani osobnich udaji zameéstnanci v souladu
s pravnimi predpisy o jejich ochrang,

1x ro¢né vyuctovani zalohové dang z ptijmu ze zavislé ¢innosti,

1x roéné vyuctovani dan¢ z ptijmu ze zavislé ¢innosti vybirané srazkou,

Ix rocné aktualizace prohlaSeni poplatnika, zpracovani zictovani dané z pifijmu zameéstnanci
nejpozdéji ve vyplatach za brezen nasledujiciho kalendafniho roku,

v cené je zahrnuto plynulé pfevzeti mzdové agendy od pivodniho zpracovatele

Sluzby nad ramec zakladniho pausalu:

administrativni prace nad ramec zakladniho rozsahu v ¢astce 390 K¢/hod.

zpracovani DPP/DPC v rozsahu pievysujicim 20 zaméstnancti vedenych na dohody konané mimo
pracovni pomér v cen¢ 150 K&/ mzda/mésic

podrobny audit pro zjiSténi soucasného stavu mzdové agendy k identifikaci odchylek od legislativy,
nedostatki nebo zasadnich chyb v rozsahu 10 hodin 4 900 K¢

poradenstvi, metodickd podpora pii Cerpani z fondu kulturnich a socialnich potieb v castce
390 K¢/hod, po dohodé 1ze zajistit spravu celého fondu
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e zpracovani mezd/platli zaméstnancl s vysokou exekucni zatézi, tj. vice jak 3 exekuénimi piipady —
ptiplatek 95 K¢/mzda/mésic

e moznost rozsiteni o piipadné dalsi moduly programu Vema dle potieb organizace, napiiklad portal
zameéstnance, elektronické schvalovani dovolené, elektronické zpracovani dani, apod., ceny dohodou

e vypracovani pracovnich smluv, DPP, DPC, mzdovych a platovych vymért, dohod o ukondeni
pracovniho poméru, vypovédi, dle slozitosti zpracovani, ceny dohodou

e vypracovani nebo poradenstvi pfi tvorbé vnitinich smérnic, pokynti nebo postupil v oblasti mzdové
a personalni, napiiklad vnitini mzdovy/platovy piedpis, pracovni fad, predpis o poskytovani
cestovnich nahrad, apod., ceny dohodou

V Chomutové dne 1.10.2025 V Bilin€ dne 1.10.2025
Mgr. Be. Jaroslav Zahradka, feditel Skoly Bc. Petra Krausova, DiS.
Reditel skoly

Objednatel Zhotovitel
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