Smlouva o provadéni ekonomického a informacniho servisu

Dne 30. 9. 2025 uzavreli tuto smlouvu o provadéni ekonomického a informacniho servisu

Mourison consulting s.r.o.

Veverkova 1343/1

500 02 Hradec Kralové

IC: 07296045

DIC: CZ07296045

vedenad u Krajského soudu v Hradci Kralové pod sp. zn. C 42144

zastoupend

(ddle jako ,,Zhotovitel“)

Pardubicky podnikatelsky inkubator z.u.

Jana Palacha 363

Zelené Predmeésti

530 02 Pardubice

IC: 06372562

vedena u Krajského soudu v Hradci Kralové pod sp. zn. U 154

zastoupend

(dale jako , Objednatel”)

1. Predmét smlouvy
Pfedmétem smlouvy je zajisténi nasledujicich sluzeb od 1. 10. 2025:

a) Vedeni ucetnictvi

b) Zpracovani mzdové agendy

c) Zpracovani pfiznani k DPH

d) Zpracovani kontrolnich hlaseni
e) Zpracovani statistickych hlaseni
f) Vyhotoveni ro¢ni ucetni zavérky
g) Ekonomické poradenstvi

h) Darnové poradenstvi

(dale téz jen ,,Sluzby”)

2. Specifikace nabizenych sluzeb
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2.1 Vedeni ucetnictvi

Vedenim Ucetnictvi je pravidelna formalni kontrola a potizeni Ucetnich dokladd,
zauctovani a zpracovani predanych ucetnich dat v dohodnutych intervalech.
Soucasti této sluzby je poskytovani konzultace o divodech a zplsobech uctovani.

2.2 Zpracovani mzdové agendy

Zpracovanim mezd se rozumi kompletni vypocet mezd zaméstnanc( za pfislusny
kalenddarni mésic, prihlasky a odhlasky zaméstnancl, metodické vedeni pfislusné
mzdové agendy a styk s pFislusnymi pojistovnami, véetné dokladovani potfebnych
udaja.

2.3 Ekonomické poradenstvi

Ekonomickym poradenstvim se rozumi posouzeni ekonomickych dopadu
rozhodnuti podnikatele, ndvrh moznych variant feSeni, zpracovani ekonomiky
podnikatelskych zamér( apod.

2.4 Danové poradenstvi

Dafiovym poradenstvim se rozumi zajisténi sluzeb dafiového poradce pro
posuzovani pfedloZenych probléma z hlediska dafiového. Uéetnictvi je zaroven
posuzovano a kontrolovano i z pohledu danového.

2.5 Zpracovani pfiznani k DPH

Zpracovanim pfiznani k DPH se rozumi vyhotoveni a odeslani ptiznani k DPH na
prislusny financni arad.

’

2.6 Zpracovani kontrolnich hlaseni

Zpracovanim kontrolnich hlaseni se rozumi vyhotoveni a odeslani kontrolnich
hlaseni na prislusny financni urad.
2.7  Zpracovani statistickych hlaseni
Zpracovanim statistickych hlaseni se rozumi vyhotoveni a odeslani statistickych

hlaseni na prislusny statisticky urad.

2.8 Vyhotoveni roc¢ni ucetni zavérky
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Vyhotovenim rocni Ucetni zavérky se rozumi sestaveni rozvahy, vykazu zisku a
ztraty a prilohy v Ucetni zavérce za Ucetni obdobi véetné pfipravy DPPO.

3. Fakturace a cena

3.1

3.2

Cena

Smluvni strany sjednavaji odmeénu ve vysi XXXXXX K¢ + DPH za mésic za Sluzby
uvedené v ¢lanku 1, kterou se Objednatel zavazuje hradit Zhotoviteli.

Objednatel se ddle zavazuje uhradit Zhotoviteli odménu ve vysi XXXXXX K¢ + DPH
za vyhotoveni rocni ucetni zavérky a DPPO.

Fakturace

Zhotovitel bude fakturovat cenu za Sluzby pravidelné mésicné, a to vzdy po
skonceni pfislusného kalendarniho mésice, za ktery je fakturovano, se splatnosti
14 dni. Odména za vyhotoveni ro¢ni Ucetni zavérky a DPPO bude vyfakturovana
po jejim prfedani Objednateli. BéZné administrativni ndklady Zhotovitele na
kopirovdani a skenovani dokladd apod. jsou zahrnuty v odméné Zhotovitele.

4. Predavani dokladu

4.1

4.2

Objednatel se zavazuje predavat Zhotoviteli podklady pro smluvenou ¢innost

v potiebné formé (elektronicky, pfipadné v papirové podobé) a kvalité (jasna
Citelnost veskerych nalezitosti daného podkladu), kompletni a v odpovidajici
Casové posloupnosti. V pfipadé, Ze z predavanych doklad( neni jednoznacné
zfejmy zpUsob zahrnuti do zpracovani (téZko identifikovatelné platby, chybéjici
texty a podpisy, nejednoznacnost zahrnuti do podnikatelské Cinnosti ¢i danového
zakladu pro pfisluSnou dan atd.) nebo je pro zpracovani nutnd identifikace dat,
Objednatel doplni tyto doklady potfebnymi udaji pred predanim doklad(
Zhotoviteli. Na pisemné vyzadani Zhotovitele je Objednatel povinen podat vyklad
k dokladUm, které nejsou Zhotoviteli ziejmé; nevyzada-li si Zhotovitel vyklad

k dokladiim nebo jiné doplnéni bez zbyte¢ného odkladu po jejich predani
Objednatelem, ma se za to, Ze doklady jsou predany v souladu s timto ¢lankem.

Zhotovitel nezodpovida za chyby zpUsobené zpracovanim vécné nebo formalné
nespravnych dokladu, ledaZze by doklady byly zjevné formalné nespravné, coz by
Zhotovitel vzhledem ke svym zkuSenostem a odbornosti mél sam zjistit.

V pripadé, Zze Zhotovitel zjisti shora uvedené nedostatky, je povinen neprodlené
upozornit Objednatele na zavady, které je mozno odstranit tak, aby doklady
odpovidaly prislusnym predpistim. Zhotovitel je povinen formalné ¢i vécné
chybné doklady vratit Objednateli k opravé ¢i doplInéni; do zpracovani je
Zhotovitel zahrne jen, pokud Objednatel i pres pisemné upozornéni na vécnou
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formalni chybnost dokladd toto vyslovné poZaduje a tento poZadavek pisemné
stvrdi. V pripadé takto vracenych doklad( se tyto posuzuji pro ucely splnéni
dohodnutych Ihut tak, jako by viibec nebyly predany.

5. Ochrana dat

5.1

5.2

53

54

5.5

5.6

5.7

5.8

Zhotovitel odpovida za davérnost predanych materidll a zavazuje se
neposkytnout treti osobé zadné informace, tykajici se Objednatele, jeho Cinnosti
a vysledk( hospodareni, s kterymi ptijde béhem plnéni této smlouvy do styku.

U&elem zpracovani osobnich Gdajd je umoznéni Fadného poskytovani Sluzeb,
které jsou uvedeny v ¢lanku 1 této Smlouvy.

Osobni udaje obchodnich partner(i a zaméstnancl Objednatele budou
zpracovany v rozsahu nutném pro fadné vykonavani Sluzeb uvedenych v ¢lanku 1
této Smlouvy.

Osobni udaje Objednatele budou zpracovany v rozsahu nutném pro radné
vykonavani sluzeb uvedenych v ¢lanku 1 této Smlouvy.

Zpracovanim osobnich udaji ve smyslu této Smlouvy se rozumi zejména jejich
shromazdovani, uklddani na nosice informaci, pouzivani, tfidéni nebo
kombinovani, blokovani a likvidace s vyuzitim manualnich a automatizovanych
prostiedku (napf. specializovaného softwaru pro vedeni ucetnictvi) v rozsahu
nezbytném pro zajisténi Fadného poskytovani Sluzeb.

Osobni udaje budou zpracovavany po dobu poskytovani Sluzeb. Ukoncenim této
Smlouvy nezanikaji povinnosti Zhotovitele tykajici se bezpecnosti a ochrany
osobnich udajli az do okamziku jejich protokolarni Uplné likvidace i
protokolarniho predani jinému zhotoviteli ¢i Objednateli.

Objednatel je pti plnéni této Smlouvy povinen:

a) zajistit, Ze osobni Udaje budou zpracovany vzdy v souladu s pfislusnymi
pravnimi predpisy upravujicimi ochranu osobnich Gdaj(, Ze tyto udaje budou
aktualni, presné a pravdivé, jakozZ i to, Ze tyto Udaje budou odpovidat
stanovenému ucelu zpracovani;

b) pfijmout vhodna opatreni, aby poskytl subjektim udaju stru¢nym,
transparentnim, srozumitelnym a snadno pfistupnym zplsobem za pouZiti
jasnych a jednoduchych jazykovych prostfedk( veskeré informace a ucinil
veskera sdéleni poZzadovana pfislusnymi pravnimi predpisy upravujicimi
ochranu osobnich udaja.

Zhotovitel je pfi plnéni této Smlouvy povinen:
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b)

d)

zpracovavat osobni Udaje pouze na zakladé doloZzenych pokyn( Objednatele,
véetné otazek predani osobnich Udajl do treti zemé nebo mezinarodni
organizaci;

zohlednovat povahu zpracovani osobnich Gdajl a byt Objednateli napomocen
pro splnéni povinnosti Objednatele reagovat na zadosti o vykon prav subjektu
udaju, jakoz i pro splnéni dalSich povinnosti ve smyslu zdkona o ochrané
osobnich udaju a dalSich pfislusnych pravnich ptredpis(i upravujicich ochranu
osobnich udaju;

zajistit, aby systémy pro automatizovand zpracovani osobnich udajl pouzivaly
pouze opravnéné osoby, které budou mit pfistup pouze k osobnim tdajim
odpovidajicim opravnéni téchto osob, a to na zakladé zvlastnich uzivatelskych
opravnéni zfizenych vylu¢né pro tyto osoby;

zajistit, Ze jeho zaméstnanci budou zpracovavat osobni Udaje pouze za
podminek a v rozsahu Zhotovitelem stanoveném a odpovidajicim této
Smlouve;

5.9  Smluvni strany jsou pFi pInéni této Smlouvy povinny:

a)

b)

d)

e)

f)
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zavést technicka, organizacni, persondlni a jind vhodna opatreni, aby zajistily a
byly schopny kdykoliv doloZit, Ze zpracovani osobnich Gdajl je provadéno v
souladu s pravnimi predpisy tak, aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo
nahodilému pristupu k osobnim tdajim a k datovym nosictm, které tyto
udaje obsahuji, k jejich zméné, zniceni ¢i ztraté, neopravnénym prenosiim,

k jejich jinému neopravnénému zpracovani, jakoz i k jinému zneuziti, a tato
opatreni podle potreby pribéiné revidovat a aktualizovat;

vést a prabézné revidovat a aktualizovat zaznamy o zpracovani osobnich
udajl ve smyslu zakona o ochrané osobnich udajq;

fadné a véas ohlasovat pfipadna poruseni zabezpeceni osobnich Gdaji Ufadu
pro ochranu osobnich Udajl a spolupracovat s timto Uradem v nezbytném
rozsahu;

navzajem se informovat o vSech okolnostech vyznamnych pro plnéni
predmétu této Smlouvy;

zachovavat miéenlivost o osobnich Udajich a o bezpeénostnich opatfenich,
jejichz zverejnéni by ohrozilo zabezpeceni osobnich udajl, a to i po skoncéeni
této Smlouvy;

postupovat v souladu s pravnimi prfedpisy upravujicimi ochranu osobnich
Udaja, zejména dodrzovat obecné zasady zpracovani osobnich udaju, plnit své
informacni povinnosti, nepredavat osobni Udaje tfetim osobam bez



potifebného opravnéni, respektovat prava subjektl udaji a poskytovat v této
souvislosti nezbytnou soucinnost.

6. Prava a povinnosti smluvnich stran

6.1

6.2

Zhotovitel se zavazuje poskytovat Sluzby sjednané v ¢lanku 1 této Smlouvy

s odbornou péci v souladu s prislusnymi platnymi pravnimi a Géetnimi predpisy.
Zhotovitel odpovida za spravnost zpracovani predanych doklad(l a je povinen byt
prislusné pojistén z odpovédnosti za Skodu pti vykonu podnikatelské Cinnosti.
Objednatel se zavazuje seznamit Zhotovitele se vSemi okolnostmi souvisejicimi se
zpracovanim predanych dokladd, zvlasté pak se vsemi pisemnostmi, které byly
Objednateli doruceny spravcem dané ¢i jinymi statnimi organy, s Ustnim
jednanim s témito orgdny a jejich zavéry, s Ukony smérujicimi k zahajeni
danového ¢i jiného obdobného fizeni nebo jeho ukonceni, s vysledky kontrol
apod.

V pripadé, Ze Objednatel nepfeda podklady v dohodnuté kvalité nebo terminu,
neni Zhotovitel v prodleni s pInénim svych povinnosti dle této smlouvy, byl-li
Objednatel na potfebu doplnéni pfedanych poklad(i Zhotovitelem neprodlené
upozorneén, a presto je v potfebné kvalité ¢i terminu nedodal.

7. Zavérecna ustanoveni

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

Tato Smlouva nabyva platnosti a u¢innosti dnem podpisu obéma smluvnimi
stranami.

Tato Smlouva je uzaviena na dobu neurcitou s vypovédni dobou 3 mésicQ, kterd
pocina bézet prvnim dnem mésice nasledujicim po mésici, ve kterém byla
pisemna vypovéd dorucena druhé smluvni strané.

Ke dni ukonceni smlouvy je Zhotovitel povinen predat Objednateli veskeré
doklady a podklady, které pfi své ¢innosti dle této smlouvy od Objednatele nebo
pro Objednatele ziskal ¢i vytvoril.

Neni-li ujednano jinak, fidi se vztahy Gcastnikd této Smlouvy zakonem ¢. 89/2012
Sb., ob¢anskym zakonikem.

Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichZ kazda ze smluvnich stran
obdrzi po jednom.

Smluvni strany prohlasuji, ze si ndvrh této Smlouvy pozorné a peclivé precetly, ze
dobfe rozumi jeho obsahu a Ze ten odpovida jejich skute¢né vali, na diikaz ¢ehoz
pfipojuji své podpisy a uzaviraji tuto Smlouvu.
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V Pardubicich dne

Objednatel Zhotovitel
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