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Ugel

Norma stanovuje zakladni povinnosti zameéstnavatele, vedoucich zaméstnancu, zaméstnancu a cizich
organizaci v oblasti BOZP, v souladu s pfislusnymi ustanovenimi zakona ¢€. 262/2006 Sb., zakonik
prace. Dale stanovuje pozadavky BOZP v pracovnépravnich vztazich v souladu se zakonem
€. 309/2006 Sb., o zajisténi dalSich podminek BOZP a dalsimi pravnimi pfedpisy k zajisténi BOZP.
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1 Zkratky a definice
NiZe uvedené zkratky a definice jsou platné pro metodiku zpracovanou touto vnitfni normou.

1.1 Zkratky

BOZP.......... bezpednost a ochrana zdravi pfi praci;

D] Dopravni podnik hl. m. Prahy, akciova spole¢nost;
JPM ............ jednotka Provoz Metro;

MHD ........... méstska hromadna doprava;

NV nafizeni vlady

OOPP ......... osobni ochranné pracovni prostfedky

0OZO BOZP .. odborné zpusobila osoba k zajiStovani ukoll v prevenci rizik, zaméstnanec uUtvaru
600130 s pfisluSnym osvédcenim
ZP i, zakon €. 262/2006, zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisu.

1.2 Definice

cizi organizace ...... fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera vykonava na zakladé smluvniho vztahu,
sama nebo svymi pracovniky, pfipadné dalSimi osobami (napf. poddodavateli a jejich pracovniky) na
zakladé jiného nez zdkladniho pracovnépravniho vztahu, €innosti pro DP;

CP-feditel ............... Clen predstavenstva, jemuZz byla svéfena pozice fFeditele nebo generalniho
feditele;

Kniha BOZP............ kniha pro zaznamy o vSech dulezitych skute¢nostech tykajicich se BOZP;

Kniha uraz............ kniha pro evidenci vSech pracovnich urazud, i kdyz jimi nebyla zpUsobena

pracovni neschopnost nebo byla zplsobena pracovni neschopnost nepfesahujici 3 kalendarni dny,
ktera je vedena v listinné nebo elektronické podobé;

lIékarnicka .............. Iékarnicka prvni pomoci, schranka obsahujici zdravotnicky material, pomucky,
IéCiva, dezinfekci pro prvni oSetifeni Urazu nebo prvni pomoc pfi situaci ohrozeni zdravi;

nadfizeny zaméstnanec v provoznim fizeni... zaméstnanec, ktery v konkrétnich provoznich
situacich popsanych v provozné predpisové soustavé fidi dalsi zaméstnance v souladu se svym
popisem pracovni funkce/profese, ale neni vedoucim zaméstnancem;

povéreny zaméstnanec v liniovém fizeni ....... zameéstnanec povéfeny vedoucim zaméstnancem
k organizovani, fizeni a kontrolovani prace skupiny zaméstnancl uUtvaru v omezeném rozsahu
pravomoci vedouciho zaméstnance;
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pracovisté zaméstnavatele.....misto, kde zaméstnanec plni dle pokynl zaméstnavatele své pracovni
ukoly;

pracovnik cizi organizace....... fyzicka osoba, ktera pro cizi organizaci vykonava praci v zakladnim
pracovnépravnim vztahu, pfipadné jako poddodavatel vykonava cinnost nebo poskytuje sluzby pro
cizi organizaci;

pravodni dokumentace............ soubor dokumentt obsahujicich navod vyrobce pro montaz, pro
pouziti zafizeni, manipulaci, opravy, udrzbu, vychozi a nasledné pravidelné kontroly a revize zafizeni,
jakoz i pokyny pro pfipadnou vyménu nebo zménu ¢asti zafizeni;

Fziko ........ccc.c..... mozné ohroZeni Zivota a zdravi zaméstnance, které se tyka vykonu prace
a pracovisté zaméstnavatele zohledfujici pravdépodobnost vyskytu nebezpeéné udalosti souvisejici
s praci a zavaznosti nasledku Urazu nebo poskozeni zdravi;

feditel .................. CP-teditel nebo feditel v pfimé podfizenosti élena ptedstavenstva;

staly zastupce..... zaméstnanec, kterého vedouci zaméstnanec povéfil k zastupovani v dobé své
celodenni nepfitomnosti v piném rozsahu prav, povinnosti a odpovédnosti;

uréeny zaméstnanec............... zaméstnanec, ktery vykonava urcitou Cinnost nebo soubor &innosti
v souladu s jeho pracovni funkci/profesi uvedenou v popisu pracovni funkce/profese, pficemz vedouci
zaméstnanec nadale odpovida za danou innost nebo soubor innosti;

utvar 500250........ odd. Personalni a mzdové;

utvar 500340........ odd. NZZ a psychologie;

utvar 600130........ odd. BOZP;

vedouci pracovnik cizi organizace.................. osoba, ktera je na jednotlivych stupnich fizeni cizi
organizace opravnéna stanovit a ukladat pracovnikiim cizi organizace pracovni ukoly, organizovat,
fidit a kontrolovat jejich praci a davat jim k tomu Ucelu zavazné pokyny, ¢imz spliuje podminky pro
vedouci zaméstnance v souladu s § 11 ZP; vztahuje se i na fyzické osoby — OSVC;

vedouci Utvaru............... vedouci zaméstnanec nebo CP-feditel;

vedouci zaméstnanec ...vedouci Utvaru v pracovnim poméru k DP;

vnitfni norma.................. organizacni norma, fFidici norma a predpis nebo smérnice provozné
predpisové soustavy;

zaméstnanec.................. fyzicka osoba, ktera se zavazala k vykonu zavislé prace v zakladnim
pracovnépravnim vztahu k zaméstnavateli;

zaméstnavatel................ Dopravni podnik hl. m. Prahy, akciova spoleCnost Sokolovska 42/217,

Vysoc€any, 190 00 Praha 9;

zastupce ve sménném provozu .....zaméstnanec zastupujici vedouciho zaméstnance mimo pracovni
dobu vedouciho zaméstnance v souladu s popisem pracovni funkce a v asovém rozsahu dle rozpisu

smén.
2 Matice odpovédnosti
Vedouci ZAstunci ve Povéreni )
Ginnost VSichni zameéstnanci sménpném zameéstnanci VU
zaméstnanci a jejich stali Vv liniovém 600130
zastupci provozu fizeni
PInéni povinnosti v oblasti BOZP X X X X X
Stanoveni pouzité metody pro vyhodnoceni rizik X
Vyhodnoceni a posouzeni rizik mozného X x
ohrozeni zdravi
Stanoveni kategorie prace dle X X
vyhlasky €. 432/2003 Sb.
Dodrzovani zavaznych pravnich a ostatnich X X X x x
pfedpisu v oblasti BOZP
VytvaFeni pfFiznivych pracovnich podminek X « x
a zajistovani BOZP
Udrzovani pofadku a Cistoty na pracovisti X X X x
zaméstnavatele
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Vedouci i . Povéreni
O , . Zastupci ve « . .
X Vsichni zameéstnanci P zameéstnanci VU
Cinnost N . - et sménném Lo
zaméstnanci a jejich stali Vv liniovém 600130
- : provozu e
zastupci fizeni
Kontrola Knih drazl X X

Legenda: x — odpovida

3

Prava a povinnosti v oblasti BOZP

Za pInéni povinnosti v oblasti BOZP odpovidaji vSichni zaméstnanci v rozsahu svych funkci/profesi.
Poruseni povinnosti v oblasti BOZP fesi R 2019-001.

Cinnosti, které mohou provadét pouze odborné zptisobilé osoby, napf. odborné& zpusobilé osoby
k zajiStovani uUkold v prevenci rizik nebo zvlasté odborné zpusobilé osoby (revizni technici) feSi
samostatné vnitfni normy. ZajiSténim Ukold odborné zpUsobilymi osobami vSak neni dotéena
odpovédnost vedoucich zaméstnancl na vSech stupnich Fizeni, jejich stalych zastupcu, zastupcl ve
sménném provozu, nadfizenych zaméstnancl v provoznim fFizeni a povéfenych zaméstnancu
v liniovém Fizeni, za pInéni Ukold v oblasti BOZP.

3.1
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Zakladni povinnosti zaméstnavatele

Zaméstnavatel pini Ukoly v oblasti BOZP prostfednictvim vedoucich zaméstnanc na vSech
stupnich fizeni, ktefi odpovidaji za pInéni ukold v oblasti BOZP v rozsahu svych funkci.

Zarazovat zaméstnance do funkci/profesi a na pracovis§té zaméstnavatele se zietelem na jejich
schopnosti a zdravotni zpUsobilost. Nepfipustit, aby zaméstnanec vykonaval prace, které jsou
v rozporu s ustanovenimi pravnich a ostatnich predpisl k zajisténi BOZP a s jeho zdravotni
a odbornou zpusobilosti, pfipadné které by neodpovidaly jeho schopnostem.

Informovat zaméstnance o tom, do jaké kategorie byla jim vykonavana prace zafazena.

Zaijistit zaméstnancim Fadné seznameni s riziky mozného ohrozeni zdravi na konkrétnich
pracovistich zaméstnavatele a Skoleni obecné zavaznych pravnich a ostatnich pfedpist
k zajisténi BOZP, ktera doplfuji jejich kvalifikacni predpoklady a pozadavky pro vykon
sjednaného druhu prace. Pravidelné ovéfovat jejich znalosti a soustavné vyzadovat
a kontrolovat jejich dodrzovani.

Pfejimat i uvadét do provozu stavby, prostory, stroje, zafizeni a zavadét technologické postupy
odpovidajici pfedpisim BOZP.

Kontrolovat soustavné stav technickych zafizeni a odstrafovat zjiSténé zavady, havarie a jejich
pFiciny.

Vytvaret a zlepSovat pracovni podminky pro plnéni pracovnich kol bez ohroZeni zdravi nebo
majetku a pro pfedchazeni pracovnim Uraziim a nemocem z povolani.

Zabezpecovat pracovisté zaméstnavatele tak, aby pfi plnéni pracovnich ukoll nebyla ohrozena
bezpecnost zaméstnancu ani jinych osob.

Zfizovat, udrZzovat a zlepSovat potfebna ochranna zafizeni; na zakladé novych pravnich
pfedpist a technickych norem, dle novych poznatkll védy a techniky provadét technicka a
organizacni opatreni ke zvySeni urovné BOZP.

Nahrazovat prace ve ztizenych pracovnich podminkach, rizikové, jednotvarné a namahavé
prace modernizaci zafizeni, novymi technologickymi a pracovnimi postupy.

Zajistovat vSem zaméstnancim pracovnélékarské sluzby v souladu s SM 2012-035.

Poskytovat zaméstnancim vybranych funkci/profesi bezplatné predepsané OOPP, myci, Cistici
a dezinfekéni prostfedky v souladu s SM 2011-079. Udrzovat OOPP v pouzivatelném stavu,
kontrolovat jejich pouzivani a zabezpedit Fadné hospodareni s nimi.

Kontrolovat dodrzovani zakazu pozivani alkoholickych napoju a zneuzivani jinych navykovych
latek.

Kontrolovat dodrZzovani stanoveného zékazu koureni.

Zaijistovat na pracovistich zaméstnavatele pitnou vodu, v souladu s SM 2011-072. Zajistovat na
pracovistich zaméstnavatele ochranné napoje a potravinové dopliiky dle ustanoveni
hygienickych pfedpisu v souladu s SM 2011-075.
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3.2

ZajiStovat bezpec€nost vSech fyzickych osob, které se s védomim zaméstnavatele zdrzuji na
pracovistich zaméstnavatele, v objektech zaméstnavatele, v areadlech zaméstnavatele
a budovach zaméstnavatele.

Zabezpecovat pracovni podminky zen a mladistvych v souladu s obecné zavaznymi pravnimi
a ostatnimi predpisy.

Zjistovat a bezodkladné odstranovat pfi€iny pracovnich Urazt a nemoci z povolani, vést jejich
evidenci, oznamovat je pfisluSnym organim a provadét opatfeni potfebna pro pfedchazeni
pracovnim Urazdm a nemocem z povolani.

Organizovat nejméné jednou v roce provérky BOZP na vSech pracovistich zaméstnavatele
a zafizenich zaméstnavatele v dohodé& s odborovymi organizacemi a zjist€né zavady
a nedostatky bez zbyte¢ného odkladu odstrafiovat nejpozdéji v terminech dohodnutych pfi
provérce BOZP na daném pracovisti zaméstnavatele v souladu s SM 2021-008.

Vytvaret odpovidajici podminky pro poskytovani prvni pomoci na pracovistich zaméstnavatele,
doplfiovat Iékarni¢ky a zajiStovat spojeni se zdravotnickou zachrannou sluzbou.

Urcit dle druhu &innosti a velikosti pracovisté zaméstnavatele potfebny pocet zaméstnancu,
ktefi na pracovisti zaméstnavatele zajidtuji poskytnuti prvni pomoci, pfivolani zdravotnické
zachranné sluzby, hasiéského zachranného sboru, Policie Ceské republiky a organizuji
evakuaci zaméstnanc( a ostatnich osob.

Povinnosti vedoucich zaméstnanci a jejich stalych zastupci

Vedouci zaméstnanci jsou zejména povinni:

pridélovat, Fidit a kontrolovat praci podfizenych zaméstnanct a stav pracovist zaméstnavatele;
vytvéret pfiznivé pracovni podminky a zajiStovat BOZP;

provadét pravidelné kontroly pracovist zaméstnavatele;

vytvaret podminky pro zvySovani odborné urovné zaméstnanc( v oblasti BOZP;

zabezpecCovat, vyzadovat a kontrolovat dodrzovani pravnich a ostatnich pfedpisu a vnitfnich
norem;

nepfipustit, aby podfizeny zaméstnanec vykonaval prace, jejichz vykon by neodpovidal jeho
schopnostem, zdravotni a odborné zpUsobilosti;

provadét kontrolu Knihy BOZP.

Stali zastupci jsou zejména povinni:

3.3

e vykonavat pfiméfenym zpusobem ¢innosti vedoucich zaméstnancl souvisejici se
zajisténim BOZP.
Zakladni povinnosti zaméstnancu

o dbat dle svych moznosti o svou vlastni bezpe€nost, o své zdravi i 0 bezpecnost a zdravi
fyzickych osob, kterych se bezprostfedné dotyka jejich jednani, pfipadné opomenuti pfi
praci. Znalost zakladnich povinnosti vyplyvajicich z pravnich pfedpisa, vnitfnich norem a
pozadavkd zaméstnavatele k zajisténi BOZP je nedilnou a trvalou soucasti kvalifikacnich
predpokladi zaméstnancu;

e dodrzovat ustanoveni obecné zavaznych pravnich a ostatnich predpist v oblasti BOZP,
pokud s nimi byli Fadné seznameni;

e dodrzovat ustanoveni vnitfnich norem k zajisténi BOZP, zasady bezpecného chovani,
pracovni a technologické postupy vztahujici se k jimi vykonavané praci, pokud s nimi byli
fadné seznameni;

s pouzivat stanovené pracovni prostfedky a ochranna zafizeni a tato svévolné nemeénit
a nevyfazovat je z provozu. Pouzivat dle SM 2011-079 pfedepsané a funkéni OOPP;

e nepouzivat stroje, zafizeni, sportovni nacini (napf. jizdni kola, kolobézky, kole¢kové
brusle) apod. na pracovistich zaméstnavatele, v arealech zaméstnavatele, objektech
zaméstnavatele a budovach zaméstnavatele, pokud k tomu nemaji pfislusné opravnéni
a nedostali k jejich pouziti souhlas zaméstnavatele;

e UcCastnit se stanovenych skoleni BOZP a podrobit se ovéfeni svych znalosti;

e podrobit se u zaméstnavatelem ureného poskytovatele pracovnélékarskych sluzeb
prohlidkam, vySetfenim nebo odkovanim stanovenym pravnimi pFedpisy a vnitfnimi
normami, na které byl svym vedoucim Utvaru nebo jim uréenym zamé&stnancem vyslan;
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pohybovat se pouze v prostorach, do kterych nemaji zakazan vstup a ve kterych jejich
pritomnost souvisi s vykonem prace. Nezdrzovat se bezdivodné bez souhlasu vedouciho
Utvaru na pracovisti zaméstnavatele mimo pracovni dobu, neni-li odchylné sjednano v
Kolektivni smlouvé Dopravniho podniku, akciova spole¢nost;

udrzovat poradek a Cistotu na pracovisti zaméstnavatele;

respektovat bezpeénostni znacky a signaly (tabulky, napisy, akustickou a svételnou
signalizaci, ustni informace apod.);

nepozivat alkoholické napoje a nezneuzivat jiné navykové latky na pracovistich
zaméstnavatele, v aredlech zaméstnavatele, objektech zaméstnavatele a budovach
zameéstnavatele a v pracovni dobé i mimo né&, a nevstupovat do nich pod jejich vlivem.
V pfipadé uzivani pfedepsanych Iéku s vedlejSimi ucinky, které by mohly mit negativni vliv
na vykon prace, oznamit tuto skute¢nost vedoucimu zaméstnanci, ktery stanovi dalSi
postup;

podrobit se na pokyn zaméstnancii uvedenych vR 2019-001 a SM 2018-003
orientaénimu vySetfeni dechovou zkouskou nebo orientaénimu vySetfeni na jiné navykové
latky;

dodrZovat stanovené zakazy koureni;

oznamovat vedoucimu zaméstnanci nebo jeho stalému zastupci, pfipadné pfisluSnému
dispecinku dle vnitfnich norem nedostatky a zavady na pracovisti zaméstnavatele, které
ohrozuji nebo by mohly ohrozit bezpecnost nebo zdravi zaméstnancu pfi praci, zejména
hrozici vznik mimofadné udalosti, nebo nedostatky organizaénich opatfeni, zavady nebo
poruchy technickych zafizeni a ochrannych systému uréenych k jejich zamezeni;

s ohledem na druh vykonavané prace se dle svych moznosti podilet na odstrafiovani
zavad a nedostatku zji§ténych pfi kontrolach organa, kterym pfislusi vykon kontroly dle
zvlastnich pravnich predpisu;

bezodkladné oznamovat vedoucimu utvaru, jemuz je zameéstnanec pfimo podfizen, jeho
stalému zastupci, nebo pfislusnému dispecinku svlj pracovni Uraz, pokud mu to jeho
zdravotni stav dovoli a pracovni Uraz jiného zaméstnance, popfipadé uraz jiné fyzické
osoby, jehoZ byl svédkem a spolupracovat pfi objasfiovani jeho pficin;

poskytovat dle svych schopnosti a moznosti prvni pomoc zranénym osobam a v pfipadé
potfeby jim zajistit IékaFské oSetfent;

podilet se na vytvareni zdravého a bezpe&ného pracovniho prostfedi, a to zejména

uplatiiovanim stanovenych a zaméstnavatelem pfijatych opatfeni a svou uc€asti na feSeni
otazek BOZP.

3.4 Zaméstnancim je zakazano

vykonavat prace v nebezpeCnych prostorech zaméstnavatele bez potiebnych
bezpec&nostnich opatfeni;

zdrzovat se na pracovistich zaméstnavatele a v prostorech zaméstnavatele, kam nemaji
pfistup v souladu se sjednanym druhem prace;

provadét prace, pro které nemaji potfebnou odbornou zpuUsobilost, pozadovanou pro
vykon praci pravnimi pfedpisy (napf. svareni, fizeni draznich nebo motorovych vozidel
a motorovych vozikd, zasahy do elektrickych zafizeni, obsluha vstfelovacich pistoli,
fetézovych pil, tlakovych nadob apod.).

3.5 Prava zaméstnancu

zaméstnanci maji pravo na zajisténi BOZP, na informace o rizicich jejich prace a na
informace o opatfenich na ochranu pfed jejich plsobenim, pfi¢emz informace musi byt
pro zameéstnance srozumitelné;

zaméstnanci maji pravo odmitnout vykon prace, o niz maji ddvodné za to, Ze
bezprostfedné a zavaznym zplUsobem ohroZuje jejich zivot nebo zdravi, popf. Zivot nebo
zdravi jinych fyzickych osob, takové odmitnuti nelze posuzovat jako nesplnéni povinnosti
zaméstnance;

zaméstnanci nesméji byt zbaveni prava u€astnit se na feSeni otazek souvisejicich s BOZP
prostfednictvim odborové organizace v celém procesu fesSeni téchto otazek;
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e zameéstnanci maji pravo podilet se na vytvareni zdravého a bezpecného pracovniho
prostfedi, a to zejména uplatiiovanim stanovenych a zaméstnavatelem pfijatych opatfeni
a svou Ucasti na feSeni otazek BOZP.

3.6 Opravnéni odborovych organizaci

Odborové organizace dbaji o dodrzovani ZP, zakona o zaméstnanosti, pravnich a ostatnich predpisu
o BOZP a predpist souvisejicich s pracovnépravnimi vztahy.

Odborové organizace maji pravo vykonavat kontrolu nad stavem BOZP. Zaméstnavatel je povinen
odborovym organizacim umoznit vykon kontroly a za tim u¢elem jim:

e umoznit provéfeni toho, jak zaméstnavatel pini své povinnosti v pé¢i BOZP a zda
soustavné vytvafi podminky pro bezpe€nou a zdravi neohroZzujici praci;

e umoznit pravidelné provéfovat pracovisté zaméstnavatele a zafizeni zaméstnavatele
pro zameéstnance a kontrolovat hospodareni zaméstnavatele s OOPP;

e umoznit provéreni toho, zda zaméstnavatel fadné objasriuje pracovni Urazy;

e umoznit UCastnit se zjiStovani pfic¢in a okolnosti vzniku pracovnich Uraz a nemoci
z povolani, popfipadé je objasriovat;

e umoznit u€ast na jednanich o otazkach BOZP;

o zajistit Skoleni umoziujici jim Fadny vykon jejich funkce a zpfistupnit jim pravni a ostatni
predpisy k zajisténi BOZP;

e zpfistupnit doklady o vykonu kontroly a opatfenich organd, kterym pfislusi vykon kontroly
nad BOZP dle zvlastnich pravnich predpis(;

e umoznit pfi kontrolach organt, kterym pfislusi vykon kontroly dle pravnich predpisa,
prednést své pfipominky.

4 Seznameni_cizich organizaci_s riziky a s pfijatymi opatifenimi_a informace o zpusobu
zajisténi BOZP
4.1 Povinnosti cizich organizaci

Plni-li na jednom pracovisti Ukoly zaméstnanci a pracovnici cizich organizaci, jsou povinni
zameéstnavatel a cizi organizace se vzajemné pisemné informovat o rizicich a pfijatych opatfenich
k ochrané pred jejich pusobenim, které se tykaji vykonu prace a pracovisté, a spolupracovat pfi
zajiStovani BOZP pro v8echny fyzické osoby na pracovisti. Na zékladé pisemné dohody zucastnénych
zaméstnavatell touto dohodou povéfeny zaméstnavatel koordinuje provadéni opatfeni k ochrané
bezpecnosti a zdravi zaméstnancu a postupy k jejich zajisténi.

Systém pfistupu pracovniku cizich organizaci a platnosti jejich seznameni v oblasti BOZP (Skoleni
BOZP) feSi SM 2012-018.

4.2 Seznameni pracovnikd cizich organizaci sriziky a zajisténi BOZP na pracovistich
zaméstnavatele

Seznameni (Skoleni BOZP) pracovniku cizich organizaci a pracovniku jejich poddodavateld s riziky ve
smyslu ZP a zajisténi BOZP na pracovistich zaméstnavatele se provadi prostfednictvim vedoucich
pracovnik( cizich organizaci. Zakladni vSeobecné seznameni s riziky, ktera se vyskytuji na vSech
pracovistich zaméstnavatele s pfijatymi opatfenimi a informovani o zpusobu zajisténi BOZP na
pracovistich zaméstnavatele provadi uUtvar 600130 formou Skoleni vedoucich pracovniki cizi
organizace dle naplné uvedené ve formulafi ,Doklad o seznameni vedoucich pracovniku cizich
organizaci s riziky a pfijatymi opatfenimi a informaci o zpusobu zajisténi BOZP*.

Soudasné pii seznameni s riziky na pracoviStich zaméstnavatele je poZadovano na vedoucim
pracovnikovi cizi organizace pfredani rizik a pfijatych opatifeni, kterd se tykaji vykonu €innosti cizi
organizace a jejich poddodavateld. Dokumentace o rizicich Cinnosti cizich organizaci se zaklada
v Utvaru 600130. Ziskanou dokumentaci o rizicich, kterou ziskal utvar 600130 od cizich organizaci
a jejich poddodavateld, zpfistupni na intranetovych strankach oddéleni BOZP.

Formulaf ,Doklad o provedeném seznameni vedoucich pracovnikll cizich organizaci s riziky
a zajisténim BOZP na konkrétnim pracovisti“ se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, 1x se zaklada
v Utvaru 600130, 1x se pfedava vedoucimu pracovnikovi cizi organizace.

Seznameni (Skoleni BOZP) pracovnik( cizich organizaci s riziky ve smyslu ZP a zajisténi BOZP na
konkrétnich pracovistich zaméstnavatele, kde maji pracovat nebo vykonavat &innost pracovnici cizi
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organizace, zajisti pfed zapocetim ¢innosti cizi organizace prostfednictvim vedoucich pracovniku
cizich organizaci zamé&stnanec urleny za zaméstnavatele ke koordinaci &innosti cizi organizace
a jmenovité uvedeny ve smlouvé, souhlasu k ¢innosti apod.

Formulaf ,Doklad o provedeném seznameni vedoucich pracovnikd cizich organizaci s riziky
a zajisténim BOZP na konkrétnim pracovisti“ se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, 1x se zaklada
v Utvaru, ktery sezndmeni proved|, 1x se pfedava vedoucimu pracovnikovi cizi organizace.

V pfipadé, kdy cizi organizace vykonava €innosti na pracovisti zaméstnavatele, které ji bylo pronajato
v ramci smlouvy, je cizi organizace povinna seznamit s riziky, ve smyslu ZP a zajisténi BOZP,
pracovniky cizich organizaci na téchto pronajatych pracovistich. Seznameni se provadi
prostfednictvim vedoucich pracovnikl cizich organizaci, popf. jinou formou, kterou si mezi sebou
dohodnou cizi organizace.

Doba platnosti seznameni vedoucich pracovnikd cizich organizaci s riziky a pfijatymi opatfenimi
ainformaci o zplsobu zajisténi BOZP a seznameni vedoucich pracovnikl cizich organizaci s riziky
a zajisténim BOZP na konkrétnim pracovisti zaméstnavatele je 3 roky od data provedeni sezndmeni.

4.3 Povinnosti vedoucich pracovnikii cizich organizaci, které prevzaly pracovisté
zaméstnavatele do outsourcingu

Ustanoveni bodu 4 se v plné mife tyka vedoucich pracovnikll cizich organizaci, které pracovisté
zaméstnavatele prevzaly a vykonavaji na nich €innosti formou outsourcingu. Pracovnici téchto cizich
organizaci musi dodrzovat v prostorach DP obecné platné pravni a ostatni pfedpisy a vnitini normy,
vztahujici se k ¢innostem cizich organizaci v prostorach DP.

5 Skoleni o pravnich a ostatnich predpisech k zajisténi BOZP

Skoleni o pravnich a ostatni predpisech k zajisténi BOZP, rozdéleni zaméstnancti do skupin
vydefinovanych pro ucely Skoleni BOZP a formy Skoleni feSi SM 2023-008.

6 Pracovni urazy a nemoci z povolani

Objasriovani pFic¢in a okolnosti vzniku pracovnich Uraz( a zplsob evidence, hlaSeni a zasilani
zaznamu o Urazu fe$i SM 2011-001. Kniha urazu je vedena v souladu s bodem 7.2.

7 Kniha BOZP, Kniha urazu
7.1  Kniha BOZP

Zaznamy o vSech dulezitych skuteénostech tykajicich se BOZP se vedou v Knize BOZP. Kniha BOZP
je sesit formatu A4, jehoz jednotlivé strany musi byt pfedem ocislovany. Kniha BOZP slouzi
k zaznamim o vsech dulezitych skutecnostech tykajicich se BOZP, napf. o provedenych kontrolach
daného pracovisté zaméstnavatele, zjisténych a odstranénych zévadach a nedostatcich, poruseni
predpist BOZP zaméstnanci, o kontrolach pouzivani OOPP apod.

V kazdé Knize BOZP musi byt uveden seznam mist ulozeni Iékarni¢ek pfislusného utvaru a jméno
zameéstnance odpovédného za stav lékarnicky.

V datvaru musi byt vedena minimalné jedna Kniha BOZP, ktera je ulozena u vedouciho zaméstnance.
Pocet a misto ulozeni dalSich Knih BOZP pfislusného utvaru uréuje vedouci zaméstnanec a o poctu
a ulozeni Knih BOZP vede dokumentaci, ktera obsahuje poradové Cislo Knihy BOZP, misto ulozeni
ajméno urCeného zaméstnance odpovédného za vedeni Knihy BOZP. Pouzité Knihy BOZP se
v Utvarech ukladaji po dobu 5 let.

Za fadné vedeni Knihy BOZP odpovida vedouci zaméstnanec, pfipadné uréeny zaméstnanec
odpovédny za vedeni Knihy BOZP. Kontrolu zplUsobu vedeni Knihy BOZP provadi vedouci
zameéstnanec.

7.2 Kniha Grazut

Evidence vSech pracovnich Urazd se vede v Knize uUrazl, ktera slouzi k evidenci vSech pracovnich
Uraz(, i kdyz jimi nebyla zpusobena pracovni neschopnost nebo byla zplsobena pracovni
neschopnost nepresahujici 3 kalendarni dny. Kniha Urazd je vedena v listinné nebo elektronické
podobé. V Knize Uraz(i musi zaznam obsahovat vSechny Udaje potfebné k sepsani zaznamu o urazu.
Knihu urazl v listinné podobé, obsahujici vdechny nalezitosti dané pravnimi pfedpisy zpracovava pro
potfebu DP a dodava na jednotliva pracovidté zaméstnavatele uréeny zaméstnanec utvaru 600130.
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PoCet a misto uloZeni Knih uUrazd stanovuje vedouci zaméstnanec dle specifikace pracovisté
zaméstnavatele, pfi¢emz v utvaru musi byt vedena minimainé jedna Kniha urazt. PouZité Knihy drazu
se ukladaji trvale v souladu s R 2010-004.

Za tadné vedeni Knihy Uraz(i odpovida vedouci zaméstnanec, pfipadné ureny zaméstnanec
odpovédny za vedeni Knihy Urazi. Kontrolu zplsobu vedeni Knih Urazd provadi namatkové uréeny
zaméstnanec utvaru 600130.

8 OOPP a poskytovani mycich, éisticich a dezinfekénich prostiedku

OOPRP jsou poskytovany v souladu s ustanovenim ZP a NV €. 390/2021 Sb. na zakladé vyhodnoceni
rizik jednotlivych pracovnich ¢innosti a pracovisté zaméstnavatele.

Pridélovani OOPP a poskytovani mycich, Cisticich a dezinfekénich prostfedk(l a hospodareni s nimi
fes$i SM 2011-079.

9 Lékarnicky prvni pomoci

PoCet, druh a misto uloZzeni IékarniCek stanovuje vedouci zaméstnanec na zakladé navrhu
zpracovaného utvarem 500340, vyjma autolékaren, které se fidi jinymi pravnimi predpisy. Pro
zajisténi poskytnuti prvni pomoci uréi vedouci zaméstnanec dle druhu &innosti a velikosti pracovisté
zaméstnavatele potfebny pocet zaméstnancl, ktefi organizuji poskytnuti prvni pomoci.

Typy lékarnicek:
SKUPINA I.
e autolékarna l;
o pro méstské hromadné dopravni prostfedky autolékarna Il;
e pro osobni vlaky autolékarna I,
e pro pozarni automobily je vybaveni autolékarny stanoveno vyhlaskou €. 35/2007 Sb.

SKUPINA II.
e nasténné Iékarnicky;
e lékarni¢ky na zotavovaci akce pro déti a dorost;

e |ékarniCky na provoznim stanovisti JPM ve stanicich metra.
Lékarni¢ky musi:

e byt oznaceny bilym kfizem v zeleném poli;

e byt uzamykatelné nebo umisténé v uzamykatelném prostoru, pfipadné zaplombované (napf.
autolékarny) se zamezenim dopadu pfimého sluneéniho zareni;

« mit na vnéjsi strané pfipevnény aktualni telefonni kontakt k pfivolani prvni pomoci; netyka se
Iékarnicek v dopravnich prostfedcich;

e byt vybaveny seznamem stanovené naplné, struCnym navodem Kk pouziti a pokyny
k provadéni prvni pomoci;

e mit v bezprostiedni blizkosti lékarnicky skupiny Il. umistén traumatologicky plan, ktery je
uveden v pfiloze €. 2. Za umisténi traumatologického planu odpovida zameéstnanec
odpovédny za stav Iékarnicky. Jméno zaméstnance odpovédného za stav IékarniCky skupiny
Il. musi byt vyznageno na lékarnicce.

Zakladni napln 1ékarniCek je uvedena v pfiloze €. 1. Tuto naplfi je mozné dle mistnich podminek ve
spolupraci s utvarem 500340 doplnit o dal$i IéCiva a zdravotnické pomucky.

Zaméstnanec odpovédny za stav lékarnicky musi udrzovat IékarniCku a jeji napli v pohotovostnim
stavu a Cistoté. Jméno tohoto zaméstnance musi byt uvedeno v pfislusné Knize BOZP a vyznaceno
na lékarnicce.

Doslo-li k znehodnoceni 1é€iva (napf. zvlhnuti, znecisténi, prosla doba pouzitelnosti), zaméstnanec
odpovédny za stav IékarniCky pfeda toto |éCivo vedoucimu zaméstnanci. Vedouci zaméstnanec
odevzdava toto Iécivo Iékafi v utvaru 500340. Znehodnocena IéCiva jsou klasifikovana
jako nebezpec€ny odpad a je tfeba s nimi jako takovymi zachazet.

Nastroje a pomucky, které se pouzivaji opakované (napf. kapatka, pinzety, teploméry apod.), se po
pouziti pfed ulozenim musi dezinfikovat, sterilizovat, popf. nahradit novymi. Vedouci zaméstnanec
pozada utvar 500340 o pfesny postup dezinfekce a sterilizace.
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10 Ochrana pred kourenim a pozivanim alkoholu nebo zneuzivani jinych navykovych latek

10.1 Koureni

Zaméstnancum je zakazano koufit v budovach zaméstnavatele, v dopravnich prostfedcich, véetné
dopravnich prostfedk MHD, na pracovistich zaméstnavatele ¢i jinych prostorach, kde jsou u¢inkim
koufeni vystaveni také nekufaci, a dale tam, kde to zakazuji bezpe€nostni znacky. Koufit je povoleno
pouze v prostorach vyhrazenych pro koufeni. Sou¢asné jsou povinni respektovat i zakazy koufeni
v prostorach cizich organizaci, které navstévuji v ramci plnéni svych pracovnich povinnosti.

Prostor vyhrazeny pro koufeni musi byt oznacen viditelnym napisem ,Prostor vyhrazeny pro koureni*
nebo obdobnym zplUsobem. Timto prostorem je prostor venkovni nebo prostory uzaviené (kufarny),
u nichz je zajisténa vymeéna vzduchu v souladu s ustanovenim § 41 NV ¢&. 361/2007 Sb., pro uzaviené
prostory plati také § 10 zakona €. 65/2017 Sb. Prostor vyhrazeny pro koufeni uréuje spravce objektu
po dohodé s-pfislusnymi vedoucimi zaméstnanci.

Vedouci zaméstnanci jsou povinni vyZzadovat zakaz koufeni u pracovniku cizich organizaci, ktefi pIni
ukoly nebo se zdrzuji v prostorach DP, kde je koufeni zakazano.

Nedodrzeni zakazu koufeni je posuzovano jako poruseni povinnosti vyplyvajicich z pravnich pfedpist
vztahujicich se k zaméstnancem vykonavané praci.

Na pouzivani elektronickych cigaret se z hlediska BOZP nahlizi jako na koufeni a pro jejich pouzivani
plati veSkeré uvedené podminky jako pro koufeni.

10.2 Pozivani alkoholickych napoji nebo zneuzivani jinych navykovych latek

Problematiku zakazu pozivani alkoholickych napoji nebo zneuzivani jinych navykovych latek a postup
pfi zjiStovani, zda zaméstnanec neni pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky feSi R 2019-001
a SM 2018-003.

11 Prace a pracoviSté zaméstnavatele, které jsou zakazany téhotnym zaméstnankynim,
zameéstnankynim, které koji a zaméstnankynim — matkam do konce 9. mésice po porodu
a mladistvym zaméstnancim, a podminky, za nichzZ mohou mladistvi tyto prace vykonavat,
a pripustné limity bremen pro muze a zeny.

ZP §§ 238 az 247 a déle vyhlaska ¢. 180/2015 Sb., stanovi prace a pracovisté zaméstnavatele, které
jsou zakazané, téhotnym zaméstnankynim, zaméstnankynim, které koji a zaméstnankynim — matkam
do konce devatého mésice po porodu. Dale prace a pracovisté zaméstnavatele, které jsou zakdzané
mladistvym zaméstnanciim, a podminky, za nichzZ mohou mladistvi zaméstnanci vyjimecné tyto prace
konat z diivodu pfipravy na povolani.

Hodnoty pfipustnych hygienickych limitl pro ruéni manipulaci s bfemeny pro muze a Zeny stanovuje
§29 NV & 361/2007 Sb., pro téhotné zaméstnankyné § 2 vyhlasky ¢&.180/2015 Sb., pro
zaméstnankyné — matky do konce devatého mésice po porodu § 4 vyhlasky ¢. 180/2015 Sb. a pro
mladistvé zaméstnance § 5 vyhlasky ¢. 180/2015 Sb.

12 Prevence rizik a kategorizace praci

12.1 Prevence rizik

Jednou ze zakladnich povinnosti zaméstnavatele v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
vyplyvajici ze ZP je vyhledavat, posuzovat a hodnotit rizika mozného ohrozeni Zivota a zdravi
zameéstnancu, informovat o nich zaméstnance a Cinit opatfeni, ktera maji za cil pfedchazet rizikim,
odstranovat je nebo minimalizovat plUsobeni neodstranitelnych rizik. Informovat zaméstnance na
pracovistich zaméstnavatele maji za povinnost pfislusni vedouci zaméstnanci.

PFi zajiStovani ukold v prevenci rizik je zaméstnavatel povinen:
e omezovat vznik rizik;
e odstranovat rizika u zdroje jejich puvodu;

e pfizpUusobovat pracovni podminky potfebam zaméstnancl s cilem omezit plsobeni
negativnich vlivl prace na jejich zdravi;

e nahrazovat fyzicky namahavé prace a prace ve ztizenych pracovnich podminkach novymi
technologickymi a pracovnimi postupy;

e nahrazovat nebezpecné technologie, pracovni prostfedky, suroviny a materialy méné
nebezpecnymi nebo méné rizikovymi, v souladu s nejnovéjSimi poznatky védy a techniky;
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nutny pro zajisténi provozu;

e upfednostiiovat prostfedky kolektivni ochrany pfed riziky oproti prostfedkdm individualni
ochrany;

e provadét opatfeni sméfujici k omezovani uniku Skodlivin ze stroju a zafizeni.
12.2 Vyhodnoceni rizik

Dle zékona €. 309/2006 Sb. je zaméstnavatel povinen zajiStovat a provadét ukoly ve vyhodnoceni rizik
mozného ohrozeni Zivota nebo zdravi zaméstnance prostfednictvim OZO BOZP. Pouzitou metodu
vyhodnoceni rizik stanovi OZO BOZP.

Povinnosti vedoucich zaméstnancli ve vyhodnoceni rizik:

e provadét zakladni vyhledavani a vyhodnoceni rizik, zjiStovat jejich pficiny a zdroje pro
kazdé pracovisté zaméstnavatele ve spolupraci s utvarem 600130 a pfijimat opatfeni pred
jejich pusobenim;

e provadét aktualizaci vyhodnoceni rizik pro kazdé pracovisté zaméstnavatele ve spolupraci
s utvarem 600130 (napf. nové pracovisté zaméstnavatele, zména technologie, zména

pracovnich postupl, opakované pracovni Urazy, nedostate¢na ucinnost pridélenych
OOPP);

e pravidelné kontrolovat a sledovat uroveri BOZP, zejména stav technickych opatfeni
a zmény pracovnich podminek;

e zajiStovat opatfeni pro pfipad zdoldvani mimofadnych udalosti (havarie, poZary, jiné
vazné nebezpeci) a evakuace zaméstnancu;

e pii tvorb& a aktualizaci projednat soubory vyhodnoceni rizik daného pracovisté
zaméstnavatele s OO.

Povinnosti OZ0 BOZP ve vyhodnoceni rizik:
e stanovit pouzitou metodu pro vyhodnoceni rizik;

e spolupracovat s vedoucimi zaméstnanci pfi vyhodnoceni rizik konkrétniho pracovisté
zameéstnavatele.

Nedilnou soucasti prevence rizik je i vyhledavani zavad a nedostatkl, které ohrozuji bezpe¢nost nebo
zdravi zaméstnancu a jejich odstrafiovani. Za tim uéelem jsou vSichni zaméstnanci povinni oznamovat
vedoucimu zaméstnanci, jemuz jsou pfimo podfizeni, nebo jeho stalému zastupci anebo prislusnému
dispecinku dle vnitfnich norem, nedostatky a zavady na pracovisti zaméstnavatele, které ohroZuiji
nebo by bezprostfedné a zavaznym zplsobem mohly ohrozit bezpeénost nebo zdravi zaméstnancl
pfi praci, zejména hrozici vznik mimoradné udalosti nebo nedostatky organizacnich opatfeni, zavady
nebo poruchy technickych zafizeni a ochrannych systému uréenych k jejich zamezeni.

12.3 Kategorizace praci

Ve smyslu zakona €. 258/2000 Sb., se dle miry vyskytu faktord, které mohou ovlivnit zdravi
zameéstnancu a jejich rizikovosti pro zdravi, zafazuji prace do Ctyf kategorii. Kritéria, faktory a limity
pro zarazeni praci do kategorii stanovuje vyhlaska &. 432/2003 Sb., hodnoceni rizika a minimalni
ochranna opatfeni stanovi NV ¢. 361/2007 Sb., NV ¢&. 272/2011 Sb. a NV ¢&. 291/2015 Sb.
Do kategorie se nezarazuji prace provadéné na pracovistich staveb prozatimné uzivanych
ke zkuSebnimu provozu, ktery neprekroci jeden rok.

Kategorizace se provadi na zakladé zhodnoceni rizikovych faktord na jednotlivych pracovistich
zaméstnavatele.

O zafazeni praci do druhé rizikové, tfeti nebo &tvrté kategorie rozhoduje organ ochrany vefejného
zdravi (pfisluSna hygienicka stanice) na zakladé pozadavk( vedoucich zaméstnancl pfislusnych
pracovist zaméstnavatele, které jsou zapracovany utvarem 600130 do navrhu zaméstnavatele. Prace
do druhé kategorie, na navrh vedoucich zaméstnancu pfislusnych pracovist zaméstnavatele, zafazuje
za zaméstnavatele, utvar 600130, pokud zvlastni pravni pfedpis nestanovi jinak, do 30ti kalendarnich
dnG ode dne zahajeni jejich vykonu, zmény podminek oduvodnujici zafazeni prace do druhé
kategorie, nebo do 10 dnd ode dne vykonatelnosti rozhodnuti organu ochrany vefejného zdravi.
Prace, které nebyly zafazeny do kategorie druhé, druhé rizikové, tfeti nebo Ctvrté, se povazuji za
prace kategorie prvni a jedna se o prace, pfi nichz podle sou¢asného poznani neni pravdépodobny
nepfiznivy vliv na zdravi zaméstnance.
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Vedouci zaméstnanec, musi seznamit podfizené zaméstnance se zafazenim jimi vykonavané prace
do pfislusné kategorie pfed zapoCetim praci. Informace o zafazeni do pfislusné kategorie je soucasti
.,Navrhu na pfijeti, ktery se zakladd v udtvaru 500250. Pfi zmé&né kategorie nebo pfeloZeni
zaméstnance na jiné pracovni misto s jinym zafazenim do kategorie prace seznami zaméstnance
s touto zménou pisemnou formou vedouci zaméstnanec, jemuz je zaméstnanec pfimo podfizen.
Informace o zafazeni do pfislusné kategorie pfi pfeloZzeni na jiné pracovni misto je sou€asti formulard
,Zadost o obsazeni volného pracovniho mista pfimym vyb&rem z internich zdroji*, ,Zména
funkce/profese, Uprava mzdy ve stavajicim utvaru“ ¢i ,Pfefazeni v ramci jednotky pfi zachovani
funkce/profese®, které se zakladaji v utvaru 500250. Stejnym zpuUsobem je pfedavana informace
zaméstnancim pracujicim na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér. Informace
0 zafazeni do pfislusné kategorie je v tomto pfipadé soucasti formulare ,Navrh na uzavieni dohody
o praci konané mimo pracovni pomér®, ktery se zaklada v utvaru 500250.

V pfipadé, Ze dojde ke zméné v kategorii prace, nebo u konkrétniho rizikového faktoru (vznik, zanik,
zafazeni do jiné kategorie), nahlasi pisemné tuto skute¢nost bez zbyte€ného odkladu utvar 600130
pfislusnému vedoucimu zaméstnanci.

V pfipadé, ze vedouci zaméstnanec zjisti, ze pravdépodobné doSlo ke zméné rizikovych faktord
u pracovniho mista nebo na pracovistich zaméstnavatele, nahlasi vedouci zaméstnanec pisemneé tuto
skute€nost utvaru 600130. VU 600130 pfipadnou zménu posoudi a rozhodne, zda ke zméné doslo.

13 Vyrobni a pracovni prostiredky a zafizeni

Povinnosti vedoucich zaméstnancu:

o zajiStovat, aby stroje, technicka zafizeni, dopravni prostfedky, pfistroje a naradi byly
z hlediska BOZP vhodné pro praci, pfi které jsou pouzivany;

o zajistovat, aby stroje, technicka zafizeni, dopravni prostfedky, pfistroje a naradi byly:
e vybaveny ochrannymi zafizenimi, ktera chrani zZivot a zdravi zaméstnanct;

e vybaveny nebo upraveny tak, aby zaméstnanci nebyli vystaveni zejména
nepohodiné pracovni poloze a nezadoucim G¢inkm hluku a vibraci;

e vybaveny navodem k obsluze daného typu zafizeni;
e pravidelné a fadné udrZovany, kontrolovany a revidovany;

e zagjiStovat, aby udrzba, kontroly, revize a opravy byly provadény ve lhdtach
stanovenych prdvodni dokumentaci, obecné zavaznymi pravnimi a ostatnimi
predpisy k zajisténi BOZP, a to osobami k tomu zpUsobilymi a opravnénymi.

VSichni zaméstnanci jsou povinni okamzité hlasit jakékoliv zavady nebo i podezfeni na zavadu stroje,
technického zafizeni, dopravniho prostfedku, pfistroje a naradi, kterou zjistili nebo se o ni dovédéli,
svému vedoucimu zaméstnanci nebo jeho stalému zastupci anebo pfislusnému dispecinku dle
vnitfnich norem.

14 Archivace dokumentace BOZP

Dokumentace BOZP musi byt ukladana (archivovana) v souladu s R 2010-004.
Lhlty pro archivaci vybrané dokumentace:

e zaznamy o ostatnich pracovnich Urazech — archivace trvala;

e zaznamy o smrtelnych urazech — archivace trval3;

e posudky o nemocech z povolani — archivace trvalg;

e Knihy BOZP - po dobu 5 let;

e Knihy drazd — archivace trvalg;

e Rozhodnuti organd ochrany vefejného zdravi — archivace trvala.

15 Zavérecna ustanoveni
15.1 Odpovédnost

Vedouci zaméstnanec odpovida za to, ze samostatnym vykonem funkce/profese jsou povérovani
pouze zaméstnanci splfujici kvalifikacni pfedpoklady stanovené pro tuto funkci/profesi.

Vedouci zaméstnanec zajisti zaméstnancim Skoleni o pravnich pfedpisech a vnitfnich normach
k zajisténi BOZP, které doplfiuje jejich kvalifikacni a odborné predpoklady a pozadavky pro vykon
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prace, které se tykaji jejich sjednaného druhu prace a pracovisté zaméstnavatele, pravidelné ovéfuje
jejich znalost a soustavné vyZaduje a kontroluje jejich dodrZzovani.

Na vSech stupnich Fizeni odpovidaji vedouci zaméstnanci v rozsahu svych funkci za plnéni kol
zaméstnavatele v péci o BOZP. Tyto ukoly jsou rovnocennou a neoddélitelnou soucasti jejich
pracovnich povinnosti.

VSichni vedouci zaméstnanci odpovidaji za Ffadné seznameni vSech podfizenych zaméstnanct
s ustanovenimi této normy, ktera se tykaji jejich naplné prace.

15.2 Souvisejici dokumenty

zakon €. 258/2000 Sbh., o ochrané vefejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisU;

zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisu;

zakon €. 309/2006 Sb., kterym se upravuji dal$i pozadavky bezpecénosti a ochrany zdravi
pfi praci v pracovnépravnich vztazich a o zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi pfi
¢innosti nebo poskytovani sluzeb mimo pracovnépravni vztahy (zdkon o zajisténi dalSich
podminek bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci), ve znéni pozdéjsich predpisu;

zakon €. 65/2017 Sb. o ochrané zdravi pfed Skodlivymi U€inky navykovych latek, ve znéni
pozdéjSich predpisy;

nafizeni vlady ¢. 378/2001 Sb., kterym se stanovi bliz§i pozadavky na bezpeény provoz
a pouzivani stroju, technickych zafizeni, pfistroji a naradi, ve znéni pozdéjSich predpisu;
nafizeni vlady ¢. 101/2005 Sb., o podrobnéjsich pozadavcich na pracovis§té a pracovni
prostfedi;

nafizeni vlady &. 361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pfi praci,
ve znéni pozdéjSich predpisu;

nafizeni vlady &. 272/2011 Sb., o ochrané zdravi pfed nepfiznivymi uc€inky hluku a vibraci,
ve znéni pozdéjsich predpis;

nafizeni vlady ¢. 291/2015 Sb., o ochrané zdravi pfed neionizujicim zafenim, ve znéni
pozdéjSich predpisu;

nafizeni vlady €. 390/2021 Sb., o blizSich podminkach poskytovani osobnich ochrannych
pracovnich prostfedk(, mycich, Cisticich a dezinfekénich prostfedki;

vyhlaska ¢. 432/2003 Sb., kterou se stanovi podminky pro zafazovani praci do kategorii,
limitni hodnoty ukazatell biologickych expoziénich testl, podminky odbéru biologického
materialu pro provadéni biologickych expoziénich testd a nalezitosti hlaseni praci
s azbestem a biologickymi Ciniteli, ve znéni pozdéjSich predpisu;

vyhlaska &. 35/2007 Sb. o technickych podminkach pozarni techniky, ve znéni pozdéjSich
predpis(;

vyhlaska €. 180/2015 Sb., o pracich a pracovistich, které jsou zakazany té&hotnym
zaméstnankynim, zaméstnankynim, které koji, a zaméstnankynim-matkam do konce
devatého mésice po porodu, o pracich a pracovistich, které jsou zakazany mladistvym
zaméstnancim, a o podminkach, za nichz mohou mladistvi zaméstnanci vyjime¢né tyto
prace konat z dlvodu pfipravy na povolani, ve znéni pozdéjSich predpisu;

Kolektivni smlouva Dopravniho podniku hl. m. Prahy, akciova spole¢nost;

R 2010-004 Rad spisovy, skartaéni a archivni;

R 2019-001 Pracovni Fad;

SM 2011-001 Setfeni pracovnich Urazi, zpGsob jejich evidence, hlaseni a zasilani
zaznamu o Urazu;

SM 2011-072 ZajiSténi zasobovani pracovist pitnou vodou;

SM 2011-075 Zasady pro bezplatné poskytovani napoju za ztizenych pracovnich
podminek;

SM 2011-079 Poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostredki;
SM 2012-018 Sprava a servis pristupovych systému v DP;
SM 2012-035 Pracovnélékarské sluzby pro zaméstnance DP;

SM 2018-003 Orientacni vySetfeni dechovou zkouSkou a orientacni vySetfeni na jiné
navykové latky;
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e SM 2021-008 Postup pfi provadéni provérek bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a kontrol pozarni ochrany;

o SM 2022-003 Metodika minimalizace rizik BOZP pri stavebnich ¢innostech na pracovistich
DP;

e SM 2023-008 Skoleni o pravnich a ostatnich predpisech k zajisténi BOZP;

e provozni prfedpis O 5/1 Prfedpis o bezpe€nosti a ochrané zdravi pfi praci — zavazny
pro provozovani drahy specialni (metro);

e provozni smérnice Os 3/1 Smérnice pro €innost cizich organizaci ve vztahu k provozu
metra;

e provozni smérnice Ds 2/1 Dopravni Smérnice pro metro.

15.3 Sablony formulai

e Doklad o seznameni vedoucich pracovnikl cizich organizaci s riziky a s pfijatymi opatfenimi
a informaci o zpusobu zajisténi BOZP

e Doklad o provedeném seznameni vedoucich pracovniku cizich organizaci s riziky a zajisténim
BOZP na konkrétnim pracovisti

Formulafe jsou zpracovany pro uZivatele produktu MS Office formou Sablon ajsou zvefejnény
v evidenci Sablony dokumentd na adrese: Intranet, Dokumenty, Sablony dokumentd.

15.4 PFilohy

€. 1 Napiné lékarni¢ek prvni pomoci

€. 2 Traumatologicky plan
Poznamka:

Zlutym podbarvenim jsou zvyraznény zmény proti rusené verzi SM 2012-032-02.

Datum schvaleni: 18.09.2023
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Dopravni podnik hl. m. Prahy, akciova spole¢nost

Napiné Iékarnic¢ek prvni pomoci

Lékarnicka pro motorova vozidla (autolékarni¢ka)

Pfiloha €. 1

Zdravotnicky material mnozstvi (ks)
Velikost Iékarnic¢ky

. L. Il
Obvaz hotovy s 1 polStarkem 3 5 10
(8ife nejméné 8 cm, savost nejméné 800g/m?)
Obvaz hotovy s 2 polstarky 3 5 10
(8ife nejméné 8 cm, savost nejméné 800g/m?)
Naplast hladka civka 2 4
(velikost 2,5 cm x 5 m, min. lepivost 7 N/25 mm)
Obinadlo Skrtici pryzové (60 x 1250 mm) 3 5
Rukavice pryZové (latexové) chirurgické v obalu 2 4
Nlzky zahnuté (se sklonem) v antikorozni tpravé 1 1
se zaoblenymi hroty - délka nejméné 14 cm
Isotermicka félie (min. rozmér 200 x 140 cm) 1 1

Nasténna lékarnicka

Léciva
o Paralentabl.......cccooiiiiiii 1 bal.
o Carbosoltabl........cccooceeiiir e 1 bal.
®  OCCUSEPL ...eeiieieiiie ettt 1 ks
e Septonex spray 45 Ml ......cccoeeveeiierenieeree e 1 ks
o Valetol .o, 1 bal.

Obvazovy material

e Spofaplast2,5cm X2 M ..ccccevviiiiiee e 1 ks
e Spofaplast rychloobvaz6 cm x 1 m....occceveeiiennee 1 ks
e Obinadlo hydrofilni sterilni 6 cm x5 m.......cccceueeee 1 bal. (po 10 ks)
e Obinadlo hydrofilni sterilni 10 cm x5 m.....ccccceennes 1 bal. (po 10 ks)
e Obvaz hotovy sterilni s jednim polStarkem............... 1 ks
e Obvaz hotovy sterilni se dvéma polStarky ................ 1 ks

Zdravotnické pomucky

e Obinadlo Skrtici pryzové délka 70 cm.........cceeueeenee 1 ks
e Rouska resuscitani.............cccoeeeeiiiiiiiii i, 1 ks
o Spendlik ZAVIraCi.........coveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeererererennans 1ks
o NUZKY VEIKE ... 1 ks
¢ Rukavice latexové v obalu .........cccccveeeveiiiiiciineeeeen, 4 ks
o Pinzeta ..., 1 ks
e PFirucka ,Prvni pomoc ..........cooeeeeiiiiiiiiecccc, 1 ks

Lékarnicky na provoznim stanovisti JPM ve stanicich metra

Léciva
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Dopravni podnik hl. m. Prahy, akciova spole¢nost

Obvazovy material

Zdravotnické pomucky

Paralen tabl ..o 1 bal
Carbosol tabl. ..o, 1 bal
OCCUSEPL ..ottt 1 ks
Septonex spray 45 Ml .....occveviiiieiie e 1 ks
Valetol ... 1 bal.
Spofaplast 2,5cmM X 2 M .oocoeiiiiieee e, 1 ks
Spofaplast rychloobvaz 6 cm x 1 m.....cccceeevveveneeen. 2 ks
Obinadlo hydrofilni steriini6 cm x5 m........ccccvveeeee.. 10 ks
Obinadlo hydrofilni sterilni 10 cm x5 M.....cccceuenneee. 10 ks
Obvaz hotovy sterilni €. 2........ccccceeiiiniiieeeeee, 1 ks
Obvaz hotovy sterilni €. 4.......c.coovviiiiiiieeeeee, 1 ks
Obinadlo Skrtici pryzové délka 70 cm.........ccceeneeee. 1 ks
Rouska resuscitatni........ccceeeeeeieicceieeeeeeeeiciiieee e 1 ks
Spendlik ZAVIFACH...........ceeereeeeeeeeeeeeeeeeee e, 1ks
NUZKY VEIKE ... 1 ks
Rukavice latexove v obalu ...........cccceeeiiiiiiiiiennnnn, 10 ks
PINZEeta ..oooiieeeee 1 ks
PFirucka ,Prvni pomoc”.........coooiiiiiiiiiei e 1 ks

Lékarni¢ka pro zotavovaci akce pro déti a dorost

Pfiloha €. 1

(Seznam plati pro kapacity akci do 90 déti v&etné doprovodného personalu. Pfi zvySeném nebo
niz§im poctu déti se obsah vybaveni |ékarni¢ky patfi€né upravi.)

Léky pro bé&Zné pouZiti

o Acylpyrin tabl. ..o 20 tablet
o ACYIPYIiN SUMIVY ..oiiiiiiiiieieeiee et 20 tablet
e Coldrex tabl. - pouze jarni prazdniny ...........ccceeeeenee 20 tablet
e Coldrex ¢aj — pouze jarni prazdniny ..........cccccevveeenn.. 2 baleni
o Paralentabl. ..o 50 tablet
o Valetoltabl. ..o 2 baleni
o Algifen g oo 2 baleni
o 1balgin 400......cooiiiiiee 2 baleni
o Fastumgel gel ..o 4 baleni
o Prontoket Spray .......ccccoeeiiieniie i 2 ks

e Bromhexin gt ..o 4 baleni
e  ACC 200 tabl. eff...cccceeeeeeeeeeee e 4 baleni
o TusSIlen gl ..o 4 baleni
o Imudontabl. ... 6 baleni
o Tyzine 0,1 % nosni Kapky ........ccccervieeinieniinieeee 2 baleni
®  OCCUSEPL ...ciiieieiee ittt 1 ks

L B {1 =T = o 2 baleni
e Ophalmoseptonex gtt. + UNg......ccoeiieeirienieniiee e 1 ks

o Evercil gtte...coooei 2 baleni
e Sab simplex tabl. ... 2 baleni
o PIUMDIN e 10 baleni
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Dopravni podnik hl. m. Prahy, akciova spole¢nost

Stopangin SOl + SPray ....cccceeeceeeiereier e 1 ks + 1ks
Reactine tabl. ..o 4 baleni
Dermazulen UNg. .......cccoeoeeeiieenieeniee e 2 baleni
JOISO! ..o 5 baleni
GElaSPON ... 5 baleni

Visnévského balsam (malé mnozstvi, kratka expirace)

Obvazovy a jiny zdravotni material

Lékarské naplasti Spofaplast rychloobvaz (s polstarkem)

4cmX8CMAB0KS.cueiiiiieeiciee e 1 baleni
NaplastvroliScm XS m.iiiiiii, 2 baleni
Naplast v roli 18 cm X 5 M....ooeiiiiiiiiiiiiee e, 1 baleni
Vodéodolné ndplasti........cccceevieiiiiiiiiie e 2 baleni
Obinadlo hydrofilni steriini 5cm x5 m........cccceeeee. 10 ks
Obinadlo hydrofilni sterilni 10 cm x5 M.....ccceeueeneen. 10 ks
Obinadlo hydrofilni sterilni 12 cm x5 M......ccceuenneee. 10 ks
Obinadlo hydrofilni lisované 6 cm x5 m................... 10 ks
Obinadlo pruzné 8 cm X 5 m ....ccooceiiiiiieiiiieeeeeen, 5ks
Obinadlo pruzné 10 cm X 5 M ..cooeviiiiiiiieieeeeee. 5ks
Esmarchovo obinadlo gumove.............cccoeceeeeiineenne 3 ks
Sterilux nesterilni Etverce........ccccoviiiiiiiiie 10 baleni
Dfevéné lopatky na jazyK........ccooocueeeeiiiiiiiiiieeneeee 100 ks
SEALEK trOJCIPY weveverereerrrerereeeeereresesesesereseseeenenesesanenans 3 ks
DIBNY e 2 ks
Pinzeta chirurgicka rovna............ccccoiiiiiiiiniiieeen, 1 ks
Pinzeta anatomicka..........cccccoeevveiciiieeee e, 1 ks
Vata obvazovd 8 250 g .....c.cevvvvieeiiiiiee e 2 ks
Vata buniCitd @ 500 g .....ccvvveiiiieieee e 4 ks
Lékarsky teplomer..........coooiiiiiiiiiiiiiee e 3 ks
Zaviraci Spendliky riizné velikosti..........cccccceeernnnneee. 10 ks
NUZKY .ottt s 1 ks
Svitilna, baterka, v€etné zdroje.........ccccceeeiiiiee. 1 ks
ResuscitaCni roudka..........ccccoeiiiiiiieiieeeeeee 2 ks
Rouska PVC 45X55 CM .....eeiiiiiiiiiieeeeeeieeee e, 1 ks
ZAzNnamnik S tUZKOU .......coeeiiiiiiiiieieie e 1 ks
Lékarské rukavice pryZove ..........ccccceeeeeeiiieeeneneene 10 paru

Dezinfekéni prostredky

Benzin 1EKaFSKY ......ccocooiiiiiiiiiiiieeee e 500 ml
SEPLONEX SPraY ..eeeeveeeeeeeieeeieeeeeee e e eeee e eeeeeeas 4 ks
Peroxid VOAiKU .......cooviiiiiiiiiee e 3 baleni
Chloramin B ........ooieiiiiee e 1 baleni
Chirurgicka zelefl 1% ....ccoovveiieiiieee e 100 ml
Gentianova violet 0,5%.......cccccveviieeeiiiieeieee e, 100 ml
Difusil H — prostfedek proti vSim..........cocccceeiieeennnn 1 ks

Kozni pfipravky

BOroSan UNg. ....coooueeiiiiiiii e 2 ks
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e Calcium pantothenicum .........ccccoooiiiiiiniiiiee e 4 ks

o Panthenol spray ... 5ks

e Bactroban ung......cccccoeiiiiiiei 3 ks

o Fenistil gel ..o 5ks

o Framykoin UNg. ...ccoooviiiiieiieiee e 5ks

o Ung. acidi BOFICI.....ccooiieiiiiiiiiiie e 2 ks

o IChtOXYI UNQ. weiiiiiiiiee e 2 ks

o BUrOW UNG. cceiiii 250 mg
e Protiprijmové prostredky

e Carbo medicinalis tabl............cccocoriiiniiniieee 6 baleni
o ENdiform .. 4 baleni
o SMeCta PraSek .....cccovveeeiiieiieee e 4 baleni

Omezeni doby pouzitelnosti:
Predepsany sterilni obvazovy material — datum expirace.

Ostatni obvazovy material, pouzitelny v neporuS§eném obalu — nejdéle pét let od data expirace.
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TRAUMATOLOGICKY PLAN

Zabezpeceni prvni pomoci se tyka vSech stavl( ohrozujicich zdravi a Zivot. Na pracovistich musi byt
umisténa lékarni¢ka prvni pomoci, ktera musi byt vybavena s pfihlédnutim na provadénou ¢innost.
V¢asné, rozsahem i kvalitou spravné poskytnuti prvni pomoci muze pak nejen omezit nasledky urazu,
ale i zabranit bezprostfednimu ohroZeni Zivota. K tomuto U&elu slouZi tento plan, ktery stanovuje
nasledujici zasady:

Cinnosti, které se NESMi provadét pfi prvni pomoci
Vracet vyhfezlé utroby do dutiny bfidni!
VtlaCovat obnaZené ulomky kosti u otevienych zlomenin do rany!
Odstrafiovat vy¢nivajici cizi télesa z ran!
Nasilné ménit polohu zranéného!
Do ran a na popalena mista sypat prasky, aplikovat masti nebo polévat rany dezinfek&nimi roztoky!
Zjistovat hloubku ran!
Ponechat zranéného bez dozoru!

Na co pokazdé myslet

Vlastni bezpecnost — okolni nebezpedi.
PouZiti jednorazovych rukavic z Iékarnicky.

PORANENI OKA
Poleptani oka (louhy nebo kyselinami)

e Nejprve provedeme vyplach oka, ke kterému staci Cista voda.

e Zranéného poloZzime na bok postizené strany a do rozeviené oéni Stérbiny vpoustime proud Eisté
vody tak, aby stékal k zevnimu koutku. Zvlasté nebezpecné je poleptani nehasenym vapnem, které
vytvofi pfiSkvary se spojivkovym vakem. Tyto pfiSkvary je nutné odstranit vytfenim gazou
a vyplachem Cistou vodou. Nasleduje odborné oSetfeni.

e Zajistime transport do zdravotnického zafizeni.

Cizi téleso v oku

e Télisko se snazime odstranit gazou.
e Télisko mlze byt zaseknuto v rohovce a v tomto pfipadé se jej nepokousime odstranit.
e PriloZime kryci obvaz a zajistime transport do zdravotnického zafizeni.

Trzna poranéni vicka
e Pfilozime kryci obvaz a zajistime transport do zdravotnického zafizeni.
Tupa poranéni oka

e Zranéného ulozime do polohy v polosedé.
e Pfilozime kryci obvaz a zajistime transport do zdravotnického zafizeni.

BEZVEDOMI
e Pfi prvni pomoci polozime postiZzeného na zada.
e Jsou-li v dutiné ustni zvratky nebo uvolnéna zubni protéza odstranime je Cistou gazou
s Poté provedeme zaklon hlavy a mirné vytazeni dolni celisti vzhiru — tim se uvolni dychaci cesty,
protoZe kofen jazyka se oddali od jejich usti
e Zkontrolujeme dychani - odhalime hrudnik postizeného a 10s vySetfujeme dychani, a to pohledem
na hrudnik, pfilozenim ruky na hrudnik a pfilozenim ucha v Ustim postizeného.

Pokud postizeny dycha normalné ponechame ho na zadech, udrzujeme hlavu v mirném zaklonu
a kazdych 30 s kontrolujeme, zda postiZzeny stale pravidelné dycha, pacienta pfikryjeme.
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e Pokud postizeny nedycha, nedycha normalné nebo lapa po dechu, zahajime neodkladné nepfimou
masaz srdce.

NEPRIMA MASAZ SRDCE

Nesmime podavat tekutiny ani |éky Usty.
Pacienta umistime na zada na tvrdou podlozku.

e Klekneme si z boku pacienta, hranu své jedné dlané umistime na hrudnik pacienta doprostfed hrudni
kosti pfiblizné na spojnici bradavek, druhou svou ruku umistime kfizem na prvni, prsty idealné
propleteme, hrudnik pacienta stlaCujeme s propnutymi lokty a celou vahou svého téla.

e Stlacujeme hrudnik pacienta do hloubky 5-6 cm, rychlosti 100-120 stlaeni / minutu, hrudnik musime
po kazdém stlaceni zcela uvolnit.

e Nepfimou masaz srdce provadime v poméru 30 stlaceni ku 2 umélym vdechim — umélé dychani je
doporuéeno predevsim Skolenym zachrancum, pfi laické nepfimé masazi srdce je pripustné provadét
pouze stlacovani hrudniku do pfijezdu zachranné sluzby.

KRECE

e P¥ri krecich postizenému nijak v zachvatu nebranime, NIC nestrkame do Ust pacienta (ani své prsty),
nesnazime se nasilim otevfit Usta.

e Pouze chranime hlavu, aby si ji pacient neporanil.

e Po kie€ich oto€ime pacienta na zédda a zkontrolujeme, zda normalné dycha. Pokud dycha, nechame
ho v klidu, mél by se béhem kratké doby sam probudit. Pokud nedycha zacneme s nepfimou masazi
srdce.

e Volame zdravotnickou zachrannou sluzbu.

SOK - PRAVIDLO 5 T

Je reakce téla, kdy je snizeno prokrveni organl a tkani z divodu neschopnosti zasobovat je kyslikem,
napf. v dusledku velké krevni ztraty nebo ztraty tekutin (popaleniny, zvraceni)

e Prvni zasadou je ticho, pfi némz postizeného uklidnime a zamezime zbytenému hluku.

e Druhou zasadou je teplo se snahou o zachovani vlastniho tepla zranéného. Nesmime ho nechat
leZet na holé zemi a neponechavame jej v mokrém odévu. Pfikryjeme ho suchymi pokryvkami
a chranime ho proti vétru.

s Treti zasadou jsou tekutiny, které nesmime zranénému podavat Usty, a to i kdyz ma Zizer. Ugelné
je podavat tekutiny nitrozilné formou infuze. Pocit Zizné tlumime svlazovanim rtd.

e Ctvrtym pravidlem je tiSeni bolesti, pfedevsim znehybnéni postizeného a oetfeni véech poranéni.
Aplikace lékl proti bolesti Usty je zakazana. Pokud je nutné jejich podani, pak pouze nitrozilné.

e Patym pravidlem je transport do zdravotnického zafizeni. Neprodlené zajistime pfivolani
zdravotnické zachranné sluzby.

POPALENINY
¢ Nejprve zamezime dalSimu pusobeni tepla.
¢ Odsuneme postizeného od zdroje tepla, uhasime hofici odév.
s Postizené misto chladime VLAZNOU tekouci vodou, dokud je to postizenému pfijemné.
e Spalené zbytky odévu z popaleniny neodstrafiovat, popalenin se nedotykat.

¢ Mimo vodu neaplikujeme na popalena mista Zadnou jinou latku. Po ochlazeni kryjeme popalené
plochy suchou sterilni gazou a znehybnime je. Pfi popaleni o&i vyplachujeme borovou vodou.

e Zranéného pfikryvame suchymi pokryvkami.

e Pokud jsou popalené plochy veliké, zabalime postizeného do pokud mozno Cistého
a vyZehleného prostéradla.

e U popaleného muize hrozit Sok, proto nesmime zapomenout na protiSokova opatfeni.

e Neprodlené volame zdravotnickou zachrannou sluzbu.
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POLEPTANI

Ihned odstranime potfisnény odév, postizené misto oplachujeme proudem vody minimalné
10 minut.

Nepouzivame k neutralizaci kyseliny ani zasady.
Zajistime a zachranné sluzbé predame obal od latky, ktera postizeného poleptala.
PFivolame zdravotnickou zachrannou sluzbu.

KRVACENI

Zranéného polozime a krvaceni v prvni chvili stavime viozenim a tlakem prsty pfimo v rané,
krvacejici kon€etinu zvedneme nad uroven srdce.

Poté na ranu pfilozime tlakovy obvaz.

V pfipadé, Ze obvaz stdle prosakuje krvi zaSkrtime koncetinu zaSkrcovadlem. ZaSkrcovadlo
priklddame pouze na pazi nebo stehno, kde je pouze jedna kost a nikdy ho nedavame pres kloub.
Zaskrcovadlo nikdy nepovolujeme, zapiSeme ¢as priloZeni.

Pfislusnou ¢ast téla znehybnime.
Po zastaveni krvaceni zahajime protiSokova opatfeni — pravidla 5T.
Volame zdravotnickou zachrannou sluzbu.

KOLAPS
V ramci prvni pomoci postizeného ulozime na zada se zvySenymi dolnimi kon&etinami.
Uvolnime tisnici ¢asti odévu a zajistime pfivod Cerstvého vzduchu.
Po navratu védomi ponechame jesté chvili postizeného v klidu.
Pozor na mozné vdechnuti pfi zvraceni!
Volame zdravotnickou zachrannou sluzbu.

PORANENI ELEKTRICKYM PROUDEM
Vypnout zafizeni.
Vyprostit postizeného.
Pokud zranény nedycha, ihned zahajit nepfimou masaz srdce.
Ihned zahajit nepfimou masaz srdce, neni-li hmatny tep.
Pfivolat zdravotnickou zachrannou sluzbu.
Uraz proudem stfidavym zp(isobuje popaleniny, proud stejnosmérny zpUsobuje i popaleniny
vnitini.

V PRIPADE PORANENiI CHEMICKYMI LATKAMI POSTUPUJTE DLE POKYNU
V BEZPECNOSTNICH LISTECH!

DULEZITA TELEFONNI CiSLA:

e zachranna sluzba 155
e policie CR 158
e méstska policie 156

hasiésky zachranny sbor 150

linka tisnového volani 112
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Tato norma stanovi tematicky plan a ¢asovy rozsah, organizaci a ukladani dokumentace pfi:
- 8koleni zaméstnancll a vedoucich zaméstnancu o pozarni ochrang,
- odborné pfipravé preventivnich pozarnich hlidek a preventistll pozarni ochrany,
- 8koleni osob uréenych jako pozarni dohled pfi provadéni svare€skych a obdobnych praci,

- Skoleni osob povéfenych zabezpelovanim poZarni ochrany v dobé& sniZzeného provozu
a v mimopracovni dobé (v podminkach DP Skoleni osob, které vykonavaji ostrahu objektd),

- skoleni zaméstnanct obsluhujicich ohlaSovnu pozaru
- Skoleni pracovnikl cizich organizaci, které vykonavaji se souhlasem DP ¢&innosti na jeho

pracovistich.
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11.6  SABLONY FORMULARU ......covviiieieeeteteeeteseeee et tese s et et ettt esasesasesasesesesesesssanasasanasasasannas 10
1 Zkratky a definice
Nize uvedené zkratky a definice jsou platné pro metodiku zpracovanou touto normou.
1.1 Zkratky
DP............ Dopravni podnik hl. m. Prahy, akciova spole¢nost
EGUE....... aplikace Elanor Global Java Edition
LMS......... Learning Management Systém — obecny termin pro aplikaci uréenou ke vzdélavani formou

elektronické vyuky
Moodle.....nazev aplikace pro elektronickou vyuku

PRP......... aplikace Provozni podpora

1.2 Definice

elektronicka vyuka ... je jedna z forem odborného rozvoje zaméstnancd nebo jeho €ast, jedna se
o0 jakykoliv vzdélavaci proces, ktery v souladu s etickymi principy pouZiva
informacni a komunikaéni technologie pracuijici s daty v elektronické podobé

cizi osoba .......cccuu... osoba, kterd vykonava &innosti na pracovistich DP a neni v pracovnim poméru
nebo obdobném pracovnim vztahu k DP nebo osoba, ktera se pfilezitostné
zdrZuje se souhlasem DP na jeho pracovistich

cizi organizace .......... pravnicka nebo podnikajici fyzicka osoba, vykonavajici ¢innosti (dodavatelské
prace) na pracovistich DP na zakladé uzavfené smlouvy, objednavky atd. s DP

interni zdkaznik ......... zaméstnanec DP, ktery pfedkladad poZadavek na zajisténi dodavek, sluzeb
nebo stavebnich praci, opravnény k definovani smluvnich parametr(

preventista poZarni ochrany............ zaméstnanec, ktery je v ramci Gtvaru povéfen plnénim ukold
na useku pozarni ochrany

utvar 130030.............. odd. Vzdélavani — Autobusy

utvar 120030.............. odd. Vycvik a vzdélavani — Tramvaje

utvar 600230.............. odd. Pozarni prevence

zameéstnanec uréeny pro vykon pozZarniho dohledu ............... zameéstnanec, ktery vykonava pozarni

dohled pfed a pfi provadéni, pfi pferuSeni a po ukonCeni svareCskych praci
a obdobnych praci

preventivni poZarni hlidky ................. zfizuji se v prostorach, ve kterych se provozuji &innosti se
zvy8enym nebo s vysokym poZarnim nebezpecim
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2 Matice odpovédnosti

¢innost

thanci

utvaru 600230

uréeni zamés

vedouci zaméstnanci

tnanci

utvaru 130030

uréeni zamés

tnanci

utvaru 120030

uréeni zamés

i pracovnici

i zdkazni

cizich organizaci

vedouc
intern

organizace a provadéni skoleni vedoucich zaméstnancu o PO

x

organizace a provadéni odborné pfipravy preventivnich
pozarnich hlidek

provadéni odborné pripravy preventistd PO

provadéni $koleni zaméstnancli o PO

organizace a provadéni skoleni Fidi¢t autobust o PO

Skoleni fidi¢l autobusl o PO pfi nastupu zaméstnanct

organizace a provadéni skoleni Fidi¢l tramvaji o PO

Skoleni fidi¢l tramvaji o PO pfi nastupu zaméstnanci

provadéni Skoleni strojvedoucich metra o PO

provadéni Skoleni pozarniho dohledu

provadéni Skoleni osob povéfenych zabezpeovanim pozarni
ochrany v dobé sniZzeného provozu a v mimopracovni dobé

provadéni Skoleni zaméstnancl obsluhujicich ohlasovnu
pozaru

provadéni skoleni vedoucich pracovnikl cizich organizaci

provadéni skoleni pracovniku cizich organizaci

provadéni 8koleni pozarniho dohledu cizich organizaci

narokovat zapracovani Skoleni cizich organizaci do smluvniho
ujednani

Legenda: X - odpovida
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3 Uvodni ustanoveni

Nedilnou soucasti vychovy zaméstnancl v oblasti pozarni ochrany je jejich u€ast na pravidelném
Skoleni a odborné piipravé. Skoleni a odborna pFiprava zaméstnanc( se provadi ve smyslu zakona
€. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, ve znéni pozdéjSich predpis(, v souladu s ustanovenim vyhlasky
MV €. 246/2001 Sb., o pozarni prevenci, ve znéni pozdgjSich predpisu.

Skoleni v8ech zaméstnanct a cizich osob o poZarni ochrané musi dle § 23, odstavce 1, vyhlagky
0 pozarni prevenci ramcové obsahovat:

e seznameni s organizaci a zajiS$ténim pozarni ochrany, se zakladnimi povinnostmi vyplyvajicimi
z pfedpist o pozarni ochrané, s pozarnim nebezpecim vznikajicim pfi ¢innostech provozovanych
v DP nebo cizimi organizacemi v misté vykonu prace zaméstnance,

e seznameni s dokumentaci poZarni ochrany, pfedevSim s pozarnimi poplachovymi smérnicemi,

pozarnimi Fady, pozarnimi evakualnimi plany a s dalsi dokumentaci obsahujici stanoveni
podminek poZarni bezpe&nosti pfi €innostech vykonavanych na pracovisti,

e seznameni s rozmisténim a se zplsobem pouziti vécnych prostfedkd pozarni ochrany a s funkci,
popfipadé zplsobem obsluhy pozarné bezpecénostnich zafizeni na pracovisti, se zvlastnimi
pozadavky na provoz a obsluhu instalovanych technickych zafizeni v pfipadé pozaru,

e seznameni se zajisténim pozarni ochrany v dobé snizeného provozu a v mimopracovni dobé.

4 Skoleni zaméstnancil o pozarni ochrané

Skoleni zaméstnanc(i o pozarni ochrané se provadi:

a) elektronickou formou za podminek stanovenych pro povinnou elektronickou vyuku dle
SM 2017-005

b) prezencni formou, kterou provadi pfislusny vedouci zaméstnanec.

Oba typy skoleni se provadi pfi nastupu zaméstnance a pfi kazdé zméné pracovisté nebo pracovniho
zarazeni zaméstnance, pokud se tim meéni i obsah skuteCnosti, s kterymi ma byt zaméstnanec
seznamen (viz obsah Skoleni ve formulafi €. 1). Skoleni se opakuje nejméné 1x za 2 roky.

Vedouci zaméstnanec, ktery provadi Skoleni prezenéni formou, musi mit platné Skoleni vedoucich
zameéstnancl o pozarni ochrané (viz bod 5).

Skoleni zaméstnanct — fidich autobust o pozarni ochrané provadi zaméstnanci utvaru 600230
pfi nastupu zaméstnance (v ramci kurzu pro ziskani fidi€ského opravnéni nebo v ramci pfipravného
kurzu). Skoleni o pozarni ochrané se opakuje vramci periodického poudovani Fidi¢d autobust
nejméné 1x za 2 roky, toto skoleni provadi zaméstnanci Utvaru130030. Zaméstnanec, ktery provadi
Skoleni, musi mit platnou odbornou pfipravu preventistd pozarni ochrany (viz bod 7).

Skoleni zaméstnancli — Fidigd tramvaji o poZarni ochrané provadi zaméstnanci utvaru 600230 pfi
nastupu zaméstnance (pfi zahajeni kurzu pro ziskani fidiéského opravnéni). Skoleni o pozarni
ochrané se opakuje v ramci periodického poucovani Fidi€h tramvaji nejméné 1x za 2 roky, toto Skoleni
provadi zaméstnanci utvaru 120030. Zaméstnanec, ktery provadi Skoleni, musi mit plathou odbornou
pFipravu preventistl pozarni ochrany (viz bod 7).

Skoleni zaméstnancli — strojvedoucich metra o pozarni ochrané& provadi prislusny vedouci
zaméstnanec pfi nastupu zaméstnance (v ramci kurzu pro ziskani opravnéni pro fizeni kolejovych
vozidel) a opakované nejméné 1x za 2 roky v ramci periodického poucovani strojvedoucich metra.

Tematicky plan Skoleni zaméstnancu (véetné Skoleni fidi€l autobus(l a tramvaji a strojvedoucich
metra) je uveden ve formulafi & 1. Casovy rozsah $koleni zaméstnancl je minimaliné 60 minut.
Casovy rozsah $koleni fidict autobus a tramvaji a strojvedoucich metra je minimalné jedna
vyucovaci hodina.

O provedeném Skoleni prezencéni formou se zhotovi zaznam (viz formulafr €. 1), jehoz soucasti je
prezencni listina, kde se mj. uvadi datum Skoleni a vlastnoruéni podpisy U€astnik(i Skoleni a Skolitele.

Ovéfeni ziskanych znalosti pfi prezenéni formé Skoleni se provadi ustni formou nebo testem.
Vysledek se zaznamenava do prezenéni listiny v kolonce ,Hodnoceni“ formou prospél(a) —
neprospél(a).

Ovéfeni ziskanych znalosti pfi elektronickeé formé sSkoleni se provadi testem.
Uspésné absolvované Skoleni je zaznamenano v aplikaci LMS Moodle. Vedouci zaméstnanec nebo
jim uréeny zameéstnanec (u JPM ve spolupraci s utvarem 110200) vygeneruje z aplikace "Zaznam*
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o Skoleni zaméstnancl a kopii s podpisy Skolenych zaméstnanci zaSle uUtvaru 600230 alespon
1x mésicné.

Absolvovani kurzu elektronickou formou se automaticky archivuje v LMS Moodle a zapisuje do EGJE
(resp. synchronizaci do PRP).

Dokumentace o Skoleni zaméstnanct (v€etné Skoleni fidich autobusu, a tramvaji se uklada:

a) original (v€etné testl) pfi prezencni formé Skoleni u vedouciho zameéstnance, ktery provedl
Skoleni nebo u uréeného zaméstnance Utvaru, ktery odpovida za zapis Skoleni do EGJE (useku,
jednotky, provozovny atd.); pfi Skoleni Fidi€U autobusu, a tramvaji se original (v€etné test(l) uklada
v utvaru 130030, a 120030.

b) kopie v utvaru 600230; kopii zaSle vedouci zaméstnanec, ktery provedl Skoleni, nebo ureny
zameéstnanec Utvaru (Useku, jednotky, provozovny atd.) Gtvaru 600230 ihned po provedeném
Skoleni; Pri Skoleni fidi€u autobusl a tramvaiji se kopie nezasilaji.

V pfipadé, Ze Skoleni provadi zaméstnanci utvaru 600230, zasilaji kopii prezencéni listiny
vedoucimu zaméstnanci Utvaru, do kterého jsou uU&astnici Skoleni organizaéné zafazeni, popf.
ur¢enému zameéstnanci, ktery odpovida za zapis Skoleni do EGJE

Zpracovani osobnich udaju na dokladech o Skoleni se fesi dle SM 2011-023 a ukladani a skartace
dokumentt dle R 2010-004.

5 Skoleni vedoucich zaméstnancti o pozarni ochrané

Skoleni vedoucich zaméstnancl o pozarni ochrané se provadi:

a) elektronickou formou za podminek stanovenych pro povinnou elektronickou vyuku dle
SM 2017-005

b) prezenc¢ni formou, kterou provadéji zaméstnanci uUtvaru 600230 na zakladé pozadavku utvaru
(usekd, jednotek, provozoven atd.).

Oba typy $koleni se provadi pfi nastupu do funkce a opakuji se nejméné 1x za 3 roky. Skoleni
vedoucich zaméstnancl se =zuc€astiuji vedouci zaméstnanci zafazeni ve skupinach 1-3 dle
SM 2012-32.

Tematicky plan $koleni vedoucich zaméstnanctl je uveden ve formulafi &. 2. Casovy rozsah $koleni je
minimalné 120 minut.

O provedeném prezenénim Skoleni se zhotovi zaznam (viz formular €. 2), jehoz soucasti je prezenéni
listina, kde se mj. uvadi datum Skoleni a vlastnoru¢ni podpisy Uc¢astnikl Skoleni a Skolitele.

Po uspésném provedeni elektronického Skoleni vedoucich zaméstnancl, Skoleny zaméstnanec
vytiskne ,Zaznam“ o Skoleni vedoucich zaméstnanci a podepsany zaSle utvaru 600230, a kopii
uréenému zaméstnanci Gtvaru odpovédnému za zapis do EGIE.

Absolvovani kurzu elektronickou formou se automaticky archivuje v LMS Moodle a zapisuje do EGJE
(resp. synchronizaci do PRP).

Ovéreni ziskanych znalosti se pfi elektronické i prezen¢ni formé provadi formou testl. PFi
neuspésném absolvovani testu v elektronické podobé je vedouci zaméstnanec povinen pisemné
emailem ohlasit tuto skute¢nost ttvaru 600230, ktery stanovi termin prezenéni formy Skoleni.

Dokumentace o $koleni vedoucich zaméstnanct se uklada:

a) original (véetné testl) pfi prezencni formé Skoleni, kopie certifikatu pfi elektronické formé Skoleni
v utvaru 600230,

b) kopie u uréeného zaméstnance utvaru (Useku, jednotky, provozovny atd.), ktery odpovida za
zapis do EGJE. Tuto kopii mu pfi prezenénim Skoleni zasila zaméstnanec oddéleni 600230

Vedouci zaméstnanci s platnym Skolenim vedoucich zaméstnancli o pozarni ochrané mohou vykonavat
funkci pozarniho dohledu pfed a pfi provadéni, pfi pferuseni a po ukon&eni svarecskych a obdobnych
praci.

Zpracovani osobnich udaju na dokladech o Skoleni se fesi dle SM 2011-023 a ukladani a skartace
dokumentt dle R 2010-004.
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6 Odborna pfiprava zaméstnancu zafazenych do preventivnich pozarnich hlidek

Odborna pfiprava zaméstnancu zafazenych do preventivnich pozarnich hlidek se provadi pred
zahajenim Cinnosti se zvySenym nebo vysokym poZarnim nebezpecim. U opakujicich se &innosti se
zvySenym nebo vysokym poZarnim nebezpecim, kdy jsou preventivni poZarni hlidky zfizeny na dobu
trvalou, se odborna pfiprava preventivnich pozarnich hlidek provadi nejméné 1x za rok.

Odbornou pfipravu zaméstnancu zafazenych do preventivnich pozarnich hlidek provadi:
a) zaméstnanci utvaru 600230 na zakladé pozadavku utvart (Usekd, jednotek, provozoven atd.)

b) elektronickou formou za podminek stanovenych pro povinnou elektronickou vyuku dle
SM 2017-005

Odborné pripravy se mohou ucastnit také zaméstnanci ur€eni v utvarech pro vykon pozarniho
dohledu pfed a pfi provadéni, pfi pferuseni a po ukon&eni svare¢skych a obdobnych praci.

Tematicky plan odborné pfipravy zaméstnancl zafazenych do preventivnich pozarnich hlidek je
uveden ve formulafi €. 3. Casovy rozsah odborné pfipravy je minimalné 120 minut.

O provedené odborné pfipravé v prezenéni formé se zhotovi zadznam (viz formulaf €. 3), jehoz
soucasti je prezencni listina, kde se mj. uvadi datum $koleni a vilastnoru¢ni podpisy U¢astniki Skoleni
a Skolitele.

Po UspéSném absolvovani elektronické odborné pfipravy preventivnich pozarnich hlidek,
zaméstnanec vytiskne ,Zaznam“ o odborné pfipravé, podepiSe ho a podepsany pifeda uréenému
zaméstnanci k odeslani nebo pfimo odesle utvaru 600230 vnitropodnikovou poStou nebo emailem.
U JPM zajistuje tisk, podpis a nasledné odeslani na utvar 600230 uréeny zaméstnanec utvaru
110200.

Absolvovani kurzu elektronickou formou se automaticky archivuje v LMS Moodle a zapisuje do EGJE
(resp. synchronizaci do PRP).

Ovéfeni ziskanych znalosti se pfi elektronické i prezenéni formé provadi formou test(. Pi
neuspésném provedeni testu v elektronické podobé je zaméstnanec povinen pisemné emailem ohlasit
tuto skuteCnost utvaru 600230 (u JPM svému nadfizenému), ktery stanovi termin prezencni formy
odborné pripravy preventivni pozarni hlidky.

Dokumentace o odborné pfipravé zaméstnancl zafazenych do preventivnich pozarnich hlidek se

uklada:

a) original (v€etné testu) pfi prezencni formé odborné pripravy, kopie certifikatu pfi elektronické
formé odborné pfipravy v ttvaru 600230,

b) kopie u uréeného zaméstnance utvaru (Useku, jednotky, provozovny atd.), ktery odpovida za

zapis Skoleni do EGJE. Tuto kopii mu pfi prezenénim Skoleni zasila zaméstnanec oddéleni
600230.

Zameéstnanci, ktefi jsou zafazeni do preventivnich poZarnich hlidek a maji platnou odbornou pfipravu,
mohou vykonavat se souhlasem svého nadfizeného zaméstnance funkci poZarniho dohledu pfed a pfi
provadéni, pfi pferuSeni a po ukon&eni svare€skych a obdobnych praci.

Zpracovani osobnich udajd na dokladech o Skoleni se fesi dle SM 2011-023 a ukladani a skartace
dokumentt dle R 2010-004.

7 Odborna priprava preventistti pozarni ochrany

Odborna pfiprava preventisti pozarni ochrany se provadi pfed zahajenim jejich Cinnosti a opakuje se
nejméné 1x za rok.

Odbornou pfipravu preventistl pozarni ochrany provadi zaméstnanci Gtvaru 600230.

Tematicky plan odborné pFipravy preventistil pozarni ochrany je uveden ve formulafi &. 4. Casovy
rozsah odborné pfipravy je minimalné 240 minut.

O provedené odborné pfipravé se zhotovi zaznam (viz formular €. 4), jehoZ soulasti je prezencni
listina, kde se mj. uvadi datum $koleni a vlastnoruéni podpisy uc¢astnik Skoleni a Skolitele.

Ovéreni ziskanych znalosti se provadi formou testd, které jsou po vyhodnoceni souc¢asti dokumentace
o provedené odborné pfipravé.

Dokumentace o odborné pfipravé preventistt pozarni ochrany se uklada:
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a) original (v€etné testl) v utvaru 600230,
b) kopie u pozarniho preventisty.

Zapis do EGJE o absolvovani odborné pfipravy preventistl zapisuje ur¢eny zaméstnanec daného
Utvaru na zakladé predlozeného zaznamu o absolvovani Skoleni.

Zpracovani osobnich Udaji na dokladech o Skoleni se fesi dle SM 2011-023 a ukladani a skartace
dokumentt dle R 2010-004.

8 Skoleni zaméstnancti uréenych pro vykon pozarniho dohledu

Skoleni zaméstnanc(i uréenych pro vykon pozarniho dohledu pied a pfi provadéni, pfi pferuseni a po
ukonceni svarecskych praci a obdobnych praci se provadi pfed zahajenim této Cinnosti a opakuje se
pfi dlouhodobych opakujicich se €innostech nejméné 1x za rok.

Skoleni provadi prislusny vedouci zaméstnanec, ktery musi mit platné $koleni vedoucich
zaméstnancu o pozarni ochrané (viz bod 5).

Skoleni musi byt provedeno vzdy nejpozdé&ji pfed vydanim pisemného pfikazu k provadéni
svare€skych a obdobnych praci (viz smérnice Provadéni svare€skych praci a obdobnych praci
v prostorach a objektech DP).

Obsah $koleni pozarnich dohledi je uveden ve formulafi 6. 5. Casovy rozsah $koleni je minimalné
60 minut.

O provedeném Skoleni se zhotovi zaznam (viz formular €. 5), jehoz soucasti je prezencni listina, kde
se mj. uvadi datum Skoleni a vlastnoruéni podpisy ucastnik( Skoleni a Skolitele.

Ovéreni ziskanych znalosti se provadi uUstni formou nebo testem. Vysledek se zaznamenava
do prezenéni listiny v kolonce ,Hodnoceni“ formou prospél(a) — neprospél(a).

Dokumentace o $koleni zaméstnancu uréenych pro vykon pozarniho dohledu se uklada:

a) original (véetné testd) u vedouciho zaméstnance, ktery Skoleni provedl,

b) kopie v Utvaru 600230; kopii zaSle pfislusny Utvar utvaru 600230 ihned po provedeném Skoleni
(nejpozdéji se predava kopie utvaru 600230 pfi pfedkladani pfikazu ke svareCskym pracim
a obdobnym pracim ke stanoveni pozarné bezpecnostnich opatfeni).

Zaméstnanci uréeni v utvarech pro vykon pozarniho dohledu se mohou zucastfiovat opakované
odborné pfipravy zaméstnancl zarazenych do preventivnich pozarnich hlidek (viz bod 6).

Zpracovani osobnich udaji na dokladech o Skoleni se fesi dle SM 2011-023 a ukladani a skartace
dokumentt dle R 2010-004.
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9 Skoleni osob povéfenych zabezpeéovanim pozarni ochrany v dobé snizeného provozu
a v mimopracovni dobé

Skoleni osob povéfenych zabezpedovanim pozarni ochrany v dob& snizeného provozu
av mimopracovni dobé& se provadi pfed zahajenim jejich €innosti a opakuje se 1x zarok.
V podminkach DP se jedna o Skoleni osob, které vykonavaji ostrahu objektu.

Skoleni zaméstnanct provadi vedouci zaméstnanec, ktery musi mit platné $koleni vedoucich
zaméstnancu o pozarni ochrané (viz bod 5).

Skoleni pracovnikil cizi organizace provadi vedouci pracovnik cizi organizace, ktery absolvoval
Skoleni u utvaru 600230 (viz bod 11).

Tematicky plan $koleni je uveden ve formulafi &. 6. Casovy rozsah $koleni je minimaing 60 minut.

O provedeném Skoleni se zhotovi zaznam (viz formular €. 6), jehoZ soulasti je prezencni listina, kde
se mj. uvadi datum $koleni a vlastnoruéni podpisy uc¢astnikll Skoleni a Skolitele.

Ovéfeni ziskanych znalosti se provadi ustni formou nebo testem. Vysledek se zaznamenavéa
do prezenéni listiny v kolonce ,Hodnoceni“ formou prospél(a) — neprospél(a).

Dokumentace o Skoleni se uklada:
a) original (v€etné testl) u vedouciho zaméstnance ¢i vedouciho pracovnika cizi organizace, ktery
Skoleni provedl,

b) kopie v utvaru 600230; kopii dokladu o provedeném Skoleni zaSle vedouci zaméstnanec nebo
cizi organizace utvaru 600230 ihned po provedeném Skoleni.

Zpracovani osobnich udaju na dokladech o Skoleni se fesi dle SM 2011-023 a ukladani a skartace
dokumentt dle R 2010-004.

10 Skoleni zaméstnanct obsluhujicich ohlasovnu pozaru

Skoleni osob povéfenych obsluhou ohlasovny poZaru se provadi pred zahajenim jejich &innosti
a opakuje se 1x za rok. V podminkach DP se jedna o Skoleni osob, které vykonavaji ostrahu objektu —
obsluha ohlasSovny pozaru.

Skoleni zaméstnanct a pracovnik( cizich organizaci provadi zaméstnanci ttvaru 600230.
Tematicky plan $koleni je uveden ve formulafi &. 11. Casovy rozsah $koleni je minimaln& 60 min.

O provedeném Skoleni se zhotovi zaznam (viz formular €. 11), jehoz soucasti je prezencni listina, kde
se mj. uvadi datum Skoleni a vlastnoruéni podpisy uc¢astnikl Skoleni a Skolitele.

Ovéreni ziskanych znalosti se provadi ustni formou nebo testem. Vysledek se zaznamenava
do prezenéni listiny v kolonce ,Hodnoceni“ formou prospél(a) — neprospél(a).

Dokumentace o Skoleni se uklada:

a) original (v¢etné testu) u utvaru 600230
b) kopie u vedouciho zaméstnance nebo vedouciho pracovnika cizi organizace.

Zpracovani osobnich udajd na dokladech o Skoleni se fesi dle SM 2011-023 a ukladani a skartace
dokumentt dle R 2010-004.

11 Skoleni pracovniki cizich organizaci o pozarni ochrané

Dle § 16, odstavce 3, zakona ¢€. 133/1985, o pozarni ochrang€, ve znéni pozdéjSich predpisu se
zabezpeCuje Skoleni o pozarni ochrané pro fyzické osoby, které se pfilezitostné zdrzuji na
pracovistich pravnickych osob nebo podnikajicich fyzickych osob, jestlize tyto osoby vykonavaji
¢innosti se zvySenym nebo vysokym pozarnim nebezpedim nebo pfichazeji do styku s témito
cinnostmi.

V tomto smyslu se Skoleni zucastnuji cizi osoby, které se budou zdrzovat se souhlasem DP na jeho
pracovistich a budou vykonavat €innosti v jeho objektech a prostorach. Skoleni se provadi vzdy pred
zahajenim jejich €innosti.
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11.1 Skoleni vedoucich pracovniki cizich organizaci
Skoleni provadi zaméstnanci Gtvaru 600230 na zakladé poZadavku cizi organizace.

Pfi dlouhodobé dodavatelské Cc&innosti cizi organizace se toto S$koleni opakuje minimalné
1x za 3 roky. V pfipadé zmény provadénych €innosti nebo zmény pracovisté musi byt provedeno
dal$i Skoleni.

Tematicky plan Skoleni vedoucich pracovnikl cizich organizaci je uveden ve formulafi €. 7, pfipadné
ve formulafi €. 8 pro cizi organizace, které budou pfi své dodavatelské Cinnosti provadét svareCské
prace a obdobné prace v prostorach a objektech DP. Casovy rozsah Skoleni je minimalné 120 minut.

PFi Skoleni pfeda zaméstnanec utvaru 600230 vedoucimu pracovnikovi cizi organizace predepsané
formulare €. 9 a €. 10.

O provedeném Skoleni se zhotovi zaznam (viz formulaF €. 7, pfipadné formulaF €. 8), jehoz soucasti je
prezenéni listina, kde se mj. uvadi datum Skoleni a vlastnoruéni podpisy U¢astniku Skoleni a Skolitele.

Ovéfeni ziskanych znalosti vedouciho pracovnika cizi organizace se provadi uUstni formou nebo
testem. Vysledek se zaznamenava do prezencni listiny v kolonce ,Hodnoceni“ formou prospél(a) —
neprospél(a).

Dokumentace o $koleni vedoucich pracovniku cizich organizaci se uklada:

a) original zaznamu o provedeném Skoleni v Utvaru 600230,
b) kopie je pfedana proSkolenému vedoucimu pracovnikovi cizi organizace.

11.2 Skoleni pracovniki cizich organizaci

Skoleni pracovniku cizi organizace provadi proskoleny vedouci pracovnik cizi organizace (viz bod
11.1).

Skoleni musi byt provedeno pfed zahajenim &innosti pracovnikd cizi organizace a opakuije se pfi déle
trvajici dodavatelské Cinnosti minimalné 1x za 2 roky.

Tematicky plan Skoleni je uveden ve formulafi €. 9, pfipadné je mozné vyuZit prezencnich listin cizi
organizace. Casovy rozsah Skoleni je minimalné 60 minut.

Dokumentace o Skoleni pracovniku cizi organizace se uklada:

a) original zaznamu o provedeném Skoleni s prezencni listinou (v€etné testd) u vedouciho
pracovnika cizi organizace,

b) kopii zaznamu o provedeném S$koleni pracovnikQl cizi organizace s prezenc¢ni listinou pfeda
vedouci pracovnik cizi organizace je$té pfed zahajenim praci zastupci Utvaru uvedenému
ve smlouvé nebo v objednavce.

11.3 Skoleni osob uréenych pro vykon pozarniho dohledu u cizich organizaci

Skoleni pracovnikil cizi organizace, ktefi budou v prostorach a objektech DP v ramci dodavatelské
Cinnosti provadét pozarni dohled pfed a pfi provadéni, pfi pferuSeni a po ukonceni svareCskych
a obdobnych praci, musi byt provedeno pred vydanim pisemného pfikazu k provadéni
svare€skych praci a obdobnych praci. Vydavani tohoto pfikazu se fidi smérnici Provadéni
svare€skych praci a obdobnych praci v prostorach a objektech DP.

Skoleni zajistuje a provadi vedouci pracovnik cizi organizace, ktery byl proskolen Gtvarem 600230
(viz bod 11.1) jako vedouci pracovnik cizi organizace, ktera bude pfi své dodavatelské cCinnosti
provadét svareCské prace a obdobné prace v prostorach a objektech DP.

U déle trvajici dodavatelské cinnosti se Skoleni pracovnikll cizi organizace uréenych pro vykon
pozarniho dohledu opakuje minimalné 1x za rok.

Tematicky plan Skoleni je uveden ve formulafi €. 10, pfipadné je mozne vyuZit prezencnich listin cizi
organizace. Casovy rozsah Skoleni je minimalné 60 minut.

Dokumentace o $koleni pozarnich dohledl cizich organizaci se uklada:

a) Original zaznamu o provedeném Skoleni s prezencni listinou (v€etné testd) u vedouciho
pracovnika cizi organizace,

b) kopii zaznamu o provedeném Skoleni s prezenc¢ni listinou predlozi vedouci pracovnik cizi
organizace vydavateli pfikazu k provadéni svareCskych praci a obdobnych praci (tj. zaméstnanci
DP, ktery je opravnén k vydavani téchto pfikazu v pfislusném objektu, provozu atp.) a utvaru
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600230, ktery ve vydaném pfikazu pisemné stanovi podminky pozZarni bezpecnosti pro svafovaci
a obdobné prace.

11.4 Povinnost Skoleni o PO ve smlouvach, objednavkach

Zapracovani Skoleni dle bodu 11 do smlouvy s cizi organizaci musi byt narokovano internim
zakaznikem ve smyslu smérnice Zadavani verejnych zakazek. U objednavek zasilanych zhotovitelim
musi byt uvedena nejméné odvolavka na VSeobecné obchodni podminky DP — Smlouva o dilo, bod
6.21, kde je uvedena povinnost zhotovitele zajistit si pfed zahajenim provadéni dila u objednatele pro
své pracovniky Skoleni nafizené internimi smérnicemi objednatele.

Zpracovani osobnich udajd na dokladech o Skoleni se fesi dle SM 2011-023 a ukladani a skartace
dokumentt dle R 2010-004.

12. Zavérecné ustanoveni

Zaméstnanci, ktefi se zucastnuji odborné pfipravy ve smyslu bodu 6 a bodu 7 a zaméstnanci, ktefi
jsou 8koleni dle bodu 8, maji zakonnou povinnost ucasti i na Skoleni dle bodu 4, pfipadné dle bodu 5.

Tato smérnice se nevztahuje na najemce pronajatych prostor v DP, ktefi vyluéné uZzivaji tyto prostory
k provozovani své ¢innosti. Povinnosti najemct v oblasti pozarni ochrany musi byt feSeny pfisluSnymi
ustanovenimi v uzavienych smlouvach.

Osoby, které nejsou v pracovnim poméru nebo obdobném pracovnim vztahu k DP a zdrzuji se
prilezitostné se souhlasem DP v jeho objektech, musi byt poueny o pozarni bezpecénosti v objektu
formou seznameni se zakladnimi udaji uvedenymi v pozarnich poplachovych smérnicich, unikovymi
cestami a vychody, s druhem, pouzitim a umisténim pfenosnych hasicich pfistroji a s pfikazy
a zakazy (napf. zékaz koufeni). Seznameni provede zaméstnanec, ktery tyto cizi osoby dozoruje,
dohliZi nad nimi atp.; o tomto seznameni se nemusi zhotovovat zaznam. Jedna se napf. o Zaky
autoskoly, posluchace Skoliciho stfediska atd.

11.5 Souvisejici dokumenty

. smérnice 2011-077 Provadéni svareCskych praci a obdobnych praci v prostorach a objektech
DP

° smérnice 2017-005 Elektronicka vyuka v DP

o smérnice 2019-001 Zadavani vefejnych zakazek

° smeérnice 2012-32 Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci v DP

° smeérnice 2011-023 Ochrana osobnich udaju

. R 2010-004-04 Rad spisovy, skartaéni a archivni

o vyhlaska €. 246/2001 Sb., o stanoveni podminek pozarni bezpelnosti a vykonu statniho
pozarniho dozoru (vyhlaska o pozarni prevenci), ve znéni pozdéjsich predpist

o zakon €. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, ve znéni pozdéjSich predpisu

11.6 Sablony formulait

¢.1 Zaznam o $koleni zaméstnancu o pozarni ochrané s prezenéni listinou

¢.2 Zaznam o $koleni vedoucich zaméstnancl o pozarni ochrané s prezenéni listinou

Zaznam o odborné pfipravé zaméstnancll zarazenych do preventivnich poZarnich hlidek
s prezencni listinou

¢4 Zaznam o odborné pripravé preventistu pozarni ochrany s prezenéni listinou

Zaznam o $koleni zaméstnancu uréenych pro vykon pozarniho dohledu s prezenéni

listinou
&6 Zaznam o Skoleni osob povéienych zabezpe€ovanim pozarni ochrany v dobé snizeného
' provozu a v mimopracovni dobé s prezencni listinou
&7 Zaznam o Skoleni pozarni ochrany vedoucich pracovnikll cizich organizaci s prezenc¢ni

listinou

Zaznam o Skoleni pozarni ochrany vedoucich pracovnikd cizich organizaci, které
¢.8 provadéji pfi své dodavatelské Cinnosti svareCské a obdobné prace v prostorach
a objektech Dopravniho podniku hl. m. Prahy, akciova spole¢nost, s prezencni listinou
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Zaznam o Skoleni pozarni ochrany pracovniku cizich organizaci, které provadéji ¢innosti
¢.9 v prostorach a objektech Dopravniho podniku hl. m. Prahy, akciova spole¢nost,
s prezenéni listinou

Zaznam o Skoleni pracovnikll cizich organizaci uréenych pro vykon pozarniho dohledu
€.10  pfi svare€skych a obdobnych pracich v prostorach a objektech Dopravniho podniku hl.
m. Prahy, akciova spoleénost, s prezenéni listinou

Zaznam o Skoleni pracovnikl obsluhujicich ohlasovnu pozaru v ramci objektl
Dopravniho podniku hl. m. Prahy, akciova spole¢nost, s prezenéni listinou

Formulafe jsou zpracovany pro uZivatele produktu MS Office formou Sablon a jsou zvefejnény
v Evidenci $ablon dokument( na adrese: Intranet, dokumenty, Sablony dokumentu.

Poznémka: Zlutym podbarvenim jsou zvyraznény zmény proti rusené verzi Smérnice 2010-039-02.

Datum schvaleni: 25.07.2022

Ing. Petr Witowski v. r.
generalni feditel
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