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Smlouva o licenci a implementaci modulli Zadanky
(ZAD), Likvidacni listy (LL)

Cislo smlouvy Poskytovatele: LS-005/17 ¢islo smlouvy UZivatele:
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(déle jen ,Poskytovatel”) (dale jen ,Uzivatel”)

(Poskytovatel a UZivatel kaZdy jednotlivé dale také ,,Smluvni strana“ nebo spole¢né , Smluvni strany”)
uzaviraji vsouladu sust. § 1746 odst. 2 zdkona ¢. 89/2012 Sb., obcanského zdkoniku, ve znéni
pozdéjsich predpist (déle jen ,obcansky zdkonik“), tuto Smlouvu o licenci a implementaci (dale jen
»Smlouva“):

1 Predmét smlouvy

1.1 Autorskym dilem, k némuz se vztahuji prava a povinnosti vyplyvajici z této Smlouvy, se rozumi
software distribuovany Poskytovatelem pod obchodnim oznagenim Zadanky (ZAD), Likvidaéni
listy (LL) a produktova dokumentace k tomuto software (dale jen ,Dilo”).

1.2 Poskytovatel se zavazuje pro UZivatele implementovat ,Dilo“ a UZivatel se zavazuje uhradit
Poskytovateli cenu za jeho vytvoreni a implementaci, to vie za podminek uvedenych v této
Smlouvé. Rozsah implementace uréuje zakladni referenéni verze softwaru Zadanky (ZAD),
Likvidani listy (LL) dle specifikace v pfiloze ¢. 1 smlouvy. VSechny Upravy nad rdmec referencni
verze nejsou pfedmétem této smlouvy a museji byt pfipadné vyspecifikovany objednatelem po
provedeni implementacni analyzy.

1.3 Poskytovatel touto Smlouvou udéluje UZivateli jako nabyvateli prdvo uZivat rozmnozeninu Dila,
a to v rozsahu a za podminek dale specifikovanych v této Smlouvé (dale jen ,Licence”). UZivatel
se zavazuje v souladu stouto Smlouvou za udéleni této Licence uhradit Poskytovateli cenu
sjednanou dale v této Smlouvé.

1.4 Poskytovatel udéluje UZivateli jako nabyvateli nevyhradni ¢asoveé, mistné i zplsobem
neomezenou Licenci k Dilu v tomto rozsahu:

Kéd | Nazev modulu | Pocet Licenci

ZAD | Zadanky neomezené

LL Likvidacni listy | neomezené
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2.4
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Poskytovatel se zavazuje pro UzZivatele uskuteénit jednorazové Zkoleni uzivateld v rozsahu
6 hodin v misté jeho sidla na adrese UZivatele uvedené v zahlavi této smlouvy.

2 Prava a povinnosti smluvnich stran
Zavazky Poskytovatele

2.1.1 Odpovida za Casové a obsahové plnéni této Smlouvy, pokud UZivatel véas splni své
zavazky dle této Smlouvy.

2.1.2 Poskytovatel odpovidd od data prevzeti Dila jako celku nebo jeho ¢asti UZivatelem po
dobu 1 roku za to, Ze Dilo nebo jeho &ast bude vykondvat funkce, které jsou uvedeny
v kapitole I. této Smiouvy. Zaru¢ni doba bé&Zi od preddani Dila jako celku Uzivateli ¢&i
predani jednotlivych ¢asti Dila vidy pro kazdou piedanou &ast Dila samostatné.

Poskytovatel neodpovidé za jakékoliv $kody zpdsobené selhdnim Dila, pokud k nému doslo
pisobenim tfetich osob, chybou nebo nedbalosti Uzivatele, nevhodného pouzivani Dila
vrozporu s pisemnymi pokyny, které predal Poskytovatel Uzivateli spolu sDilem véetné
jakychkoliv tprav Dila, pouZivani Dila zplisobem, pro ktery neni uréeno nebo pfi¢in mimo Dilo
(napf. pferuseni dodavky elektrické energie).

Poskytovatel odpovidd UZivateli za jakoukoliv ujmu vzniklou v souvislosti s touto
Smilouvou v celkovém souhrnu do vy$e ==5.000.000== K¢. UZivatel se svého pfipadného naroku
na nahradu ujmy vzniklé v souvislosti s touto Smlouvou co do zbytku vzdava.

Zavazky Uzivatele

2.4.1  Uzivatel se touto Smlouvou zavazuje zaplatit Poskytovateli za fadné a véas zhotovené
Dilo cenu stanovenou v kapitole V. této Smiouvy.

2.4.2  Pro uspé€3ny prlibéh realizace Dila se UZivatel zavazuje k poskytnuti soucinnosti podle
pozadavk(l Poskytovatele.

2.4.3 Uzivatel odpovidd Poskytovateli za jakoukoliv Gjmu vzniklou v souvislosti s touto
Smlouvou v celkovém souhrnu do vy3e ==500.000== K&. Poskytovatel se svého
pfipadného naroku na nahradu Gjmy vzniklé v souvislosti s touto Smlouvou co do
zbytku vzdava.

Autorska prava k Dilu

2.5.1 Poskytovateli zlistavaji zachovdna veSkerd autorska majetkovd i osobnostni prava
kDilu vplném rozsahu. Uzivat rozmnoZeninu Dila vrozsahu stanoveném touto
Smlouvou je oprdvnén pouze UZivatel a to v rozsahu vyplyvajicim z Licence, kterou mu
touto smlouvou udélil Poskytovatel.

2.5.2  Uiivatel je povinen dbat autorské ochrany Dila, zejména do ného nezasahovat, ani jej
nemenit, nepokouset se o zpétnou kompilaci, brénit jeho neopravnénému pouzivani,
zvefejnéni, Sifeni nebo pofizovani kopii, nevyhotovovat odvozené préce vychdzejici z
Dila, sam jej nepfedavat tfetim osobam, ani jej jinak nesifit. UZivatel je povinen
zabranit tfetim osobam v pfistupu ke zdrojovému kédu Dila nebo jeho &asti.

2.5.3 Utivatel neni opravnén Dilo ¢ udélenou Licenci prevadét, pronajimat, poskytovat na
leasing, pGjcovat, ¢i prodat.
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3 Misto, termin plnéni a prejimaci postupy

Poskytovatel se zavazuje predat Dilo ve sjednaném poctu Licenci UZivateli na adrese uvedené
v zahlavi smlouvy. UZivatel se v této souvislosti zavazuje prevzit bezvadné Dilo do 5 pracovnich
dnG od vyzvy Poskytovatele. Smluvni strany si vzajemné potvrdi pfedani a prevzeti
rozmnozenin Dila ¢i jeho ¢asti podpisem predavaciho protokolu.

Dilo se zavazuje Poskytovatel implementovat na HW prostfedcich RUK UVT.
Zahdjeni pInéni Dila je stanoveno 01.09.2017.

‘Celé dokoncené Dilo se zavazuje Poskytovatel UZivateli predat k 30.11.2017.

O prevzeti a akceptacnim Fizeni budou pofizeny pisemné protokoly, a to pfeddvaci protokol

a akceptacni protokol.

V ramci akceptacniho fizeni je UZivatel povinen prezkoumat, zda pfedané Dilo nebo jeho &ast
(déle jen ,Pfedmét akceptace”) spliiuje poZzadavky specifikované v této Smlouvé.

Dnem podpisu Akceptaéniho protokolu ve stavu Akceptovano, prechdzi nebezpeci Skody na
Dile nebo jeho ¢asti na UZivatele a zaCina béZet sjednana zarucni doba.

Poskytovateli vznikd ndrok na zaplaceni ceny Dila nebo samostatné ¢asti Dila po podpisu
akceptaéniho protokolu obéma stranami svysledkem Akceptovdno nebo Akceptovano
s vyhradami.

V pfipadé prodleni Poskytovatele s dokoncenim Dila ¢i jeho samostatné preddvané sjednané
etapy (kapitola lll. smlouvy) se Poskytovatel zavazuje uhradit UzZivateli smluvni pokutu ve vysi
0,05 % z celkové ceny Dila za kazdy den prodleni. Tim neni dotéen ndrok UZivatele na nahradu
Skody tim zplsobené.

V pfipadé prodleni Uzivatele se zaplacenim fadné vystavené faktury Poskytovatele je tento
povinen uhradit Poskytovateli smluvni urok ve vy$i 0,05% zdluzné &astky za kaidy den
prodleni. Tim neni dotéen narok Poskytovatele na ndhradu Skody tim zplsobené.

4 Spoluprace UzZivatele a Objednatele
Manazefi projektu

Kazda ze Smluvnich stran timto jmenuje svého zplnomocnéného zastupce (dale jen ,Manazer
projektu” nebo,MP“), ktery ji bude vyluéné zastupovat v obchodnich a realizacnich
zalezitostech souvisejicich s pInénim této Smlouvy.

Manazer projektu za UZivatele (MPU):
Manazer projektu za Poskytovatele (MPP):

MP na strané UZivatele i Objednatele jsou oprdvnéni jednat o zménach smluvnich podminek ve
smyslu posunu termini a zmény ceny v souvislosti se zménou pozadavkl na Dilo. Vysledky
jejich jednani budou podkladem pro vypracovani a nasledné uzavieni dodatku ke Smlouvé.

Komunikace mezi smluvnimi stranami

Smluvni strany spolu budou komunikovat:



Pisemné posStou na adresy uvedené v zahlavi této Smlouvy a elektronickou po3tou
s elektronicky ovéfenym podpisem nebo prostfednictvim datové schranky Smluvnich
stran, a to i pro pfipady souvisejici s jednanim predchazejici Gpravé smluvnich vztahd,

4.2.1

Pfes internetovou aplikaci JIRA (HelpDesk), a to pro pfipady souvisejici s Fizenim
a realizaci projektu (zépisy z jednéni, Ukoly vzniklé z jednani, testovani, hlaseni chyb,
pozadavkl apod.). Pro tyto UcCely zfidi Poskytovatel ManazZeru projektu za UZivatele
pfistup do aplikace, a to do 10 pracovnich dnG od podpisu této smlouvy obé&ma
smluvnimi stranami. V pfipadé potfeby vytvoreni dalsich pfistupt pro daldi pracovniky
Uzivatele, bude toto sdéleno pres aplikaci JIRA jako ukol.

4.2.2

Osobné prostfednictvim ManaZerd projektu nebo jinych k tomu zplnomocnénych
zastupcd.
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4.3  DGvérné informace
Smluvni strany jsou povinny zajistit utajeni ziskanych dtvérnych informaci zplisobem obvyklym
pro utajovani takovych informaci.
5 Cena a platebni podminky
5.1 Cena za implementaéni analyzu:
Modul Cena implementacni Cena implementacni
analyzy v K¢ bez DPH analyzy v K¢ s DPH
ZAD 25.000 K¢ 30.250 K¢
LL 25.000 K¢ 30.250 K¢
Cena celkem 50.000 K¢ 60.500 K¢
5.2 Cena za vytvoreni Dila a jeho implementaci:
Modul Cena implementace v K¢ Cena implementace v K¢
bez DPH s DPH
ZAD 63.500 K¢ 76.835 K¢
LL 52.000 K¢ 62.920 K¢
Cena celkem 115.500 K¢ 139.755 K¢
5.3 Cena za Licenci:
Modul Cena licence v K¢ | Vyse slevy | Cena licence v K¢ | Cena licence v K¢
bez DPH (%) bez DPH po slevé s DPH po slevé
ZAD 165.000 K¢ 25% 123.750 K¢ 149.738 K¢
LL 180.000 K¢ 25 % 135.000 K¢ 163.350 K¢
Cena celkem 345.000 K¢ 258.750 K¢ 313.088 K¢
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Na vsechny Licence je poskytnuta sleva ve vysi ==86.250==K¢ bez DPH. Cena Licenci po slevé
¢ini ==258.750==K¢ bez DPH. K této cené bude pfipoCtena DPH dle aktualné platnych predpist
ve vysi 21%, tzn. celkova cena Licenci po slevé vé. DPH je ==313.088==KCc.

Cena za dalsi skoleni v rozsahu 6 hodin (nad ramec zakladniho 6 hod Skoleni, které je v cené
implementace) ¢ini ==11.600== K¢ bez DPH.

Ceny dle odst. 5.1 a7 5.3 jsou splatné na zékladé faktury vystavené Poskytovatelem po pfedani
a prevzeti kompletniho bezvadného Dila na zdkladé Akceptacniho protokolu podepsaného

" ob&ma smluvnimi stranami s vysledkem Akceptovéno nebo Akceptovano s vyhradami.

Faktura musi mit vzdy naleZitosti stanovené platnymi obecné zdvaznymi pravnimi predpisy pro
dariovy a Ucetni doklad. Fakturu, ktera takové ndleZitosti nema, je UZivatel opravnén vratit
Poskytovateli ve Ih(té splatnosti k doplnéni ¢i opravé, aniZ by byl v prodleni s jejim zaplacenim.
Nova lhata splatnosti pocina bézet ode dne doruceni opravené ¢i doplnéné faktury Uzivateli.
Lhita splatnosti faktury ¢ini 15 dnl od jejiho doruceni na adresu UZivatele uvedenou v zahlavi
smlouvy.

6 Platnost a uc€innost smlouvy
Tato Smlouva nabyva platnosti dnem jejiho podepsani obéma Smluvnimi stranami.

V G¢innost smlouva vstupuje okamZikem jejiho uverejnéni v registru smiuv dle z. ¢. 340/2015
Sh., v platném znéni. Smlouvu uverejni UZivatel.

7 Zavéredna ustanoveni

Tato smlouva se fidi ust. § 2358 a ndasl. obéanského zakoniku ¢. 89/2012 Sh. v platném znéni.
PouZiti ustanoveni § 2370 a § 2377 az 2382 obcanského zdkoniku smluvni strany vylu€uji.

Vykon autorskych a souvisejicich prdv z této Smlouvy se ve vécech, které vyslovné Smlouva
neupravuje, fidi z. €. 121/2000 Sbh., Autorskym zakonem, v platném znéni. Smluvni strany
soucasné sjedndvaji, ze pro jejich smluvni vztah vylucuji pouZziti ustanoveni § 66 odst. 1 pism. b)
Autorského zakona.

Tato Smlouva se uzavira na dobu neurcitou. UZivatel ma pravo okamzité odstoupit od této
Smlouvy v pfipadé, Ze je Poskytovatel v delSim neZ 30dennim prodleni s dodanim Dila dle €l. lII.
Smlouvy, a to na zakladé pisemného oznameni o odstoupeni zaslaného Poskytovateli.
Poskytovatel ma pravo odstoupit od smlouvy pouze v pfipadé zavazného poruseni licencnich
podminek nebo autorskych prav uZivatelem a to na zakladé pisemného oznameni zaslaného
UZivateli.

V pfipadé skonceni Smlouvy porusenim licen¢nich podminek nebo autorskych prav UZivatelem
se Ufivatel zavazuje ukonCit jakékoliv dalsi uZivani Dila, prokazatelné odstranit veskeré
instalace Dila a organiza¢né zamezit jeho dalSimu uzivani. UZivatel se dale zavazuje odstranit
veskeré instalace s uzivanim Dila souvisejici, jako napriklad uzivatelské prirucky a dalsi.

Tato Smlouva muiZe byt ménéna ¢i dopliovana pouze pisemnymi vzestupné cislovanymi
dodatky podepsanymi opravnénym zastupci smluvnich stran. Tyto dodatky se po uzavieni
stavaji nedilnou soucasti smlouvy. Jiné formy zmény smlouvy smluvni strany vylucuji. Za
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pisemnou formu zmény smlouvy nebude pro tento (el povazovdna zména provedena
elektronickymi nebo jinymi technickymi prostfedky umoZnujicimi zachyceni jejiho obsahu a
uréeni jednajici osoby.

Tato smlouva vyvoldva pravni nasledky, které jsou v ni vyjadieny, jakoZ i pravni nasledky

plynouci ze zékona a dobrych mrav(. Jiné nasledky smluvni strany vyluCuji. Prava a povinnosti

vyplyvajici ztéto smlouvy Ize postoupit pouze s predchozim pisemnym souhlasem druhé

smluvni strany. Za pisemnou formu nebude pro tento Ucel povazovan souhlas udéleny

elektronickymi nebo jinymi technickymi prostfedky umozriujicimi zachyceni jeho obsahu a
~ ur€eni jednajici osoby.

Smluvni strany si nepfeji, aby nad rdmec vyslovnych ustanoveni této smlouvy byla jakakoliv
prava a povinnosti dovozovény z dosavadni & budouci praxe zavedené mezi stranami Ci
zvyklosti zachovavanych obecné & v odvétvi tykajicim se pfedmétu pinéni této smlouvy. Vedle
shora uvedeného si strany potvrzuji, 7e si nejsou védomy zadnych dosud mezi nimi zavedenych
obchodnich zvyklosti ¢i praxe.

Smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich s platnosti origindlu a kazdd ze Smluvnich stran
obdrzi jedno vyhotoveni.

Obé Smluvni strany potvrzuji autenti€nost této Smlouvy a zéroven prohladuji, Ze si Smlouvu
preetly a 7e jejimu obsahu v celé 3ifi rozuméji. Smluvni strany potvrzuji, Ze tato Smlouva
nebyla uzavfena v tisni ani za jednostranné nevyhodnych podminek, a na dikaz své pravé,
svobodné a vazné vile pak pfipojuji podpisy svych oprdvnénych zéstupcd.

14 -08- 2017 71 -08- 2017

V Praze ............. V Praze .cvceceeeeeiveenenns
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Inig. Jan Mach, jednatel prof. RNDr. Jan Kratochvil, CSc., dékan

Spoleénost DERS Group s.r.o. Univerzita Karlova
Matematicko-fyzikalni fakulta
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Schvaleni zddanky (WF MFF UK)

Kliknutim na nabidku Vyfizuji je zobrazena strdnka se seznamem zéznamU Z&danek ve stavu Pozadavek, které ma uZivatel
schvalit at uz je schvalovatel v roli pFikazce, nebo sprévce. Schvalovatel zde ma moznost vstoupit do vSech zaznam, které
ma opravnéni schvalit.

s vz

Postup schvalovani zadanky

WF pro%es hlavi¢ky ZAD

1. Na podatku je zadavatel nebo autor, ktery udava povinné nélezitosti Zzadanky (budouci objednavky).
2. V okamziku, kdy jsou povinné Gdaje vypInény a Zadatel se tak rozhodne, pfeddva zadznam Zadanky ke schvéleni
prvnimu schvalovateli v procesu (jednomu nebo vice podle poctu zdrojd).

Pokud je zadanka ve stavu Rozpracovana, muze zadavatel nebo autor vykonat nasledujici WF akce:

* Ppiedat ke schvaleni (jako autor zéznamu) -> Tlag&itko existuje pouze pokud je autor riizny od kontaktni osoby
uvedené na datailu ZAD.

® Predat ke schvéleni (jako kontaktni osoba)

*  7Zrusit 24danku (jako autor zaznamu) -> Stornovani Zaddanky autorem zdznamu. Tlaéitko existuje pouze pokud je
autor rizny od kontaktni osoby uvedené na detailu ZAD.

* Zrusit 7adanku (jako kontaktni osoba) -> Stornovani zadanky kontaktni osobou.

Po stisknuti tlaéitka Zrusit zddanku se zdznam posune do stavu Stornovana a neni mozné s nim dale manipulovat. Stornova
t zadanku je mozné pouze dokud neni objednévka v iFIS (pozn.: objednévka v iFIS vznikd aZ po findlnim schvaleni ZAD ve
Verso) vyuctovana nebo ¢astec¢né vyuctovana.

Pokud je 7adanka ve stavu Pozadavek (tzn. probihd schvalovani zdroju financovani), miZe kontaktni osoba vykonat
nasledujici WF akce:

® Vrétit do stavu Rozpracovéno - Kontaktni osoba vraci zadanku do stavu Rozpracovano.

® Zrusit zadanku - Stornovani Zzddanky kontaktni osobou.

® 7ména piikazce - Kontaktni osoba pfedava zdroj ke schvaleni jinému schvalovateli. Novy schvalovatel je 0 zméné
notifikovan.

Moznost vratit do stavu Rozpracovano, nebo zrudit 7ddanku ma také administrator modulu ZAD pomoci tlatitek Vratit do
stavu Rozpracovano (admin) a Zrusit Zadanku (admin).

WF proces zdroje ZAD

1. V okamziku, kdy autor / kontaktni osoba pieda ZAD ke schvaleni (pFechod ze stavu Rozpracovana do stavu PoZadav
ek), zatina proces schvalovéni zdroje financovéni. Pokud ma zadanka vice zdroju financovani, schvaluji se jednotlive
zdroje paralelné. Dil&i zdroj pak pod|éha schvaleni svym schvalovatelem, ten (pokud nezamitne) postupuje zdroj v
procesu dal ke kone¢nému schvaleni poslednim schvalovatelem.

2. Zadanka je schvalena a prenesena do iFIS aZ ve chvili, kdy jsou schvaleny vSechny dil¢i zdroje Zadanky jejich
poslednim schvalovatelem.

V prostiedi MFF UK vstupuji do schvalovaciho procesu zdroje financovani osoby s roli:

1. Pfikazce operace (schvaluje vzdy)
2. Sprévce rozpottu (schvaluje vidy)

Schvalovéni probihd v tomto pofadi, tzn. pfikazce, sprévce. Pro vytvoieni kone¢né objednavky v iFIS je tfeba projit celym
procesem pofizeni a schvaleni #adanky. Po schvaleni odpovédnymi osobami pfechazi Zadanka do stavu Schvélend a je
pfenesena do iFIS. V pfipadé, e mé zadanka vice zdroji, musi schvalit vichni ptikazci a spravci a nésledné pfechazi
7adanka do stavu Schvélena a je pfenesena do iFIS.
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Prob&hne-li pfenos do iFIS, je zobrazena informace o &isle pfidélené objedndvky a je vygenerovano PDF. Samotné dotazeni
tisla objednavky probihd interaktivné na pozadi, pficemi je v pravidelnych intervalech kontrolovédna dostupnost
pFislugného &isla objednavky. Jakmile je Eislo objednavky k dispozici, dojde k jeho zobrazeni na seznamu Zadanek a na
detailu ptislu§né zédanky. Je mozné také tisknout objednavku.

PFi vraceni (neschvéleni) zadanky, at uz prikazcem, nebo spravcem je vyZadovano vypinéni kratkého komentare s
odtvodnénim zamitnuti. Dale jsou generovany e-maily se Zadosti o schvéleni a informaci o schvaleni, resp. neschvéleni.
VyplInéni poznamky pfi bézném schvalovani (smérem vpied schvalovacim procesem) neni vyZzadovano.

Detail zadanky pro ptikazce

Obsahuje naleZitosti dodavatele a informaci o kontaktni osobé (pFijemci) a polozkovy rozpis toho, co se objednava. Ddle
pottebné informace o zdroji, ktery je predmétem schvéleni. Kromé evidentnich Udaju zdroje v horni ¢asti okna je pfikazci
zobrazena informace o aktudlnim stavu rozpoétu. P¥ikazce 2adanku schvaluje nebo zamita. K dispozici ma volby:

* Schvalit pfikazcem — postoupeni zdroje spravci.
* Neschvalit pfikazcem — vraceni Zadateli k dopracovani.

Kontaktni osoba ma mo¥nost predat zaznam jinému p¥ikazci pomoci tlagitka Zména prikazce. Moznost zménit piikazce ma
také administrator modulu ZAD pomoci tlagitka Zména piikazce (admin). V pfipadg, ze pfikazce neschvaluje zdroj pro
danou #4adanku, je po poutiti tlagitka Neschvalit pfikazcem pozadan o uvedeni komentafe s dlivodem neschvaleni.

Detail Zadanky pro spravce

Obsahuje nalezitosti dodavatele a informaci o kontaktni osobé (pfjemci) a poloZkovy rozpis toho, co se objednava. Dale
potiebné informace o zdroji, ktery je pfedmétem schvaleni. Kromé evidenénich tGdajli zdroje v horni ¢asti okna je spravci
zobrazena informace o aktudlnim stavu rozpo&tu. Spravce zddanku schvaluje nebo zamitd. K dispozici ma volby:

*® Schvalit spravcem — schvaleni spravcem a v pfipadé jednozdrojové ZAD pFeneseni Zadanky do iFIS.
® Neschvalit - vratit Zadateli — neschvéleni a vraceni Zadateli k dopracovani.
® Neschvalit - vratit pfikazci — neschvaleni a vraceni pfikazci operace.

Kontaktni osoba ma moznost predat zaznam jinému spravci pomoci tlatitka Zména spravce. MoZnost zménit spravce ma
také administrator modulu ZAD pomoci tladitka Zména spravce (admin). V pfipadé, Ze spravce neschvaluje zdroj pro danou
sadanku, je po pouZiti tladitka Neschvalit - vratit Zadateli / Neschvalit - vratit pfikazci pozadan o uvedeni komentére s dlivo
dem neschvéleni.

Automatické systémove akce

Automatické upozornéni schvalovatell zdroje v dobé necinnosti schvalovatele

V piipadé, Ze je aktudlng pfifazeny schvalovatel (pfikazce/sprévce) zdroje financovani po dobu 3 kalendafnich dnd od
ptifazeni zéznamu neginny, systém jej automaticky upozorni pomoci notifikace, Ze je vyzadovano schvéleni daného zdroje
financovani.

Automatické neschvaleni zdroje pfi necinnosti schvalovatele

V pripadé, 7e je aktudlné& pFifazeny schvalovatel (pfikazce/spravce) zdroje financovani po dobu 7 kalendafnich dni od
ptifazeni zdznamu neginny, systém provede automatické neschvaleni zdroje a zdznam se vraci zadateli k dopracovani.
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Prava administratora

Dokud je zadanka ve stavu Pozadavek, ma administrator modulu (tzn. osoba s roli zad_adm) pravo ji stornovat.

Déle méa administrator modulu pravo pfedat na jiného pfikazce a spravce Zadanky ve chvili, kdy je Zadanka ke schvaleni
danou odpovédnou osobou. Novy schvalovatel je o zméné notifikovan.

Proces schvalovani graficky
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Obr.: Zjednodu$eny proces schvalovani ZAD
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Schvaleni likvidaéniho listu (WF MFF UK)

Kliknutim na nabidku Vyfizuji je zobrazena strénka se seznamem zéznamd likvidagnich listu ve stavu Ke schvaleni, které ma
uzivatel schvalit at uz je schvalovatel v roli pFikazce operace, nebo spravce rozpoétu. Schvalovatel zde ma moznost
vstoupit do véech zdznamd, které ma opravnéni schvalit.

Postup schvalovani likvida¢niho listu

WF proées zdroje LL

1. Na potatku je osoba s roli Odpovédna osoba (nékdy také nazyvany PFipravar), kterd udava povinné naleZitosti
likvidagniho listu a daného zdroje financovani, ktery je pfedmétem schvaleni. Odpovédna osoba muze likvidaéni list
editovat (tzn. mize editovat &islo U¢tu, vazby dokladu, atributy poloZek, nalezitosti zdroje, radky hrazené zdrojem,
evidenci majetku, pfilohy atd.).

2. V okamtiku, kdy jsou povinné udaje vyplnény a Odpovédna osoba se tak rozhodne, pfedava zdroj ke schvaleni
prvnimu schvalovateli v procesu.

Pokud je likvidagni list ve stavu ZaloZzeno, mize Odpovédna osoba vykonat nasledujici WF akce:

®* predat ke schvaleni - pfedani zdroje ke schvaleni ptikazci. PFikazce je o poZadavku na schvaleni zdroje notifikovan.
® pfedat - pfedani zdroje jiné Odpovédné osobé. Novd odpovédna osoba je o zméné notifikovana.
* \yzadat vyjadieni konzultanta - vyzadani konzultace odpovédnou osobou. Konzultant je o zadosti notifikovan.

1. V okamziku, kdy Odpovédna osoba pieda diléi zdroj / dilEi zdroje ke schvaleni (pfechod ze stavu ZaloZeno do stavu
Ke schvéleni), zatina proces schvalovani daného zdroje financovani. Pokud ma likvidaéni list vice zdrojl
financovani, schvaluji se jednotlivé zdroje paralelné. Dilci zdroj pak podléha schvaleni svym schvalovatelem, ten
(pokud nezamitne) postupuije zdroj v procesu dal ke kone&nému schvaleni poslednim schvalovatelem.

2. Likvidaéni list je schvélen a pfenesen zpét do iFIS az ve chvili, kdy jsou schvaleny véechny dil¢i zdroje likvidacniho
listu jejich poslednim schvalovatelem.

V prostredi MFF UK daného klienta vstupuji do schvalovaciho procesu zdroje financovéni osoby s roli:

1. Piikazce operace (schvaluje vzdy)
2. Spréavce rozpottu (schvaluje vzdy)

Schvalovan{ probiha v tomto pofadi, tzn. ptikazce, spravce. Pro preneseni likvidagniho listu zpét do iFIS je tfeba projit
celym procesem schvaleni likvidagniho listu. Po schvaleni odpovédnymi osobami pfechazf likvidacni list do stavu Schvaleno
. Nésledné je vygenerovéno PDF a zdznam je pfenesen zpét do iFIS. V pFipadé, e mé likvidatni list vice zdrojd, musi
schvalit vichni pfikazci a sprévci a nasledné prechazi likvidacni list do stavu Schvéleno.

Prob&hne-li prenos do iFIS, je vygenerovano PDF a likvidaénf list pfechazi do stavu Pfeneseno.

P¥i vraceni (neschvaéleni) likvidaéniho listu, at uz ptikazcem, nebo spravcem, je vyzadovano vyplnéni kratkého komentare s
odiivodnénim zamitnuti. Déle jsou generovéany e-maily se zadosti o schvalenf a informaci o schvaleni, resp. neschvaleni.
Vyplnéni poznamky pfi bézném schvalovani (smérem vpied schvalovacim procesem) neni vyzadovano.

Detail likvidaéniho listu pro prikazce

Piikazce operace mize editovat nalezitosti zdroje financovani, ktery je pfedmétem schvaleni. Dale mize editovat evidenci
majetku a pfilohy. V pfipadg, ze je u daného zdroje vyplnéna hlavitka a Fadek rozpodtu, systém zobrazuje u daného zdroje
kromé evidenénich tdajii také tabulku s informacemi o aktualnim erpani rozpoctu. Pfikazce zdroj schvaluje nebo zamita.

K dispozici ma volby:

* Schvalit — postoupeni zdroje spravci.

* Neschvélit — vraceni Odpovédné osobé k dopracovani.

* predat - predani zdroje ke schvaleni jinému pfikazci. Novy piikazce je o zméné notifikovan.

* \ys4dat vyjadieni konzultanta - vyzadani konzultace pFikazcem. Konzultant je o 74dosti notifikovan.
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P¥ikazce ma moinost predat zédznam svému zastupci pomoci tlacitka Pfedat. MoZnost zménit pfikazce ma také
administrator modulu LL pomocdi tlatitka Pfedat adm. V p¥ipadé, Ze pFikazce neschvaluje zdroj pro dany likvidaéni list, je po
pouziti tlagitka Neschvalit pozadan o uvedeni komentafe s divodem neschvaleni.

Detail likvidaéniho listu pro spravce

Spréavce rozpottu, ktery je poslednim schvalovatelem zdroje, mize editovat evidenci majetku a pfilohy. V pfipadg, Ze je u
daného zdroje vyplnéna hlavitka a fadek rozpottu, systém zobrazuje u daného zdroje kromé evidenénich udaji takeé
tabulku s informacemi o aktudlnim ¢erpani rozpoétu. Spravce zdroj schvaluje nebo zamita.

K dispozici ma volby:

Schvalit — finalni schvéleni zdroje

Neschvalit — vraceni ptikazci

Predat - predani zdroje ke schvaleni jinému sprévci. Novy spravce je o zméné notifikovan.

Vyzéadat vyjadieni konzultanta - vyzadani konzultace spravcem. Konzultant je o zadosti notifikovan.

Spravce ma moznost pfedat zdznam svému zdstupci pomoci tlatitka Predat. MoZnost zménit spravce ma také
administrator modulu LL pomoci tlagitka PFedat adm. V pfipadg, Ze spravce neschvaluje zdroj pro dany likvidaéni list, je po
pouziti tlatitka Neschvdlit pozadan o uvedeni komentare s divodem neschvaleni.

Automatické eskalace a upozornéni schvalovatell zdroje financovani

Automatické upozornéni schvalovatell zdroje v dobé neinnosti schvalovatele

V piipadé, Ze je aktudlné pfitazeny schvalovatel (odpovédna osoba / pikazce / spravce) zdroje financovani po dobu 3 dny
od pfifazeni zéznamu netinny, systém jej automaticky upozorni pomoci notifikace, Ze je vyZadovéno schvaleni daného
zdroje financovani.

Eskalace schvalovatel zdroje v dobé necinnosti schvalovatele

V pfipads, 7e je aktualné pFifazeny schvalovatel (odpovédna osoba / piikazce / spravce) zdroje financovéni po dobu 5 dni o
d pfifazeni zdznamu netinny, systém vykona automatickou eskalaci a dany zdroj financovani pfifadi na dalsiho
schvalovatele v pofadi. Pofadi schvalovatell je ur€eno dle principu uvedeném v kapitole Vybér odpovédné osoby. Pfi
eskalaci z posledniho schvalovatele v pofadi opét pfi dal3i eskalaci bude pfitazeno na prvniho v pofadi, a eskalace budou
probihat znovu dokola.

Eskalace schvalovatel( zdroje z divodu neplatnosti schvalovatele

V pripadé, ze je aktudlné pfifazeny schvalovatel (odpovédnd osoba / piikazce / spravce) zdroje financovani neplatny,
systém v noénich hodinach vykona automatickou eskalaci a dany zdroj financovani pfifadi na dalsiho schvalovatele v
potadi. PoFadi schvalovatell je urCeno dle konfigurace v agendé Odpovédnych osob v iFIS.

Prava administratora

Administrator modulu LL (tzn. osoba s roli Il_admin) ma pravo pomoci tlatitka Pfedat admin. pfedat zdroj na jinou odpové
dnou osobu (tzn. odpovédnou osobu / piikazce / sprévce) ve chvili, kdy je dany zdroj ke schvaleni danou odpovédnou
osobou. Novy schvalovatel je o zméné notifikovan.

Prava fakturantky a osob s roli Il_storno_ns

Dokud nebyl likvidaéni list schvalen nebo stornovén (stavy Schvaleno, Pfeneseno, Stornovano, Stornovano a Pfeneseno)
ma fakturantka a také osoba s roli Il_storno_ns pravo ho pomoci tlagitka Stornovat likvidaéni list stornovat.
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Po stisknuti tlatitka Stornovat likvidaéni list se zaznam posune do stavu Stornovano a neni mozné s nim dale manipulovat.
Nasledné systém automaticky pienese zaznam zpét do iFIS a likvidagni list pfechazi do stavu Stornovano a pfeneseno. U

stornovanych zaznamu se PDF pfi pfenosu do iFIS negeneruje.

Proces schvalovani graficky
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Obr.: Zjednoduseny proces schvalovani LL
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