PRIKAZNI SMLOUV A & 320/300/0020
o poskytovani sluZeb

podle § 2430 a nasl. zékona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik

I
Smluvni strany

Sportovni a rekreacni areal Prazacka se Skolni jidelnou
ziizend M¢éstskou Casti Praha 3 jako ptispévkova organizace usnesenim zastupitelstva ¢. 354
ze dne 10.9.2009

sidlo: Za Zizkovskou vozovnou 2716/19, 130 00 Praha 3 - Zizkov
zastoupena: Martinem Cadkem, povéfenym ¥izenim organizace

IC: 63831481

DIC: CZ63831481

bankovni spojeni: Ceska spofitelna, a.s.

¢islo uctu: 2000789389/0800

dale jen ,,pFikazce* na strané jedné

a
Sprava majetkového portfolia Praha 3 a.s.

sidlo: Olsanska 2666/7, 130 00 Praha 3

zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném Méstskym soudem v Praze, oddil B, vlozka 15521
zastoupena: Michalem Kucianem, ptfedsedou piedstavenstva

IC: 28954866

DIC: CZ28954866

bankovni spojeni: CSOB, ass.

¢islo uctu: 232144572/0300

dale jen ,,prikaznik* na strané druhé

spole¢né budou dale oznacovany jako ,,smluvni strany*

1.
Piedmét smlouvy

1. Pfedmétem této smlouvy je zavazek prikaznika poskytovat ptikazci za uplatu sluzby v oblasti
vedeni ucetnictvi a vedeni mzdové agendy, a to v rozsahu uvedeném v ¢l. III této smlouvy.

2. Prikazce se zavazuje vystavit piikaznikovi v€as plnou moc ve véci zastupovani piikazce
v ¢innostech uvedenych v ¢l. III této smlouvy.

3. Veskeré Cinnosti obstara piikaznik jménem a na ucet ptikazce.

4. Piikaznik prohlasuje, Ze je odborné zptsobily sjednanou ¢innost provadet.
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M.
Specifikace ¢innosti

Cinnostmi se pro ucely této smlouvy rozumi zejména:

1.

1.1
1.2
1.3
14
1.5
1.6

1.7
1.8

1.9
1.10
1.11
2.
2.1
2.2

2.3
2.4

2.5
2.6
2.7
2.8

2.9
2.10

2.11
2.12
2.13

vedeni ucetnictvi prikazce

zauctovani prvotnich dokladu piredanych piikazcem

zauctovani mezd zpracovanych piikaznikem

zpracovani meési¢ni uzaveérky ucetnictvi prikazce a jeji predani ve formé hlavni knihy
ptikazci

zpracovani cCtvrtletni mezitimni ucetni zavérky piikazce (rozvaha, vysledovka, ptiloha,
ptehled o pohybu majetku) a jeji ptedani ve formé GORDIC piikazci

zpracovani ro¢ni ucetni zavérky piikazce (rozvaha, vysledovka, ptiloha, ptehled o pohybu
majetku) a jeji predani ve formé¢ GORDIC piikazci

zpracovani dokladové inventarizace pohledavek a zavazkl ptikazce dle stavu k 31.12.
ptislusného kalendéainiho roku

zauctovani bankovnich vypisi ptikazce

predavani podkladii pro zpracovani statistickych vykaza a jinych hlaseni dle pozadavkl
piikazce

spoluprace pii externich kontrolach ro¢ni ucetni zavérky prikazce

spolupréce pii kontrolach ucetnictvi ptikazce opravnénymi subjekty

spoluprace pii sestavovani hospodatskych vyhledl a plant piikazce

vedeni mzdové agendy prikazce

zpracovani a likvidace mezd a podkladi pro vyplaceni mezd a davek nemocenského
pojisténi vcetné evidence piesCasové prace jednotlivych zaméstnancl a véetné vypoctu
vyse ptidélu do FKSP

zabezpeceni agendy socialniho a zdravotniho pojisténi dan¢ z piijmt fyzickych osob ze
zavislé ¢innosti a dané z piijmu fyzickych osob - vybirané srazkou podle zvlastni sazby
vedeni agendy o ptfijmech pracovnika

provadéni dobrovolnych i povinnych srazek ze mzdy veetné zpracovani piikazu k thradé
téchto srazek

zajiSténi archivace dokladi o mzdach, podkladli pro vyplatu davek nemocen. pojisténi
a evidencnich listt od 1.1.2016

zpracovani povinnych statistickych hlaSeni, popf. pfedavani dil¢ich podkladi pro
statistické hlaSeni dle pozadavki piikazce

zpracovani a ptredkladani piehledii /v zédkonnych terminech/ pro zdravotni pojistovny
a PSSz

zabezpeceni v€asnych podkladii (ptfikaz k uhrad€) pro odvod zdravotniho a socialniho
pojisténi a dané z piijmi fyzickych osob ze zavislé ¢innosti v dané 1hite splatnosti
provadeéni ro¢niho zictovani dani

vypracovani potvrzeni o zdanitelnych pifijmech na zakladé¢ Zadosti st. instituci
a zamé&stnancil

ptiprava podkladii a ii€inna spoluprace s kontrolami statnich instituci

zpracovani mésicnich podklada /ucetni doklad/ pro uctarnu

¢tvrtletni zpracovani piikazu k uhradé pro platbu na zdkonné pojisténi odpovédnosti
zaméstnavatele za Skodu pii pracovnim Urazu nebo nemoci z povolani (dale jen ,,zdkonné
pojisténi odpoveédnosti zaméstnavatele*)
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7.1
7.2
7.3

7.4
7.5

V.
Termin plnéni

Zahajeni plnéni: 1. 1. 2016

V.
Prava a povinnosti pirikaznika

Ptikaznik je povinen pfi poskytovani sluzeb dle této smlouvy jednat poctivé a postupovat
v souladu s platnymi pravnimi piedpisy (zakon ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi a vyhlasky
¢. 410/2009 Sb., zavazna Gcetni metodika MHMP), s odbornou péci, jak je vymezena v § 5
zakona ¢. 89/2012 Sb., podle pokynu piikazce a v souladu s jeho zajmy. Ptikaznik uctuje
aprovadi mzdové vypoCty podle obsahu predanych dokladi a castek, které jsou na
dokladech uvedeny. Pievzaté doklady neopravuje.

Obdrzi-li prikaznik od ptikazce pokyn zfejmé nespravny, upozorni ho na to a splni takovy
pokyn jen tehdy, kdyZ na ném ptikazce trva.

Ptikaznik je povinen bez zbyte¢ného odkladu oznamit piikazci okolnosti, které zjistil nebo
meél zjistit pfi plnéni pfedmétu smlouvy, a které mohou mit vliv na zménu pokynt piikazce.
Nedojde-li ke zméné pokyni na zakladé sdéleni piikazce, postupuje piikaznik podle
puvodnich pokynti piikazce. Soucasné v takovém piipadé neodpovida ptikaznik za Skodu,
ktera ptikazci vznikne.

Ptikaznik je opravnén pouzit ke splnéni pfedmétu smlouvy i jinych osob. Za jejich ¢innost
vsak odpovida ptikazci tak, jako by ji vykonaval sam.

Ptikaznik je povinen zachovavat mlcenlivost o vSech tdajich a skute¢nostech, o nichz se
dozveédél v souvislosti s provadénim predmétnych sluzeb podle této smlouvy, z obsahu
ucetnich doklad®, smluv a mzdovych podkladi.

Pfikaznik je povinen uchovavat doklady, které nabyl v souvislosti s ¢innosti podle této
smlouvy, a to po dobu nezbytné nutnou pro ¢innosti dle ¢l. III této smlouvy. Po dokonceni
¢innosti pfeda ptikaznik bez zbyte¢ného odkladu tyto doklady ptikazci.

Zavazné terminy pro zpracovani resp. predavani vystupii z ucetnictvi prikazce jsou
nasledujici:

ctvrtletni vykazy dle ¢l. III bod 1.4 ptfeda piikaznik ptikazei vzdy nejpozdéji do
7. kalendéainiho dne nasledujiciho mésice po vykazovaném obdobi

ro¢ni vykazy za bézny kalendaini rok dle ¢L.III bod 1.5 pted4 piikaznik ptikazci vzdy
nejpozdéji do 12. ledna nésledujiciho kalendainiho roku

podklady pro povinna hlaSeni pro ZP a PSSZ pribézné ihned

ptikazy k thradé a podklady k vyplaté mezd do 5. kalendainiho dne nasledujiciho mésice
mésicni uzavérky preda piikaznik pfikazci nejpozdéji do 20. dne nésledujiciho mésice
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4.

5.

VI.
Prava a povinnosti prikazce

Ptikazce je povinen pfedat vCas piikaznikovi uplné, pravdivé a piehledné informace, jez jsou
nezbytné nutné k fddnému plnéni predmétu této smlouvy, pokud z jejich povahy nevyplyva,
Ze je ma zajistit ptikaznik v ramci poskytovanych sluzeb.

Ptikazce je povinen poskytovat piikaznikovi béhem plnéni predmétu smlouvy nezbytnou
soucinnost, zejména piedat ptikaznikovi vcas V dohodnuté¢ formé vSechny dokumenty
nezbytné k provedeni predmétu plnéni této smlouvy. Piikazce je povinen piedlozit

ptikaznikovi smlouvu o zédkonném pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele do 15.3.2016.

Ptikazce je povinen piikaznikovi vyplatit v€as a ve stanovené vysi odménu sjednanou v této
smlouvée.

Ptikazce je odpovédny za plnost a spravnost podkladii predanych prikaznikovi.

Zavazné terminy pro pieddvani prvotnich ti€etnich dokladi piikaznikovi:

5.1 ptedavani prvotnich ucetnich dokladii opatfenych podpisy opravnénych osob, tcelovymi

znaky a udaji o tom, na které stfedisko, utvar, zakazku ¢i organiza¢ni slozku piikazce doklad
zauctovat, ptikazce bude doklady dorucovat do sidla ptikaznika vzdy minimalné 2x mési¢né;
ato ve 2-hém a v 18-tém pracovnim dnu v mésici. Pfevzeti dokladti bude pisemné potvrzeno
piikazcem a ptikaznikem na ptedavacim protokolu.

5.2 veskeré doklady pro zpracovani mezd, které maji byt zauctovany do bézného kalendéainiho

mésice, preda ptikazce ptikaznikovi nejpozdéji do 2. pracovniho dne nasledujicitho mésice

5.3 veskeré doklady, které maji byt zatctovany do bézného kalendainiho mésice, doruci

10.

ptikazce do sidla pfikaznika nejpozdéji ve 2-hy pracovni den nasledujici po skonceni
mésice. Podklady o pfijeti nového pracovnika a podklady o ukonceni pracovniho poméru
stavajiciho pracovnika ptedavat ihned.

Piikazce zajisti zpracovani ucetnictvi za rok 2015 vcetné rocni uUcetni zavérky a jejiho
pfedani svému zfizovateli.

Piikazce pteda ptikaznikovi dokladovou inventarizaci ucti za rok dle stavu k 31.12.2015.

Piikazce umozni ptikaznikovi elektronicky pievod zlstatkli na uctech dle stavu k 31.12.2015
do jeho tcetniho programu.

Piikazce ptfed4d ptikaznikovi svou vnitini ucetni smérnici a odpisovy plan schvaleny
zfizovatelem.

Ptikazce zajisti zpracovani mezd za mésic prosinec 2015 v€. odeslani ptislusnych piehledt
a povinnych hlaSeni, provede odvod zakonného pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele
za 4. Ctvrtleti 2015 a zabezpeci odeslani evidenénich listl za rok 2015 Prazské spravé soc.
zabezpeceni.
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11. Piikazce je povinen prevést piidél do FKSP za mésic prosinec 2015.

VII.
Odména prikaznika, platebni podminky

1. Uplata za ¢&innost piikaznika dle této smlouvy (dale ,,odména®) je stanovena dohodou
smluvnich stran takto:

Odména za vedeni ucetnictvi dle ¢L. IIT odst. 1 mési¢né ¢ini K¢ bez DPH
Odmeéna za vedeni mzdové agendy dle ¢l. 11T odst. 2 bude vypoctena z ¢astky K¢ za
kazdého zaméstnance/mésic

K celkové mési¢ni odméné bude dopocitana 21 % sazba DPH.

2. Celkova mési¢ni odména v¢. DPH dle ¢1. VII. odst. 1 bude hrazena ptikazcem na zaklad¢
danového dokladu vystaveného piikaznikem vzdy k poslednimu dni kalendéiniho mésice se
splatnosti 14 dni.

VIII.
Odpovédnost

1. Ptikaznik odpovidéd piikazci ve smyslu zdkona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, v platném
znéni, za spravné zauctovani vSech predanych dokladl véetné oznaceni o jejich zauctovani
(dle § 5 odst. 1, 2 zakona o tCetnictvi), za vypoctené Castky mezd a za $kody prokazatelné
vzniklé v disledku neplnéni smluvnich podminek této smlouvy.

2. 'V pripad¢ chyby nebo vady v poskytnuté sluzbé na strané ptikaznika je tento povinen bez
odkladu tuto chybu ¢i vadu odstranit na vlastni ndklady a pfedat ptikazci bezchybné vytizeni
véci ve lhite do 14 dnd od doruceni oznameni o zjisténi vady.

3. Priikaznik neodpovidda za vady, které byly zptsobeny dodrzenim pokynu od ptikazce
aptikaznik ani pti vynalozeni veSkeré odborné péce nemohl zjistit jeho nevhodnost,
ptipadné na ni upozornil ptikazce, ale ten na jeho dodrzZeni trval.

4. Uplatnénim smluvni pokuty neni dotéeno pravo na nahradu Skody vzniklou porusenim
uvedenych povinnosti.

5. Smluvni strany se dohodly s pfihlédnutim ke vS§em okolnostem smlouvy, Ze maximalni vyse
nahrady Skody, kterou je opravnén ptikazce po ptikaznikovi pozadovat, odpovida cené
sluzeb za obstarani zalezitosti uhrazenych piikazcem podle této smlouvy piikaznikovi.

6. Piikaznik je povinen bez zbytecného odkladu sjednat s pojistovnou pojisténi své
odpovédnosti za Skodu, ktera by mohla vzniknout piikazci v souvislosti s plnénim pfedmétu
smlouvy.
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Pii prodleni se zaplacenim uplaty ma piikaznik pravo na urok z prodleni ve vysi 0,05%
z dluzné Castky za kazdy zapocaty kalendaini den prodleni.

1X.
Ukonéeni smluvniho vztahu

Smlouvu Ize ukoncit kdykoli pisemnou dohodou smluvnich stran.

Ptikazce 1 piikaznik jsou opravnéni tuto smlouvu pisemné vypovédeét bez udani davodu.
Vypovédni doba je dvoumésicni a pocne beézet prvnim dnem mésice nésledujiciho po mésici,
v némz bude vypovéd’ dorucena druhé strané.

Ukoncenim platnosti této smlouvy je ptikaznik povinen ukoncit provadéni veskerych ¢innosti
dle této smlouvy. Zaroven je piikaznik povinen upozornit piikazce na opatfeni potfebna
K tomu, aby se zabranilo vzniku $kody bezprostiedné hrozici piikazci nedokon¢enim ¢innosti
dle této smlouvy.

Za Cinnost fadné uskuteénénou do ucinnosti vypoveédi ma prikaznik narok na thradu nakladi
vynalozenych pii plnéni svého zavazku dle této smlouvy a na ptfiméfenou ¢ast odmeény.

Plnou moc vystavi ptikazce ptikaznikovi vzdy jednorazoveé v piipad¢ potieby.

Ptikaznik je povinen vyhotovit zpravu o své ¢innosti (tzn. dolozit, Ze byly splnény veskeré
povinnosti piikaznika k datu ukonceni smluvniho vztahu) a to nejpozdéji do tii mésicti po
ukoncéeni smluvniho vztahu. Za vyhotoveni této zpravy o své ¢innosti mu nepfislusi zvlastni
odmeéna. V opacném piipade nese odpoveédnost podle zvlastnich predpisa.

X.
Zavéreéna ustanoveni

Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou.

Pravni vztahy touto smlouvou bliZze neupravené se fidi prfisluSnymi ustanovenimi zakona
¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik.

Veskeré zmény a doplnéni této smlouvy jsou mozné pouze formou pisemnych Eislovanych
dodatki odsouhlasenych a podepsanych obéma smluvnimi stranami.

Za piikazce je opravnén jednat ve vécech plnéni smlouvy tel. e-mail:
Této osobé budou opravnénou osobou ze strany piikaznika sdélovany pozadavky na potiebné
podklady a dokumentaci, a to na uvedenou mailovou adresu. Za ptikaznika je opravnéna
jednat  tel. mobil: e-mail: ave mzdové problematice  tel. mobil: e-mail:
Smluvni strany mohou na zaklad¢ ptedchoziho pisemného (resp. elektronického) ozndmeni
druhé smluvni strané¢ ménit opravnéné zastupce ve véci plnéni smlouvy.

Tato smlouva je vyhotovena ve ¢tyfech stejnopisech, z nichz kazda smluvni strana obdrzi dvé
vyhotoveni.
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6. Smlouva nabyva platnosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami a G¢innosti dnem podpisu
obéma smluvnimi stranami.

V Praze dne V Praze dne

piikazce piikaznik
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