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Č. j.: DAMZV/933/2025/ZN
 

Rámcová smlouva na poskytování mediálních školení

Smluvní strany

Společnost			Univerzita Karlova
se sídlem:			Ovocný trh 560/5, 116 36, Praha 1 – Staré Město
zastoupená:			XXXX, ,
				zastoupenou na základě plné moci. XXX
				XXX, Fakulty sociálních věd,
IČO:				00216208
DIČ:				CZ00216208
bankovní spojení:		Komerční banka a.s., Praha 1
číslo účtu:			XXXX
kontaktní osoba:		XXX
e-mail:			XXX@fsv.cuni.cz 
ID datové schránky:		piyj9b4

(dále jen „dodavatel“) 
a

Diplomatická akademie Ministerstva zahraničních věcí
se sídlem: 			Loretánská 180/6, 118 00 Praha 1
zastoupená:	XXX., ředitelkou
IČO:	19840926
DIČ:				CZ19840926
číslo účtu:			XXX
pověřený pracovník:	 XXX
e-mail:			XXX@damzv.gov.cz 
ID datové schránky:		zz6hsb8

(dále jen „objednatel“)

(dodavatel a objednatel dále společně jako „smluvní strany“)

uzavřely níže uvedeného dne, měsíce a roku podle § 1746 odst. 2 zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „OZ“) a podle zákona č.134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů, 

tuto
rámcovou smlouvu
(dále jen „smlouva“)

I.
Předmět rámcové smlouvy
1. Předmětem této smlouvy je úprava rámcových podmínek týkajících sjednávání jednotlivých objednávek po dobu trvání této smlouvy.
2. Předmětem objednávek bude poskytování mediálních kurzů a seminářů v rozsahu podmínek a požadavků specifikovaných v příloze č. 1 této smlouvy a v souladu s metodikou vypracovanou dodavatelem pro účely výběrového řízení (dále jen „kurz“).
3. Smluvní strany výslovně sjednaly, že objednatel nemá povinnost čerpat jakékoli plnění, ani kdykoliv po dobu trvání smlouvy uzavřít s dodavatelem objednávku. Objednatel negarantuje čerpání smlouvy, ačkoli toto čerpání předpokládá.
II.
Způsob sjednávání objednávek na základě této smlouvy
1. Objednávky budou zadávány objednatelem dodavateli postupem uvedeným v této smlouvě po dobu účinnosti smlouvy a v souladu se všemi jejími podmínkami. 
2. Objednávku zašle objednatel na e-mailové adresy dodavatele: XXX@fsv.cuni.cz a XXX@fsv.cuni.cz. 
3. Objednávka dle odst. 2 tohoto článku musí obsahovat minimálně následující údaje:
a) číslo objednávky,
b) specifikaci a obsah požadovaného plnění v souladu s přílohou č. 1 této smlouvy,
c) kontaktní osobu objednatele,
d) cenu za plnění objednávky vypočtenou dle přílohy č. 2 této smlouvy
g)  požadovaný termín zahájení kurzu,
e) místo realizace kurzu,
f) počet účastníků kurzu, a
g) případně další nezbytné údaje.
4. Dodavatel se zavazuje vyvinout maximální úsilí k zajištění potřeb objednatele. V případě pochybností či nejasností ohledně údajů uvedených v objednávce je dodavatel povinen vyžádat si od objednatele ve lhůtě 5 pracovních dnů doplňující informace.
5. Dodavatel je povinen na objednávku reagovat e-mailem, a to nejpozději do 5 pracovních dní od jejího doručení anebo ve lhůtě uvedené objednatelem v objednávce. Práva a povinnosti smluvních stran z objednávky se řídí zejména touto smlouvou. Dodavatel se zavazuje řádně a včas provést na svůj náklad a nebezpečí daný kurz a objednatel se zavazuje za řádně provedený kurz zaplatit dodavateli dohodnutou cenu.
6. Dodavatel není oprávněn neakceptovat objednávku, zašle-li objednatel objednávku nejpozději 30 kalendářních dnů před konáním kurzu. V případě, že objednatel zašle objednávku v kratším termínu, tak má dodavatel právo odmítnout plnění, avšak je zavázán akceptovat jiný termín kurzu, který bude realizován v termínu, který následuje po 30 kalendářních dnech od odeslání objednávky.
7. V případě, že dodavatel nebude moci z důvodu nemoci člena realizačního týmu či jiného závažného důvodu splnit svůj závazek, je povinen toto neprodleně objednateli elektronickou formou oznámit. Obdobně je postupováno při závažné změně na straně objednatele. Následně se smluvní strany bez zbytečného odkladu dohodnou elektronickou formou na novém dni a času konání kurzu. Smluvní strany jsou povinny nemoc či jiný závažný důvod druhé smluvní straně doložit. V tomto případě se čl. VI odst. 2 této smlouvy neuplatní.
8. V případě, kdy dodavatel plnění na základě objednávky v rozporu s touto smlouvou odmítne, tak se stanoví jednorázová smluvní pokuta ve výši 1 % z ceny za plnění objednávky, a to za každé jednotlivé porušení. Cena za plnění objednávky se stanoví v souladu s čl. IV této smlouvy, resp. dle přílohy č. 2 této smlouvy. Při takovém porušení smluvní povinnosti je Objednatel zároveň oprávněn jednostranně a bez jakékoliv smluvní pokuty odstoupit od smlouvy. 
III.
Doba, místo, způsob a lhůty plnění
1. Tato smlouva je uzavírána na dobu 48 měsíců ode dne účinnosti smlouvy anebo do doby uzavření objednávek, na základě kterých může dojít k objednání kurzů dle této smlouvy v souhrnné částce až do výše do 3 000 000 Kč bez DPH. V případě, že dojde k ukončení účinnosti této smlouvy dle předchozí věty, nemá toto ukončení vliv na účinnost objednávek, které byly na základě této smlouvy uzavřeny. Objednatel není oprávněn na základě této smlouvy učinit objednávky (v součtu všech objednávek) přesahující částku 3 000 000 Kč bez DPH. Objednávky uzavírané na základě této smlouvy mohou být uzavřeny i na období přesahující dobu účinnosti smlouvy. Objednávky budou uzavírány pouze v době účinnosti smlouvy.
2. Místo plnění kurzu je uvedeno v objednávce, avšak zpravidla je to sídlo dodavatele či po dohodě s objednatelem v jiných vhodných prostorách v dispozici dodavatele.
3. Dodavatel se zavazuje, že bude při uskutečňování své činnosti postupovat s nejvyšší možnou odbornou péčí, poctivě a zároveň i tak, aby nepoškodil dobré jméno a vážnost České republiky, objednatele a účastníků kurzů.
4. Dodavatel je povinen plnit tuto smlouvu osobně či výhradně prostřednictvím členů realizačního týmu či poddodavatelů uvedených v příloze č. 3 této smlouvy. Dodavatel není oprávněn se při plnění této smlouvy nechat zastoupit či plnit prostřednictvím třetí osoby jiné než uvedené v seznamu realizačního týmu či poddodavatelů.
5. Dodavatel se zavazuje zahájit realizaci objednávky v souladu s touto smlouvou. Dodavatel je povinen zahájit nezbytné přípravné úkony a související činnosti ihned po přijetí objednávky.
6. Objednatel se zavazuje poskytovat dodavateli součinnost při realizaci objednávek v rozsahu a způsobem, ve kterém lze tuto součinnost po objednateli spravedlivě požadovat.
7. Objednatel je oprávněn kontrolovat realizaci objednávek. Zjistí-li objednatel, že dodavatel provádí objednávky v rozporu s povinnostmi vyplývajícími z této smlouvy, objednávkou, příslušnou částí metodiky kurzu, výzvou nebo obecně závaznými právními předpisy, je objednatel oprávněn dožadovat se toho, aby dodavatel odstranil vady vzniklé vadným prováděním objednávky v souladu s postupem dle čl. V této smlouvy a objednávku prováděl řádným způsobem. Jestliže tak Dodavatel neučiní v přiměřené lhůtě, jedná se o podstatné porušení smlouvy.
IV.
Cena a platební podmínky
1. Cena za plnění objednávky je uvedena v objednávce a odpovídá cenám dle přílohy č. 2 smlouvy.
2. Objednatel neposkytuje zálohy.
3. Uvedená cena dle odstavce 1 tohoto článku této smlouvy je cenou konečnou, zahrnující veškeré související náklady dodavatele, včetně nákladů na pomůcky a případné vícepráce. Dodavatel je touto cenou vázán po celou dobu plnění smlouvy. Cena rovněž obsahuje předpokládaný vývoj cen vstupních nákladů a předpokládané zvýšení ceny v závislosti na čase plnění, a to až do konce této smlouvy.
4. Je-li dodavatel povinen uhradit v souvislosti s plněním dle smlouvy DPH, je objednatel povinen dodavateli takovou DPH uhradit vedle ceny za plnění.
5. Celková nepřekročitelná cena za poskytování všech plnění dle smlouvy po dobu její účinnosti činí 3 000 000 Kč bez DPH (dále jen „celková cena").
6. Faktura musí mít náležitosti daňového dokladu. V záhlaví faktury je nutno taktéž uvést číslo objednávky a této smlouvy. Faktura bude zasílána elektronicky na e-mailovou adresu: sekretariat@damzv.gov.cz.  
7. Splatnost faktury se sjednává na 21 kalendářních dnů od jejího doručení objednateli. V případě, že faktura nebude mít odpovídající náležitosti, je objednatel oprávněn ve lhůtě splatnosti ji vrátit dodavateli s vytknutím nedostatků, aniž by se dostal do prodlení se splatností. Lhůta splatnosti počíná běžet znovu od okamžiku doručení opravené či doplněné faktury objednateli.
V.
Odpovědnost za vady a za škodu
1. Dodavatel je povinen realizovat veškerá plnění uzavřených na základě této smlouvy na svůj náklad a na své nebezpečí.
2. Dodavatel je povinen provést kurzy v jakosti, provedení a způsobem uvedeným v této smlouvě a jejich přílohách a zároveň v souladu s dodavatelem předloženou metodikou k výběrovému řízení.
3. Odpovědnost za vady, kvalitu, jakost a nároky z ní vyplývající se řídí příslušnými ustanoveními OZ.
4. V případě, že poskytnuté plnění nebude uskutečněno v souladu s objednávkou, smlouvou a příslušnou metodikou, je objednatel oprávněn požádat o zjednání nápravy na náklady dodavatele. Dodavatel odstraní vadu nejpozději do 30 kalendářních dnů od jejího vytknutí ze strany objednatele. Platba za poskytnuté plnění bude uskutečněna až po odstranění vady.
5. Smluvní strany se dohodly na tom, že uplatněním nároku z odpovědnosti dodavatele za vady nejsou dotčeny jakékoliv jiné nároky objednatele, zejména nároky na náhradu škody a smluvní pokuty.
6. Za hmotné škody vzniklé v souvislosti s plněním objednávek odpovídá dodavatel, zejména jestliže vznikly z nedbalosti nebo jiným protiprávním nebo neodborným jednáním.
7. Objednatel požaduje, aby byl dodavatel po dobu účinnosti smlouvy pojištěn následovně:
a) Pojištění odpovědnosti za škodu způsobenou dodavatelem při výkonu podnikatelské činnosti třetím osobám v minimální výši 1 000 000 Kč.
VI.
Sankce
1. Dodavatel je oprávněn požadovat na objednateli smluvní pokutu za nedodržení termínu splatnosti faktury ve výši 0,5 % z oprávněně fakturované částky bez DPH za každý i započatý den prodlení. Výše sankce není omezena.
2. Objednatel je oprávněn požadovat po dodavateli smluvní pokutu za nedodržení termínu dojednaného kurzu na základě objednávky, a to ve výši 0,5 % z fakturované ceny za kurz bez DPH za každý i započatý den prodlení. Výše sankce není omezena. 
3. Objednatel je oprávněn požadovat na dodavateli smluvní pokutu za nedodržení doby pro odstranění zjištěných vad na základě vytknutí vady dle čl. V této smlouvy (30 kalendářních dnů), a to ve výši 0,5 % z ceny reklamovaného kurzu bez DPH, a to za každý i započatý den prodlení. Minimální výše sankce je 100 Kč za den.
4. Smluvní pokuty jsou splatné do 30 kalendářních dnů od data, kdy byla povinné straně doručena písemná výzva k jejich zaplacení oprávněnou stranou, a to na účet oprávněné strany uvedený v písemné výzvě. Ustanovením o smluvní pokutě není dotčeno právo oprávněné strany na náhradu škody v plné výši.
VII.
Odstoupení od smlouvy
1. Odstoupení od smlouvy se řídí § 2001 a násl. OZ. S ohledem na předmět plnění této smlouvy má odstoupení od smlouvy vždy účinky pouze do budoucna.
2. Smluvní strany pokládají za podstatné porušení smlouvy prodlení dodavatele se splněním předmětu smlouvy ve sjednaném termínu v objednávce delším než 21 dnů, nebo opakované vytknutí vad v souladu s čl. V této smlouvy.
3. Objednatel je oprávněn odstoupit od smlouvy, jestliže nabude právní moci rozhodnutí insolvenčního soudu, jímž se osvědčuje úpadek dodavatele dle zákona č. 182/2006 Sb., o úpadku a způsobech jeho řešení (insolvenční zákon), ve znění pozdějších předpisů.
4. Objednatel je oprávněn odstoupit od smlouvy, jestliže bude zjištěno, že dodavatel podléhá mezinárodním sankcím ekonomického nebo individuálního charakteru přijatých Evropskou unií v souvislosti s ruskou/běloruskou agresí na území Ukrajiny (viz příloha č. 4 – čestné prohlášení dodavatele).




VIII.
Další ujednání
1. Smluvní strany berou na vědomí, že smlouva a objednávky s hodnotou převyšující 50 000 Kč bez DPH, podléhají uveřejnění v registru smluv podle zákona č. 340/2015 Sb., o zvláštních podmínkách účinnosti některých smluv, uveřejňování těchto smluv a o registru smluv, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „ZRS“). 
2. Zaslání této smlouvy a objednávek správci registru smluv k uveřejnění v registru smluv zajišťuje objednatel. 
3. Smluvní strany výslovně prohlašují, že údaje a další skutečnosti uvedené v této smlouvě a objednávkách, nepovažují za obchodní tajemství ve smyslu § 504 OZ, a že se nejedná ani o informace, které nemohou být v registru smluv uveřejněny na základě ustanovení § 3 odst. 1 ZRS.
4. Dodavatel může při plnění objednávek použít poddodavatele uvedené v příloze č. 3 této smlouvy, ale to výhradně jedná-li se poddodavatele splňující podmínky čl. 6.3 Výzvy k podání nabídky (dále jen „výzva“).
5. Dodavatel je povinen při provádění smlouvy postupovat tak, aby při jejím provádění ani při následném jednáním ze strany objednatele v souvislosti s předmětem plnění této smlouvy nedošlo k porušení práv duševního vlastnictví. Bude-li v souvislosti se smlouvou jakkoliv dotčeno právo k duševnímu vlastnictví, je dodavatel povinen upravit veškeré právní vztahy s osobami, kterým taková práva náležejí nebo jež jsou oprávněny je vykonávat, tak, aby zamezil vznášení jakýchkoli oprávněných nároků těchto osob ve vztahu k objednateli.
6. Dodavatel tímto poskytuje objednateli oprávnění k výkonu práva duševního vlastnictví (licenci nebo podlicenci) ke všem plněním poskytnutým objednateli při provádění smlouvy, které jsou nebo budou předmětem duševního vlastnictví a ke kterým je oprávněn takové oprávnění poskytnout. Oprávnění dodavatel poskytuje bezúplatně, jako nevýhradní, z hlediska časového a územního v rozsahu neomezeném, z hlediska věcného rozsahu (způsobu užití) tak, že opravňuje objednatele ke všem známým způsobům užití, bez množstevního omezení. Objednatel je oprávněn oprávnění tvořící součást licence nebo podlicence poskytnout nebo též postoupit třetí osobě zcela nebo zčásti.
7. Dodavatel souhlasí s pořizováním fotografií a nahráváním kurzu pro interní potřebu objednatele. Dodavatel dále souhlasí, že objednatel je oprávněn použít fotografie a videa pro účely prezentace objednatele na veřejnosti, a to prostřednictvím webových stránek objednatele: www.damzv.gov.cz a na sociálních sítích spravovaných objednatelem. Objednatel je oprávněn použít videa pro účely vzdělávání jiných zaměstnanců Ministerstva zahraničních věcí.
8. Povinnosti dodavatele v souvislosti se zpracováním osobních údajů:
a) Dodavatel se zavazuje přijmout vhodná technická a organizační opatření podle Nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27.4.2016 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů a o zrušení směrnice 95/46/ES (obecné nařízení o ochraně osobních údajů) (dále jen „GDPR"), které se na něj jako na dodavatele vztahují a plnění těchto povinností na vyžádání doložit objednateli;
b) Dodavatel neprodleně informuje objednatele, pokud jsou podle jeho názoru určité pokyny objednatele v rozporu s účinnými právními předpisy;
c) Dodavatel může předávat osobní údaje do třetí země nebo mezinárodní organizaci ve smyslu GDPR pouze na základě zvláštního pokynu objednatele. Je-li takovéto předání založena na povinnosti vyplývající z práva Unie nebo členského státu, které se na objednatele vztahuje, informuje dodavatel objednatele o tomto právním požadavku před předáním, ledaže by tyto právní předpisy toto informování zakazovaly z důležitých důvodů veřejného zájmu;
d) Dodavatel je povinen zajistit, aby se osoby oprávněné zpracovávat osobní údaje zavázaly zachovávat mlčenlivost ve vztahu ke všem osobním údajům, které zpracovává na základě smlouvy, a rovněž tak o bezpečnostních opatřeních, jejichž zveřejnění by ohrozilo zabezpečení osobních údajů;
e) Dodavatel může do zpracování zapojit poddodavatele pouze jedná-li se poddodavatele splňující podmínky čl. 6.3 výzvy;
f) Dodavatel se zavazuje s těmito poddodavateli uzavřít smlouvu zajišťující dodržování práv a povinností stanovených smlouvou, zvláště pak povinnosti mlčenlivosti a zajištění bezpečnosti osobních údajů a poskytnutí dostatečných záruk pro zavedení stejných technických a organizačních opatření poddodavatelem;
g) Dodavatel je dále povinen zohlednit povahu zpracování, být objednateli nápomocen prostřednictvím vhodných technických a organizačních opatření pro splnění objednatelovy povinnosti reagovat na žádost o výkon práv subjektů údajů dle GDPR;
h) Dodavatel je povinen být objednateli nápomocen při zajišťování souladu s povinnostmi podle článku 32 až 36 GDPR, a to při zohlednění povahy zpracování informací, jež má dodavatel k dispozici. V případech, kdy povaha věci vyžaduje informování objednatele ze strany dodavatele, informuje dodavatel objednatele bez zbytečného odkladu;
i) Dodavatel je povinen umožnit objednateli a jím pověřené osobě, během běžné pracovní doby dodavatele, provést v sídle dodavatel kontrolu dodržování povinností týkajících se zpracování osobních údajů vyplývajících ze smlouvy, a to do tří (3) měsíců od jejího ukončení;
j) Po ukončení zpracování osobních údajů podle smlouvy je dodavatel povinen poskytnout objednateli všechna zařízení obsahující osobní údaje, pokud je to možné, a vymazat všechny zpracovávané osobní údaje ze všech svých systémů nebo databází, včetně vymazání všech záložních kopií, s výjimkou, kdy uchovávání vyžadují právní předpisy, nebo k tomu dal písemný souhlas objednatel.
IX.
Závěrečná ujednání
1. Smluvní vztahy výslovně neupravené touto smlouvou se řídí OZ a platnými obecně závaznými právními předpisy. Veškerá práva a povinnosti Smluvních stran vyplývající z této smlouvy se řídí českým právním řádem. Pro výklad této smlouvy se podpůrně využije i znění výzvy vč. jejich příloh a dodavatelem předložené metodiky.
2. Dodavatel bere na vědomí, že podle zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole), ve znění pozdějších předpisů se právnická či fyzická osoba podílející se na dodávkách zboží či služeb hrazených z veřejných výdajů nebo z veřejné finanční podpory stává osobou povinnou spolupůsobit při výkonu finanční kontroly ve smyslu uvedeného zákona.
3. Tato smlouva může být měněna nebo doplňována pouze formou písemných vzestupně číslovaných dodatků s výjimkou příloh č. 3 a 5 této smlouvy. Každá ze smluvních stran je oprávněna jednostranně změnit své kontaktní uvedené v příloze č. 5 smlouvy, je však povinna na takovou změnu druhou smluvní stranu písemně upozornit, a to nejpozději do tří (3) pracovních dnů před účinností změny. Změna třetích osob, prostřednictvím kterých byla prokazována kvalifikace, není považována za změnu smlouvy. Nezbytnou podmínkou pro změnu třetí osoby, prostřednictvím které dodavatel ve výběrovém řízení prokazoval kvalifikaci je, že dodavatel jako součást svého upozornění o změně třetí osoby předloží pro tuto novou třetí osobu veškeré dokumenty v souladu s čl. 6.3 výzvy. Obdobně je postupováno v případě členů realizačního týmu a poddodavatelů.
4. Žádné úkony či jednání ze strany objednatele nelze považovat za příslib uzavření smlouvy nebo dodatku k ní. V souladu s § 1740 odst. 3 občanského zákoníku objednatel nepřipouští přijetí návrhu na uzavření smlouvy s dodatkem nebo odchylkou, s čímž druhá smluvní strana podpisem smlouvy souhlasí.
5. Smluvní strany se zavazují řešit případné spory vzniklé ze vzájemných obchodních smluvních vztahů především smírně – jednáním. Nedojde-li k dohodě, dohodly se smluvní strany na tom, že k projednání sporů je příslušný obecný soud objednatele. Rozhodným právem pro řešení sporů je právo České republiky a jednacím jazykem je český jazyk.
6. Tato smlouvy nabývá platnosti okamžikem jejího podpisu poslední ze smluvních stran a nabývá účinnosti dnem uveřejnění v registru smluv.
7. Nedílnou součástí této smlouvy jsou následující přílohy:
Příloha č. 1:	Podrobná specifikace požadovaných služeb
Příloha č. 2:	Tabulka výpočtu nabídkové ceny 
Příloha č. 3:	Seznam členů realizačního týmu a poddodavatelů
Příloha č. 4:	Čestné prohlášení dodavatele
Příloha č. 5:	Kontaktní osoby


      V Praze dne dle el. podpisu




………………………………….. 
Objednatel


V Praze dne dle el. podpisu




…………………………………..
Dodavatel








Příloha č. 1

Podrobná specifikace požadovaných služeb

1) Kurz zaměřený na nácvik vystupování před kamerou a mikrofonem

· min. 6hodinový kurz, přičemž součástí bude hodinová přestávka na oběd (oběd a další občerstvení v ceně kurzu)
· max. počet účastníků 5
· účastníci kurzu budou zejména z řad zaměstnanců Ministerstva zahraničních věcí (vyjíždějící vedoucí zastupitelských úřadů, vrchní ředitelé sekcí, ředitelé odborů a vybraní seniorní/juniorní diplomaté)
· lektor s/se 
· zkušeností s audiovizuální tvorbou, 
· praxí v médiích (rozhlas/televize), 
· zkušeností se zahraničním zpravodajstvím a zahraničními médii, a
· lektorskou činností poskytovanou subjektům veřejné správy
· min. 40 % časové dotace kurzu bude zahrnovat praktickou výuku, která se bude konat v plně profesionálním televizním studiu, jež zajistí účastník
· kurzu bude předcházet analýza profilu jednotlivých účastníků ze strany lektora
· obsah kurzu bude minimálně obsahovat následující části[footnoteRef:1]: [1:  Jedná se pouze o navrhovaný obsah kurzu, obsah konkrétního kurzu bude vždy individualizován dle potřeb zadavatele a účastníků; je možné propojování teoretické a praktické části dle vhodnosti.] 

· teoretická část
· představení práce s médii
· představení české mediální scény
· způsoby formulace a předání myšlenky
· základní zásady dress code v televizi
· praktická část
· nácvik vystoupení před televizní kamerou a v rozhlasu
· nácvik modelových situací dle předem specifikovaných požadavků zadavatele
· nácvik reakce na neočekávaný dotaz novináře, krizová komunikace, reakce na manipulativní techniky
· detailní rozbor vystoupení účastníků kurzu vč. poskytnutí zpětné vazby
· techniky eliminace trémy a zlozvyků, práce s dechem, rétorická cvičení
· nácvik prezentačních technik
· non-verbální komunikace



2) Kurzy zaměřené na práci se sociálními sítěmi

· min. 3hodinový kurz
· bude se jednat o samostatné kurzy zaměřené na práci s Instagramem, Facebookem a X, přičemž časová dotace na jednu sociální síť bude vždy min. 3 hodiny (oběd a další občerstvení v ceně kurzu)
· max. počet účastníků 10
· účastníci kurzů budou zejména z řad zaměstnanců Ministerstva zahraničních věcí (vyjíždějící vedoucí zastupitelských úřadů, zaměstnanci odboru komunikací, vybraní seniorní/juniorní diplomaté, zaměstnanci personálního odboru)
· lektor s/se 
· zkušeností se správou sociální sítě, která je předmětem školení
· zkušeností s audiovizuální tvorbou 
· zkušeností s marketingem, HR nebo prací na pozici tiskového mluvčího
· kurzy se budou konat v prostorech účastníka (nebude-li dohodnuto jinak)
· kurzům bude předcházet analýza profilu jednotlivých účastníků ze strany lektora
· kurzy budou minimálně obsahovat následující části[footnoteRef:2]: [2:  Jedná se pouze o navrhovaný obsah kurzu, obsah konkrétního kurzu bude vždy individualizován dle potřeb zadavatele a účastníků.] 

· Instagram
· Představení Instagramu, principů fungování, nejnovějších trendů
· Tvorba příspěvku, stories, reels-video obsahu, feedu
· Sponzoring příspěvku
· Plánování příspěvků a stories, algoritmy
· Tipy na pomocné aplikace (plánovače, grafické aplikace)
· Nácvik tvorby videa, stříhání reels
· Vztah k ostatním sociálním sítím
· X
· Představení X, principů fungování, nejnovějších trendů
· Tvorba příspěvku, bia, jména, video obsahu
· Sponzoring příspěvku
· Algoritmy
· Nácvik používání X
· Vztah k ostatním sociálním sítím
· Facebook
· Představení Facebooku, principů fungování, nejnovějších trendů
· Tvorba příspěvku, příběhů, video obsahu
· Sponzoring příspěvku
· Plánování příspěvků a příběhů, algoritmy
· Tipy na pomocné aplikace (plánovače, grafické aplikace)
· Nácvik tvorby videa, stříhání videa
· Vztah k ostatním sociálním sítím
· LinkedIn[footnoteRef:3] [3:  Není povinnou součástí VZ] 

· Představení LinkedIn, principů fungování, nejnovějších trendů
· Tvorba profilu, příspěvku, video obsahu, tvorba nabídky práce, principy networkingu
· Principy headhuntingu
· Sponzoring příspěvku
· Plánování příspěvků, algoritmy
· Tipy na pomocné aplikace (plánovače, grafické aplikace)
· Nácvik tvorby videa, stříhání videa
· Vztah k ostatním sociálním sítím
Příloha č. 2

[image: ]



Příloha č. 3

	Jméno člena realizačního týmu
	Role člena realizačního týmu

	XXX,

	Výuka teoretické části kurzu zaměřeného na nácvik vystupování před kamerou a mikrofonem

	XXX
	Technická podpora a technické zajištění kurzu zaměřeného na nácvik vystupování před kamerou a mikrofonem

	XXX
	Lektorka pro kurzy zaměřené na práci se sociálními sítěmi

	XXX
	Lektor pro kurzy zaměřené na práci se sociálními sítěmi

	XXX
	Praktická výuka komunikačních a mediálních dovedností v kurzu zaměřeného na nácvik vystupování před kamerou a mikrofonem

	XXX 
	Lektor audiovizuální tvorby kurzu zaměřeného na nácvik vystupování před kamerou a mikrofonem 
tvorbu se zkušeností se zahraničním zpravodajstvím 

	XXX
	Lektorka audiovizuální tvorby kurzu zaměřeného na nácvik vystupování před kamerou a mikrofonem se zkušeností se zahraničním zpravodajstvím

	XXX
	Lektorka audiovizuální tvorby kurzu zaměřeného na nácvik vystupování před kamerou a mikrofonem

	XXX
	Lektorka audiovizuální tvorby kurzu zaměřeného na nácvik vystupování před kamerou a mikrofonem






Příloha č. 4:
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Příloha č. 5

Za Objednatele:
· ve věcech smluvních (vyjma podpisu této smlouvy a jejích případných dodatků):
· Jméno a příjmení: XXX
· E-mail: XXX@damzv.gov.cz
· Telefon: 
· ve věcech realizačních
· Jméno a příjmení: XXX
· 
· E-mail: XXX@damzv.gov.cz 
· Telefon: 

Za Dodavatele:
· ve věcech smluvních (vyjma podpisu této smlouvy a jejích případných dodatků):
· Jméno a příjmení:  XXX
· E-mail: XXX@fsv.cuni.cz  
· Telefon: 
· ve věcech realizačních
· Jméno a příjmení. XXX
· [bookmark: _Hlk209708303]E-mail: XXX@fsv.cuni.cz 
· Telefon: 
image1.jpeg
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Priloha ¢. 6 Tabulka vypottu nabidkové ceny

Kurz nacviku vystupovani pred kamerou a mikrofonem 8220000 K|

[Kurzy zaméfené na praci se sociainimi sitémi
nstagram

X

Facebook

Linkedin

[CELKOVA CENA (NABIDKOVA CENA) | 37700,00 Ké|
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o opatfenich ve vatahu k mezinrodnim sankcim piijatym Evropskou unii v souvislosti
s ruskou agresi na iizemi Ukrajiny visi Rusku a Bélorusku

DODAVATEL

Dodavatel (nézev, ICO): Univerzita Kariova, 150 00216208
Zastoupen (méno pfimeni, funkee): Miena Kralitkova, rektorka.
{(déle jon ,dodavatet)

Prohlasuji 3¢ jako dodavatel vefeiné zakizky nejsem dodavatelem ve smyslu nafizeni Rady EU
20220575, . nejsem’:

a) ruskim stétnim pfisiuinikem, fyzickou & prévnickou osobou, subjektem Gi orgénem se sidlem
v Rusku,

b) préwnickou osobou, subjektem nebo orgénem, Keery je z vice neZ 50 % piimo Gi nepfimo
Viasingnj nékterjm ze subjekts uvedenjch v pismeni a), nebo

) yzickou nebo prévnickou 0sobou, subiekiem nebo Grganem, kier jednd jménem nebo na pokyn
nékierého ze subjekt wvedenjch v pismeni a) nebob).

Prohlasuji 2 nevyusiipii pinéni vefejné zakizky poddodavatele, ktery by napinil
pism. a) - c), pokud by pinil vice nez 10 % hodnoty zakizky.

Dile prohlasuji, 7¢ neobchoduji se sankcionovanym zbozim, Kieré se nach
Bélorusku iz Ruska nebo Béloruska pochazi a nenabizim takové bozi v rémci pinéni vefeinjch
zakazek.

‘SouSasné prohlasuii, e 2adné finanéni prostiedky, které obdrzim 2a pinéni vefejné zakizky,
piimo ani nepfimo nezpiistupnim fyzickym nebo pravnickjm osobam, subjektim i organim
S nimi spojenym uvedenym v sankénim seznamu v pAloze nafizeni Rady (EU) &. 26912014 ve
spojeni s provadécim nafizenim Rady (EU) €. 20221581, nafizeni Rady (EU) . 20872014 a nafizeni
Rady (ES) &. 76512006 nebo v jefich prospech.

PhOr JUDr, D5t
s mo
Tom: frms
Yarisck, / P
PhD. ;) e

Dodavatel

 pfipadé zmény v uvedeného budu neprodien objednatelinformovat.

Datum: de el podpisu

*nehoic 2 Srtnée a sdivodnéte

* Aktudin seznam sanksionovanjch osob e wwedn na oS ssnctonsap e
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