UMOWA
nr 5/208/2025

zawarta w dniu 18. 8. 2025 w Warszawie pomiędzy:
Fundacją „Pomoc Polakom na Wschodzie” im. Jana Olszewskiego, z siedzibą w Warszawie przy ul. Jazdów 10A wpisaną do Rejestru Stowarzyszeń, Innych Organizacji Społecznych i Zawodowych, Fundacji i Publicznych Zakładów Opieki Zdrowotnej oraz Rejestru Przedsiębiorców prowadzonych przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy XII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000130056, NIP: 526-21-49-912, REGON: 010100610, reprezentowaną przez:
1. Mikołaj Falkowski – Prezes Zarządu

zwaną dalej „Zleceniodawcą”,
a
[bookmark: _Hlk180406121][bookmark: _Hlk42236346]Regionální knihovna Karviná, příspěvková organizace (Biblioteka Regionalna Karwina) z siedzibą przy ul. Centrum 2299/16, Karviná-Mizerov, 734 11, Czechy
reprezentowaną przez:
1. Markéta Kukrechtová – Dyrektor 

[bookmark: _GoBack]zwanym dalej „Zleceniobiorcą” 
łącznie zwane Stronami.
§ 1
Umowa określa zasady wykonywania i finansowania powierzonego Zleceniobiorcy przez Zleceniodawcę Zadania określonego w § 2 ust. 1 Umowy, a także przekazywania oraz rozliczania Dotacji przeznaczonej na wykonanie tego Zadania.
§ 2 
Przedmiot umowy
1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać Zadanie, tj. Doświadczanie kultury wszystkimi zmysłami (Zadanie).
2. Zleceniodawca udzieli Zleceniobiorcy Dotacji w celu wykonania przez Zleceniobiorcę Zadania (Dotacja), w wysokości 9 000,20 zł (słownie: dziewięć tysięcy złotych 20/100).
3. Dotacja przeznaczona na wykonanie Zadania obejmuje:
	Lp.
	Rodzaj kosztu
	Rodzaj miary
	Koszt jednostkowy 
(zł)
	Liczba jednostek
	Wartość całkowita (zł)  

	1.
	koszty organizacyjne - art. biurowe i papiernicze, usługi fotograficzne i graficzne
	komplet
	500,20
	1
	500,20

	2.
	koszty programowe - panele wystawowe i katalogi wystawowe niezbędne do ekspozycji treści w ramach planowanych wystaw
	komplet
	2 100,00
	1
	2 100,00

	3.
	koszty wyżywienia - usługi cateringowe i gastronomiczne, art. spożywcze
	komplet
	800,00
	1
	800,00

	4.
	transport - zwrot kosztów podróży
	transport
	200,00
	1
	200,00

	5.
	koszty osobowe - wynagrodzenie za spotkanie autorskie
	spotkanie
	2 250,00
	2
	4 500,00

	6.
	promocja projektu - druk plakatów, gadżety reklamowe
	usługa
	900,00
	1
	900,00




Opis merytoryczny Zadania:
Projekt ma na celu wsparcie organizacji w Bibliotece Regionalnej w Karwinie wydarzeń o charakterze kulturalno-artystycznym. W pomieszczeniach filii biblioteki w Karwinie-Frysztacie, w ramach całorocznego planu wystaw, swoje prace przedstawią studenci i wykładowcy Uniwersytetu Śląskiego w Katowicach (filii w Cieszynie). Wydarzenie zostanie zorganizowane w ramach współpracy przebiegającej od 2022 r. Prezentacja współczesnej sztuki polskiej przyciągnie do biblioteki młodych artystów z obu stron Olzy doprowadzając do twórczej wymiany doświadczeń. Każdą z wystaw poprzedzi wernisaż i spotkanie autorskie połączone z wykładem artysty dotyczącym jego prac.
W ramach projektu planowane są również dwa spotkania z Michałem Rusinkiem (dla uczniów i studentów polskich szkół na Zaolziu oraz dla dorosłych) w bibliotece w Karwinie. W okresie przedświątecznym w Bibliotece Regionalnej Karwina odbędzie się koncert kolęd i kantyczek w wykonaniu orkiestry studentów i wykładowców Wydziału Sztuki i Nauk o Edukacji – Uniwersytetu Śląskiego.
Beneficjenci: Społeczność zainteresowana tematyką wystaw (dzieci, młodzież, dorośli) – ok.800 osób. 

4. Zleceniobiorca zobowiązuje się do przekazania na realizację Zadania wkładu własnego osobowego w wysokości 1 830,00 zł (słownie: jeden tysiąc osiemset trzydzieści złotych 00/100).
5. Dotacja, o której mowa § 2 ust. 2 zostanie przekazana Zleceniobiorcy w terminie 21 dni od dnia podpisania Umowy. 
6. [bookmark: _Hlk199935256]Zleceniobiorca zobowiązuje się do rozliczenia całości otrzymanej w ramach Umowy Dotacji i złożenia Sprawozdania końcowego do dnia 5 stycznia 2026 r. zgodnie z §11 ust.1-2. 
7. Umowę uznaje się za wykonaną z chwilą zatwierdzenia Sprawozdania przez Zleceniodawcę.
8. [bookmark: _Hlk200616884]Osoby odpowiedzialne za koordynację i realizację Umowy oraz rozliczenie Dotacji:
1. po stronie Zleceniobiorcy: Dorota Świderska; tel. +48 507 898 174; adres mailowy: d.swiderska@pol.org.pl
1. po stronie Zleceniodawcy: Barbora Koneszová; tel. bezpośredni: +420 778 466 800, adres mailowy: barbora.koneszova@rkka.cz
§ 3
Sposób wykonania Zadania 
1. Termin realizacji Zadania oraz termin poniesienia wydatków ustala się: 
od dnia 1 stycznia 2025 r. do dnia 31 grudnia 2025 r.
2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykorzystania środków, o których mowa w § 2 ust. 2 i 3, zgodnie z celem, na jaki je uzyskał i na warunkach określonych w niniejszej Umowie. Dopuszcza się wydatkowanie uzyskanych przychodów, w tym także odsetek bankowych od środków przekazanych przez Zleceniodawcę, na realizację Zadania wyłącznie na zasadach określonych w umowie. Niewykorzystane przychody Zleceniobiorca zwraca Zleceniodawcy na zasadach określonych w § 12.
3. Wydatkowanie osiągniętych przychodów, w tym także odsetek bankowych od środków przekazanych przez Zleceniodawcę, z naruszeniem postanowień ust. 2 uznaje się za Dotację pobraną w nadmiernej wysokości.
§ 4
Finansowanie Zadania
1. [bookmark: _Hlk200616785]Przyznane w ramach Dotacji środki pieniężne będą przekazane przez Zleceniodawcę Zleceniobiorcy przelewem, bądź w gotówce na pisemny wniosek Zleceniobiorcy.
[bookmark: _Hlk200616843]Nazwa organizacji:  Regionální knihovna Karviná, příspěvková organizace (Biblioteka Regionalna Karwina)
Adres: Centrum 2299/16, 734 11 Karviná-Mizerov
Nr rachunku bankowego IBAN: CZ8401000000193425740227
SWIFT: KOMBCZPPXXX
Nazwa/adres banku: Komerční banka a.s
2. Za dzień przekazania Dotacji uznaje się dzień obciążenia rachunku Zleceniodawcy bądź dzień pobrania przez Zleceniobiorcę Dotacji w gotówce.
3. Zleceniobiorca oświadcza, że jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku bankowego i zobowiązuje się do utrzymania rachunku wskazanego w ust. 1 nie krócej niż do dnia zaakceptowania przez Zleceniodawcę Sprawozdania końcowego, o którym mowa w § 11 ust. 1. W przypadku braku możliwości utrzymania rachunku, o którym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Zleceniodawcy o nowym rachunku i jego numerze.
§ 5
Kwalifikowalność kosztów i wydatków
1. Wszystkie wydatki i koszty kwalifikowalne Zadania, a także przychody z Zadania muszą być: 
1) poniesione w terminie, o którym mowa w § 3 ust. 1 dla środków Dotacji i w § 2 ust. 4 dla środków z wkładu własnego oraz związane z działaniami przewidzianymi do realizacji w terminie, o którym mowa w § 3 ust. 1 Umowy,
2) niezbędne do realizacji Zadania i osiągnięcia jego zakładanych rezultatów, 
3) spełniające wymogi efektywnego zarządzania finansami, w szczególności uzyskania najlepszych efektów z danych nakładów, 
4) zgodne z przepisami prawa powszechnie obowiązującego,
5) identyfikowalne i weryfikowalne, ujęte w księgach rachunkowych Zleceniobiorcy zgodnie z przepisami o rachunkowości, 
6) udokumentowane w sposób umożliwiający ocenę realizacji Zadania pod względem merytorycznym i finansowym.
2. Kosztami niekwalifikowanymi są koszty niezwiązane z realizacją Zadania lub niezgodne z przepisami powszechnie obowiązującego prawa. Za koszty niekwalifikowalne uważa się w szczególności wydatki z tytułu:
1) zadłużenia i kosztów obsługi zadłużenia,
2) kar i grzywien,
3) rezerw na straty i ewentualne przyszłe zobowiązania,
4) odsetek od zadłużenia,
5) strat związanych z wymianą walut,
6) zakupu środka trwałego w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości, zwanego dalej „środkiem trwałym”, lub składnika wartości niematerialnych i prawnych, o wartości początkowej przekraczającej 10.000 zł;
7) inwestycji związanych z budową nowych obiektów,
8) podatku od towarów i usług (VAT), jeżeli może zostać odliczony w oparciu o ustawę z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług,
9) zakupu napojów alkoholowych i wyrobów tytoniowych,
10)  podatków i opłat, z wyłączeniem podatku dochodowego od osób fizycznych, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne, składek na Fundusz Pracy, Fundusz Solidarnościowy oraz Fundusz Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych,
11) nagród, premii i innych form bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla osób związanych z zarządzaniem zadaniem i jego obsługą
12) [bookmark: _Hlk42243805] kosztów wydatkowanych niezgodnie z warunkami niniejszej Umowy,
13) kosztów poniesionych po terminie kwalifikowalności określonym w niniejszej Umowie.
3. Wydatkowanie środków przekazanych przez Zleceniodawcę na koszty i wydatki niekwalifikowalne uznaje się za Dotację pobraną niezgodnie z przeznaczeniem lub w nadmiernej wysokości i oznacza jej zwrot przez Zleceniobiorcę na zasadach określonych w § 12. 
§ 6
Wydatkowanie środków 
1. Zleceniobiorca zobowiązany jest do zabezpieczenia przed podwójnym finansowaniem tych samych wydatków równocześnie ze środków Dotacji i z innych źródeł.
2. Naruszenie postanowień, o których mowa w ust. 1, uważa się za pobranie części Dotacji w nadmiernej wysokości i wysokości i oznacza jej zwrot przez Zleceniobiorcę na zasadach określonych w § 12. 
3. Jeżeli dany wydatek wykazany w Sprawozdaniu końcowym, nie jest równy kosztowi określonemu w odpowiedniej pozycji kalkulacji przewidywanych kosztów realizacji Zadania, to uznaje się go za zgodny z Umową wtedy, gdy nie nastąpiło jego zwiększenie o więcej niż 15%. Zwiększenie odpowiedniej pozycji kalkulacji w ramach kosztów realizacji działań do 15% może nastąpić przy odpowiednim zmniejszeniu innych pozycji kalkulacji. 
§ 7
Dokumentacja związana z realizacją Zadania
1. Zleceniobiorca zobowiązany jest do prowadzenia wyodrębnionej dokumentacji finansowo-księgowej i ewidencji księgowej Zadania oraz jej opisywania zgodnie z zasadami wynikającymi z ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2021 r. poz. 217), w sposób umożliwiający identyfikację poszczególnych operacji księgowych.
2. Dowody księgowe (dokumenty źródłowe) dokumentujące poniesienie kosztów w ramach Zadania powinny być opatrzone pieczęcią Zleceniobiorcy oraz posiadać sporządzony w sposób trwały opis zawierający numer Umowy Dotacji, tytuł Zadania oraz informację „Dofinansowano z dotacji z Kancelarii Senatu w ramach konkursu: SENAT-POLONIA 2025”. Informacja powinna być podpisana przez osobę odpowiedzialną za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych Zleceniobiorcy.
3. Zleceniobiorca zobowiązuje się do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji finansowo-księgowej, związanej z realizacją Zadania przez okres 5 lat, licząc od początku roku następującego po roku, w którym Zleceniobiorca realizował Zadanie.
4. Niedochowanie zobowiązania, o którym mowa w ust. 1-3, uznaje się, w zależności od zakresu jego naruszenia, za niezrealizowanie części albo całości Zadania, chyba że z innych dowodów wynika, że część albo całość Zadania została zrealizowana prawidłowo.
5. Zleceniobiorca, wydatkując środki w walutach obcych, stosuje faktyczny kurs wymiany banku komercyjnego lub kantoru, zgodnie z którym została przeprowadzona operacja kupna/sprzedaży waluty obcej. W przypadku braku możliwości udokumentowania faktycznego kursu wymiany Zleceniobiorca przyjmuje średni kurs wymiany Narodowego Banku Polskiego z tabeli obowiązującej w dniu poprzedzającym datę operacji gospodarczej. Przez datę operacji gospodarczej rozumie się datę wystawienia dowodu księgowego.
6. Przepis ust. 5 ma również zastosowanie w przypadku dokonania przez Zleceniobiorcę refundacji wydatków poniesionych na realizację Zadania w walucie obcej, przy czym refundacji mogą podlegać jedynie koszty poniesione zgodnie z zasadami i w terminie realizacji Zadania, określonymi w niniejszej Umowie, oraz udokumentowane w sposób umożliwiający identyfikację poszczególnych operacji gospodarczych.
7. Koszty wynagrodzeń są ponoszone na podstawie pisemnej umowy o pracę, umowy zlecenia lub innej umowy cywilno-prawnej:
1) przy umowach o pracę koszty wynagrodzeń dokumentowane są listami płac z wyodrębnieniem kwot pochodzących z Dotacji,
2) przy umowach zlecenia i innych umowach cywilno-prawnych koszty wynagrodzeń dokumentowane są umowami oraz rachunkami do tych umów,
3) koszty wymagane przez prawo takie jak podatki, ubezpieczenia społeczne i zdrowotne są traktowane jako część wynagrodzenia,
4) uwzględniają minimalne wartości wynikające z przepisów powszechnie obowiązujących.
8. Pozostałe koszty mogą być ponoszone w szczególności na podstawie faktur, rachunków, polis ubezpieczeniowych, biletów lub dokumentów rozliczenia podróży służbowych.
9. W szczególnych przypadkach, kiedy uzyskanie faktury lub rachunku jest niemożliwe lub znacznie utrudnione, wydatek może zostać udokumentowany na podstawie oświadczenia, uwzględniającego elementy, o których mowa w art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości.
10. W przypadku, w którym płatność została dokonana na podstawie faktury proformy, Zleceniobiorca zobowiązany jest przedstawić Zleceniodawcy fakturę proformę wraz z fakturą właściwą.
11. Wkład własny niefinansowy (osobowy) może zostać rozliczony w szczególności na podstawie: 
1) umowy o wolontariat,
2) oświadczenia osoby wykonującej usługi na rzecz Zleceniobiorcy wraz z aktualną wyceną świadczonych usług potwierdzone przez Zleceniobiorcę - sporządzonego co najmniej w formie pisemnej. 

§ 8
Obowiązki i uprawnienia informacyjne i promocyjne
1. Zleceniobiorca zobowiązany jest do podejmowania działań informacyjnych dotyczących dofinansowania Zadania objętego Umową.
2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do umieszczenia logo konkursu na realizację zadań publicznych w zakresie opieki nad Polonią i Polakami za granicą „Senat – Polonia 2025” oraz informacji o dofinansowaniu Zadania ze środków otrzymanych z Kancelarii Senatu następującej treści: Zadanie dofinansowane w ramach sprawowania opieki Senatu Rzeczypospolitej Polskiej nad Polonią i Polakami za granicą w 2025 roku, na wszystkich materiałach, w szczególności promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczących realizowanego zadania oraz zakupionych rzeczach, o ile ich wielkość i przeznaczenie tego nie uniemożliwia, proporcjonalnie do wielkości innych oznaczeń, w sposób zapewniający ich dobrą widoczność. Wymóg ten dotyczy również stron internetowych Zleceniobiorcy oraz jego profili na portalach społecznościowych.
3. Logo konkursu oraz logo Zleceniodawcy w postaci podstawowych plików graficznych stanowi Załącznik nr 9 do niniejszej Umowy. 
4. Każdorazowe działanie, o którym mowa w ust. 1, w szczególności w zakresie projektów graficznych i wizualizacyjnych, wymaga od Zleceniobiorcy uzyskania akceptacji Kancelarii Senatu przed przystąpieniem do ich wdrożenia. 
5. Niezależnie od obowiązków określonych w ust. 1-4 Zleceniobiorca zobowiązany jest do podejmowania działań informacyjnych określonych w rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie określenia działań informacyjnych przez podmioty realizujące zadania finansowane lub dofinansowane z budżetu państwa lub z państwowych funduszy celowych, jeżeli ze względu na zakres realizowanego zadania rozporządzenie ma w tym przypadku zastosowanie.
6. W przypadku plakatu informacyjnego należy wstawić: 
1) barwy Rzeczypospolitej Polskiej i wizerunek godła Rzeczypospolitej Polskiej,
2) informację o dofinansowaniu Zadania z budżetu państwa, 
3) rodzaj dotacji budżetowej, 
4) nazwę Zadania, 
5) kwotę dofinansowania i całkowitą wartość Zadania,
6) miesiąc i rok podpisania Umowy. 
	Wzór plakatu stanowi Załącznik nr 10 do niniejszej Umowy.
9. Zleceniobiorca jest zobowiązany umieścić informację na stronie internetowej oraz na profilach   w internetowych serwisach społecznościowych, która zawiera co najmniej:
1) barwy Rzeczypospolitej Polskiej i wizerunek godła Rzeczypospolitej Polskiej;
2) informację o dofinansowaniu zadania z budżetu państwa;
3) rodzaj dotacji budżetowej;
4) nazwę zadania;
5) wartość dofinansowania i całkowitą wartość zadania;
6) datę podpisania umowy o dofinansowanie zadania;
7) krótki opis Zadania.
10. Zleceniobiorca upoważnia Zleceniodawcę i Kancelarię Senatu do rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu Zleceniobiorcy, przedmiotu i celu, na który przyznano Dotację, informacji o wysokości przyznanych środków oraz informacji o złożeniu lub niezłożeniu sprawozdania z realizacji Zadania.
11. Zleceniobiorca jest zobowiązany informować na bieżąco, jednak nie później niż w terminie 14 dni od daty zaistnienia zmian, w szczególności o:
1) zmianie adresu siedziby oraz adresów i numerów telefonów osób upoważnionych do reprezentacji;
2) ogłoszeniu likwidacji lub wszczęciu postępowania upadłościowego;
3) wszelkich roszczeniach skierowanych przez osoby trzecie względem kwoty Dotacji lub rzeczy zakupionych w ramach niniejszej Umowy;
4) innych okolicznościach, mających znaczenie dla wykonywania Umowy. 
12. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do decyzji co do środków Dotacji lub rzeczy za nie zakupionych lub wykonanych w razie zaistnienia przesłanek określonych w ust. 12 pkt 2.
§ 9
Zapewnienie dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami
Zleceniobiorca przy wykonaniu przedmiotu niniejszej Umowy zobowiązany jest spełnić warunki służące zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami, z uwzględnieniem minimalnych wymagań określonych w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami. Oświadczenie o działaniach służących zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami stanowi załącznik nr 8 do niniejszej Umowy. 
§ 10
Kontrola i monitoring Zadania 
1. Zleceniobiorca poddaje się kontroli Zleceniodawcy i Kancelarii Senatu w zakresie:
1) stanu realizacji Zadania;
2) efektywności, rzetelności i jakości realizacji Zadania;
3) prawidłowości wykorzystania środków publicznych otrzymanych na realizację Zadania;
4) prawidłowości prowadzenia dokumentacji związanej z realizowanym Zadaniem.
2. Kontrola może być dokonywana w trakcie realizacji Zadania lub w okresie 5 lat, licząc od początku roku następującego po roku, w którym zakończyła się realizacja Zadania, przez upoważnionego/ych pracownika/ów Zleceniodawcy i/lub Kancelarii Senatu, zwanych dalej „kontrolującym”.
3. Kontrola może być przeprowadzana w siedzibie Zleceniodawcy lub Kancelarii Senatu, w siedzibie Zleceniobiorcy, w miejscu prowadzenia przez Zleceniobiorcę działalności oraz w miejscu realizacji zleconego Zadania.
4. Zleceniobiorca zobowiązuje się do:
1) niezwłocznego udostępnienia kontrolującemu dokumentów i materiałów dotyczących realizowanego Zadania, w tym wyciągu bankowego do wyodrębnionego dla dotacji rachunku bankowego;
2) sporządzenia niezbędnych do przeprowadzenia kontroli elektronicznych kopii, odpisów lub wyciągów z dokumentów, jak również zestawień i obliczeń sporządzonych na podstawie dokumentów;
3) udzielenia kontrolującemu, w wyznaczonym przez niego terminie, ustnych lub pisemnych wyjaśnień i informacji.
5. Nieudostępnienie kontrolującemu dokumentów lub materiałów, lub nieudzielenie wyjaśnień i informacji może skutkować uznaniem Dotacji lub jej części za wykorzystaną niezgodnie z przeznaczeniem i skutkować obowiązkiem zwrotu Dotacji na zasadach określonych w § 12.
6. Kontrolujący zapewni Zleceniobiorcy czynny udział w kontroli, w szczególności prawo do wglądu w akta kontroli, do składania wyjaśnień oraz do zgłoszenia umotywowanych zastrzeżeń do treści projektu wystąpienia pokontrolnego - w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania.
7. Po zakończeniu kontroli Zleceniodawca i/lub Kancelaria Senatu przekaże Zleceniobiorcy wystąpienie pokontrolne zawierające ocenę realizacji Zadania w zakresie, o którym mowa w ust. 1, opis stwierdzonych nieprawidłowości oraz ich skutki, w tym kwotę dotacji podlegającej zwrotowi, jeśli kontrolujący ustali kwotę do zwrotu.
8. W uzasadnionym przypadku w wystąpieniu pokontrolnym zostaną sformułowane zalecenia lub wnioski dotyczące usunięcia nieprawidłowości oraz zostanie wskazany termin na ich wykonanie i poinformowanie Zleceniodawcy i/lub Kancelarii Senatu o sposobie ich wykonania.
9. Realizacja Umowy podlega monitorowaniu ze strony Zleceniodawcy i Kancelarii Senatu w celu
    merytorycznej oceny realizacji Zadania lub jego poszczególnych części.
10. Monitorowanie może polegać m.in. na wizytacjach przedstawicieli Zleceniodawcy i/lub Kancelarii Senatu w trakcie realizacji Zadania lub żądaniu od Zleceniobiorcy informacji dotyczących stanu realizacji Zadania.
11. O wynikach monitorowania Zleceniodawca i/lub Kancelaria Senatu poinformuje Zleceniobiorcę, a w przypadku stwierdzenia uchybień lub nieprawidłowości w realizacji Umowy, przekaże mu wnioski i zalecenia dotyczące ich usunięcia oraz wskaże termin na ich wykonanie i poinformowanie Zleceniodawcy i/lub Kancelarii Senatu o sposobie ich wykonania.
12. Zleceniobiorca jest zobowiązany informować pisemnie Zleceniodawcę o kluczowych wydarzeniach w ramach realizacji Zadania w terminie umożliwiającym udział w wydarzeniu upoważnionym przedstawicielom Zleceniodawcy, nie później niż na 21 dni roboczych przed planowanym wydarzeniem.
§ 11
Obowiązki Sprawozdawcze Zleceniobiorcy
1. Zleceniobiorca zobowiązany jest do sporządzenia kompletnego oraz poprawnego pod względem merytorycznym i formalno-rachunkowym Sprawozdania końcowego z realizacji zleconego Zadania, zwanego dalej „sprawozdaniem”, zgodnie z wzorem określonym w załączniku nr 4 do Umowy. 
2. Obowiązkowymi załącznikami do sprawozdania są:
1) rachunek do Umowy (załącznik nr 1 do Umowy)
2) zestawienie dokumentów źródłowych wystawionych na Zleceniobiorcę, potwierdzających wydatki sfinansowane lub współfinansowane z dotacji oraz dokumentających sfinansowanie wkładu własnego (załącznik nr 2 do Umowy);
3) potwierdzone za zgodność z oryginałem kopie dokumentów źródłowych wraz z potwierdzeniami zapłaty, wykazane w zestawieniu, o którym mowa w ust.2; 
4) tłumaczenie każdego dokumentu źródłowego sporządzonego w języku innym niż polski (załącznik nr 7 do Umowy);
5) oświadczenia Zleceniobiorcy o braku podwójnego finansowania (Załącznik nr 3 do Umowy);
6) elektroniczną wersję dokumentacji potwierdzającą promocję Zadania, m.in. printscreeny ze strony internetowej Zleceniobiorcy, ok. 10 zdjęć dokumentujących zrealizowanie Zadania i potwierdzających wymagany obowiązek informacyjny zgodnie z § 8 Umowy;
7) dokumenty i materiały potwierdzające wykonanie Zadania pod względem merytorycznym (np. lista obecności, egzemplarz publikacji, plakat, zaproszenie, itp.);
8) potwierdzenie dokonania zwrotu niewykorzystanych środków z dotacji oraz przychodów uzyskanych w związku z realizacją Zadania, w tym odsetek bankowych, z
wyszczególnieniem rodzajów zwrotów i odpowiadających im kwot.
3. Koszty wynagrodzeń i pochodnych od wynagrodzeń należy ująć w podziale na:
1) wynagrodzenie netto;
2) podatek dochodowy;
3) składki i inne wpłaty przekazywane w związku z zatrudnieniem do właściwej instytucji
zabezpieczenia społecznego.
4. Zleceniobiorca zobowiązany jest złożyć wraz ze sprawozdaniem:
1) materiały dokumentujące wykonanie zadania pod względem merytorycznym oraz osiągnięcie zakładanych rezultatów, odpowiednio do przedmiotu zadania, w szczególności:
a) egzemplarz wykonanej publikacji, egzemplarze poszczególnych numerów wydanej prasy, materiałów szkoleniowych/konferencyjnych i informacyjnych; 
b) w przypadku wydań w postaci elektronicznej należy udostępnić link do publikacji;
c) skan list obecności odbiorców zadania publicznego - uczestników szkoleń, konferencji itp.;
d) linki do stron internetowych i profili w internetowych serwisach społecznościowych;
e) ścieżkę dostępu do nagrań filmów, programów radiowych lub/i telewizyjnych;
f) skany ankiet ewaluacyjnych i ich podsumowania;
g) pliki elektroniczne zawierające dokumentację zdjęciową wszystkich wyprodukowanych materiałów promocyjnych i informacyjnych.
2) dokumentację fotograficzną (ok.10 zdjęć) bądź audiowizualną oraz linki do stron internetowych i profili w internetowych serwisach społecznościowych, potwierdzające wykonanie obowiązków, o których mowa w § 8.
5. Zleceniobiorca zobowiązany jest złożyć sprawozdanie w terminie, o którym mowa w § 2 ust.6.
6. Zleceniodawca  i/lub Kancelaria Senatu ma prawo żądać, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie, przedstawił dodatkowe informacje, wyjaśnienia i dowody niezbędne do oceny realizacji Zadania, oraz przekazał elektroniczne kopie potwierdzone za zgodność z oryginałem poprzez podpisanie kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę/osoby upoważnioną/e do reprezentowania Zleceniobiorcy, określonych lub wszystkich dowodów księgowych.
7. W przypadku złożenia sprawozdania zawierającego braki, Zleceniodawca wzywa   Zleceniobiorcę do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie.
8. Niezastosowanie się do wezwania, o którym mowa w ust. 7 lub 8, skutkuje uznaniem Dotacji za wykorzystaną niezgodnie z przeznaczeniem w części odpowiedniej do zakresu wymagającego uzupełnienia lub wyjaśnienia.
9. W przypadku niezłożenia sprawozdania w terminie, o którym mowa w § 2 ust. 6, Zleceniodawca wzywa Zleceniobiorcę do jego złożenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.
10. Niezastosowanie się do wezwania, o którym mowa w ust. 10, skutkuje uznaniem Dotacji za wykorzystaną w całości niezgodnie z przeznaczeniem.
11. Sprawozdanie oraz załączniki do sprawozdania, o których mowa w ust. 2, muszą być podpisane przez osobę/osoby upoważnioną/e do reprezentowania Zleceniobiorcy. Jeżeli osobą reprezentującą Zleceniobiorcę jest osoba inna niż wykazana w odpowiednim dla Zleceniobiorcy rejestrze lub ewidencji jako upoważniona do reprezentowania Zleceniobiorcy, do sprawozdania należy dołączyć pełnomocnictwo udzielone przez Zleceniobiorcę, zgodnie z zasadami reprezentacji obowiązującymi u Zleceniobiorcy. 
12. Złożenie sprawozdania jest równoznaczne z udzieleniem Zleceniodawcy i Kancelarii Senatu prawa do rozpowszechnienia jego treści w sprawozdaniach, innych dokumentach urzędowych oraz materiałach informacyjnych i promocyjnych.
13. Zleceniodawca i/lub Kancelaria Senatu może w okresie, o którym mowa w § 7 ust. 3, żądać przekazania kopii dowodów księgowych, potwierdzonych za zgodność z oryginałem przez osobę/osoby upoważnioną/e do reprezentowania Zleceniobiorcy, dokumentujących koszty poniesione w ramach realizacji Zadania (m.in. kopii listy płac oraz umów zleceń wraz z rachunkami, a także innych umów, faktur i rachunków dotyczących realizacji Zadania) wraz z potwierdzeniami dokonania płatności z tego tytułu.
14. W przypadku opóźnienia w przekazaniu Sprawozdania końcowego, w  terminie przewidzianym w § 2 ust. 6, Zleceniobiorca zobowiązany będzie do zapłaty na rzecz Zleceniodawcy kary umownej w wysokości 2 500,00 PLN (słownie: dwa tysiące pięćset złotych 00/100).
15. Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomości, że w przypadku nie rozliczenia Dotacji w terminie, może to skutkować nie przyznaniem środków finansowych na następne wnioskowane projekty składane do Fundacji do realizacji w 2026 roku.
§ 12
Zwrot środków finansowych
1. Niewykorzystaną kwotę Dotacji Zleceniobiorca zobowiązany jest zwrócić do Zleceniodawcy w terminie 7 dni od dnia zakończenia realizacji Zadania.  
2. Przychody uzyskane w związku z realizacją Zadania, w tym odsetki bankowe narosłe na rachunku bankowym od środków z Dotacji, niewykorzystane w terminie realizacji Zadania zgodnie z Umową, podlegają zwrotowi do Zleceniodawcy  w terminie określonym w ust. 1, z zastrzeżeniem ust. 3.
3. Odsetki od niewykorzystanej kwoty Dotacji zwróconej po terminie, o którym mowa w ust. 1, podlegają zwrotowi w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych.
4. Kwota Dotacji wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem i/lub pobrana nienależnie lub w nadmiernej wysokości podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych, na zasadach określonych w art. 169 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
5. W przypadku obowiązku zwrotu niewykorzystanych środków z Dotacji Zleceniobiorca zobowiązany jest wskazać w sprawozdaniu przyczyny niewykorzystania tych środków, w szczególności przyczyny niewykonania Zadania lub jego części.
6. Zwroty środków pochodzących z Dotacji oraz przychodów uzyskanych w związku z realizacją Zadania, w tym odsetek bankowych, będą dokonywane na następujące rachunki bankowe:
1) Niewykorzystana kwota Dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze: 59 1030 1508 0000 0008 1582 0029 (dla dotacji w PLN); PL 37 1030 1508 0000 0008 1582 0037 (dla dotacji w EUR); 60 1030 1508 0000 0008 1582 0011 (dla dotacji w GBP). Swift: CITIPLPX;
2) Odsetki od niewykorzystanej kwoty Dotacji zwróconej po terminie, o którym mowa w ust. 2, podlegają zwrotowi w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych na rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze: 59 1030 1508 0000 0008 1582 0029 (dla dotacji w PLN); PL 37 1030 1508 0000 0008 1582 0037 (dla dotacji w EUR); 60 1030 1508 0000 0008 1582 0011 (dla dotacji w GBP). Swift: CITIPLPX. Odsetki nalicza się począwszy od dnia następującego po dniu, w którym upłynął termin zwrotu niewykorzystanej kwoty Dotacji.
7. Zleceniobiorca dokonując zwrotu do Zleceniodawcy środków określonych w ust. 6, zobowiązany jest wyszczególnić kwotę niewykorzystanej Dotacji, kwotę zwracanych przychodów, w tym odsetek bankowych, oraz wskazać numer niniejszej Umowy.
§ 13
Rozwiązanie umowy za porozumieniem Stron
1. Umowa może być rozwiązana na mocy porozumienia stron w przypadku wystąpienia okoliczności, za które Strony nie ponoszą odpowiedzialności, w tym w przypadku siły wyższej w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny, które uniemożliwiają wykonanie Umowy.
2. W przypadku rozwiązania Umowy w trybie określonym w ust. 1 skutki finansowe i obowiązek zwrotu środków finansowych strony określą w protokole.
§ 14
Odstąpienie od umowy przez Zleceniobiorcę
W przypadku uprawdopodobnienia wystąpienia okoliczności uniemożliwiających wykonanie niniejszej Umowy Zleceniobiorca może odstąpić od Umowy, składając stosowne oświadczenie na piśmie nie później niż do dnia przekazania Dotacji.
§ 15
Rozwiązanie umowy przez Zleceniodawcę
1. 	Umowa może być rozwiązana przez Zleceniodawcę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:
1) wykorzystywania udzielonej Dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania w nadmiernej wysokości lub nienależnie, tj. bez podstawy prawnej;
2) nieterminowego oraz nienależytego wykonywania Umowy, w szczególności zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego Zadania;
3)  przekazania przez Zleceniobiorcę części lub całości Dotacji osobie trzeciej w sposób niezgodny z niniejszą Umową;
4) nieprzedłożenia przez Zleceniobiorcę Sprawozdania z wykonania Zadania w terminie określonym i na zasadach określonych w niniejszej Umowie;
5) niezastosowania się przez Zleceniobiorcę do żądania, o którym mowa w § 10 ust. 5 i niedostarczenia Zleceniodawcy kserokopii wszelkich dowodów księgowych 
w terminie wyznaczonym przez Zleceniodawcę,
6) odmowy poddania się przez Zleceniobiorcę kontroli albo niedoprowadzenia przez Zleceniobiorcę w terminie określonym przez Zleceniodawcę do usunięcia stwierdzonych nieprawidłowości;
7) stwierdzenia, że wniosek o realizację Zadania był nieważny lub został złożony przez osoby do tego nieuprawnione;
8) uzyskania przez Zleceniodawcę informacji o zajęciu wierzytelności Zleceniobiorcy przez komornika w postępowaniu egzekucyjnym,
9) złożenia podrobionych, przerobionych lub stwierdzających nieprawdę dokumentów.
2. 	Zleceniodawca, rozwiązując Umowę, określi kwotę Dotacji podlegającą zwrotowi w wyniku stwierdzenia okoliczności, o których mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania Dotacji, termin jej zwrotu oraz nazwę i numer rachunku bankowego, na który należy dokonać wpłaty.

§ 16
Zasady udostępniania utworów powstałych w wyniku realizacji Zadania 
1. Zleceniobiorca jest zobowiązany do udostępniania wyników zleconego zadania mających cechy utworu na licencji Creative Commons Uznanie autorstwa 4.0 Międzynarodowa. Pełne postanowienia licencji są dostępne pod adresem: Https://creativecommons.org/licenses/by/ 4.0/legalcode.pl
2. Udostępnienie utworu na licencji Creative Commons Uznanie autorstwa 4.0 Międzynarodowa polega na oznaczeniu danej treści odpowiednią informacją licencyjną. Taka informacja powinna w czytelny sposób określać tytuł utworu, właściciela praw autorskich do niego oraz licencję, na której utwór jest dostępny. Należy stosować informację licencyjną następującej treści (wstawiając odpowiednie informacje w pola oznaczone nawiasami kwadratowymi): „[Tytuł lub opis utworu] jest dostępny na licencji Creative Commons Uznanie autorstwa 4.0 Międzynarodowa. Pewne prawa zastrzeżone na rzecz [nazwa autorów oraz nazwa instytucji]. Utwór powstał w ramach zlecania przez Kancelarię Senatu realizacji zadań w zakresie opieki nad Polonią i Polakami za granicą w 2025 roku. Zezwala się na dowolne wykorzystanie utworu, pod warunkiem zachowania ww. informacji, w tym informacji o stosowanej licencji, o posiadaczach praw oraz o zleceniu zadania publicznego przez Kancelarię Senatu oraz przyznaniu dotacji na jego wykonanie w 2025 r.”.
§ 17
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za środki pochodzące z Dotacji
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do niezbywania związanych z realizacją Zadania rzeczy zakupionych na swoją rzecz za środki pochodzące z Dotacji przez okres 5 lat od dnia dokonania ich zakupu.
2. Z ważnych przyczyn Strony mogą zawrzeć aneks do niniejszej Umowy, zezwalający na zbycie rzeczy przed upływem terminu, o którym mowa w ust. 1, pod warunkiem, że Zleceniobiorca zobowiąże się przeznaczyć środki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizację celów statutowych. 
3. Zasady określone w ust. 1-2 dotyczą także ulepszonych środków trwałych. Dodatkowo Zleceniobiorca jest zobowiązany zapewnić prawo do korzystania z tych środków przez okres 5 lat po zakończeniu realizacji Zadania. 
4. Naruszenie postanowień, o których mowa w ust. 1-3, uważa się za pobranie Dotacji w nadmiernej wysokości i oznacza obowiązek jej zwrotu przez Zleceniobiorcę na zasadach określonych w § 12.
§ 18
Forma pisemna oświadczeń oraz zmiany umowy
1. Wszelkie zmiany, uzupełnienia i oświadczenia składane w związku z niniejszą Umową wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2. Wniosek o dokonanie zmian w Umowie wraz z obowiązkowymi załącznikami stanowiącymi podstawę do sporządzenia aneksu, powinien zostać przekazany do Zleceniodawcy nie później niż 45 dni przed zakończeniem realizacji Zadania.
3. Zmiany danych do kontaktów roboczych wskazanych w § 2 ust. 8 niniejszej Umowy, mogą być dokonane w drodze jednostronnego oświadczenia złożonego w formie pisemnej, podpisanego przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Zleceniobiorcy/Zleceniodawcy.
4. Wszelkie wątpliwości związane z realizacją niniejszej Umowy będą wyjaśniane w formie pisemnej lub za pomocą środków komunikacji elektronicznej.
§ 19
Odpowiedzialność wobec osób trzecich i ochrona danych osobowych 
1. Zleceniobiorca ponosi wyłączną odpowiedzialność wobec osób trzecich za szkody powstałe w związku z realizacją Zadania.
2. Zleceniobiorca zobowiązany jest do uzyskania autorskich praw majątkowych od wszystkich osób wnoszących wkład twórczy do utworów powstałych w wyniku realizacji Zadania, 
w zakresie umożliwiającym udzielenie licencji Creative Commons Uznanie autorstwa 4.0 Międzynarodowa.
3. Strony wzajemnie oświadczają, iż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych:
1) osób będących reprezentantami stron umowy jest art. 6 ust. 1 lit. b rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO);
2) osób wyznaczonych do kontaktów roboczych oraz odpowiedzialnych za koordynację i realizację niniejszej Umowy jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO, co oznacza, że żadna ze Stron nie będzie wykorzystywać tych danych w celu innym niż realizacja niniejszej Umowy.
4. Każda ze Stron oświadcza, że osoby wymienione w ust. 1 dysponują informacjami dotyczącymi przetwarzania ich danych osobowych przez strony na potrzeby realizacji niniejszej Umowy, określonymi w ust. 3 i 4.
5. Zgodnie z art. 13 RODO:
1) Zleceniodawca informuje, iż jest administratorem danych osobowych w odniesieniu do osób ze strony Zleceniobiorcy;
2) Zleceniobiorca informuje, iż jest administratorem danych osobowych w odniesieniu do
osób ze strony Zleceniodawcy.
6. Dane osobowe osób wymienionych w ust. 1 są przetwarzane w celu związanym z zawarciem oraz realizacją niniejszej Umowy. Dane osobowe będą przechowywane przez strony w trakcie okresu realizacji niniejszej Umowy oraz w okresie niezbędnym na potrzeby ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z tytułu realizacji niniejszej Umowy, nie krócej jednak niż przez okres wynikający z przepisów o archiwizacji. Osoby wymienione w ust. 1 posiadają prawo dostępu do swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu, na zasadach i w zakresie określonym w RODO. Mają one również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają, iż przetwarzanie danych osobowych ich dotyczących narusza przepisy RODO.
7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celów związanych z zawarciem i realizacją niniejszej Umowy. Strony nie będą przekazywać danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej. Dane osobowe mogą zostać udostępnione organom uprawnionym na podstawie przepisów prawa oraz powierzone na podstawie Umowy powierzenia zawartej na piśmie podmiotom świadczącym usługi na zlecenie stron. Zleceniobiorca zobowiązany jest, wraz ze Sprawozdaniem końcowym, a także na każde żądanie Zleceniodawcy, do przekazania Fundacji „Pomoc Polakom na Wschodzie” im. Jana Olszewskiego oświadczenia o wypełnieniu obowiązków wskazanych w ust. 4-6 Umowy.
§ 20 
Odpowiedzialność Zleceniodawcy
Zleceniodawca nie ponosi odpowiedzialności wobec Zleceniobiorcy w żadnym zakresie, w szczególności nie odpowiada za jakiekolwiek skutki, w tym roszczenia osób trzecich, wynikające z działań bądź zaniechań Zleceniobiorcy związanych z niniejszą Umową, w tym gdy Zleceniobiorca opóźni się z wykonaniem Zadania lub gdy Zleceniodawca, zgodnie z przysługującym mu uprawnieniem, zażąda zwrotu Dotacji.
§ 21 
Korespondencja między Stronami
1. Korespondencję w formie pisemnej, w tym Sprawozdanie końcowe z realizacji Zadania, o którym mowa w § 11 ust. 1, należy przesłać na poniższy adres:
Fundacja „Pomoc Polakom na Wschodzie” im. Jana Olszewskiego
ul. Jazdów 10 a, 00-467 Warszawa 
z dopiskiem: „dotyczy umowy o Dotację nr ….………………………..”
2. Korespondencja do Zleceniobiorcy jest przesyłana na następujący adres: (Należy uzupełnić w przypadku, kiedy dane są inne niż w komparycji umowy) 
Pan/Pani ………………………(imię, nazwisko, funkcja)
………………………………(nazwa Zleceniobiorcy) 
ul. …………… nr ……………………. kod pocztowy ………miejscowość …………
3. Terminy dostarczenia wymaganych Umową dokumentów, oświadczeń i uzupełnień uważa się za zachowane, jeżeli przed ich upływem pismo zostało: dostarczone osobiście lub za pośrednictwem poczty kurierskiej na adres wskazany w ust. 1, z uwzględnieniem ust. 5.
4. Termin dostarczenia wymaganego Umową Sprawozdania uważa się za zachowany, jeżeli przed jego upływem zostało ono dostarczone osobiście lub za pośrednictwem poczty kurierskiej na adres wskazany w ust. 1.
5. Termin, o którym mowa w § 17 ust. 2 uważa się za zachowany z chwilą przekazania wniosku drogą mailową na adres do kontaktów roboczych ze strony Zleceniodawcy wskazany w § 2 ust. 8.
§ 22
Postanowienia końcowe
1. W odniesieniu do niniejszej Umowy mają zastosowanie przepisy prawa powszechnie obowiązującego, w szczególności przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.– Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129) oraz ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 289).
2. W zakresie nieuregulowanym Umową stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny.
3. Ewentualne spory powstałe w związku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej Umowy Strony będą się starały rozstrzygać polubownie. W przypadku braku porozumienia spór zostanie poddany pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego ze względu na siedzibę Zleceniodawcy.
4. Niniejsza Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, z tego jeden egzemplarz dla Zleceniobiorcy i jeden dla Zleceniodawcy.
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