
příloha č. 6 dohody č.: Vzdělávací zařízení: x

Plán výuky Lektor: x

Zaměstnavatel: IČO: Místo výuky: x

Název vzdělávací aktivity: x

Datum*

Počet 

vyučovacích 

hodin Od-do

1 14.9.2017 8 7:30 - 16:00

2 15.9.2017 8 7:30 - 16:00

3 12.10.2017 8 7:30 - 16:00

4 13.10.2017 8 7:30 - 16:00

5 23.10.2017 8 7:30 - 16:00

6 24.10.2017 8 7:30 - 16:00

7 22.11.2017 8 7:30 - 16:00

8 23.11.2017 8 7:30 - 16:00

9 14.12.2017 0,5 7:30 - 8:00

10 14.12.2017 1,5 8:00 - 9:30

11

12
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15
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24
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29

30

Vyplňte pouze bílá pole

* V případě, že vzdělávací aktivita bude probíhat v určitém termínu denně, vypište do prvního sloupce datum od-do (např. 1.8.2016-20.8.2016).

30.8.2017

x

Karel Konečný, jednatel společnosti

ProSpánek SE 24148415

Document management systém, administrativní okruh a informace

x

x

 V případě, že vzdělávací aktivita bude probíhat nepravidelně nebo pouze v určitý den v týdnu, vypište jednotlivé dny do připravených sloupců.

Okruhy plánovaných témat

Datum:

Vyřizuje:

Číslo telefonu:

Email:

Základní terminologie Byznys, finanční účetvnictví

Pokladna, bankovní operace

Společné číselníky, druhy faktur, centrální cenotvorba, smluvní ceny, vzájemné zápočty

Účtový rozvrh, sledování účtů po střediscích, účtování v ciczích měnách, odložená roční závěrka

Sdílení dokumentů a postupů k nim svázaných, provázanost na obchodní případy, práce s integrovanými dokumenty

Urychlení práce s dokumenty, Hromadné zpracování dokumentů

Rezervace přímo a dle objednávky, evidence a realizace objednávek

POVEZ II 
(CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053)

jméno, příjmení, funkce 

a podpis oprávněné 

osoby (razítko)

Document management systém

Závěrečné shrnutí

Závěrečná zkouška

Podpora odborného vzdělávání zaměstnanců II (reg.č. CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053)

OSÚ

mailto:jana.chaloupkova@prospanek.cz

