Evropska unie

Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

b

Utad prace CR

pfiloha ¢. 6 dohody ¢.: POVEZ Il Vzdélavaci zafizeni: X
Plan vyuky (CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053)  |Lektor: X
Zaméstnavatel: ProSpanek SE ICO: | 24148415 Misto vyuky: X
Nazev vzdélavaci aktivity: Document management systém, administrativni okruh a informace X
Pocet
vyucovacich
Datum’ hodin Od-do Okruhy planovanych témat
1 14.9.2017 8 7:30 - 16:00 |Zakladni terminologie Byznys, finan¢ni Uc¢etvnictvi
2 15.9.2017 8 7:30-16:00 |Pokladna, bankovni operace
3 12.10.2017 8 7:30-16:00 |Spolecné Ciselniky, druhy faktur, centrdlni cenotvorba, smluvni ceny, vzdjemné zapocty
4 13.10.2017 8 7:30 - 16:00 [U&tovy rozvrh, sledovani Uétll po stiediscich, Uétovani v ciczich ménach, odloZena roéni zavérka
5 23.10.2017 8 7:30 - 16:00 |Sdileni dokumentt a postupl k nim svazanych, provazanost na obchodni pfipady, prace s integrovanymi dokumenty
6 24.10.2017 8 7:30-16:00 |Urychleni prace s dokumenty, Hromadné zpracovani dokumentu
7 22.11.2017 8 7:30-16:00 |Rezervace pfimo a dle objednavky, evidence a realizace objedndvek
8 23.11.2017 8 7:30-16:00 |Document management systém
9 14.12.2017 0,5 7:30-8:00 |Zavérecné shrnuti
10 14.12.2017 1,5 8:00-9:30 |Zavérecna zkouska
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Viyplrite pouze bild pole
* \ pripadé, Ze vzdélavaci aktivita bude probihat v urc¢itém terminu denné, vypiste do prvniho sloupce datum od-do (napf. 1.8.2016-20.8.2016).
V pfipadé, Ze vzdélavaci aktivita bude probihat nepravidelné nebo pouze v urcity den v tydnu, vypiste jednotlivé dny do pfipravenych sloupc(.

jméno, prijmeni, funkce
a podpis opravnéné

osoby (razitko)

Datum: 30.8.2017
Vyfizuje: X
Cislo telefonu: X
Email: X

Karel Konecny, jednatel spole¢nosti

Podpora odborného vzdélavani zaméstnanci Il (reg.¢. CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053)

osu



mailto:jana.chaloupkova@prospanek.cz

