oKk Evropska unie @
. - Evropsky socialni fond
N e Operacni program Zaméstnanost Urad prace CR
PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE
I. Uchazec o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: xxxxxx
Datum narozeni: XXXXXx
Kontaktni adresa: XXxxxx
Telefon: XXXXXXxx

Zdravotni stav dobry: xxxxxx

/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/: XXXXxx

V evidenci UP CR od: xxxxxx

Vzdélani: xxxxxx

XXXXXX

Pracovni zkuSenosti: Xxxxxx

Absolvent se Ucastnil pred nastupem na
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi XXXX

b) Rekvalifikace

ANO

rozsah

XXXX

NE

druh

Platnost od 15. 1. 2016




Il. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: iTrade Group s.r.o.
Adresa pracovisté: ¢. p. 3,537 01
Tribrichy

Vedouci pracovisté: xxxxxx

Kontakt na vedouciho pracovisté:
XXXXXX

Zaméstnanecpovéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec pracovni
naplné/




I1l. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
pracovnik expedice

Misto vykonu odborné praxe: ¢.p. 3,
537 01 Tribtichy

Smluveny rozsah odborné praxe:

12 mésicl

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:
SS, zékladni znalost na PC

Specifické pozadavky na absolventa:
Peclivost, komunikativnost, zakladni
znalost na PC

Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa: pfiprava zasilek k odeslani,
komunikace s kuryrnimi sluzbami,
komunikace se zakazniky

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukoll Cinnosti

/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

Orientace ve firmé, seznameni s
provozem a zaskoleni v ucetnim
programu

STRATEGICKE CILE:

/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

Zvyseni kvalifikace, osvojeni si
odbornych kompetenci oboru a
praktické dovednosti. Predani
kompletniho vedeni Gcetnictvi

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

orientace ve firmé, sezndmeni s provozem, sezndmeni s BOZP

osvojeni si odbornych kompetenci daného oboru a nové
praktické dovednosti, ziskani védomosti

Nazev prilohy: Datum vydani pfilohy:
Priloha €. 2Pr(ibézné Za kazdy mésic odborné
hodnoceni absolventa praxe - nejpozdéji

do konce kalendarniho




meésice nasledujiciho
po uplynuti
vykazovaného
mési¢niho obdobi (viz
dle dohody); vidy

s pFislusSnym vykazem
»Vyuctovani mzdovych
nakladd — SUPM

vyhrazené”
Priloha €. 3Zavérecné Za posledni mésic
hodnoceni absolventa odborné praxe -

nejpozdéji do konce
kalendarniho mésice
nasledujiciho

po uplynuti posledniho

vykazovaného
mésicniho obdobi(viz
dle dohody)
Priloha €. 40svédceni o Za posledni mésic
absolvovani odborné praxe odborné praxe -

nejpozdéji do konce
kalendafniho mésice
nasledujiciho
po uplynuti posledniho
vykazovaného
mési¢niho obdobi(viz
dle dohody)

Priloha: Reference pro

budouciho zaméstnavatele*

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec prubéhu odborné praxe je vhodné
pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoPUP CR, mentorem a absolventem jiZ pred
ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiZ pfed podepsdnim Dohody o
vyhrazenispolecensky ucelného pracovniho mista a popfipadé Dohody o poskytnuti prispévku na
mentora. Podle aktudlIni situace a potreby muZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

10/2017 Seznameni s provozem, zaclenénido 176h
kolektivu

11/2017 Baleni zasilek, komunikace 168h




s prepravci, prijem vratek

12/2017 Komunikace se zakazniky, pFiprava 152h
podkladu k odesilani zasilek, baleni
zasilek

1/2018 Inventura, expedice zasilek véetné 176h
pripravy podkladu

2/2018 Expedice zasilek, FreSeni reklamaci a 160h
priprava podkladu k proplaceni
vratek

3/2018 Komunikace s prepravci, expedice 168h
zasilek véetné predani dopravctiim

4/2018 Komunikace se zakazniky, expedice 160h
zasilek

5/2018 Pripravné prace pro expedici vcetné 168h
kontroly zasilek uhrazenych
prevodem, zabaleni a predani
dopravcim, komunikace se zakazniky
a dopravci

6/2018 Expedice zasilek, komunikace se 168h
zakazniky a prepravci, feSeni
reklamaci a vratek

7/2018 Expedice zasilek, komunikace se 160h
zakazniky, prepravci, dodavatelem a
celnici

8/2018 Expedice zasilek, komunikace se 184h

zakazniky, prepravci, reseni
reklamaci, vratek
9/2018 Expedice zasilek, komunikace se 152h
zakazniky, prepravci, feseni
reklamaci a prijem nového zbozi

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to vevolné formé.

Schvdlil Vladan Kudldcek dne8.8.2017
(jméno, prijmeni, podpis)




