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SPECIFIKACE PREDMETU PLNENI

Akce — polozky

Evropska unie
Evropsky socialni fond

rogram Zameéstnanost

Specifikace

Nazev akce

Odborné férum 2025

Téma a zaméreni akce

Odborné forum je urceno socidlnim pracovnikim, zdstupciim tuzemné
samospradvnich celki, vedoucim socidlnich odbort, metodikim a
dalsim hostiim z rad odborné verejnosti.

Interaktivni a edukativni charakter této akce (predstaveni
metodickych vystupl projektu, preddvdni zkusenosti, edukace o
obsahu, rozsahu a komplexnosti prvku koordinace v systému socidlni
pomoci) slouZi primdrné ke zvyseni povédomi a znalosti o tématu
koordinace, case managementu, systémové zméné, poZadavku
MPSV na odbornou vefejnost atd., a to napric odbornou verejnosti.

S timto zretelem je stanoven obsah akce.

Akce bude probihat prezencné na misté a bude zni pofizen
videozdznam, ktery bude k dispozici cilové skupiné.

Termin a ¢as

29. dubna 2025 od 9-17 hod
Odborné férum bude probihat pro 100 hostii + max 10 zdstupci MPSV
a realizacniho tymu + max 10 predndsejicich (poZadavky na prostory

pro hosty a catering jsou popsdny niZe).

rezervace prostor 7-18 hod

Umisténi akce — konferencéni sal
pro 120 osob

Praha

Prondjem a priprava vhodnych reprezentativnich prostor vcetné
adekvdtniho zdzemi a technického vybaveni. Reprezentativni
prostory musi byt primdrné urcené k uceliim vyplyvajicich z predmétu
plnéni této zakdzky. Dodavatel musi zvdZit vybér prostor s ohledem
k poZadavku umisténi techniky viz bod "Technické a audiovizudlni
vybaveni"

Misto kondni konference musi byt vzddlené od MHD zastdvky ,,Hlavni
nddraZi” na adresu mista kondni akce maximdiné 30 minut, a to bud’
pé€si chuzi, nebo kombinaci pési chize a vyuZiti prostiedkii MHD
(vCetné prestupl), pricemz:




- dochdzkova vzddlenost (v metrech ¢i kilometrech)
v pripadé vyuZiti pouze pési chiize nesmi presdhnout 2 km a
bude mérena dle portdlu mapy.cz za vyuZiti funkcionality
,pési chiize - kratkd”;

- dojezdovad vzddlenost (v minutdch) jednotlivych spoji MHD,
jakoz i doba prestupu mezi jednotlivymi  spoji
(v minutdch) bude posuzovdna na zdkladé informaci
databdze portdlu IDOS a bude posuzovdna v rannich
hodindch nejdéle 2 hodiny pred zacdtkem konference (tj.
9:00);

- dochdzkovd vzddlenost (v minutdch) bude meérena od
posledni zastdavky vyhledaného spoje ve sméru od zastdvky
MHD ,Hlavni nddrazi“ na presnou adresu mista semindre a
bude posuzovina dle portdlu mapy.cz za vyuZiti
funkcionality ,,pési chiize - kratka*”.

Pozadavky na prostory pro hosty
konference (v¢. usporadani sald)

1x velky konferencni sdl s kapacitou 120 osob (vyuziti od 7-18 hod)
pro zvané hosty konference 100, ddle 10 prezentujicich, 10 clend
realizacniho tymu a MPSV.

Velky konferencni sdl - Skolni usporddani (Zidle a stoly)
V sdle budou dostatecné velké rozestupy mezi fadami pro pohodiny
prichod za sedicimi ucastniky.

Prostory budou min. na urovni, kterd je béZnd v hotelu ****,

Prondjem a pfiprava vhodnych reprezentativnich prostor vcetné
adekvdtniho zdzemi a (viz niZe).

Reprezentativni prostory musi byt primdrné urCené k ucelum
vyplyvajicich z predmétu plnéni této zakdzky.

Prostory musi byt svétlé, dobre vétratelné, uzaviené, klidné
bez rusivych elementu, které by mohly zasahovat do priibéhu akce,
a uklizené. Je nepfipustné, aby dochdzelo k jakymkoliv tklidovym
pracim pri jesté probihajici akci.

Dostatecny prostor pro odloZeni zavazadel ucastniki v satné (muze
byt ve stejné mistnosti, pokud bude dostatecné velkd, aby zavazadla
neprekdzZela akci).

Neomezeny pfFistup k zdzemi a standardné hygienicky vybavenym
prostordm po celou dobu kondni akce, dostatek Cistych toalet
pro 120 osob pripravenych 30 min. pred zacdtkem akce a které
budou k dispozici i 30 min. po skonceni akce.

Dodavatel umozni Objednateli po vzajemné domluvé navstivit den
pred zacdtkem akce vybrané prostory a pofidit si z nich
i fotodokumentaci. Stejné tak mizZe Objednatel navstivit bez domluvy
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misto i béhem kondni akce, aby se presvédcil o kvalité pripravenych
prostord.

Dalsi poZadavky na prostory:

- oddélené prostory pro coffeebreak pobliz velkého sdlu
bez mozZnosti pristupu osob, které se neucastni akce (napft.
hotelovych hostii) se stolky, u kterych lze poloZit si talif a
konverzovat, a s mistem, kde Ize odklddat pouZité nadobi;

- zdzemi pro registraci ucastniku - pred vstupem do velkého sdlu
(v predsadli) budou umistény tfi stoly pro registraci tc¢astniki a
projektové publikace vietné Zidli pro obsluhu registrace, a
budou dostatecné velké pro rozloZeni materidli (prezencni
listina A4, evaluacni dotaznik A4, letdk A5, publikace A5 cca 200
ks).

V sdle bude umisténa stage s grafickym bannerem MPSV a projektu,
tak aby byl zajistén reprezentativni vzhled celé akce.

Bezbariérové prostory

Ano - hlavni vstup, vstup do sdlu, prostor pro catering a toalety

Forma realizace konference

Objednatel poZaduje realizaci 1denni akce pro 120 osob v sdle a
videozdznam z této akce (specifikace videozdznamu viz niZe).

Video zdznamu bude ve formdtu MP4 o pribéhu celé konference,
bude obsahovat povinnou publicitu. PoZadujeme videozdznam s
minimdlnim rozliSenim 1920 x 1080 v poméru stran 16 : 9.

Videozdznam bude ndsledné sestfihdn, aby nebyly ve videu
zaznamendny pauzy, které béhem odborného foéra budou.
Videozdznam  bude  otitulkovdn  pro  potfeby  sluchové
hendikepovanych divaka.

MozZnost pripojit pfipadné vystupujici pres on-line platformu, kterou
navrhne Dodavatel, aby se pripadné mohl spojit se sdlem on-line a
aby byla zajisténa vzdjemnd interakce s moderdtorem a publikem na
misté.

V pauze na obéd (cca 45-60 minut) budou na misté pusténa
edukativni videa, kterd dodd Objednatel Dodavateli. Bude se jednat
o nékolik kratkych videi ve formdtu mp4, kterd bude dodavatel vysilat
vcea 15minutové smycce. Edukativni videa budou vioZena do
jednotné grafiky — podkladu. Soucdsti smycky bude ddle napriklad
pozvdnka, program konference a hudebni podklad (vse vloZené do
jednotné podkladové grafiky). Hudebni podklad vybird Dodavatel,
Objednatel schvaluje.
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Ddle bude umistén fecnicky ,pultik”, kde bude k dispozici prezentér a
karafa vody (viz catering — dalSi poZadavky).

Predpokladany celkovy pocet
GcastnikG prezencni ¢asti akce a
online ¢asti akce

7 vs

Prezencni ¢ast akce:

Max. 120 osob (presny pocet bude upresnén nejpozdéji 3 pracovni
dny pred kondnim akce)

NE - zajistuje si Objednatel.

Priibéh akce bude koordinovat moderdtor, ktery bude preddvat slovo
jednotlivym  ucastnikim, predndsejicim a jejich vzdjemnym
interakcim v jednotlivych blocich. Moderdtor obdrZi od Objednatele

Moderator scéndr.
Dodavatel zajisti pro moderdtora tablet — pro ¢teni poznadmek. Pro
moderdtora bude ddle pfipraven mikrofon, obrazovky (minimdiné
dvé) pro ndhled Zivého vysildni, sluchdtka, casomira a obrazovka
s dotazy z aplikace.

Video

1. LED obrazovka o rozmérech min. 5x3m, s rozteci zobrazovacich
bodli alespori P2,6 mm (vcéetné procesoru zajistujiciho
bezproblémovy chod ve vystupnim rozliSeni z kamer, prezentaci
a video-spoti nebo 2 mensi LED obrazovky po strandch stage
dle moZnosti prostoru;

2. 2x profesiondlni kamera s rozlisenim 1080p profesiondlni,
studiové kvality — 2/3 Cip a vyse, rozliseni min. fullHD,
webkamery i kamery pro domdci pouZiti zadavatel
nepripousti;

3. PC s dostatecnym vykonem (procesor o vykonu min. 9300 bod(
Pass Mark CPU Mark, min. 16GB RAM, SSD pevny disk)
vybavené profesiondinim licencovanym programem pro
oviddani led stény;

4. PC s dostatecnym vykonem pro bezproblémové odbaveni

Technické a prezentaci a video-spoti (procesor o vykonu min. 9300 bodu

audiovizualni vybaveni

Pass Mark CPU Mark, min. 16GB RAM, SSD pevny disk);

5. Zdznamové zafizeni podporujici vystup v rozliSeni FHD a
formadtu .mp4;

6. 1x ndhledovy monitor pro moderdtora nezavisly na vystupu na
projekcni plochu;

7. Tablet pro moderdtora.

Audio
1. Dostatecny pocet profesiondlnich bezdratovych mikrofoni v
povoleném frekvencnim pdsmu A (516-558 MHz) nebo H51
(534-598 MHz);
2. Ve studiu musi byt k dispozici odposlech pro moderdtora;
3. ,Moderdtorské sluchdtko” pro jednostrannou komunikaci s
moderdtorem.

Osvétlovaci technika
1. 2xscénicky reflektor, minimdlni vykon 1000W;
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2. LED osvétleni typu ,,wall wash” o vykonu min. 72 x 12W ve
spektru RGBW;

3. 6xotocnd hlava o vykonu min. 60W;

4. Kompatibilni DMX osvétlovaci pult;

5. DMX stmivac pro upravu intenzity svitidel;

Ostatni

V pripadé externich predndsejicich: 4x notebook pripraveny pro
okamZitou prdci (Windows 10 + MS Office + Chrome, SSD disk,
bez prihlasovaciho hesla, jiZ pripojeno na Wi-Fi)

K veskerému vybaveni dodavatel zajisti odpovidajici pocet stativii a
podobného prislusenstvi.

Dodavatel zajisti pro predndsejici ovlada¢ na prepindni
powerpointovych prezentaci. Ddle mikrofon, sluchdtka a tablet pro
moderdtora.

Minimdlni persondini zajisténi
e Zajisténi a obsluha video a prezentacni techniky (kamera,
LED obrazovka, sluchdtka a mikrofony. 3 osoby
e Zajisténi a obsluha osvétleni 1 osoba

e 1 o0soba pfi pomoci u prezenci (8:00 — 9:30)

Casova dotace

Presny scéndr akce bude preddn Dodavateli nejpozdéji 12 pracovnich
dnu pred kondnim akce.
Predbézny harmonogram konference:
e privitdni moderdtorem
e blok predndsek
e pauza
e blok predndsek
e obéd
e blok predndsek
* pauza
e rozlouleni a podékovdni

Fotodokumentace z prezencni
Casti akce a z online ¢3sti akce

Prezencni ¢dst akce:

Ano (min. 3 fotky objektu, min. 15 fotek/den z pfedndsek, min. 5 fotek
publicity projektu — loga OPZ+ a dalsi dle uvdZeni) ve formdtu jpg.
Preddni Objednateli do 5 pracovnich dni od ukonceni akce.

Audio a video zaznam

Ano
Dodavatel predd Objednateli audiozdznam z celého dne konference
ve formdtu popsany vySe do 5 pracovnich dnli od skonceni
konference.

Dodavatel predd Objednateli videozdznam do 5 pracovnich dni od

skonceni konference, ktery umozni i po skonceni akce pouZivat tyto
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video vystupy na socidlnich sitich projektu a pro potifeby Objednatele.
Zaznam bude sestfihdn na vice cdsti — dle jednotlivych blokd.
Soucdsti videozdznamu budou také synchronizované titulky ve|
formadtu srt.

Souhlas s nakladdnim s osobnimi udaji dle GDPR si zajisti Objednate
sam.

Zajisténi pozvanek -
prihlaSovacich udaji do online
ucebny

Ne

Catering: ano/ne a pocet osob

Prezencni ¢ast akce:

Ano — max. 120 osob (presny pocet bude upresnén nejpozdéji 3
pracovni dny pred kondanim akce)

Coffeebreak

Ano - odpovidajici poctu ucastniki akce
Dopoledni coffeebreak:

- sladké pecivo (sladké mini pecivo, koldé, zdvin apod.) 2 ks/os.,
Cerstvé krdjené ovoce 50 g/os. (jablka, bandny, hroznové vino
apod.), pribéziné doplriovani.

- karafy vody s pldtky citrusu, FairTrade! kdva mléko/smetana,
FairTrade®! ¢&aj + moZnost vybéru iz hnédého cukru/medu
a umélého sladidla, priibéZné doplriovani.

Odpoledni coffeebreak:
- slané pecivo (minibagetky/plnéné sendvice, slané Stridly apod.)
2 ks/os. — v klasické i vegetaridnské varianté, Cerstvé krdjené
ovoce 50 g/os. (jablka, bandny, hroznové vino apod.), priibéziné
doplriovdni.
- karafy vody s pldtky citrusu, FairTrade® kdva mléko/smetana,
FairTrade® ¢&aj + moZnost vybéru iz hnédého cukru/medu
a umélého sladidla, priibézné doplriovani.
PoZadovany cas coffeebreaku bude upresnén min. 3 pracovni dny
pred kondnim akce.

Obéd

Prezencni ¢ast akce:

Ano — soucasné pro vSechny ucastniky akce, cca 12:00 aZ 13:00
Obéd

L Vsechny kavové a Gajové produkty musi byt vyrobeny v souladu s parametry Usneseni Evropského parlamentu
0 spravedlivém obchodu a rozvoji (2005/2245(INl)), a jsou tak naplriovany predevs$im zakladni principy

spravedlivého obchodovani: vykupni cena odpovidajici nakladim udrzitelné produkce a dustojného Zivobyti, moznost
vyuziti predfinancovani, dlouhodobé obchodni vztahy, zakaz nucené a détské prace, dodrzovani umluv Mezinarodni
organizace prace (ILO), kontrolované vyuzivani pesticid( a dal§ich agrochemikalii. (Za vyhovujici jsou povaZovany
vyrobky nesouci znacku FAIRTRADE dle certifikace FLO nebo vyrobky dovazené a distribuované prostrednictvim
fair trade organizaci (Clenové WFTO), které jsou uvedeny na webovych strankach WFTO. Dodavatelé mohou prokazat
shodu s poZadavky také jinym vhodnym zplsobem.)
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Polévka a teplé hlavni jidlo - vybér ze 2 druhd, z nichZ alespori jeden
musi byt vhodny i pro vegetaridnskou stravu (bezlepkovd strava pfip.
jind dieta — bude upresnéno 5 pracovnich dni pred kondnim akce),
saldatovy bar.

MizZe byt formou bufetu nebo servirované.

V pfipadé bufetu zajisti Dodavatel v ramci obéda neomezeny prisun
vSech nabizenych druhi jidla. V pripadé servirovaného obédd
zajisténi dostatecného poctu persondlu pro servirovani.

Zajisténi sezeni u stoll vsech ucastniku souc¢asné pri obédové pauze

Dalsi pozadavky ke cateringu

Voda s platky citrusu ve dZbdnech a sklenicky (ne plastové kelimky)
po celou dobu kondni akce vcetné ¢asu pred zahdjenim akce v dobé
zacinajici prezence cca 8:00. Ddle v tomto case bude mozZnost pro
ucastniky dat si kavu.

Karafa vody se sklenickou pro moderdtora dostupnd u fecnického
Lpultiku”

Karafa vody a skleni¢ky na konferencnim stolku pro recniky panelové
diskuse + vzdy zajisténa vyména po diskusnich blocich.

Veskeré obcerstveni bude pripraveno z erstvych surovin dle vyhldsek|
Ministerstva zemédélstvi:

Pekarské vyrobky — dle Vyhldsky ¢. 333/1997 Sb., ze dne 12. prosince|
1997, kterou se provddi § 18 pism. a), b), g) a h) zdkona ¢. 110/1997
Sb., o potravindch a tabdkovych vyrobcich a o zméné a doplnén

nékterych souvisejicich zdkond, pro mlynské obilné vyrobky,
téstoviny, pekarské vyrobky a cukrdiské vyrobky a tésta.

Mlécné vyrobky — dle Vyhldsky ¢. 397/2016 Sb., o poZadavcich
na mléko a mlécné vyrobky, mraZené krémy a jedlé tuky a oleje.
Masné vyrobky — dle Vyhldsky ¢. 69/2016 Sb., o poZadavcich
na maso, masné vyrobky, produkty rybolovu a akvakultury a vyrobky
Z nich, vejce a vyrobky z nich.

Ovoce a zelenina — dle Vyhldsky ¢.153/2013 Sh., kterou se mén
vyhldska ¢. 157/2003 Sb., kterou se stanovi poZadavky pro Cerstvé
ovoce a Cerstvou zeleninu, zpracované ovoce a zpracovanou zeleninu,
suché skofdpkové plody, houby, brambory a vyrobky z nich, jakoz

dalsi zpisoby jejich oznacovdni, ve znéni pozdéjsich predpisd.

Prisun FairTrade kdvy a caje + moZnost vybéru i z hnédého cukru
a umélého sladidla.

Dalsi specifické pozadavky

- Veskeré materidly, které bude Dodavatel zasilat uc¢astnikiim
konference, zasle i Objednateli.

- Dodavatel pouZije ve vSech materidlech loga projektu, MPSV
a OPZ+, kterd obdrZi od Objednatele.
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- doprava materidlu na misto kondni konference z Prahy (Podskalskd|
1290 19, Praha 2) 1 den pred za¢dtkem kondni akce na misto jejiho
kondni (propagacni materiagly OPZ+, evaluacni dotazniky,
monitorovaci listy, osvédceni, projektové publikace cca 200 ks) a
odvoz materidlt z mista kondni akce zpét po skonceni akce, a to
ndsledujici pracovni den, tj. 30.4.2025.

Financni limity OPZ+ Catering (celodenni) =150 K¢ / os vé. DPH
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