SMLOUVA
O VEDENI UCETNICTVI
kterou jako smlouvu prikazni dle § 2430 a nasl. ob¢anského zakoniku
(zak. ¢. 89/2012 Sb.) timto uzaviraji:

Uketnictvi Mésta Rychnov nad KnéZnou, s.r.o.

se sidlem Staré Namésti 68, 516 01 Rychnov nad Knéznou

IC: 288 19 411

DIC: CZ28819411

bankovni spojeni

¢islo uctu: 2579381349/0800

zapis v OR vedeném Krajskym soudem v Hradci Kralové, oddil C, vlozka 29330
jednajici prosttednictvim Ing. Zdeiky Brandejsové, jednatelky

(dale jen ,,prikaznik*)

a

Zakladni skola Masarykova Masarykova 563, ptispévkova organizace
Masarykova 563, 516 01 Rychnov nad Knéznou

ICO: 608 84 835

zapsané v OR vedeném Krajskym soudem v Hradci Kralové, oddil Pr 1076 vlozka 1076.
jednajici prostiednictvim Mgr. Roberta Sebka, feditele

(dale jen ,prikazce™)

I
Pifedmét smlouvy
1. Prikaznik se zavazuje pro pfikazce po dobu trvani této smlouvy zabezpecovat tyto ¢innosti:
e Zpracovani mzdové agendy

dale se prikaznik zavazuje na zadost piikazce zabezpecit tyto ¢innosti:
e danové poradenstvi — ve spolupraci a prostiednictvim danovych poradct,

e zastoupeni pfi jednani pied piisluSnymi organy statni spravy (zejména financni ufad, zdravotni pojistovna,
sprava socialniho zabezpeceni) pii provadéni kontroly spravnosti vedeni mzdové agendy - na zakladé plné

moci udélené piikazcem.

3. Prikaznik se zavazuje za podminek dle této smlouvy zpracovat mzdovou agendu od 01.09.2025.

II.
Povinnosti prikaznik

Ptikaznik se zavazuje uskutecnovat plnéni predmétu této smlouvy — tj. pravidelné vedeni mzdové agendy
s odbornou péci, dodrzovat lhity stanovené touto smlouvou a pfislusnymi pravnimi pfedpisy pro vedeni agendy,
zabezpecit podklady prevzaté od piikazce pied jejich poskozenim, znehodnocenim nebo ztratou a zabezpecit
utajeni udaju ulozenych na datovych médiich, pfi¢emz neodpovida za Skody, které nemohl predvidat nebo jim
zbranit s vynaloZenim pfimefeného usili.

Piikaznik se zavazuje zachovédvat mlcenlivost o vSech skutecnostech, které se v souvislosti s vedenim mzdové
agendy dozvi, a to i po ukonceni této smlouvy. Této ml€enlivosti mize byt zprostén pouze pisemné. Povinnost
mléenlivosti se nevztahuje na poskytnuti vysvétleni k vedeni mzdové agendy v piipadé provadéni kontroly
spravnosti pfisluSnym spravni organem.

Prikaznik se zavazuje mit po dobu trvani této smlouvy sjednano pojisténi odpovédnosti za Skodu zptisobenou
v souvislosti s vykonem povolani. Kopii pojistné smlouvy (resp. potvrzeni o uzavieni pojistné smlouvy —
pojistku) je povinen ptedlozit kdykoliv na pozadani.



Ptikaznik se zavazuje predavat piikazcovi pravidelné mési¢ni mzdové piehledy souvisejici s vyplatou mezd a
thradou odvodl orgdnim statni spravy nejpozdéji do 11. dne nasledujiciho mésice, kterého se tykaji. Pokud
takovy den pfipadne na pracovni volno, bude agenda piedana nejpozdéji posledni pracovni den pied

dnem volna

III.
Povinnosti prikazce
Prikazce se zavazuje poskytnout piikaznikovi patficnou soucinnost umoziujici prikaznikovi plnéni predmétu této
smlouvy a za provedené sluzby zaplatit tiplatu dle ¢l. IV smlouvy.

Prikazce se zavazuje poskytovat piikaznikovi fadné a vcas veskeré potfebné udaje, doklady, materialy a
informace (dale jen ,,podklady*) pro plnéni pfedmétu smlouvy.

Konkrétni podklady potfebné k plnéni pfedmeétu této smlouvy a dale podklady, které si ptikaznik vyzada, mu
ptikazce pieda vzdy nejpozdéji do 2_pracovnich dnti od jejich vyzadani. Nejpozdéji vSak do 5 kalendainich dnt
po ukonceni mésice.

Vyzadani podkladi bude probihat viceméné neformalné (telefonicky, emailem atp.) tak, aby bylo dosaZeno
co nejefektivnéji ucelu této smlouvy.

Iv.
Uplata a platebni podminky
Uplata za vedeni mzdové agendy byla dohodou stran pro jednotlivé &innosti v ramci piedmétu smlouvy
stanovena takto:
e vedené mzdové agendy 290,00 K¢/mésic/zaméstnanec — hlavni pracovni pomér;

e vedeni mzdové agendy 125,00 K¢/mésic/zaméstnanec — dohody konané mimo pracovni pomér

e vedeni mzdové agendy 85,00 K¢&/mésic/zaméstnanec — dohody konané mimo pracovni pomér
k hlavnimu pracovnimu poméru

e poplatek za evidenci dohod konanych mimo pracovni pomér v systému VEMA : 22,00 K¢&/ dohoda
e poplatek za mobilni vyplatni listky : 3,00 K¢/ mobilni listek

e ro¢ni mzdova zavérka (vypocet dané a daiiové zvyhodnéni - roéni zuctovani, odeslani mzdovych listh
OSSZ, ro¢ni vyuctovani dané ze zavislé ¢innosti a srazkové dané atp.) : 9 000,- K¢/zavérka

vvvvvv

s danovym poradcem bude cena stanovena pfedem dohodou pro kazdy jednotlivy pfipad.
Ceny jsou uvedeny s DPH.

Ptikazce bude hradit ptikaznikovi sjednanou cenu na zaklad¢é danovych dokladl vystavenych ptikaznikem, a to
zpravidla v mésic¢nich intervalech. Splatnost faktury je 14 dni ode dne jejiho vystaveni.

Pokud ptikazce neuhradi kteroukoliv fakturu ke dni splatnosti faktury nasledujici, je ptikaznik opravnén okamzité
odstoupit od této smlouvy.

V.
Odpovédnost a naroky z vadného plnéni
Prikaznik odpovida za spravnost veskeré agendy, kterou zpracoval.

Vady a nespravnosti ve vedeni mzdové agendy je piikazce povinen vady reklamovat u piikaznikem bez
zbyte¢ného odkladu po jejich zjisténi, a to pisemné se specifikaci zjisténych vad.

Ptikaznik vSak neodpovidd za vady vzniklé v diisledku nespravnosti nebo netplnosti ptikazcem ptedlozenych
podkladii.

Dale ptikaznik neodpovida za Skodu, jestlize:

a) piikazce dodal podklady v dobé, kdy je jiz nebylo mozné s pfiméfenym uUsilim vcas a spravné zpracovat,
anebo nedodal podklady viibec,

b) priikazce pies pouceni piikaznikem o spravném postupu trval na zpracovani zptisobem, ktery byl pfislusSnym
organem nasledné posouzen jako nespravny a v disledku toho byla pfikazcovi piislusSnym organem
stanovena sankce,



c) prikazce neucinil pfes upozornéni a doporuceni piikaznikem veskeré nezbytné pravni kroky k odvraceni
nebo snizeni $kody (podani odvolani, zadost o prominuti apod.),

d) ptikazce neinformoval piikaznikem o vzniku $kody nebo o podezieni, ze by Skoda mohla nastat, neprodlené
poté, co ziskal informace o tom, Ze $koda vznikla nebo by vzniknout mohla,

e) ke vzniku skody doslo v dasledku preruseni prace piikaznikem v dobé, kdy byl pfikazce v prodleni (zejména
s dodanim podkladi).

VL
Doba trvani smlouvy
Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou, poéinaje dnem uzavieni této smlouvy.

Ob¢ strany mohou smlouvu kdykoliv vypovédét. Vypovéd musi byt ucinéna pisemné, dorucena druhé strang, a je
ucinna ke konci mésice nasledujiciho po doruceni vypovédi.

Ode dne ucinnosti vypovedi zanikd zavazek piikaznika zabezpecovat vedeni ucetnictvi. Piikaznik je povinen
upozornit ptikazce na opatfeni nebytna k tomu aby se zabranilo vzniku Skody v souvislosti s vedenim agendy
(zejména informovat piikazce o jeho hlavnich povinnostech v souvislosti s vedenim mzdové agendy— tj. podani
danového vyuctovani a uhradé dané a odvodd v nasledujicich 30 dnech po uc¢innosti vypoveédi). Jestlize tyto
nezbytné ukony nemtize piikazce ucinit sam ani pomoci jinych osob, a prikazce pozadad piikaznika o jejich
provedeni a poskytne k jejich provedeni veskerou nezbytnou soucinnost, je pfikaznik povinen tyto tikony ucinit,
za coz mu nalezi odména dle ¢1. IV této smlouvy.

Ptikaznik je opravnén odstoupit od této smlouvy, neposkytuje-li ptikazce i pfes vyzvu potiebnou soudinnost.
Odstoupeni je u¢inné dnem doruceni piikaznikovi. Pfikaznik je povinen ucinit vSechny neodkladné ukony do 15ti
dnti ode dne, kdy oznamil piikazcovi odstoupeni od smlouvy.

VIL
Zavérefna ustanoveni
Tato smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, z nichz oba maji platnost originalu, a kazd4 smluvni strana
obdrzi po jednom.

Veskeré¢ zmény a doplnéni této smlouvy mohou byt uéinény pouze po vzajemné dohod¢ obou smluvnich stran a
pouze pisemné formou vzestupné Cislovanych dodatkd. Tato smlouva zaroven rusi vSechna pfedchozi pisemna i
ustni ujednani a dohodu smluvnich stran v této véci.

Tato smlouva se fidi Ceskym pravnim fadem a ve vSech ndleZitostech, neupravenych touto smlouvou se pro
vzajemny vztah obou smluvnich stran pouziji pfiméfené ptislusna ustanoveni zakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky
zakonik, v platném znéni.

Smluvni strany shodné prohlasuji, ze tato smlouva byla uzaviena svobodné, vazné, urCité a srozumitelné, na
zaklade€ projevené vile obou stran.

V Rychnové nad Knéznou dne 10.08 .2025

Piikazce:
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Zékladni $kola Masarykova 563, piispévkova organizace
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Ucetnictvi Mesta Rychnov nad Knéznou s.r.o.



