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Smlouva o vedení mzdového účetnictví 
 
Dodavatel: 
Firma: Michal Slavkovský 
Sídlo: Jana Tleskače 2010, 263 01 Dobříš 
IČ: 707 09 017 
Bank. spojení: 
 
Odběratel: 
Firma / Obchodní jméno: 2. mateřská škola Dobříš 
Sídlo / Místo podnikání: Přemyslova 1034, 263 01 Dobříš 
IČ: 70909521 
DIČ: CZ70909521 
Bank. spojení: 
Zastoupení: 
 

uzavírají ve smyslu § 1724 a násl. Občanského zákoníku tuto smlouvu: 
 

Čl. I. - Předmět smlouvy 
 

1. Předmětem smlouvy je vedení mzdové agendy odběratele dodavatelem dle platných předpisů 
České republiky, ekonomické, účetní a organizační poradenství a další obdobné činnosti. 

 
Čl. II. - Povinnosti dodavatele 

1. Dodavatel se zavazuje: 
a. zpracovávat podklady pro pracovní smlouvy 
b. zpracovávat mzdové podklady, vést mzdové listy 
c. zpracovávat a odevzdávat výkazy pro účely sociálního a zdravotního pojištění 
d. vystavovat potvrzení o zdanitelných příjmech, potvrzení o výdělku pro účely zaměstnanců 
e. evidovat nároky zaměstnanců na dovolenou, čerpání dovolené, přehled absencí, apod. 
f. provádět roční zúčtování daně zaměstnanců 
g. vystavovat potvrzení o délce zaměstnání 
h. vypracovávat roční hlášení a vyúčtování daně 

 
Čl. III. - Povinnosti odběratele 

1. Odběratel se zavazuje dodávat úplné podklady pro výpočet mezd nejpozději 10 dnů před 
stanoveným výplatním termínem. Odběratel se rovněž zavazuje předávat včas úplné podklady pro 
vedení personální evidence, aby mohl dodavatel řádně splnit povinnosti vůči orgánům státní správy a 
zdravotním pojišťovnám. 

Čl. IV – Odpovědnosti smluvních stran 
 

1. Dodavatel přejímá odpovědnost za zjištěné nedostatky v oblasti závad smluvně vedených v 
evidenci, přičemž podmínkou ujednané odpovědnosti je úplné a prokazatelné předání podkladů od 
odběratele. 
2. Odběratel je oprávněn kontrolovat prováděné služby. Jestliže jsou služby prováděny v rozporu s 
platnými normami či dodavatel provádí práce v rozporu se svými povinnostmi, je objednatel 
oprávněn odstoupit od smlouvy, jestliže dodavatel v přiměřené lhůtě mu zjištěné závady neodstranil. 
3. Dodavatel odpovídá za mlčenlivost o zjištěných skutečnostech, a to za svoji osobu i za své 
pracovníky. 
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Čl. V. – Cenové a platební podmínky 
 

1. Cena za prováděné služby je stanovená dle ceníku služeb, který tvoří přílohu č. 1 této smlouvy. 
2. Úhrada ceny služeb je prováděna na základě faktury vystavené dodavatelem po ukončení 
zpracování kalendářního měsíce, příp. odpovídajícího období. Odměna je splatná nejpozději do  
20. dne po vystavení faktury dle pokynů na ní uvedených. 
 

Čl. VI. – Další podmínky a ujednání 
 

1. Dodavatel je oprávněn se při jednotlivých úkonech nechat zastupovat svým zástupcem, 
pracovníkem dodavatele, nebo jiným spolupracovníkem dodavatele. 
2. Odběratel je povinen poskytovat včas potřebnou součinnost pro výkon činnosti dodavatele. 
3. Odběratel pro styk s dodavatelem a zadávání pokynů dodavateli opravňuje své zaměstnance / 
statutární orgán(y). 
4. Tato smlouva se uzavírá ode dne 1. ledna 2026 na dobu neurčitou s výpovědní lhůtou 3 měsíce, 
která začíná běžet prvního dne následujícího měsíce od data doručení výpovědi druhé smluvní 
straně. 
5. Dodavatel je oprávněn odstoupit od této smlouvy nezaplatí-li objednatel bez závažného důvodu 
odměnu za služby nebo je závažným způsobem narušená obchodní důvěra mezi smluvními stranami. 
6. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou exemplářích, z kterého každá strana obdrží jedno vyhotovení. 
7. Všechny další skutečnosti neupravené touto smlouvu se řídí platnými předpisy České republiky. 
8. Tato smlouva nahrazuje jakoukoli předchozí dohodu mezi stranami týkající se vedení mzdového 
účetnictví. 
 
 
V Dobříši, dne 14.08.2025 
Za dodavatele: 
Michal Slavkovský 

 
 
V Dobříši, dne ..................................... 
Za odběratele: 
Dana Jarušková 
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Dodatek ke smlouvě o vedení mzdového účetnictví 
Příloha č. 1 – Ceník služeb od 1. ledna 2026 

 
Dodavatel: 
Firma: Michal Slavkovský 
Sídlo: Jana Tleskače 2010, 263 01 Dobříš 
IČ: 707 09 017 
Bank. spojení: 2800378190/2010 
 
Odběratel: 
Firma / Obchodní jméno: 2. mateřská škola Dobříš 
Sídlo / Místo podnikání: Přemyslova 1034, 263 01 Dobříš 
IČ: 70909521 
DIČ: CZ70909521 
Bank. spojení: 5811791339/0800 
Zastoupení: Dana Jarušková 
 

 
mzdový lístek za jednoho zaměstnance (první pracovní poměr): Kč 250,- měsíčně 

 
každý další pracovní poměr zaměstnance: Kč 100,- měsíčně 

 
vedení exekuce/insolvence: Kč 150,- za 1 příkaz měsíčně 

 
zavedení nového pracovníka do evidence: Kč 100,- 

 
vyúčtování daně srážkové, zálohové (cena za 1 vyúčtování): Kč 500,- 

 
zpracování a odeslání výkazu ISP: Kč 500,- 

 
zpracování a odeslání výkazu P1-04: Kč 500,- 

 
zpracování a odeslání výkazu P1c01: Kč 1000,- 

 
vystavení potvrzení pro zaměstnance: Kč 300,- 

 
zastupování při kontrole OSSZ a ZP: Kč 2000,- 

 
další vícepráce budou účtovány po vzájemné dohodě dodavatele a odběratele 

 
 
 
V Dobříši, dne 14.08.2025 
Za dodavatele: 
Michal Slavkovský 
 
 
 
 
V Dobříši, dne ..................................... 
Za odběratele: 
Dana Jarušková 


