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POŽADAVEK  Č. 1 
 

Objednatel DIGITÁLNÍ A INFORMAČNÍ AGENTURA  
se sídlem: Na Vápence 915/14, 130 00 Praha 3 - Žižkov  
zastoupená: Ing. Martinem Mesršmídem, ředitelem  
IČO: 17651921  
DIČ: CZ17651921  
ID datové schránky: yukd8p7  

Smlouva Smlouva na poskytnutí ICT odborníků, č. 070/2025, č. j. DIA- 6622-28/SEP-
2025 

Poskytovatel  DEEPVIEW S.R.O. 

se sídlem: Všehrdova 560/2, 118 00 Praha 1 - Malá Strana 

zastoupený/á: Borkem Nagyem, jednatelem 

IČO: 24734462 

DIČ: CZ24734462 

ID datové schránky: mipt8ih 

 

1. Specifikace požadavku 

Koordinace projektové dokumentace a změnových požadavků oddělení řízení projektů a změn. Součástí 
požadavku bude zejména: 

 
1.1 Projekt inventarizace, zejména: 

− Koordinace sběru informací od členů týmu. 
− Pomoc s přípravou inventarizačních seznamů. 
− Spolupráce s IT a provozním oddělením na kontrole stavu. 
− Zajištění aktualizace evidence  

 
1.2 Projekt znalostní báze projektového týmu, zejména: 

− Sběr a třídění interních materiálů (návody, šablony, rozhodnutí, checklisty). 
− Vytváření a správa strukturované znalostní báze 

− Příprava krokovníků pro opakující se procesy 

− Zajištění pravidelné aktualizace obsahu a jeho dostupnost pro tým 

− Podíl na onboardingových materiálech pro nové členy týmu 
 

1.3 Práce na projektové metrice, zejména: 
− Sběr podkladů pro sledování projektových KPI (čas, rozpočet, rozsah, rizika). 
− Pomoc s přípravou dashboardů 

− Vytváření pravidelných výstupů pro vedení (grafy, tabulky, komentáře) 
− Podíl na přípravě prezentací pro status meetingy 

 
1.4 Zpracování podkladové ekonomické agendy, zejména: 

− Evidence a kontrola čerpání rozpočtu dle projektových plánů 

− Sběr podkladů pro fakturaci, objednávky, smlouvy 

− Spolupráce s ekonomickým oddělením na správném zaúčtování nákladů 

− Příprava přehledů pro projektové manažery (např. čerpání vs. plán) 
− Pomoc s přípravou podkladů pro finanční reporting 
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1.5 realizace dalších drobných úkonů a činností v agendě oddělení řízení projektů a změn. 
 

 

2. Odhad pracnosti 

Činnost Role 

Cena za MD 

bez DPH v 

Kč 

Pracnost 

v MD 

Maximální cena 

celkem v Kč 

bez DPH 

Koordinace projektové 
dokumentace a 
změnových požadavků 
OŘPZ 

Projektový 
manažer junior 373 320 Kč 

 

3. Místo plnění 
Sídlo Poskytovatele a sídlo Objednatele.   

 

4. Termín  

Průběžně dle konkrétních úkolů, s nejzazším termínem do 31. 12. 2025. 

 

5. Akceptační kritéria 

Schválený výkaz prací.  

 

 Požaduje za Objednatele Potvrzuje přijetí za Poskytovatele 

Oprávněná 
osoba  

Datum dle data elektronického podpisu dle data elektronického podpisu 

Podpis 

 

 

 

 

 

  


