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PRIKAZNI SMLOUVA O VEDENT UCETNICTVI

Clanek I
UCASTNiIcCI sMLOUVY

Prikaznik:

Azmeéra s, r. 0.

zapsana v obchodnim rejstfku vedeném Méstskym soudem v Praze oddil C, viozka 218 057
se sidlem Kladno, Hutskd 1350, PS¢ 272 01

DIC: CZ02315271

1¢: 02315271

(dale jen "p¥ikaznik")

Prikazce:

Domov Slany, poskytovatel socialnich sluZeb

zapsana v obchodnim rejsttiku vedeném Méstskym soudem v Praze Pro86
se sidlem Slany, Hlavé&kovo namést 218, PsSC 274 01

1&: 712 34 390

(déle jen "piikazce")

uzaviraji dle § 2430 a nasl. zakona &, 89/2012Sb., obéanského zékoniku, tuto smlouvu.

Clanek II
' PREDMET A ROZSAH SMLOUVY

1. Pfikaznik se touto smlouvou zavazuje, Ze pro pfikazce na jeho Glet zafidi za odménu
(pfedmét smiouvy);

Sluzby mzdové tictérny

- kompletni vypolet mésiénich mezd a odvodd na zakladé zpracovani dochdzky zaméstnanch
- pfihldSeni a odhldeni zamé&stnancd k socialnimu a zdravotnimu pojigt&ni

- komunikace s 0SSZ véetnd zpracovani nemocenskych davek

- zastupovani pFi jedndnich a kontrolach provadénych 0Ssz, FU, UP, zp



- vystaveni prehledd vymé&Fovacich zékladd na 0S5z, ZpP

- tisk vyplatnich pasek

- zpracovani a odeslani pFehledu vymérovacich zéklad na 0SSz, ZP, FU

- vypocet zakonného pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za $kodu veetné vypoctu
nahrady ztraty na vydélku p¥i pracovnim Urazu

- zpracovani sestavy nemocenskych davek dle jednotlivych zam&stnanc(

- zpracovani sestavy srézek a exekuci dle jednotlivych zaméstnanct véetné komunikace
s exekutorskymi trady

- zpracovani sestavy Eerpdni dovolené

- zpracovani rekapitulace mezd véetné vyplatnich mist

- vypracovéni, vedeni a odesilani evidenéniho listu dfchodového pojisténi

- zpracovani mzdovych listd

- vypracovani potvrzeni o pfijmech

- zpracovani roéniho vyUétovani dani za zaméstnance dle doklad®

- administrativni Ukony spojené se vznikem a ukonéenim pracovniho poméru véetné
dohod, dkony spojené se zménami pracovnich smiuv a platovych postupt

- zpracovani sestavy pro odvod do FKSP

- zpracovani sestavy zaméstnavéni osob zdravotné postizenych
Sluzby finanéni uctarny

- UCtovdni podle vypisu z banky o stavu a pohybu finané¢nich prostfedki na bankovnich

Uctech organizace a kontrola bankovnich zlstatkd

- podle platnych zékon(, vyhldgek a Gétového rozvrhu ctuje o ndkladech, vynosech, pFijmech,
vydajich, o rezervnim fondu, FKSP, fondu reprodukce a pohybech na depozitnim G&tu uzivatelQ/
tlozky, pozUstalosti, aj./, podrozvahovych Udtech

- Uctovy rozvrh rozpracovavd na zékladé smérné Gdtové osnovy

- Uctuje o mzddch, pokladndch, skladech, ceninach, vkladnich knizkach, vécnych depozitech

- mésicné provadi kontrolu vybranych Gétl s organizaci

- zadava rozpodet do programu na zakladé podklad( od organizace. Rozpocet je soucdsti mésicnich
rozborovych sestav, které slouzi pro naslednou Fidici kontrolu.

- zaji$tuje zpracovani mésiéni Udetni zavérky na zakladé doslych podkiad{ Kladno

- 1 x za Ctvrtleti zajidtuje elektronické odesldni firmé& MUZO a veikeré kontroly s tim souvisejici
- eviduje stavy a pohyby dlouhodobého majetku a &tvrtletng provadi vypolet vyge odpist a prevad
finanénich prostiedkd zfizovateli

- Bb zp;a_co_vér;l' %ésfém’ zavérky jsou organizaci predany v elektronické podobé sestavy: mésiéni
pohyby na nakladovych a vynosovych Uctech, rozvaha, vykaz zisku a ztraty, pfiloha, rozbory
naklad{ a vynosl podle jednotlivych nékladovych a vynosovych U¢td véetné pinéni rozpo&tu/
nacitany od zacatku roku / a podle jednotlivych druhd sluZeb, cerpanf statni dotace, apod. Na
vyzadani odesild napf. stav fond{, aj. sestavy

- elektronicky mésiéni povinné sestavy: rozvaha, vykaz zisku a ztraty a piilohy, hlavni knihy a
deniky

- zpracovava dokladovou inventuru u vybranych uétd dle dohody a spolupracuje pfi inventurach
majetku / kontroini sestavy, podklady pro inventarizaci dlouhodobého majetku



- zpracovava rocni Uéetni zavérku vietné véech ro&nich zavérkovych praci tykajicich se

Ucetnictvi za v8echny dané organizace

- zpracovava 1 x ro¢né ,Pfiznani k dani darovaci®, ,PFiznani k dani z prjmu® statisticky vykaz
~Roéni vykaz VI 1-01", a ,Pldn odpisQ", p¥i pohybech a zméndach dl. majetku podklady pro ,Hlagen]
zmén" na Krajsky Grad

- Ucastni se kontrol, které se provadi v dané organizaci/ provadéné zfizovatelem, aj/

- spolupracuje s auditorem, ktery zpracovava audit o pouziti statni dotace

2. Prikaznik bude pf¥ikazce zastupovat pfi jednanich s finanénim Gfadem, spravou socialniho
zabezpeceni, zdravotnimi pojisfovnami, v&etné kontrol jimi provadénych,

Clanek IIX
FORMA, MISTO PLNENI sMLOUVY

1. Zpracovani prvotnich G&etnich dokladd a ostatni innosti dle &. It provani prikaznik v misté

kanceldfe své firmy.

2. PHikazce umozni pfikaznikovi p¥istup k vegkerym dokladim, které se va k jeho &nnosti a
majl, nebo dle ndzoru p¥ikaznika mohou mit vliv na pInéni pfedmétu této smlouvy.

Clanek IV
PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZNIKA

1. Pfikaznik je povinen p¥i pinéni predmétu smlouvy dle ¢l. II upozornit pfkazce neprodlené na
nedostatky v dokladech pfikazcem predlofenych a na zfejmou nevhodnost jeho pikazd a
pokynl. V piipadé, ¥e piikazce i pres upozornéni pfikaznika na splnéni p¥ikazl nebo pokynd
trvd, neodpovidé pFikaznik za $kodu takto vzniklou.

2. Od pokynll pfikazce se miize p¥ikaznik odchylit, pokud je to nezbytné v zdjmu pfikazce a
pokud nemuze vias obdrzet jeho souhlas.

3. Pfikaznik ma pravo odmitnout poskytovani takovych sluZeb, které by zplsobem poskytovani
nebo svymi disledky vedly k porugeni véeobecnd zavaznych pravnich pFedpis@, pfipadné by
vybocovaly z mezi dobrych mravd.

4. Pfikaznik je povinen oznamit pfikazci vSechny okolnosti, které zjistil p¥i zaFizovani zalesitosti
vz > A s . v o] v v r . (=] v ~
pro prikazce a jeZ mohou mit vliv na zménu pokynu pfikazce. Pfikaznik se zavazuje prubézné



informovat pfikazce o pribéhu vytizovani zalesitost! podle této smiouvy, a to zpravidla pisemné
nebo pfi osobnich schiizkach.

5. Prikaznik ma prévo ponechat si kopii dafiovych pFiznéni a ostatnich nezbytnych materidl(
pfikazce (v kopiich) pro svou potiebu. P¥kaznik je povinen pfedat pfikazci bez zbyte&ného
odkladu véci, které od ného pfevzal pfi vyfizovani zalezitosti podle této smlouvy. Ucetni doklady
budou uloZeny v misté vykonu &innosti piikaznika s tim, e jejich viastnikem zOstdva prikazce.
Pfikaznik se zavazuje umoznit p¥ikazci pFistup k dokladlm. V pfipadé ukondeni této smlouvy
pfikaznik vrati neprodlené doklady pFikazci.

6. Ptikaznik je povinen pinit daléi dohodnuté ¢innosti, a dostavovat se na schiizky v dohodnutych
terminech a véas.

7. Piikaznik se zavazuje postupovat v jednotlivych oblastech pfi provadéni Cinnosti, které jsou
pfedmétem této smlouvy, s odbornou péé a dodriovat terminy a lhity stanovené pfislugnymi
pravnimi ptedpisy. Pikaznik odpovidad p¥ikazci za kadou pfipadnou Skodu, kterd mu vznikne
zavinénim pfikaznika v souvislosti s pInénim této smlouvy.

8. Pfikaznik je povinen zachovavat miéenlivost o &innosti piikazce vici fyzickym i pravnickym

osobam, a to i po ukonleni &innosti, kterd je predmétem této smlouvy. Tato povinnost vsak
’ O v, ’ ’ ’ ’ O

neplati vuci kompetentnim statnim organim.

9. Pfikaznik je povinen postupovat pfi zafizovani zaleFitosti podle této smlouvy s odbornou pééf a
chranit zajmy pfikazce.

Clanek V
PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZCE

1. P¥ikazce se zavazuje vytvofit piikaznikovi vhodné podminky odpovidajic/ pro vykon ¢innosti.

2. Prikazce se zavazuje po celou dobu trvani této smlouvy poskytovat pfikaznikovi potfebnou

soucinnost a viechny potfebné informace k zaji&téni &innosti podle €l. II této smlouvy.

3. Pfikazce je povinen zabezpedit kontrolu v&cné a formdini spravnosti Ucetnich dokladd z
hlediska zakona o Ucetnictvi a zdkona o DPH a jednoznacné uréenf Géelu tdetn/ operace. Pfikazce

odpovidd za vylouceni duplicity pFedanych dokladf.

4. Prikazce je povinen pedat & zpFistupnit prikaznikovi vZdy k 7. dni kasdého kalendainiho mésice,
pfipadné v jiném dohodnutém terminu, vegkeré doklady, pisemnosti a informace, jez maji, mély,
budou mit, mohly mit, nebo mohou mit né&jaky vztah k piedmétu této smlouvy za uplynuly
kalendafni mésic. V pfipadé, e v dodanych podkladech budou zjistény nesrovnalosti ¢ budou
nedplng, je pfikazce povinen neprodiené odstranit tyto prekazky, nebude-li dohodnuto jinak.
Soucasné se piikazce zavazuje, 7e nezaml&i adné informace tykajici se predmétu této smlouvy.



5. Pikazce je povinen vegkeré podkiady dle odst. 3 &l. III pfeddvat & zpifistupfovat pfikaznikovi po
celou dobu platnosti této smlouvy,

6. PoZaduje-li p¥ikazce od piikaznika vyjadfeni & stanovisko ke sloZit&jsi problematice dle této
smlouvy zpracovat pisemné, piikaznik jej zpracuje pouze za predpokladu, e dotaz bude
formulovan téz pisemné s pfiloenim potfebnych pfiloh pro potfeby ptikaznika, a to nejméné dva
tydny predem.

7. Pfikazce je povinen zachovdvat micenlivost o vsech skutecnostech, informacich, radach,
pokynech a doporuéenich, o nich? se v souvislosti s pinénim této smlouvy dozvéddl a to i po
skonleni této smlouvy. Zejména pfikazce nesmi sdélovat tfetim osobdm, bez predchoziho
souhlasu p¥ikaznika, tdaje o obsahu rad, které mu jsou pfikaznikem poskytovany. Toto plati i po
skoncenf platnosti této smlouvy.

8. PFikazce je povinen uhradit pfikaznikovi &kodu, kterd v disiedku poruseni povinnosti ptikazce
dle ustanoveni pfedchoziho bodu této smlouvy pfikaznikovi vznikla.

9. Pfikazce je povinen ve stanovenych [h{tach odstranit nedostatky, omyly a nespradvnosti v
pfedloZenych podkladech, na které byl pfikaznikem upozornén, a pfedat je véas pfikaznikovi ke

kontrole a ke zpracovani.

10. Prikazce je povinen pinit daldi dohodnuté Cinnosti, dodavat podklady a informace a
dostavovat se na schiizky v dohodnutych terminech a véas,

11. PFikazce se zavazuje informovat piikaznika o zahdjeni, pribéhu a vysledku dafiové kontroly
souvisejici s pfizndnimi podanymi na zakladé této smlouvy a pfedat pfikaznikovi kopie
kontrolnich protokolll a rozhodnuti sprévce dang ve véci uvedeného dariového pFiznani, pokud se
nebude pFikaznik takové kontroly Ucastnit, pop¥. zastupovat p¥i ni piikazce.

12. PFikazce mGze do péti dnd po pFeddni zalétovanych dokladG uplatnit reklamaci tykajici se
nekompletnosti zatctovani nebo chybné zauctovanych Castek predanych Uéetnich dokladS. Toto
se netykad spravnosti zalétovani na ptislugna Geetni konta nebo pfisludné tcetni operace pokud
informace a podklady ze strany ptikaznika byly spravné.

Clanek VI
VYMEZENT ODPOVEDNOSTI

1. Pfikaznik neodpovidé ani nerudi za pravost, spravnost a pravdivost dokladl, které mu poskytl
pFkazce.

2. Pfikazce odpovidd za vécnost, spravnost, pravdivost, véasnost a Upinost veskerych dokladd a
pisemnosti, které p¥ikaznikovi pfeda, ¢ se kterymi ho seznami. Piikazce odpovida za vécnost,
spravnost, pravdivost, véasnost a Uplnost veskerych informaci, které piikaznikovi sdéli. PHkazce
odpovidd za $kodu, kterd mu vznikne vinou zatajeni, nespravnosti & nelplnosti dokladd a



pisemnosti, které prikaznikovi pfedal. Pfikazce odpovida za Skodu i v tom pFipadé, kdy sice
doklad p¥kaznikovi predal, ale opozd&né. PFikazce odpovida za vylouceni duplicity Gletnich
doklad@ a Gdetnich operac.

3. Piikaznik neodpovida ani nerudi za zakonnost postupll @ obchodnich aktivit prikazce.
4. P¥ikaznik neodpovida ani nerudi za véasnost a spravnost placeni dani a pojistneho pFikazcem,

5. P¥kaznik neodpovidd za $kodu vzniklou z dlvodu opozdéného podani piiznani, pokud prikazce

véas ptiznani nepodepsal a nepodat pfislunému financnfmu Gfadu (viz vyse).

Clanek VII
ODMENA, PLACENI, SMLUVNI POKUTY

1. PHkazce se zavazuje platit pikaznikovi za &nnost poskytovanou mu pFikaznikem dle této
smlouvy mésiéni paugal za zpracovani Gcetnictvi 20.500,- K& bez DPH.

2. Paugalni cena uvedena v ptedchozim odstavci tohoto &lanku je dohodnuta pro obsah ¢innosti
pifkaznika pro p¥ikazce specifikovany v ¢l. 11 smlouvy v rozsahu

- maximaing 9000 Uéetnich Fadkld roéné,

- maximaln& do 40 zaméstnancd piikazce.

Jakmile pFikaznik zjisti pFekroéeni uvedenych limitd (nebo né&kterého z nich), predioZi prikazci
dodatek k této smlouvé zohledfiujici navyseni praci pfikaznika pro pfikazce. Pfikazce je povinen
uzaviit prislugny dodatek do 30 dnfl od jeho piedloZeni. Nedojde-li v uvedene [hGté k uzavieni
dodatku, ma piikaznik pravo od této smlouvy odstoupit. Toté? plati, dojde-li k navyseni ceny za

pouzivani software, zvysi se o prokazane navygeni ceny software i mési¢ni pausal dle cl. I shora.

3. V pauddini odméné jsou zahrnuty vSechny b&zné rezijni naklady pifkaznika, zejména
administrativni préce, poplatky spojim, vyuZivani vypocetni techniky, software, informacnich
databdzi, pojiéténi, odborné publikace, $koleni pfikaznika apod. V odmeéné jsou dale zahrnuty i
odmény zéstupce a pracovnikd pfikaznika a cena subdodavek.

4. V paudalni odmé&né neni zahrnuta nahrada spravnich a jinych poplatkl, cestovni vydaje mimo
katastr sidla pfikaznika (8,- K& za 1 km), tlumoceni, preklady a nahrady, které v pfipadé vzniku
budou p¥ikazcem proplaceny piikaznikovi v prokazané vysi, a to za predpokladu jejich (icetného
vynaloZeni. V paugaini odméné dale nejsou zahrnuty vydaje ucelné vynaloZené pfikaznikem na
pofizeni nového software nebo nové soucasti software napt. v dlsledku zmény zékona, novych

pofadavk® piikazce (vypracovani pomocného analytickeho prehledu apod.).



5. V pFipadé roz&ifeni okruhu problematiky nad rémec dle odst. 1 &l. II této smlouvy, zejména
rozgifeni rozsahu konzultaci, se ptikazce zavazuje zaplatit ptikaznikovi odménu ve vysi 400,- K¢
bez DPH za kaZdou zapodatou hodinu prace.

6. Vydaje (lelné vynaloZené pi poskytovani poradenstvi dle ¢l. II, pau$alni odménu a dalsi
odmény bude piikaznik G&tovat samostatnym dariovym dokladem (fakturou). Ke véem odménam
dle této smlouvy se pfipotitdva dah z pfidané hodnoty (DPH) podle platné sazby, kterou je
pFikazce povinen uhradit.

7. Odména je splatnd na Udet ptikaznika uvedeny v zdhlavi této smlouvy do deseti dn& od
vystaveni fadného dafiového dokladu (faktury), neni-li dohodnuto jinak.

8. PFikaznik je povinen uvést na dafovém dokladu kromé sjednané pausélni &astky i jednotlivé
dalsi poloZky G&tované nad rdmec rozsahu a dalsi Uctované nahrady. Rozsah a vysi Uétovanych
¢astek je pFikazce opravnén reklamovat pisemné do 30 dni od vystaveni danového dokladu.
Uplatnénim reklamace se neméni splatnost vyUétovani,

9. Pfi bezhotovostnich platbach se pro G&ely této smlouvy zaplacenim rozum pfipsani ptisiugné
¢astky ve prospéch Uétu pfijemce, a to pod variabilnim symbolem, kterym je &islo dafiového
dokladu,

10. Je-li pfikazce v prodleni s placenim (i zaloh), d0h0d|l Ucastnici pravo prikaznika poZadovat po
pfikazci zaplaceni smiuvni pokuty ve vysi 0,3 % z dluzne ¢astky za kazdy zapocaty den prodleni.
Smluvni pokuta je splatnd na poZadani a jejim zaplacenim neni dotéeno pravo prikaznika na
nahradu Skody a zdkonné Uroky z prodleni.

11. Pokud bude pfikazce poZadovat prodlouzit termin pro podani dafového pfiznani k dani z
ptiima pravnickych osob, bude toto Fedeno samostatnou smlouvou s dafiovym poradcem.

Cléanek VIII
VALORIZACE

1. Smiuvni strany se dohodly, %e vySe smluvni odmény stanovend v &énku & VII bude
valotizovana podle primérné miry inflace publikované Ceskym statistickym Uradem, a to Zpétne,
vzdy k 1. lednu kaZdého kalendainiho roku,



Clanek XX
DORUCOVANI

1. Smiuvni strany si dohodly zplsob dorucovani osobné, poétou, elektronickou postou.

2. Pisemnost se povazuje dle ujednani stran za dorucenou:

- byla-li zasléna doporudenou postou na adresu uvedenou v zahlavi této smlouvy,
poptipadé jako sidlo &i misto podnikéni piikazce ¢ pHkaznika v pfislusném rejstfiku, a to
nejpozdéji tietim pracovnim dnem po pFedéni na postu,

- byla-li zaslana e-mailem na adresu uvedenou v zéhlavi této smiouvy, nejpozdé&ji druhy

pracovni den po jejim odeslani.

Clanek X
DOBA TRVANI SMLOUVY

1. Tato smlouva se uzavird od 1. 1. 2014 na dobu neurcitou.

2. Smlouvu Ize ukondit bud’ dohodou, nebo vypoveédi i bez uvedeni d@vodu s tHimésiéni vypovédni
IhGtou. Vypovédhi IhGita potind bézet od prvniho dne kalendarniho mésice nasledujiciho po
dorudeni pisemné vypovédi druhé smiuvni strané. Po dobu béhu vypovédni doby se vzajemna
prava a povinnosti ¥idi pln& touto smlouvou.

3, Porugi-li jedna smluvni strana hrubé sve povinnosti stanovené ji touto smlouvou, je druha
smluvni strana opravnéna od této smiouvy odstoupit. Odstoupeni je Gdinné dnem, kdy je
doruéeno druhé smiuvni strang. Za hrubé poruseni povinnostf ze strany ptikazce je povazovano
napt. opakované (vice nes dvakrat po sobé) prodieni deldi nes 14dnd se zaplacenim Uhrady

mandatati za &innost podle této smlouvy.

4. Viechna oznameni o odstoupeni od smlouvy nebo vypovédi musi byt uéinéna pisemng,
podepsana osobou opravnénou jednat za danou smluvni stranu a dorugena druhé strané

doporugenym dopisem nebo osobné proti potvrzeni o prijeti pisemnosti.
5. Ve véech ptipadech ukongeni smiouvy je piikaznik povinen pisemné upozornit piikazce na

opatfeni potfebnad ktomu, aby se zabranilo vzniku ikody bezprostiedné hrozici prikazci

nedokondenim €innosti souvisejici se satizovanim zalezitosti podle teto smlouvy.
Clanek XI
ZAVEREENA UJEDNANI
1. Prava a povinnosti neupravend touto smlouvou se Fdi piislusnymi pravnimi predpisy.

5. Smiouvu lze ménit ¢ upravovat pouze pisemnymi dodatky podepsanymi obéma smiuvnimi

stranami.



3. Smlouva nabyvé platnosti okamZikem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami a d&innosti
dnem 1. 1. 2014 .

4, Ulastnici prohlasuji, Ze smlouvu pFedetli, s jejim obsahem souhlasi, co% stvrzujf
vlastnoruénimi podpisy.

5. Smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich s platnosti origindlu., KaZdd smluvni strana
obdrZi po jednom vyhotoveni.

Azmera s.r.o. Domov Slany
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