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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec o ABSOLVENT
zameéstnani
Jméno a pfijmeni: XXXX
Datum narozeni: XXXX
Kontaktni adresa: XXXX
Telefon: XXXX

Zdravotni stav dobry: @ XX
/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: XXXX
Vzdélani: XXXX
XXXX
Znalosti a dovednosti: XXXX
Pracovni zkusenosti: XXXX
Absolvent se uUcastnil pred nastupem rozsah druh
na odbornou praxi v rdmci aktivit
projektu:

a) Poradenstvi

3x1 hodina Uvod do porad. aktivit, tvorba
Zivotopisu, individudlni
poradenstvi

8 hodin Motivacni klub

b) Rekvalifikace

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socidlniho fondu prostfednictvim Operaéniho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: Véra Hevrova
Adresa pracovisté: Vrsava | 1492, Zlin
Vedouci pracovisté: XXXX

Kontakt na vedouciho pracovisté: XXXX

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR

Jméno a pfijmeni: JUDr. Ing. Michaela
Greplova

Kontakt: 606 337 928,
greplova@agama-diving.cz

Pracovni pozice/Funkce Mentora
vykonna feditelka

Druh prace Mentora /rdmec pracovni
naplné/ kompletni zafizeni organizace a
chodu firmy

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operac¢niho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh préce - rdmec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukold éinnosti

STRATEGICKE CiLE:

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

Pomocna ucetni

Vrsava | 1492, Zlin

12 mésicu

Stredoskolské vzdélani s maturitou

Prace na PC, zakladni orientace v Ucetnictvi

Samostatné vedeni svéfeného Useku administrativy a obchodu

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZEN:I:

Sezndmeni se s chodem firmy — BOZP, pracovni
predpisy, rozdéleni kompetenci ve firmé.
Samostatné vedeni agendy pod dohledem.
Samostatni vedeni agendy pouze s naslednou

kontrolou.

Zaucit nového zaméstnance béhem prvnich tii mésicu
pracovniho poméru tak, aby byl schopen zviddat

svérenou agendu.

Nazev prilohy:
Pfiloha €. 2 Pr(ibézné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa

Pfiloha €. 4 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe

Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*

Datum vydani ptilohy:
mési¢né do konce
nasledujiciho mésice
po ukoncéeni odborné
praxe; do konce
nasledujiciho mésice
po ukonceni odborné
praxe; do konce
nasledujiciho mésice
po ukonceni odborné
praxe; do konce
nasledujiciho mésice

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operac¢niho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji# pred

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho radmec byl zfejmy jiZz pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovdn.

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni Mentora
Z&ri 2017 Seznameni se s chodem firmy, 40hod/tydné
BOZP, pracovni fad,
Interni pfedpisy, rozdéleni
kompetenci, pfistup do banky,
kontrola vydanych faktur
Rijen 2017 Obsluha t&etniho programu MRP  40hod/tydné
Listopad 2017 Skladové hospodafrstvi, tvorba 40hod/tydné
cena, ocenovani zbozi, kontrola
zasob, stahovani vyp. z banky
Prosinec 2017 Maloobchod, kasa, EET, DPH, 40hod/tydné
uctovani vydanych fak. dobirky
Leden 2018 Maloobchod — zboziznalstvi, kasa, 40hod/tydné
EET, odvody DPH,
Unor 2018 U¢t. Vyd. faktur — platby pfevodem  40hod/tydné
Brezen 2018 Fakturace zahrani¢ni — mény, clo 40hod/tydné
Duben 2018 Zakladni orientace ve mzdach 40hod/tydné
Kvéten 2018 Administrace vyplat 40hod/tydné
Cerven 2018 PFijemky, faktury pfijaté 40hod/tydné
Cervenec 2018  Uc¢tovani véech vydanych faktur, 40hod/tydné
véetné nestandardnich pfipadu
Srpen 2018 Kontrola faktur pro ucely DPH 40hod/tydné

U¢tovani vydanych a pfijatych
faktur (vSech)
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* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formée.

Kol (11 11 (o} USRS dne
(jméno, prijmeni, podpis)
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