
Smlouva o poskytování služeb 

uzavřena 
podle § 1746 odst. 2 zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, 

v platném znění (dále jen ,,občanský zákoník") 
(dále jen ,,smlouva") 

Smluvní strany: 

1. PRO-NOVELTY, s.r.o. 
se sídlem:  Mlýnská 317/10, Moravská Ostrava, 70200 Ostrava 

zápis v obchodním rejstříku: C 67510 vedená u Krajského soudu v Ostravě 

zastoupena:                                

pověřené osoby pro styk s Objednatelem: 

                                              

                       

IČ:  05476542 

bankovní spojení:                       

č.ú.:              

(dále jen „Poskytovatel“) 

a 

2.  Mateřská škola, Ostrava-Poruba, Sokolovská 1168, příspěvková organizace 
se sídlem: Sokolovská 1168/8, Poruba, 708 00 Ostrava 

zastoupena:                       

pověřené osoby pro styk se Zpracovatelem: 

                                                   

                       

IČ:  70984654 
(dále jen „Objednatel“) 

Článek I. 
Základní ustanovení a Předmět plnění 

1.1 Předmětem této smlouvy je závazek poskytovatele poskytnout objednateli poradenské služby 

spojené s realizací projektu č. CZ.02.02.XX/00/24_034/0016387 s názvem „Šablona II OPJAK - 
Rozvoj a zkvalitnění předškolního vzdělávání v MŠ Sokolovská“ realizovaného v rámci Operačního 

programu Jan Ámos Komenský (dále jen „Projekt“) a závazek objednatele zaplatit poskytovateli za 

řádně poskytnuté služby sjednanou cenu. Bližší specifikace předmětu plnění je uvedena 

v následujících odstavcích článku I. této smlouvy. 

1.2 Služby spojené s realizací projektu zahrnují tyto úkony: 

• Součinnost při kontrolách MŠMT na místě realizace projektu. 
• Práce v systému ISKP2021+ (zpracování zpráv o realizaci, závěrečné zprávy o realizaci, žádosti o 



platbu, žádosti o změnu, vyřizování depeší apod.). 
• Poskytnutí příloh pro vykazování výstupů (v případech, kdy nejsou vzory z MŠMT). 
• Kontrola výstupů všech šablon dle pokynů MŠMT. 
• Zajištění povinných nástrojů publicity – vytvoření plakátu dle pravidel publicity. 
• Kontrola povinné publicity na dokumentech projektu (správná barevná varianta a velikost log). 
• Včasné a pravidelné informování o změnách či metodikách v rámci této výzvy. 
• Nastavení a sledování čerpání rozpočtu projektu. 
• Ověřování způsobilosti výdajů v souladu s nastavenými šablonami. 
• Kontrola plnění monitorovacích indikátorů. 
• Sledování všech důležitých termínů. 
• Sledování veškerých změn v metodikách MŠMT. 
• Účast při monitorovacích návštěvách, kontrolách na místě a spoluúčast při evaluačních aktivitách. 
• Řešení aktuálních problémů či dotazů k realizaci (např. nemoc pracovníků zaměstnaných na 
personálních pozicích, předčasné ukončení pracovních poměrů, odměny pro realizační tým, nákupy 

pomůcek a dalšího vybavení apod.). 
• Pomoc se závěrečným sebehodnocením (vyplněním dotazníku). 
• Závěrečná kontrola veškeré dokumentace, příprava k archivaci. 
 
1.3 Poskytovatel se současně zavazuje poskytovat dle aktuálních potřeb a na požádání objednatele 

součinnost s Poskytovatelem dotace.  

1.4 Poskytovatel prohlašuje, že je odborně způsobilý k zajištění předmětu plnění podle této smlouvy 

a že je oprávněn k provedení služby, která je předmětem plnění této smlouvy. 

1.5 Smluvní strany prohlašují, že údaje uvedené v této smlouvě a taktéž oprávnění k podnikání jsou 

v souladu s právní skutečností v době uzavření smlouvy. Smluvní strany se zavazují, že změny 

dotčených údajů oznámí bez prodlení druhé smluvní straně. 

 
Článek II.  

Termín plnění 
2.1    Práce na realizaci předmětu smlouvy budou započaty ihned po nabytí účinnosti této smlouvy.     

Smlouva nabývá účinnost v okamžiku podpisu obou smluvních stran.  

2.2 Doba plnění smlouvy bude ukončena nejpozději k datu ukončení projektu uvedeném v právním 

aktu (Rozhodnutí o poskytnutí dotace). 

2.3 V případě prodloužení realizace projektu může být k této smlouvě vydán dodatek o prodloužení 

této smlouvy v souladu a v závislosti na změnách projektu. 

 

 

Článek III. 
Smluvní cena a platební podmínky 

3.1    Smluvní strany se dohodly na ceně za řádně poskytnuté služby v celkové výši: 1 500 Kč/měsíčně. 

3.2 Podkladem pro úhradu smluvní ceny je faktura vystavená za každý měsíc, která bude mít 

náležitosti daňového dokladu (dále jen „faktura"). 

3.3 Lhůta splatnosti faktur je stanovena na 15 kalendářních dnů po jejím doručení objednateli. 

3.4 Maximální výše plnění za celou dobu realizace této smlouvy, tedy součet pravidelných plateb, 
nesmí přesáhnout částku 54 000,- Kč bez DPH. 

3.5 Platba za řádně poskytnuté služby bude prováděna měsíčně na základě faktury vystavené 



poskytovatelem. Poskytovatel je povinen vystavit a doručit fakturu nejpozději do 5. dne měsíce 

následujícího po měsíci, v němž byly služby poskytnuty. Začátek lhůty pro první platbu se počítá 

od prvního kalendářního dne měsíce, ve kterém došlo k podpisu Smlouvy.  

3.6 Fakturované částky budou hrazeny bezhotovostně, a to bankovním převodem na účet 

poskytovatele uvedený v této smlouvě. 

3.7 Splatnost faktury je 10 kalendářních dnů ode dne doručení řádně vystavené faktury objednateli. 

V případě, že faktura nebude obsahovat náležitosti daňového dokladu nebo nebude vystavena 

v souladu s podmínkami sjednanými v této smlouvě, je objednatel oprávněn vrátit ji poskytovateli 
k doplnění. V takovém případě se přeruší plynutí lhůty splatnosti a nová lhůta splatnosti začne 

plynout doručením opravené faktury objednateli.  

3.8 Faktura se považuje za zaplacenou dnem, kdy bude fakturovaná částka odeslána z účtu 

objednatele ve prospěch účtu poskytovatele.  

 
Článek IV. 

Další podmínky plnění předmětu smlouvy   

4.1 Poskytovatel je povinen poskytovat služby sjednané v této smlouvě řádně, včas, s odbornou péčí, 

podle svých nejlepších znalostí a schopností a v souladu s obecně závaznými právními předpisy, 

přičemž je povinen sledovat a chránit oprávněné zájmy objednatele.  

4.2 Poskytovatel se zavazuje oznámit objednateli všechny okolnosti a informace, které zjistil v průběhu 

plnění této smlouvy a které mohou mít vliv na plnění předmětu této smlouvy. 

4.3 Objednatel má právo kontroly poskytovaných služeb. V případě, že objednatel zjistí vady a 

nedostatky při poskytování těchto činností, je oprávněn na ně poskytovatele upozornit a 

požadovat jejich bezplatné odstranění. 

4.4 Objednatel se zavazuje: 

a) poskytnout poskytovateli veškeré informace, podklady a materiály nezbytné či vhodné ke 

splnění povinností zhotovitele vyplývající z této smlouvy nebo jím výslovně požadované. 

Tyto informace budou poskytovány ústně, telefonicky, e-mailem nebo na požádání 

zhotovitele písemně, a to bez zbytečného odkladu nebo v požadované lhůtě.  Objednatel 

je v této souvislosti povinen zajistit, aby veškeré poskytované informace a předávané 

podklady a materiály byly správné, úplné a jím autorizované; 

b) upozornit poskytovatele neprodleně písemně /e-mailem/ na veškeré změny a nové 

skutečnosti, které by měly nebo mohly mít vliv na plnění povinností zhotovitele 

sjednaných v této smlouvě; 

c) poskytnout na výzvu poskytovatele další součinnost nezbytnou pro splnění jeho závazků 

dle této smlouvy, zejména umožnit zaměstnancům pověřeným k poskytování součinnosti 

účastnit se provádění díla řádně a po celou dobu;  

d) ustanovit osobu oprávněnou zastupovat objednatele v jednáních s poskytovatelem, 
oznamování změn a pro poskytování potřebné součinnosti, tím není dotčeno právo 

statutárního orgánu právně jednat za objednatele. 

 

Článek V. 
Platnost smlouvy 

  

5.1 Tato smlouva nabývá platnosti dnem podpisu oprávněnými zástupci obou smluvních stran. 

5.2 Tato smlouva se uzavírá na dobu realizace projektu či datu ukončení projektu uvedeného Právním 

aktu (Rozhodnutí o poskytnutí dotace). 



 
Článek VI. 

Ochrana informací a osobních údajů 
 
6.1 Poskytovatel je povinen zachovat jako citlivé veškeré informace, o kterých se dozví v souvislosti s 
plněním předmětu této smlouvy. Povinnost poskytovat informace podle zákona č. 106/1999 Sb., o 

svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů není tímto ustanovením dotčena. 

6.2 Poskytovatel není oprávněn uvolnit, sdělit ani zpřístupnit jakékoliv třetí osobě informace objednatele 
bez jeho předchozího písemného souhlasu, a to v jakékoliv formě, a je povinen podniknout veškeré 

kroky nezbytné k zabezpečení daných informací. Povinnost zachovávat mlčenlivost a zajistit ochranu 

citlivých informací zůstává v platnosti neomezeně dlouho i po ukončení platnosti a účinnosti této 

smlouvy. 

6.3 Poskytovatel je povinen zabezpečit veškeré podklady, mající charakter citlivé informace, poskytnuté 

mu objednatelem, proti odcizení nebo jinému zneužití. 

6.4 Povinnost zachovávat mlčenlivost se nevztahuje na informace: 

- které jsou nebo se stanou všeobecně a veřejně přístupnými jinak než porušením ustanovení tohoto 

článku smlouvy ze strany poskytovatele, 

- které jsou poskytovateli známy a byly mu volně k dispozici ještě před přijetím těchto informací od 

objednatele, 

- které budou následně poskytovateli sděleny bez závazku mlčenlivosti vůči třetí osobě, jež rovněž není 

ve vztahu k nim nijak vázána, 

- jejichž sdělení vyžadují platné a účinné právní předpisy. 

6.5 Poskytovatel se zavazuje, že důvěrné informace jiným subjektům nesdělí, nezpřístupní, ani 
nevyužije pro sebe nebo pro jinou osobu. Zavazuje se zachovat je v přísné tajnosti a sdělit je výlučně 
těm svým zaměstnancům, kteří jsou pověřeni plněním této smlouvy a za tímto účelem jsou oprávněni 
se s těmito informacemi v nezbytném rozsahu seznámit. Poskytovatel se zavazuje zabezpečit, aby i tyto 
osoby považovaly uvedené informace za důvěrné a zachovávaly o nich mlčenlivost. Za porušení 
povinnosti zachovávat mlčenlivost a zajistit ochranu citlivých informací zaměstnanci poskytovatele 
odpovídá objednateli přímo poskytovatel. 
 
6.6 Poskytovatel je oprávněn zpracovávat osobní údaje pouze za účelem plnění předmětu a účelu této 

smlouvy. 
6.7 Poskytovatel je oprávněn zpracovávat osobní údaje v rozsahu nezbytně nutném pro plnění této 

smlouvy, za tímto účelem je oprávněn osobní údaje zejména ukládat na nosiče informací, upravovat, 

uchovávat po dobu nezbytnou k uplatnění práv zhotovitele vyplývajících z této smlouvy, předávat 

zpracované osobních údaje objednateli, osobní údaje likvidovat. 
6.8 Poskytovatel učiní v souladu s platnými právními předpisy dostatečná organizační a technická 

opatření zabraňující přístupu neoprávněných osob k osobním údajům. 
6.9 Poskytovatel zajistí, aby jeho pracovníci byli v souladu s platnými a účinnými právními předpisy 

poučeni o povinnosti mlčenlivosti a o možných následcích pro případ porušení této povinnosti. 
6.10 Poskytovatel zajistí, aby písemnosti a jiné hmotné nosiče informací, které obsahují citlivé údaje, 

byly uchovávány v uzamykatelných skříních umístěných v uzamykatelných místnostech. 
6.11 Poskytovatel zajistí, aby elektronické datové soubory obsahující osobní údaje byly uchovávány v 

paměti počítače či jiného zařízení pouze: 
● je-li přístup k takovýmto souborům chráněn heslem, 
● je-li přístup k užívání počítače či jiného zařízení, v jehož paměti jsou tyto soubory umístěny, chráněn 

heslem. 
 
 
 



Článek VII. 
Závěrečná ustanovení 

7.1 Tato smlouva, jakož i práva a povinnosti vzniklé na základě této smlouvy nebo v souvislosti s ní se   

 řídí zákonem č. č. 89/2012 Sb., ve znění pozdějších předpisů, obchodní zákoník. 
7.2 Tato smlouva představuje úplnou dohodu smluvních stran o předmětu této smlouvy. Tuto smlouvu 

je možné měnit pouze písemnou dohodou smluvních stran ve formě číslovaných dodatků této 

smlouvy, podepsaných oprávněnými zástupci obou smluvních stran.  

7.3 Tato smlouva je uzavřena ve dvou (2) vyhotoveních, z nichž každá strana obdrží po jednom (1) 
vyhotovení. 

 

 

V Ostravě dne 27.8.2025                 V Ostravě dne 26.8.2025 

 

 

  
 
…………………………………   …….………………………………… 
 objednatel    poskytovatel 
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