
Mateřská škola Národní
A, se zaměřením na ranou péči

MŠ Národní 416/37
Národní 110 00, Praha 1

Č. j.: 421/2025 v Praze dne 21.7.2025

Smlouva o vedeni účetnictví
uzavřená mezi:

Mateřská škola Národní se zaměřením na ranou péči

Národní 416/37, 11000 Praha 1

IČO 63832925

Zastoupená ředitelkou Be. Šárkou Matouškovou

(dále jen odběratel)

a

Lenka Ziegnerová

IČO 23513322

(dále jen dodavatel)

1. Dodavatel se zavazuje, že bude provádět běžné zpracováni všech účetních případů
činnosti organizace. Měsíčně bude zpracovávat veškerá data pro počítačové zpracováni za
odběratele.

2. Zpracováni podkladů bude dodavatel provádět na svém počítači a po ukončeni měsIčnI
uzávěrky budou data převedena do počítače organizace. Záloha dat bude předána k úschově.

3. Dodavatel bude dále provádět průběžnou kontrolu a .evidenci všech účtů pohledávek a
závazků. Na zjištěné nevyrovnané platby závazků či pohledávek bude odpovědné pracovníky
organizace upozorňovat a po konzultaci případně účetně opravovat.



#^ Mateřská Škola Národní
A, se zaměřením na ranou péči

MŠ Národní 416/37
Náodni 110 00, Praha 1

Dále bude pravidelně ze strany dodavatele prováděna kontrola všech nákladových a
výnosových účtů a měsíčně tištěn přehled skutečností všech výše uvedených účtů podle
předepsané analytické evidence. Případné pochybnosti budou opět průběžně konzultovány a
případně opravovány.

5. Měsíčně - čtvrtletně budou pomocí počítačového programu vyhotovovány tyto sestavy:

- předakontačnIdoklady

- přehled zůstatku bankovních účtů

- hlavni účetní kniha

- výkaz zisku a ztráty

- rozvaha příspěvkových organizací

- příloha příspěvkových organizaci

Všechny výše uvedené sestavy budou předány organizaci po ukončení měsIčnI uzávěrky.

6. Dodavatel se zavazuje, že bude podle potřeby docházet do mateřské školy pro převzetí a
předáni potřebných podkladů. V případě potřeby je možné po telefonické domluvě
dohodnout pracovni schůzku v terminu, který bude vyhovovat oběma stranám.

7. Organizace se zavazuje, že poskytne všechny potřebné podklady pro včasné zpracováni
úČetní evidence.

8. Za provedené účetní práce bude dodavatel fakturovat částku KČ 20 000,- měsíčně za
všechny tři součásti organizace.

9. Tato smlouva nabývá účinnosti od 22. 7. 2025 a uzavírá se na dobu neurčitou.

10. Tuto smlouvu může vypovědět kterákoli z výše uvedených stran. výpovědnIlhůta je 2
měsíce a platiod prvního dne nás|edujÍcÍho měsíce od podáni výpovědi.

11. Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech. Každá ze smluvních stran obdrží po jednom
provedeni.

12. Změna smlouvy je možná pouze písemnou formou po dohodě obou stran.

13. Dodavatel i odběratel se zavazují, v souvislosti s tou'to smlouvou:
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- postupovat v souladu se Směrnicí Evropského parlamentu a Rady 679 ze dne 27.4.2016, o
ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů,

- při zpracováníosobnÍch dat zajistit, aby nedošlo k nezákonnému použitÍosobních údajů ani
jejich předánído rukou neoprávněné třetí strany,

- strany se dohodly na podmínkách zajištění odpovídajÍcÍch opatření k zabezpečení ochrany
osobních údajů a základních práv a svobod.

14. Dodavatel:

- zavazuje se zpracovávat pouze a výlučně ty osobní údaje, které jsou nutné k výkonu jeho
činnosti,

- je oprávněn zpracovávat osobní údaje dle této smlouvy po dobu jejího trvání

- je oprávněn zpracovávat osobní údaje pouze za účelem stanovené v předmětu smlouvy

- je povinen řídit se výslovnými pokyny odběratele, ať ústní nebo písemnou formou

- po skončeni účinnosti smlouvy je povinen všechny osobní údaje předat odběrateli a smazat
veškeré kopie.


