Smlouva 15/2025 – Uložení a správa dokumentů



Smlouva o uložení a správě dokumentů

uzavřená mezi:

Moravskoslezské Investice a Development, a.s. 

Se sídlem: Na Jízdárně 1245/7, Moravská Ostrava, 702 00 Ostrava 

Zastoupen: Ing. Václavem Paličkou, předsedou představenstva 
                   Ing. Petrem Březinou, místopředsedou představenstva
IČ: 47673168, DIČ: CZ47673168,
zapsán ve veřejném rejstříku vedeném u Krajského soudu v Ostravě, oddíl B, 

vložka 609
 (dále jen „Složitel“)

a 

SKART komplex s.r.o.
Se sídlem: Těšínská 1529, Šenov u Ostravy, PSČ 739 34
Zastoupen: Martinem Pastrňákem, jednatelem

IČ: 28632486, DIČ: CZ28632486
zapsán ve veřejném rejstříku vedeném u Krajského soudu v Ostravě, oddíl C, 

vložka 35816


(dále jen „Schovatel“).

I.

Předmět plnění

1. Předmětem této smlouvy je povinnost Schovatele převzít, uložit a provádět správu vybraných dokumentů Složitele vzešlých z podnikatelské činnosti Složitele do uplynutí zákonem daných skartačních lhůt, za účelem provedení následujících činností:

· Protokolárního převzetí dokumentů uložených v současných prostorách Složitele, zajištění jejich převozu, uložení a zaevidování.

· Uložení dokumentů ve spisovně Schovatele. 
· Zajištění odborné péče o uložené dokumenty v souladu s platnou legislativou (zákon č.190/2009 Sb. o archivnictví ve znění pozdějších předpisů 
a prováděcích vyhlášek).

· Vypracování soupisu uložených dokumentů se skartačními lhůtami.

· Třídění a pořádání dokumentů bude prováděno podle předem schváleného skartačního rejstříku ze strany Složitele.

· Zajištění vyhledávání dokumentů podle potřeb původce, pořizování kopií 
a jejich předkládání v určených termínech, včetně vedení evidence výpůjček 
a to do 24 hodin od obdržení žádosti
· Provádění skartace dokumentů s prošlou skartační lhůtou včetně komunikace s příslušným státním archivem.
II.

Lhůta plnění

1. Schovatel se zavazuje zahájit ukládku dokumentů od 1. 10. 2025. 

III. 

Cena a platební podmínky

1. 
Složitel se zavazuje hradit Schovateli za poskytování služeb po dobu účinnosti této smlouvy smluvní cenu (dále jen „Cena“). Výše Ceny se vypočte vždy 
k poslednímu dni příslušného kalendářního měsíce jako součet součinů všech reportovaných poskytnutých služeb a jednotkových cen dle ceníku:

a) cena za uložení dokumentů:


   0,80 Kč/bm/den/bez DPH

b)
cena za výpůjčku:




 80,- Kč/bez DPH/do 20 stran (nad 20 stran navíc 1,50 Kč/bez DPH za 1 stranu)
c) hromadné vyhledávání:


          420,- Kč/hod bez DPH

d) ověření dokumentů:




refakturace

e) skartace uložených dokumentů:


   8,- Kč/kg/bez DPH

f) příjem dokumentů bez předávacích protokolů na úrovni evidenčních jednotek:       






          200,- Kč/bm/bez DPH

g) doprava osobní:




   9,- Kč/km/bez DPH

h) doprava dodávka do 1,5 t:



 13,- Kč/km/bez DPH

i) doprava nákladní nad 3,5 t



refakturace

j) Charge Out – trvalé vyskladnění při ukončení spolupráce:









          150,- Kč/bm bez DPH

k) poradenství v oblasti spisové a archivní služby: 600,- Kč/hod

l) kurýrní a poštovní služby:



refakturace
2. Splatnost daňových dokladů je 14 dnů od doručení Složiteli. Tato povinnost je splněna odepsáním příslušné částky z účtu Složitele ve prospěch účtu Schovatele.
3. Daňový doklad musí obsahovat náležitosti dle zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty ve znění pozdějších předpisů.
2. Ceny jsou platné do 31.12.2025. Ceny se mohou změnit, pokud po podpisu této smlouvy dojde ke změně současných daňových podmínek, poplatků a odvodů, právních předpisů, technických norem nebo dojde-li k zavedení nových daní, poplatků a odvodů nebo k přijetí nových právních předpisů, technických norem, které změní podmínky provozu nebo stanoví další dodatečné požadavky na poskytování služeb. Změna ceny bude na základě dohody obou smluvních stran.

IV. 

Oprávněné osoby

1. Oprávněnými osobami Složitele a Schovatele ve věcech smluvních a provozních jsou:

Za Složitele:    

xxx






Tel.: xxx









           E-mail: xxx
Za Schovatele:

xxx
Tel:
xxx
E-mail: xxx
V.

Povinnosti Schovatele

1. Schovatel bude poskytovat služby Složiteli v souladu s podmínkami stanovenými touto smlouvou, případně v požadavcích Složitele na provedení změn.

2. Schovatel na vlastní náklady zajistí veškerý personál, zařízení, materiál, případně další podmínky, které jsou nutné k řádnému plnění závazků vyplývajících pro něj z této smlouvy a příloh.

3. Schovatel je povinen řádně převzít předávané dokumenty, uložit je do spisovny, provést činnosti specifikované v článku I. této smlouvy s vynaložením odborné péče, uschovat a zabezpečit dokumenty v souladu s obecně platnými předpisy 
a účinně spolupracovat s příslušným státním archivem, a to po celou dobu skartačních lhůt. 

VI.

Ochrana dat a obchodního tajemství, mlčenlivost

1. Schovatel je povinen zajistit veškerou součinnost, technicko-organizační podmínky pro bezpečnost a ochranu veškerých dat a informací poskytnutých Složitelem. 

2. Schovatel je povinen dodržovat veškerá utajení a mlčenlivost o všech skutečnostech a informacích (datech, IS, dokumentaci, v písemné či elektronické podobě), které nabyl v souvislosti s předmětem plnění této smlouvy, při zpracování dat, a to i po ukončení její platnosti. Schovatel není oprávněn poskytnout takovéto informace žádné třetí osobě.

3. Schovatel se zavazuje považovat za důvěrné taktéž veškeré neveřejné informace získané ústním podáním a zachovávat mlčenlivost o těchto informacích i po ukončení této smlouvy.

4. Schovatel bere na vědomí, že veškerá data uložená v dokumentech 
a informačních systémech Složitele o obchodních aktivitách, o jeho klientech 
a spolupracovnících a veškeré informace o vlastnostech a způsobu provozu IS Složitele mohou mít charakter obchodního tajemství a jsou důležitým nehmotným vlastnictvím Složitele a jako takové požívají zákonnou ochranu. Z tohoto důvodu se Schovatel zavazuje, že nebude neoprávněně měnit anebo zaznamenávat jakékoli důvěrné informace bez výslovného souhlasu Složitele. 

5. Schovatel bere na vědomí, že musí dodržovat utajení a mlčenlivost o všech skutečnostech a informacích, které získá plněním závazků vůči Složiteli, zvláště 
o systému práce Složitele, jeho obchodní politice a strategii, obchodních vztazích a kontaktech, vnitřní struktuře a organizaci obchodních činností, informačním systému Složitele, o smluvních partnerech a klientech.

6. Za obchodní tajemství se dále považují jakákoliv informace či data, která jsou 
v rámci této smlouvy zpřístupněna Schovateli Složitelem a Schovatel je povinen zachovávat mlčenlivost týkající se těchto informací a dat.

7. Schovatel je dále povinen zabezpečit odpovídající znalosti u svých pracovníků, zejména při ochraně předaných dat. Schovatel se zavazuje, že zajistí technicko-organizační podmínky tak, aby jeho pracovníci nezneužili jakékoliv informace předané Složitelem.

8. Schovatel není oprávněn pořizovat kopie předaných dat mimo případů technologicky či jinak nezbytných, a to výhradně se souhlasem Složitele.

9. Schovatel je závazky této smlouvy vázán i po ukončení vzájemné spolupráce a je povinen chránit veškerá data a informace, která od Složitele v rámci této smlouvy získal.

VII.

Ochrana osobních údajů

1. Schovatel si je vědom, že při zpracování osobních údajů musí postupovat podle zákona o ochraně osobních údajů. Prohlašuje, že má všechny předpoklady 
a možnosti k tomu, aby technicky a organizačně zabezpečil ochranu osobních údajů zpracovávaných pro Složitele tak, aby nemohlo dojít k neoprávněnému nebo nahodilému přístupu k těmto údajům, k jejich změně, zničení či ztrátě, neoprávněným přenosům či odposlechům, k jejich neoprávněnému zpracování ani k jinému zneužití těchto údajů. Schovatel se zavazuje, že tuto ochranu 
v dostatečném rozsahu a řádně zajistí. 

VIII.

Vyšší moc

1. Pro účely této smlouvy se za „vyšší moc“ považují okolnosti vylučující odpovědnost. Smluvní strany se dohodly, že vyšší moc znamená událost, která je mimo kontrolu smluvní strany, která nastala po podpisu smlouvy, kterou nebylo možno předvídat a ke které došlo bez zavinění této smluvní strany, pokud nebyla způsobena její chybou či nedbalostí. Takovými událostmi se rozumí zejména války a revoluce, teroristické útoky, hromadné neštěstí, přírodní katastrofy, epidemie, karanténní omezení, dopravní embarga a vyhlášené generální stávky v příslušných průmyslových odvětvích.

2. Smluvní strany jsou povinny se informovat o překážce podle čl. VIII. odst. 1 nejpozději do pěti (5) dnů od jejího vzniku e-mailovou zprávou a následně doporučeným dopisem na kontakty uvedené v čl. IV. odst. 1 této smlouvy 
a společně hledat možnosti realizace té části plnění, které překážka nebrání. Okolnost vzniku překážky musí být doložena nezávislým orgánem (např. policie, obchodní komora, státní orgán). Pokud by podmínky vyšší moci trvaly déle než padesát (50) dnů, dohodnou se smluvní strany na řešení vzniklé situace, pokud samotná událost nebrání v jednání. Pokud se strany na řešení situace nedohodnou, nebo pokud jednání není možno z důvodu události vyšší moci uskutečnit, je Složitel oprávněn od smlouvy odstoupit s účinností ode dne doručení oznámení o takovémto odstoupení Schovateli.

IX. 

Právo

1. Vztahy ze smlouvy vyplývající i vztahy smlouvou neupravené se řídí právním řádem České republiky, zejména občanským zákoníkem.

2. Schovatel není oprávněn postoupit jakékoli právo z této smlouvy plynoucí na třetí osobu bez předchozího písemného souhlasu Složitele. Přechod práv a povinností na právního nástupce Schovatele bez předchozího písemného souhlasu Složitele je vyloučen.
X. 

Řešení sporů

1. Smluvní strany se zavazují vyvinout maximální úsilí k odstranění vzájemných sporů, vzniklých na základě této smlouvy nebo v souvislosti s touto smlouvou, 
a k jejich vyřešení zejména prostřednictvím jednání oprávněných osob nebo jiných pověřených subjektů.

2. Nedohodnou-li se smluvní strany na způsobu řešení vzájemného sporu, má každá ze smluvních stran právo uplatnit svůj nárok u soudu České republiky příslušného dle platných právních předpisů.

XI. 

Platnost, účinnost a ukončení této smlouvy

1. Tato smlouva nabývá účinnosti dnem uveřejnění v registru smluv. Zveřejnění zajistí Složitel. Tato smlouva je uzavřena na dobu neurčitou. 
2. Kterákoli smluvní strana je oprávněna písemně vypovědět tuto smlouvu bez udání důvodu. Výpovědní lhůta činí šest (6) měsíců od doručení výpovědi druhé smluvní straně.

3. Smlouva může zaniknout odstoupením smluvní strany v případě podstatného porušení této smlouvy na základě písemného oznámení předaného druhé smluvní straně, není-li v této smlouvě uvedeno jinak. Za podstatné porušení této smlouvy se považuje porušení povinností schovatele uvedených v čl. I. této smlouvy. Smlouva může zaniknout odstoupením schovatele v případě prodlení složitele v úhradě daňového dokladu delším než šedesát (60) dní. Jakékoli odstoupení od této smlouvy je účinné uplynutím třiceti (30) dní po doručení oznámení o odstoupení druhé smluvní straně.

4. Smluvní strany se zavazují nejpozději ke dni ukončení smluvního vztahu z jakéhokoli důvodu, provést vzájemné vypořádání a zejména:

· neprodleně vrátit všechny věci převzaté v souvislosti s poskytováním služeb, které mají ke dni ukončení v užívání či spoluužívání;

· uhradit všechny splatné pohledávky;

· vystavit si doklad o vzájemném vypořádání.
XII. 

Závěrečná ustanovení

1. Veškerá oznámení, žádosti a sdělení, která je nutno nebo možno činit na základě ustanovení této smlouvy nebo jinak ze strany Složitele nebo ze strany Schovatele musí být v písemné formě a budou předávána prostřednictvím jakékoli služby pro doručování (nebo kurýrní služby) s doručenkou, nebo faxem, nebo elektronickými prostředky a musí být adresována nebo zaslána příslušné oprávněné osobě smluvní strany (viz čl. IV. této smlouvy). Takové oznámení, žádost nebo sdělení se bude považovat za doručené v den potvrzený jako skutečný den doručení službou pro doručování, pokud bude zasláno prostřednictvím takové služby, nebo pokud bude zasláno faxem nebo elektronickými prostředky, v den přijetí potvrzení o úspěšném přenosu ze strany odesílatele. Oznámení zaslané faxem nebo elektronickými prostředky musí být rovněž potvrzeno zasláním tohoto oznámení službou pro doručování nebo kurýrem (avšak bude se považovat za učiněné v den přijetí potvrzení o úspěšném přenosu ze strany odesílatele).

2. Změny a doplňky této smlouvy lze provádět pouze písemnými a vzestupně očíslovanými dodatky, přičemž každá ze smluvních stran se zavazuje spravedlivě zvážit návrhy druhé smluvní strany.

3. Tato dohoda je vyhotovena ve dvou (2) stejnopisech, z nichž objednatel 
i zhotovitel obdrží každý jeden (1) stejnopis, vlastnoručně podepsané oprávněnými zástupci obou smluvních stran. Ujednání předchozí věty neplatí, je-li dohoda vyhotovena v elektronické podobě v jediném elektronickém vyhotovení, které bude podepsáno, resp. opatřeno kvalifikovanými elektronickými podpisy oprávněných zástupců obou smluvních stran.
4. Smluvní strany prohlašují, že tato smlouva je projevem jejich pravé a svobodné vůle. Na důkaz toho připojují smluvní strany své podpisy.

V Ostravě dne




V Ostravě dne 
…………………………………..…


     ….………………………………...

Ing. Václav Palička
        


                Martin Pastrňák
předseda představenstva
….………………………………...

Ing. Petr Březina

místopředseda představenstva
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