Gymnazium Milady Horakové, se sidlem Na Planiné 1393/13, 140 00 Praha 4, ICO
75151073, zastupuje feditel Mgr. Filip Novak (dale jen pfikazce) na strané jedné

a

ES-servis, s.r.o. zapsana v OR u Méstskeho soudu v Praze, oddil C, vlozka 58913, ICO
25659863, se sidlem Ondfickova 48, PSC 130 00 Praha 3, zastupuje jednatel Ing. Cestmir
Medek (dale jen pFikaznik) na strané druhé

podle §2430-2444 zakona 89/2012 Sb. obanského zakoniku uzavreli tuto

smlouvu o vedeni mzdové agendy

Pfikaznik se zavazuje poskytovat pfikazci sluzbu spocivajici ve vedeni mzdové agendy
pfikazce, ktera zahrnuje:

1. Pfevzeti podkladl od pfikazce v terminu 3-4 kalendaini dny pfed pozadovanym
terminem zpracovani. Pro potfeby zavedeni pracovnikd pak vyplnénim vstupniho
formulafe pro kazdého pracovnika (viz. Personalni dotaznik) v terminu nejpozdéji 20
kalendarnich dni pfed poZadovanym terminem prvniho zpracovani.

2. Prvotni kontrola vstupnich podkladu, korekce nesrovnalosti
3. Zadani vstupnich podkladl a jejich zpracovani

4. Tisk sestav:
a) vyplatnich listkd
b) vyplatnich listin
c) hromadného pfikazu pro banku
d) sestav pro potieby ucetnictvi, rekapitulace vyplacenych mezd a rekapitulace
ZP a SP
e) srazkovych sestav (spofeni, pojisténi, pujcky, exekuce)
f)  vypisu pro zdravotni pojistovny
g) sestav nemocenskych davek a hlaSeni pro socialni zabezpeceni,
h) mzdové inventury
i) sestavy dovolenych

5. Sledovani a navrhy platovych postupl dle platnych predpisu
6. Tisk eviden€nich a mzdovych listll a danového vyucétovani, tisk zapoctovych listl
7. Pfikaznik zpracuje podklady dle bodu 1 - 6 do 4 pracovnich dnu.

Il.

Za sjednani zavazku piikaznika (viz. Clanek i. Této smlouvy) se ptikazce zavazuje platit
pfikaznikovi mési¢né aktualni cenu, ktera je od data ucinnosti této smlouvy stanovena dle
platného ceniku sluzeb za jeden pracovni pomér na ¢astku K& 200,- za kazdy zapocaty mésic.
Za zavedeni kazdého nového pracovnika nebo za zpracovani dani v ramci kalendarniho roku
je jednorazové uctovana aktualni cena K¢ 200,-. Za poskytnuti cloudového feSeni je uctovano
10 % =z ceny zpracovani mezd, pfiprava a tisk jednoho platového vyméru K& 50,-.

1




Administrativni a programatorské prace nad ramec smlouvy jsou uctovany sazbou K¢ 600,- za
kazdou zapocatou %2 hod. Uprava aktualnich cen bude provedena vzdy k 1.1 o statem
uznanou inflaci. V8echny ceny jsou uvedeny bez DPH.

1. Pfikazce se zavazuje poskytovat pfikaznikovi v€asné, pravdivé, uplné a prehledné
informace a souasné mu predkladat vesSkery material potfebny k fadnému vedeni mzdoveé
agendy.

2. Pfikazce zaSle 20 dnu pfed pozadovanym terminem prvniho zpracovani podklady
k pfevzeti mzdové agendy. Lze bud vyplnénim podkladového formulafe za jednotlivé
pracovniky nebo nahradou téchto udaji tiskem z dosavadni mzdové agendy, nebo
elektronickym nosi¢em.

3. V bézném mésici pfikazce zaSle 4 dny pfed pozadovanym terminem zpracovani
podklady pro zpracovani mezd pro jednotlivé pracovniky v elektronické podobé. Je mozZno
dohodnout i jinou podobu predavani dat.

V.

1. Pfikaznik se zavazuje zachovavat micenlivost o v8ech dulezitych skuteénostech,
které se v soucinnosti se zpracovanim mzdové agendy od pfikazce dozvi, a to i po skonéeni
smluvniho vztahu. Této miCenlivosti je pfikaznika opravnén zbavit pouze pfikazce. MICenlivost
se netyka skuteCnosti a povinnosti vychazejicich ze zakonného vztahu K institucim
zfizovanych statem v rozsahu vyplyvajicim z této smlouvy.

2. Prikaznik odpovida pfikazci za Skodu, ktera mu v souvislosti s vedenim mzdové
agendy vznikla, pokud ji zpUsobil pfikaznik (Ci jeho zaméstnanec).

V.

Tato smlouva se uzavira na dobu neurc€itou s ucinnosti od 1.1.2023. Smlouvu Ize
ukoncit bud dohodou smluvnich stran, nebo vypovédi kterékoli ze smluvnich stran s vypovédni
lhatou 3 mésicu, ktera pocina bézet prvnim dnem mésice nasledujiciho po doruceni pisemné
vypoveédi druhé strany. Tato smlouva je vyhotovena ve 2 stejnopisech. Zména smlouvy je
mozna pouze pisemnou formou, a to Cislovanymi dodatky ke smlouvé.

V Praze dne 19. 12. 2022
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