Smlouva o zpracovani mezd

Smluvni strany:

1.Strana poskytujici:
Firma: Rendata Ondruchova, K Celnici 19,747 73 Vavrovice
ICO: 633 01 393 DIC: CZ7257255456

2.Strana prijimajici: 3 5
Firma: Zamek Dolni Zivotice, p.o., Zamecka 1, 747 56 Dolni Zivotice
ICO: 711 97 052
Zastoupena: Mgr. Svatoplukem Chlapkem, reditelem p.o.

uzaviraji dale uvedeného dne, mésice, roku tuto Smlouvu o zpracovani mezd.

I.
Pfedmét smlouvy
Touto smlouvou se strana poskytujici zavazuje, ze bude pro stranu pfijimajici za podminek stanovenych touto
smlouvou zpracovavat mzdovou agendu zaméstnancd zaméstnavatele. Strana pfijimajici se touto smlouvou
zavazuje hradit za to strané poskytuijici sjednanou cenu.

II.
Podminky smlouvy — povinnosti a prava strany poskytujici
Strana poskytujici se zavazuje postupovat pfi zpracovani agendy s odbornou péci, podle pokynd strany
prijimajici a v souladu s jejimi zajmy, které strana poskytujici znd nebo musi znat, a v souladu s platnymi
pravnimi predpisy. Strana poskytujici uvédomi stranu pfijimajici, jestlize objevi zfejmé nespravnosti nebo
skuteCnosti, které by mohly vést ke zméné pokyn{ strany pfijimajici nebo by ji mohly zpdsobit Skodu.

Strana poskytujici je povinna zpracovat a do evidenci zaznamenat vSechny skuteCnosti, které vyplyvaji
z dokladll predanych stranou prijimajici.

Strana poskytujici odpovida za fadné a spravné zpracovani agendy v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Strana poskytujici je povinna v rdmci zpracovani agendy v bézném meésici zajistit:

a) vypocet mezd

b) vypocet priimérd na dovolenou

c) vypocet primérd pro nemocenské davky

d) vypocet socidlniho a zdravotniho pojisténi za zaméstnance i odvody za zaméstnavatele, véetné dané
ze mzdy

e) vedeni mzdovych listli zaméstnancd, véetné celorocni uzavérky mzdovych listd

f) vedeni evidencnich listd dlichodového pojisténi zaméstnanct

g) potvrzeni primérd pro vypocet nemocenskych davek

h) potvrzeni o vydélku na narok davky statni socialni podpory

i) sestaveni vyuctovani zaloh na dari ze zavislé Cinnosti

j)  pfi vystupu zaméstnancl vystavit potvrzeni o zaméstnani, potvrzeni o zdanitelnych pfijmech za dané
obdobi

k) prihlasky a odhlasky zaméstnancll na zdravotni pojistovny a OSSZ a jejich nasledné odeslani
prosttednictvim datové schranky strany poskytujici

[) odesilani mésicnich prehledd na ZP a OSSZ prosttednictvim datové schranky strany poskytujici

m) pfi nastupu zaméstnance platovy vymér

n) pfi platovém postupu zaméstnance novy platovy vymeér, pfipadné dodatek ke stavajicimu platovému
vymeéru
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Strana poskytujici dale mésicné preda strané ptijimajici tyto pisemné doklady:
a) zaslani vyplatnich listkd na e-mail zaméstnancti, popfipadé prijimajici strany
b) vycetku platidel
c) prikaz k Uhradé v davce do banky — odvody z mezd, pfevody mezd na Ucty zaméstnanci
d) rekapitulace socialniho a zdravotniho pojisténi
e) rekapitulace mezd

Mimo bézné mésicni agendy je strana poskytujici povinna zajistit zpracovani:
a) data pro Informacni systém o platech (ISP) — 2x ro¢né
b) vylctovani dani (zalohové a srazkové za dany rok)
c) rocni ztctovani dani zaméstnancl

Vsechny tyto evidence zpracuje strana poskytujici v sidle strany pfijimajici prostrednictvim vypocetni techniky
a programového vybaveni, které je v majetku strany pfijimajici, k némuz ma strana pfijimajici platné licencni
opravnéni a u néhoz bude strana pfijimajici zajiStovat pravidelné aktualizace, aby programové vybaveni
pracovalo v souladu s platnymi pravnimi predpisy. V pfipadé neaktualizované verze programu nenese strana
poskytujici odpovédnost za nespravnost zpracovani.

Strana poskytujici se zavazuje neposkytnout treti osobé informace o skutecnostech, které se v souvislosti se
zpracovanim mzdové agendy o strané prijimajici a jejich zaméstnancich dozvédéla, a to i po skonceni platnosti
této smlouvy.

Strana poskytujici uchova vsechny zaznamy mzdové agendy strany pfijimajici v elektronické podobé po dobu
trvani této smlouvy. Po ukonceni smlouvy vyda vSechny takto uchované zaznamy strané poskytujici, a to ve
tvaru, ve kterém jsou na médiu ukladdany pouZitym programovym vybavenim.

Pokud byly doklady daného mésice stranou pfijimajici pfedany strané poskytujici véas a kompletné v terminu
stanoveném touto smlouvou, je strana poskytujici povinna zpracovat a predat strané prijimajici zpét vysledky
mésicniho zpracovani do 7 kalendarnich dnll ode dne prevzeti kompletnich a spravnych podklad@. Nedodrzeni
sjednaného terminu predani podkladd pro vypocCet mezd zbavuje stranu poskytujici povinnosti dodrzet
sjednany termin zpracovani a strana poskytuijici si na zpracovani vyhrazuje termin 7 kalendarnich dnd.

Pokud byly podklady k vystaveni prihlasek na OSSZ a ZP nového zaméstnance a odhlasek na OSSZ a ZP
odchazejiciho zaméstnance zaslany vcas, je strana poskytujici povinna odeslat tyto prihlasky (odhlasky)do 8
pracovnich dnl ode dne, kdy skutecnost nastala.

VSechny predané pisemné doklady budou uloZeny u strany pfijimajici.

Strana poskytujici neodpovida za majetkové sankce nebo jiné Skody, které strané pfijimajici vzniknou
v disledku nespravnych dokladd, které ji strana pfijimajici dodala nebo v disledku pozdniho dodani mésicnich
podkladt a jejich nasledného opozdéného zpracovani.

III.
Podminky smlouvy — povinnosti a prava strany pFijimajici

Strana pfijimajici je povinna po uzavieni této smlouvy pfedat zpfistupnit bez zbytecného odkladu strané
poskytujici:

a) zahajovaci seznam vsech stavajicich zaméstnancd obsahujici zakladni mzdové Udaje vcetné jejich
osobnich slozek obsahujicich fadné vyplnény osobni dotaznik, pracovni smlouvu, platovy vymér, vypis
z rejstriku trestd, doklad o nejvyssim dosazeném vzdélani a délce zapoctené praxe, pripadné podklady
pro vypocet nafizenych exekuci, doklady o zdravotnich prohlidkach, zdravotni priikaz, pokud ho
charakter prace vyzaduje

b) prohlaseni poplatnika dané z prijm0 vSech stavajicich zaméstnancl vcetné vSech dokladd zakladajicich
narok na uplatnéni slevy na poplatnika a danovych zvyhodnéni na déti
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Strana pfijimajici je povinna poskytnout strané poskytujici potfebnou soucinnost a odpovida za Uplnost,
vérohodnost a spravnost dokladl a podklad{ predanych strané poskytujici. Soucinnost ze strany pfijimajici
zajisti pomocna mzdova ucetni.

Pro fadné prihlaseni nového zaméstnance je pfi jeho nastupu strana pfijimajici povinna predat strané
poskytujici zaméstnancem fadné a kompletné vyplnény osobni dotaznik a to nejpozdéji do 3 kalendafnich dnli
od jeho nastupu. Zaroven je strana pfijimajici povinna pisemné predat strané poskytujici pracovni smlouvu a
vsechny informace a podklady potrebné k sestaveni platového vyméru, tj. zejména informace o pracovnim
zarazeni nového zaméstnance, o jeho zarazeni do platové skupiny, o délce zapoctené praxe, o pfiplatcich,
které budou novému zaméstnanci nalezet, o dni nastupu do zaméstnani, o pracovnim Gvazku, o mistu vykonu
prace apod.

Pri skonceni pracovniho poméru zaméstnance je strana pfijimajici povinna o této skutecnosti informovat stranu
poskytujici nejpozdéji do 3 kalendarnich dnli ode dne skonceni pracovniho poméru.

Strana pfijimajici je povinna poskytnout mési¢ni podklady pro zpracovani mezd strané poskytuijici vzdy do 5.
kalendainiho dne nasledujictho mésice a to osobné v sidle strany pfijimajici. Doklady budou predavany
v naleZitém stavu a to tak, aby bylo mozno provést kontrolu jejich Uplnosti.

Strana pfijimaijici je povinna provést naslednou kontrolu prevzatych mzdovych pisemnosti zejména z hlediska
Uplnosti a vécné spravnosti. Tyto pisemnosti se povazuji za stranou pfijimajici odsouhlasené, pokud strana
prijimajici neuplatni do 2 kalendarnich dni poZzadavek na odstranéni pfipadnych nedostatkl nebo provedeni
jinych dodatkd ¢i zmén.

Strana pfijimajici se zavazuje neposkytnout tieti osobé informace o skutecnostech, které se v souvislosti se
zpracovanim mzdové agendy o strané poskytujici dozvédéla, a to i po skonceni platnosti této smlouvy.

1v.
Cena za predmét smlouvy

Za dohodnutou cinnost specifikovanou v bodé I. této smlouvy uhradi strana pfijimajici strané poskytujici
jedno sto sedmdesat korun ceskych za kazdou vypoctenou mzdu.
Strana poskytujici, ani pfijimajici neni platce DPH.

Pokud dojde ddsledkem dodate¢ného dopInéni dokladd mésice stranou pfijimajici k opakovanému zpracovani,
je strana poskytujici opravnéna zvysit cenu za toto opakované zpracovani az do vySe 100% ceny za zakladni
Zpracovani.

Smluvni strany se dohodly, Ze cena za predmét smlouvy se kazdorocné milze  zvySovat v poméru
odpovidajicim ro¢ni mife inflace vyjadrené Ceskym statistickym Ufadem za predchazejici kalendarni rok.

Dohodnuta cena za predmét smlouvy bude hrazena na bankovni Ucet strany poskytujici na zakladé vystavené
faktury, kterou bude strana poskytuijici zasilat emailem strané pfijimajici. Splatnost faktury se sjednava do 10
dni od vystaveni faktury.

Nebude-li odména poukazana vcas, je predavajici opravnén poZadovat smluvni pokutu ve vysi 0,1% za
kazdy den prodleni.

IV.
Jina ustanoveni

Tato smlouva se uzavirda na dobu neurcitou s platnosti od 1. zafi 2017. Obé strany ji mohou vypovédét
bez udani dlivodu pisemné. Vypovédni |hita se stanovuje na tfi mésice a zacina béZzet od prvniho dne
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mésice nasledujiciho po dni, kdy byla vypovéd dorucena druhé strané.

Strana poskytujici je povinna provést zpracovani agendy jesté po dobu tfi kalendarnich mésicl bezprostfedné
nasledujicich po mésici, v némz byla vypovéd’ smlouvy dorucena druhé strané. Strana pfijimajici je povinna
zpracovani agendy za tyto tfi mésice uhradit. V pripadé, ze strana prijimajici nepreda na tyto tfi mésice
podklady pro zpracovani agendy, je strana poskytujici opravnéna uctovat kazdé meésicni zpracovani ve vysi
pridmérné fakturace za posledni tfi fFadné zpracované a fakturované mésice.

Pokud strana poskytujici neobdrzi od strany prijimajici Uhradu za néktery vylctovany predesly mésic do Ihity
splatnosti, mlZe zpracovani pozastavit. Po dni pfijeti Uplaty je strana poskytujici povinna zpracovavanou
agendu bézného mésice predat strané pfijimajici do 5 kalendarnich dnd.

Kontaktnim pracovnikem za Gcetni jednotku je pomocna mzdova Gcetni.
Kontakty - 558 877 829, mzdy@zamekdz.cz.

V.
Zavérecna ustanoveni

Tato smlouva mlze byt zménéna nebo dopliiovana pouze pisemnou dohodou obou smluvnich stran
oznacenou jako dodatek k této smlouvé.

Tato smlouva se vyhotovuje ve dvou exemplafich s platnosti origindlu. Kazda ze smluvnich stran obdrZzi
po jednom vyhotoveni.

Smluvni strany se dohodly, Ze pokud se na tuto smlouvu vztahuje povinnost uverejnéni v registru smiuv ve
smyslu zakona €. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach Gcinnosti nékterych smluv, uverejiovani téchto smiuv
a o registru smluv (zakon o registru smluv), provede uverejnéni v souladu se zakonem pfijimajici strana.
Prijimaijici strana uverejni smlouvu v plném rozsahu.

Smluvni strany prohlasuji, 7ze tato smlouva je vyrazem jejich svobodné a vazné vile. Na dikaz toho
pripojuji své vlastnorucni podpisy.

V Dolnich Zivoticich dne 25.srpna 2017 V Opavé dne 1. zafi 2017

poskytujici prijimajici
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