Smlouva o vedeni uéetnictvi a mezd

Smluvni strany:

Objednavatel: Domov pro seniory Tieborisko, pfispévkova organizace
Adresa, sidlo: Daskabat 306, 379 01 Trebon

ICO: 22032703

Zastoupena: doc. RNDr. Renata Klufova, Ph.D.

(ddle jen Klient nebo Objednavatel)

a

Dodavatel: Ing. Katefina Podhrazska

Adresa: Komenského 388, 378 56 Studena
I€o: 72122749

(dale jen dodavatel)

Uzavreli tuto smlouvu o vedeni mezd.

w

Cl. 1.
Opravnéni k vedeni ucetnictvi a mezd

1.1. Dodavatel je na zakladé vypisu z Zivnostenského rejstfiku opravnén k vedeni
Uéetnictvi a mezd.

ClL. 1.
Povinnosti dodavatele

2.1. Dodavatel se zavazuje vést objednateli mzdy.
2.2.V ramci tohoto zavazku bude dodavatel pro objednatele:
- mésiéni zpracovani mezd pro zaméstnance Klienta,
- vedeni evidenénich listdl diichodového pojisteni,
- vedeni mzdové agendy téchto zaméstnanctl véetné evidence mzdovych listQ,
- zpracovani roéniho vyGgtovani dané z pfijma fyzickych osob ze zavislé &innosti,

- zpracovani mési¢niho vyuctovani pojistného na zdravotni a sociélni pojisténi véetné castek
pfipadajicich na Klienta,



- vypocet mezd v souladu s pfislusnymi predpisy, vypocet primérnych vydélkd zaméstnancd
a nahrady mezd, pfipadné jiné naroky zaméstnancti odvislé od primérného vydélku,

- vypocitavat ndhradu mzdy, platu nebo odmény z dohod o pracich konanych mimo pracovni
pomer pfi do¢asné pracovni neschopnosti (karanténg),

- Vystavovat na pozadani potvrzeni o vysi pfijmu a srazenych zilohach

- zucastriovat se spolu pfipadnych kontrol provadénych opravnénymi orgény, zejména
financnim Gfadem, zdravotni pojistovnou, spravou socidlniho zabezpecleni a kontrolnimi
organy krajského uradu a Gfadem prace.

- pfeddvat mésicné vysledky zpracovanych mezd, véetné dokladi pro zaméstnance,

- sestavovat — spolupracovat pfi sestavovéni — pfedepsanych statistickych a jinych vykaz( a
hlaseni tykajicich se mzdové, popf. personalni agendy.

Cl. .
Cena

3.1. Objednavatel povéfuje dodavatele &innostmi uvedenymi v &l. Il této smlouvy a zavazuje
se za tyto sluzby zaplatit cenu, ktera se sjednava touto smlouvou paugalné na &astku
K¢ 200/osoba/mésicné.

Inflacni dolozka — ceny stanovené v této smlouvé mohou byt upraveny k 1.1. podle miry
inflace, aby odraZely zmény v kupni sile penéz zplsobené inflaci.

3.2. Sjednana cena bude hrazena objednatelem pfevodem na Gcet dodavatele na zakladé
dodavatelem vystavenych faktur, a to nejpozdégji v den splatnosti uvedeném na ka¥dé
fakture. Splatnost faktur je do 14 dnli ode dne vyhotoveni faktury.

3.3. Sjednana cena miZe byt zménéna na zakladé oboustranné dohodé pfi zméné rozsahu
uvedenych cinnosti, a to od kalendarniho mésice nasledujicim po mésici, v némz zména
rozsahu poZadovanych ¢innosti nastala. Zména ceny se sjednava pisemnym dodatkem k této

smlouvé.

Cl. Iv.
Povinnosti objednatele

4.1. Objednatel je povinen poskytnout dodavateli potfebnou souéinnosti, zejména je
povinen piredavat vSechny doklady k zatictovani mésicné k 5. dni, dle potfeby a dohody i
¢asté&ji. Podklady pro mzdovou agendu se rozumi: podklady pro zpracovéani mezd za bézny
mésic — dochazka zaméstnancil, neschopenky od Iékare, doklad schvalujici dovolenu,
rozhodnuti o vyplaté odmén schvalenych opravnénym zastupcem Klienta, v pfipadé vyplat
zaloh na mzdu také seznam vyplacenych zéloh, eventualné dalsi podklady, které maiji vliv na

zpracovani mzdy.



PFi zahajeni pracovniho poméru — pracovni smlouvu zaméstnance, kopii OP, kopii karticky
zdravotniho pojiéténi, zapoctovy list od pfechoziho zaméstnavatele, podepsané prohlaseni
k dani véetné pfiloh, informaci o bankovnim spojeni zaméstnance, kam mu bude vyplacena
mzda, eventudlné dalsi podklady, které maji vliv na personalni agendu a vypocet mzdy. Dalsi
potfebné doklady pro vedeni mezd a mzdové agendy dle dohody.

4.2. Objednatel odpovida za vécnou naplii a néleZitosti ucetnich doklad( a za jejich Casovou
prislusnost.

-«

Clv.
Odpovédnost dodavatele

5.1. Dodavatel je povinen sjednané &innosti pro objednatele provadét podle platnych
zakon{, zejména de zdkona o G&etnictvi, zdkona o danich z pfijma a dalsich zakonl
souvisejicich s vykonem ¢innosti objednatele.

5.2. Dodavatel odpovida za spravné zatiétovéni viech piedanych dokladd z hlediska zakona
o Ucetnictvi a dalgich souvisejicich zakond, provedené soucty a veskeré ucetni operace. Je
povinen vtas upozornit objednatele na vécné nedostatky a nespravnostiv predanych
dokladech. Takové doklady ma prévo objednateli vratit k dopInéni nebo k oprave
nezatctované.

5.3. Dodavatel odpovida za véasné vyhotoveni dokladd, vykaz( a dalSich dokumentu, které
se zavazal provadét dle €. 1l této smlouvy, které jsou vazany ze zakona terminech odevzdani
a uhrady, ke kterym obdrzel od objednatele potfebné podklady v terminu uvedeném vyse.
Dodavatel se zavazuje informovat objednatele o jeho dafiovych povinnostech v pribéhu
kalendainiho roku a to vidy nejméné jeden pracovni den pfed terminem jejich splatnosti.

5.4. Dodavatel odpovida objednateli za $kodu na vécech prevzatych od objednatele.
Cl. V1.
Sankce, penale a pokuty

6.1. V pFipadé penalizace ze strany FU, OSSZ a ZP za zavinéné nedostatky, za které dodavatel
odpovida dle €. V této smlouvy, uhradi vymérené pendle objednateli dodavatel.

6.2. V pfipadé penalizace za zavinéné nedostatky dle C. IV této smlouvy hradi vyméfené
penale objednatel.

¢l. Vil
Povinnost miéenlivosti

7.1. Dodavatel je povinen zachovat migenlivost o viech skuteCnostech, o kterych se pfi
plnéni této smlouvy dozvédél. Povinnost micenlivosti trva i po skonéeni platnosti této
smlouvy. Povinnosti miZenlivosti miiZe byt dodavatel zprostén pouze pisemnym
prohlasenim objednatele. P¥i poruseni povinnosti mli&enlivosti ma objednavatel pravo na
nahradu Skody.



7.2. Dodavatel neni opravnén pofizovat si bez predchoziho pisemného souhlasu objednatele
z podkladi pfedanych mu odbératelem jakékoli kopie.

CL. v,
Platnost smlouvy

8.1. Tato smlouva se uzavira na dobu neuréitou s Uéinnosti od 1.6.2025. Lze ji ukondit
vzajemnou dohodou nebo vypovédi s jednomési¢ni vypovédni Ihdtou, kterd pocing bézet od
1. dne mésice nasledujiciho po dorugeni pisemné vypovédi.

Cl. IX.
Kontaktni osoby

Kontaktni osobou je: Ing. Katefina Podhrazska, tel. 777 335509, email:
katerina.podhrazska@seznam.cz

Cl. X.
Zavérecna ustanoveni

10.1. Tato smlouva mlZe byt ménéna pouze formou pisemnych vzestupné Cislovanych
dodatkd, které musi byt podepsany obéma smluvnimi stranami.

10.2. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nich? kazda strana ohdrzi jeden.

V Tieboni dne 1.6.2025

Objednatel Dodavatel



