Smlouva o dilo

Zadavatel: Materska Skola Prostéjov, prispévkové organizace
ul. Sérka 4a
796 01 Prostéjov
ICO: 479 22 435
zastoupena: Mgr. lvetou Bittnerovou, feditelkou MS

Zpracovatel: Marie Smejkalova
Antonina Slavi¢ka 3940/11
796 04 Prostéjov
ICO: 063 33 907

uzavreli tuto smlouvu o vedeni G&etnictvi a zpracovani mezd
1. Pfedmét smlouvy

1. 1. Vedeni ucetnictvi:
- provadéni béznych ucetnich operaci
- G€tovani o rozpoctu organizace
- provédeéni plateb pres bankovni Géet objednavatele
- vedeni knihy doslych faktur
- zpracovani mésicéni uzavérky
- odeslani Géetni zévérky na CsUIS
- zpracovani mési¢niho ¢erpdani provoznich prostfedkd organizace
- zpracovani a aktualizace vnitfnich smérnic
- zpracovani navrhu rozpo¢tu na dalsi rok
- zpracovani rozborové zpravy + tabulky
- pripraveni dokladl pro audit a aktivni spolupréce s auditorem

1. 2. Zpracovani mezd
- zpracovani mezd bézného mésice
- vedeni mzdovych listd
- zpracovani a odesilani vykazl zdravotniho a socialniho pojisténi
- vystaveni potvrzeni o zdanitelnych pfijmech
- evidence Cerpani dovolené
- ro¢ni zuCtovani dané
- vystaveni potvrzeni o délce zaméstnani — zdpocétového listu
- zpracovani rocniho’hldseni o vylétovani zalohové a srazkové dané

1. 3. Evidence majetku
- zaevidovani nové pofizeného majetku
- vyfazeni majetku
- zpracovani odpisového planu
- zpracovani inventarizace



1. 4. Statistika
- zpracovani statistickych vykazd

2. Povinnosti zadavatele

2. 1. Pfeddvat veskeré tGéetni doklady a doklady pro zpracovani mezd nejpozdéji do 5.
kalendarniho dne nasledujiciho mésice po zpracovdvaném obdobi

2. 2. Zadavatel odpovida za vylouceni duplicity predanych doklad(

2. 3. Veskeré doklady musi byt podepsany zadavatelem dle podpisovych vzord

3. Odpovédnost zpracovatele

3. 1. Zpracovatel pfejima odpovédnost za zjiSténé nedostatky. Této povinnosti se zprosti
zcela, popfipadé &asteéné, jestlize nebyla zplsobena jeho zavinénim.

3. 2. Zadavatel je opravnén kontrolovat provadéné sluzby. Jestlize by byly sluzby
provadény v rozporu s platnymi predpisy, je zadavatel opravnén odstoupit od
smlouvy, pokud by zpracovatel v uréené lh(ité zjisténé zavady neodstranil.

3. 3. Zpracovatel zaru€uje mléenlivost o uctovanych skute¢nostech.

4. Cena sluzeb

4, 1. Cena vyse uvedenych sluZeb je sjednana ve vysi 25.000 K¢ mésicné.
4, 2. Sjednana ¢astka je splatna do 15. dne nasledujiciho mésice na ucet vedeny u Raiffeisen
bank ¢islo 195195855/5500

5. Zavéreéna ustanoveni

5. 1. Smlouva o vedeni Gcetnictvi se uzavira s ucinnosti od 1. 8. 2025 na dobu urcitou: do 31.
prosince 2025.

5. 2. Smlouva je vyhotovena ve dvou originalech, z nichZ kazda ze smluvnich stran obdrzi po
jednom vytisku.

5. 3. Smlouva muze byt ménéna a doplfiovdna pouze pisemnymi dodatky schvalenymi obéma
smluvnimi stranami.

5. 4. Smluvni strany po precteni této smlouvy prohlasuji, Ze souhlasi s jejim obsahem, Ze tato
smlouva byla sepsana vainé, urcité, srozumitelné a na zakladé jejich pravé a svobodné
vile, na dliikaz ¢ehoz pripojuji nize své podpisy.

V Prostéjové dne 8. srpna 2025

Marie Smejkalova
vedeni ucetnictyi

Mate¥ska Skola Prostéjov Ant. SiaviEka 11, 796 04 Prostéjov
ul. Sarka 4a IC: 063 33 907, mob. 774 551 905
1C: 479 22 435 s
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Zadavatel Zpracovatel



