Smlouva o provadéni hlidaci a vratni sluzby uzaviena v souladu s ustanovenimi § 1746
odst. 2 zak. ¢. 89/2012 Sb., obéanského ziakoniku, v platném znéni

Smluvni strany:

Poskytovatel:

wddruzeni K2S pro MDMF“ zastoupeno vedoucim spole¢nikem
K28 Facility, spol. s r.o.

Se sidlem Pramyslova 566/5, 108 00, Praha 10

Zapsana v obchodnim rejstiiku, vedeného MS v Praze oddil C, vlozka 248908

Zastoupena:

Bankovni spojeni:

Cislo uétu:

IC:

DIC:

Telefon:

E-mail:
Kontaktni osoba:

Objednatel:

Zastoupena:

Bankovni spojeni:

Cislo uétu:

IC:

DIC:

Kontaktni osoba:
Telefon:

E-mail:

Katefinou Svitdkovou, jednatelkou
CSOB, a.s.

XXX

04561325

CZ04561325

XXX

XXX

XXX

Moravské divadlo a Moravska filharmonie, prispévkova
organizace

se sidlem Olomouc, tf. Svobody 33, PSC 771 11
Zapsana v Obchodnim rejstiiku vedeném KS v Ostravé, oddil a
vlozka Pr 989

Ing. Davidem GerneSem, feditelem

KB Olomouc

331 811

00100 544

CZ00100544

XXX

XXX

XXX



1. Povinnosti poskytovatele a objednatele

1.1

1.2
1.3

1.4

Poskytovatel je povinen provést sjednané sluzby na svilij ndklad a na své nebezpeci ve
sjednané dobé¢ a sjednanym zpiisobem.

Objednatel je povinen fadn¢ a v¢as provedené sluzby zaplatit.

Objednatel je povinen reklamovat pisemné zjevné vady kvality provedeni sjednanych
sluzeb nebo nenastoupeni k poskytnuti sluzby v fddném terminu okamzité¢ pii jejich
zjisténi, nejpozdéji vSak do 0,5 hodiny od vzniku zévady.

Poskytovatel prohlasuje, ze jako zaméstnavatel spliuje, a po celou dobu ucinnosti této
smlouvy bude spliiovat podminky § 81 odst. 2 pism. b) zdkona ¢. 435/2004 Sb., o
zamé&stnanosti ve znéni pozdéjsich predpisi (déle jen ,,zdkon o zaméstnanosti), a to tak,
aby Objednatel mohl uplatnit plnéni povinného podilu (tzv. nahradniho plnéni) dle § 81
zakona o zaméstnanosti ve vysi 100 % ze skute¢ného plnéni této Smlouvy. Poskytovatel
je si védom odpovédnosti za Skodu, kterd by Objednateli vznikla, kdyby se jeho tvrzeni
ukézalo nepravdivym. Poskytovatel se vi¢i Objednateli zavazuje, ze mu umozni jako
zaméstnavatel splilujici podminky § 81 odst. 2 pism. b) zdkona o zaméstnanosti uplatnit
nahradni plnéni.

2. Rozsah predmétu smlouvy

2.1.

Predmétem smlouvy je hlidaci a vratni sluzba v objektu Moravského divadla a Moravské
filharmonie, tf. Svobody 33, 771 11 Olomouc provadéna ve dnech:
pond¢li az nedéle 17.30 az 05.30 hod.

Smérnice a pracovni ndplin pro vykon hlidaci a vratni sluzby je uvedena v pfiloze ¢. 1 této
smlouvy.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

Zptisob provadéni:

Pti provadéni praci musi byt dodrzeny veskeré normy a piedpisy, tykajici se té€chto praci,
zejména BOZP a pozarni ochrany.

Prace budou kontrolovany pfisluSnymi zaméstnanci objednatele, nedostatky budou
projednany se zaméstnancem (zastupcem) poskytovatele ur¢enym dle této smlouvy.

Objednatel prokazatelné seznami poveieného zastupce poskytovatele s platnymi predpisy
BOZP a pozarni ochrany platnymi na misté poskytovani sluzeb.

V ptipadé trazu pracovnika poskytovatele na pracovisti, nese pravni odpoveédnost za toto
poskytovatel. V ptipadé poruseni ¢l. 2.3 této smlouvy nebo tehdy, kdyZ poskytovatel
pisemné upozornil objednatele na zavadu ohrozujici BOZP a objednatel na tuto
skute¢nost nereagoval a neucinil potfebna opatieni k napraveé vzniklého stavu a tento stav
zpusobil zranéni pracovnika poskytovatele, odpovida za toto zranéni pracovnika
poskytovatele objednatel.

Seznam mist, ploch a mistnosti, kde bude poskytovatel provadét pravidelné
zabezpecovaci sluzby



e Moravské divadlo a Moravska filharmonie, t. Svobody 33, 771 11 Olomouc

3. Termin plnéni

Termin zahajeni plnéni: 1. 9. 2025.

Termin ukonceni plnéni: 31. 8. 2026

Smlouva o sjednané hlidaci a vratni sluzbé je uzaviena na dobu urcitou s dvoumésic¢ni vypoveédni
lhiitou bez udani divodi. Vypovédni lhiita poc€ina bézet prvnim dnem nésledujiciho mésice po
doruceni vypovédi.

4. Cena sluzby

Cena za provedené hlidaci a vratni sluzby je stanovena dohodou, a to ve vysi
117,- K¢/hodina bez DPH tj. 141,57 K¢/hodina vé. DPH. Fakturace bude provedena dle

skutecné odpracovanych hodin v daném mésici.
Sjednand cena obsahuje veskeré naklady a zisk poskytovatele nezbytné k fadnému a véasnému
plnéni pfedmétu smlouvy o dilo. Cena obsahuje:

- veskerou dopravu pracovnikd;

- cenu za veskerou vykonanou praci a sluzby (mzdy pracovnikli véetné vSech zakonem

stanovenych odvodu, dovolené, nemocenské atd. a kalkulovaného zisku dodavatele);

- veskery material a pomucky potiebné k provadéni predmétu plnéni;

- amortizace zafizeni nebo ndjem zatizeni potfebné k provadéni predmétu plnéni;

- pojiSténi dodavatele;

- servis;

- veskeré vedlejsi ndklady vyplyvajici z pozadavkil objednatele.

5. Podminky pro zménu ceny

Sjednana cena je cenou nejvySe pripustnou a miiZze byt zménéna pouze za niZe uvedenych
podminek:

Zména sjednané ceny je mozZna pouze:
e pokud po podpisu smlouvy dojde ke zménam sazeb DPH,
e pokud se zvysi sazba minimalni mzdy vice nez o 1%
e pokud vyse nariistu meziroéni inflace vydané CSU prevysi 2%

Ob¢ strany ptipadnou zménu sjednané ceny pisemné dohodnou formou dodatku ke smlouvé.

6. Platebni podminky

Objednatel neposkytne poskytovateli zalohu.
Postup plateb: mésicné.

Lhiity splatnosti: min. 14 dnid od doruceni dokladu.
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Nalezitosti daiovych dokladi (faktur):

Faktury prodavajiciho musi formou a obsahem odpovidat zakonu o Gcetnictvi a zdkonu o
dani z pfidané hodnoty a musi obsahovat:

oznaceni ucetniho dokladu a jeho potadové ¢islo,

identifikadni Gidaje objednatele véetné DIC,

identifika¢ni idaje dodavatele véetnd DIC,

popis obsahu ucetniho dokladu,

datum vystavent,

datum splatnosti,

datum uskute¢néni zdanitelného plnéni,

mnozstvi dodaného zbozi,

vysi ceny bez dan¢ celkem,

sazbu dan¢,

vysi dané celkem zaokrouhlenou dle piislusnych piedpist,

cenu celkem véetné dané,

podpis odpovédné osoby dodavatele.

prohlaseni poskytovatele, ze neni v souladu s § 106a zak. ¢. 235/2004 Sb., o DPH
nespolehlivym platcem.

Termin splnéni povinnosti zaplatit:

Penézity zavazek objednatele se povazuje za splnény v den, kdy je dluzna ¢éastka ptipsana
na ucet poskytovatele.

7. Majetkové sankce

7.1. Sankce za neplnéni povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy o dilo:

V ptipadé vCas a opravnéné uplatnéné¢ reklamace dle ¢l. 1.3 této smlouvy vznika
objednateli vii¢i poskytovateli pravo na smluvni pokutu ve vysi 2000,-K¢ za kazdou
reklamovanou vadu. Tim neni dotena povinnost poskytovatele prdvem a vcas
reklamovanou vadu, je-li to mozné a ucelné, ihned odstranit, nejpozdéji vSak do nového
poskytnuti stejného typu sluzby.

8. Zpusob vyuctovani sankei

Sankci (smluvni pokutu) vyuctuje oprdvnéna strana strané povinné pisemnou formou.
Ve vyuctovani musi byt popsdno konkrétni poruseni smlouvy s odkazem na pfislusné
ustanoveni smlouvy, které k vyuctovani sankce opraviiuje a zptisob vypoctu celkové vyse
sankce.

Strana povinnad se musi k vyactovani sankce vyjadrit nejpozdéji do deseti dnti ode dne
jeho obdrzeni, jinak se ma za to, ze s vyuctovanim souhlasi. Vyjadienim se v tomto
ptipadé rozumi pisemné stanovisko strany povinné.

Nesouhlasi-li strana povinna s vyuctovanim sankce je povinna pisemné ve sjednané lhiité
sdélit opravnéné strané ditvody, pro které vyuctovani sankce neuznava.

Sankci lze uplatnit nejpozdéji do dvanacti mesicti ode dne, kdy narok na vyuactovani
majetkové sankce vznikl. Marnym uplynutim této lhiity narok na zaplaceni sankce zanika
(totéz se vztahuje i na urok z prodlent).



e Strana povinnd je povinna uhradit vyuctované sankce nejpozdéji do 14 dni od dne
obdrZeni ptislusného vyactovani nebo od uzavieni dohody o opravnénosti vyse sankce.

9. Servis

Poskytovatel zajisti funkéni dispecink pro pfijem hldSeni o zdvadach po 24hodin denné
v prubéhu celého obdobi plnéni smlouvy.

Veskery vySe uvedeny servis je zahrnut v cené sluzby.

10. Vys$si moc

Definice vys$i moci:

e Za vyssi moc se povazuji okolnosti majici vliv na dodavku sluzeb, které¢ nejsou zavislé na
smluvnich strandch a které smluvni strany nemohou ovlivnit. Jednd se napt. o valku,
mobilizaci, povstani, zivelné pohromy apod.

Prava a povinnosti pfi vzniku vyssi moci:

e Pokud se dodavka sluzeb za sjednanych podminek stane nemoznou v diisledku vzniku vyssi
moci, strana, kterd se bude chtit na vys$§i moc odvolat, pozdda druhou stranu o upravu
smlouvy ve vztahu k predmétu, cené a dobé plnéni. Pokud nedojde k dohod¢, mé strana,
ktera se diivodné odvolala na vy$§i moc, pravo odstoupit od smlouvy. Uginnost odstoupeni
nastava v tomto piipad¢ dnem doruceni oznameni.

11. Zména smlouvy

Forma zmény smlouvy:

e Jakédkoliv zména smlouvy musi mit pisemnou formu a musi byt podepsana osobami
opravnénymi za objednatele a poskytovatele, jednat a podepisovat nebo osobami jimi
zmocnénymi.

e Zmény smlouvy se sjednavaji jako dodatek ke smlouvé s Ciselnym oznacenim podle
poradového ¢isla ptislusné zmény smlouvy.

e Piedlozi-li nekterd ze smluvnich stran navrh na zménu formou pisemného dodatku ke
smlouvé, je druha smluvni strana povinna se k navrhu vyjadiit nejpozdé€ji do patnacti dnti ode
dne nasledujiciho po doru¢eni navrhu dodatku.

12. Odstoupeni od smlouvy

Diivody opraviiujici k odstoupeni od smlouvy:

e Nastanou-li u nékteré ze stran skute¢nosti branici fadnému plnéni smlouvy je povinna to
ihned bez zbyte¢ného odkladu ozndmit druhé strané a vyvolat jednani zastupcti opravnénych
k popisu smlouvy.

Objednatel mize v dale uvedenych ptipadech zrusit smlouvu bez poskytnuti vypovédni lhity,
s nabytim uc¢innosti dnem doruceni zruSeni poskytovateli, jestlize poskytovatel:



e bezdlvodné nesplni nékterou ze svych povinnosti, a to ani béhem 10 kalendainich dnt
nasledujicich po odeslani pisemné vyzvy, sméfujici k ndpravé takovych zavazku, ptipadné
v této lhiité nepoda uspokojivé vysvétleni

e je v upadku nebo v likvidaci nebo v jiné podobné situaci

e zméni pravni subjektivitu, aniz by ptedlozil ke schvaleni pisemny dodatek ke smlouvé

Poskytovatel mtze v dale uvedenych ptipadech zrusit smlouvu bez poskytnuti vypovedni lhity,
s nabytim uc¢innosti dnem doruceni zruSeni objednateli, jestlize objednatel:

e pii prodleni objednatele s platbou faktur vice nez 60 dni

e pfi zdvazném poruseni povinnosti objednatele

Zpusob odstoupeni od smlouvy:

e Chce-li n¢kterd ze stran od smlouvy odstoupit na zaklad€ ujednani ze smlouvy vyplyvajicich
je povinna svoje odstoupeni pisemné oznamit druhé strané s uvedenim terminu, ke kterému
od smlouvy odstupuje. V odstoupeni musi byt dale uveden divod, pro ktery strana od
smlouvy odstupuje a piesna citace toho bodu smlouvy, ktery ji k takovému kroku opraviuje.
Bez téchto nalezitosti je odstoupeni neplatné.

e Nesouhlasi-li jedna ze stran s divodem odstoupeni druh¢ strany nebo popiré-li jeho existenci,
je povinna to pisemné oznamit nejpozdéji do deseti dnli po obdrZeni ozndmeni o odstoupeni.
Pokud tak neucini, ma se za to, ze s diivodem odstoupeni souhlasi.

Ukonceni smlouvy:

e Odstoupeni od smlouvy nastdva dnem nasledujicim po dni, ve kterém bylo pisemné
ozndmeni o odstoupeni od smlouvy doruceno druhé stran¢, pokud druhé strana nepopte ve
stanoven¢ lhité divod odstoupeni. V opacném piipadé je dnem uc€innosti odstoupeni od
smlouvy den, na kterém se strany dohodnou nebo den ktery vyplyne z rozhodnuti ptislusného
organu.

13. Zavéreéna ustanoveni

e Dorucovani pisemnosti mezi Smluvnimi stranami se uskute¢iiuje na adresy uvedené v
zéhlavi této Smlouvy. Smluvni strana ma povinnost pisemné¢ oznamit nejpozdéji do
deseti (10) dnti druhé Smluvni strané zménu svého sidla a/nebo jiné kontaktni adresy,
popt. jinych relevantnich tdaji. Vici druhé Smluvni strané je zména ucinna az
okamzikem prokazatelného doruceni takového ozndmeni.

e Pokud by se kterékoliv ustanoveni této Smlouvy ukazalo byt neplatnym z divodia
rozporu s kogentnimi ustanovenimi obecné zavaznych pravnich ptedpisii, pak tato
skute¢nost nezptisobi neplatnost této Smlouvy nez onoho konkrétniho ustanoveni, pokud
je oddélitelné od ostatniho obsahu Smlouvy. Smluvni strany se zavazuji takové neplatné
ustanoveni nahradit dohodou svym obsahem nejbliz§i duchu takového neplatného
ustanoveni respektujici pozadavky kogentnich ustanoveni pravnich ptedpist.

e Nestanovi-li tato Smlouva néco jiného, je mozné ji ménit pouze pisemnou dohodou
Smluvnich stran ve form¢ vzestupné Cislovanych dodatkl této Smlouvy. Podpisy osob
opravnénych za Smluvni strany dle této Smlouvy, musi byt na jedné stran¢ téze listiny.
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Veskera prava a povinnosti vyplyvajici z této Smlouvy prechazeji, pokud to povaha
téchto prav a povinnosti nevylucuje, na pravni nastupce Smluvnich stran.

Poskytovatel souhlasi s tim, Ze je podle ustanoveni § 2 pism. e) zdkona C.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nckterych zdkonl (zdkon
o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjsich ptedpisl, osobou povinnou spoluplisobit pfi
vykonu finan¢ni kontroly provadéné v souvislosti s uhradou sluzeb z vetejnych vydaji.
Veskera kontrola bude provadéna po predbézné dohod¢ s Poskytovatelem.

Prava a povinnosti vzniklé na zéklad¢ této Smlouvy a/nebo v souvislosti s ni se
fidi ceskym pravnim fadem, zejména pak obCanskym zakonikem.

Smluvni strany se zavazuji vyvinout maximalni Usili k odstranéni vzajemnych
sportl vzniklych na zakladé této Smlouvy nebo v souvislosti s touto Smlouvou a k jejich
vyfeSeni, a to zejména prostfednictvim jednani opravnénych osob nebo jinych osob
opravnénych za Smluvni strany jednat. Nedohodnou-li se Smluvni strany na zptsobu
feSeni vzajemného sporu, je kterdkoliv Smluvni strana opravnéna piedloZit takovy spor u
vécené a mistné piislusného soudu CR.

Smlouva nabyva platnosti dnem podpisu posledni ze smluvnich stran a G¢innosti dnem
zvetejnéni smlouvy v registru smluv podle z. ¢. 340/2015 Sb., které zajisti v zdkonné
1haté Najemce.

Smluvni strany prohlasuji, Ze se podminkami této smlouvy na zaklad€ vzdjemné dohody
tfidily jiz ode dne podpisu této smlouvy a pro piipad, ze smlouva podléha zvetejnéni v
registru smluv, povazuji veskera sva vzijemna plnéni poskytnutd ode dne podpisu této
smlouvy do dne nabyti u€innosti této smlouvy za plnéni poskytnutd podle této smlouvy.

Smluvni strany souhlasi se zvefejnénim této smlouvy v registru smluv podle zakona
340/2015 Sb.

Smluvni strany se dohodly s odkazem na §1770 Obcanského zakoniku 89/2012 Sb. v
platném znéni, ze smlouva je uzaviena poslednim podpisem smluvni strany.

Poskytovatel jako poskytovatel zdanitelného plnéni prohlaSuje, Ze neni v souladu s §106a
zékona ¢.235/2004 Sb., o DPH v platném znéni (ZoDPH) tzv. nespolehlivy platce.

Smluvni strany se dohodly, Ze v pfipad¢, Ze objednatel jako piijemce zdanitelného plnéni
bude rucit v souladu s §109 ZoDPH za nezaplacenou DPH (zejména v ptipad¢, Ze bude
poskytovatel zdanitelného plnéni prohlaSen za nespolehlivého platce), je objednatel
opravnén odvést DPH piimo na tcet ptislusného spravce dané. Odvedenim DPH na ucet
ptislusného spravce dané v ptipadech dle predchozi véty se povazuje tato Cast ceny
zdanitelného plnéni za fadné uhrazenou. Objednatel je povinen o provedeni thrady DPH
dle tohoto odstavce vydat poskytovateli zdanitelného plnéni pismenny doklad.
Objednatel ma pravo odstoupit od této smlouvy v piipadé, ze poskytovatel zdanitelného
plnéni bude v pribehu trvani této smlouvy prohlasen za nespolehlivého platce.

Tato Smlouva je uzaviena ve dvou (2) vyhotovenich s platnosti originalu, z nichz jedno
(1) vyhotoveni obdrzi Objednatel a jedno (1) vyhotoveni Poskytovatel.

Ptilohou a soucasné nedilnou soucasti Smlouvy je: Pfiloha ¢. 1: Specifikace
plnéni

Smluvni strany vyslovné prohlasuji, ze si Smlouvu pfecetly, ze byla sepsana podle
jejich pravé a svobodné vile a nebyla ujednana v tisni, nebo za napadné nevyhodnych
podminek, coZ stvrzuji svymi podpisy.



V Olomouci dne dle el.podpisu V Olomouci dne dle el. podpisu

Objednatel: Poskytovatel:



Ptiloha ¢. 1 smlouvy

SMERNICE MDMF
PRO VYKON HLIiDACI A VRATNI SLUZBY

OBSAH: Ukol hlidaci a vratni sluzby
Vseobecna ustanoveni pro vykon hlidaci a vratni sluzby
Zvlastni povinnosti piislusnika hlidaci a vratni sluzby
Prava pfislusnika hlidaci a vratni sluzby
Predani a prevzeti smény
Casovy harmonogram vykonu smény
Cinnost pii vzniku mimotadné situace
Vybaveni ptislusnika hlidaci a vratni sluzby
Seznam dokumentace a pisemnosti

PR R LD~

1. UKOL HLIDACI A VRATNI SLUZBY:
Ukolem hlidaci a vratni sluzby v objektu Moravského divadla a Moravské filharmonie:

e Chranit majetek vlastnika budov a majetkli, umisténych v objektu MDMF, a jejich uzivateld,
pted poskozenim, zneuzitim nebo zcizenim

e Zabréanit neopravnénému a protipravnimu jednani cizich osob v ramci svych pravomoci,
danych témito smérnicemi a pravnimi pedpisy CR

e Zabezpecit informacni servis v osobnim a telefonnim styku s osobami

e Umoznit opravnénym osobam vstup do jednotlivych budov a ¢asti objektu a zabranit v tomto
neopravnénym osobam

e Provadét obsluhu zatizeni EPS a EZS

e Sledovat kamerovy systém

2. VSEOBECNA USTANOVENI PRO VYKON HaVs :

= Plnit Smérnice pro vykon HaVS a Pracovni fad firmy K2S Facility, spol. s r.0. a jejich
jednotliva ustanoveni

= Rozdéleni smén a jejich vykon je stanoven Rozdé€lovnikem smén na mésic, ktery je
zpracovan odpovédnym vedoucim provozu a schvélen provoznim feditelem firmy K2S
Facility, spol. s r.o. LukdSem Wretzelem. V tomto dokumentu je ptihlédnuto k pozadavkim
zaméstnancl na dovolené a jiné skutecnosti, ovlivitujici pracovni dochazku jednotlivych
zaméstnancl. Rozdélovnik smén je zékladnim dokumentem pro zabezpeceni nocniho chodu
HaVS v objektu MDMF a nalezitého odpocinku zaméstnancu.

* Pfi vykonu HaVS je pfisluSnik smény podfizen vedoucimu provozu, provoznimu fediteli
spolecnosti K2S Facility, spol. sr.0.. Technicky naméstek feditele MDMF je opravnén
pfislusniku smény vydavat pokyny k odstranéni nedostatkd ve vykonu smény

=  Vykon smény probih4 v objektu MDMF a na vratnici. Je zakazano v priabéhu vykonu smény
tyto prostory opoustét bez svoleni nadiizeného. Vstup do vratnice je povolen pouze témto
osobam:



Moravské divadlo Olomouc: - feditel
- technicky nam. feditele
- vedouci hospodarské spravy

Dodavatel sluzeb: - provozni feditel
- provozni manazer ¢i stanoveny velitel objektu

a osoby v jejich doprovodu (zejm. zamé&stnanci udrzby)
Vykon smény je 12 hodin denn¢. Probih4 ve 12hodinovych sménach dle Rozdélovniku smén
takto:
sména: 17,30 - 05,30 hod.

Nova sména nastupuje k vykonu smény nejpozdéji 15 minut pfed zahdjenim vykonu smény
(tj. 17,15 hod.), fadné ustrojena a upravena v souladu s Pracovnim fadem, fadné¢ vybavena
funkénim potfebnym materidlem a ve zpusobilém stavu (s dlirazem na nepozivani
alkoholickych ndpojii a neuzivani omamnych latek pted vykonem smény)

Provozni doba budov je v pracovni dny 5,30 - 16,00 hod.

V provozni dob¢ jsou vstupy do budov otevieny

Mimo provozni dobu jsou vstupy do budov a vjezd do objektu uzavieny a uzamceny.

ZVLASTNI POVINNOSTI PRiSLUSNIKA HaVs :

Diislednym stfezenim vchodu do objektu, vstupti do budov, provadénim pochiizek ve
stanovenych terminech, spojenych se stieZenim budov a majetku MDMF, zabranit vstupu
nepovolanym osobdm do objektu
Neodvracet a nerozptylovat svoji pozornost zalezitostmi, které nejsou spojeny s vykonem
smeény
Provadét pochiizky po budovach v terminech, stanovenych Casovym harmonogramem
vykonu smény, pfi¢emz:
- osobné kontrolovat zabezpeceni budov proti vniknuti nepovolanych osob
- osobné kontrolovat stav vybaveni a zafizeni budov s dliirazem na signaliza¢ni
zafizeni, prostfedky protipoZarni ochrany
- zjiStovat stopy po neopravnéném nebo nasilném vniknuti osob do budovy
stopy po poskozeni vybaveni a zatizeni budov jako dusledku krddezi materialu
a zatizeni
Po dobu pochlizky ponechat na viditelném misté u vstupu do objektu informacni tabuli o

své nepiitomnosti a telefonnim ¢islem pro potieby osob, ptichdzejicich v dobé pochiizky.

Udrzovat v bezvadném stavu technické zafizeni a vybaveni vrétnice, stejné jako sverené
pomlcky pro vykon smény. Pribézn€ kontrolovat stav a funkCnost technickych a
signalizaCnich prostfedkl a zajistit jejich obsluhu — protipoZarni zatizeni EPS, telefonni
piistroj, osvétlovaci zatizeni, dohledovy kamerovy systém.

Podavat potfebné informace navstévnikim, pficemz o kazdé navstévé informovat
navstivenou osobu nebo kancelat. O tom, zda navs§téva miize vstoupit do budovy samostatné,
nebo vycka pfichodu navstiveného na vratnici, rozhodne navstivena osoba. Kazdou navstévu
zapsat do Knihy navstév dle vzoru.

V ptipad¢ neptitomnosti opravnénych pracovniki piijima zasilky a poStu pro MDMF a vede
jejich evidenci. O ptevzaté zasilce udéla zapis do Knihy hlaseni o pritbéhu sluzby.
Zabezpecuje ptijem kytic pro herce a jejich pfedani ur¢enym pracovnikiim
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Neopoustét bezdivodné prostor vratnice. V piipadé¢ neodkladné nutnosti opusténi vratnice
(pInéni sluzebniho tkonu, osobni hygiena) vratnici uzamknout a klice mit stale u sebe. Pti
opusteéni vratnice plati povinnost mit stale u sebe sluzebni mobilni telefon. V dobé ptestavky
v praci neopoustét stanovisté a plnit povinnosti spojené vstupem osob.

Provadét uklid vratnice a jejiho okoli, udrzovat na vratnici zdkladni Cistotu a potadek.
V zimnim obdobi provadét odklizeni Cerstvé napadaného snéhu v okoli vratnice a nejnutnéjsi
prohrnuti snéhu.

Provadi obsluhu telefonni ustfedny, Sluzebni telefonni hovory vedené pres ustiednu zapisuje
do Knihy telefonnich hovort.

V ptipad¢ kontroly chodu HaVS ze strany osob MDMF nebo vedeni spolecnosti .......... ,
podat informace o prubéhu vykonu smény, zvlastnich udalostech, zdvadach na vybaveni
nebo zatfizeni a o jinych okolnostech, majicich vliv na vykon smény.

Vést Knihu sluzeb a denniho hlaseni, do které zapiSe nafizené kontroly, prubéh sluzby,
popiipadé¢ mimotadné udalosti, které se v prubéhu jeho sluzby staly — pozarni poplach,
neopravnénd neptitomnost osob v budové po zaviraci dobé bufetu, podnapilé osoby na
pracovisti.

Vést sesit vydaji a prevzeti klict a osobné je zodpovédny za spravnou manipulaci s klic¢i a
jejich vydavani opravnénym osobam.

Pecovat o svéteny material (vybaveni vratnice, technické pomucky, pracovni odév, pomticky
pro vykon smény atd.), pouzivat ho urCenym zpusobem, branit jeho znieni nebo zcizeni a
trvale pracovat na jeho udrzb¢, vylepSeni nebo zdokonaleni.

Jakékoli poskozeni, zniCeni nebo ztratu sveéfeného materidlu nebo majetku MDMF
neprodlen¢ hlésit nadfizenému nebo vedouci hospodaiské spravy. Vyzaduje-li poskozeni
neprodlenou opravu (zejm. ma-li vliv na ochranu zdravi osob, majetku nebo vykon smény),
vyzadovat tuto v nejblizSim mozném terminu u vedouciho provozu nebo vedouci
hospodarské spravy MDMF. Tyto skute¢nosti zaznamenat do SeSitu pozadavkii n a adrzbu
(opravy), ktery rano pieda nékterému pracovniku udrzby.

Zachovavat mlcCenlivost o skuteCnostech, zjiSténych pii vykonu smény, které nemaji
souvislost s vykonem HaVS.

Ihned informovat nadfizené¢ho pii vzniku mimoiadné udalosti, sniZzeni vlastni schopnosti
k vykonu smény (zranéni, nevolnost atd.), stejn¢ jako pii zjisténi takové skutecnosti, kterd by
mohla narusit fadny vykon smény, popf. zptusobit vznik Skody na majetku.

Pijcuje parkovaci kartu a klice od sloupkt pouze opravnénym osobam, a to jen na
pirechodnou dobu. O zaptijceni karty nebo parkovani ve vyhrazeném prostoru ud€la zaznam
do Knihy sluzeb.

Ve 23:00 hod. ozndmi rozhlasem, ze budou uzamceny urc¢ené vchody do prostoru vnitini
casti divadelni budovy a pozdda zaméstnance, ktefi se doposud ve vnitini ¢asti budovy
zdrzuji, aby ji opustili. Potom provede uzamceni (el. Zadmkem) vchodu do administrativni
¢asti budovy.

Zhasne svétla v celém objektu (netyka se divadelniho klubu) a ponechd pouze nocni
osvétleni.

Ve 23:30 hod. provede kontrolu uzamceni vSech vchodi do budovy a uzavieni oken v
ptizemi (Divadelni ulicka, Horni ndmésti, bocni vchod od parkovisteé)

V 1:00 a ve 4:00 hod. provede obchiizku po celém objektu divadla.

Trasa obchiizky: - vratnice, propadlo, rozvodny pod jevistém, jevisté pfizemi, jevisté horni
sféra (technické lavky, portalové véze, provazist€) foyer, kabina osvétlovact, hlediStni
prostory, prostory filharmonie, galerie, pida nad hledistém, tzv. Kozusnikova cesta, bo¢ni
jeviste, baletni sal, orchestralni zkuSebna, sborovy sal, krejcovny, dilny garderoby, zkusebna
¢. 118, administrativni ¢ast budovy, bezprostiedni okoli budovy

PRAVA PRISLUSNIKA HLIDACi A VRATNI SLUZBY:
Pozadovat po navstévnicich divadla jejich totoznost a ucel navstévy
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S.

Nepovolit vstup osobam, které neprokazali svou totoznost

Nepovolit vstup do budovy osobam v podnapilém stavu

Vykézat z budovy osoby v podnapilém stavu, a to v kterékoliv dobé

V ptipadé, Ze se mu nepodafi nastolit poradek, je opravnén volat Méstskou policii

Nepovolit cizim osobam vstup na predstaveni nebo generdlni zkousky vchodem pro
zaméstnance

PREDANI A PREVZETI SMENY:

Terminy vykonu smény: No¢ni sména 17,30 - 5,30 hod.

Zahajeni predani a pievzeti smény je 15 minut pied terminem vykonu nové smény (tj. 17,15 hod.
denn¢). Za uplny a rychly prabéh predani a prevzeti je odpovédny a fidi je predavajici.
Odpovédnost spocCiva v uplné piipraveé, kontrole funkcnosti a oSetfeni materialu, klici,
technickych prostfedki a dokumentace k preddni, zabezpeceni uklidu na vratnici a piipravé
dulezitych informaci. Pfedavajici nesmi opustit pracovisté, dokud neni predani ukonceno a
ptebirajici nestvrdi prevzeti smény svym podpisem v Knize ptedani a prevzeti smény.

Predani a prevzeti smény spociva v:

>

>

>

Predani dokumentace podle Seznamu dokumentace — dokumentace musi byt uplna a
fadn¢ vedena do momentu piedani

Piedani Kkli¢d — kli¢e musi byt kompletni, fadn¢ oznaceny a neponiceny. Je nutné provést
kontrolu souhlasnosti kli¢ti. Neuplnost kli¢th musi byt zapsana do Knihy sluzeb

Predani materialu a vybaveni vratnice — material je kontrolovan podle Seznamu materialu
a vybaveni stanoviSté s provedenim kontroly stavu, funk¢nosti a uplnosti jednotlivych
polozek.

Kontrola uplnosti a funkénosti technickych prostifedkitc — je provadéna zkouskou
jednotlivych zatizeni nebo kontrolou signalizace funkcnosti (kontrolky).

Piedani informaci — spoCivd v sezndmeni s vlastnim pribc¢hem smény piedavajicim,
seznamenim s pfitomnosti osob na pracovistich v dobé piedani a upozornéni na mozné
komplikace v nasledujicim vykonu HaVS.

Po splnéni vSech vyse uvedenych ukona provede ptredavajici zapis do Knihy sluzeb a prevzeti
smeény a jeho provedeni necha potvrdit predavajicim. Odpovédnost za chod HaVS ptrechazi na
ptebirajiciho okamzikem podpisu pievzeti.

6.

CASOVY HARMONOGRAM VYKONU SMENY:

Vykon smény HaVS se fidi nize uvedenym Casovym harmonogramem. V piipadé nutnosti,
nebezpeci vzniku urazu, nebezpeci z prodleni, zivelné pohromy nebo vzniku mimotadné udalosti
je mozné ho v nejnutnéj$i mife narusit. V tomto ptipad€ je nutné informovat o této skutecnosti
nadfizeného.

12



Nocni sména:

od 17,15 ptichod na pracovisté

17,15-17,30 prevzeti smény

17,30 — 17,45 kontrola pfipravenosti dokumentace a materialu
17,45 —23,00 plnéni povinnosti na vratnici, recepéni sluzby
23,00 — 23,30 ozndmi rozhlasem, ze budou uzamceny vchody
23,30- 00,30 kontrola uzamceni vSech vchodu

00,30 -01,00 plnéni povinnosti na vratnici

01,00-01,45 pochiizka — kontrola budov a objektu dle smérnic
01,45 -02,00 prestavka (na pracovisti)

02,00 — 04,00 plnéni povinnosti na vratnici

04,00 — 04,30 pochtizka — kontrola budov a objektu dle smérnic
04,30 — 05,00 plnéni povinnosti na vratnici

04,30 — 04,45 priprava dokumentace a materidlu na predani
04,45 - 05,00 pochiizka — odemceni bran a budov, kontrola klic¢t
05,00 - 05,15 uklid vratnice a okoli

05,15-05,30 piedani smény

05,30 - 05,45 odstranéni zavad z predani, ulozeni materidlu

7. CINNOST PRI VZNIKU MIMORADNE SITUACE:

Pri vzniku a zjiSténi mimoradné situace postupovat podle zasady:

a) Zjistit, co se stalo — pouze zékladni informace

b)

c)

d)

€)
f)

g)

V ptipadé zranéni poskytnout zékladni prvni pomoc zranénym s dodrzenim platnych zasad,
v piipadé¢ malého pozéaru provést jeho uhaSeni, v pfipadé tiniku vody nebo plynu zastavit
hlavni pfivod do budovy.

Informovat piislusné organy (Zachrannd zdravotni sluzba, Hasi¢sky zachranny sbor, Policie
CR, Méstska policie) uplnym hlasenim o vzniklé situaci (kdo informuje, co se stalo a kde, co
se pozaduje a kdo jiz byl informovan)

ZabezpecCit misto vzniku mimotadné situace s cilem zabranit v mezich moznosti pachatelim
v kradezi a piisobeni dalSich Skod, zjistit dalsi potiebné informace a zabranit zniceni stop po
trestné ¢innosti.

Informovat nadfizeného vedouciho provozu nebo vedeni firmy a vedouci hospodatské spravy
MDMF.

Po piijezdu zdravotni sluzby, hasici nebo Policie informovat o vznikl¢ situaci a zabezpecit
jejich vstup do objektu (budovy).

Byt k dispozici pfislusnym organtim pii jejich Cinnosti a po ukonceni jejich Cinnosti opét
zabezpecit budovy a cely objekt.

Pii plnéni vySe uvedenych opatfeni zabezpecit vratnici proti vniknuti cizich osob a dle moznosti
pokracovat v plnéni povinnosti, spojenych s vykonem HaVS.

A.

Vznik poZaru:

Pii zjisténi pozaru prostifednictvim elektronického protipozarniho zafizeni provést osobni
kontrolu, zda se jedna o skutecny pozar nebo poruchu zafizeni.

Pii zjisténi pozaru pochiizkou nebo hlaSenim nékoho z budovy dostavit se na misto pozaru a
pouzit v§ech dostupnych prostfedki k jeho lokalizaci nebo uhaseni.
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* Dle moznosti uhasit pozar vlastnimi silami s dodrzenim zasad pouziti vhodného hasiciho
pristroje.

= 'V pfipadé potieby zasahu ihned telefonicky informovat HZS mésta Olomouce a pozadovat
zasah

= Provést potfebnd opatieni, aby se pozar nerozsifoval (vypnuti el. proudu, zamezeni ptistupu
vzduchu, odstranéni hotlavého materidlu atd.)

*  Umoznit ptistup pfislusnikim HZS do objektu a budovy a jejich ¢innost v budove

* Informovat nadfizené¢ho o vzniku mimotfadné situace

= Po ukonceni ¢innosti ptislusnikii HZS budovu opétovné zabezpedit

B. Vniknuti nepovolané osoby do objektu nebo budovy:

= Pfi zjisténi vniknuti nepovolané osoby do objektu nebo budovy, ¢i snahy jedné nebo vice
0sob o vniknuti, vyhodnotit moznosti odvraceni nebezpeci vlastnimi silami ¢i potieby
pomoci.

=V piipadé moznosti odvraceni nebezpeci vniknuti osoby do objektu, popt. pachani trestné
¢innosti vlastnimi silami, vyzvat tuto osobu Ustn¢, aby upustila od této ¢innosti.

=V piipadé, ze dosud nebyla spachana zadna skoda, uposlechnuti vyzvy a odchodu osoby od
budovy, tuto osobu sledovat ze stanovisté a nadale zvysit pozornost pii stiezeni objektu. V
piipadg zjisténi trestné &innosti neprodlend informovat Polici CR nebo Méstskou policii a
pozadovat jejich zasah. Dle moznosti zadrzet osobu na misté ¢inu do pfichodu Policie.

=V piipadé zjevného spachani skody na majetku nebo trestného ¢inu provést potiebna a
moznd opatfeni, kterd pachateli zabrani uté¢ku z mista ¢inu do pfichodu Policie.

= Umoznit vstup Policie do objektu a podat potfebné informace

* Byt napomocen pfi vySetiovani

= Po ukonceni ¢innosti Policie budovy a objekt opétovné zabezpecit

Poznamka:

Pti odvraceni utoku na osoby nebo stieZeny majetek MDMF nesmi mira nésili proti pachateli

prekrocit hranici nutné obrany a jeho cilem nesmi byt zranéni, popt. umrti pachatele!

C. Zjisténi Skody na majetku:

= 'V piipadé zjisténi Skody na majetku pii provadéni pochlizek nebo Cinnosti na stanovisti zjistit
rozsah Skody a pfijmout opatfeni k jeji minimalizaci.

» Informovat vedouci hospodarské spravy MDMF o vzniku skody na majetku a postupovat
podle jeho pokynt.

= Informovat svého pifimého nadfizeného vedouciho provozu a postupovat podle jeho pokynd.

= Dle rozhodnuti zastupce MDMF nebo nadiizeného informovat Policii CR o vzniku $kody na
majetku.

=V piipadé podezieni ze spachani trestného ¢inu informovat Policii CR o vzniku $kody na
majetku.

=  Umoznit vstup do objektu a budovy Policii CR, zastupci MDMF, popt. nadfizenému.

= Byt k dispozici pti vySetfovani a dle potieby poskytnout vypovéd'.

= Po ukonéeni ¢innosti Policie CR budovu opétovné zabezpe¢it.

8. VYBAVENI PRiSLUSNIKA HaVS PRO VYKON SMENY:

Odév: - polobotky cerné
- mikina zelena
- kalhoty Cerné
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- bunda sluzebni s oznaé¢enim
- kosile sluzebni modra

Pomtcky (dodava objednatel): - 8 ks difevénych zapeceténych krabicek s klici
- ptirucni Iékarnicka
- inventarni seznam mistnosti
- navod na obsluhu EPS

POZOR: Ptislusnik HaVSS je povinen byt nepfetrzit¢ oznacen identifikacni kartou firmy
K28 Facility, spol. s r.o. na hrudi na dobte viditelném misté!

9. SEZNAM DOKUMENTACE A PISEMNOSTI:

Smérnice pro vykon smény
Kniha pfedani sluzby a denniho hlaSeni
Rozpis no¢nich smén
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Cinnost pfi pozaru nebo jiné Zivelné pohromé
Sesit vydeje klict

Sesit navstév

Sesit vydeje 1ékt

Sesit telefonnich hovort

Adresar zaméstnancli

Sesit pozadavkl na tdrzbu
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