Prikazni smlouva o zpracovani personalistiky

uzavifena nize uvedeného dne, mésice a roku dle § 2430 a nasl. zdkona €. 89/2012 Obcanského zakoniku ve
znéni pozdéjsich predpist mezi smluvnimi stranami

PFikazce: Zakladni 8kola, Prakticka Skola a Matefska $kola, Ceska Lipa, Moskevska 679,
pfispévkova organizace

Sidlo (ad : -
idlo (adresa) V Ceské Lipé, Moskevska 679

IC: ICO: 709 82 228 DIC: CZ70982228 Zapsana v OR sp.zn. Pr 695 vedena u

Zastoupeny Mgr. Katefinou Holou

dale jen "Pfikazce" na strané jedné

Prikaznik:
Ing. lvan RAJTR
Sidlo: Klasterni 248, Ceska Lipa
ICo: 10406140
DIC: CZ5910020237

Zastoupeny Ing. lvanem Rajtrem
registrovan u Zivnostenského uradu v Ceské Lipé

dale jen ,Pfikaznik" na strané druhé

se dohodli podle § 2430 a nasl. zdkona ¢. 89/2012 Obcanského zdkoniku, ve znéni pozdéjsich predpisl, nize
uvedeného dne, mésice a roku na uzavieni smlouvy o vedeni personalni agendy (déle jen "smlouva") takto:



.
Pfedmét smlouvy

1. Ptikaznik se zavazuje tuto smlouvou obstarat pro Prikazce jeho jménem a na jeho Ucet vedeni a
zpracovani personalni agendy v rozsahu podle této smlouvy na zakladé vécné odsouhlasenych prvotnich
Ucetnich dokladd, které mu bude Prikazce predavat ve lhGtach dle €l. llI, IV a pFilohy €. 1 této smlouvy,

2. Ptikaznik bude zpracovavat nasledujici vystupy:
o platovy vymér
o spoluprace pfi zpracovani zafazeni zaméstnancll do platové tfidy a tarifniho stupné
. zapocet let odborné praxe
. platové postupy
. pracovni ndplné s uvedenim tfidy a poloZky katalogu prace
o potvrzeni potfebné k zadosti o dichod - § 83 zakona ¢. 582/1991 Sb.
. dohody o hmotné odpovédnosti
J prabéiné sledovani platovych postupl
J prabéiné sledovani naroku a cerpani radné dovolené
. zpracovani potvrzeni pro davky statni socidlni podpory
. vystaveni potvrzeni o dobé zaméstnani pro ucely OSSZ
o zpracovani podkladd pro vyroéni zpravy
o konzultace pfi sledovani ¢erpani rozpoctu mzdovych prostfedk( na konci roku
o konzultace pfi prerozdéleni cizich zdroji a OPPP
3. Prace uvedené v odst. 2 tohoto ¢lanku bude Pfikaznik vykondvat ve vlastnim programovém vybaveni
v provozovné Pfikaznika.
4, Tyto prace bude Pfikaznik vykonavat vlastnimi zaméstnanci.
5. Zpracované podklady budou preddvany v elektronické formé.
6. Ptikaznik v rdmci ¢innosti podle této smlouvy neodpovida za archivaci dokument( a osobnich sloZek

zaméstnancl dle Zakona ¢islo 499/2004 shirky v aktualnim znéni (Zdkon o archivnictvi a spisové sluzbé).
Toto zUstava povinnosti Prikazce.

Il
Odmeéna Prikaznika

1. Odména Prikaznika za provadéni jednotlivych sluzeb se fidi aktualné platnym cenikem.

2. Sjednanou odménu podle odst. 1 tohoto ¢lanku je Pfikazce povinen uhradit z titulu dil¢iho plnéni
poskytnutého Pfikaznikem, a to na zakladé faktury vystavené Prikaznikem, ktera je splatna do 14 dnl ode dne
jejiho vystaveni, formou bankovniho pfevodu na ucet Pfikaznika uvedeny na fakture.

3. Ptikazce nebude Pfikaznikovi poskytovat Zzadné zalohy.

4, Ptikaznik se zavazuje postupovat pfi své ¢innosti v souladu s platnymi pravnimi predpisy, smérnicemi
a pokyny Pfikazce. Smérnice a pokyny Prikazce budou prokazatelné predavany Prikaznikovi.

M.
Prava a povinnosti smluvnich stran

1. Ptikaznik je opravnén a povinen chranit zajmy Pfikazce. Je povinen postupovat pfi plnéni této smlouvy
peclivé s odbornou péci, jednat cestné a svédomité, disledné vyuzivat zakonné prostiedky a uplatriovat vse,
co dle svého presvédceni a prikazli Prikazce poklada pro Prikazce za prospésné. Od pokynu Prikazce se mlze
Pfikaznik odchylit, pokud je to nezbytné v zajmu Pfikazce a pokud nemZe vcas obdrzZet jeho souhlas.



2. Prikaznik se zavazuje pribézné informovat Pfikazce o vSech skutecnostech, které by mohly mit vliv na
zménu pokynu Prikazce nebo udéleni nového pokynu.

3. Obdrzi-li Pfikaznik od Pfikazce zjevné nespravny nebo nevhodny pokyn, upozorni ho na to a splni
takovy pokyn jen tehdy, pokud na ném Ptikazce prokazatelné trva.

4. Pfikaznik neni opravnén svéfit pInéni dle této smlouvy nebo jeho ¢ast tfeti osobé.

5. Ptikaznik se zavazuje zachovavat mlcenlivost o vSech skutecnostech, o nichzZ se dozvi v souvislosti s

¢innosti podle této smlouvy, a to i po skonéeni platnosti této smlouvy. Této povinnosti miZe P¥ikaznik zprostit
pouze Pfikazce svym prohlasenim, avsak i vtomto pfipadé Prikaznik zachovdva mléenlivost, pokud je to v
zajmu Prikazce.

6. Ptikaznik se zavazuje odevzdat praci v kvalité odpovidajici platnym pravnim predpisim, pficemz v
pripadé, Ze se dopusti chyby, ma prednostni pravo na jeji opravu, at uz ji zjisti nasledné sdm nebo je zjisténa
PFikazcem nebo treti osobou.

7. Prikazce je povinen poskytnout veskerou nezbytnou soucinnost a veskeré podkladové materialy,
dokumentaci a vysvétleni nezbytnd k naplnéni pfedmétu této smlouvy v pozadovanych terminech.

8. Ptikazce odpovida za spravnost predanych dokladi a vysvétleni.

9. Pfikazce je povinen podniknout vSechny pfimérené kroky k prevenci vzniku Skody nebo omezeni

rozsahu skody, kterd by mohla vzniknout z pochybeni Ptikaznika, které Prikazce zjisti, nebo by pfi vynalozeni
obvyklé péce mohl zjistit. Pfikazce je povinen neprodlené informovat Pfikaznika o vSech skute¢nostech, které
by mohly vést k uloZeni finanénich sankci ze strany kontrolnich organtli, doméreni plateb ¢i penale nebo vzniku
jinych Skod na strané Pfikazce, a umoznit Pfikaznikovi pfednostné podniknuti vsech krokd, které Prikaznik
bude povaZovat za nezbytné k odvraceni moznych nepfiznivych disledkd, zejména odstranéni pripadnych
vad, vzneseni ndmitek a jiné jednani s kontrolnimi organy.

10. Smluvni strany se zavazuji informovat se vzajemné o vSech prekazkach, branicich plnéni predmétu
smlouvy.

11. Ptikaznik si prevezme potrebné podklady pro radné pinéni pfredmétu smlouvy.

12. Prikaznik se zavazuje pouzit predané materialy a ziskané informace pouze pro ucely naplnéni

predmétu této smlouvy a nepredavat je tfetim osobam bez souhlasu Pfikazce, vyjma pripad, kdy takovou
povinnost Prikaznikovi uklada zakon.

V.
Zvlastni povinnosti smluvnich stran ve vztahu ke zpracovani personalistiky

1. PFikazce je povinen poskytovat Pfikaznikovi fadné a v€as vesSkeré vécné ovérené podklady pozadované
na zakladé pfilohy €. 1 této smlouvy — Rozdéleni odpovédnosti smluvnich stran a uvést veSkeré skute¢nosti
rozhodné pro spravné zpracovani personalni evidence, a to takto:
1.1. ke dni bezprostfedné pfedchazejicimu dni, od kterého ma Pfikaznik vést agendu:

a) evidenci mzdovych listl za bezprostifedné predchazejici obdobi

b) evidenci pracovni doby, plany smén, plany dovolené

¢) evidenci vyplacenych nemocenskych davek

d) evidenci srazek a exekuci zaméstnancu z plat(

e) pracovni smlouvy, platové vyméry, dodatky smluv, spisy viech zaméstnancll v pracovnim poméru

f) evidenci odeslanych evidencnich listd diichodového pojisténi

g) danova prohlaseni zaméstnancl

h) zapocet let odborné praxe

i) prehled ¢erpanych prispévk( z FKSP

j) ptipadné dalsi doklady a informace specifikované v predavacim protokolu, byl-li Pfikaznikem
poZadovan a vystaven
1.2. V pribéhu plnéni predmétu smlouvy je Pfikazce povinen sdélovat Prikaznikovi skutecnosti,
nezachycené v predanych prvotnich dokladech i dalsi skute¢nosti, které mohou mit vliv na zpracovani
personalni agendy, a to bez zbytecného odkladu bezprostredné poté, co se o jejich existenci Prikazce
dozvédél.



2. Ptikazce odpovida za Uplnost pfedanych prvotnich dokladd.

3. Ptikaznik ma pravo nahlizet do personalnich podkladl uloZzeného v prostorach Prikazce. Prikaznik se
zavazuje trvale zpfistupnit evidenci a zpracovavané podklady PFikazci, resp. statutdrnimu zastupci Pfikazce.
4, Ptikaznik neni povinen prezkoumavat a ovérovat spravnost podklad(, které mu Prikazce preda v

souladu s ¢l. Il této smlouvy. Pfikaznik je vSak povinen provadét kontrolu predloZenych podkladd a upozornit
Pfikazce na pripadné indikované chyby a nesrovnalosti i poruseni zakonnych norem, které mohou mit vliv na
spravnost zpracovani a obsah personalni a mzdové evidence a pozadat neprodlené Prikazce telefonicky, e-
mailem nebo pisemné o jejich odstranéni ve Ih(ité, kterou stanovi Pfikaznik.
5. Ptikazce je povinen predat veskeré podklady radné a vcéas. Prikaznik je povinen upozornit Prikazce, ze
predané podklady obsahuji zfejmé nespravnosti a chyby. Pokud ve lh(té stanovené Prikaznikem v souladu s
odstavcem 4 tohoto Clanku PFikazce neodstrani zFejmé nespravnosti nebo nesdéli Prikaznikovi véechny
skutecnosti potfebné pro spravné vedeni evidence nebo nedoloZi veskeré doklady potfebné pro ¢innost
Ptikaznika, neni Pfikaznik:
5.1. vazan Ihltami, k jejichZz dodrzeni by byl povinen podle této smlouvy nebo pfislusnych obecné
zévaznych pravnich predpisu,
5.2. odpovédny za skody nebo jiné majetkové dUsledky, které Prikazci vzniknou v dlsledku
nesplnéni Ihat.
6. Prikazce se zavazuje prabéiné ovérovat, Zze vsechny doklady predané Pfikaznikovi byly kompletné
zaUctovany a Ze Prikaznikovi byly veskeré podklady k zauctovani predany.

V.
Prodleni Pfikazce

1. V ptipadé, ze Ptikazce bude v prodleni s provadénim plateb podle této smlouvy, je Pfikaznik opravnén
prerusit provadéni ¢innosti, které jsou predmétem této smlouvy, a to do doby splnéni uvedenych povinnosti
Pfikazce. O preruseni praci bude Pfikaznik informovat Pfikazce bez zbyte¢ného odkladu.

2. V ptipadé preruseni ¢innosti se Ihity, k jejichz dodrzeni by byl Pfikaznik povinen podle této smlouvy,
podle potreby primérené prodluzuji. Za nedodrzeni zakonem stanovenych a jinak uloZenych IhGt v ddsledku
preruseni ¢innosti nese odpovédnost Prikazce.

3. PFi preruseni ¢innosti je Pfikaznik povinen upozornit Pfikazce na opatieni potfebna k tomu, aby se
zabranilo vzniku Skody bezprostfedné hrozici Pfikazci v disledku tohoto preruseni, neni vSak povinen tato
opatreni ¢init sdm, a to ani na zakladé pripadné Zadosti Prikazce.

4. Prikaznik nenese odpovédnost za jakékoliv skody nebo jiné majetkové dlsledky, které Prikazci
vzniknou v dUsledku preruseni ¢innosti Pfikaznika, provedeného podle tohoto ¢lanku a tomu odpovidajiciho
prodlouzeni Ih{t, resp. nedodrzeni zakonnych lhat. Prikaznik ma rovnéz narok na thradu nutnych naklad(
spojenych s pferusenim cinnosti.

5. Ustanovenimi tohoto ¢lanku neni dotceno pravo Prikaznika z uvedeného divodu od smlouvy
odstoupit, a to zplisobem jako pfi podstatném poruseni smluvnich povinnosti. Stejné tak neni dotéeno pravo
Pfikaznika na ndhradu Skody v pIné vysi a pfipadné smluvni pokuty ani pravo Pfikaznika zadrZzet doklady
poskytnuté Prikazcem k zajisténi svych splatnych pohledavek vici Prikazci.

VI.
Smluvni pokuty

1. Smluvni strany se dohodly, Ze pfi nedodrZeni terminu splatnosti faktur vystavenych Ptikaznikem podle
této smlouvy ma Pfikaznik pravo uplatnit vici Prikazci smluvni pokutu za kazdy den, kdy bude Prikazce v
prodleni s plnénim svého penézitého dluhu. Prodleni pocina bézet v den nasledujici po dni, ke kterému byl
splatny pfedmétny dluh a kon¢i dnem Uplného zaplaceni tohoto dluhu. Smluvni pokuta je stanovena ve vysi
0,05 % z dluzné Castky za kazdy den prodleni Prikazce.



2. Smluvni pokuta je splatna na zakladé faktury vystavené Ptikaznikem a to do 7 dni ode dne jejiho
vystaveni, pfevodem na bankovni ucet Prikaznika.
3. Pravo Prikaznika na nahradu skody v plném rozsahu neni zaplacenim smluvni pokuty dotceno.

Vil
Odpovédnost za Skodu

1. Ptikaznik odpovida Prikazci za finan¢ni sankce, které viici nému budou uplatnény a které byly Prikazci
pravomocné ulozeny jako pfimy dasledek prokazatelného poruseni povinnosti Pfikaznika zejména podle ¢l. llI,
IV této smlouvy a jsou v pfimé souvislosti s ¢innosti Pfikaznika pFi pInéni pfedmétu podle €l. Il této smlouvy.
Své odpovédnosti se Prikaznik mlze zprostit, pokud Prikazce porusi povinnosti stanovené v ¢l. Il odst. 7,9 a
10 a v ¢lanku IV odst. 1,2 a 6 této smlouvy.

2. Ptikaznik nenese Zddnou odpovédnost za nasledky vyplyvajici ze skute¢nosti, které mu nebyly
Pfikazcem prokazatelné sdéleny, nebo o nichz byl uveden v omyl.
3. Prikaznik nenese Zadnou odpovédnost za skody vzniklé v disledku poruseni povinnosti Prikazce podle

této smlouvy nebo podle obecné zavaznych pravnich predpist, zejména jde o dusledky nepredani podklad
radnym zplsobem nebo predani nedplnych nebo nepravych podklad(i ze strany Pfikazce

Vil
Doba trvani smlouvy a odstoupeni od smlouvy

1. Tato smlouva muZe zaniknout na zakladé dohody ucastnik( této smlouvy v dohodnutém terminu,
vypovédi smlouvy ze strany Pfikazce nebo Pfikaznika, nebo na zakladé odstoupeni od smlouvy ze strany
Prikaznika, a to vSe pouze pisemnou formou. Vypovéd smlouvy je mozna ve vypovédni lhté v délce 2 mésicu
pro obé strany.

2. Pfikaznik je opravnén od této smlouvy odstoupit v pfipadé, Ze Pfikazce podstatné porusi své
povinnosti z této smlouvy vyplyvajici, zejména porusi-li své povinnosti uloZzené v cl. llI, ¢l. IV této smlouvy.
Pfikaznik ma pravo odstoupit od této smlouvy také v téchto ptipadech:

- je-li Pfikazce v prodleni s placenim svych penéZitych zavazkd vici Prikaznikovi a Prikaznik Pfikazci tuto
skutecnost pisemné oznami,

3. Odstoupenim od smlouvy tato smlouva zanikd v okamZiku, kdy Pfikaznik pisemné odstoupeni doruci
Prikazci.
4, Ptikazce mizZe smlouvu okamZzité vypovédét v pripadé Pfikaznikovy necinnosti po dobu nejméné 10

dnd, pficemz se za necinnost povazuje doba, kdy Pfikaznik nekomunikuje s Pfikazcem, nezpracovava predmét
smlouvy a neprebira si podklady v souladu s ¢l. Il bodem 12 této smlouvy, pokud se Pfikaznik s Pfikazcem
nedohodne jinak. Prikazce m(iZe okamzité od této smlouvy odstoupit i v pfipadé, Ze Prikaznik podstatné a
prokazatelné porusi své povinnosti z této smlouvy vyplyvajici, zejména porusi-li své povinnosti ulozené v ¢l. llI,
¢l. IV této smlouvy.

5. Tato smlouva se uzavird na dobu urcitou v trvani dvanacti mésicu.

IX
Dorucovani informaci a pisemnosti

1. VsSechna oznameni, Zadosti a jina spojeni, jejichZ provedeni se ve smyslu této smlouvy ¢i smluvnich
dokument( ocekava, se druhé smluvni strané doruci pisemné v listinné nebo elektronické formé.



X
Zavérecna ustanoveni

1. Tato smlouva nabyva platnosti dnem podpisu obou smluvnich stran.

2. Smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, z nichZ Pfikazce a Prikaznik obdrZi kazdy jeden stejnopis.
3. Jakékoli zmény ¢i dodatky k této smlouvé Ize Cinit pouze pisemnou formou, ktera musi byt podepsana
obé&ma smluvnimi stranami.

4, Nedilnou soucdst této smlouvy tvofi nasledujici prilohy:

Pfiloha €. 1: Rozdéleni odpovédnosti smluvnich stran.
Pfiloha €. 2: Cenik sluzeb

5. Ve vsech otdzkach, jez nejsou reseny touto smlouvou, plati pfedevsim prislusnd ustanoveni
obcanského zakoniku, zdkona ¢. 89/2012 Sb. v platném znéni.
6. Smluvni strany prohlasuiji, ze si smlouvu fadné precetly, a Ze je jim dobre zndm jeji obsah, se kterym

bez vyhrad souhlasi, Ze tuto smlouvu uzavrely na zakladé své svobodné a vaziné vile, a Ze ji neuzavrely v tisni
ani za napadné nevyhodnych podminek, na dlikaz ¢ehoz pfipojuji své vlastnoruéni podpisy.

7. Bude-li nékteré ustanoveni smlouvy prohlaseno za neplatné, neni tim platnost smlouvy v jejich
ostatnich ustanovenich dot¢ena a neplatné ustanoveni je povaZovano za vypusténé. Pro tento pfipad se
smluvni strany zavazuji nahradit neplatné ustanoveni platnym, které bude plvodnimu ustanoveni obsahem a
ucelem nejblizsi.

8. Ptikaznik dava souhlas ke zpracovani osobnich Gdaju pro potfebnou evidenci Pfikazce. Pfikazce
prohladuje, e tyto osobni Udaje budou pouZity pouze pro vnitini potfebu a k Géellim potiebnym pro Cinnost
Pfikazce spojenou s touto smlouvou. Dale Prikazce prohlasuje, Ze poskytnuté Udaje budou pouzivany pouze
po dobu platnosti smlouvy a na nezbytnou dobu pro jejim skonceni. Veskeré ukony budou realizovany v
souladu s Natizenim Evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob (GDPR) ve znéni
pozdéjsich predpist.

9. PFikaznik povaZuje ceny poskytovanych sluzeb za predmét obchodniho tajemstvi a nesouhlasi s jejich
zvefejnénim.

10. Tato smlouva pIné nahrazuje predchozi Pfikazni smlouvu

Datum podpisu: (13 12.2024 S platnosti od: [1.1.2025

Ptikaznik: Digitalné podepsal Ing.
Ing . IVan Ivan Rajtr

- Datum: 2024.12.13
Rajtr 05:18:45 +01'00'

M4 . Digitally signed by Mgr. Katerina Hola
P ri kazce * 4 DN: C=CZ, OID.2.5.4.97=NTRCZ-70982228,
M g r K ate I'1 1N Ao="2akiadni skola, Prakiicka skola a
" Matefska skola, Ceska Lipa, Moskevska 679
7 prispévkova organizace", OU=153, CN=Mgr.
H O | a Katefina Hola, SN=Hola, G=Katefina,
SERIALNUMBER=P663972

Date: 2024.12.13 08:31:11+01'00'




Pfiloha ¢. 1

Rozdéleni odpovédnosti smluvnich stran

Typ podkladu Termin Prikazce Prikaznik
Podklady pro vznik PPV — osobni Nejpozdéji 3 dny pred planovanym nastupem M
dotaznik
Podklady pro zménu PPV Nejpozdéji ke dni zmény %}
Podklady pro ukonceni PPV Nejpozdéji 3 dny pred ukoncenim PPV %}
Dokumenty pro zahajeni PPV Nejpozdéji ke dni zahajeni PPV %}
(pracovni smlouva, mzdovy vymér)
Dokumenty pro ukonéeni PPV Nejpozdéji ke dni ukonceni PPV %}
Potvrzeni pfi Zadosti o dlchod Do 3 dnll od vyzadani Prikazcem %}
Platovy vymér Nejpozdéji ke dni zmény M
Zapocet let odborné praxe Do 3 dnl od vyzadani Pfikazcem %}
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