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Smlouva o poskytovani sluzby Archiv bez starosti
uzaviena podle § 1746, odst. 2 zdkona ¢&. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, v platném znéni (dale jen
ob¢ansky zakonik")
(dale jen .Smlouva®)

Spole¢nost Archiv bez starosti, slozena ze spoleéniki

Everesta, s. r. 0., [CO: 250 14 650

Se sidlem Mimoiiska 3223, 470 01 Ceska Lipa

zapsana v obchodnim rejstiiku Krajského soudu v Usti nad Labem, oddil C, vlozka 10957
zastoupena: Pavlinou élajsuvou, jednatelkou

¢islo uctu: 341480292/0300

a

DIGIDATARCH spol. s r.0., ICO: 067 00 888

se sidlem Hudcova 588/70b, 621 00 Brno — Medlanky

zapsana v obchodnim rejstéiku Krajského soudu v Brné, oddil C, vlozka 103776
zastoupena: Ing. Markétou Hordkovou, jednatelkou

(dale jen ,,Poskytovatel”)
a

Stredni $kola femeslna, Jaromér, Studnic¢kova 260
1CO: 000 87 815

Sidlo: Studnickova 260, Jaroméi 551 01
Zastoupena: Ing. Petrem Valaskem, Feditelem
¢islo actu:

(dale jen .,Objednatel”)

Poskytovatel a Objednatel déle téZ spoleéné jako ,,.Smluvni strany* a kazdy jednotlivé jako ,,.Smluvni

strana”

L
Piredmét a icel Smlouvy

1. Poskytovatel se zavazuje za podminek stanovenych touto Smlouvou poskytnout Objednateli sluzby,

specifikované dale v cl. 1. této Smlouvy.

2. Objednatel se zavazuje zaplatit Poskytovateli za jim poskytnuté sluzby, podle této Smlouvy, cenu
stanovenou dale v ¢l. IV, této Smlouvy a poskytovat Poskytovateli veskerou souéinnost potrebnou

pro vykon sjednané Cinnosti podle této Smlouvy.

3. Poskytovatel prohlasuje, Ze je odborné zptisobilou osobou k vykonu sjednanych &innosti podle této
Smlouvy, md odborné  znalosti priva a praxi voblasti vedeni  spisovny
a poskytovani archivni sluzby, ve smyslu zakona &. 499/2004 Sb.. o archivnictvi a spisové sluzbé, ve
znéni pozdgjSich predpisti (dale jen ,,zakon o archivnictvi®), véetné provadécich (zejména vyhlaska
€. 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona o archivnictvi a spisové sluzbé a o
zmén¢ nékterych zikoni, ve znéni pozdé&jSich predpisi) a souvisejicich pravnich piedpisi

o archivnictvi a je schopen tiplné zajistit pInéni specifikované touto Smlouvou.

4. Ugelem Smlouvy je splnéni povinnosti, které pro Objednatele vyplyvaji ze zakona o archivnictvi

a ze souvisejicich pravnich pfedpisi o archivnictvi.

I1.
Poskytované sluzby

I. Poskytovatel se zavazuje poskytovat Objednateli sluzbu Archiv bez starosti, kterd je blize

definovana v Priloze ¢. 1 k této Smlouvé, (déle jen ,.Sluzba®).
2. SluZzba je vedena nad dokumenty s neaktivni provozni upotiebitelnosti.
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. SluZba probiha v soucinnosti se spraveem spisovny, ktery je zodpovédny za fyzické vedeni spisovny.

Poskytovana Sluzba spliiuje podminky zakona o archivnictvi, vetné souvisejicich pravnich predpisa
o archivnictvi.

. Smluvni strany se dohodly, Ze jakekoli rozSifeni sluZzeb poskytovanych Poskytovatelem dle této

Smlouvy nad ramec stanoveny v odst. 1. tohoto ¢lanku, bude sjedndno pisemnym dodatkem k této
Smlouvé, v némz bude stanovena dalsi pozadovana sluzba a cena, kterd bude Objednatelem hrazena.

I1I.
Misto a doba poeskytovani sluzby

1. Poskytovatel se zavazuje poskytovat Objednateli sluzbu v objektu/ech na adrese:
Studni¢kova 260, Jaromér 551 01.

2. Poskytovatel se zavazuje predat hmotné vystupy Sluzby Objednateli v objektu na adrese podle
odst. 1. tohoto ¢lanku, a to ve lhitach stanovenych v Priloze ¢. 1 Obchodni nabidky této
Smlouvy.

Iv.
Cena a platebni podminky

. Cena za poskytovani Sluzby, dle této Smlouvy, je stanovena ve vysi dle Platebniho kalendare

uvedeného v Piiloze ¢. | Nabidka poskytovanych sluzeb této Smlouvy.
Cena za Sluzby bude hrazena nasledujicim zpiisobem: K ujednané cené bude pfipo¢teno DPH
v zakonné vysi.

. Objednatel bude hradit cenu na zaklade faktury vystavené Poskytovatelem dle odst. 2. tohoto ¢lanku.

Faktura musi splitovat naleZitosti dafového dokladu dle zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané

hodnoty, ve znéni pozdéjSich piedpisi. Nebude-li faktura spliiovat zékonem nebo smlouvou

stanovené nalezitosti, je Objednatel oprdavnén ji ve lhité jeji splatnosti zhotoviteli vratit a sdélit,

v éem je konkrétné spatfovana nespravnost nebo vada faktury a Poskytovatel je povinen vystavit

fakturu novou — opravenou ¢&i dopInénou. V piipadé vraceni faktury Objednatelem dle predchozi

véty neplati plivodni lhiita splatnosti, ale lhita splatnosti bézi znovu ode dne doruceni nové a fadné
vystavené faktury.

Splatnost dafiového dokladu (faktury) se stanovi na 30 kalendafnich dnti ode dne jejiho vystaveni.

Objednatel miize poskytnout Poskytovateli zalohy na zakladé vzajemné dohody.

Platba se povaZuje za splnénou dnem pfipsani platby ve prospéch uctu Poskytovatele.

Uplata za sluzby nesmi byt placena formou zapoétu, nedohodnou-li se Smluvni strany jinak.

Poskytovatel je opravnén zvysit smluvené ceny uvedené v piiloze ¢. 1 Smlouvy v pribéhu kazdého

kalendafniho roku jejiho trvani u jednotlivych polozek (dale jen ,jednotkové ceny®), a to za

podminek a zpiisobem uvedenym nize. pfi¢emz:

a. Zvyseni jednotkovych cen v prvnim kalendainim roce se vylucuje;

b. V nasledujicich kalendafnich rocich trvani Smlouvy je mozné zvyseni vzdy, pfiCemz takové
navyeni bude provedeno o inflaéni pririistek, zvefejiiovany Ceskym statistickym Gfadem, ve
smyslu aktudlni zpravy o inflaci, a po postupu uvedeném v pism. c. tohoto odstavee, pricemZ je
vylougeno odmitnuti Objednatelem takto uveiejiované a podlozené zvysené miry inflace.

e. Ke zvyseni jednotkovych cen dle této prilohy dojde doruc¢enim pisemného oznameni o uplatnéni
tohoto prava Poskytovatelem Objednateli, a to zpétné od pocatku kalendarniho roku, ve kterém
ke zvyseni doslo. Byla-li pred oznamenim o zvySeni ceny jiz ¢ast ceny fakturovana, bude rozdil
mezi pivodni a navySenou cenou Objednateli dofakturovan. Nedoru€enim pisemncého oznameni
dle tohoto odstavce zanika pravo Poskytovatele na navySeni jednotkovych cen v daném
kalendéinich roce.

d. Pro vylouéeni pochybnosti se sjednava, Ze v pripadé zaporné miry inflace se cena nesnizuje.

V.
Prava a povinnosti stran

. Objednatel umozni Poskytovateli piistup ke viem potfebnym dokumentiim a pisemnostem pro acely

plnéni predmétu této Smlouvy, které si Poskytovatel k zpfistupnéni vyZzada.
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2.

3.

4.

Poskytovatel na zikladé zadosti Objednatele poskytne informace o vSech ulozenych pisemnostech,
jejich stavu a p¥ipadné soucasném procesu nakladani.

Poskytovatel se zavazuje vykonavat sluzbu této Smlouvy s veskerou odbornou pééi, chranit obecné a
jemu znamé zajmy Objednatele a informovat Objednatele priibézné o plnéni predmétu této Smlouvy.
Objednatel je povinen poskytovat Poskytovateli veskerou potiebnou souéinnost a veskeré informace
a podklady potiebné k plnéni Cinnosti Poskytovatele. Bude-li Objednatel v prodleni s poskytnutim
vyzadované souCinnosti Poskytovateli, prodluZzuje se o toto prodleni Objednatele lhita pro
poskytnuti sluzby Archiv bez starosti. Poskytovatel se po dobu trvani prodleni Objednatele
nedostava do prodleni s plnénim jakékoli své jiné povinnosti.

. Smluvni strany sjednaly, Ze budou vzdjemné spolupracovat a aktivné piistupovat k feseni

Jednotlivych oblasti sluzby, poskytované dle této Smlouvy.

. Objednatel je povinen zaplatit Poskytovateli cenu za sluzby ve stanovené vysi.
. Objednatel neni opravnén béhem trvani této Smlouvy uzaviit jakoukoli smlouvu se 3. osobou, jejiz

predmét bude shodny anebo obdobny pfedmétu této Smlouvy. Dojde-li k uzavieni takové smlouvy,
ztraci Objednatel ndroky zvadného plnéni Poskytovatele a veskeré pfipadné vady plnéni
Poskytovatele jdou ktizi Objednatele. Objednatel soucasné prohlasuje, ze ke dni uzavieni této
Smlouvy nemé uzavienou smlouvu, se 3. osobou, jejiz pfedmét je shodny anebo obdobny piedmétu
této Smlouvy.

. Smluvni strany zamezi Gniku divérnych informaci a zavazuji se, Ze b&hem plnéni smlouvy

i po ukon€eni smlouvy budou zachovavat mli¢enlivost o viech skuteénostech, o kterych se dozvi
v souvislosti s plnénim smlouvy, za podminek bliZe ujednanych ve ¢l. VI. Smlouvy.

. Kazda ze Smluvnich stran uruje kontaktni osobu/osoby, které budou zabezpeovat vzijemné

pfedavani informaci a spolupraci, pfedavani potfebnych dokumenti, podkladii a vysledkii ¢innosti
dle této Smlouvy. Dojde-li ke zméné v osobach povéfenych k vykonu komunikace dle tohoto
odstavce, je kterakoli ze Smluvnich stran opravnéna pouze pisemnym oznamenim, piedanym druhé
Smluvni strané, provést zménu &i doplnéni. Smluvni strany sjednaly, Ze takové zmény a doplnéni
nejsou povazovany za zmény této Smlouvy a nebudou provadény formou dodatku k této Smlouvé.

a. Kontaktni osoba/y Poskytovatele:
RNDr. Jan Skerle, tel: 736 504 540
e-mail: jan.skerle@archivbezstarosti.cz
Petra Kaderavkova, tel: 735 751 872
e-mail: petra.kaderavkova@archivbezstarosti.cz
b. Kontaktni osoba Objednatele:
Ing. Petr Valasek, reditel
e-mail: sekretariat@ssrjaromer.cz  tel: 491 812425

VL.
Chranéné informace a mléenlivost

. VeSkeré informace sdélené kteroukoli ze Smluvnich stran pfi plnéni povinnosti dle této Smlouvy,

Jsou povazovany za piisné diivérné a nesmi byt zpristupnény ¢i jakymkoli jinym zptisobem sdéleny
tieti osobé, s vyjimkou informaci, které byly v okamziku sdéleni vefejné znamé nebo informaci,
které Smluvni strany ziskaly od tietich osob nebo jejich poskytnuti upravuje platny pravni predpis.
Smluvni strany explicitné vymezuji nékteré divérné informace, podléhajici povinnosti mléenlivosti
dle této Smlouvy, mezi které fadi zejména, pracovni procesy, metody a know-how které
Poskytovatel béhem poskytovani sluzby pouziva, dile informace o zafizeni, software a hardware,
ktery Poskytovatel pii poskytovani sluzby pouziva a téZz pripadné obchodni &i jiné partnery
Poskytovatele, o kterych se Objednatel v pritbéhu pInéni této Smlouvy dozvi.

Objednatel neni opravnén uvolnit, sdélit ani zpfistupnit jakékoliv tieti osobé divérné informace
o Poskytovateli bez jeho predchoziho pisemného souhlasu, a to v jakékoli formé, a je povinen
podniknout veskeré kroky nezbytné k zabezpeéeni danych informaci

. Smluvni strany jsou povinny zabezpeéit veskeré podklady. majici charakter diivérné informace,

poskytnuté jim druhou Smluvni stranou, proti odcizeni nebo jinému zneuZiti.

. Objednatel se zavazuje, ze divérné informace jinym subjektim nesdéli, nezpiistupni, ani nevyuzije

pro sebe nebo pro jinou osobu. Zavazuje se zachovat je v piisné tajnosti a sdélit je vyluéné tém svym
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zaméstnancim, ktefi jsou povéfeni plnénim této Smlouvy a za timto ucelem jsou opravnéni se
s témito informacemi v nezbytném rozsahu seznamit. Objednatel se zavazuje zabezpecit, aby i tyto
osoby povazovaly uvedené informace za diivérné a zachovavaly o nich mlcenlivost. Za poruseni
povinnosti zachovavat mléenlivost a zajistit ochranu citlivych informaci odpovida Poskytovateli
pifimo Objednatel.

5. V piipadé, ze bude pfi plnéni predmétu této Smlouvy dochazet ke zpracovani osobnich adaji. je
Poskytovatel pro Gcely ochrany osobnich udaji zpracovatelem. Poskytovatel je opravnén
zpracovavat osobni Gdaje pouze za ucelem plnéni predmétu a acelu této Smlouvy.

6. Poskytovatel je opravnén zpracovavat osobni udaje v rozsahu nezbytné nutném pro plnéni této
Smlouvy, za timto G¢elem je opravnén osobni idaje zejména ukladat na nosi¢e informaci, upravovat,
uchovavat po dobu nezbytnou k uplatnéni prav, predavat zpracované osobni tdaje Objednateli a
tdaje likvidovat.

7. Poskytovatel uini v souladu s platnymi pravnimi piedpisy dostatetna organizacni a technicka
opatteni zabrafujici piistup neopravnénych osob k osobnim fidajim.

8. Poskytovatel zajisti, aby jeho pracovnici byli v souladu s platnymi a Géinnymi pravnimi predpisy
pouceni o povinnosti ml&enlivosti a 0 moznych nasledcich pro pfipad poruseni této povinnosti.

9. Poskytovatel zajisti, aby pisemnosti a jiné hmotné nosi¢e informaci, které obsahuji divérné
informace, byly po vzajemné dohodé a vramci plnéni této Smlouvy Poskytovatelem docasné
premistény mimo sidlo Objednatele, byly uchovany v uzamykatelnych skfinich umisténych
v uzamykatelnych mistnostech.

10.Poskytovatel zajisti, aby elektronické datové soubory obsahujici osobni tdaje byly uchovavéany
v paméti pocitace ¢i jiného zarizeni pouze:

a. Je-li pFistup k takovymto souborim chranén heslem a
b. Je-li piistup k uzivani pocitace ¢i jiného zafizeni, v jehoz paméti jsou tyto soubory umistény,
chranén heslem

11.Je-1i pro ucely této Smlouvy nezbytné poskytnout Poskytovateli kopii databazi, souboril nebo nosici
obsahujicich jakékoliv tdaje o &innosti Objednatele, je Poskytovatel povinen s takovymi tdaji
nakladat tak, aby nedoslo k jejich tniku ¢i zneuziti.

VII.
Sankce

1. V ptipadé, ze Objednatel porusi povinnost stanovenou vél. VI tykajici se ochrany informaci
a mléenlivosti, zavazuje se Objednatel uhradit Poskytovateli smluvni pokutu ve vysi 50.000,- K¢ za
kazdy jednotlivy pfipad poruseni povinnosti.

2. V piipadé prodleni Objednatele s platbou, na kterou vznikl Poskytovateli narok, uhradi Objednatel
smluvni pokutu ve vysi 0,1 % z dluzné astky za kazdy i zapocaty den prodleni.

3. V pfipadé& prodleni Poskytovatele s provedenim Sluzby nalezi Objednateli narok na smluvni pokutu
ve vysi 0,01% z ceny Sluzby za kazdy zapocaty den prodleni.

4. Smluvni pokuty se nezapoéitavaji na nahradu pfipadné vzniklé Skody, kterou lze vymahat
samostatné vedle smluvni pokuty, a to v plné vysi.

VIII.
Doba a skonc¢eni smlouvy

1. Smlouva je uzavirana na dobu ur¢itou, a to od 1.9.2025 do 31.8.2029, tedy ode dne jeji ucinnosti dle
¢l. IX. této Smlouvy.

2. Objednatel i Poskytovatel jsou opravnéni smlouvu vypovédét z divodit uvedenych v odst. 4, resp.
odst. 5, tohoto &lanku, a to v Sestimésicni vypovédni dobg, ktera zacina bézet od prvniho dne mésice
nasledujiciho po doruéeni vypovédi druhé smluvni strané.

3. Poskytovatel je opravnén za podminek odst. 2 tohoto ¢lanku tuto smlouvu vypovédét, jestlize je
Objednatel vice nez 30 dnii v prodleni s placenim penéznich zavazki vii¢i Poskytovateli.

4. Objednatel je oprdvnén smlouvu vypovédét, jestlize Poskytovatel ztrati zptisobilost k provozovani
¢innosti uvedené v ¢lanku I1. této Smlouvy.

5. Smluvni strany se dohodly, Ze Smlouva zanika také v piipadé:

a. Dohody smluvnich stran,
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b. Jednostrannym odstoupenim od Smlouvy pro jeji podstatné poruseni druhou Smluvni stranou,
pfi¢emZ podstatnym poruSenim Smlouvy se rozumi zejména:
i.  Neposkytovani sluzeb fadné anebo ve sjednané dobé plnéni,
ii. Opakované poruSeni povinnosti vyplyvajicich z této Smlouvy Smluvni stranou
6. Kazda vypovéd’ ¢i odstoupeni musi byt u¢inéna v pisemné formé a dorucena druhé strané. V ptipadé
odepieni prijeti vypovédi plati, ze vypovéd” byla doru¢ena 3. dnem po jejim odesldni. Vypovédni
Ihiita zaéne béZzet od prvniho dne mésice nasledujiciho po takovém doruéeni vypovedi druhé smluvni
strané.
7. Ukonc¢enim G¢innosti této smlouvy nejsou dottena ustanoveni smlouvy tykajici se naroku z nahrady
Skody, naroku ze smluvnich pokut ¢i urokii zprodleni, ustanoveni o ochrané informaci
a ml¢enlivosti, am dal$i ustanoveni a naroky, z jejichz povahy vyplyva, Zze maji trvat i po zaniku
ac¢innosti této smlouvy.
8. Ukoncenim této Smlouvy zanikaji naroky Poskytovatele na zaplaceni uplaty za poskytnuti sluzby,
a to ke dni ukonceni smlouvy.

IX.
Zavérecna ustanoveni

. V piipadé, Ze prava a povinnosti smluvnich stran nejsou upraveny touto smlouvou, fidi se
ustanovenimi ob&anského zakoniku.

2. Pro pripadné spory mezi smluvnimi stranami vyplyvajici z této smlouvy nebo v souvislosti s ni se
Smluvni strany zavazuji vynalozit veskeré usili, které lze spravedlivé pozadovat, k tomu, aby byly
tyto spory vyfeSeny smirnou cestou, zejména aby byly odstranény okolnosti vedouci ke vzniku prava
od Smlouvy odstoupit, nebo okolnosti zpiisobuji neplatnost Smlouvy.

3. Smlouvu lze ménit a dopliiovat pouze pisemnymi vzestupné &islovanymi dodatky, podepsanymi
opravnénymi zastupci obou smluvnich stran.

4. Nedilnou souéasti této smlouvy je:

a. Pfiloha ¢. 1 —Nabidka poskytovanych sluzeb

5. V této Smlouvé, pokud z kontextu jasné nevyplyva jinak, zahrnuje vyznam slova v jednotném &isle
rovnéz vyznam daného slova v mnozném ¢&isle a naopak, vyznam slova vyjadrujiciho uréity rod
zahrnuje rovnéz ostatni rody. Nadpisy jsou uvadény pouze pro piehlednost a nemaji vliv na vyklad
této Smlouvy.

6. Nevymahatelnost ¢i neplatnost kteréhokoliv ustanoveni této Smlouvy nema vliv na vymahatelnost ¢i
platnost zbyvajicich ustanoveni této Smlouvy, pokud z povahy nebo obsahu takového ustanoveni
nevyplyva, ze nemtize byt oddéleno od ostatniho obsahu této Smlouvy.

7. Tato Smlouva pifedstavuje Gplné ujednani mezi Smluvnimi stranami ve vztahu K predmétu této
Smlouvy a nahrazuje veskera predchozi ujednéani ohledné predmétu této Smlouvy.

8. Tato Smlouva je vyhotovena ve dvou (2) stejnopisech, tak aby kazda Smluvni strana obdrzela po
jednom (1) stejnopise,

L
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9. Kazda ze Smluvnich stran nese své vlastni naklady vzniklé v diisledku uzavirani této Smlouvy.

10.Tato Smlouva nabyva platnosti okamzikem jejiho podpisu obéma Smluvnimi stranami a G¢innosti
uverejnénim v registru smluv, dle odst. 11. tohoto ¢lanku.

11.0bjednatel informoval Poskytovatele, Ze je povinnym subjektem ve smyslu zakona ¢. 340/2015 Sb..
o zvladtnich podminkéach G¢innosti nékterych smluy, uvefejiiovani téchto smluv a o registru smluv,
ve znéni pozdéjSich predpisti. Smluvni strany se dohodly, Ze tato skute¢nost neni v rozporu s touto
Smlouvou. Piipadné duvérné informace ¢i osobni udaje, vyplyvajici ze smlouvy, budou pro tUcely
zvetejnéni smlouvy v registru smluv Poskytovatelem oznaceny za diivérné Ci osobni, a budou pro
icely zvetejnéni v registru smluv anonymizovany. Uvefejnéni v registru smluv provede Objednatel,
a to bezodkladné po podpisu smlouvy obéma smluvnimi stranami. Poskytovatel ma pravo
zkontrolovat fadné uvefejnéni smlouvy a v pfipadé, Ze smlouva uvefejnéna nebyla, ma pravo
pozadovat po Objednateli jeji uvefejnéni.

Smluvni strany si tuto Smlouvu pfecetly, souhlasi s jejim obsahem a prohlasuji. Ze je ujednana
svobodné, na dikaz ¢ehoz pfipojuji své vlastnorucni podpisy.

" H— dne.......cooeeeene.. V Ceské Lipé dne................
| Pat Digitalna
N g . Fetr Egsigepzal Ing. Petr PaVI I’n a Digitalné podepsal

Pavlina Slajsové

Va|é§ek Datum: 2025.08.04 gl 3 J SOV Datum: 2025.08.04

11:31:41 +02'00' 15:37:21 +02'00'

Objednatel Poskytovatel

Stiedni skola femeslna, Jaromér, Studni¢kova 260 Everesta, s.r.0.

podepsan: Ing. Petr Valasek podepsan: Pavlina Slajsova
pozice: feditel pozice: jednatelka spolec¢nosti
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Nabidka poskytovanych sluZeb pro Stiredni Skolu
remeslnou, Jaromeér

Zpracovali: RNDr. Jan Skerle, Petra Kadeiavkova
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Vazeny pane fediteli,

na zikladé setkani 26.6.2025 jsme pro Vas s kolegy pripravili navrh na poskytovani sluzby Archiv bez
starosti, ktery obsahuje podrobny popis sluzby. cenovou nabidku i standardni smluvni podminky.

Velmi si vazime Vaseho zajmu o sluzby spojené s reorganizaci spisovny, skartacnim fizenim aktualizaci
spisového a skartaéniho fadu a naslednou podporou.

Predmétem této nabidky je poskytovani sluzby Archiv bez starosti v souladu s platnou legislativou Fidici
se zakony o archivnictvi a spisové sluzbé.

Soucasti nabidky je nejen popis sluzby. ale rovnéz reference naSich klientd z fad Skol, obecnich Gradi
a dalSich instituci.

V ramci Kapitol Cenovy rozpis, platebni kalendar je rozpracovana i Kkonkréini cenovd nabidka
a harmonogram plnéni piimo pro Vas. Pokud Vam tento navrh vyhovuje, jsme pripraveni obratem

podepsat smlouvu a zahdjit plnéni.

Jestlize byste chtéli spolupraci nastavit jinak, pfipadné ji doplnit o nékteré fakultativni sluzby strucné
pfedstavené v nabidce, radi podle Vaseho zadani nas navrh upravime.

Dékuji za prijemné setkdni a budu se t&Sit na pfipadnou spoluprici.

RNDr. Jan Skerle
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1. Uvodni ustanoveni

Tato nabidka byla vypracovana na zakladé predbézného odhadu rozsahu a stavu Spisovny Zakaznika:

Termin skartace neni znam.

Spisovy a skartacni fad je tieba aktualizovat.
Spisovy a skartaCni plan je tfeba aktualizovat.
Archivni knihu je tieba aktualizovat.

Skola neprovozuje elektronickou spisovou sluzbu.
Veskeré spisy se nachazeji na jedné adrese skoly.
Skola neprosla slou¢enim ani rozlukou.

Ve Skole se odhadem nachazi 250 (slovy dvéstépadesat) béznych metri spist. Jde o odhad pana
reditele.

Nabizena sluzba Archiv bez starosti se tyka pouze vyse uvedeného rozsahu Spisovny a netyka se vécné
kontroly obsahu dokumentd ve Spisovné. V ramci sluzby Archiv bez starosti budou zpracovany pouze
uzaviené spisy, se kterymi jiz zaméstnanci zikaznika nepracuji.

Pro fadné vykonavani sluzby Archiv bez starosti je nutné zajisténi nize uvedené soucinnosti ze strany
Zakaznika:

Pro vykon sluzby na vaSem pracovisti

zajisténi vhodnych podminek pro praci (dodrzovani pracovnich podminek dle Zakona ¢.
262/2006 Sb. - zejména teplota na pracovisti, prasnost, hlu¢nost. noSeni tézkych bfemen apod.)
pfi nevedeni ESSL - pied 1. navétévou Zakaznik za$le vSechny vydané Spisové a skartacni fady a
plany, za jednotlivé roky (v pfipadg, Ze tyto smérnice byly Zakaznikem vydany)

pfi vedeni ESSL - pied 1. nav§tévou musi Zakaznik zaslat viechny vydané Spisové a skartaCni
rady fady a plany za jednotlivé roky (vygenerovat sestavu z ESSL)

bude piedan seznam ukonéenych dotaci (granti, projekti), véetné data ukonceni

bude predéan seznam aktualnich zaméstnancii

k uloZeni do spisovny budou prevzaty pouze uzaviené spisy od jednotlivych odbori, useki, popi.
zaméstnancl

Formou sluzby pro potieby Zikaznika budou zajistény nasledujici ¢innosti:

Vedeni listinnvch spisoven Zakaznika a s tim souvisejici ¢innosti

Pravidelna ro¢ni skartaéni fizeni pro dokumenty uloZené ve spisovnach Zikaznika pred
zavedenim elektronického systému spisové sluzby (ESSL) a po zavedeni ESSL, s tim souvisejici
ginnosti. Aktivni néast pfi archivnich prohlidkach a kontrolach spisovny nadfizenymi orgéany.

Aktualizace Spisového a skartacniho fadu a planu, konzultace s mistné piislusnym archivem, dle
platné legislativy.

Konzultace a $koleni prislusnych zaméstnancii i nové prichozich zaméstnancii ve véci vykonu
spisové sluzby pro ESSL, pravidelny audit proskolenych zaméstnancii ve vedeni spisové sluzby,
zajisténi Skoleni pfi zménach vnitinich smérnic organizace nebo legislativy. Aktivni pfistup ve
véci spisové sluzby pfi spoleénych jednanich se Zakaznikem, se zastupci dodavatele ESSL a
zastupci mistné prislusného archivu.

Spoluprace pfi mimotadnych udalostech v oblasti spisovny Zakaznika (tj. st€hovani spisoven,
rekonstrukce a modernizace spisoven, skodné udalosti ve spisovnach, aj.).

10
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Pokud pivodce béhem historie prechazel /prechazi z listinného systému vedeni spisové sluzby do
systému elektronického nebo naopak, je sluzba provadéna v oblasti listinné spisovny. Soucasti sluzby
Archiv bez starosti neni zadavani ¢i modifikace dat v systému elektronické spisové sluzby.

2. Vedeni listinné spisovny

Analyza dokumenti

Diikladnou analyzou dokumenti je mozné piesné kategorizovat dokumenty dle druhu, pivodu, doby
vzniku a piifadit jim dany skarta¢ni rezim. Podle zéakona ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé
a o zmeéné nekterych zakonu, ve znéni pozdgjSich predpisli, je povinnost piivodce uchovavat
dokumenty, po uplynuti spravni ¢&i provozni upotiebitelnosti téchto dokumenti spolupracovat
s pfisluSnym statnim archivem, umoznit mu provedeni vybéru archivalii.

V rameci analyzy budou realizovany nasledujici ¢innosti:
- podrobné t¥idéni dokumenti dle doby vzniku, skartaéniho rezimu, spisového znaku a platného
spisového planu v daném roce,
- roztiidéni a zalistovani nezafazenych spisil,
- prirazeni skarta¢niho znaku .S, A" na zakladé skarta¢nich plani platnych v daném roce a
kontrola jiz zafazenych dokumenti,
- zafazeni dokumentace do spisovny dle skarta¢nich lhit a znaka,

V piipadé, Ze bylo v piedchozich letech schvalenych vice spisovych plani, tfizeni dokumentl je
provadéno dle spisovych znakt uvedenych v téchto jednotlivych planech.

Elektronicka evidence dokumentii

Bude proveden el. soupis listinnych dokumenti spisoven ve formatu xls. pro potieby aktivniho
vyhledavani dokumentii. Zakaznik obdrzi zpracovany elektronicky soupis ulozenych dokumentl ve
formatu xls. Pii pfijmu nebo skartaci dokumenti bude provedena aktualizace el. evidence dokumentt.

Popis regilového systému
Ukladani dokumenti do regalového systému spisoven se fidi vnitinimi smérnicemi Zakaznika. Lokace
ulozenych dokumentt je vedena v el. evidenci.

Dokumenty s osobnimi udaji by mély byt ulozeny na takovém misté, pro které bude po celou dobu
jejich spravni, Ucetni &i provozni upotiebitelnosti zajisténa bezpecnost a sniZeno riziko jejich
znehodnoceni (vlivem stavebné-technickych parametrii spisovny). zneuziti osobnich udaji vlivem
pristupu nepovolanych osob nebo personalnimi zménami v organizaci.

Spisovna je samostatny celek, ktery by mél byt chranén vhodnymi a dostupnymi prostiedky, v prostredi,
ve kterém je omezeny pristup, predem stanoveny jak z hlediska denniho provozu, oprav nebo nahlych
zmén.

Rezim vypujéek dokumentu ze spisovny
- nahlizeni do dokumenti a spisti se eviduje v knize navstév
- vypujcky se eviduji v knize vypujcek, uskuteciiuji se za piitomnosti zodpovédného zaméstnance a
potvrzuji se podpisem vypiijcitele
- kontrola rezimu vypiijcek

Rezim pravidelného ukliddni dokumentii do spisovny

- zavedeni termind pro predavani dokumentii do spisovny pro jednotlivé iseky/odbory dle ¢innosti
Zakaznika

11
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- predem uréenym zaméstnancim Zakaznika pfichazi vyzva k pfijmu dokumenti do spisovny na
zikladé piedavacich protokoli

3. Pravidelna ro¢ni skartacni rizeni

Predmétem skartace jsou vSechny dokumenty, u nichz uplynuly zdkonem stanovené skartacni lhity
a provozni upotiebitelnost. Skartacni lhaty jednotlivych dokumentl se fidi dle nafizeni zikona C.
499/2004 Sb. Zakon o archivnictvi a spisové sluzbé a také interni smérnici (Spisovym a skartanim
radem a planem) zakaznika.

Priprava podkladi pro skarta¢ni Fizeni pFi vedeni spisové sluzby v listinné podobé
- fyzicke vytazeni spist s uplynulymi skartaénimi lhatami,
- tvorba skarta¢niho navrhu znaku “S, V, A" vCetné Zadosti o skartacni Fizeni (priprava podkladi
pro komunikaci s mistné pfislu§nym archivem),
- priprava dokumenti na fyzickou skartaci.

Priprava podkladii pro skartaéni Fizeni p¥i vedeni spisové sluzby v ESSL

- validace dat ze Zakaznikem vygenerovaného Seznamu dokumenti, spisi z ESSL s dokumenty
ulozenymi v listinné spisovné Zakaznika

- v pripadé zjiténi nezaevidovanych dokumenti, spisit do ESSL bude pro tyto dokumenty vedeno
samostatné skartacni fizeni po dohodé s okresnim archivem

- fyzické vyrazeni spisi s uplynulymi skartacnimi lhitami dle Zikaznikem vygenerovanc¢ho
Seznamu dokumenti, spist z ESSL

- tvorba Givodniho dopisu Zadosti o skarta¢ni Fizeni

- piiprava dokumenti na fyzickou skartaci

Archivni prohlidka
- priprava dokumentii pro archivni prohlidku,
- 0cast na archivni prohlidce,
- komunikace s mistné piislusnym okresnim archivem,
- jsme aktivni pti jakékoliv reakci oblastniho archivu — zménach archivnich prohlidek, preferujeme
osobni ucast, nabizime odvoz archivalii do oblastniho archivu, jsme u konzultaci v piipadech
dohledavani / ztraty dokumenti aj.

Fyzicka skartace dokumentu

Certifikovanou skartaci provadi nas§ obchodni partner. Garantujeme zabezpedeni v kazdé fazi skartace.
- fyzicky odvoz materiali ke skartaci (pfeprava a manipulace s dokumenty),
- potvrzeni 0 bezpe¢né likvidaci dokumenti,
- skartovany odpad je dale ekologicky recyklovan.

4. Aktualizace/tvorba Spisového a skartacniho radu,
planu

Aktualizace spisového a skartaéniho Fadu zahrnuje:
- revize stavajiciho spisového a skarta¢niho fadu, véetné spisové a skartacniho planu
- aktualizace na zakladé platné legislativy a metodickych pokynt prislusnych archivi
- $koleni v oblasti metodickych postupii, nastaveni internich provoznich postupii

Zakaznik obdrzi aktualizovany Spisovy a skartacni fad ve formatu doc.
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5. Konzultace a Skoleni

Soucasti sluzby Archiv bez starosti je:

Skoleni prisluSnych zaméstnancti i nové prichozich zaméstnancii ve véci vykonu spisové sluzby
dle platné legislativy pii vedeni spisové sluzby v listinné podobé nebo v ESSL

telefonické ¢i mailové konzultace dle potieb Zakaznika

pravidelny audit proskolenych zaméstnanci ve vedeni spisové sluzby, zajisténi Skoleni pii
zmeénach vnitinich smérnic organizace nebo legislativy

osobni konzultace za fyzické pritomnosti u Zakaznika jsou stanoveny v piedem daném rozsahu
aktivni pristup ve véci spisové sluzby pfi spolecnych jednanich s Zakaznikem, se zastupci
dodavatele ESSL a zastupci mistné piislusného archivu pii zavadéni ESSL nebo pfi
elektronickych skartaénich Fizenich

6. Spoluprace pri mimoradnych udalostech

Souéasti poskytovani sluzby Archiv bez starosti je zajisténi archivniho servisu pfi mimofadnych
udalostech v oblasti spisovny Zakaznika (tj. stéhovéni spisoven, rekonstrukce a modernizace spisoven,
Skodné udalosti ve spisovnach, spisova rozluka nebo sloucenti aj.).

Archivni servis se sestava z téchto ¢asti:

ulozeni dokumentii do pfepravnich krabic a umisténi do provizornich prostor

popis prepravnich krabice pro piipad dohledani pozadovanych dokumentti,

zarazeni dokumenti do nové zrekonstruované spisovny/nového regdlového systému, popis
nového regaloveho systému, aktualizace elektronického soupisu ulozenych dokumenti ve
formatu xls.

v piipadé nutné spisové rozluky nebo slouéeni piipravime dokumentaci dle vyhlasky 259/2012
Sb.

v pfipadé ztraty dokumentii pfipravime dokumentaci pro oznameni této udalosti prislusnému
okresnimu archivu

7. Vyhody pro Vas

Po dobu poskytovani sluzby Archiv bez starosti budete skutecné bez starosti — Vse vyfesime za
Vis.

Garance bezpeéného chodu spisovny — Garantujeme a zajistime.

Ve shodé s platnou legislativou — Legislativa je nas koni¢ek, pomtizeme Vam s ni.

Bez administrativni zdtéze — Ve vyfidime, nemusi jiz fesit Vasi zaméstnanci.

Konzultace — Pomiizeme, navrhneme feseni.

Soucinnost kdykoliv — Jsme tu pro Vis.

Osobni pristup — Vazime si Vas jako partnera.
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8. Cenovy rozpis, platebni kalendar

Cena za sluzbu je ddna nasledujicim platebnim kalendafem:

Termin fakturace | Castka bez DPH
1.9.2025 | 21.564.- K¢
1.12.2025 | 21.564.- K¢
1.3.2026 | 21.564 - K¢
1.6.2026 | 21.564.- K¢
1.9.2026 | 21.564,- K&
1.12.2026 | 21.564.- K¢
1.3.2027 | 21.564,- K&
1.6.2027 | 21.564,- K¢
1.9.2027 | 21.564,- K¢
1.12.2027 | 21.564.- K¢é
1.3.2028 | 21.564.- K¢
1.6.2028 | 21.564.- K¢
1.9.2028 | 21.564.- K¢
1.12.2028 | 21.564.- K¢
1.3.2029 | 21.564.- K¢

1.6.2029 | 21.564.- K¢

Vyse uvedena cena je véetné prepravy dokumentti na skartaci. fyzickym dohledem nad skartaci, vlastni
skartaci. preskupeni vsech spisii ve spisovné dle stavebné-technickych parametrli spisovny. registrace.
protokolu, evidencnich seznamu atd.

9. Rekli 0 nas

. Od chvile, kdy jsem uzavrela smlouvu s Archivem bez starosti, jsem opravdu mohla vse pustit = hlavy.
V ramci sluzby doslo k systematickému ulozeni a zapsani veskeré dokumentace ve skole. Byla navazana
komunikace s oblastmim archivem
a vyjasnény kompetence obou instituci. Probéhlo vyvrazeni dokumentu, ndasledna skartace a na zavér i
komplemi aktualizace vsech dokumentu, které se vedeni spisové sluzby tvkaji. Sluzba, kterou Archiv bez
starosti nabizi tak plné odpovida jménu spolecnosti :-)*

Jana Vondailova (Feditelka, Zikladni Skola a Materska Skola Hrabova)

WSe sluzbou Archiv bez starosti jsme velice spokojeni, sluzby jsou kvalitni, pani archivarky nam
profesiondainé pomohly. Zdaroven ocenujeme jejich ochotu, vstricnost a odborné vedeni. Vérime, Ze s
Vasi pomoci se dostatecné pripravime na digitalizaci archivu. *

Zuzana Janczykovi (personalistka, ZS a MS Cesky Té&in Pod Zvonek)

WS implementaci stuzbhy Archiv bez starosti jsem velice spokojend. Veskerd komunikace probihala
hladce a také prdace na usporddani nasi spisovny, véemé soucinnosti s okresnim archivem ohledné
vihéru archivalii a zavérecné skartauce vyrazenych dokumentis, byly hotové v rekordnim case. Viem
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Vasim pracovnikiim touto cestu jesté jednou dékwji za vynikajici prdci. Diky jejich pomoci jsem se
zbavila vieklého problému, usetrili mi spoustu casu, ktery ted muzu vénovat jinym vécem. *

Mgr. Blanka Senky¥ovi (Feditelka, ZS pFi Détské 1é¢ebné Ostrov u Macochy)

Timto Vam chci sdélit, Ze jsme velmi spokojeni s praci Vasi firmy. Vase prdace je velmi pecliva a
odborné vedena. Pristup Vasich pracovaiki a jejich spoluprdce s ndami je vzorovd.

Radomir Valiska (starosta obce Détenice)

Shizbu Archiv bez starosti vyuzivame teprve prvnim rokem. V ramci sluzby doslo k roztridéni dokumentii
ve spisovné a archivu véetné navriii na jejich vyrazeni. Méstu tato sluzba Setri prdaci a ¢as. Nyni
ocekavame dalsi kroky nasi spoluprdce.

Petr Soukup (starosta obce Liban)

Dalsi reference najdete na naSem webu archivbezstarosti.cz
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10. Co délame a umime

Digidatarch spol. s r.o.

Jsme ryze &eskd spoleénost nabizejici kompletni sluzby ve spravé dokumentl — od spisové a
konzultaéni sluzby, pres digitalizaci dokumentt, listinnou (sluzby spisovny) a digitalni archivaci, aZ po
bezpe¢nou skartaci dokumentli. Vybudovali jsme digitalizacni centrum, vlastni datové ulozisté a
komeréni spisovny pro dlouhodobé ulozeni firemnich pisemnosti s vysoce spolehlivym zabezpecenim v
uzavienych aredlech.

Poskytujeme individualni pfistup a vysokou kvalitu sluzeb. Na$i prioritou je vzdjemna davéra, diky
které jsme spolehlivym partnerem ve Vasem podnikani. DileZitym pilifem nasi spole¢nosti je odborné
vyskoleny tym zaméstnancti, na ktery se muzete spolehnout.

Everesta, s.r.o.

ZabezpeCujeme nédro¢né, netradiéni a obtizné dostupné sluzby a dodavky. Pro zajisténi naroénych
projekti sestavujeme konsorcia ovérenych dodavatelii a subdodavatelii, jejichz praci kontrolujeme a
hodnotime.

Pro firmy, urady, instituce, statni spravu a samospravu

IT projekty  Rizeni projektu Prizkumy

a Feseni a procesU a analyzy

Nabl:zimc szaco,vini studil, Nastavujeme, zefektiviiujeme, Provadime prlzkumy vefejného

analyz, odborné  podpory i e 3

a vedeni I1' projelett vyhf)dnoculeme a  Hdime minéni, evaluace, ekonomické
projekty a procesy analyzy  aprlizkumy  uvnitf

otganizaci

Poradenské Jazykové 1

projekty a mezinarodni sluZby Vzdelavani

Porad'{me se sttafegic_k}"m Poskytujeme jazykové Zabezpetujeme komplexné

rozvojem, optimalizaci vzd8lavén, preklady,

vzd€livaci projekty zaméfené na
akreditované vzd@laviani, mékké

lidskych zdrojl, dotacemi a tlumoCeni, stiZe v zahraniCi

zapojovanim vefejnosti nd
Lo ] :I:::P:;:e pssadut dovednosti, pravni a ekonomicka
POTp témata i oblast IT
Marketing, reklama, .
: Pravni ekonomické
eventy Outsourcing 5
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Pfipravime propagatni Poskytujeme sluZby, na které a uCetni aspekty
nemate  vlastni  kapacitu T o
v oblasti personalistiky, velejne spravy

GCetnictvi, GDPR Gi spravy IT a Skolstvi

kampan€ a produkeci pro vase
akce a organizace, posilime

vasi komunikaci s vefejnosti

Zajistujeme audity a analyzy
ufednich procestl
a dokument(l, revize
a zpracovéani internich smémic Ci
piedpisll, audit a monitoring
registru smluv,  poradenstvi

a podporu v oblast vefejného
zaddvani

11. Kontakty Archiv bez starosti

Péce o klienta — Petra Vitkova (obchodni referentka)
petra.vitkova@archivbezstarosti.cz
tel: 735 751 872

wVelkou radost mi prindsi, kdvz pomiizeme nastavit spravny chod letité spisovay a nasledné slysim
ohlasy, které nas doporucuji. Myslim si, Ze dokdzeme ddt do pordadku kazdou spisovau. ”

Realizace sluzby — Mgr. Simona Anderiakovi, Ph.D. (projektova manazerka)
simona.anderakova@archivbezstarosti.cz
tel: 723 113 593

+Z pohledu archivare a historika mé 1651, kdyz vidim, Ze diky nasim sluzbam dokdzeme vést spisoviu
vceiné archivalii, které priblizuji soucasny obraz doby pro budouci vyzkum. *
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Ochrana informaci v tomto dokumentu:

Archiv bez starosti je podstatny a identifikovatelny celek praktickych nepatentovanyeh informaci. kieré
Jsou vysledkem zkusenosti Spolecnosti pravanickveh osob Everesta, s. r. o. a Digidatarch, spol. s r. o., jez
za timto ucelem jednaji ve vzajemné shodé a vytvareji tak know-how tvkajict se tajnvch, podstatnych a
identifikovateinych celku praktickyeh nepatentovanych informaci, kieré jsou vysledkem jejich cinnosti a
zhkusenosti, a jsou jimi otestovany. Tvto informace a celky nejsou vseobecné zndamé a snadno dostupné, a
obsahuii souhrn znalosti, védomosti a pravem chranéné nehmomé statky. jakoz i technické poznatky a
zhkuSenosti, které sice nejsou patentovatelné, ale wmoznuji nejefektivnéisi vyuziti ruzaveh reseni pri
Jejich aplikaci. Dale také zahrmyi dalsi druhy znalosti, které se tvkaji zejména podminek redlného
wazili téchto poznatku, viéeiné zpusobir inovaci téchto poznatku, jejich rizeni, ziskavani, zabezpecen,
ochrany a vwuzivani. V neposledni radé je vie uvedené soucasné obchodnim tajemstvim Spolecnosti,
nebot' se jedna o konkurencné vvznamné, urcitelné, ocenitelné a v prislusnyeh obchodnich kruzich bézné
nedostupné  skutecnosti - a informace, které souviseji se Spolecnosti a jejichi utajeni je v zdjmu
Spolecnosti  zajistovano  patficnym a  odpovidajicim  zpisobem.  Veskeré  informace  poskvinué
prostrednictvim (ohoto dokumentu jsou dusevaim viastictvim Spolecnosti, resp. know-how. a taktéz
obchodnim  tajemstvim.  Jakdkoliv osoba  seznamivsi se s témito informacemi podiéhd zavazku
micenlivosti a nesmi (vto informace sdilet s jakoukoliv treti stranou. V pripadé poruseni tohoto zavazku,
resp. povinnosti, je Spolecnost opravaéna domahat se svveh prav a ochrany téchto informaci nejen
podle zakona ¢. 89/2012 Sh., obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisu, ale | zdkona ¢. 40/2009
Sh.. tresini zakonik, ve zneni pozdejsich predpisu, a zakona ¢. 22172006 Sb., o vymdahani prumyslovych
prav a ochrané obchodniho tajemsivi.
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