POZADAVKY OBJEDNATELE - Specifikace predmétu plnéni k projektu TRANSPARENTNI
MATERIALY MORAVSKE GALERIE V BRNE — DIGITALIZACE A ZPRiSTUPNENI

. SPECIFIKACE DIGITALIZOVANEHO OBSAHU

Digitalizace se tyka archivniho fondu Moravského umeéleckoprimyslového muzea Brno, dale jen
»Archiv’, a sbirky fotografie a Kaplicky, tvorfené souborem fotografii Jenicek, Ry¢l a Kaplicky, ddle jen
,Sbirka fotografie a Kaplicky” celkové se jedna o 10.900 ks transparentnich ¢ernobilych predmeétd.
Jedna se o rlizné transparentni materidly, jako je sklo, planfilm, kinofilm, svitek diapozitiv, ale i
papirové fotografie (v poctu 550 ks). Detailni prehled formatd, typl a pocet je v pfiloze €. 2: Polozkovy
rozpocet. Z ¢asti se jedna o dosud nezapsané predméty, které je nutné zaevidovat do systému DEMUS a
nasledné digitalizovat.

Cést zakazky oznagend ,, Archiv” tvofi 5400 ks sklenénych pozitivi uloZenych v dfevénych zasuvkach (62
ks) o rozmérech 33 x 10,5 x 11,8 cm a papirové krabicce (1 ks) o rozmérech 14 x 9 x 12 cm, tzn. celkem
63 ks krabic. Pozitivy v zdsuvkach je potifeba pred transportem vystlat balicim materidlem.

Cést oznacend ,,Sbirka fotografie a Kaplicky v po¢tu 5500 ks je uloZena v pGvodnich papirovych obalech
(papirové trezorky, poradace, krabicky od fotografickych material(, postovni obalky, svitky zabalené v
papite atp.). Pro transport je potieba kazdou krabi¢ku vhodné zvlast zabalit.

Il. SPECIFIKACE MISTA PLNENiI VCETNE VYBAVENI HW A SW
Mistem realizace digitalizace je vlastni pracovisté dodavatele sluzby. Pracovisté dodavatele sluzby musi

byt zabezpecené a musi splfiovat podminky pro uloZeni transparentnich material( z hlediska teploty,
vlhkosti, prasnosti a svételnosti, tj. relativni vihkost 30 % (5 %) a teplota do 20 °C, bez prudkych vykyvi
uvedenych hodnot a bez pfistupu svétla, pfi manipulaci osvétleni do 50 Ix bez UV.

Digitalizace transparentnich materidld musi byt provedena vyhradné skenerem s moznosti mechanické
optické kalibrace, s linearnim snimacem, s rozliSenim az 4500 PPI, barevna hloubka: 48 bit(i (16 bit( na
kanadl) na vstupu i vystupu. Tyto parametry spliiuje napf. skener EverSmart Supreme. PouZiti digitdlnich
fotoaparatl pro skenovani téchto materiall neni pripustné.

Postprodukci obrazovych dat je nutné provadét na monitorech s HW kalibraci a s vestavénou kalibracni
sondou. Pro postprodukci je nutné pouZivat profesiondlni software, napf. SW Adobe Photoshop CC.

1. WORKFLOW DIGITALIZACNICH PRACI
1) Predani predmét(

Jedna se o predméty s uméleckohistorickou hodnotou, proto se s nimi musi po celou dobu nakladat co
nejSetrnéji tak, aby nedoslo k jejich poskozeni, znehodnoceni, zni¢eni a odcizeni.

Predmeéty k digitalizaci je potfeba prevzit na 2 adreséch
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Pracovnik dodavatele sluzby prevezme od pracovnika Moravské galerie v Brné na vySe uvedenych
adresach pripraveny pocet predmétl ke skenovani s polozkovym soupisem predavanych predméta.
Pfedméty budou viditelné oznaceny tak, aby bylo patrné, které patfi do casti , Archiv” a ¢asti ,Sbirka
fotografie” a ,Kaplicky”. Pracovnik dodavatele provede polozkovou kontrolu/pfijem predmétd a
podepise predavaci protokol s datem prevzeti. Od okamiiku prevzeti predmétl k digitalizaci do
okamziku jejich vraceni odpovida dodavatel sluzby za jejich jakékoliv poSkozeni, zniceni Ci ztratu.

Transport bude zajistén na naklady dodavatele vozy uzplsobenymi pro prepravu citlivého materidlu s
dostatecnym ochrannym obalovym materidlem. Minimalni zpUsob baleni schvali predem objednatel.
Dodavatel sluzby je povinen zabezpecit vhodné klimatické podminky pfi pfevozu predmétd k digitalizaci
(klimatizovany nakladovy prostor).

Soucasti zakazky jsou i nasleduijici ¢innosti

- Pravidelna kalibrace zatizeni pro kazdy soubor snimk( a poskytnuti scant barevné kalibraéni
Skaly pti kazdém prekalibrovani;

- Vizudlni kontrola kazdého snimku;

- Setrné ¢iténi negativd a diapozitivil v piipadé potfeby, véetné odstranéni lepici pasky & zbytk(
lepidla/barvy na snimku, které nikterak nezasahne do struktury povrchu materialu negativu ¢i
diapozitivu;

- Bezestopé manudlni odstranéni prachu a nedistot (sklepnuti necistot z povrchu, foukani
ofukovacim balonkem, ¢isténi Stétcem apod.);

- Kinofilmové negativy a negativy svitkovych filmG 6 x 6 ze ,Sbirky fotografie”, které zuUstaly
svinuté v celku a nelze je bez poskozeni rozvinout a oskenovat, je tfeba odborné namocit, Setrné
vyprat, vyvésit, ususit a nastiihat na miru novych oball (ideadlné plastovych) a pak oskenovat.

- Kinofilm, ktery neni v roli¢ce se nestfiha.

- Max 90 % z celkového poctu transparentniho materialu (sklo) ¢asti ,,Archiv” (tedy max. 4.860 ks)
vyzaduje mechanické cisténi lékarskym benzinem a nasledné destilovanou vodu. Vsechny
sklenéné negativy Ize digitalizovat po mechanickém ¢isténi. Pokud si to stav vyZaduje (tzn. jedna
se o praskliny a chybéjici kousky), je potfeba provést sceleni. V takovém pripadé je potreba
podloZit novym podkladovym sklem o sile 2 mm a oblepit pouze restauratorskou paskou po
obvodu negativu. Scelovani se predpoklada v rozsahu do 1 % tj. max. 54 ks. Navrh na zplsob
scelovani bude predem konzultovan a schvalen objednatelem.

- UloZeni do nového chemicky neutralniho obalu — prebal jednotlivych pozitivii do specidlnich
obalek urcenych pro fotograficky material a nasledné do uzaviratelnych krabicek, aby se na
negativy dale neprasilo.

o V pfipadé ¢ast ,Archiv” se jedna o 5400 ks specidlnich obalek uréenych pro fotograficky
material a 70 ks uzaviratelnych krabicek.

o 'V dasti ,Sbirka fotografie a Kaplicky” obdobné, sklo a planfim se ukladaji jednotlivé do
vhodnych oball z polypropylénové félie, filmy v rolickach budou stfihany po 6ti.
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Plvodni obaly se nelikviduji, zOstanou zachovany a predany zpét objednateli.
Nové chemicky neutrdlni obaly, do kterych budou predméty po konzervatorském zasahu
umistény, je nutné popsat pfislusSnymi inventarnimi cisly.

Vlastni digitalizace

Digitalizaci transparentnich materialQ zajisti dodavatel v misté realizace na vlastnich technickych
zatizenich.
S pfedméty k digitalizaci bude naklddano s nejvyssi opatrnosti a Setrnosti — negativy i diapozitivy
budou skenovany bez pouZiti automatickych podavaci, po jednotlivych polickach.
Pfed zahdjenim digitalizace je nutné provést kalibraci vSech pouzivanych zafizeni. Zprava o
vysledcich kalibrace musi byt predana objednateli. U papirovych archivalii (pozitivy fotografie) je
nutné prikladat kalibraéni skalu ke vsem originalim.
Skeny musi byt pofizovany ve formdtu surovych dat pro skenovani, RAW. Do stejného datového
formatu a barvového modelu RGB je nutné skenovat nejen negativy a diapozitivy, ale i pozitivni
fotokopie Ci zvétSeniny, nebo jakékoliv obrazové predlohy s velkou mirou podrobnosti kresby
nebo s vysokou podrobnosti tonalni Sedé ¢i barevné $kdly. Toto pravidlo plati i pro cernobilé
predlohy.
Digitalizovani v nativnim rozliSeni, které koresponduje s poZadavky na rozliSeni vystupt
digitalizace — dle velikosti originalu:

o utransparentnich origindlG mensich nez 9 x 12 cm: 4300-4500PP!I,

o utransparentnich origindl( 9 x 12 cm a vice: 2400PPI,

o U papirovych fotografii 1200PPI (dle velikosti originalu).
BliZze viz pfiloha Rozpocet, sloupec ,, Vystupni kvalita a formaty”.
Pfedmét je vzdy skenovdn ve spravné orientaci. Pokud rozmér predlohy neumozni skenovat
v pavodni orientaci, je moiné vysledny digitalizat prevratit maximalné o 90°. Na skenu
papirovych fotografii musi byt viditelna cela predloha véetné okraja.

Pokud origindlni predmét obsahuje obal, ktery nese informace textového charakteru, je nutné
v ramci digitalizace tyto informace zanést jako metadata do systému DEMUS.

Zapis do evidence

S vyjimkou ¢asti ,Archiv” je soucasti digitalizace také evidence predmétd do systému DEMUS 10.

Databaze bude doddna na CD pro instalaci na pocita¢ dodavatele. PoZzadavkem je instalace Microsoft

Access (soucast Office 2019) na zatizeni s operacnim systémem Windows 10, 32bitova verze. Pro

instalaci systému bude poskytnuta vzdalena podpora. Pro préci se systémem bude zajisténo zakladni

Skoleni zamérené na vytvareni evidencnich karet.

Nize ukazka DEMUS - cervenou teckou znazornena pole, do kterych je potreba doplnlt metadata:
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4) Indexace digitalizatQ

Soucasti predmétu plnéni je i indexace digitalizatl — kazdy jednotlivy digitalizat bude indexovan

unikatnim symbolem, evidencnim cislem, sloZzenym z pismen a Cislic.

Zpusob pojmenovani digitalizatl je jednotny a zavazny, tvofi unikatni znaceni, které je nutné
prisné dodrZovat pf¥i indexaci pro sparovani s metadaty v evidenci.
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evidencni Cislo je uvozeno pismennym oznace ady podsbirky, u st iERin - n s
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5_?%_{‘?.5";5% jedna o pismena MGP, neoddéluje se Zadnym znakem ¢&i mezerou od Cisla
poradového;

- nasleduje ev. Cislo poradové doplnéné zleva nulami na pevny pocet Cislic 6;



- jako apendix je vidy uvedeno za podtrzitkem datum vzniku snimku ve formé rok
pomlcka mésic ve formatu _RRRR-MM.



Prlklad po;menovavam digitalizatu ze zari 2025:
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ZpUsob pojmenovani digitalizath ¢ast , Archiv”:

K predmétdm uréenym k digitalizaci obdrZi dodavatel excelovou tabulku se seznamem
evidencnich cisel, kterd budou slouZit jako zaklad pro pojmenovani digitalizatd. Struktura nazv(
zUstane Castecné neménna, proménnou Casti bude pouze pfislusné evidencni Cislo (vyznaceno
cerveng).

Priklady pOJmenovanl digitalizat(:
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Postprodukce a Uprava do pozadovanych formatd

Postprodukci obrazovych dat je nutné provadét na monitorech s HW kalibraci a s vestavénou
kalibra¢ni sondou. Pro postprodukci je nutné pouzivat profesiondlni SW, napr. Adobe Photoshop
CC.

Vystupem obrazové digitalizace je:

- RAW / archivacni data — rozliseni na vystupu 48 bit

bezztratovy origindlni datovy soubor bez softwarové postprodukce ovladacem
digitalizac¢niho zatizeni nebo jinym softwarovym nastrojem — pofizeny ve scanovacim
rezimu bez softwarovych manipulaci (napft. Silverfast Ai v rezimu HDR). Jasovy, pfipadné
barvovy rozsah predlohy musi byt beze zbytku reprodukovatelny.

Origindlni strojova metadata musi byt v obrazovych souborech vidy zachovéna.

Vysledna findIni obrazova data musi byt archivovana ve formatu TIFF 48 bit (tj. 16 bit na
jeden kanal RGB), barevny model RGB, profil Adobe RGB (1998). V této urovni je
zachovdna plvodni podoba dokumentu. Je zajisSténo zachovani veskerych informaci

originalniho dokumentu. Ve vystupech RAW je ponechdna negativni verze pfi skenovani
negativa.

- TIFF / tiskova data — rozliseni 1200 - 4500 PPI (viz tabulka Rozpocet) dle velikosti
originalu s bitovou hloubkou 48 bit, ofez na vnéjsi okraj rdmecku. U negativnich original{
je prevedeno na pozitiv.

- JPEG2000 / data pro web-zoom — konkrétni kvalita formatu musi byt schvélena
Moravskou galerii v Brné pfed spusténim prvni hromadné konverze. U negativnich
originalll je pfevedeno na pozitiv.

- JPEG / ndhledové snimky pro web — konverze do rozliSeni 800 pixeld pro delsi stranu. U
negativnich originall je pfevedeno na pozitiv.



6) Kontrola vystupl/digitalizatt
Do 5 pracovnich dni od zacatku digitalizace posle dodavatel objednateli ke kontrole cast

provedené digitalizace, a to ve vSech pozadovanych formatech. Do dalSich 5 pracovnich dni od
predani informuje objednatel dodavatele pisemné o stavu a kvalité odevzdanych digitalizata.
Mimo to, objednatel, nebo jim povérena osoba, je opravnén provadét kontrolu realizace dila v
misté realizace. Objednatel je povinen dodavatele pfedem informovat o terminu kontroly.

7) Predani vystupt/digitalizatd
Veskeré vystupy digitalizace ve formdatu RAW-TIFF, TIFF, JPEG2000 a JPEG budou predany
objednateli na externim nosici/ nosicich. VVstupy budou predany tak, aby pro kazdy soubor
.-'i_'.q:" -'cf. r_:--»«“W A ...'n;ui:x 3%-.« J“ﬁ"’ﬁt" "*.l:‘:’}‘?n_gf.'&n i ﬁ_}’“i;* f_f'fd;;vznlkla samostatna slozka
obsahujici vzdy pouze 4 podslozky pro kazdy typ formatu, tzn. v jedné slozce budou snimky
v kvalité RAW/ TIFF, v druhé samostatné sloZce snimky kvalité TIFF, v dal3i samostatné slozce
v kvalité JPEG2000, v dalsi samostatné slozice snimky v kvalité JPEG. Externi nosi¢e budou
vraceny dodavateli po realizaci pfesunu dat na server objednatele a kontrole digitalizatd ze

strany objednatele.

8) Vréceni digitalizovanych predmétd
Vsechny digitalizované pfedméty musi byt vraceny a odvezeny zpét do plvodnich mist uloZeni v
nezménéném stavu, ve kterém byly pfedany k digitalizaci. Pracovnik Moravské galerie v Brné pfi
opétovném prevzeti provede poloZkovou kontrolu/pfijem predmétl a vzajemné si oboustranné
podepiSou protokol o vraceni.

V ptipadé nejasnosti je pracovnl'k dodavatele povinen konzultovat situaci s odpovédnym pracovnikem
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