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Prikazni smlouvu o vedeni t¢etnictvi

uzaviely spolu nize uvedeného dne, mésice a roku na zakladé vzijemné dohody
podle ust. § 2432 a nésl. zdkona ¢. 89/2012 Sb. (NOZ), ve znéni pfedpisi pozd&jsich

Ustav vizemniho rozvoje 0.s.s.

se sidlem v Brné, Jakubské nam. 644/3

zastoupeny Ing. Alenou Navratilovou, povéfenou fizenim UUR
IC: 60556552

(dale jen piikazce) na strané jedné
a

ADMIQ, s.r.o.

se sidlem Hviezdoslavova 1096/29, Brno, Slatina, PSC 627 00

kancelat Opletalova 1535/4, 110 00 Praha

zastoupena jednatelem Miloslavem Mi¢kem

IC: 27690318, DIC: CZ27690318

zapséna v obchodnim rejstiiku vedeném Krajskym soudem v Brnég, oddil C, vlozka 52259
(dale jen ptikaznik) na strané druhé

takto:

I. Pfedmét

Prikaznik se touto smlouvou zavazuje, Ze pro pfikazce povede kompletni mzdovou
agendu, vypolty a odvadéni pojistného na zdravotni a socidlni pojisténi a dal$i zadkonna
pojisténi ptikazce, vypoctu a odvodil viech druhti dani a pfikazce se zavazuje zaplatit mu
za to uplatu.

I1. Rozsah predmétu a terminy plnéni

Ptikaznik se zavazuje v ramci vedeni mzdové agendy a zpracovéni mezd vykondvat tyto
¢innosti s terminem provedeni nebo pfedani:

1) Zpracovani mezd a souvisejici ¢innosti v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy:

a) vypocet mzdy a povinnych odvodli z mezd zaméstnancli (zaméstnancem se rozumi
osoba pobirajici pfijmy ze zavislé ¢innosti dle zdkona ¢. 586/1992 Sb., o danich
z ptijm1), termin: do 2.pracovniho dne v nasledujicim mésici

b) zpracovani piehledi o pojistném pro spravu socidlniho zabezpefeni a zdravotni
pojistovny, veetné zajisténi dorudeni téchto piehledd na pfisluind mista,
termin: do 8.kalendainiho dne v nésledujicim mésici

c) zpracovani mzdovych listd dle zdkona ¢&. 586/1992 Sb., o danich z pifjmd,
termin: do 25.1. nasledujici rok

d) roéni zii¢tovani zaloh na daii z p¥ijmi fyzickych osob ze zavislé ¢innosti a z funkénich
pozitkd a dafiového zvyhodnéni véetné administrativy spojené s dafiovym prohla§enim
poplatnika, termin: do vyuactovani mésice unora nasledujiciho roku

e) vystavovani potvrzeni o zdanitelnych pifjmech dle zékona ¢&. 586/1992 Sb., o danich
z pijmd, potvrzeni o pifjmech pro sprdvu socidlniho zabezpeceni, termin: do 30.
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nasledujiciho mésice a potvrzeni o pifjmech pro jiné instituce (pro jiné instituce
v poétu do 10 ks mé&sitng), termin: prib&zné

f) zpracovani vyultovani dang z pHjmi ze zAvislé &innosti a z funkCnich poZitkd a
predani na FU termin: do 31.1. nésledujiciho roku

g) zpracovéani vyudtovani dan& vybirané srdZkou podle zvlastni sazby dané z piijmi
fyzickych osob a pfedéni na FU, termin: do 31.1. nasledujiciho roku

h) zabezpe&eni tikonii spojenych s pfihldSenim a odhlaSenim zaméstnance, s oznamenim
zmén tykajicich se zam&stnance na okresni spravu socidlniho zabezpedeni a zdravotni
pojistovny, termin: do 3 pracovnich dnii od pfedani viech potfebnych podkladi ze
strany ptikazce

i) zpracovéni eviden&nich listi diichodového zabezpeteni, termin: do 30.4. nasledujiciho
roku

j) asistence na pravidelnych kontrolach u spravy socidlniho zabezpeceni a zdravotnich
pojistovnach na zdkladg plné moci, termin: prib&zné

k) zastupovani na zéklad® plné moci pfed Okresni spravou socidlniho zabezpeCen,
zdravotnimi pojitovnami a finanénim Gfadem ohledn& zéleZitosti tykajicich se
mzdové agendy, termin: priibéZné

1) sra?ky ze mzdy na zéklad® piikazu soudu, béZnych pijcek, penzijntho nebo
dichodového pojisténi , termin: do 10. v nasledujicim mésici

m) podklady pro statistiku, termin: kazdé ukon&ené &tvrtleti 3. Pracovni den

n) zpracovani a predani ISP ( informalniho systému o platech ), termin. Do 16.7.
v daném roce a do 16.1. nasledujictho roku.

2) Dalsi prace souvisejici sagendou mezd a evidenci zaméstnanci podle dohody
s ptikazcem.

Pokud se v této smlouvé pouZiva terminu ,,priib&Zn&“, pfedpokladana doba zpracovani je
zpravidla 2 aZ 3 dny od prevzeti pisemného poZadavku piikazce pifkaznikem.

Piikazce se zavazuje poskytovat pikaznikovi potfebné podklady pro zpracovani mezd
za uplynuly mé&sic posledni pracovni den pisluiného mésice v odpolednich hodinach pred
terminem dle ¢L. II bodu 1)a.

I11. Ceny a splatnost

Vyse uplaty za vedeni G&etnictvi dle &l II bodu 1) a 2) je stanovena smluvné podle
vzéjemné odsouhlaseného ceniku piikaznika, ktery je piilohou €. 1 a nedilnou soucasti
této smlouvy.

V cené specifikované v pfiloze &. 1 jsou zahrnuty b&Zné néklady, které ptikaznik ucelné
vynaloZil p¥i plnéni svého zévazku. V piipad€, Ze spln€ni zavazku ptikaznika bude
vyzadovat ukony nad rémec b&Znych- nakladfi, uhradi tyto elné vynaloZené naklady
piikazce v prokdzané vy§i piikaznikovi. B&Znymi néklady nejsou zejména: uhrady
spravnich a jinych poplatkd, cestovni vydaje pfijizdé mimo Brno/Prahu, postovné,
znalecké posudky, pieklady, prepisy textd dodanych klientem, ihrady za Ufedni ovéfeni
listin nebo podpist apod.

Piikaznik je povinen s predstihem upozornit piikazce na potfebu vynaloZit pro plnéni
z4vazka dle této smlouvy naklady specifikované v pfedchozim odstavci.

P¥ipadné préce, které piikazce objednd nad ramec sluzeb dohodnutych vbodé II. této
smlouvy nebo prace, jejichZ cena neni specifikovana v ceniku ptikaznika (pfiloha ¢.1 této
smlouvy), budou fakturovany v nésledujicich sazbéach:
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a) béZné ucetni a administrativni prace ... ... ... ... ..e e oo oo ... 420 K&/ hod. bez DPH

b) préce hlavni Géetni a uzavérkové operace ... ... ... ... ... ... ... 620 K&/ hod. bez DPH

c) specializované konzultace ... ... ... ... ... ... ... oo .on ... ...900 K& / hod. bez DPH
(v zavislosti na sloZitosti konkrétni problematiky)

Fakturace bude probihat vZdy po odevzdéni vSech piislusnych dokladt k 15. dni v mésici.
Splatnost datiovych dokladd je do 14 dnti od vystaveni.

Rozsah a vysi Giétovanych &astek je piikazce opravnén reklamovat pisemné do 15 dni od
vystaveni faktury. Pozdé&jsi reklamace jsou mozZné jen po dohod€ stran. Uplatnénim
reklamace se neméni doba splatnosti faktury.

VSechny platby dle této smlouvy piikazce hradi pfevodem na Gcet. Zaplacenim na ucet se
pro udely této smlouvy rozumi pfipsani pfislusné ¢astky ve prospéch ucétu piijemce a to
pod variabilnim symbolem, kterym je &islo faktury. Za den zaplaceni se povazuje den
uvedeny bankou na vypisu z tohoto uétu.

Je-1i ptikazce v prodleni s uhradou sluzeb poskytnutych ze strany ptikaznika, pfipadné i
s thradou zéloh na tyto sluzby, je piikaznik opradvnén uctovat pifikazci smluvni trok
z prodleni ve vysi 0,05% z dluzné &astky kazdé neuhrazené faktury. V piipadg uplatnéni a
vytactovani této sankce je povinny zavazan tuto uhradit nejpozdé&ji do patnacti dnti od data
vytétovani. Uhradou smluvniho troku z prodleni neni nijak dotéeno pravo ptikaznika na
uhradu piipadné zpisobené Skody.

JestliZe je ptikazce v prodleni s thradou jakékoli vyuctované ¢astky za poskytnuté sluzby,
neni pfikaznik do okamziku uhrady dluzné &astky povinen vykonavat pro piikazce
¢innosti uvedené v této smlouvé, neodpovidd ani za pfipadné Skody, které by mohly
ptikazci zastavenim c¢innosti piikaznika vzniknout, a neni v prodleni s poskytovanim
sluzeb dle této smlouvy. Timto ujednanim nejsou dotéeny naroky piikaznika na ndhradu
Skody. Na tuto skuteCnost byl pfikazce vyslovné upozormnén a podpisem této smlouvy
vyjadiuje vyslovny souhlas s timto ujednanim. Toto ujednani obé smluvni strany ucinily
zejména ztoho divodu, aby se penéZité pohleddvky piikaznika nezvySovaly a
nezatéZovaly tak ptikazce.

IV. Povinnosti a prava piikaznika

e Pfikaznik je povinen zachovavat ml¢enlivost o viech skute¢nostech, které se dozvédél
v souvislosti s plnénim této smlouvy a o osobé piikazce a postupovat pii zafizovani
zaleZitosti s odbornou pé&i a chrénit zajmy piikazce. VSechny udaje, které pfikaznik
v souvislosti s plnénim zavazki dle této piikazni smlouvy v zaleZitosti piikazce zjisti,
jsou povazovany za obchodni tajemstvi ptikazce podle §§ 17 a nasl. obchodniho
zékoniku — zak. ¢. 513/91 Sb., poruSeni mléenlivosti pfikaznika o téchto zaleZitostech
bude sankcionovano podle zakona, povinnost ml€enlivosti je stanovena bez ¢asového
omezeni.

e Piikaznik je povinen dbat zdvaznych pokyni piikazce pii zafizovani jeho zaleZitosti
podle této piikazni smlouvy. Od pokyni pfikazce s vyjimkou pfedchoziho odstavce
se muze piikaznik odchylit, pouze vyZaduje-li to naléhavy zé4jem pifikazce a neni
schopen vyZadat si pfedem souhlas piikazce. Piikaznik je povinen oznamit piikazci
vSechny okolnosti, které zjistil pfi zafizovani jednotlivych zaleZitosti a jeZ mohou mit
vliv na zménu pokynt ptikazce, zejména je povinen upozornit pifkazce na ziejmou
nevhodnost jeho pokynu, ktery by mohl mit za nasledek vznik Skody k tiZi ptikazce.
V piipad€, Ze piikazce i pfes upozoméni piikaznika na splnéni piikazu trva,
neodpovida piikaznik za $kodu takto vzniklou.
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e Piikaznik je povinen bez zbyte¢ného odkladu pfedat nebo seznamit pfikazce se viemi
doklady a pisemnostmi, které za n&€ho pievzal od dalSich subjektd pfi vyfizovani
zéleZitosti podle této piikazni smlouvy.

e P¥kaznik je povinen priibéZné pifkazce informovat o pribéhu vyfizovani zéleZitosti, a
to zpravidla ustni formou pfi osobnich jednanich, v zdvazngjsich ptipadech pisemné,
faxem, emailem.

e Piikaznik je opravnén se seznamovat se vSemi skuteCnostmi potfebnymi k dosaZeni
moZnost fadné plnit pfedmét této prikazni smlouvy ¢l. II., odst. 1.

e Pifkaznik ma pravo ponechat si kopie pouZitych materidld piikaznika pro ugely
vyplyvajici z postaveni piikaznika podle pravnich pfedpist a této smlouvy.

o Pifkaznik se zavazuje, Ze bude zafizovat zaleZitosti pifkazce prostfednictvim svych
statutarnich orgénti ¢i zaméstnanci nebo pomoci jinych, jim povéfenych osob, jejichZ
spolupraci je ptikazce opravnén pfed zapoletim této spoluprace schvalit nebo
zamitnout.

e Piikaznik je povinen jakoZto zpracovatel osobnich wdaji zaméstnanci piikazce
postupovat v souladu se zdkonem ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich udajti v platném
znéni. Ptikaznik jako zpracovatel osobnich Uidaji se zavazuje, Ze zavaze k ml&enlivosti
osoby, které jsou povéfené a opravnéné zpracovadvat osobni Udaje zaméstnanci
piikazce a je povinen ulinit takovd technickd opatfeni, aby nemohlo dojit
k neopravnénému pfistupu k t€mto udajim &i k jejich zneuZiti.

e Pifkaznik je povinen potvrdit Udaje ve vypracovanych piehledech pro spravu
socidlntho zabezpefeni a zdravotni pojistovnu (dale pouze podéani) podpisy svych
statutdrnich organd na zédkladé fadné plné moci udélené piikazcem v potiebném
rozsahu.

Kontaktni osobou pro piebirani podkladd je za stranu pfikaznika:
Alena Prchalova tel. 242 444 906 email alena.prchalova@admio.cz

V. Prava a povinnosti prikazce

e Piikazce je povinen zabezpecit kontrolu vécné a formalni spravnosti G&etnich dokladt
formou podpisu odpovédné osoby.

e Piikazce odpovidda za dplnost a spravnost vSech podkladi poskytovanych
ptikaznikovi, pfi€emz se zavazuje umoznit p¥ikaznikovi nahliZet do vech potfebnych
dokumenti nutnych pro vyfizovani zéleZitosti a zabezpedit na vyZadani pfitomnost a
sou¢innost pfislu$nych odpovédnych pracovniki piikazce.

e Ptikazce je povinen poskytovat ptikaznikovi veskerou moZnou soudinnost, zejména
poskytovat plné, pfehledné, jednoznaéné, pravdivé a vasné informace. Takovéto
informace, které maji nebo mohou mit vyznam pro plnéni dle této smlouvy, ptikazce
poskytuje i bez vyzadani piikaznikem; to plati zejména o nové nastalych nebo nové
zjisténych skuteénostech, které je piikazce povinen sdélit ptikaznikovi bez zbytedného
prodleni.

e V piipad€, Ze v podkladech piikazce budou zjiStény piikaznikem nesrovnalosti &i
budou netplné, je ptikazce povinen neprodlené odstranit tyto nedostatky, a piedat je
vCas piikaznikovi ke kontrole, nebude-li dohodnuto jinak.

e Piikazce obdrzi kopie zpracovanych podéni.
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e Pfikazce je povinen zachovéavat mléenlivost o vSech skutednostech, informacich,
radach, pokynech a doporu€enich, o nichZ se v souvislosti s plnénim této smlouvy
dozvédél a to i po skonceni platnosti této smlouvy. Zejména p¥ikazce nesmi ani po
skonceni platnosti této smlouvy sdélovat tfetim osobam bez pfedchoziho souhlasu
piikaznika udaje o obsahu rad, které mu jsou v rdmci této smlouvy poskytovany.

e DPiikazce je povinen vystavit véas piikaznikovi pisemné potfebnou plnou moc, je-li
plnd moc potiebna k plnéni pfedmétu smlouvy nebo jeho &asti.

e Piikazce je povinen poskytnout potfebnou sou¢innost pfikaznikovi pfi plnéni této
piikazni smlouvy, dodéavat piikaznikovi potfebné podklady a informace a dostavovat
se na schiizky v dohodnutych terminech a v¢as.

e Piikazce se zavazuje informovat pfikaznika o zahdjeni, pribéhu a vysledku kontrol
statnich a sprdvnich organi souvisejicich s Cinnosti piikaznika na zdkladé této
smlouvy a pfedat pfikaznikovi kopie kontrolnich protokold a rozhodnuti spravce dang
ve véci uvedeného dafiového pfiznani.

Kontaktnf osobou pro pfedavani podkladd je za stranu pfikazce:

VI. Vymezeni odpovédnosti

Ptikaznik je povinen uhradit pﬁkazbi veSkeré pokuty, pendle a Uroky z prodleni, které
vzniknou z nesprdvné provadénych ¢innosti ptikaznikem dle této smlouvy.

Pokud piikazce neumoZnil piikaznikovi vést fadné datiové nebo jiné kontrolni fizeni
spojené s €innosti piikaznika dle pfedmétu této smlouvy (dale pouze fizeni), zejména
spolupracovat pfi dafiové kontrole a mistnim Setfeni, u€inil v fizeni Ukony samostatné
bez konzultace s piikaznikem, vzdal se mozZnosti pouZiti opravnych prostiedkd proti
rozhodnutim statnich a spravnich organi, odmitl anebo neéinnosti znemoznil soudni
piezkouméni rozhodnuti fizeni, vypovédél pfikaznikovi bez divodu a za G¢innosti této
smlouvy plnou moc, ¢i u€inil jiny ukon, ktery piikaznikovi ztiZi, omezi nebo vylougi
moznost dosazeni pfiznivéjsSiho zaveéru fizeni, je ptikaznik zpro$tén odpovédnosti, nebot’
Skod¢€ nemohl v diisledku zavinénim ptikazce zabranit. V p¥ipadé prodleni piikazce se toto
ustanoveni pouZije pfiméfen€.

Piikazce sam odpovidd za vécnou spravnost, pravdivost, v€asnost a uplnost veskerych
dokladil a pisemnosti, které ptikaznikovi pfeda pro plnéni Cinnosti prikaznika podle této
smlouvy, €i se kterymi ho seznami. Pfikaznik neodpovida ani neru¢i za doklady, které mu
poskytl ptikazce. Piikazce sdm odpovida za v&cnou spravnost, pravdivost, v&asnost a
uplnost veSkerych informaci, které piikaznikovi sdé&li. Pfikazce sam nese §kodu, ktera mu
vznikne vinou zatajeni, nespravnosti ¢i nedplnosti dokladi a pisemnosti, které
ptikaznikovi pfedal. Pfikazce sam nese Skodu i v tom p#ipadé, kdy sice doklad
prikaznikovi pfedal, ale opozdéné.

Ptikaznik neodpovida ani neru¢i za vasnost a sprdvnest placeni dani a pojistného
pfikazcem, pokud splnil své povinnosti informovat pitkazce o pfesnych datech a
terminech jednotlivych plateb a pfedal mu veskeré podklady pro placeni dani a pojistného
(dafiova ptizndni, pojistné smlouvy).
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VII. Doba trvani a G¢innosti smlouvy

Tato smlouva se uzavird od 3. 6. 2014 na dobu neuritou a nabyva uginnosti dnem
podpisu. Zmény této smlouvy jsou mozné pouze pisemnou formou za souhlasu obou
stran.

Obé smluvni strany mohou smlouvu vypové&dét pisemnou formou, a to s vypovédni Ihiitou
2 mésich i1 bez udani divodu. Vypov&dni lhita zalind béZet od prvniho dne mésice
nasledujiciho po doruéeni pisemné vypovédi druhé smluvni strang.

Pfikazce miZe od smlouvy odstoupit okamZit, nesplni-li piikaznik své povinnosti
vyplyvajici z ¢l. II této smlouvy (to znamen4, Ze nebude Fadné a v&as vykondvat &innosti
vramci vedeni agendy mezd) ve dvou mésicich v priib&hu kalendafniho roku. Ke dni
ucinnosti vypovédi zanikd zdvazek pfikaznika uskuteétiovat ¢innosti, na které se vypovéd
vztahuje.

Ptikaznik mtZe od smlouvy odstoupit okamZité, nesplni-li pfikazce své povinnosti
uvedené v ¢l. III. této smlouvy ve dvou mésicich v prib&hu kalendainiho roku. P¥ikaznik
miZe od smlouvy odstoupit okamzité i v pfipadé, Ze piikazce je v prodleni s placenim
uplaty za provedené prace déle nez 30 dni. Ke dni ¢innosti vypovédi zanikd zavazek
ptikaznika uskute¢iiovat Einnosti, na které se vypovéd’ vztahuje.

VIII. Zavéreéna ustanoveni

Vztahy mezi smluvnimi stranami touto smlouvou neupravené se ¥idi obecn& z4dvaznymi
prévnimi pfedpisy.
Tato smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich, z nichZ ob& maji platnost originalu.

KaZd4 strana obdrZi jedno vyhotoveni. Zména této smlouvy je moZn4 pisemnou formou v
podobé &islovaného, obéma stranami podepsaného dodatku.

Nevynutitelnost nebo neplatnost kteréhokoli oddilu, ¢lanku, odstavce, nebo ustanoveni
této smlouvy neovlivni vynutitelnost nebo platnost ostatnich ustanoveni této smlouvy.
V pfipad€, Ze jakykoli takovyto oddil, &lanek, odstavec, nebo ustanoveni by mélo
z jakéhokoli divodu pozbyt platnosti (zejména z divodu rozporu s aplikovatelnymi
zékony a ostatnimi prdvnimi normami), provedou smluvni strany v této véci jednani a
dohodnou se na pravné piijatelném zpisobu provedeni zaméri obsaZenych v takové ¢asti
smlouvy, jeZ pozbyla platnosti.

Utastnici prohlasuji, Ze si smlouvu ¥4dn& precetli, prohlasuji, Ze smlouva vyjadfuje jejich
pravou a svobodnou viili, Ze nebyla sepséna v tisni ani za jinak nevyhodnych podminek a
na dikaz toho ptipojuji dobrovolné své podpisy.

Nedilnou soucasti pfikazni smlouvy je pfiloha &. 1 — cenik Ggetnich sluzeb

V Beng, dng 06. 06, 2014
stav lizemniho rozvoje

658 34, Jakubské nam. 3

za piikazce za ptikaznika
Ustav izemniho TOZVO0j€ 0.5.S. ADMIO, s.r.o0.
Alena Navrétilova Miloslav Micek
............... jednatel
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Vedeni Ucetnictvi — dané a mzdy profesionalné A D M I O i-l

Klient

CESKA REPUBLIKA

USTAV UZEMNIHO ROZVOJE
organizacni sloZka statu
Alena Navratilova

Jakubské nam. 3

PO BOX 234
658 34 Brno
Cenik Gcetnich sluzeb
HPP + DPC (11-41 zamé&stnanct) 145 K& / zaméstnanec
DPP 120 K¢ / zaméstnanec

VySe uvedend cena zahrnuje
= Vedeni mzdového Géetnictvi

= Vypocet mzdy

Jednorazové a prilezitostné operace

Agenda nastupd a vystupl 50 K& / zaméstnanec
Evidence o exekucich - 40 K¢ / zaméstnanec
Vystavovani potvrzeni o pfijmech 30 K&/ zaméstnanec
Rocni zavérka: zG&tovani dang, vystaveni ELDP 120 K¢ / zaméstnanec
Tisk diskrétnich pasek 7 KE/ ks
Informace pro UP, statistiky 350 K& / hod.

Uvedené ceny jsou bez DPH.

Opletalova 4, 110 00 Praha - Hviezdoslavova 29, 627 00 Brno
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