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Dodatek pfikazni smlouvy o zpracovani plati a mezd

uzavieny niZe uvedeného dne, mésice a roku dle § 2430 a nésl. zdkona & 89/2012 Ob&anského zakoniku ve
znéni pozdéjsich pfedpisti mezi smluvnimi stranami
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Zastoupeny

dale jen "Pfikazce" na strané jedné

Piikaznik:

Sidlo: Klasterni 248, Ceska Lipa
I¢o: 10406140

DIC: 75910020237

zastoupeny

registrovan u Zivnostenského t¥adu v Ceské Lipé
dale jen ,Prikaznik" na strané druhé
se dohodli podle § 2430 a nésl. zékona €. 89/2012 Obé&anského zakoniku, ve znéni pozdéjsich pfedpisq, nize

uvedeného dne, mésice a roku na uzavieni smlouvy o vedeni mzdové a platové agendy (dale jen "smlouva")
takto:


Uživatel
Obdélník

Uživatel
Obdélník

Uživatel
Obdélník


|
AN
Pfedmét smlouvy

1. Pfikaznik se zavazuje tuto smlouvou obstarat pro Pfikazce jeho jménem a na jeho lcet vedeni a
zpracovani mzdové agendy v rozsahu podle této smlouvy na zékladé vécné i formainé odsouhlasenych
prvotnich Gcetnich dokladd, které mu bude Pfikazce pravidelnd mési¢né predévat ve fhitéch die &l tll, 1V
a pfilohy ¢. 1 této smlouvy,

2. Pfikaznik bude provadét v ramci sjednaného pfedmétu Cinnosti tyto prace:
. pfihfaseni zaméstnancd na sociélni a zdravotni pojisténi
o zpracovani mésicnich platl a mezd véetné vypodétu dané ze zavislé innosti a pojisténi
. zpracovani davek nemocenského pojisténi
o zpracovani sraZek ze mzdy na udet zaméstnance
o zpracovani vystupnich sestav pro tU€etnictvi
) zpracovan( vystupnich sestav (vyplatni listek, rekapitulace)
) vedeni mzdovych listd
. zpracovani pfevodnich pfikazi pro banku
o zpracovéni mési¢nich hlaseni pro Ceskou spravu socialniho zabezpedeni a zdravotni pojisfovny
. zpracovani statistickych vykazd, do jednotlivych vykazil statistickych hlaseni v dostateéném
predstihu vyplnit potfebné Udaje,
o zpracovani dokladd pro zaméstnance pti ukonéeni pracovniho poméru
. vedeni Evidenénich list( diichodového poijisténi (ELDP)
) vedeni Registru nemocenského pojisténi (RNP)
o provadéni vyuétovani dané z pfijma fyzickych osob ze zavislé ¢innosti.
. vystavovani potvrzeni o zdanitelnych pfijmech a straZenych zalohach, a to vyhradné na
zakladé pokynu Prikazce
. vypracovani ro¢nich hldseni o vyGétovani dané
J vedeni evidence pracovnich neschopnosti
J evidovani éerpani dovolené, provadéni vypoctu naroku na dovolenou
) odesilani pfihlasek a odhlagek zaméstnancd na socialni zabezpeceni a zdravotni pojisténi
) zpracovani a odeslani ,Vykazu pFijmu ziétovanych zaméstnavatelem zaméstnancim ¢innym
na zakladé dohody o provedeni prace”
. zajistovani piebiran{ a pfedavani dokladt
. informovani Piikazce o viech jeho povinnostech vi¢i finanéni spravé, zdravotnim pojistovnam
a €55z, véetné oznamovacich a registraénich povinnosti a termin
. informovani Pfikazce o viech zménach v dariové a Géetni legislativé pro ného vyplyvajicich
3. Prace uvedené v odst. 2 tohoto élanku bude Prikaznik vykonévat v programovém vybaveni Vema PAM
v provozovné Prikaznika.
4. Tyto prace bude Prikaznik vykonavat vlastnimi zaméstnanci.
5. Osobnf Gdaje zaméstnancl poskytnuté Pfikazcem (jako spravcem dat) budou zpracovavany

v zabezpefeném perimetru Pikaznika dle pozadavkd Nafizenim Evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679
o ochrané fyzickych osob (GDPR) ve znéni pozdéjsich predpisi.

6. Zpracované podklady budou predavany v elektronické formé.

7. Pfikaznik v ramci €innosti podle této smlouvy neodpovida za archivaci dokument(l a osobnich slozek
zaméstnancu dle Zakona &islo 499/2004 sbirky v aktudlnim znéni (Zékon o archivnictvi a spisové sluzbé).

Toto zlistava povinnosti Pfikazce.



i
Odmeéna Prikaznika

1. Odména Pfikaznika za provadéni jednotlivych slufeb se fidi aktuainé platnym cenikem.

2. Sjednanou odménu podle odst. 1 tohoto &lanku je Piikazce povinen uhradit z titulu dilého plnéni
poskytnutého Pfikaznikem, a to na zakladé faktury vystavené Prikaznikem, kterd je splatna do 14 dné ode dne
jejiho vystaveni, formou bankovniho pfevodu na Géet P¥ikaznika uvedeny na faktufe.

3. Pfikazce nebude Pfikaznikovi poskytovat zadné zalohy.

4, Prikaznik se zavazuje postupovat pfi své &innosti v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy, smérnicemi
a pokyny Pfikazce. Smérnice a pokyny Pfikazce budou prokazatelné pfedavany P¥ikaznikovi.

it
Prava a povinnosti smluvnich stran

1. Prikaznik je opravnén a povinen chranit zéjmy Pfikazce. Je povinen postupovat pfi pinéni této smiouvy
peclivé s odbornou pédi, jednat cestné a svédomité, disledné vyuZivat zakonné prostfedky a uplattiovat vse,
co dle svého presvédéeni a piikazl Prikazce poklada pro Pfikazce za prospésné. Od pokyntl Pfikazce se muze
Prikaznik odchylit, pokud je to nezbytné v zdjmu Pfikazce a pokud nemdze véas obdrzet jeho souhlas.

2. Piikaznik se zavazuje pribéiné informovat PFikazce o viech skute¢nostech, které by mohly mit viiv na
zménu pokynil Piikazce nebo udéleni nového pokynu.

3. Obdrizi-li Pfikaznik od Pfikazce zjevné nespravny nebo nevhodny pokyn, upozorni ho na to a spini
takovy pokyn jen tehdy, pokud na ném Pfikazce prokazatelné trva.

4, Piikaznik neni opravnén svéfit pinéni dle této smiouvy nebo jeho éast tieti osobé.

5. Pfikaznik se zavazuje zachovavat mléenlivost o vsech skuteénostech, o nichZ se dozvi v souvislosti s

¢innosti podle této smlouvy, a to i po skonéeni platnosti této smlouvy, Této povinnosti mize Pfikaznika

zprostit pouze Pfikazce svym prohlédenim, av8ak i v tomto p¥ipadé Piikaznik zachovava micenlivost, pokud je

to v zajmu Pfikazce.

6. Piikaznik se zavazuje odevzdat praci v kvalité odpovidajici platnym pravnim pfedpistm, pfi¢emz v

ptipadé, Ze se dopusti chyby, ma pfednostni pravo na jeji opravu, at u? ji zjisti ndsledné sdm neboje zjisténa
fik

Pfikazcem nebo tfeti osobou.

7. Pfikazce je povinen poskytnout veskerou nezbytnou soudinnost a veskeré podkladové materialy,
dokumentaci a vysvétleni nezbytna k naplnéni pfedmétu této smiouvy.

8. Piikazce odpovida za spravnost predanych dokladl a vysvétleni.

9. Piikazce je povinen podniknout véechny pifimérené kroky k prevenci vzniku skody nebo omezeni

rozsahu $kody, kterd by mohla vzniknout z pochybeni Piikaznika, které Pfikazce zjisti, nebo by pfi vynaloZeni
obvyklé péde mohl zjistit. Pfikazce je povinen neprodlend informovat Pfikaznika o viech skute¢nostech, které
by mohly vést k uloezenl finanénich sankei ze strany kontrolnich orgén(, doméfeni plateb ¢&i penale nebo vzniku
jinych $kod na strané Prikazce, a umoZnit Pfikaznikovi pfednostné podniknuti viech krok, které Prikaznik
bude povazovat za nezhytné k odvraceni moZnych nepfiznivych dasledki, zejména odstranéni pfipadnych
vad, vzneseni namitek a jiné jednani s kontrolnimi organy.

10. Smluvni strany se zavazuji informovat se vzajemné o véech pfekdzkach, branicich plnéni predmétu
smlouvy.

11. Pitkaznik si pfevezme potfebné podklady pro fadné pinéni pfedmétu smiouvy.

12. Ptikaznik se zavazuje pouZit pfedané materidly a ziskané informace pouze pro tcely naplnéni

pfedmétu této smlouvy a nepfeddvat je tfetim osobam bez souhlasu Pfikazce, vyjma pfipadd, kdy takovou
povinnost Pfikaznikovi uklada zakon.



IV.
2vlastni povinnosti smluvnich stran ve vztahu ke zpracovani mezd

1. Pfikazce je povinen poskytovat Piikaznikovi fadné a véas vegkeré vécné ovéiené podklady pofadované
na zaklade prilohy ¢, 1 této smlouvy ~ Rozdéleni odpovédnosti smluvnich stran a uvést veskeré skuteénosti
rozhodné pro spravné zpracovani mzdové evidence, a to takto:
1.1. ke dnibezprostiedné pfedchézejicimu dni, od kterého ma Prikaznik vést mzdovou agendu:

a) evidenci mzdovych listl za bezprostiedné pfedchazejici obdobi

b) evidenci pracovni doby, pldny smén, plany dovolené

c) evidenci vyplacenych nemocenskych davek

d) evidenci srazek a exekuci zaméstnanc( z plat(

e) pracovni smlouvy, platové vyméry, dodatky smluv, spisy véech zaméstnanct v pracovnim poméru

f) evidenci odeslanych evidenénich listd dichodového pojidténi

g) danova prohlaseni zaméstnancu

h) pfehled ¢erpanych pfispévki z FKSP

i) pfipadné dalsi doklady a informace specifikované v pfedévacim protokolu, byl-li P¥ikaznikem

poZzadovan a vystaven
1.2,  V prdabéhu plnéni predmétu smlouvy je Piikazce povinen sdélovat Pfikaznikovi skuteénosti,
nezachycené v pfedanych prvotnich Géetnich dokladech i dal$i skuteénosti, které mohou mit vliv na
zpracovani mzdove agendy, a to bez zbyte¢ného odkiadu poté, co se o jejich existenci Pfikazce dozvédél.
2. Prikazce odpovida za Gplnost pifedanych prvotnich dokladd.
3. Piikaznik ma pravo nahlizet do mzdovych, persondélnich doklad( a téetnictvi uloZeného v prostorach
Piikazce. Pfikaznik se zavazuje trvale zpfistupnit evidenci a zpracovavané podklady Piikazci, resp.
statutarnimu zastupci Prikazce.
4, Pfikaznik neni povinen pfezkoumavat spravnost podkladd, které mu Piikazce pfedd v souladu s ¢l. !
této smlouvy. Pfikaznik je viak povinen provadét kontrolu predloZenych podkladd a upozornit Prikazce na
pripadné chyby a nesrovnalosti ¢i poruseni zakonnych norem, které mohou mit vliv na spravnost zpracovani a
obsah personalni a mzdové evidence a pozadat neprodiené Prikazce telefonicky, e-mailem nebo pisemné o
jejich odstranéni ve 1hGté, kterou stanovi P¥ikaznik.
ox Pfikazce je povinen pfedat veskeré podkiady Fadné a véas. Pfikaznik je povinen upozornit Pfikazce, Ze
predané podklady obsahuji zftejmé nesprévnosti a chyby. Pokud ve [h(té stanovené Pfikaznikem v souladu s
odstavcem 4 tohoto Clénku Piikazce neodstrani zfejmé nespravnosti nebo nesdéli P¥ikaznikovi véechny
skutec¢nosti potifebné pro spravné vedeni téetni evidence nebo nedolo?i ve$keré doklady potfebné pro
¢innost Pfikaznika, neni Pfikaznik:

a) vazan thGtami, k jejichz dodrieni by byl povinen podle této smlouvy nebo pfislusnych obecné
zgvaznych pravnich pfedpist,

b) odpovédny za Skody nebo jiné majetkové dusledky, které Prikazci vzniknou v ddsledku nesplnéni Ihat.
6. Prikazce se zavazuje pribéiné ovéfovat, Ze véechny Uéetni doklady pfedané Pikaznikovi byly

kompletné zau¢tovany a Ze Prikaznikovi byly veskeré podklady k zaictovani predany.

V.
Prodleni Piikazce

1. V pfipadé, e Pfikazce bude v prodieni s provadénim plateb podle této smlouvy, je Pfikaznik opravnén
prerusit provadéni ¢innosti, které jsou pfedmétem této smlouvy, a to do doby splnéni uvedenych povinnosti
Piikazce. O pferuseni praci bude Pfikaznik informovat Pfikazce bez zbyte¢ného odkladu.

2. V pfipadé pieruseni ¢innosti se thity, k jejichZ dodrZeni by byl Pfikaznik povinen podle této smlouvy,
podle potfeby piiméfené prodluzuji. Za nedodrieni zékonem stanovenych a jinak uloZenych lhit v disledku
pferuseni ¢innosti nese odpovédnost Prikazce.



3. Pfi pferudenf ¢innosti je Pfikaznik povinen upozornit Pfikazce na opatieni potfebna k tomu, aby se
zabranilo vzniku Skody bezprostfedné hrozici Piikazci v disledku tohoto pireruseni, neni viak povinen tato
opatreni Cinit sdm, a to ani na zdkladé pfipadné #adosti Prikazce,

4, Pfikaznik nenese odpovédnost za jakékoliv $kody nebo jiné majetkové disledky, které Prikazci
vzniknou v disledku pFerudeni &innosti P¥ikaznika provedeného podle tohoto ¢lanku a tomu odpovidajiciho
prodlouZeni [hit, resp. nedodrieni zdkonnych that. P¥ikaznik ma rovnéz narok na Uhradu nutnych nakladd
spojenych s prerugenim innost.

5. Ustanovenimi tohoto ¢lanku neni dotéeno préavo Pfikaznika z uvedeného divodu od smlouvy
odstoupit, a to zplsobem jako pfi podstatném porugeni smluvnich povinnosti. Stejné tak neni dotéeno pravo
Pfikaznika na ndhradu $kody v pIné vysi a piipadné smluvni pokuty ani pravo Pfikaznika zadrZet doklady
poskytnuté Pfikazcem k zajisténi svych splatnych pohledavek viéi Pfikazci.

Vi,
Smluvni pokuty

1. Smluvni strany se dohodly, Ze pfi nedodrZeni terminu splatnosti faktur vystavenych Pfikaznikem podle
této smlouvy ma Prikaznik pravo uplatnit v¢&i Piikazci smluvni pokutu za kazdy den, kdy bude Pfikazce v
prodleni s pInénim svého penéZitého dluhu. Prodleni pocina béZet v den nasledujici po dni, ke kterému byl
splatny pfedmétny dluh a konéi dnem Gplného zaplaceni tohoto dluhu. Smluvni pokuta je stanovena ve vysi

0,05 % z dluZné ¢astky za kaZzdy den prodleni Pfikazce.

A Smluvni pokuta je splatné na zakladé faktury vystavené Pfikaznikem a to do 7 dnd ode dne jejiho

vystaveni, pfevodem na bankovni Ucet Pfikaznika.

3. Pravo Pfikaznika na ndhradu $kody v plném rozsahu nenj zaplacenim smluvni pokuty dotceno.
Vil

Odpovédnost za skodu

1. Pitkaznik odpovida Prikazci za finanéni sankce, které viiéi nému budou uplatnény a které byly Prikazci
pravomocné uloZeny jako primy disledek prokazatelného poruseni povinnosti Pfikaznika zejména podle €. I,
IV této smlouvy a jsou v piimé souvislosti s ¢innosti Pfikaznika pFi pInéni pfedmétu podle ¢l. If této smiouvy.
Své odpovédnosti se Pfikaznik mdZe zprostit, pokud Pfikazce porusi povinnosti stanovené v &l. Ill odst. 7,9 a
10 av ¢lanku IV odst. 1,2 a 6 této smlouvy.

2. Prikaznik nenese zddnou odpovédnost za nasledky vyplyvajici ze skuteénosti, které mu nebyly
Pfikazcem sdéleny, nebo o nichZ byl uveden v omyl.
3. Ptikaznik nenese #adnou odpovédnost za skody vzniklé v dusledku poruseni povinnosti Piikazce podle

této smlouvy nebo podle obecné zdvaznych pravnich piedpist, zejména jde o disledky nepfedani podkladi
fadnym zphsobem nebo piedani nedplnych nebo nepravych podkladd ze strany Prikazce

Vil
Doba trvani smlouvy a odstoupeni od smlouvy

1. Tato smlouva muZe zaniknout na zakladé dohody G&astnik( této smlouvy v dohodnutém terminu,
vypovédi smlouvy ze strany Piikazce nebo Piikaznika, nebo na zdkladé odstoupeni od smlouvy ze strany



P¥ikaznika, a to v8e pouze pisemnou formou. Vypovéd smlouvy je mozna ve vypovédni IhiGté v délce 2 mési.
pro obé strany.

2. Pfikaznik je opravnén od této smlouvy odstoupit v pFipadé, ze Piikazce podstatné porusi své
povinnosti z této smlouvy vyplyvajici, zejména poru&i-li své povinnosti ulozené v &. I, &, IV této smlouvy.
Prikaznik ma pravo odstoupit od této smlouvy také v téchto ptipadech:

- je-li Pfikazce v prodieni s placenim svych penéZitych zavazk( viiéi Prikaznikovi a P¥ikaznik PFikazci tuto
skuteénost pisemné ozndmi,

3, Odstoupenim od smlouvy tato smlouva zanika v okamZiku, kdy PFikaznik pisemné odstoupeni doruéi
Prikazci.
4, Prikazce mizZe smlouvu okamzité vypovédét v pfipadé Pfikaznikovy nedinnosti po dobu nejméné 10

dnd, pficemz se za neinnost povaZuje doba, kdy PFikaznik nekomunikuje s PFikazcem, nezpracovava predmét
smlouvy a nepfebira si podkiady v souladu s él. 11 bodem 12 této smlouvy, pokud se Pfikaznik s Pfikazcem
nedohodne jinak. Pfikazce miZe okamZité od této smiouvy odstoupit i v pfipadg, Ze Piikaznik podstatné
porusi své povinnosti z této smlouvy vyplyvajici, zejména porusi-li své povinnosti uioZené v él. ili, &l. iV této
silouvy.

5. Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou.

IX
Dorucovani pisemnosti
1. Vsechna oznameni, zadosti a jina spojeni, jejichz provedeni se ve smyslu této smlouvy ¢i smiuvnich

dokumentul oéekava, se druhé smluvni strané doruéi pisemné v listinné nebo elektronické formé.

X
Zavérecna ustanoveni

1. Tato smlouva nabyva platnosti dnem podpisu obou smluvnich stran.

2. Smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, z nichz Piikazce a Prikaznik obdrZi kaZdy jeden stejnopis.
3. Jakékoli zmény ¢i dodatky k teto smlouvé Ize €init pouze pisemnou formou, ktera musi byt podepsana
obéma smluvnimi stranami.

4. Nedilnou soudast této smlouvy tvoii nasledujici pfilohy:

Pfiloha €. 1: Rozdéleni odpovédnosti smiuvnich stran.
Ptiloha &. 2: Cenik sluzeb

5. Ve véech otazkach, jeZ nejsou fedeny touto smlouvou, plati pfedev§im pfislusna ustanoven{
obéanského zakoniku, zdkona &. 89/2012 Sb, v platném znéni,
6. Smluvni strany prohlasuji, Ze si smlouvu fadné piedetly, a Ze je jim dobfe znam jeji obsah, se kterym

bez vyhrad souhlasi, Ze tuto smlouvu uzaviely na zdkladé své svobodné a vainé vile, a Ze ji neuzaviely v tisni
ani za ndpadné nevyhodnych podminek, na dikaz éeho? pfipojuji své vlastnoruéni podpisy.

8. Bude-li nékteré ustanoveni smiouvy prohladseno za neplatné, neni tim platnost smlouvy v jejich
ostatnich ustanovenich dotéena a neplatné ustanoveni je povaZovano za vypusténé, Pro tento pfipad se
smiuvni strany zavazuji nahradit neplatné ustanoveni platnym, které bude pivodnimu ustanoveni obsahem a
ucelem nejblizsi.

9. Piikaznik dava souhlas ke zpracovani osobnich udaji pro potfebnou evidenci Prikazce z titulu
zakonného divodu plnéni smlouvy. Pfikazce prohladuje, Ze tyto osobni Udaje budou pouZity pouze pro vnitini
patiebu a k G&ellim potiebnym pro Cinnost Prikazce spojenou s touto smlouvou. Déle Piikazce prohladuje, e
poskytnuté ddaje budou pouZivény pouze po dobu platnosti smlouvy a na nezbytnou dobu pro jejim
skonceni. Veskeré Ukony budou realizovany v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a rady (EU)
2016/679 o ochrané fyzickych osob (GDPR) ve znéni pozdéjsich predpisa.



10, Piikaznik povaZuje ceny poskytovanych sluZeb za pfedmét obchodniho tajemstvi a nesouhlasf s jejich

zveiejnénim,
11. Tato smlouva pIné nahrazuje pfedchozf Pikazni smlouvu

Datum podpisu: // Yy S platnosti od: /f ,{Z,C?Xj'

Pfikaznik:

Ptikazce:



Uživatel
Obdélník

Uživatel
Obdélník


