Smlouva o administraci projektu

Poskytovatel sluzby:

Type.Bo s.r.o.

Se sidlem: Klapkova 1874/83, 18200 Praha 8- Kobylisy

IC: 14305356

Zastoupena: Bc. Veronikou Bockovou, jednatelem spolecnosti

Kontaktni udaje: Email: bockova@typebo.cz 728 027 121
(déle ,,Poskytovatel®)

Prijemce sluzby 5
Matetska Skola Unhost’, ok{es Kladno, se sidlem Wolkerova 856, 273 51 Unhost’, ICO: 70994978,
zastoupena Mgr. Monikou Siskovou, feditelkou skoly (dale jen ,,Piijemce*)

I. Predmét smlouvy

Predmétem této smlouvy je zavazek poskytovatele zabezpecit ve spolupraci s pfijemcem piipravu
zéadosti véetné administrace v dobé hodnoceni zadosti v rdmci operacniho programu OP JAK v ramci
vyzvy & 02 24 034 pro Sablony pro MS a ZS 1I a dale po té, co projekt s ndzvem ,,M$ Unhost -
Sablony OPJAK 11 ziska dotaci, zabezpe€it administraci projektu, po pfiznani dotace ve vztahu
k poskytovateli dotace.

Tato ¢innost zahrnuje pfedevsim tyto tikony:

A)

e poskytovani konzultace k zamyslené podobé projektu, aktivni doporuceni ze strany
poskytovatele, sestaveni ¢i pomoc pfi sestavovani predpokladaného rozpoctu projektu
vcetné posouzeni uznatelnosti naklad

e zpracovani zadosti projektu

e pfipravu podkladl pro zajisténi potfebnych dokumentt, stanovisek, rozhodnuti pro
zpracovani zadosti o podporu a to ve spolupraci s piijemcem

e 7ajiSténi zpracovani podkladl — analyz — pokud je to pro projekt ¢i projektovy zamér
nezbytné a to ve spolupraci s piijemcem

e kompletaci dalSich povinnych ptiloh projektu, které budou vyzadovany na zaklad¢
urcujicich podminek pro uchazece o dotaci

e findlni kompletace projektové Zadosti a zajiSténi podani zadosti na sbérném misté

e Upravy zadosti a podkladi vyplyvajicich z jednotlivych stupiiti kontrol

e sledovani projektové zadosti do ptidéleni dotace

B)

e konzultaéni a poradenské sluzby pro realizacni management k projektu

e podpora, asistence a poradenstvi ve vztahu k tvorbé monitorovacich zprav, zadosti o
platbu vcéetné zavérecného vyuctovani

(vice viz Prtiloha €. 1)
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IL. Odména
Za sluzby uvedené v ¢lanku I, poskytne piijemce poskytovateli odménu ve vysi 5 % bez DPH
z celkové vyse schvalené dotace predmétného projektu, tj. 30.849 K¢ bez DPH, tj. 37.327,30 K¢
s DPH. Tato odmeéna je splatna po obdrzeni zalohové platby dotace na ucet piijemce.
Poskytovatel ma na odménu dle bodu 1) tohoto ¢lanku ndrok pouze v ptipadé€, Zze projektova
zé&dost bude schvalena.
Vyse uvedena odmeéna je konecnd a poskytovatel nema narok ji jakkoliv navySovat (napf.
narokovanim cestovného apod.).
Odmeéna dle bodu 1) tohoto ¢lanku bude vyplacena na zékladé¢ danového dokladu (faktury)
vystavené¢ho poskytovatelem.

III.  Specifikace zavazku smluvnich stran
Poskytovatel se zavazuje pti plnéni smlouvy postupovat s odbornou péci v zdjmu Ptijemce, dle
této smlouvy a platnych ustanoveni zékona.
Poskytovatel je povinen uskute¢iiovat ¢innost, kterd je predmétem této smlouvy, podle pokynt
Piijemce a v souladu s jeho z4jmy. Poskytovatel neodpovida za vady v dokoncené a odevzdané
praci, jestlize tyto vady byly zptisobeny pouzitim podkladii, informaci a véci, pfedanych mu ke
zpracovani Pfijemcem.
Poskytovatel se zavazuje, Ze bude prubézné¢ informovat Pfijemce o vSech postupech a
skutecnostech, které zjisti pfi zatizovani zalezitosti, paklize mohou mit vliv na zménu pokynt
Ptijemce.
Poskytovatel je opravnén uskutecnovat ¢ast smluvniho plnéni prostiednictvim tfetich osob (napf.
jinou pravnickou nebo fyzickou osobou). Toto pravo se vztahuje na c¢innosti, které nemtize
Poskytovatel zajistit ze svych zdrojt.
Poskytovatel je povinen po ukonceni spoluprace piedat Piijemci bez zbyte¢ného odkladu, na
zaklad¢ pisemné vyzvy Prijemce, véci, které za n€ho prevzal pii zacatku a b&hem plnéni
Smlouvy.
Zjisti-1i Poskytovatel pfi zajiStovani praci prekazky, které znemoziuji fadné uskutecnéni ¢innosti
a pravnich tkonl dohodnutym zptisobem, oznami to neprodlen¢ Piijemci, se kterym se dohodne
na odstranéni téchto piekazek. Nedohodnou-li se strany na odstranéni ptekazek, popi. zméné
smlouvy, ve lhiité¢ 7 dni, je Poskytovatel opravnén odstoupit od Smlouvy ve smyslu ustanoveni
¢l. IV této casti smlouvy. Poskytovatelovi nalezi i vtomto pfipadé sjednand odména dle
ustanoveni II ods. 1).
Poskytovatel je povinen zachovavat mlcenlivost o vSech udajich, které jsou obsazeny
v projektovych, technickych a realizacnich podkladech, nebo o jinych skutecnostech, se kterymi
ptijde pfi plnéni této smlouvy do styku. Tyto tidaje jsou Poskytovatelem povazovany za predmét
obchodniho tajemstvi Pfijemce ve smyslu ustanoveni § 504 obcanského zakoniku.
Piijemce zajisti poskytovateli v€as nutné podklady pro zpracovani projektové Zadosti a dalsi
uvedené piilohy a to zejména povinné piilohy typu IC, ekonomické informace o Zadateli atd.,
vyzada-li si to situace. Toto bude doddno v dostate¢ném piedstihu pfed terminem odevzdani
zadosti tak, aby mohl poskytovatel zapracovat tyto podklady pted finalnim odevzdanim Zadosti o
dotaci.
Pfijemce se zavazuje poskytovat poskytovateli k plnéni této smlouvy ndlezitou soucinnost, tj.
zejména jmenovat povefeného zastupce, veas predavat poskytovateli na jeho zadost veskeré
podklady a informace souvisejici s predmétnym projektem a jeho realizaci. Rozhodnym dnem je
vzdy obdrzeni veSkerych podkladli minimalné 30 dnii pfed odevzdanim monitorovaci zpravy na
fidici organ.



10) V ptipad¢ pozdniho ptedani podkladl pro realizaci predmétu této smlouvy, nese Ptijemce plnou
odpovédnost za ptipadné chyby ve vystupech Poskytovatele.

11) Poskytovatel je povinen poskytovat veSkerou soucinnost, kterou po ném muiize Piijemce rozumné
pozadovat. Zejména je povinen umoznit Poskytovateli ziskat ty podklady a dokumenty, které
Piijjemci identifikuje v ptedstihu nezbytném pro pofizeni téchto podkladd, jsou-li v jeho
v dispozici. Pfijjemce neni povinen pieddvat Poskytovateli informace bezplatné¢ dostupné
z vefejnych zdroji. V tomto piipad€ postacuje pouze odkaz na tyto zvetejnéné informace.

12) Piijemce je povinen Poskytovateli za Cinnost provedenou v souladu s touto smlouvou vyplatit
odménu, dle této smlouvy.

13) Zjisti-li Piijemce ptipadné vady, které vznikly pii poskytovani sluzeb, je povinen je neprodlen¢
nahlasit Poskytovateli. Pfijemce je opravnén pozadovat jejich bezplatné odstranéni, je-li to
mozné.

14) Poskytovatel je povinen poskytovat sluzby v odborné kvalité bézné u obdobnych poradenskych a
analytickych sluzeb.

15) Poskytovatel se zavazuje vyuzit nevetfejné udaje ziskané od Ptikazce v souvislosti s touto
smlouvou k jinym uceliim nez k ucelim stanovenym v této smlouve pouze s jeho souhlasem.

16) Piijemce se zavazuje zajistit informovani dotéenych osob o zpracovani osobnich udaji v souladu
s ¢l. 13 GDPR. Zpracovani bude provadéno na zaklad¢ pravni povinnosti vyplyvajici z pravidel
dotac¢niho programu.

17) Piijemce souhlasi, aby byl uveden na webovych strankach poskytovatele sluzby jako referencni
klient a projekt jako referencni zakéazka.

18) Smluvni strany vyslovné sjednavaji, Ze uvetejnéni této smlouvy v registru smluv dle zakona ¢.
340/2015 Sb., zvlastnich podminkach ucinnosti nekterych smluv, uvetejiiovani téchto smluv a o
registru smluv (zakon o registru smluv) zajisti Pfijemce.

19) Piijemce je zodpovédny za vyvéSeni uzaviené smlouvy dle platné legislativy v Registru smluv.
Pokud tak Pfijemce neucini do 30 dni od uzavieni smlouvy, je Poskytovatel opravnén zadat
sankci za nesplnéni podminky ve vysi 1.000 K¢ a nasledné uvetejnuje smlouvu vlastnimi silami.

20) Tato smlouva je uzavirdna v ramci dota¢niho procesu. Smluvni strany berou na védomi, ze Ridici
organ nebo Poskytovatel dotace mize v rdmci svého vrchnostenského postaveni autoritativné
rozhodovat o piidéleni nebo nepfidéleni dotace a Pfijemce dotace nema na poskytnuti dotace
pravni narok. Smluvni strany proto prohlasuji, ze jsou si védomi skutecnosti, ze v piipadé¢
neudéleni dotace nebo wudéleni vniz§i nez zadané vySi nevznika Piijemci ze vztahu
k Poskytovateli sluzby zadny narok na ndhradu dotace nebo jeji ¢asti.

IV.  Ukonceni smlouvy

1) Poskytovatel ma pravo odstoupit od smlouvy v pifipad€, Ze ptijemce je v prodleni s hradou
faktury del§im nez 15 pracovnich dni od splatnosti faktury.

2) Piijemce je opravnén od smlouvy odstoupit, pokud je Poskytovatel v prodleni s poskytovanim
sluzeb, jenz mé za nasledek neptfedani zadosti ¢i monitorovaci zpravy piislusné implementacni
agentuie programu a toto prodleni je zavinéno vyhradné Poskytovatelem.

3) Smluvni strany mohou ukoncit tuto smlouvu pisemnou dohodou, jejiz soucasti musi byt finan¢ni
vyrovnani Poskytovateli a jeho dosud provedenych praci.

4) V ptipad¢ ukonceni smlouvy jinak nez splnénim je Poskytovatel opravnén vyuctovat Piijemci
dosud poskytnuté sluzby ve vysi 800,- K¢/hod bez DPH, veskeré dosud vynalozené ndklady
spojené s poskytovanim sluzeb a vSechny odmény a ceny podle této smlouvy, za ucelem kterych
jiz byla vykonana ¢innost, bez ohledu nato zda ptinesla o¢ekavany vysledek a bez ohledu nato
zda jiz vzniklo dil¢i zdanitelné plnéni.
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V. Obecna ustanoveni
Pokud bude jakékoliv ujednani této smlouvy shledano jako neplatné, nezédkonné nebo
nevynutitelné, platnost a vynutitelnost zbyvajicich ujednani tim nebude dotCena. Smluvni strany
se v takovém piipad€ zavazuji pfijmout ujednani, které je v souladu s pravnimi piedpisy a které
co nejvice odpovidé obsahu a tc¢elu ptivodniho ujednani.
Dopliiky a zmény této smlouvy musi byt ucinény pisemné formou vzestupné cislovanych
dodatkti a podepsany obéma smluvnimi stranami.
Tato Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech s platnosti originalu, po jednom pro kazdou ze
smluvnich stran.
Tato Smlouva je uzavirdna na zakladé¢ pravé a svobodné vile smluvnich stran, urcité a
srozumiteln€, nikoliv v tisni.
Poskytovatel se zavazuje fadné uchovavat original smlouvy na pfedmét plnéni smlouvy vcetné
priloh a jejich ptipadnych dodatkl, veskeré origindly ucetnich dokladti a origindly dalSich
dokumentt souvisejicich s realizaci plnéni v souladu s podminkami OPJAK. VySe uvedené
dokumenty a ucetni doklady budou uchovany zpiisobem uvedenym v zdkoné ¢. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisii, a v zadkoné ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzb€ a o zméné nékterych zékont, ve znéni pozdéjsich predpisi, a v souladu s dalSimi platnymi
pravnimi piedpisy CR. Ve smlouvach uzaviranych s piipadnymi partnery a subdodavateli
uchazeC zavaze touto povinnosti 1 pfipadné partnery a subdodavatele. Uchaze¢ je dale povinen
uchovavat Gcetni zdznamy vztahujici se k pfedmétu plnéni v elektronické podobé.
Smluvni strany prohlaSuji, ze skutecnosti uvedené ve smlouvé i jejich dodatcich nepovazuji za
obchodni tajemstvi a ud€luji svoleni k jejich uziti a zvetejnéni bez stanoveni jakychkoliv dal§ich
podminek. Poskytovatel zaroven udé€luje sviij vyslovny souhlas Pfijemci se zvefejnénim uzaviené
smlouvy véetné jejich dodatkil.
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Priloha ¢. 1 Podrobna specifikace aktivit ve vztahu

k administraci projektu

1. Poradenstvi k nastaveni vniti‘nich procesii administrace a monitoringu projektu

a.

zaskoleni a prubézna komunikace s odpovédnymi pracovniky (tcetni, projektovy
manazer apod.)

2. Poradenska a konzultacni éinnost k realizaci a Fizeni projektu

a.

o a0

mErge

~

poradenstvi a konzultace k metodice monitorovacich indikatorti, metodice fizeni
projektu

priprava vzorovych pracovné-pravnich smluv a dohod na ucast v projektu pro
ucastniky aktivit v rdmci projektu

sledovani plnéni monitorovacich indikatorti, pribézné vyhodnocovani

konzultace k vykaziim prace realiza¢niho tymu

sledovani Cerpani finan¢nich prosttedki dle rozpoctu projektu a harmonogramu
projektu

poradenstvi a konzultace k uznatelnosti vydaji projektu

poradenstvi a konzultace ohledn¢ piijmu projektu (pokud projekt ptijmy generuje)
priprava podkladii pro publicitu projektu

ptiprava podkladi k pfipadnym podstatnym i nepodstatnym zménam projektu,
zpracovani zménovych fizeni, zménam harmonogramu projektu a rozpoctu projektu a
jejich konzultace se zastupci poskytovatele podpory

v ptipad¢€ povéteni - komunikace a konzultace se zastupci poskytovatele podpory
poradenstvi a konzultace k podkladiim pro ptipadnou kontrolu tzv. povétenych osob
(poskytovatele podpory, Ridiciho organu, NKU, FU, Evropské komise atd.)

3. Monitoring projektu ve spoluprdaci s Pfijemcem dotace

a.

Zpracovani 1 ¢asti monitorovaci zpravy:
1. popis monitorovacich indikatora,
ii. popis realizace vybérového fizeni,
iii.  vypocet vefejné podpory,
iv. popis realizované publicity,
v. vypocet finan¢niho planu na dals$i obdobi,
vi. uprava harmonogramu realizace.
Zpracovani 2 ¢asti monitorovaci zpravy:
1. popis realizovanych klicovych aktivit (detailni popis préce realiza¢niho tymu,
popis realizovanych vzdélavacich aktivit (Skoleni),
ii. popis planovanych klicovych aktivit (popis planu ¢innosti realiza¢niho tymu,
stanoveni termind Skoleni, popis napln¢ klicové aktivity),
iii. popis zmén v projektu (popis zmén harmonogramu, rozpoctu atd. — divody a
piijata opatient).
Zpracovani finanéni ¢asti monitorovaci zpravy:
1. zpracovani rozpisu mzdovych vydaji,
ii. zpracovani soupisky ucetnich dokladd,
iii. zpracovani piehledu Cerpani,
iv. zpracovani zadosti o platbu.
Zpracovani pripadnych oprav a doplnéni informaci o pokroku v realizaci projektu,
zprav o realizaci projektu a zadosti o platbu na zéklad¢ pfipominek objednatele nebo
tfidiciho organu
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