' Evropska unie

Evropsky socialni fond
oo Operacni program Zaméstnanost

)

Ufad price CR

pfiloha €. 6 dohody ¢.: |PMA-MN-86/2017 POVEZ Il Vzdélavaci zafizeni: Mgr. Petr Hladik, Spojovaci 8, 326 00, Plzen
Plan vyuky (€CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053) Lektor: Mgr. Petr Hladik
Zameéstnavatel: LUBRICANT s.r.o. ICO: |49684060 Misto vyuky: LUBRICANT s.r.o., Bezrucova 1066, 332 02, Stary Plzenec
Nazev vzdélavaci aktivity: [Némecky jazyk - Plzen
Pocet
vyucovacich
Datum hodin Od-do Planovana témata

1 6.9. 2 8:00-10:00 |Prezentace spolecnosti

2 6.9. 2 10:00 - 12:00 |Prezentace spolecnosti, produktové portfolio

3 13.9. 2 8:00-10:00 |Prezentace spolecnosti, ¢Cinnost spolecnosti

4 13.9. 2 10:00 - 12:00 |Prezentace spolecnosti, ¢innost spolecnosti

5 20.9. 2 8:00-10:00 |Prezentace spole¢nosti, oddéleni ve spolecnosti

6 20.9. 2 10:00 - 12:00 |Prezentace spolecnosti, oddéleni ve spolecnosti

7 27.9. 2 8:00-10:00 |Prezentace spolec¢nosti, produktové portfolio

8 27.9. 2 10:00 - 12:00 |¢innost faktura¢niho a ekonomického oddéleni

9 4.10. 2 8:00-10:00 |Ucetni doklady a dokumenty

10 4.10. 2 10:00 - 12:00 |U¢etni doklady a dokumenty

11 11.10. 2 8:00-10:00 |faktura, proforma/zalohova faktura, platebni avizo, dariovy doklad

12 11.10. 2 10:00 - 12:00 |faktura, proforma/zélohova faktura, platebni avizo, dariovy doklad

13 18.10. 2 8:00-10:00 |pokladni doklady, pohledavky, platebni karty

14 18.10. 2 10:00 - 12:00 |pokladni doklady, pohledavky, platebni karty

15 25.10. 2 8:00-10:00 [bankovni vypisy, zapocet, zauctovani, skonto

16 25.10. 2 10:00 - 12:00 Jvyuctovani sluzebnich cest

17 1.11. 2 8:00-10:00 |Obchodni dokumentace, smlouvy

18 1.11. 2 10:00 - 12:00 |Obchodni dokumentace, smlouvy

19 8.11. 2 8:00-10:00 |certifikat dodavatele, obchodni dopis — nélezitosti, formulace

20 8.11. 2 10:00 - 12:00 |certifikat dodavatele, obchodni dopis — naleZitosti, formulace

21 15.11. 2 8:00-10:00 [reklamace — telefonicka, pisemna

22 15.11. 2 10:00 - 12:00 |reklamace — telefonickd, pisemna

23 22.11. 2 8:00-10:00 Josobnirozhovor

24 22.11. 2 10:00 - 12:00 Jobjednavky zboZi, dopravy, vzork(, potvrzeni data dodani, fakturace vzorkd, tristranny obchod, obchodni zkratky

25 29.11. 2 8:00-10:00 |pozadavky na opravy ucetnich doklad(

26 29.11. 2 10:00 - 12:00 |obchodni proces dodavatele, dodaci podminky, Intrastat, konsignacni sklad

27 6.12. 2 8:00 - 10:00 |Pisemnad a telefonicka komunikace — gratulace, blahoptani, Vanoce, Ucast na business akcich

28 6.12. 2 10:00 - 12:00 |Pisemna a telefonickd komunikace — gratulace, blahopfani, Vanoce, organizace spole¢enské akce

29 13.12. 2 8:00-10:00 |Pisemna a telefonickd komunikace —formalni a neformalni konverzace

30 13.12. 2 10:00 - 12:00 |Telefonicky rozhovor — objedndvky, urgence zadosti, poZzadavky na opravy Gcetnich doklad(

31 3.1. 2 8:00-10:00 |Obchodni schiizka — pfiprava, body jednani

32 3.1. 2 10:00 - 12:00 |Firemni kultura, dress code

33 10.1. 2 8:00-10:00 |vedeni schlzky, jednani o cené

34 10.1. 2 10:00 - 12:00 |cile a vize spole¢nosti
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Plan vyuky Lektor: Mgr. Petr Hladik
Zameéstnavatel: LUBRICANT s.r.o. ICo: 49684060 Misto vyuky: LUBRICANT s.r.o0., Bezru¢ova 1066, 332 02, Stary Plzenec
Nazev vzdélavaci aktivity: [Némecky jazyk - Plzen
Pocet
vyucovacich
Datum hodin Od-do Planovana témata

35 17.1. 2 8:00-10:00 Jobchodnich podminkach, reporty

36 17.1. 2 10:00 - 12:00 |pfiprava porady — zahdjeni, prezence, zapis

37 24.1. 2 8:00 - 10:00 |vyhledy, firemni vysledky

38 24.1. 2 10:00 - 12:00 |reporty —tvorba a prezentace, vysledky a vyhledy

39 31.1. 2 8:00-10:00 |Obchodni schiizka — prezentace

40 31.1. 2 10:00 - 12:00 |prezentace projektd, vytvoreni prezentace

41 7.2. 2 8:00-10:00 |Péce o klienty — sjednani schlizky, formalni a neformalni konverzace

42 7.2. 2 10:00 - 12:00 |Sluzebni cesta - hotel, letisté, restaurace

43 14.2. 2 8:00-10:00 |prohlidka zavodu, prezentace spolecnosti, zalozeni obchodni spole¢nosti

44 14.2. 2 10:00 - 12:00 |pisemna a telefonickd komunikace, objedndavka, rezervace

45 21.2. 2 8:00-10:00 |opakovani

46 21.2. 2 10:00 - 12:00 |opakovani

47 28.2. 1 8:00-9:00 |zavérecny pohovor

48 28.2. 1 9:00 - 10:00 Jzavérecny pohovor
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Vyplrite pouze bild pole
Datum: 21.8.2017 s - o

— - jméno, prijmeni, funkce

Vyfrizuje: Mgr. Andrea Hermova . Y
= a podpis opravnéné
Cislo telefonu: 733691946

osoby (razitko)

Zderika Heyn Edlova, jednatel
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