Statutarni mésto Plzeni SH CMS - Sbor dobrovolnych
Méstsky obvod Plzen 4 hasict Plzen - Bukovec

statutarni mésto Plzen zastoupené méstskym obvodem Plzer 4

adresa: Mohylova 1139/55, Doubravka, 312 00 Plzen
ICO: 000 75 370

bankovni spojeni:

¢islo uctu:

zastupce: Tomas Soukup, starosta MO P4

na stran¢ jedné jako poskytovatel dotace (déle jen ,,poskytovatel)

a

SH CMS - Shor dobrovolnych hasi¢i Plzeii - Bukovec

adresa: Zemédélské nameésti 169/3a, 312 00 Plzen
ICO: 45334773

bankovni spojen:

¢islo uctu:

zastupce: Tomas Kalny, starosta SDH

na stran¢ druhé jako piijemce dotace (dale jen ,,pFijemece™)

uzaviraji mezi sebou tuto vetejnopravni:

SMLOUVU
o poskytnuti dotace
¢. 2025/004746

L
Piedmétem smlouvy je poskytnuti dotace poskytovatelem k realizaci pifjemcem
predloZeného projektu Doplnéni hudebni aparatury a cbména odévu, Cislo zadosti
251190, ktery je specifikovan v piiloze €. 1, jez je nedilnou soucasti této smlouvy.
Dotace je ur¢ena vyhradné na: ndkup a oprava hudebni aparatury, ndkup odévi a
dopliki.

IL.

Poskytovatel poskytuje dotaci pfijemei podle Dota¢niho programu mikrogranty pro rok
2025, schvaleného usnesenim Zastupitelstva méstského obvodu Plzen 4 ¢.0063/2024
ze dne 5. prosince 2024 (dale téz jako ,,dotaéni program®), a v souladu se smérnici
QS 61-27 Magistratu mésta Plzné — Zasady poskytovani dotaci z rozpoc¢tu statutarniho
mesta Plzné (déale jen ,.Zisady*; Zasady jsou dostupné na dotaénim portalu mésta
Plzné: https://dotace.plzen.eu)

Dotace je poskytovédna na ¢innosti uvedené v ¢l. I. smlouvy pro obdobi roku 2025,
pricemz tcelu, na ktery je dotace poskytovana, musi byt dosazeno nejpozdéji do 31. 10.
2025.

I1I.
Poskytovatel poskytuje prijemet neinvesti¢ni dotaci ve vysi 20 400 K¢ (slovy: dvacet
tisic Ctyri sta korun ceskych).
Dotace je poskytovana jako ucelova pro ucel uvedeny v ¢lanku 1. této smlouvy, a to
v souladu s vyhldSenymi podminkami shora uvedeného dota¢niho programu, ktery tvoii
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prilohu ¢. 2, a Zavaznymi pokyny a podminkami pro zadatele o dotaci z rozpoctu
statutarniho mésta Plzné (déle téZ jako ,,Zavazné pokyny™), které tvori prilohu €. 3 této
smlouvy, a podléha finanénimu vypotadani v souladu se zakonem ¢. 250/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich predpist.

Piijemce prohlasuje, ze dotaci k tomuto uéelu piijima a zavazuje se dodrZovat
podminky této smlouvy, dota¢niho programu, Zavaznych pokynll a dalsi piipadné
podminky zvefejnéné poskytovatelem v aplikaci eDotace. Piijemce podpisem této
smlouvy potvrzuje, Ze se seznamil se znénim Zavaznych pokyna a se znénim dota¢niho
programu, a zavazuje se podminkami a povinnostmi v nich uvedenymi ridit.

Smluvni strany shodné prohlasuji, Ze touto smlouvou dle jejich pravniho nazoru neni
poskytovana vetejna podpora ve smyslu ¢l. 107 a nasl. Smlouvy o fungovani Evropské
unie. Pi{jemce bere na védomi, Ze jedinym orgdnem opravnénym rozhodovat ve vécech
vefejnych podpor je Evropska komise. Pijemce podpisem této smlouvy prohlasuje, Ze
bere ne védomi, ze pokud Evropska komise zaujme v otdzce existence vetfejné podpory
v této smlouvé odchylné stanovisko, tedy rozhodne, Ze tato smlouva obsahuje prvek
vefejné podpory a tato verejna podpora neni sluditelnd s pravidly trhu EU, je dle
ptislusnych predpist EU pifjemce povinen vratit dotaci vcelém rozsahu
poskytovateli v souladu s pfislusnymi predpisy EU a rozhodnutim Evropské komise.

Iv.
Finanéni prostiedky budou poskytovatelem vyplaceny bezhotovostné na tcet piijemce

do 30 dnti od ucinnosti této smlouvy, a to v jedné splatce ve vysi schvalené dotace vazané na
rozpocet predlozeného projektu. V ptipade, Ze je poskytovana dotace pouze na ¢astecné kryti
pozadavku piijemce o dotaci, zavazuje se prijemce, Ze zaplati zbylou Cast realizovaného
projekt z jinych zdrojd.

V.
Poskytovatel opravnény k poskytnuti dotace zrozpoctu mestského obvodu Plzen 4

poskytuje dotaci dle ¢l. IlI odst. 1 této smlouvy v souladu s usnesenim Rady méstského obvodu
Plzen 4 ¢. 0070/2025, ze dne 28. kvétna 2025.

L.

VL.
Ptfjemce odpovida za hospodarné pouziti pridélenych finanénich prostfedki v souladu
s ucelem, pro ktery byly poskytnuty a zavazuje se je uzit pouze ke sjednanému ucelu a
za podminek dle této smlouvy, dotaéniho programu a Zavaznych pokynt.
Pifjemce se zavazuje piedlozit poskytovateli zavérecné vyuctovani dotace do
18. listopadu 2025.
Zaveéreéné vyuctovani musi obsahovat oznaceni piijemce dotace, ¢islo dotace, popis
realizace projektu, celkové zhodnoceni projektu, kompletni vyuctovani projektu
dokladajici postup zadatele v souladu s bodem 4.8.1 odst. 5 a 6 Zavaznych pokyn,
fotografie umisténych propaga¢nich materiald uvedenych v ¢l. VI. odst. 6 této smlouvy
a dle charakteru projektu fotograficky material z realizace projektu, na ktery byla dotace
poskytnuta a dalsi pfipadné nélezitosti podle Zavaznych pokynl. Zavére¢né vyuctovani
predklada piijemce vyhradné elektronicky prostfednictvim aplikace eDotace a soucasné
musi byt zpracované na piedepsaném formulafi.
Prijemce — fyzicka osoba timto vyslovné souhlasi se zvetejnénim svého celého jména a
pifjment, identifikac¢niho Cisla, adresy sidla, adresy trvalého bydlisté, ucelu dotace a jeji
poskytnuté vyse, jakoZ 1 se zvefejnénim plného textu smlouvy.
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5.

Pfijemce se mimo jiné zavazuje, Ze v pripade poskytnuti dotace na projekt uvedeny v ¢l.
[. této smlouvy, ktery bude ur€eny pro vefejnost (napt. vystava, kulturni piedstavent,
besidka apod.), obdrzi poskytovatel pozvéanku na takovou akei. Pozvéanka bude predana
administratorovi pfislusného dota¢niho programu.

Pfijemce se dale mimo jiné zavazuje u projektu uvedeného v ¢l. 1. této smlouvy, ktery
bude urceny pro veifejnost (napf. vystava, kulturni predstaveni, besidka apod.), umistit
pti realizaci projektu na viditelném misté roletu, plachtu, pevnou ceduli slogem
poskytovatele ¢i jiny propagacni material dle pozadavku poskytovatele (déle také jako
»propagacni materidly*). Pifjemce je povinen si propagacni materidly vyzvednout u
poskytovatele v dostatecném Casovém piedstihu (nejpozdéji vsak jeden pracovni den
ptred kondnim akce pro vetejnost v ramci projektu uvedeného v ¢l. I. této smlouvy), a to
v sidle poskytovatele a v jeho ufednich hodinach. Propagacni materialy je pifijemce
povinen vratit zpét poskytovateli v jeho sidle a v jeho Gfednich hodinach, a to ve Thité
péti pracovnich dnd po skonceni akce pro veiejnost. Pokud si pifjjemce nevyzvedne
propagacni materialy a/nebo pokud pfijemce neumisti propaga¢ni materialy pti realizaci
projektu na viditelném misté¢ béhem celé doby trvani akce a/nebo pokud pifjemce
nevrati propagacni materidly zpét poskytovateli ve stanovené 1hiite, je piijemce povinen
uhradit poskytovali smluvni pokutu ve vysi 3.000,- K¢ za kazdy piipad poruseni.
Pifjemce se zavazuje umoznit poskytovateli, resp. CElenim Kontrolntho vyboru
zastupitelstva meéstského obvodu Plzen 4, ¢lendm Finan¢niho vyboru zastupitelstva
méstského obvodu Plzeit 4 a povéienym pracovnikim UMO P4 kontrolu erpani a
vyuziti prostfedk dotace v ndvaznosti na rozpocet projektu a v této souvislosti jim
umoznit nahlédnout do uletnictvi. Pifjemce se dale zavazuje umoznit kontrolu
pribézného vyuzivani prosttedkil z dotace v priubehu realizace projektu.

Pfijemce dotace je povinen neprodlené pisemné informovat poskytovatele o veskerych
zménach nebo skuteCnostech, které by mély vliv na realizaci uc¢elu dotace, mohly by pti
vymahani zadrzenych nebo neopravnéné pouzitych prostfedktt dotaze zhorsit jeho
pozici vétitele nebo dobytnost jeho pohledavky, véetné zmén tykajicich se identifikace
prijemce, nejpozdeji vsak do 5 pracovnich dnd ode dne, kdy se o nich dozvi. Pfijemce
je zejména povinen oznamit poskytovateli do 5 pracovnich dnli ode dne, kdy doslo
k udalosti, skute¢nosti, které maji nebo mohou mit za nasledek pifjemciiv zanik,
transformaci, slouceni ¢i splynuti sjinym subjektem, zménu statutarniho organu
pifjemce, ¢i zménu vlastnického vztahu k véci, na niZ se dotace poskytuje.

Poskytnutim dotace se nezaklddd narok na poskytnuti dal§tho finanéniho piispévku
v ptipadé, Ze dotovana akce bude pokracovat v dalsich letech.

VIL
Pf{jemce je povinen vratit dotaci nebo jeji ¢ast v pfipadech stanovenych v Zavaznych
pokynech a dotaénim programu, zejména, v piipad€ poruSeni podminek Cerpédni
finan¢nich prostfedki a podminek souvisejicich sucelem, na n&jz byly finanéni
prosttedky pouzity.

. Kazdé neopravnéné pouziti nebo zadrzeni penéznich prostiedklt poskytnutych jako

dotace je poruSenim rozpoctové kazn€ ve smyslu ust. § 22 zakona ¢. 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoétli ve znéni pozde€jSich predpist, se viemi
pravnimi dtsledky s tim spojenymi.

Pravni disledky a odvody za poruseni rozpoétové kazng, véetné vymezeni podminek,
jejichz poruseni je povaZzovano za mén€ zavazné, za které se ulozi odvod za poruseni
rozpo¢tové kazné nizsi, nez odpovidd vysi neopravnéné pouzitych nebo zadrzenych
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pen&Znich prostiedki, a stanoveni niz§tho odvodu za méné zdvazné poruseni, jsou
zavazné stanoveny v piiloze ¢. 3 této smlouvy (v Zavaznych pokynech).

VIIIL.

1. Pifjemce bere na védomi informacni povinnost poskytovatele viici vetejnosti danou
zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctd, v platném
znéni, a souhlasi s tim, Ze na zéklad¢€ usneseni organti poskytovatele poskytovatel
zveiejni tuto smlouvu do 30 dnti ode dne uzavieni této smlouvy v Registru smluv, a to
v souladu se zédkonem ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv, v platném znéni.

2. Tato smlouva nabyvé platnosti dnem podpisu té smluvni strany, kterd ji podepise
pozdé&ji, a Gi¢innosti dnem jejiho zvetejnéni prostiednictvim registru smluv dle zakona
¢. 340/2015 Sb., o registru smluv, v platném znéni. Smlouva se vyhotovuje ve dvou
stejnopisech, znichz jedno vyhotoveni obdrzi pifjemce dotace a jedno vyhotoveni
obdrzi poskytovatel dotace.

3. Zmény a dopliikky ktéto smlouvé lze provést pouze po vzajemném odsouhlaseni
smluvnich stran, a to formou pisemného dodatku uzavieného obéma smluvnimi
stranami.

4. Nedilnou soucasti této smlouvy jsou nasledujici pfilohy:
ptiloha €. 1 kopie ptijemcem predlozeného projektu
ptiloha €. 2 Dotaéni program mikrogranty pro rok 2025
ptiloha ¢. 3 Zavazné pokyny

5. Smluvni strany prohlasuji, Ze tato smlouva byla sepsana podle jejich pravé a svobodné
vile a Ze ob€ smluvni strany souhlasi s jejim obsahem.

= 7 g ) S 6 281
V Plzni dne =2.¢ 4025, V Plzni dne .25 6 22005

Poskytovatel: Piiiemce:

Tomas Kalny

starosta méstského obvodu Plzei 4 starosta SDH

SH CMS - Sbor dobrovolnych hasici
Plzen - Bukovec
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Statutarni mésto Plzefi
Méstsky obvod Plzef 4
Mohylova 55, 312 00 Plzen

FORMULARKZADOSTI

o poskytnuti finanéni dotace
z dotaCniho programu mikrogranty pro rok 2025

OKRUH

a) podpora v oblasti Zivotniho prostfedi, bezpeénosti a prevence kriminality,
socialnich, zdravotnich, $kolskych, kulturnich, sportovnich a volnogasovych aktivit

m b) zajisténi provozu v nemovitostech ve spravé Zadatele v souvisiosti s ¢innostmi
Zadatele ve smyslu pism. a)

IDENTIFIKACE ZADATELE

Nazev subjektu / Jméno, pffjmeni Zadatele:

SH CMS - Sbor dobrovolnych hasict Plzefi-Bukovec \

1CO / Datum narozeni:
I
‘45334773 ‘

Platce DPH: [] ANO NE

POPIS PROJEKTU / CINNOSTI

Ugel pozadované dotace, popis a cil projektu / &innosti:
(Detailni popis moZno rozvést v samostatné pfiloze)

Hudebni aparatura - dopinéni, Gprava/oprava stavajici hudebni aparatury je uréena ¢lentim sboru
pro pofadani slavnostnich pfileZitosti, kulturnich a spole€enskych akci v ramci obvodu Plzen 4 |
mimo ni.

Obledeni a dopliiky - zakoupeni vychézkovych nebo sportovnich odévil pro Zzeny, muze, mladez a
pofizenim dopliiki k jiz dive zakoupenym odévim bude dosaZeno lepsi reprezentace naSeho sboru
a obvodu.




Planovany termin realizace — doba, v nizZ ma byt dosaZeno ucelu
1.3.2025 - 31.10.2025

Planované misto realizace:

Prostory hasi€ské zbrojnice i mimo ni.

Prehled dosavadnich aktivit — &innosti Zadatele:
Spole€ensky ples

Maskarni ples

Oslavy Maje

Vanoéni zpivani koled

Den s hasiti (pofadame spolu s SDH Doubravka, SDH Ujezd a SDH Cerveny Hradek)

FINANCNI UDAJE O ZADATELI

. 2024 — Ocekavana
SkuteCnost 2023 skutecnost
Celkové naklady 149.768,00 242.356,00
Celkové vynosy 150.631,00 241.098,00
HOSPODARSKY VYSLEDEK 863,00 -1.258,00

2
[}




PREDPOKLADANY ROZPOCET PROJEKTU / CINNOST!

Skutecnost . .

N . Predpoklad PoZadavek

NAKLADY (v KC):  roku 2024 roku 2025 na rok 2025
(pfip. ocekavana)

SPOTREBOVANE NAKUPY 15.789,00 30.000,00 30.000,00
Hudebni aparatura 9.138,00] 10.000,00 10.000,00
Obleceni a dopliiky 6.651,00 20.000,00 20.000,00
SLuzBY 0,00 0,00 0,00
OSOBNi NAKLADY 0,00 0,00 0,00
0§TATN| NEMATERIALNI 0,00 0,00 0,00
NAKLADY
NAKLADY CELKEM: 15.789,00 30.000,00 30.000,00




ZDROJE FINANCNIHO
KRYTI (Vv KC):

Predpoklad
2025

Ocekavany zdroj v roce 2025
{konkretné)

I. VYNOSY zZ PROJEKTU / CINNOST!

Il. DOTACE 0D MO
PLZEN 4 NA ZAKLADE
TETO ZADOST!

30.000,00

CASTKA SE MUSI SHODOVAT § CASTKOU
UVEDENOU V APLIKACI EDOTACE

1l1. FIN. ZDROJE Z VEREJNYCH ROZPOCTU (DARY, DOTACE ...)

Mésto Plzeri
(ostatni)

Kraj Stat

Dotace - jiz schvalené

Dotace — podané

Dotace — planovano
podat

IV, OSTATNI FINANCEN} ZDROJE

clenské piispévky,
dotace, grant, dar od
nestatni organizace,
sponzorské dary apod.

V. VLASTNI ZDROJE

500,00

VLASTNI FINANCNI PROSTREDKY
ZADATELE

FINANCNI ZDROJE
CELKEM:

30.500,00

Souhrn finanéniho kryti projektu / ¢innosti

Celkové naklady 2025:

Celkové finanéni zdroje
2025:

ROZDIL = HOSP. VYSLEDEK

30.000,00

30.500,00

500,00

Kontrolni fadek:

% podil poZadované dotace pro rok 2025 na celkovych nakladech roku 2025

100,00%




Komu je projekt urcen:

Clenim SDH Pizefi-Bukovec.

Informace o spolupracujicich subjektech (nazev, sidlo, druh spoluprace; uvedite
maximalné 3 subjekty):

PFi zaddosti o dotaci na provoz v nemovitostech ve spravé zadatele uvedte vztah Zadatele
k pfedmétnym nemovitostem:

[ ] viastnictvi
[ vypligka / uzivani (uvedte viastnika)

[ ] pronajem (uvedte viastnika)

Pocet ¢lenii organizace/klientivkoncovych uzivatelll projektu apod.

Nase sdruzeni ma 89 ¢lent a z toho 24 €lenl mladeze do 18 let. Na nékteré akce, jako je tfeba
vano€ni zpivani se dostavi cca az 150 - 200 navstévnikd.

‘ Celkem: i 89 Z toho z méstskeho

obvodu Pizen 4. 89










Dotaéni program mikrosranty pro rok 2025

Méstsky obvod Plzeii 4
v souladu s usnesenim ZMO P4 ¢. 0063/24 ze dne 5. prosince 2024,
vyhlaSuje
Dotacni program mikrogranty pro rok 2025

L U&el, na kterv mohou bVt pendZni prostiedky poskytnuty:

a) podpora v oblasti Zivotniho prostiedi, bezpednosti a prevence kriminality, socialnich,
zdravotnich, Skolskych, kulturnich, sportovnich a volnocasovych aktivit vykonavanych
fyzickymi nebo pravnickymi osobami, které maji své sidlo/bydlisté na uzemi méstského
obvodu Plzei 4 (dale téz jako ,,MO Plzeil 4“ ¢i jako ,,MO P4“) nebo na jeho uzemi
uskuteiiuji (budou uskuteciiovat) €ast svych aktivit, popt. poskytuji (budou poskytovat) své
stuzby na Gzemi mésta Plzn€ obCantim MO P4;

b) zajisténi provozu v nemovitostech ve spravé zadatele v souvislosti s ¢innostmi Zadatele ve

smyslu pism. a) uvedeného shora;

Lhiita pro podéni zédosti o poskytnuti dotace: 14. 4. 2025 — 30. 4. 2025 do 12.00 hod.

Lhita pro rozhodnuti o Zddostech: 15.5.2025 - 30. 6. 2025
Termin dosazeni ucelu poskytnuté dotace: 31.10. 2025
Termin pro podani vyactovani: 18. 11. 2025

Rozdélovana Castka z rozpoftu MO Plzeini 4: 500.000,- K¢
Diivod podpory stanoveného aéelu: Rozvoj MO Plzeii 4 a aktivit obfand v MO Plzen 4

Administrator dota¢nibe programu: Veronika Zikova
Tel. 378 036 633, e-mail: zikova@plzen.eu

T1. Kritéria pro hodnoceni Zadosti a2 pedminky pro udéleni dotace na
projekt

1) Zadatelé a =dkladni podminky pro ziskdni dotace:

a) zptsobilym zadatelem je fyzickd a pravnicka osoba provad&jici vefejné prosp&Sné Cinnosti
s trvalym bydlistém nebo sidlem na tzemi CR, kterd se zaregistruje do aplikace eDotace
(https://dotace.plzen.eu) jako uzivatel;

b) nezpisobilym Zadatelem jsou pro ulely tohoto dotacniho programu pfispévkové
organizace mésta Plzn€ a obchodni korporace, s vyjimkou socidlniho druzstva;
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)

d)
e)

zadatelem dale nemize byt subjekt, vylouceny dle smérnice QS 61-27 Magistratu mésta Plzné
- Zasady poskytovani dotaci z rozpoctu statutarniho mésta Plzné (dale jen ,.Zasady™; Zasady
jsou dostupné na webovych strankach: https://dotace.plzen.eu/doc/smp-dotace-zavazne-
pokyny-a-podminky-pro-zadatele-2024-06-27.pdf ), zejmeéna pak pravnickd. resp. fyzicka

osoba, kterd ma vici méstu Plzni, jeho organizacnim slozkam, obvoddm mésta Plzeit nebo
prispévkovym organizacim zavazky po 1hité splatnosti anebo je v soudnim sporu s méstem
Plzen, obvody mésta Plzefi nebo s jeho prispévkovymi organizacemi, vyjma soudnich sport
za zruSeni spravnich rozhodnuti vydanych v pfenesené ptisobnosti;

maximalni poZadovana &astka na jednu Zadost je 30.000.,- K& (vietnd);

jeden Zadatel miZe podat v ramei tohoto programu pouze 1 Zadost, pficemz pro vyloudeni
pochybnosti se uvadi, ze zadatel je opravnén v zadosti zkombinovat Gcéely uvedené v ¢l. L.
pism. a) a pism. b) tohoto programu;

2)  Hodnotici kritéria (preference):

Zidost bude hodnocena podle nasledujicich kritérii:

Obvodni princip ~ sidio/bydlisté na isizemi MO Plzeii 4 nebo 0 — 4 body
uskutebriovani (i pokud budou uskuteCiiovat) Cdst svych aktivit na tizemi
MO Plzeri 4, popF. poskytovani (i pokud budou poskytovat) své sluiby na
tizemi mésta Plzné oblaniim MO P4 (uréuji pouze zdstupci MO P4)

Velikost cilové skupiny - pocet Clemit, resp. klientti 7 MO P4, 0—2 body
oslovitelnost obéanit MO P4 (mald — velkd)

Prinos a smys! projekiu pro MO P4 (uréuji pouze zdstupci MO P4) 0 —3 body
Pitedeslé kiadné thuienosti s Zadatelem (Zddné/zdporné — kludné) 0—1 bod
Hodnocent celkem max. 10 bodi

3)  Wyuiiti dotace

a) poskytnuta dotace muzZe byt pouZita pouze na tfely uvedené ve smlouvé o poskytauti

b

dotace (tzv. ucelové uréeni), a to v souladu s vyhla§enymi podminkami dotacniho programu
a Zavaznymi pokyny a podminkami pro zadatele o dotace z rozpoctu statutarntho mésta Plzné
(dale téz jako ,.Zavazné pokymy™), které tvoii pfilohu ¢. 2 Zasad; prijemce je povinen
dodrzovat podminky Zavaznych pokyni;

) piidélené finanéni prostiedky 1ze Cerpat na vydaje uskutecnéné pouze v roce 2025:

4) Z dotace nesmi byt hrazeno:

nespecifikované (nezpisobilé) vydaje, tj. vydaje, které nelze ucetn€ doloZit:
naklady na reprezentaci (tj. na obCerstveni, poho3téni, dary a obdobna plnéni);
Darem a obdobnym plnénim se rozumfi zejména: véci ¢i finanéni prostiedky, ke kterym ma

darujici vlastnické pravo akteré daruje obdarovanému bez naroku na protiplnéni. Napf.
ocenéni k riznym jubileim, odmény poskytnuté Gastnikiim plosné za ucast na projektu.
Za dar aobdobné plnéni se nepovazuji ceny/odmény nepatrné hodnoty poskytnuté

vitézim/uchazeCim, napi. trofeje, medaile, v ramci projektl, jejichz zakladnim cilem je
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soutéz/vybér nejlepdich ucastnikil); za nepatrnou hodnotu se pro ucely tohoto dotaéniho
programu povazuje hodnota do 500,- K¢ (vcetn€) za dar ¢i obdobné plnéni poskytnuté
jednomu vitézi/ucastnikovi.

= navykové latky — napf. alkohol. tabak, nikotin, omamné a psychotropni latky a jiné latky s
psychoaktivnimi ucinky, jejichz uZivani miize vést nebo se podilet na vzniku a rozvoji
dusevnich poruch a poruch chovani (ve smyslu Zakona €. 65/2017 Sb., zakon o ochrané zdravi
pred Skodlivymi uéinky navykovych latek);

= pohonné hmoty:

= naklady na telefon, internet 2 jiné prostiedky komunikace;

= mzdy, platy, odmény (vfetné odmény z dohody o provedeni prace a dohody o pracovni
¢innosti), nahrady mezd nebo plata, a ostatni socidlni vydaje na zaméstnance;

= odmény za vykon funkce ¢lent spravnich rad, dozor&ich rad, statutarnich a jinych organt
pravnickych osob;

= tvorby kapitalového jméni;

a  odpisy majetku:

= DPH, pokud miize Zadatel uplatnit narok na odpocet DPH vidi finan¢nimu Gfadu nebo
pozadat o jeji vraceni v souladu se zakonem &. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty,
v platném znénf;

= piimé dané zadatele (daii z pi{jmu, dan z nemovitosti, dail z pfevodu nemovitosti, dédicka a
darovaci daii, dari silniéni apod.) :

= mimofadné odmény vyplacené zaméstnanciim piijemce, se kterymi md pfijemce uzavienu
pracovnépravni smlouvu na zakladé Zakoniku prace;

= splatky pujéek — véetné uroki. leasingové splatky, uhrady dluht;

= vydaje sankéniho charakteru (napt. smluvni pokuty, iroky z prodleni, ostatni pokuty a penale,
manka a Skody, finan¢ni odvody piijemce apod.);

= odpisy nedobytnych pohledavek:

= kursové ztraty;

= naklady hrazené mezi pfijemcem a jeho smluvnim partnerem formou vzéjemného zapoctu
pohledavek a zavazki;

= Cinnost politickych stran a hnuti:

= poskytnuti dotace jinému subjektu;

= zahraniéni pracovni cesty (pokud to nevyZaduje charakter projektu);

= daldi vydaje. které zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, v platném znéni, neuznava jako
vydaje k zajisténi a udrZeni zdanitelnych ptijmu, pokud Zadatel je poplatnikem dan€ z prijmu.

111 Zadost o dotaci

Zadost o dotaci véetnd ptiloh se podiva vyhradn€ elektronicky prostFednictvim aplikace eDotace,
Kkterd je pfistupna na adrese https://dotace.plzen.eu/.

Pii podavani zadosti je nutné se fidit pokyny aplikace eDotace, timto dotacnim programem a
Zavaznymi pokyny ve znéni plamém v dobé podani Zadosti o poskytnuti dotace
(https://dotace.plzen.eu/).
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Zadost musi byt podana nejpozd&ji v posledni den Ihiity pro podavani zddosti, tj. do 30. dubna
2025 do 12 hod. Po tomto terminu jiZ nelze Zadosti podat a bude-1i pfesto Zadost podana bude
vyfazena postupem dle Zasad.

Pro vylouceni pochybnosti se uvadi, Ze zadosti neni mozné podavat jinym zptisobem neZ uvedenym
v pfedchozim odstavci, zejména pak neni mozné Zadosti podat na elektronickou adresu (e-mailem) a
faxem, osobné na podatelnu itadu ani datovou zpravou;

Zadost musi byt zpracovana spravné, dostatecné urCité a kompletné. Spolu s zadosti museji byt
podany i povinné ptilohy. Konzultace — kontakini osoba: Veronika Zikova; e-mail: zikova@plzen.cu;
telefonni &islo: 378 036 633, popf. jiny pracovnik UMO P4 uréeny tajemnikem UMO P4,

V Zadosti nesmi byt zadano o dotaci na dely uvedené v ¢l. 11 odst. 4 tohoto dota¢niho programu.
V opaéném pripadé se jedna o diivod k vraceni zadosti k dopracovani, popt. jejimu vytazeni dle &L
I'V. odst. 1 tohoto dota¢niho programu.

Povinné prilohy zZadosti o dotaci (Zadatel, ktery je zapsan ve vefejném rejstfiku vedeném dle zakona
¢.304/2013 Sb., nemusi predloZit ty pfilohy, pokud je idaj z nich poZadovany zveiejnén ve vypisu
z takového vetejného rejstiiku nebo je piloha uloZena v elektronické podobé& ve sbirce listin, kterd je
soucasti verejného rejstiiku):
1. je-li zadatel pravnickou osobou — doklad o pravni osobnosti Zadatele v&etné dokladu o tom,
kdo je opravnén pravnickou osobu zastupovat, a to napiiklad ve formé stanov a rozhodnuti
prislusného orgénu o jmenovani osoby opravnéné pravaickou osobu zastupovat:
2. je-li Zadatel pravnickou osobou — zakladni organizaéni dokument Zadatele (stanovy, statut
apod.):

'

@

je-li Zadatel fyzicka osoba podnikajici — opravnéni k podnikani a daflové priznani za
predchazejici 2 roky:

4. udaje o skuteCném majiteli Zadatele podle zakona upravujiciho evidenci skutednych majitelt
(musi byt doloZeno formou tipiného vypisu platnych Gdaji a Gdajl, které byly vymazany
bez nahrady nebo s nahrazenim novymi tdaji, jedna-li se o evidujici osobu, kdy tento vypis
nesmi byt star§i 180 kalendainich dnt od data podéni zadosti); pokud Zadatel nepodiéha
povinnosti evidence skute¢nych majiteldl podle zékona &. 37/2021 Sb., o evidenci skuteénych
majiteli, ve znéni platném ke dni podani Zadosti, pak vioZi jako povinnou pfilohu dokument
z odkazu ., https://esm.justice.cz/ias/issm/rejstrik™ (dokument je zobrazen po stisknuti volby
L Vytisknout seznam™);

o

kopie dokladt dokladajici hospodareni Zadatele za piredchozi ebdobi — udetni zavérka nebo
datlové pfiznani; pokud Zadatel sestavuje nebo je povinen sestavit vyroéni zpravu podle
zakona o ucetnictvi nebo jiného predpisu, pak také vyro¢ni zpravu schvalenou prislusnym
organem;

6. doklad o existenci béZného uétu (napf. smlouva o vedeni bankovniho uétu, potvrzeni banky,

aktualni anonymizovany bankovni vypis):

7. je-li zadatel o dotaci pravnickou osobou informace o identifikaci osob jednajicich jménem
zadatele s uvedenim, zda tyto jednaji jako jeho statutdrni organ nebo zda tyto osoby jednaji
na zaklade udé€lené piné moci a informaci o identifikaci osob, v nichZ Zadatel m4 podil, a
o vysi tohoto podilu, a to ve formé piilohy, ktera je v aplikaci eDotace;
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8. Cestna prohlaseni Zadatele, 7e neni pfedmétem fizeni na vyhlaseni konkurzu, likvidace,
spravy ze strany soudl, uspofadani s vefiteli nebo podobného postupu upraveného
v celostatni legislativé nebo smérnicich, nema vidi statutarnimu méstu Plzni, jeho
organizaénim slozkam a jeho pfispévkovym organizacim nebo jinému vefejnopravnimu
subjektu nesplacené zavazky po lhité splatnosti, neni v soudnim sporu se statutarnim méstem
Plzni nebo s jeho prispévkovymi organizacemi, vyjma soudnich sport za zruenf spravnich
rozhodnuti vydanych v pfenesené pusobnosti, neni pfedmétem fizeni na vraceni predem
poskytnuté dotace ze statniho rozpodtu, nebo z rozpodétu izemné samospravného celku (pozn.:
prohldsent je souldsti aplikace eDotace);;

9. kopii povéfeni vykonem sluzeb obecného hospodarského zajmu, pokud se predioZeny projekt
takovéto sluzby tyka.

Maximalni velikost jedné prilohy nesmi ptesdhnout 20 MB.

Pro vypliiovani formulatt k Zadosti a jejich spravné funkcionality je doporuceno pouZzivat aplikaci

Acrobat Reader verze 7.0 a vy8§i. Aplikace ED podporuje pouze tyto formaty vkladani dokumenti:
PDF. DOC, DOCX, XLS, XLSX, JPG, JPEG.

MO P4 si vyhrazuje pravo vyzadat si kdykoli v pribéhu administrace, hodnoceni, realizace a

finan¢niho vypotadani projektu pfipadné daldi dokumenty nebo dopliiujici informace souvisejici

s podanou Zadosti.

r

IV. Postup p¥i projednavani zadosti

D

2)

Administrator pfijaté Zadosti pfevezme v systému eDotace. Pokud podand Zadost nespliiuje
podminky tohoto dotaéniho programu a Zasad, je neuplna, nespravné vyplnéna, s obsahoveé nebo
formalné nespravnymi piilohami, bude takovato zadost z dalSiho projednavani vyfazena. Bude-
li zadost obsahovat dil&f formalni nepfesnosti nebo nejasnosti, je administrator opravnén (nikoliv
viak povinen) vyzvat zadatel prostiednictvim systému eDotace k odstranéni téchto nedostatkil
nebo k dopinéni Zadosti v nahradni 1hité ur€ené administratorem, nejpozdéji viak do uplynuti
terminu pro podavani zadosti dle tohoto dotacniho programu. Zadost, u niz nebudou v nahradni
1hite odstranény diléi formalni neptesnosti nebo nejasnosti nebo u niz nebude Zadatel vyzvan
k odstranéni dil¢ich formalnich nepfesnosti nebo nejasnosti bude z dalsiho projednavani
vyfazena a bude vZdy piedloZena do pfislusnych organi MO P4 s doporucenim , neschvaluje®,
resp. .,nesouhlasi (tim nen{ dotCen postup dle odst. 2 tohoto ¢lanku dotacniho programu).

V pipadg, Ze zadost svym obsahem nebo piedmétem nesplituje podminky pro poskytnuti dotace
podle Zasad, miize byt k projednani v organech MO P4 pfedloZena pouze s doporucujicim
stanoviskem piislusného odvétvového odboru nebo piislusné komise a Zadosti 0 vyjimku ze
Zasad, ve které je uvedeno, v ¢em zadost nespliluje (nebo je v rozporu) podminky Zasad a na
zékladé Geho prisiudny odvétvovy odbor UMO P4 nebo ptislusna komise RMO P4 presto
doporucuje udéleni dotace danému zadateli.

Ptijaté Zadosti budou zpracovany do podrobného prehledu a predloZeny k seznameni vedeni
MO P4 ve sloZeni starosta a mistostarostové. Vedeni MO P4 navrhne u téchto Zadosti bodové
hodnoceni dle hodnoticich kritérii (viz &l. II. odst. 2 tohoto programu). Navrh vedeni MO P4
bude ptedlozen Radé MO P4. Rada MO P4 provede bodové hodnoceni dle hodnoticich kritérit
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4)

6)

(viz ¢l 11. odst. 2 tohoto programu). Nasledné Rada MO P4 projedna u zadosti, které dosdhnou
v celkovém souétu minimalné 7 bodt, schvaleni finanénich prostiedku podle vzorce:
P
o " B=N P = pozadovana vyse dotace

B = pocet dosazenych boda

N = vySe dotace
V piipad€, Ze zadatel poZzadal v jednom rozpoctovém obdobi o dotaci rovnéZ jiny méstsky
obvod, mésto Plzeri & organizacéni slozku mésta Plzné a celkovy soucet vSech &astek
pozadovanych dotact timto konkrétnim zadatelem na jedno rozpoctové obdobi je roven nebo
vy§si, nez je zékonem stanoveny limit pro vyhrazenou pravomoc zastupitelstva obce pri
rozhodovani o poskytnuti dotaci, je rozhodnuti vZdy v pravomoci zastupitelstva.
Rada méstského obvodu Plzeii 4 je opravnéna schvalit snizeni vySe dotace, resp. navrhnout
sniZeni vySe dotace a takto upravenou ji doporucit ke schvaleni Zastupitelstvu méstského obvodu
Plzen 4 v pripadé postupu podle ¢l. I'V. odst. 4 tohoto dotacniho programu. V pfipadé, Ze soucet
vsech Castek jednotlivych dotaci v souctu presahne Castku urCenou k rozdéleni v ramet tohoto
dota¢niho programu (¢l. 1. tohoto dotacniho programu), budou viechny jednotlivé navrzené
Castky pomé&mé kraceny. Vysledné navrzené Castky dotace budou zaokrouhleny na celé
stokoruny smérem doltl nebo nahoru a tak, aby nedoslo k prekroceni ¢astky rozdélované v ramci
dotaéniho programu.

Vsichni Zadatelé budou o vysledku dotacniho fizeni pisemné vyrozuméni prostfednictvim
aplikace eDotace dle Zasad.

Smlouva o poskvtnuti dotace

4)

Schvalena dotace je poskytovana na zakladé pisemné smlouvy o poskytnuti dotace uzaviené
mezi piijemcem a statutarnim méstem Plzefi, zastoupenym MO P4, a to na zakladé smlouvy o
poskytnuti dotace, jez je pfilohou ¢. 1 tohoto dotacniho programu (vzor smlouvy o poskytnuti
dotace ¢. 1). Podminkou podpisu smlouvy obéma stranami je doloZeni vSech poZzadovanych
podkladii k uzavfeni smlouvy.
Ve smlouvé bude zejména uvedeno:

- vySe dotace a jeji uCelové urcenf;

- doba Cerpani dotace;

- povinnost piijemce dolozit vytctovani pouzité dotace ve stanoveném terminu a formé na

predepsaném formuldfi (zavereiné vyuctovani);

- dalsi povinnosti piijemce v souvislosti s ¢erpanim dotace;

- podminky kontroly ¢erpani poskytnuté dotace.
Neni-li dale stanoveno jinak, finanéni prostfedky se vyplaceji bezhotovostng na ucet Zadatele do
30 dnti od i¢innosti smlouvy o poskytnuti dotace.
Pokud Zadatel po zahajeni Cerpani dotace zjisti, Ze neni schopen zabezpecit jeji Cerpani v souladu
s uzavienou smlouvou, neprodiené o tomto zjisténi informuje prosttednictvim aplikace eDotace
administratora dota¢niho programu.



5)

6

=

Poruseni jakéhokoliv smluvniho ustanoveni (resp. podminek, za kterych byla dotace poskytnuta)
je chapano jako poruSeni rozpoctoveé kazné podie § 22 zékona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech tzemnich rozpoCtii, v plamém znéni, a to se viemi pravnimi disledky s tim
spojenymi. V pfipadé poruseni podminek Cerpani dotace se postupuje dle Zavaznych pokyni a
uzaviené smlouvy o poskytnuti dotace.

Pokud se zadatel nedostavi k podpisu smiouvy o poskytnuti dotace nejdéle do 60 kalendainich
dnli od obdrzeni prokazatelné vyzvy nebo odmitne podepsat smlouvu o poskytnuti dotace,
usneseni o poskytnuti takovéto dotace pozbyva viéi tomuto Zadateli i¢innost a Zadatel ztraci
narok na poskytnuti dotace.

VI. Vyucltovani dotace

3]

2)

Vyuaétovani pridélené dotace predklada prijemce vyhradng elektronicky prostrednictvim aplikace
eDotace podanim vyplnéného formulafe zavérecného vyuctovani, ktery je zvefejnén v systému
eDotace pod piislusnym dotacnim programem, véetné povinnych pfiloh nejpozdéji v terminu
do 18. listopadu 2025.

Povinnymi pfilohami zavérecného vyuctovani jsou:

a) Kopie ucetnich doklad( souvisejicich s naklady hrazenymi z poskytnuté dotace (faktury,
smlouvy, Gctenky ad., vCetné potvrzeni o jejich proplaceni — vypis z bank. uctu,
ptijmovy/vydajovy doklad; potvrzeni o provedené platbé). Doklady, k jejichz uhradé bylo
pouzito dotacnich prostredki, musi byt vedeny v ticetni evidenci prijemce dotace oddélené od
ostatniho ucetnictvi (analyticky nebo s oznacenim). Predlozené tiCetni doklady musi mit jasné
specifikovanou souvislost s projektem a vymezen ucel, druh &i objem poskytované sluzby.
Originaly takto predloZenych tucetnich dokladi musi byt viditeln€ a fadn€ oznaceny napisem
»Z dotace — mésto Plzert + evidencni Cislo smlouvy hrazeno ....... K& Toto oznadeni se
provede jiz na originaly dokladii a do vyuctovani dotace se pfeda kopie takto oznacenych
doklad.

b) kompletni vyQctovani celého projektu (prehled pfijmu a vydaji celého projektu) dokladajici
postup zadatele v souladu s bodem 4.8.1 odst. 5 a 6 Zavaznych pokynu,

c) dle charakteru projektu fotograficky materidl z realizace projektu, fotodokumentace
umisténych propagacnich materialu ad. podle podminek stanovenych v dotacni smlouvé.

Ptilohou zavéreéného vyactovani mohou byt dalsi materialy a dokumenty (plakaty, prezenéni

listiny, audio ¢&i video nahravky apod.), v pfipadé, Ze povaha dokumentt elektronickou podobu

podani neumoziiuje, je mozné tyto dokumenty dodat fyzicky.

Zadatel, jemuz byla poskytnuta dotace z rozpodtu MO P4, je povinen na vyzvu prisluiného
organu MO P4 poskytnout bez zbyte¢ného odkladu potfebna vysvétleni ke svému projektu, na
jehoz realizaci byla dotace poskyinuta, zejména pak k zavérecnému vyuctovani.

V pripadg, kdy MO P4 shleda, ze pouziti finanénich prostiedki z dotace vykazuje nedostatky, je
MO P4 opravnéno vyzvat prijemce k odstranéni nedostatkd zavéreného vyuctovani, a to ve
Thatg, ktera nesmi byt delsi nez smluvni lhuta pro predloZeni vyactovani. Jestlize v této lhité
nebudou nedostatky odstranény, postupuje se dle ustanoveni 4.8 a 4.9. Zavaznych pokynii.
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6) Finan¢ni prostfedky nevycerpané ve smluvné stanoveném terminu je pfijemce povinen do doby
stanovené ve smlouvé o poskytnuti dotace vratit zp&t poskytovateli, a to i bez pisemné vyzvy
MO P4.

VII. Zavéreéna ustanoveni

1) Zadatel poddnim z4adosti bere na védomi, Ze na poskytnuti dotace neni priavni nirok.

2) Tento dotatni program se vyhlaSuje zvefejnénim v aplikaci eDotace na adrese:
http://dotace.plzen.eu.

3) MO Plzen 4 si vyhrazuje pravo kdykoliv tento dotaéni program zrufit, a to i bez udani
diéivodu.

4) Dokumenty souvisejici s timto dotaénim programem jsou zejména Zasady (1. smérnice QS 61-
27 Magistratu mésta Plzné — Zasady poskytovani dotaci z rozpoctu statutarniho mésta Plzné), a
Zavazné pokyny (tj. zavazné pokyny a podminky pro Zadatele o dotace z rozpo¢tu statutarniho
mésta Plzné€, jenZ tvofi pfilohu ¢. 2 Zasad).

5) Tento dotafni program musi byt vykladin vzdy pouze v kontextu a vsouladu se
Zisadami, resp. kogentnimi ustanovenimi Z4asad, od nichZ se nelze odchylit. Pokud by
tento dotaéni program obsahoval odchyleni se od kogentnich ustanoveni Zisad, plati
ustanoveni Zasad.
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1 UCEL

Tyto Pokyny vychézeji ze Zasad poskytovani dotaci zrozpoctu statutarniho mésta Plzné a upravuji postupy
a povinnosti zadatele pii procesu podavani Zadosti, poskytovani dotaci, jejich terpani, a to véemé kontroly jejich
pouziti

o
2 PUSOBNOST
Tyvto Pokyny jsou zavazné pro Zadatele o dotaci, resp. piijemce dotace/financni podpory.

3 ZKRATKY, POIMY
3.1 Zkratky

ARES - Administrativni registr ekonomickych subjektt - vefejné dostupny informaéni systém Ministerstva
financi CR, ktery umoZiuje vyhledavani vefejnych informaci o ekonomickych subjektech
registrovanych v Ceské republice

Dp - dotaéni program ve smyslu § 10a a § 10c zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpocétovych pravidlech tizemnich
rozpocti
ED - aplikace SMP eDotace pro potieby podani Zadosti o dotace zadatelem a evidenci zaznami o pribéhu

dotaéniho procesu
FZP - Fond Zivotniho prostiedi mesta Plzné

MMP - Magistrat mésta Plzné

MO - méstsky obvod

PO - vlastni piispévkova organizace

PRK - porueni rozpoctové kazné ve smyslu § 22 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich
rozpo¢ti

RMO - Rada méstského obvodu
RMP - Rada mésta Plzné

RS - Registr smluv - vefejné dostupny informaéni systém zfizeny Ministerstvem vnitra CR podle zakona
¢.340/2015 Sb.. o zvlastmich podminkach O8innosti nékterych smluv. uverejovani téchto smluv
a o registru smluv (zakon o registru smiuv)

SMP - statutarni mésto Plzen
UMO - tirad méstského obvodu

ZMO - Zastupitelstvo méstského obvodu

ZMP - Zastupitelstvo mésta Plzng

zp - tyto Zavazné pokyny a podminky pro zadatele o dotace

3.2 Pojmy

Administrator - odpovédny zaméstnanec MMP/MO opravnény provadét zaznamy v aplikaci ED

Dotace - penézni prostiedky poskytnuté SMP pravnické nebo fyzické osobé na stanoveny
ucel ve smyslu zakona & 250/2000 Sb., o vozpoctovych pravidlech uzemnich
rozpoctu

Dotacni portal mésta - webova adresa https:/dotace.plzencu, na které jsou zpfistupnény informace

o dota&nich programech SMP, je prostfedkem pro podavani Zadosti a dale hlavnim
komunikaénim prostfedkem mezi zadatelem a poskytovatelem

Dotacni program - tematicky (vécngé), c¢asové a finantné vymezeny a uceleny soubor pozadavki
a podminek pro poskytnuti dotace na projekt vyhlaeny v souladu se zakonem
250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpotti
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Dotaéni tituly - souhrn pravidel pro konkrétni dotovanou oblast dostupny z aplikace ED (zahrmuje
DP. finanéni podporu z FZP, individualn Zadosti apod.). Nezahrnuje poskytovani
dard.

Finanéni podpora - finanéni prostredky poskyinuté z DP vlasini PO zfizen¢ SMP, pokud to konkrétni

DP umoziuje nebo z FZP v souladu s jeho Statutem vlastni PO zfizené SMP nebo
zadatelim vystupujicim a jednajicim pod ICO SMP. Nezahruje poskytovani
finangnich prostfedk( z rozpoctu SMP formou daru.

Komise - odvBtvové prisluéna komise rady, ktera ma ve svém statutu zakotveno posuzovani
zadosti o dotace

Kontrolni rad - zakon €. 255/2012 Sb., o kontrole

Kontrolni fad MMP - interni Fidici dokumentace MMP (QS 82-01)

Mij et - jedineéna identifikace Zadatele, slouZici Zadateli/piijemei pro vstup do aplikace ED,

aby Zzadatel/ptijemee mohl ED uzivat v plném rozsahu

Nafizeni/GDPR - Narizeni evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu
A5/

tgchto udajli a o zruleni smémice 95/46/ES (GDPR - General Data Protection
Regulation - obecné natizeni o ochrané osobnich daji)

Neprodleng - nejdéle do péti pracovnich dnit
Odvétvovy odbor MMP - odbor MMP, z jehoZ rozpoétu je dotace/finanéni podpora poskytoviana
Poskytovatel - statutarni mésto Plzen na zakladé rozbodnuti prisluinych kompetentnich organt

s celoméstskou pusobnosti/organt MO

Projekt - pro potfeby tohoto pfedpisu se projektem rozumi konkrétné definovana akce nebo
¢innost uskute¢iiovana konkrétnim zadatclem

Predkladatel - odvétvovy odbor MMP, resp. MO - spravee rozpoctu, ze kterého je dotace/finanéni
podpora poskytovana a ktery piedklada do piisludnych organt s celoméstskou
pusobnosti/organit MO navrh usneseni ve véci poskytnuti dotace/finanéni podpory

Prijemce - fyzicka nebo pravnicka osoba, které je dotace/finanéni podpora poskytovana

Report SAP/BO - vystup (dokument ve formatu .pdf) zaplikace SAP/BO, kterym zaméstnanec
MMP/MO povéfeny piistupem do celkové evidence odbératell zjistuje stav
pohledavek SMP za zadatelem/prijemcem

Rozpocet MMP - rozpodet organt s celoméstskou ptisobnosti

Rozpotet MO - rozpocet jednotlivych méstskych obvodi

Rozpocet MP - rozpoéet mésta Plzné jako celku (MMP a MO)

Webovy portal mésta - internetové stranky mésta Plzné www.plzen.eu

Zakon o finanéni kontrole - zakon &. 320/2001 Sb., o finangni kontrole ve vefejné spravé a o zméng nékterych
zakonl

Zaznam - Udaje tykajici se konkréini dotace/finanéni podpory ve struktuie uvedené v aplikaci
ED

Zasady ZVZ -Zasady pro zadavani vefejnych zakazek schvalované ZMP - interni fidici

dokumentace MMP (QS 74-01)
https://qms. plzen.ew/identifikace/qs-74-01/2292backlink=ed329& org=mmp)

Zadatel - fyzicka nebo pravnicka osoba, kterd podava Zzadost o poskytnuti financnich
prostiedkil
Zadost - soubor viech pozadovanych formulai a povinnych ptiloh, obsahové se vztahujicich

k projednavani dotace/finanéni podpory (je vzdy v digitaini formé, podana
prostiednictvim aplikace ED). Zadost se sklada minimalng z automaticky
vygenerovaného dokumentu z ED — _Generovana zadost* a zadatelem vlozZenc
piilohy | Formulaf k Zadosti*,

Z.de pouZité zkratky a pojmy jsou platné pouze v ramci tohoto dokumentu, jeho p¥iloh a aplikace ED.
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4 OBECNA CAST

Obecna ¢ast tohoto predpisu stanovuje a popisuje Cinnosti zavazné pro zadatele o dotace/finanéni podpory
od statutamiho mésta Plzen.

4.1

1.

8]

w

[eN

Zakladni principy

Moznosti a podminky ziskani dotace/finanéni podpory od SMP jsou zvefejnény v aplikaci ED piistupné
z dotagniho portalu SMP (https://dotace.plzen.eu).

Aplikace ED slouzi jako informacni misto o dotacnich titulech, pro Zadatele/prijemce slouzi jako podaci
misto pro zadosti o dotaci/finanéni podporu a dokumenty souvisejici s Zadosti, resp. se schvalenou
dotaci/finanéni podporou, jsou zde aktualizovany veskeré informace o pribéhu dotaéniho procesu
a momentalnim stavu podané zadosti. Dale tato aplikace slouzi jako zakladni komunikaéni prostiedek mezi
poskytovatelem a piijemcem.

Veskera elektronicka komunikace mezi poskytovatelem a zadatelem/piijemcem ve véci zadosti/dotace je
realizovana prostfednictvim aplikace ED (volba ,Odeslat email”) — elektronicka komunikace mimo
aplikaci ED neni akceptovatelné jako doruceny/odeslany dokument ve véci zadosti.

Poskytovani dotaci SMP a uzavirani smluv o poskytnuti dotace se Fidi zakonem &. 128/2000 Sb., o obcich,
v platném znéni a zakonem & 250/2000 Sb.. o rozpottovych pravidlech dzemnich rozpoétii, v platném
znéni.

SMP je pro uéely poskytovani dotaci z rozpostu SMP spraveem osobnich udaji — Zadatele, resp. pfijemce,
ve smyslu ustanoveni ¢lanku 4 odst. 7 Nafizeni evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 ze dne
27.4.2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajii a o volném pohybu
téchto (dajit a o zrufeni smémice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrang osobnich tdaji) ~ dale také jen
Nafizeni.

Zpracovavani osobnich (idajl je zakonné v souladu s €1, 6 odst. 1. pism. b), ¢) a ) Nafizeni a v souladu

se zakonem & 110/2019 Sb., zakon o zpracovani osobnich ndaji.

Osobni Gdaje ziskané od subjektu ndajd & z vefejnych zdrojl ziistavaji diivérné s ohledem na:

- povinnost spravce zachovavat mi¢enlivost v souladu se Zakonem ¢ 312/2002 Sb.. zakon o Urednicich
azemnich samospravnych celkl a o zmé&ng nékterych zakond, resp.

- na zakonnou povinnost zachovavat mlgenlivost o vech skutecnostech, o kterych se kontrolujici
nebo piizvana osoba dozvédéla v souvislosti s kontrolou nebo s ukony predchazejicimi kontrole,
upravenou zakonem ¢. 255/2012 Sb., kontrolni fad.

Dotace/finanéni podpory jsou poskytovany na jednotlivé projekty za Ucelem podpory rozvoje aktivit
zejména vefejné prospésného charakteru.

Na poskytnuti dotace/finanéni podpory neni pravni narok.

O poskytnuti dotace/finanéni podpory se rozhoduje na zakladeé zadosti podané elektronicky prostrednictvim
aplikace ED.

Dotace je poskytovana na zakladé uzaviené smlouvy o poskytnuti dotace.

Smlouva vizdy obsahuje povinné nalezitosti vsouladu s ustanovenim § 10a odst. 5-8 zadkona
€. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech dzemnich rozpoétl, v platném znéni.

V souladu se zakonem &. 250/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech izemnich rozpoétll, v platném znéni, je
poskytovatel povinen zvefejnit vefejnopravni smlouvu o poskytnuti dotace nebo ndvratné finanéni
vypomoci a jeji dodatky na své ufedni desce zplisobem umoziiujicim dalkovy pfistup. Poskytovatel tuto
povinnost pini zaroven se zvefejnénim smlouvy o poskytnuti dotace v RS v souladu zékonem ¢. 340/2015
Sb., o registru smluv, v platném znéni, a to podle vnitini Fidici dokumentace QS 63-09 Centralni evidence
smiuv. Z rozhodnuti orgénii poskytovatele je zvetejnéna v RS kazda smlouva o poskytnuti dotace

Finanéni podpora z DP viastnim PO zfizenym SMP se poskytuje na zakladé usneseni pfislusnych organti
s celoméstskou plisobnosti/organt MO o schvaleni GEelového prispévku danému Zadateli zpravidla
schvalovaném spolu se souvisejicim rozpoétovym opatfenim. Pfipadné podminky cerpani takové financni
podpory musi byt specifikovany v ramei usneseni na poskytnuti takové finanéni podpory. Smlouva s PO se
neuzavira
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4.2

2

4.3

]

4.4

. Kazdé neopravnéné pouziti nebo zadrzeni penéznich prostiedkii je poruSenim rozpoctové kazné ve smyslu

§ 22 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidiech (zemnich rozpodtd, v platném znéni, se viemi
pravnimi diisledky s tim spojenymi.

. Zneuziti dotace miZe byt stihano jako trestny &in dotaéniho podvodu podle § 212 zakona ¢. 40/2009 Sb.,

trestni zakonik, v platném znéni.

P11 posuzovani, zda dotace je vefejnou podporou ve smyslu ¢l. 107 a nasl. Smlouvy o fungovani Evropské
unie, postupuje poskytovatel v souladu se zakonem €. 215/2004 Sb., o Gpravé nékterych vztahti v oblasti
vefejné podpory a o zméné zakona o podpofe vyzkumu avyvoje, v platném znéni, a vnitini Fidici
dokumentaci QS 61-22 Vefejné podpory v prostiedi mésta Plzné. v platném znéni

Pokud zadatel o investi¢ni dotaci Zid4 o finanéni prostFedky na realizaci zakdzky, jejiz cena bez DPH
pfesahuje limit pro zaddni veFejné zakizky zvolné ruky ve smyslu bodu 5.4 Zisad pro ZVZ,
asoufasné se jednd o zakdzku, kterd je jiZ ve fizi po uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem,
tudiZ Zadatel neni fakticky schopen splnit povinnost Fidit se pii vybéru dodavatele Zisadami ZVZ
tak, jak uklada bod 5.8.1. odstavec 12 téchto Zasad, miiZe byt dotace poskytnuta maximalng ve vysi
50 % skute€né ceny takové zakazky (bez DPH). Do limitu 50 % se pfitom zapo&itavaji viechny dotace
z rozpo¢tu mésta, méstskych obvodi a ptispévkovych organizaci mésta poskytnutych na danou zakazku.

Pripousti-li DP moznost poskytnuti investiéni dotace na realizaci zakazky, ktera je jiz ve fazi po uzavieni
smlouvy s vybranym dodavatelem, je poskytovatel dotace povinen zapracovat podminky dle predchozilio
odstavee do textu vyhlaseni DP, resp. takto podminit poskytnuti individualni investi¢ni dotace v usneseni
o poskytnuti dotace a uvést tuto podminku ve smlouvé o poskytnuti dotace. V takovém pfipadé nebude
prijemce dotace zavazan k postupu dle Zasad ZVZ, nebot’ v takovém piipadé u néj nebude napinén znak
dotované¢ho zadavatele ve smyslubodu 5.1 odst. | pism. d) Zasad pro ZVZ, kterym je financovani zakazky
zvice nez 50 % z rozpoctu mésta, méstského obvodu nebo méstské prispévkové organizace.

Typy poskytovanych dotaci
Dotace/finanéni podpory poskytované SMP Ize podle zptsobu poskytovani ¢lenit na:

a

programové ~ dotace/finanéni podpory poskytované v pribéhu roku na zakladé pozadavkil
predlozenych v ramci vyhlasenych DP,

b

individualni - jednorazové dotace, mimo vyhlasené DP ve zviastnich odiivodnénych piipadech,

Cc

na zakladé statutu icelového fondu SMP (FZP) — podminky pouZiti finanénich prostiedkii FZP jsou
vymezeny Statutem FZP schvaleném v ZMP (QS 61-10)

. Dotace/finanéni podpory poskytované SMP lze podle druhu vydaju ¢lenit na:

a) neinvesti¢ni dotace,
b) investiéni dotace.
Zavazna pravidia pro pouZziti aplikace ED

Podani Zadosti o dotaci/finanéni podporu a zaznamy o pribéhu dotaniho procesu jsou realizovany
vyhradné prostfednictvim aplikace ED (vyjma Zadateld o finanéni podporu z FZP vystupujicich
a jednajicich pod ICO SMP).

. Zadost o dotaci/finanéni podporu z DP nebo na zakladé statutu téelového fondu mésta (FZP) podava

prostednictvim aplikace ED Zadatel, ktery se v aplikaci zaregistruje a zfidi zde tzv. ,M@j ncet™.

.V ptipadé Zadosti o individualni dotaci (bod 5.2.1 b)) predvypliuje zadost vzdy administrator aplikace ED

apreda ji zadateli, ktery je v ED zaregistrovan a ma zde zfizen tzv. , M{yj Gcet™

Zaznamy v ramci aplikace ED slouzi jako komunikaéni prostiedek mezi SMP jako poskytovatelem
dotace/finanéni podpory a zadatelem, resp. piijemcem. Vybrané zaznamy o zadostech a pribéhu dotacniho
procesu jsou vefejné pristupné a jsou podkladem pro prehled dotaci poskytnutych z rozpoctu SMP véetné
Gdajli o jejich vyictovani v ramei dokumentu Zavérecny Géet mésta za prislusny kalendatni rok.

Vyuziti dotaci/finanénich podpor

Dotaci/finanéni podporu lze pouzit jen ke schvalenému a smlouvou o poskytnuti dotace sjednanému ncelu.
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2. Neinvestiéni dotaci/finan¢ni podporu ize poskytnout na:
prokazatelné naklady prijemce, které jsou nezbytné pro realizact projektu, jejichz vyie nepresahuje vysi
obvyklou v daném misté a Case a které jsou identifikovatelné, ucetné evidované, ovéfitelné, podlozené
originalnimi Ggetnimi doklady a uvedené v rozpoétu schvalené zadosti.

U spotieby energii se za uznatelné naklady povazuji také poskytnuté zalohy a dohadné polozky s tim, Ze
vy$i skutetné spotiebovanych energii je pfijemce povinen poskytovateli dolozit neprodlené po obdrzeni
ro¢niho (konecného) vyGétovani od dodavatele energii.

Je-li po konetném vylctovani spotfeby energii rozdil mezi piijemcem uhrazenymi zalohami/dohadnou
polozkou a skuteénymi naklady kladny (tzn. doslo k pieplatku) a zaroven pfijemce uplamil k nihradé
z dotace astku vy8si, nez jsou skuteéné celkové naklady, je prijemce povinen ¢éast preplatku (odpovidajici
rozdilu mezi naklady uplatnénymi k thradé z dotace na zakladé zalohovych faktur/dohadnych polozek
a skuteénymi cetkovymi naklady) vratit poskytovateli dotace dle pokynti odvétvového odboru.

3. Neinvestiéni dotaci/finanéni podporu nelze poskytnout na:

- nespecifikované (nezpiisobilé) vydaje, tj. vydaje, které nelze uéetne dolozit:

naklady na reprezentaci (tj. na obéerstvent, pohosténi, dary' a obdobna pinéni);

Darem a obdobnym plugnim se rozumi zejména: véci ¢i finanéni prostiedky, ke kterym ma darujici
vlastnické pravo akteré daruje obdarovanému bez naroku na protiplnéni. Napf. ocenéni
k riiznym jubileim. odm&ny poskytuté Biéastikiim plosné za i¢ast na projektu.

Za dar a obdobné plnéni se nepovazuji ceny/odmeény vitéztm v ramei projektd, jejichz zakladnim cilem
Jje soutézfvybér nejlepsich udastnikd).

nakup navykovych latek — napf. alkohol. tabak, nikotin, omamné a psychotropni latky a jiné latky
s psychoaktivnimi Gginky, jejichz uzivani miize vést nebo se podilet na vzniku a rozvoji dusevnich poruch
a poruch chovani (ve smyslu Zakona & 65/2017 Sb., zdkon o ochrané zdravi pred skodlivimi ticinky
ndvykovich farek),

- odmény ¢lent spravnich rad, dozor¢ich rad, statutarnich a jinych organii pravnickych osob (vyjma
statutarnich zastupcl obecné prospésnych spoleénosti a zapsanych Gstavi zalozenych SMP);

tvorbu kapitalového jméni:

- odpisy majetku;

DPH, pokud miize zadatel uplatnit narok na odpoget DPH v{i¢i finanénimu Gfadu nebo pozadat o jeji
vraceni v souladu se zakonem & 235/2004 Sb.. o dani z pfidané hodnoty, v platném znéni:

- piimé dané Zadatele/prijemce (dan z pfijmu Zadatele/pfijemce, dan znemovitosti, dai zprevodu
nemovitosti, dédicka a darovaci dan, da silni¢ni apod.):

- pofizeni nebo technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku (dlouhodobym
hmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoZ doba pouzitelnosti je delsi neZ jeden rok a vstupni cena
vy§3i nez 40.000.- K¢: dlouhodobym nehmotnym majetkem se rozumi{ majetek, jehoz doba pouzitelnosti
je deldi nez jeden rok a vstupni cena vy§si nez 60.000,- K¢&),

ostatni socialni vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstavatelé povinni dle zvlastnich pravnich
predpist (pfispévky na penzijni pfipojidténi, Zivotni pojisténi, dary k Zivotnim jubileim, pfispévky
na rekreaci apod.) — vyjma dotaci na socialni sluzbu (z dotace lze hradit prispévek zaméstnavatele
na stravné);

'

odmény vyplacené zaméstnanclim piijemce, se kterymi ma pifjemee uzavienu pracovnépravni smlouvu
na zakladé Zakoniku prace (pokud DP nebo usneseni kompeten&nich organi ve véci poskytnuti dotace
nestanovi jinak):

Za gdménu ve smvslu tohoto ustanoveni jsou povaZovany finanéni prostiedky vyplacené zaméstnanci
na zakladg hodnoceni kvality prace, vykonnosti zamésmance - odmény, prémie, osobni ohodnoceni apod.

1§ 25 odst. | pism. 1) Zdkona o dani z prijmu podminuje predméty. kieré nejsou pro iiéely tohoto zikona povazovany za dar.
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Toto ustanoveni se nevziahuje na narokové priplatky ke mzde. které zaméstnanci nalezi podle zakoniku
prace (prace o vikendu, v noci, piestas atd. — viz Zakonik prace)

- nahrady mzdy napt. za dovolenou nebo svéiek, a to v piipadé dotace na konkrétni projekt (véetng souboru
jednotlivych samostatnych projekti realizovanych v priibéhu celého roku — napf. celoroéni cyklus
piednasek, koncertt apod. ),

Toto ustanoveni se netyka dotaci na zajisténi celoroéni ¢innosti zadatele/piijemce (kontinualni celoroéni
aktivita zadatele/pfijemce vykonavana ve stalych prostorach. na jejiz realizaci se celoroéné podili
konkrétni zaméstnanci - napf. celoroéni &innost neziskovych organizaci);

nahrady mzdy volenych zastupel piijemce;

splatky pryéek — veetné trokt, leasingové splatky, nhrady dluhi;

vydaje sankéniho charakteru (smluvni pokuty, iroky z prodlent, ostatni pokuty a pendle, manka a Skody,
finanéni odvody piijemce apod.):

odpisy nedobytnych pohledavek:

Kursové ztraty,

naklady hrazené mezi piijemcem a jeho smiuvnim partnerem formou vzajemného zapoctu pohledavek
a zavazki:

cinnost politickych stran a hnuti;
- poskytnuti dotace jinému subjektu (vyjma nadaci a nadacnich fonda);
- zahraniéni pracovni cesty (pokud to nevyzaduje charakter projektuy;

- dalsi vydaje, které zakon ¢. 586/1992 Sb,, o danich z piijmi. v platném znéni, neuznava jako vydaje
k zajidténi a udrzeni zdanitelnych pfijma, pokud Zadatel je poplamikem dané z piijmu

4. Pokud Zadatel o investiéni dotaci Zdda o finanéni prostfedky na realizaci zakdzky, jejiz cena bez DPH
presahuje limit pro zad4ni jné zakazky z volné ruky ve smyslu bodu 5.4 Zasad ZVZ, a soucasné
se jedn4 o zakdzku, kterd je jiZ ve fizi po uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem, tudiz zadatel
neni fakticky schopen splnit povinnost Fidit se pFi vybéru dodavatele Zasadami ZVZ tak, jak uklada
bod 4.8.1.12, miiZe byt dotace poskytnuta maximalné ve vysi 50 % skuteéné ceny takové zakazky
(bez DPH). Do limitu 50 % se ptitom zapogitavaji viechny dotace zrozpoctu mésta, méstskych obvodi
a prispévkovych organizaci mésta poskytnutych na danou zakézku.

5. Jednotlivé DP mohou 6cel pouziti dotace/finanéni podpory blize specifikovat a jejich znéni je soucasti
konkrétniho vytisku smlouvy o poskytnuti dotace ureného pro piijemce.

6. Dotace/finanéni podpory z FZP jsou poskytovany dle tgelu a podminek vymezenych v ramei Statutu FZP

4.5 Zadatelé o dotaci/finan¢ni podporu

Zadatelem mohou byt fyzické a pravnické osoby strvalym bydliziem nebo sidlem na uzemi CR, které
se zaregistruji do aplikace ED jako uZivatel, ¢imZ ziskaji tzv. MU Géet™ a piihlalovact Udaje do aplikace ED
Navod k pouzivani aplikace ED je uveden na dota¢nim portalu mésta (https://dotace.plzen.eu).

Zadatelem v ramci DP miize byt i viastni PO ziizena SMP, pokud to konkrétni DP umoziwje nebo v souladu
se Statutem FZP také zadatel vystupujici a jednajici pod ICO statutarniho mésta Plzng (ICO 00075370)

Zadatelem z DP schvalen¢ho Radou mésta Plzng nesmi byt zadatel vyswpuyici a jednajici pod ICO statutamiho
mésta Plzng (ICO 00075370).

Jednotlivé DP, pfip. Statut FZP mohou okruh Zadatel& blize specifikovat
1. Zadatelem nemohou byt subjekty, které:
a) jsou politickou stranou nebo subjektem na politické strany napojenym.

b) jsou predmétem Fizeni na vyhlaseni konkurzu, likvidace, spravy ze strany soudt, uspofadani s véfiteli
nebo podobného postupu upraveného v celostatni legislative nebo smémicich,
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c) maji vi&i SMP, jeho organizaénim slozkam a jeho prispévkovym organizacim nebo jinému
vefejnopravnimu subjektu nesplacené zavazky po [hité splatnosti,

d) jsou se SMP nebo s jeho prispévkovymi organizacemi v soudnim sporu vyjma soudnich sporfi
za zruSeni spravnich rozhodnuti vydanych v pfenesené plisobnosti,

¢) jsou predmétem Fizeni na vraceni predem poskytnuté dotace ze statniho rozpodtu, nebo z rozpoctu
lizemné samospravného celku

. Zadatel odpovida za pravdivost (idajii uvedenych v Zadostech i poskytnutych dokladech.

Zadatel je povinen od okamZiku podani zadosti oznamit poskytovateli neprodlené kazdou zménu udajt
uvedenych v zadosti o poskytnuti dotace/finanéni podpory a skuteénosti majicich vliv na jeji poskytnuti
(zejména nazev organizace, Cislo ugtu, zénik, transtormaci, sloudeni, zménu statutarnich zastupcn, sidla,
u socialnich sluzeb zménu nebo zruseni registrace).

Zadatel je povinen zaznamenat zmény svych Gdajéi uvedenych v aplikact ED v &asti M uget” ihned
po jejich vzniku tak, aby tdaje uvedené v tomto identifikatoru Zadatele byly vZdy aktualné platné.

Zadatel bere na védomi, Ze poskytovatel neodpovida za nedorugeni notifikaci zpiisobenych chybné nebo
neaktualné zadanymi udaji ze strany zadatele, resp. za technické problémy na strané zadatele. které
nedoruéeni notifikaci z aplikace ED zptsobily.

Zadatel/ptijemce je povinen Fidit se Zavaznymi pokyny a podminkami pro Zadatele o dotaci, podminkami
vyhlagenymi DP a dal§imi zavaznymi podminkami poskytovani dotaci/finangnich podpor zvefemnénymi
odvétvovymi odbory MMP/MO na dotatnim portdlu, v piipadé schvaleni dotace také smlouvou
o poskytnuti dotace

v

Zidosti o dotace/finan¢ni podporu
Zadosti podavaji zadatelé vyhradné elektronicky prostfednictvim aplikace ED, uvefejnéné na dotaénim
portalu mésta (hitps://dotace.plzen.eu)
Pro vypliiovani formulafia k z4
Acrobat Reader verze 7.0 a vy
Aplikace ED podporuje pouze tyto formaty vklidanych dokumenti: PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX,
IPG, IPEG.

Predavani osobnich ddajli tietich stran SMP  je zadatel/piijemce povinen oSetfit v souladu
s Nafizenim/GDPR.

osti a jejich sprivné funkcionality je doporuceno pouzivat aplikaci

V piipadé DP se zadost podava v terminech stanovenych konkrétnim DP

Zadost musi byt zpracovana vzdyv v souladu se zdkonem & 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech
uzemnich rozpoltl, v platném znéni. Tato zadost musi obsahovat zakonné nalezitosti a povinné pfilohy.

Zadatel je dale povinen ke kazdé zadosti pfipojit

a) Cestné prohlageni (je sougasti zadosti v ED) v souladu s prislusnym ustanovenim obecné zavazné
vyhlasky statutdrniho mésta Plzné ¢. 8/2001, Statut mésta, v platném znéni, tj. zejména, 7e zadatel ma
vyrovnané zavazky vici SMP a jeho organizacim,

b

prohlaseni (pokud neni obsahem Zzadosti, napf. v popisu nebo rozpoétu projektu) o viech zdrojich
financovani projektu, na ktery je dotace/finanéni podpora pozadovana (je nutné uvadét viechny finanéni
prostiedky, které jiz byly ziskané, i ty zdroje, o které ma zadatel pozadano ¢i ma v imyslu zadat)

c

v ptipadg, Ze zadatelem je pravnicka osoba, jsou povinnymi prilohami Zadosti i dokumenty:

- identifikace osob (jednajicich jménem Zzadatele a osob v nichz ma zadatel podil - vzor je vétSinou
uveden jako pfiloha DP) a

- uplny vypis z evidence skutecnych majitelti pravnické osoby (ve formé nplného vypisu platnych Gdaji
a daji. které byly vymazany bez nahrady nebo s nahrazenim novymi tdaji) ve smyslu § 10a, bod 3,
pism. ) zakona &. 250/2000 Sh.__ ktery neni starsi 180 kalendainich dnl od data podani Zadosti

Pokud Zadate]l nepodléha povinnosti evidence skutenych majitelt podle zakona ¢. 37/2021 Sb.,
o evidenci skuteénych maiteldl, ve znéni platném ke dni podéani zadosti, pak vlozi jako povinnou
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1

4.7.2

prilohu  dokument zodkazu  hitps:/esm justice.cz/ias/issm/rejstrik™ (dokument je zobrazen
po stisknuti volby , Vytisknout seznam®), ze ,Zadany pfedmét vyhledavani nepodléha povinnosti
evidovat skuteéného majitele podle zakona &. 37/2021 Sb., o evidenci skute¢nych majitelii

Kopii dokladu o zfizeni bankovniho Gctu (kopit smlouvy nebo aktualni potvrzeni o zfizeni U¢tu) doklada
Zadatel poskytovateli minimalng pied podpisem smlouvy o poskytnuti dotace.

Maximalni kapacita jednoho vliozeného souboru k zadosti je 20 MB. Pokud vkladané soubory prekrogi tuto
kapacitu, zadatel se obrati na administratora a spole¢né sjednaji feSeni problému.

Zadost musi byt vyplnéna v Geském jazyce, iplng, obsahové i vécné spravng, a to véetné pozadovanych
povinnych priloh.

Zadatel je povinen vkladat do aplikace ED vyhradné dokumenty obsahujici pinchodnotné informace,
nikoliv pouze dokumenty suvedenim hypertextového odkazu na zdroj konkrétnich poZadovanych
informaci, odkaz na vzdaleny pfistup k plnohodnotnému dokumentu apod.

Podanim Zadosti prostfednictvim aplikace ED (tlacitko ,Podat zadost™) je tato zaevidovana ve spisové
sluzbé SMP a je povazovana za podanou

.V piipadé zjisténi pohledavky SMP za zadatelem, ktera je ke dni podani zadosti po haté splatnosti, je

takova zadost povazovana za chybovou. bude z dal§iho dotaéniho fizeni vyfazena a bude postupovano
v souladu s odstavcem 8 tohoto bodu.

Pokud podana Zadost po terminu pro podavani zadosti nespliiuje podminky DP, je netipina, nespravné
vyplnéna, s obsahové nebo formalné nespravnymi prilohami, bude tato skutegnost uvedena v pisemném
zaznamu o vefejnospravni predbézné kontrole Zzadosti provedené prislusnym odvétvovym odborem
MMP/MO s vysledkem kontroly ..Se zavadami®. Takova Zadost bude z dal3iho dota¢niho fizeni vyfazena
a bude vzdy predloZena do organi s celoméstskou plsobnosti, resp. MO, s doporucenim ,,neschvalue®,
resp. .nesouhlasi®.

Odvétvovy odbor MMP/MO o vyfazeni Zadosti informuje Zadatele prostiednictvim aplikace ED.

Schvalovéni a poskytovani dotaci/finanénich podpor
Schvalovani

Pro stanoveni Odelu &erpani dotace/finanéni podpory je podkladem kompletni Zadost o poskytnuti
dotace/finanéni podpory (v¢etné povinnych priloh). V ni uvedené udaje jsou nasledné podkladem
pro kontrolu plnéni podminek pouziti finanénich prostfedki ¢1 podminek souvisejicich s u¢elem, na ngjz
byly finanéni prostiedky poskymuty a které je prijemce povinen dodrzet.

Pokud je schvalovana finanéni podpora vlastmim PO, prip. zadatelim vystupujicim a jednajicim
pod ICO SMP (ICO 00075370), uvede piedkladatel konkrétni podminky Eerpani finanénich prostedkd
do materialu pro jednani o zadosti v organech s celoméstskou piisobnosti/MO.

Finanéni prostfedky uréené na poskytovani dotaci/finanénich podpor z DP se rozdéli mezi opravnéné
zadatele podle kritérii, ktera jsou stanovena v DP.

Rozdélovani finanénich prostredki z FZP se fidi Statutem FZP

Odvétvovy odbor MMP/MO prostiednictvim aplikace ED informuje Zadatele o vyfizeni zadosti
poskytnutim &i neposkytnutim dotace.

Poskytovani

Schvalena dotace je poskytovana na zékladé smlouvy o poskytnuti dotace uzaviené mezi piijemcem
a poskytovatelem.

Piijemce bere na védomi, Ze poskytovateli je zakonem & 250/2000 Sb., o rozpottovych pravidlech
Gzemnich rozpoétl, v platném znéni, dana informacni povinnost vii¢i vefejnosti, kdy je poskytovatel
povinen zvefejnit vetejnopravni smlouvu o poskytnuti dotace nebo navratmé finanéni vypomoci a jeji
dodatky na své tifedni desce zpiisobem umoziujicim dalkovy pristup. a souhlasi s tim, Ze:
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poskytovatel tuto povinnost plni zvefejnénim smlouvy o poskytnuti dotace v RS, a to v souladu se

zakonem ¢&. 340/2015 Sb., o registru smiuv, v platném znéni, a podie vnitini Fidici dokumentace
QS 63-09 Centralni evidence smluv,

b) zrozhodnuti organit poskytovatele je v RS zvefeinéna kazda smiouva o poskytnuti dotace

=

Schvalena finanéni podpora je poskytovana na zakladé usneseni o schvaleni ucelového piispévku.
pfevodu nebo tuCelového navyseni vydaji piisluiného rozpoétu a zpravidla také souvisejictho
rozpoétového opatient

3 Pokud zadatel/piijemee nepodepise smlouvu o poskytnuti dotace nejdéle do 60 kalendafnich dni? (pokud
DP nestanovi jinak nebo neni stanoveno jinak pfimo usnesenim organti poskytovatele) od odeslani vyzvy
k podpisu smlouvy prostfednictvim e-mailové zpravy v aplikaci ED administratorem nebo
Zadatel/pFijemce odmitne smlouvu o poskytnuti dotace podepsat, usneseni o poskytnuti této dotace
pozbyva vici takovému zadateli/pfijemci Oi¢innost a zadatel/pfijemce ztraci narok na poskytnuti dotace

4. Vyplaceni finanénich prostredkl, jejichz poskytnuti jiz bylo schvaleno pfislusnymi organy

s celoméstskou plisobnosti/MO, se pozastavuje v piipadech, kdy:

a) je poskytovatelem piijemei uloZen odvod za PRK ve smyslu prislusnych ustanoveni zakona®, ktery
dosud neby! splacen (vyfesen),

b) jsou zji§tény nesplacené (nevyieSené) pohledavky SMP nebo jeho prispévkovych organizaci
za pfijemcem, které jsou po 1hité splatnosti.

V uvedenych pfipadech je vyplaceni dotace pozastaveno az do doby vyfeeni nastalé situace (napf

airadou, dojednanim splatkového kalendare, rozhodnutim organii mésta) a to takto:

- v pripadg pism. a) tohoto bodu je pozastavena vyplata casti dotace rovnajici se vy$i vyméfeného
odvodu za PRK,

- v piipadé pism. b) tohoto bodu je pozastavena vyplata celé dosud nevyplacené dotace

O divodech pozastaveni prislusny odbor neprodlené prokazatelné informuje pifjemce dotace
prostrednictvim aplikace ED.

4.8 Podminky €erpani financnich prostfedki

Prijemce je povinen Fidit se pfi pouziti finanénich prostredk( z dotace smlouvou o poskytnuti dotace, touto
Pilohou ¢. 2 Zasad poskytovani dotaci z rozpoftu SMP — Zavazné pokyny a podminky pro Zadatele o dotace,
podminkami vyhlasenymi DP a dal§imi zavaznymi podminkami poskytovani dotaci zvefeinénymi odvétvovymi
odbory MMP/MO v aplikaci ED. Pfijemce finanéni podpory je povinen fidit se usnesenim prisfusnych organit
s celoméstskou pisobnosti/MO.

4.8.1 Podminky, které je pFijemce p¥i pouziti finan&nich prostfedkd z dotace povinen
splnit!
Nesplnéni podminek podle tohoto ¢lanku je povazovano za porudent zavaznych povinnosti ve smyslu ustanoveni
§ 22 odst. 2 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoéti, platém v obdobi pouZiti
dotace
1. Piijemce odpovida za hospodarné a efektivni vyuziti finanénich prostredk{ v souladu s ugely, pro které
byly poskytnuty. Vydaj musi byt pfiméteny (musi odpovidat cenam v ¢ase a misté obvyklym) a musi byt
vynaloZen v souladu s nasledujicimi principy:
o hospodarnosti — minimalizace vydajli pii respektovani cill projektu nezbytnych pro realizaci projektu,
e UCelnosti — prima vazba na projekt a nezbytnost pro realizaci projektu,
o efektivnosti — maximalizace poméru mezi vystupy a vstupy projektu.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi. v jaké k poruseni rozpogtové kazné doslo.

* Lhuta podil
Thuty 3(

4 bézet nasledujici den po odestani vy zvy a konéi 61. den od odeslani (napf. odeslani 31. 3.: prvni den lhitty je |. 4.. posledni den
- smlouva muze byt podepsana pfijemeem jedté 30. 5.

§ 22 zakona €. 25072000 Sb.. o rozpoclovych pravidlech tizemnich rozpodti. v plamém znéni.
'§ 10a odst. (3). pism. h) zakona &. 250/2000 Sb.. o rozpoctovych pravidicch izemnich rozpoti. v platném znéni
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9.

Dotace ani jeji ¢ast nesmi byt poskytnuta jinym fyzickym ani pravnickym osobam, pokud nepljde
o Uhradu spojenou s realizaci ucetu dotace.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi, v jaké k poruseni rozpoctové kazné doslo.

Dotace nebo jakakoliv jeji ¢ast miize byt pouZita pouze na akce a ¢innosti politicky neutralni.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi, v jaké k poruseni rozpodtové kazné doslo.

Fakturace mezi subjekty ekonomicky spojenymi musi byt za ceny v mist& a &ase obvyklé s uvedenim
rozpisu praci a ceniku.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vy3i, v jaké k poruseni rozpoctové kazng doslo.

Piijemce se zavazuje, Ze povede evidenci o majetku, pFijmech a vydajich, v¥nosech a nikladech
souvisejicich s dotovanym projektem na zvlastnich analytickych iétech nebo na samostatném sttedisku
i zakazce tak, aby bylo pritkazné, zda konkrétni piijem a vydaj nebo vynos a naklad je &i neni vykazovan
na tento projekt.

Prijemct, ktefi vedou pouze danovou evidenci, budou postupovat analogicky.

Pi{jemct - tfyzické osoby nepodnikajici, ktefi nemaji povinnost vést ucetnictvi nebo dafovou evidenci.
povedou souhrn vydajl a pifjmil dotovaného projektu v samostatném prehledu jednotlivych poloZek.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi, v jaké k porudeni rozpactove kazné doslo.

Naklady, resp. vydaje uplatiiované k dhradé z dotace je pHjemce povinen vést ve svém aletnictvi tak,
aby bylo pritkazné, Ze k jejich Ghrad@ byla pouZita dotace od SMP - v analytické evidenci rovnéz
na zvlaStnich analytickych Gc¢tech nebo na samostatném stfedisku & zakdzce, mmimalné vsak
se specialnim oznadenim uetnich dokladi ve formatu ,.Z dotace - mésto Plzen + evidenéni ¢islo smlouvy
hrazeno ... K&&.

Prijemecl, kteti vedou pouze daiovou evidenci, budou postupovat analogicky.

Piijemei - fyzické osoby nepodnikajici, ktefi nemaji povinnost vést Udetnictvi nebo danovou evidenci
oznaéi doklady k uplatiiovanym vydajim z dotace specialnim oznacenim ve formatu ,.Z dotace — mésto
Plzen + evidenéni ¢islo smlouvy hrazeno ... K&*

QOdvad za toto PRK se stanovi ve vysi, v jaké k porudeni rozpoctove kazné doslo.

Uplatiiované naklady musi vzdy vécné a asové souviset s Pfedmétem smlouvy a dobou smluvné
stanovenou pro &erpani dotace (tato doba zpravidla vychazi z ¢asového harmonogramu realizace
dotovaného projektu). Naklady, které nespliuji tuto podminku budou povazovany za neuznatelné

Odvod za toto PRK se stanovi ve vy§i, v jaké k poruseni rozpoétové kazné doslo.

Pokud je prijemce platcem DPH, naklady uplatitované k Ghradé z dotace, u kterych pfijemce mohl uplatnit

odpoget DPH. budou uvadény v cendch bez DPH (pFijemce deloZi soupis téchto uplatnénych nakladi,

piedlozeny Finanénimu tradu)

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi. v jaké k poruseni rozpoctové kazng doslo.

Piijemce je povinen pouziti penéznich prostiedkd jasné prokazat pisemnymi podklady

a) Veskeré uplatiované naklady musi byt dolozitelné originalem Gdetniho dokladu (vtetn& prisludnych
podkladd, na jejichz zakladé byl vystaven). Zalohova faktura neni dostacujicim dokladem pro
narokovani nakladu k thradé z dotace, vzdy musi byt doplnéna kone¢nou fakturou — viz nize.

b) Za dolozeni nakladu se povazuje pisemny detailng rozepsanv i¢etni doklad vystaveny na pfijemce
dotace, a to v souladu se zdkonem &, 563/1991 Sb.. o Géetnictvi, a souvisejicich pravnich predpisti

vie v platném znéni. Ustni formy ujednani nejsou dostacujicim podkladem pro vyuétovani!

¢} Z ugetnich doklad k uplatfiovanym nakladiim musi jasné vyplyvat nezaménitelna identifikace
pofizeného zbozi & nakoupené sluzby nebo dodané price — doklad musi obsahovat konkrétné
specifikovany obsah. druh. pocet (pfip. objem) nakoupeného materialu, resp. poskytnuté sluzby,
vécny obsah a ¢asovy harmonogram dodané prace.

d

Vieobecné zngjici doklady (napf. ,kancelaiské potfeby™. ,technické zajidténi®, ,administrativni
prace” apod.) nejsou povaZovany za uznatelné
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e) Na dokumentech dokladajicich ,,Osobni naklady™ musi byt uvedena konkrétni prace (popis obsahu
vystupu, vykaz prace. rozsah prace... ), termin, ve kterém byla prace odvadéna; pocet odpracovanych
hodin a sazba za 1 hodinu prace.

Odvod za tato PRK se stanovi ve v¥8i, v jaké k porueni rozpo&tové kazné doslo.
Jednotlivé DP mohou podminky doloZeni nakladu bliZe specifikovat a upravovat

Predavani osobnich udaji wetich stran SMP je Zadatel/piijemce povinen osetfit v souladu
s Nafizenim/GDPR.

Pfijemce je povinen dolozit provedeni uhrady naklad(i uplatiiovanych k ahradé z dotace.

Za dolozeni se povazuje:

- u bezhotovostni Ghrady - vypis z bézného Gétu, potvrzeni banky o provedené platbé (Upozornéni:
Prikaz k Gihradé neni prokazatelnym dokladem o tuhradg),

- u hotovostni thrady - vydajovy pokladni doklad (fadné vyplnény podle zakona ¢. 563/1991 Sb.,
o G&etnictvi, v platném znéni)

Odvod za tato PRK se stanovi ve Vy3i, v jaké k poruseni rozpogtové kazné doglo

Uziti finanénich prostredkit z rozpoétu SMP pravnickou 1 fyzickou osobou podiéha rezimu zakona
& 134/2016 Sb., o zadavani vefeinych zakazek, v platném znéni, a platnym Zasadam ZVZ. Zasadami
ZVZ jsou mimo jiné stanoveny finanéni limity pro jednotlivé typy zakazek a jim odpovidajicich forem
Fizeni.

Prijemce, ktery zadava zakazku na dodavky, sluzby nebo stavebni prace, ktera je z vice nez 50 %
financovana SMP, jeho méstskvm obvodem nebo jeho prispévkovou organizaci je povinen se seznamit
se Zasadami pro zadavani vefejnych zakidzek schvalenym usnesenim Zastupitelstva mésta Plzné
a postupovat v souladu s nimi.

QOdvod za toto PRK se stanovi ve vy$i nejzavaznéjsiho poruseni zakona o zadavani vefenych zakazek
nebo Zasad ZVZ.

Pokud Zadatel o investi€ni dotaci Z4da o finanéni prostfedky na realizaci zakazky, kterd svim
charakterem a cenou (bez DPIH) spliiuje status veFejné zakazky podle Zasad ZVZ a tento Zadatel
zpétné nemiize splnit ustanoveni tohoto bodu (napf. zadost podava az po realizaci vybérového Fizeni
na dodavatele, resp. po vybéru dodavatele zakazky, nebo se Zzadosti o dotaci na vefejnou zakazku
predklada zadatel soucasné vyictovani dotace), mitZe byt dotace poskytnuta maximalné ve vysi 50 %
skute€né ceny takové zakazky (bez DPH)

Bude-i z dotace potizen dlouhodoby majetek. nebo drobny dlouhodoby majetek (pro Gcely ZP predmét
s pofizovaci cenou od 3 tis. K&, aviak s dobou pouzitelnosti del$i nez jeden rok), je pFijemce povinen vést
tento majetek ve svém Géetnictvi a uchovat jej ve svém vlastnictvi po celou dobu trvani projektu, neyméné
viak po dobu 3 let od jeho pofizeni, resp. po dobu povinné udrZitelnosti stanovenou v DP a smlouve
o poskytnuti dotace.

Prijemce dotace takto pofizeny majetek nesmi prevést, prodat, pronajmout nebo propachtovat treti 0sobe,
leda se schvalenim poskytovatele dotace (tj. toho organu mésta, ktery poskytnuti dotace schvalil).
Odvod za toto PRK se stanovi ve vySi, v jaké k poruseni rozpoétové kazng doslo

S ohledem na druh, charakter a dobu pouzitelnosti takového majetku mize poskytovatel (organ mésta,
ktery poskytnuti dotace schvalil) v odiivodnénych piipadech, na zaklade pisemné Zadosti prijemce,
povolit vyjimku.

Podminky souvisejici s ifelem, na néjz byly finanéni prostiedky zdotace
poskytnuty, které je pFijemce povinen dodrZet
Nesplnéni této podminky podie tohoto bodu je povazovano za zadrzeni finanénich prostredkl ve smyslu

ustanoveni § 22 odst. 3 zakona & 250/2000 Sb.. o rozpottovych pravidlech tzemnich rozpocth, plamém
v obdobi pouziti dotace.

*§ 10a. odst. (5). pism. i) zdkona & 250/2000 Sb.. o rozpo€tovych pravidiech azemnich rozpoti. v platném znéni
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V piipads, Ze pred zahajenim &erpani dotace® vzniknou na strané prijemce jakékoliv prekéazky branici mu
v realizaci projektu, na ktery mu byly finanéni prostfedky poskytnuty, je piijemce povinen vratit poskytnuté
finanéni prostfedky v pIné vy$ina bankovni Géet poskytovatele, a to neprodlené po zjisténi této skute¢nosti,
nejpozdeji viak do terminu zahajeni projektu uvedeného v zadosti, pfipadné ve lhité stanovené v pisemné
vyzvé pfislusného odvétvového odboru.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi zadrZenych finanénich prostiedki.

o

Nesplnéni podminek podle odstavet 1) — 2) tohoto bodu je povazovano za poru§eni zavaznych povinnosti
ve smyslu ustanoveni{ § 22 odst. 2 pism. a) a b) zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpottovych pravidlech
uzemnich rozpoétu, platném v obdobi pouziti dotace.

1) Prijemce je povinen realizovat projekt, na ktery byla dotace poskytnuta, v souladu s piedlozenou zadosti
a respektovat jeho nazev, strukturu, charakter, smyst a cil.
Piijemce je povinen 1v piipadé vyhlasenti statem ptijatych opatfeni ¢1 vzniku jiné objektivné dolozZitelné
neoéekavané prekazky omezujici moznosti realizace projektu uvedeného v predlozené Zadosti,
neprodlené poskytovateli prokazatelné oznamit zménu zplsobu realizace projektu, dogasné nebo
definitivni zastaveni praci na projektu (v piipadé. Ze jiz doslo k cerpani dotace, ale projekt zatim nebyl
dokonéen — vefejné prezentovan) & Uplné zruSeni projektu (v piipads, Ze k Eerpani dotace vibec
nedojde a projekt nebude realizovan).

Bez pisemného souhlasu poskytovatele neni mozné provadét zmény na schvaleném projektu uvedeném
v zadosti

Je-li dotace poskytnuta z rozpo€tu organti s celoméstskoun puisobnosti (RMP, ZMP) a tykaji-li se zmény
nazvu projektu nebo zasadné méni charakter, cil &1 smysl projektu, a zadatel/piijemce na jejich realizaci
trva, je vedoucl prislusného odvétvového odboru MMP povinen tyto zmény piedloZit ke schvaleni
piisludnym organam s celoméstskou psobnosti, které dotaci na projekt schvalily.

Zmeny zasadné ménici charakter, cil ¢ smysl projektu jsou:

- vyznamna zména obsahu &i zplisobu prezentace planovaného projektu (napf. pfevedenim prezenéni
formy vystupu na online formu &1 opaéné),

- zména hlavntho spolupracwiciho subjektu, resp. hlavniho aktéra/Gcastnika/vystupujiciho apod.
(netyka se dotaci na celoroé¢ni kontinualni ¢innost),

- zména terminu konani projektu (zejména u jednodennich akei) presahujici 90 kalendainich dni.

Zmény udajt uvedenych ve smlouvé je mozné provadét pouze se souhlasem obou smluvnich stran, a to
pisemné, formou ¢islovanych dodatkt ke smlouvé.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vy3i poskytnutych finanénich prostiedkii

2) Prijemce je povinen dbat pii realizaci projektu obecné mravnosti a dobrého jména SMP mésta Plzné
(realizaci projektu nesmi dojit k porusovani pravnich predpist a nesmi byt narusen vefejny poradek).

Odvod za toto PRK se stanovi ve vy3i poskytnutych finan¢nich prostiedkit.

w

Nesplnéni podminek podle odstaveli 1) — 8) tohoto bodu je povaZovano za poruseni méné zavaznych
povinnosti ve smyslu ustanoveni § 22 odst. 2 pism. a) a b) zakona ¢ 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech Gizemnich rozpoétu, platném v obdobi pouziti finanénich prostredkl.

1) Pijemce je povinen zaznamenavat zmény udaji uvedenych v aplikaci ED v ¢asti ,,Muj uget™ ihned
po jejich vzniku tak, aby tidaje uvedené v tomto identifikatoru zadatele byly vzdy aktualné platné.
Prijemce je povinen oznamit poskytovateli neprodlené kazdou zménu udajli uvedenych v zadosti
o poskytnuti dotace, resp. ve smlouvé (zejména nazev organizace, &islo Gétu. zanik, transformact,
slougeni, zménu statutarnich zastupci, sidla, u sociglnich sluzeb zmeénu nebo zruseni registrace)

Odvod za toto PRK se stanovi ve vy§i 0.5 % z pridélené dotace za kazdy jednotlivy piipad.
2) Prijemce je povinen neprodlené informovat poskytovatele o zastaveni praci na projektu
(ato 1 ve smyslu pfedgasného ukonceni bez napinéni cile projektu).

Odvod za toto PRK se stanovi ve vy3i 5 % z pridélené dotace za kazdy jednotlivy pripad.

© prijemce jesté nepodepsal smiouvu, nebo nezafal pouzivat finanéni prostiedky z dotace — nema Zadné naklady uplatfiované
k Ghradé z dotace
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3) Pokud dojde ke skodé na majetku (u drobného dlouhodobého hmotného majetku s pofizovaci cenou
nad 3 tis. K¢&) pofizeném. byt ¢astetné, z dotace (zejména poskozeni, ztrata, zeizeni nebo likvidace),
pfijemce dolozi poskytovateli tuto skuteénost zaznamem vypovidajicim o této skutecnosti
a potvrzujicim, jak byla skoda feSena (odbornym posudkem, zpravou technika/opravare, vyjadfenim
Skodni nebo likvidaéni komise, resp. nejvyssiho organu piijemce, policejnim zdznamem apod.).

Odvod za toto PRK se stanovi ve vy§i 5 % z potizovaci ceny majetku, na jehoZ pofizeni byla dotace pouzita.

4) Pokud pfijemce nevede naklady/vydaje uplatiované k dhrad& z dotace ve svém ucetnictvi
¢1 danové evidenci na zvidStnich analytickych Gétech nebo na samostatném stfedisku &i zakazcee, je
pFijemce povinen origindly ufetnich dokladii uplatnénych k dhrad& z dotace viditeiné oznadit
specidlnim textem ,,Z dotace - Mésto Plzeii + evidentni &islo smlouvy hrazeno ... K& “ tak, aby
bylo prikazné, ze konkrétni naklad nebo vydaj je vykazovan k Ghradé z dotace (viz bod 5.8.1.6).
Na téchto dokladech bude zéroven se specialnim textem uvedena i vy3e dotace (v K&) pouzita k thradé
pravé toho icetniho dokladu tak, aby bylo ziejmé, zda byl doklad hrazen z dotace ¢astecné nebo v plné
vyl

Odvod za toto PRK se stanovi ve vy§i, v jaké k porueni rozpoctové kazné doslo, a to za kazdy jednotlivy

piipad.

5) Prijemce je povinen na vyzvu poskytovatele predlozit do 30 kalendainich dntt od doruceni vyzvy
pisemnou zpravu o postupu praci na projektu a o Eerpani poskytnutych finanénich prostredku.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi S % z pridélené dotace za kazdy jednotlivy piipad.

6) Behem realizace projektu je pfijemce povinen informovat vefejnost o finanénich prostfedcich ziskanych
z rozpod&tu SMP na podporu realizace projektu, a to minimalné tak, ze:

a) zvefejni na své intemetové strance (pokud stranka existuje), Ze na realizaci daného projektu jsou
poskytnuty finanéni prostfedky z rozpoctu SMP, véetng zvefejnéni loga poskytovatele;

b) pokud to charakter projektu umoziuje, prezentuje logo poskytovatele v misté realizace projektu
po celou dobu konani projekiu:

¢) pokud byla poskytnuta investiéni dotace a charakter vystupu projektu to umoziuje, opatfi tento vystup
stalym oznacéenim (deska, nalepka apod.), které obsahuje logo poskytovatele.

Logo poskytovatele piijemet dotace poskytne prislusny odvétvovy odbor MMP/MO. V pripadé. ze je
projekt financovan z rozpoétl 3 a vice odbort zatazenych do MMP/MO, tak je mozné pouzit pouze logo
LMésto Plzen™.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vy3i 0.5 % z pfidélené dotace za kaZdy jednotlivy pfipad

7) V ramei vsech informaénich a komunikaénich aktivit tykajicich se dotovaného projektu a uréenych
vetenosti je prijemce povinen vzdy uvadét. ze projekt je realizovan za finanéni podpory statutarniho
mésta Plzen

Logo poskytovatele je prijemce dotace povinen uvadét ve viech komunikaénich nastrojich, které
pro propagaci projektu vyuzije, napf.:
e povinny plakat, stalé oznaceni (deska, nalepka apod.)
o webové stranky, socidlni média informujici o projektu
o propagadni tiskoviny (brozury, letaky, plakaty, publikace atd.)
e propagacni audiovizualni materialy (reklamni spoty, reportaze, potady)
o tiskové zpravy, informace pro média
Odvod za toto PRK se stanovi ve vy§i 0.5 % z ptidélené dotace za kazdy jednotlivy pfipad

8) Prijemce je povinen podat kompletni vytctovani poskytovanych finanénich prostfedk(i v terminu
uvedeném ve smlouvé o poskytnuti dotace. Nebude-li odevzdané vynctovani kempletni (vietné
povinnych priloh), do doby doplnéni chybé&jicich sonéastf nebude povazovino za podané

Odvod za toto PRK se stanovi ve vy§i 0.5 % z poskytnutych finanénich prostredkii za kazdy den prodieni
(maximalng viak do vyie poskytnutych finanénich prosttedkil).
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Vyjimky zodst. 6 a 7 tohoto &lanku miize prijemce s pfislusnym odvétvovym odborem/MO sjednat pouze
pisemnou formou.

4.9

1.

w

Vyuaétevani dotaci

Prijemce dotace je povinen poskytnuté financni prostfedky fadné vyuctovat na predepsaném formulati
(pokud je stanoven), ve struktufe a dle pokynt uvedenych ve vyhlageni DP, vydanych odvétvovym
odborem/MO nebo uvedenych ve smlouvg, a ve smluvné stanoveném terminu toto kompletni zivéretné
vytétovani (véetné povinnych pFfloh) podat prostfednictvim zplikace ED (ve vyjimeénych pripadech, a
to vzdy vyhradné po domluvé s administratorem. miZe Zadatel nékterou z povinnych piiloh, ktera svym
datovym objemem prevySuje maximalni kapacitu dokumentu pro vlozeni do ED — 20 MB nebo svym
charakterem neumozituje vloZeni do ED, podat administratorovi ve fyzické/listinné formé. Administrator
rozhodne o zptisobu evidence piijeti této pilohy ve spisové sluzbz MMP)

Predavani osobnich adajii tetich stran SMP je Zzadatel/pfijemce povinen o3etfit v souladu
s Nafizenim/GDPR.
Pt podavani vytiétovani se postupuje analogicky jako v bodg 4.6.1 tohoto dokumentu

U dotaci schvalovanych po predlozeni vyactovani je kontrola vyictovani provedena soucasné s kontrolou
Zadosti.

Ptijemce podanim konecného vytdtovani prohlasuje, Ze skutednosti uvedené ve vyuétovani jsou pravdivé
a ze naklady pfijemcem v tomto vylttovani uvedené jako hrazené z dotace (v souladu s bodem 4.8.1.6
tohoto dokumentu) jsou ty, na jejichz uhradu byly pouzity financni prosttedky z dotace od SMP.

U dotaci schvalovanych po piedloZeni vyGétovani je za prohlaseni ve smyslu predchoziho odstavee tohoto
bodu povazovano podant vyuétovani zadatelem

Naklady uvedené ve vyictovani jako hrazené z dotace jsou po smluvné stanoveném terminu pro podani
koneéného vytctovani, resp. po predlozeni zadosti (u dotaci schvalovanych az po piediozeni vyuétovani),
povazovany za definitivni a neménné

Z diivodiit hodnych zvlastniho zietele mlZe piijemce poZadat poskytovatele o nahrazeni konkrémiho
s}

uplatnéného nakladu jinym nakladem souvisejicim s icelem, na n¢jz byla dotace poskytnuta, a to pouze
do terminu stanoveného pro provedeni iicetni uzavérky piijemee {(uzavieni G¢etnich knih k poslednimu dm
uéetniho obdobi)

Za divod hodny zvlastniho zietele se povazuji:

- zivelné pohromy,

- dal3i divody. které nemohl pifjemce Zadnym zptisobem ovlivit

Aplikace ED je automaticky nastavena tak, aby minimalné 30 kalendainich dnii pfed smluvnim terminem
pro odevzdani vyuétovani dotace bylo prostfednictvim ED prokazatelné zaslano pfijemcl upozornéni
na bliZici se termin povinnosti podat vyactovani dotace, event. dalsich povinnych dokumentt dle smlouvy.
resp. vyhlaseného DP. Piijemce mize pozadat administratora o individualni osobnitelefonickou
konzuitaci, a to na zakladé predchozi vzajemné domluvy, konzultace bude poskytnuta dle casovych
moznosti obou stran (zejména podle volné kapacity jednotlivych referentd v ramei jejich fondu pracovni
doby).

Finanéni prostfedky nevycerpané ve smluvné stanoveném terminu je piijemce dotace povinen do doby
stanovené ve smlouvé vratit zpét poskytovateli, a to 1 bez pisemné vyzvy poskytovatele.

Nesplnéni této podminky je povazovano za zadrzeni finanénich prostfedkli ve smyslu ustanoveni
§ 22 odst. 3 zakona & 250/2000 Sb.. o rozpoctovyeh pravidlech uzemnich rozpoét, plamém v obdobi
pouziti dotace.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vy$i zadrzenych financnich prostredki.

V ptipadé, ze je realizace projektu po zahdjeni &erpani dotace zastavena, je piijemce povinen
do 30 kalendamich dnt od vzniku této skutecnosti:

a) podat pfistuinému odvétvovému odboru kompletni zavéreéné vyictovani dotace,
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P¥i plnéni této podminky se postupuje podle bodu 1 tohoto ¢lanku

Nesplnéni této podminky je povazovano za poruseni méné zavazné povinnostl ve smyslu ustanoveni
§ 22 odst. 2 pism. a) a b) zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovvch pravidlech tizemnich rozpoctil.
platném v obdobi pouziti dotace.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi 0,5 % z poskytutych financnich prostfedkii za kazdy den
prodleni (maximalng viak do vyse poskytnutych finanénich prostfedki),

b) na bankovni G¢et poskytovatele vratit dotaci nebo jeji nevycerpanou Cast.

Nesplnéni teto podminky je povaZovano za zadrzeni financnich prostfedkii ve smyshu ustanoveni
§ 22 odst. 3 zakona & 250/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech nzemnich rozpoétl, platmém v obdobi
pouziti dotace.

Odvod za toto PRK se stanovi ve vysi zadrzenych financnich prostredk.

V pFipad& vraceni finanlnich prostfedkd zpét poskytovateli, je pFijemce povinen kontaktovat
pFistu¥ny odvétvovy odbor MMP/MO, ktery pFijemci sdéli Eislo ictu a variabilni symbol pro platbu.

4.10 Kontrola
V souvislosti s poskytnutim dotace je Zadatel/prijemce dotace povinen umoznit poskytovateli uskute¢nit

kontrolu podle zékona & 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole, a zakona ¢.255/2012 Sb., o kontrole
(kontrolni Fad), oba v platném znéni.

N

Zadatel/pFijemce dotace se zavazuje poskytnout zaméstnanctim poskytovatele opravnénym k provedeni
kontroly veskerou vyzadanou soucinnost, veetné umoznéni kontroly origindinich cetnich a dalSich
dokladi vztahujicich se k piedmétu kontroly.

Osobni Gdaje, které poskytovatel ziskal z vefejng dostupnych zdrojii nebo osobni daje jiného subjektu
které zadatel v pritbéhu dotatniho procesu predal poskytovateli, ziistava)i divémé v souladu s bodem
4.1.2 tohoto dokumentu.

4.11 Ukonéeni smlouvy

1. Smiuvni strany mohou ukonéit smluvni vztah:

a) pisemnou oboustrannou dohodou,

b) odstoupenim od smlouvy ze strany poskytovatele v pripadé. Ze pfijemce porusi jakékoliv ustanoveni
smlouvy,

¢) odstoupenim ze strany pFijemce v pripadé, Ze pied zahajenim Cerpani dotace piijemci vzniknou

jakékoliv prekazky branici mu v realizaci projektu (viz bod 4.8.2 odst. 1)

2. Pravo na odstoupeni od smlouvy podle bodu 1. odst. b) tohoto lanku nemusi byt uplatnéno za podminky,
ze pifjemce Fadné spolupracuje a realizuje ulozena napravné opatieni.

3. K rozhodnuti o uzavieni oboustranné dohody o ukondeni smlouvy podle bodu 1. odst. a) a k rozhodnuti
o odstoupeni od smlouvy ze strany poskytovatele podle bodu 1. odst. b) je pfislusny ten organ, ktery
rozhod! o poskytnuti dotace.

4. Odstoupeni od smlouvy se nedotvka naroku na nahradu $kody vzniklé porusenim smlouvy
3. Poruseni rozpodtové kazné nezaklada divod pro odstoupeni od smlouvy.

6. Ukongeni smlouvy pisemnou oboustrannou dohodou podle bodu 1. a) se pouzije zejména v pfipadg,
kdy vyplaceni finan&nich prostiedki z dotace je podminéno predlozenim vyiétovani.
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o s owor
5 ZVLASTNI CAST
Ustanoveni Zvlatni ¢asti jsou zéavazna pro zadatele/pfijemce dotaci z rozpoctu celoméstskych organd, ktefi cili

svoji Zadost o dotact do oblasti zabezpecované jmenovanym odbory MMP, resp. do projektii nebo DP, které
Jjmenované odbory MMP vyhlasuji.

5.1

5.2

Odbor Skolstvi, middeze a télovychovy MMP

Prevedeni finanénich prostiedka na bankovni Uget prijemce dotaci bude provedeno az na zaklade
predlozeni G&etnich dokladii vztahujicich se k Ucelu mozného pouziti schvalenych dotaci formou
uvedenou ve smlouvé. Naskenované ucetni doklady budou predkladany poskytovatehi
prostrednictvim aplikace ED.

. Neuznatelné naklady nad ramec bodu 4.4.3 tohoto dokumentu jsou uvedeny ve vyhlaseni jednotlivych

DpP

Odbor pamitkové péce MMP

Na Zzadatele o prispévek vlastniku nemovité kulturni pamitky se neuplatni ustanoveni bodi 4.8.2.3.6)
a 4.8.2.3.7) tohoto dokumentu.

Pozadované doklady k moZnosti poskytnuti pfispévku vlastniku nemovité kulturni pamatky méstem Plzen
z prostredk(t Odboru pamatkové péte Magistratu mésta Plzné (OPP MMP) jsou uvedeny v aplikaci ED.

Jedna se zejména o tyto dokumenty:

1.

w2

w

Zavazné stanovisko vydané podle § 14 odst. 1 zak. & 20/1987 Sb., o statni pamitkové pédi,
v platném znéni.

Doklad osvE&déujici vlastnické pravo ke knlturni pamaétce - k datu podani Zadosti ovéfuje poskytovatel

Cestné prohldSeni, Ze v prib&hu roku, kdy Zida o pFispévelk OPP MMP neziskal prostfedky
z jinych zdrojii nad rdmec celkové finanéni ndro€nosti spojené sobnovou kulturni pamitky
v daném kalendafnim roce — piedklida piijemce dotace pfi vyaétovani (napt. celkové naklady
na restaurovani &ini 500 tis. K&, prispévek z jinych zdrojt napt. MK CR je 150 tis. K&, piispévek ze zdroju
OPP MMP je 150 tis. K&, celkove 300 tis. K¢&).

Rozpodet nikladii na stavebni akei se specifikovanymi zvySenymi niklady na price spojené
se zachovanim a obnovou kulturni pamatky, ke kterym se vaZe Zidost o pFispévek.

Fotodokumentace objektu, nebo jeho casti, vztahujici se k zadosti o prispévek (cca 2-3 fotografie
s popisem).

Doklad o bankovnim Gétu zadatele pFispévku (vlastnika nemovité kulturni pamatky) — potvrzeni
o vedeni ugtu u banky. Prispévek je poskytovan bezhotovostnim prevodem vyhradng na bankovni G&et
prijemce piispévkiL

Vyuctovani poskytnuté dotace se provadi vlozenim vyplnéného Formulafe vyuctovani do aplikace ED,
ato vetné povinnych priloh: destné prohlaseni k vyuétovani, vypisy z bankovniho G&tu a kopie fakwur
podle téelu dotace.

Upozornéni pro Zadatele:

a)

o

©

Zadost o poskytnuti pfispévku obce musi byt fadng vypinéna se viemi pozadovanymi udaji a dolozena
doklady dle bodt 1., 2., 4. ~ 6. Pouze takto kompletni zadost mize byt prediozena organtm
s celoméstskou plsobnosti (Radé mésta Plzng a Zastupitelstvu mésta Plzné) k projednani a k pfipadnému
schvaleni.

Podle § 16 zak. ¢ 20/1987 sb. o statni pamatkové péci maze obec poskytnout pfispévek na zvysené
néklady spojené s obnovou kultumni pamatky. Z toho vyplyva, Ze na piispévek neni zakonny narok. a tedy.
Ze finanéni prispévek nemusi byt poskymut v plné pozadované vysi.

PHispévek je poskytovan jako iiéelové podminéna finanéni dotace. Z toho vyplyvéa, Ze dotace mize byt
Cerpana pouze a jeding na ty prace, které budou formulovany ve smlouvé, kterou po pfipadném schvaleni
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méstem Plzni uzavira s viastnikem kulturni pamatky pfimo zplnomocnény naméstek primatora mésta
Plzné. Prispévek musi byt vzdy vyéerpan v tom kalendainim roce, v kterém byl poskytnut.

5.3 Odbor bezpeénosti a prevence kriminality MMP

Prijemect, ktefi obdrzi dotact z rozpoctu Odboru bezpeénosti a prevence krimmality MMP jsou povinni informovat
vefejnost o poskymuté dotaci na svvch webovych strankach a dale pti propagaci projektu pouzivat logo . Bezpecné
mesto™.

5.4  Odbor sportu MMP

I. Dotace na opravu, rekonstrukei, vystavbu a modernizaci sportovidt' jsou poskytovany vyhradné
s definovanou udrzitelnosti projektu ve vysi minimalné 5 let od schvaleni dotace. Pokud nebude Gicel
projekiu podle zadosti dodrzen podle této udrzitelnosti. je toto diivodem pro Eastecné vraceni dotace.

PH poskytnuti investicni finanéni dotace je piijemce povinen vyobrazit logo mésta . .Sportovni Plzefi™
piimo v daném sportovisti nebo predmétné nemovitosti.

12

5.5 Odbor socialnich sluzeb MMP

1. Socialni sluzby jsou povazovany za sluzby obecného hospodaiského zajmu a jsou zpravidla financovany
na zakladé vyrovnavaci platby.

Vyrovnavaci platba je stanovena jako celkova vyse finangnich prostiedki z vefejnych rozpoctl (véetng
ESF). kterou socialni sluzba potiebuje k zajisténi dostupnosti poskytovéni zakladnich ¢innosti sociini
sluzby vedle prostfedkd, které ziska z vlastni ¢innosti. Vzhledem k tomu, Ze socialni sluzby jsou
financovény z vice zdrojti, musi byt stanoven garant jednotné vyrovnavaci platby. Garantem jednotné
vyrovnavaci platby je obvykle piisluiny kraj, pripadnd MPSV CR nebo jiny subjekt napt. statutarni mésto
Plzen. Finanéni prostiedky poskytnuté z verejnych rozpotii na zakladni &innosti konkrétni socialni
sluzby nesmi v souctu piekrocit vysi vyrovnavaci platby stanovené v tomto povéreni.

=)

Piijemce, ktery Cerpa dotaci na socialni sluzbu. je povinen vést pisemné individualni zaznamy o prub&hu
poskytovani socidlni sluzby tak, aby ze zaznami byl patny poéet uzivatelti sluzby, kterym byla sluzba
poskytnuta, a dale poget provedenych dkont, blize specifikovano ve vyhiaseni DP, dota¢ni sinlouvé nebo
jimym  zpusobem. dle Manualu k vykazovani tkondi sluzby. zvefejnéném na webové strance
https://socialnisluzby.plzen.eu.

Pokud bude pii \/crejnospravm kontrole zji§téna odchylka vice nez 5 % mezi vykony uvedenymi
v Zavéretné zpravé o Cerpani dotace a skutetnymi vykony dolozenymi statistikou, stanovi se odvod
za toto PRK ve vy§1 0.5 % z piidélené dotace

[

Za zménu zasadné ménici charakter, cil & smysl projektu se u dotaci na socialni sluzbu povazuje kromé
skute¢nosti uvedenych v bodé 4 téchto ZP také sniZeni celkového rozpoctu projektu o vice nez 20 %
{v&etng) oproti rozpoétu uvedenému v Zadosti. V tomto piipadé je vedouci pfisluiného odvétvového
odboru povinen tuto zménu piedlozit ke schvaleni prislusnym organtm s celoméstskou ptisobnosti. které
dotaci na takovy projekt schvalily.

5.6 QOdbor zivotniho prostiedi MMP

Prijemce je povinen pfi derpani dotaci z FZP dale dodrzet podminky stanovené vniteni fidici dokumentaci MMP
QS 61-10 Statut fondu zivotniho prostiedi

6 ZAVERECNA USTANOVENI

1. Tento dokument veetne piiloh je dusevnim viastnictvim MMP.

2. Ctvrté vydani Zavaznych pokynti a podminek pro zadatele o dotace — Priloha & 2 Zasad poskytovéni dotaci
z rozpodtu statutarniho mésta Plzné, druha revize, nabyva u¢innosti dne 1. Gervence 2024, a to v souladu
s usnesenim & 666 Rady mésta Plzné ze dne 27. Cervna 2024.
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