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Smlouva o vedeni mzdového ucetnictvi

¢. M/2025/005
uzaviena ve smyslu ust. § 1746 zakona ¢. 89/2012 Sb., ob&anského zakoniku,
ve znéni pozdéjsich predpisu, kterou uvedeného dne, mésice a roku mezi sebou sjednali

Centrum socialnich sluzeb Tachov, pfispévkova organizace
Adresa sidla: Americka 242, 347 01 Tachov
ICO: 00377805
IC: neni platce DPH
Za kterou jedna: Bc. Lucie BaCova, Dis., feditelka
Kontaktni udaje:
Bank. spojeni:
(dale jen ,objednatel”)

a

Stredisko sluzeb $kolam, Plzen, Castkova 78, Plzei .
pfispévkova organizace zapsana v Rejstfiku Skol a Skolskych zafizeni vedeném MSMT,
RED 1Z0O: 600033228

Adresa sidla: Castkova 691/78, 326 00 Plzen

ICO: 49777700

DIC: CZ49777700

Za kterou jedna: Ing. Jana Ciglerova, zastupkyné feditelky na zakladé povéfeni
ze dne 22. 4. 2025

5ﬁXﬁW49

CSOB, a.s.,

ID DS:
Kontaktni osoba:
Bank. spojeni:
Cislo uétu:

(dale jen ,poskytovatel”)

.
Uvodni ustanoveni
Smluvni strany jsou si védomy, Ze tato smlouva mezi nimi zaklada pravni zavazkové vztahy,
a proto se zavazuji kazda samostatné i spole€né a nerozdilné Cinit vSe, aby smlouva byla
fadné uvedena v Zivot, dobrovolné, bezvadné a v€as plnéna, a aby se v ramci jeji realizace
predchazelo veskerym sporim, nedorozuménim a nejasnostem.

Il
Predmét smlouvy

1. Ugelem této smlouvy je Uprava prav a povinnosti souvisejicich s poskytovanim sluzeb
spocivajicich v ¢innostech tykajicich se vedeni mzdového ucetnictvi ze strany
poskytovatele ve prospéch objednatele.

2. Poskytovatel se zavazuje za podminek stanovenych v této smlouvé poskytovat
objednateli sluzby specifikované v tomto ¢lanku a dalSich ujednanich sjednanych touto
smlouvou a objednatel se zavazuje zaplatit poskytovateli za fadné poskytnuté sluzby
odménu ve vySi a zplisobem uvedenym v této smlouve.
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Pfedmétem této smlouvy je zavazek poskytovatele provadét pro objednatele sluzby,
které spocivaji ve vedeni mzdové agendy, agendy socialniho zabezpeceni, agendy
zdravotniho pojisténi a danové agendy, to v8e v souladu s obecné zavaznou legislativni
upravou a vnitfnimi pfedpisy vydanymi objednatelem, které fadné a vcas predloZil
poskytovateli.

Sluzby uvedené v bodé 3. tohoto ¢lanku, které poskytovatel na zakladé této smlouvy
poskytuje objednateli, zahrnuji nize uvedené &innosti:

a) meésicni zpracovani platli a nahrad platd zaméstnancu objednatele dle objednatelem
predlozenych dokladu, mési¢ni zpracovani odmén z dohod konanych mimo pracovni
pomér zaméstnancl objednatele dle objednatelem predlozenych dokladu;

b) vystavovani platovych vyméri zaméstnancim objednatele (pfi nastupu
do zaméstnani nebo pfi zméné platu), pokud neni domluveno jinak, pfihlaSovani
a odhlaSovani zaméstnanci objednatele na pfisluSnou spravu socialniho
zabezpeceni a zdravotni pojistovny;

c) vypocet odvodu a Eastek pro Uhradu socialniho a zdravotniho pojisténi a zaloh na dar
z prijmu fyzickych osob ze zavislé Cinnosti a funk&nich pozitkl, pfipadné dané
srazkove, za zaméstnance objednatele;

d) vypocet nahrad za do€asnou nepfitomnost zaméstnance v nemoci;

€) zpracovavani udaju a dokladld rozhodnych pro poskytovani nemocenskych davek
a penézité pomoci v matefstvi zaméstnancim objednatele a dalSim zpracovavanym
osobam;

f)  vyhotovovani pfedepsanych prehledl a podklad( pro statistické vykazy, pro spravu
socialniho zabezpecéeni, zdravotni pojistovny a financni Ufad, odevzdavani hlaseni
a pfehledl na spravu socialniho zabezpeceni, zdravotni pojistovny, finanéni ufad
a vyhotoveni podkladl pro Gfad prace vyjma informovani / sdéleni o nastupu
do zaméstnani / ukonéeni zaméstnani cizincu;

g) vypocet odvodu a pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pfi pracovnim
Urazu nebo nemoci z povolani;

h) vyhotovovani evidencnich listd dichodového zabezpeleni zaméstnancim
objednatele;

i) spolupraci pfi sepisovani podkladu pro dichodové fizeni zaméstnancl objednatele;

j)  vystavovani zapoctovych listl zaméstnancim objednatele pfi skonceni pracovniho
pomeéru;

k) vystavovani potvrzeni zaméstnancim objednatele potfebna v jejich styku s organy
statni spravy, spravnimi ufady, organizacemi, institucemi a justici, pro poskytnuti
davek statni socialni podpory, pro poskytnuti hmotného zabezpeleni uchazecu
0 zaméstnani, pro ucely poskytnuti pujcek, uvéra atd.

Poskytovatel se dale zavazuje, Ze bude pro objednatele:

a) zajiStovat prebirani a predavani mzdovych podkladl elektronicky nebo jinym
domluvenym zpUsobem;

b) archivovat data souvisejici s pfedmétem plnéni podle této smlouvy na zalozni
elektronicka media.

V pfipadé, ze tomu tak bude tfeba podle platnych pravnich predpist, nebo v pfipadé

dohody smluvnich stran, anebo v pfipadé, kdy tak pfedvida tato smlouva, zplnomocni

objednatel pisemné poskytovatele k jednani za objednatele a jménem objednatele
a k jeho zastupovani ve styku s ufady a institucemi v zaleZitostech dle této smlouvy.
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ll.
Termin a misto dodani dila

Sluzby budou provadény prabézné v terminech dle platné legislativni upravy a této
smlouvy.

2. Sluzby specifikované v &l. . této smlouvy budou poskytovany od ervence 2025, v obdobi
1. - 14. kalendainiho dne nasledujiciho mésice, konkrétni datum bude uréenu dohodou
kontaktnich osob.

3. Vystupy z vedeni mzdové agendy, agendy socialniho zabezpec€eni a agendy zdravotniho
pojisténi za dany kalendarni rok budou objednateli pfedany v elektronické podobé
na emailovou adresu dle domluvy poskytovatele a objednatele.

4. Poskytovatel bude sluzby dle pfedmétu smlouvy poskytovat osobné v misté svého sidla
nebo v mist& své pobocky na adrese: Castkova 78, Plzer, prostfednictvim software
ve vlastnictvi  poskytovatele (Avensio/ Kvasar), kdy vystupy budou zpracovany
v elektronické podobé a uloZzeny u poskytovatele jako zaloha pro potfeby archivace.

Iv.
Cena a zpusob placeni

Smluvni strany se dohodly, Zze poskytovateli nalezi za sluzby poskytnuté na zakladé
této smlouvy od uzavfeni smlouvy do 31. 12. 2025 mési¢ni odména ve vysi 38 047,- KE
(tficetosmtisicCtyficetsedm korun ¢€eskych) bez DPH. Objednatel bere na védomi,
ze je poskytovatel platcem DPH. Ke sjednané odméné bude vzdy pfipoCtena Castka
odpovidajici DPH v zakonem stanovené vysi. Cena véetné DPH je 46 036,87 KC¢.

2. Sjednana mési¢ni odména zahrnuje veSkeré rezijni vydaje poskytovatele s vyjimkou
vydaju uvedenych v bodé 4. tohoto ¢lanku a je platna pro rok 2025 dle rozpisu cenové
kalkulace uvedené v pfiloze €. 2 této smlouvy, ktera bude pravidelné aktualizovana
vzdy pro nasledujici rok dle skuteéného stavu k 31. 12. pfedchazejiciho roku.

3. Objednatel bere na védomi, Zze veskeré nové podklady pro vypoCet mezd zaméstnancu
pfedané poskytovateli po terminu uvedeném v ¢l. V. bod 2 této smlouvy, mohou byt
povazovany za viceprace a budou vyfakturovany nad ramec sjednané mési¢ni odmeény
v souladu s polozkami €. 2. a 3. uvedenymi v pfiloze €. 2 této smlouvy.

4. Nize uvedené vydaje nejsou zahrnuté do rezijnich nakladd v ramci sjednané meésicni
odmeény poskytovatele. Poskytovatel je opravnén poZzadovat pfiméfenou zalohu na jejich
Uhradu, a to zejména na vydaje potiebné k vynaloZeni pro zajisténi predmétu
této smlouvy. Jedna se pfedevsim o:

- vydaje v podobé spravnich ajinych poplatkd (napf. spravni poplatky finanénimu uradu
apod.),

- cestovni vydaje za uskute¢néné pracovni cesty se souhlasem objednatele,

- dalSi mimoradné vydaje, které v pfipadé nutného vynaloZeni vzniknou poskytovateli,
budou objednatelem proplaceny poskytovateli v prokazané vysi a za predpokladu
jejich ucelného vynalozeni.

5. Smluvni strany se dohodly, Ze jednotkové smluvni ceny uvedené v pfiloze ¢. 2 této
smlouvy, budou kazdoro¢né valorizovany podle pramérné miry inflace publikované
Ceskym statistickym Gfadem, a to zpétné k 1. lednu kazdého kalendafniho roku.

6. Smluvni mési¢ni odména bude hrazena na zakladé faktury / darfiového dokladu vystavené
poskytovatelem a doruCené objednateli. Objednatel souhlasi se zasilanim darnovych
dokladli elektronickou cestou. Darnovy doklad se povazuje za doru€eny odeslanim
na emailovou adresu objednatele uvedenou v rubrice této smlouvy v €asti ,Kontaktni
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udaje”, popf. jinou smluvnimi stranami sjednanou emailovou adresu. Lhlta splatnosti
faktury / danového dokladu €ini ¢trnact dnu (14) dnd ode dne doruceni objednateli.

7. Smluvni strany se dohodly, Ze faktura / dafiovy doklad vystaveny v prosinci pfislusného
kalendarniho roku bude zahrnovat €astky smluvni mésiéni odmény za dva mésice,
a to listopad a prosinec.

8. Uhradu provede objednatel bezhotovostnim prevodem na Gdet poskytovatele. Objednatel
splni svoji platebni povinnost v den, kdy pfislusna ¢astka bude pfipsana ve prospéch uctu
poskytovatele.

9. Objednatel je opravnén fakturu/danovy doklad vratit pfed uplynutim jeji splatnosti
poskytovateli, pokud nebude vystavena v souladu s touto smlouvou. Poskytovatel je
v takovém pfipadé povinen vystavit novou fakturu/danovy doklad s novou Ihutou
splatnosti v délce ¢trnacti (14) kalendafnich dnt ode dne doru€eni objednateli.

V.
Spoluprace smluvnich stran, zptisob pIlnéni smlouvy, odpovédnost za Skodu

1. Objednatel je povinen poskytnout poskytovateli veSkeré informace a podklady potfebné
k plnéni pfedmétu této smlouvy a tyto materidly na Zadost poskytovatele doplinit
Ci upfesnit, a to v3e v rozsahu nutném C¢i uzZiteCném pro fadné pinéni této smiouvy.
Objednatel je povinen v€as upozornit poskytovatele na veSkeré zmény a skutecnosti,
které by mohly ovlivnit plnéni pfedmétu této smlouvy ze strany poskytovatele.

2. Informace a podklady ke zpracovani agend dle pfedmétu smlouvy je objednatel povinen
predavat poskytovateli nejpozdéji do patého (5.) pracovniho dne mésice nasledujiciho
po mésici, za ktery se mzdy zpracovavaji, v elektronické podobé na emailovou adresu
poskytovatele uvedenou v rubrice této smlouvy v €asti ,Kontaktni Gdaje“, popf. jinou
smluvnimi stranami sjednanou emailovou adresu, pokud neni domluven jiny zp(sob
predani. Podrobnéjsi specifikace podkladi je uvedena v pfiloze &€. 1 této smlouvy.
Ze strany poskytovatele probéhne kontrola, zda jsou pfedané podklady uplné, pfipadné
nedostatky jsou komunikovany s kontaktni osobou dle této smlouvy.

3. P¥i pfijimani novych zaméstnancl objednatele nebo pfi zpracovani agendy novych
zpracovavanych osob je objednatel povinen pfedat poskytovateli vstupni informace
a podklady nejpozdéji tfi (3) pracovni dny pfed vznikem pracovnépravniho vztahu
nebo pfed vznikem jiného pravniho vztahu, ktery zaklada povinnost plnéni této smlouvy
ze strany poskytovatele, pokud neni individualné domluveno mezi kontaktnimi osobami
jinak.

4. DalSi podrobnosti zplisobu predavani informaci a podkladu si dohodnou smluvni strany
tak, aby vyhovoval obéma smluvnim stranam a nezakladal mozZnost sporu o tom,
které doklady byly objednatelem pfedany a poskytovatelem prebrany €i vraceny.

5. Poskytovatel se fidi informacemi a podklady pfedanymi objednatelem a pokyny
objednatele. Pokud jsou informace a podklady pfedané objednatelem neupiné
nebo nepfesné, nebo pokud by pokyny objednatele mohly narusit Fadné pinéni pfedmétu
této smlouvy, je poskytovatel povinen objednatele na tuto skuteCnost upozornit;
v pfipadé, Ze objednatel informace a podklady nedoplni nebo neupfesni, nebo na svych
pokynech, které jsou v rozporu s platnymi pravnimi pfedpisy nebo v jejichz dusledku
by objednateli mohla vzniknout Skoda, i nadale trva, je poskytovatel opravnén plinéni
pfedmétu této smlouvy prerusit do doby doplnéni nebo upfesnéni informaci a podkladu,
nebo do doby zmeény pokynl objednatele, nebo pisemného sdéleni objednatele,
Ze objednatel trva na pInéni pfedmétu této smlouvy podle uvedenych informaci, podklad
a pokynu danych objednatelem.
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6. Poskytovatel je povinen fadné pecovat o vesSkeré dokumenty, které mu byly v ramci plnéni
predmétu této smlouvy objednatelem prfedany nebo svéfeny, nebo které v souvislosti
s plnénim pfedmétu této smlouvy pro objednatele opatfil nebo ziskal.

7. Kazda ze smluvnich stran nese odpovédnost za Skodu v ramci platnych a ucinnych
pravnich predpist a této smlouvy. Smluvni strany jsou povinny vyvijet maximalni usili
k pfedchazeni vzniku 8kod a ucinit veSkera dostateéna opatifeni k minimalizaci vzniklych
Skod. V ramci této prevenéni povinnosti jsou smluvni strany povinny zejména respektovat
vzajemna zadani, pokyny a doporuceni, ktera jsou vyznamna z hlediska plInéni
této smlouvy tak, jak je specifikovano v clanku Il. této smlouvy. V pfipadé, Zze budou
podklady nutné pro provedeni dila dodany po dohodnutém terminu nebo v pfipadé,
ze objednatel neposkytne nezbytnou soucinnost ve sjednaném rozsahu fadné a vcas,
prodluzuje se lhuta pro provedeni dila o pocCet pracovnich dnu, o které bylo dodani
podkladi opozdéno, Ci o které je objednatel v prodleni s poskytnutim soucinnosti.
Poskytovatel neni po tuto dobu v prodleni s plnénim svych zavazkd. Zadna ze smluvnich
stran neodpovida za Skodu, ktera vznikla v dasledku vécné nespravného nebo jinak
chybného zadani, které obdrzela od druhé smluvni strany. Zadna ze smluvnich stran neni
odpovédna za Skodu vzniklou v dusledku prodleni druhé smluvni strany nebo v dusledku
nastalych okolnosti vylu€ujicich odpovédnost dle obfanského zakoniku.

8. Smluvni strany se zavazuji upozornit druhou smluvni stranu bez zbyte¢ného odkladu
na vzniklé okolnosti vylu€ujici odpovédnost branici Fadnému pinéni této Smlouvy. Smluvni
strany se zavazuji vyvinout maximalni usili k odvraceni a pfekonani okolnosti vylu€ujicich
odpovédnost a vyvinout maximalni usili k pfedchazeni skod a k minimalizaci vzniklych
Skod.

VI.
Dalsi prava a povinnosti smluvnich stran

1. Poskytovatel se zavazuje pfi plnéni této smlouvy postupovat samostatné a s odbornou
péci, v souladu s touto smlouvou, obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy a v souladu
s ochranou zajmu objednatele. Na Zadost objednatele se zavazuje informovat objednatele
o stavu plnéni pfedmétu této smlouvy, o zménach v obecné& zavaznych pravnich
predpisech s touto oblasti bezprostfedné souvisejicich a navrhovat optimalni feSeni
¢innosti upravenych touto smlouvou podle konkrétnich pozadavku a potfeb objednatele.
Poskytovatel je opravnén plnit pfedmét této smlouvy sam nebo prostfednictvim svych
zameéstnancu nebo spolupracujicich osob.

2. Poskytovatel vSak nenese odpovédnost za vady, které vznikly zejména nespravnym
zadanim ze strany objednatele, nespravnymi pokyny objednatele k provedeni sluzeb,
na kterych objednatel i pfes pisemné upozornéni poskytovatele trval, byly zpusobeny
objednatelem ¢&i tfeti osobou po prevzeti vystupl, nebo vznikly v dusledku
neodvratitelnych udalosti ¢i zasahem vySSi moci.

3. Vzhledem Kk charakteru organizace poskytovatele se smluvni strany dohodly,
ze objednatel vyslovné souhlasi s pfipadnym zvefejnénim smluvnich podminek
obsazenych v této smlouvé v rozsahu a za podminek vyplyvajicich z pfisluSnych pravnich
pfedpisu (zejména zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném
znéni). Poskytovatel a objednatel prohladuji, ze tato smlouva neobsahuje udaje,
které tvofi pfedmét jejich obchodniho tajemstvi podle ust. § 504 zakona ¢&. 89/2012 Sb.,
ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisl (dale jen ob&ansky zakonik).
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VII.
Ochrana duvérnych informaci

Informacemi, se pro ucCely této smlouvy rozumi jakékoliv informace zpracovavané
objednatelem ¢&i jakakoliv data, ktera jsou pofizena, ulozena, zpracovavana, pfenasena,
nebo se kterymi je jinym zpusobem manipulovano v ramci informacénich aktiv objednatele.

Informacénimi aktivy se pro ucely této smlouvy mini hardwarové, softwarové &i jiné

programové prostfedky ICT infrastruktury, informacéni systémy, pfenosna pamétova

média a mobilni zafizeni.

2. Poskytovatel je povinen zachovavat mi€enlivost o vSech skuteCnostech a informacich,
které mu byly v souvislosti s touto smlouvou nebo jejim plnénim, jakkoliv zpfistupnény,
pfedany Ci sdéleny, nebo o nichz se, jakkoliv dozvédél, vyjma téch, které jsou v okamziku,
kdy se s nimi seznamil, prokazatelné vefejné pfistupné nebo téch, které se bez jeho
zavinéni verejné pristupnymi stanou (dale jen ,ddvérné informace®).

3. Poskytovatel nesmi davérné informace pouzit v rozporu s jejich ucelem, nesmi je pouzit

ve prospéch svlj nebo tfetich osob a nesmi je pouzit ani v neprospéch objednatele.

Zavazuje se ucinit veSkera opatfeni a vyvinout maximalni Usili k ochrané duvérnych

informaci pfed jejich ziskanim nebo pouzitim tfeti osobou. Povinnosti dle tohoto odstavce

je poskytovatel povinen zachovavat i po zaniku této smlouvy, vyjma pfipadd,
kdy se dlivérné informace stanou prokazatelné verejné pristupné bez jeho zavinéni.

4. Poskytovatel je povinen vyZadat si pfedchozi souhlas objednatele k zpfistupnéni
informaci nebo informacnich aktiv podle této smlouvy svym subdodavatellim.

5. Poskytovatel odpovida za $kodu, kterou zplsobi porusenim povinnosti micenlivosti
podle tohoto ¢&lanku smlouvy a za Skody na informaénich aktivech objednatele,
které prokazatelné zpUsobili jeho zaméstnanci.

VIIL.
Osobni udaje

1. Ré&dné plnéni predmétu smlouvy vyZaduje po dobu realizace sluzeb poskytovatelem
zpracovani osobnich 0daji objednatele (dale jen ,osobni udaje”), které bude
pro objednatele (spravce) provadét poskytovatel (zpracovatel).

2. Zpracovanim osobnich 0daji ve smyslu této smlouvy se rozumi zejména pfistup
k osobnim udajum objednatele, jejich shromazdovani, ukladani na nosi¢e informaci,
pouzivani, tfidéni nebo kombinovani, blokovani a likvidace s vyuZitim manualnich
Ci elektronickych prostfedkl v rozsahu nezbytném pro zajisténi fadného plnéni predmétu
smlouvy. Smluvni strany se dohodly, Ze zpracovani osobnich udaju na zakladé
této smlouvy bude bezplatné.

3. Smluvni strany se zavazuji k pfedani a pfistupu pouze k takovym osobnim udajum druhé
smluvni strany, které jsou pfiméfené, relevantni a nezbytné pro splnéni pfedmétu
smlouvy. Pfedmétem zpracovani jsou kategorie osobnich udaju a subjektd udaji uvedené
v osobnim dotazniku, jehoZ vzor je uveden v pfiloze €. 3 této smlouvy.

4. Smluvni strany jsou povinny si poskytnout vzajemné soucinnost v ramci zajisténi ochrany
osobnich udaju, jsou povinny dodrzet miéenlivost, rozsah a standard ochrany téchto
osobnich udaji a zasady jejich zpracovani dle aktualné platné a ucinné pravni Upravy
v Ceské republice.

5. Vramci pfistupu k osobnim udajum dodrzi poskytovatel pokyny objednatele, ktery je jejich
spravcem. Objednatel (spravce) poskytne subjektum téchto osobnich udajd informace
v souladu s pfislusnymi ¢lanky nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679
ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
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udaju a o volném pohybu téchto udajd a o zruSeni smérnice 95/46/ES (dale jen ,nafizeni*)
a zajisti dodrzeni prav subjektl osobnich udaja dle nafizeni.

6. Po nezbytné nutnou dobu umozni poskytovatel za ucelem spinéni pfedmétu smlouvy
a pfipadné archivace pfistup k osobnim udajim pouze svym zameéstnancum, ktefi jsou
vazani povinnosti mi€enlivosti. Povinnost mi€enlivosti trva i po skonceni této smlouvy,
a to v€etné bezpecnostnich opatfeni na ochranu osobnich udaji. Poskytovatel je povinen
zajistit povinnost mi¢enlivosti i u svych pfipadnych dodavatell, pokud pfijdou do kontaktu
s osobnimi udaiji, jichZ je druha smluvni strana spravcem.

7. Poskytovatel je povinen zajistit dostateCnou ochranu osobnich Gdaji v souladu
s narizenim tak, aby nedoS$lo ¢ nemohlo dojit k jejich zpfistupnéni neopravnénym tietim
osobam, a to jak umysIné, tak z nedbalosti, a aby jeho zaméstnanci Ci dodavatelé
postupovali v souladu s timto smluvnim ustanovenim. V pfipadé poruSeni tohoto
ustanoveni nese poskytovatel pfimou odpovédnost za Skodu vici objednateli.

8. V pfipadé ukonleni zpracovani je poskytovatel povinen v souladu s rozhodnutim
objednatele ukondit pfistup ke vSem osobnim uddajiim poskytnutym objednatelem
(spravcem osobnich Udaju), pokud neni mezi objednatelem a poskytovatelem dohodnuto
jinak. Pokud tyto udaje ma poskytovatel ulozeny na jakémkoliv nosici dat, je povinen je
v souladu s rozhodnutim objednatele bud vymazat, pfip. fyzicky zlikvidovat, nebo je
objednateli vratit v€etné existujicich kopii, pokud pravni pfedpisy nepozaduji ulozeni
danych osobnich udaji u poskytovatele.

IX.
Smluvni pokuty a sankce

1. Smluvni strany se zavazuji pfi plnéni této smlouvy postupovat tak, aby nedochazelo
k prodleni. V prodleni je smluvni strana, ktera nesplnila nékterou povinnost plynouci
z této smlouvy. O dobu prodleni nékteré ze smluvnich stran se prodluzuji Ihaty k pInéni
souvisejicich zavazk( opacné smluvni strany a plati, Ze tato opaéna smluvni strana
se po dobu trvajiciho prodleni sama do prodleni nedostava.

2. Bude-li poskytovatel v prodleni se spInénim zavazku provést sluzby v ujednaném terminu,
je poskytovatel povinen zaplatit objednateli smluvni pokutu ve vysi 0,1 % ze smluvni
odmeény za kazdy zapoc&aty den prodleni az do dne spinéni zavazku.

3. Bude-li objednatel v prodleni s uhradou ceny dila, je poskytovatel opravnén vyuctovat
objednateli smluvni pokutu ve vySi 0,1 % ze smluvni odmény za kazdy zapocaty den
prodleni az do dne splnéni zavazku.

4. Za nesplnéni kterékoliv povinnosti obsazené v ¢lanku VII. této smlouvy, je objednatel
opravnén uctovat poskytovateli smluvni pokutu ve vySi 10 000 K¢, a to za kazdé jednotlivé
poruseni povinnosti obsazenych v tomto ¢lanku.

5.  Smluvni pokuty nebo penézni sankce dle této smlouvy, je strana, ktera je povinna k jejich
uhradé, povinna uhradit do &trnacti (14) dnG ode dne doruceni vyzvy k jeji uhradé.
Uhradou smluvni pokuty nezanikd narok poskozené strany na nahradu $kody,
kterou Ize uplatfiovat vedle smluvni pokuty, a zavazek k uhradé smluvni pokuty trva,
i kdyZ poruSenim smluvni povinnosti zajisténé smluvni pokutou nevznikla Skoda.
Zavazek plnit povinnost, jejiz spinéni bylo zajisténo smluvni pokutou, trva i po zaplaceni
smluvni pokuty, pokud se strany ad hoc nedohodnou jinak, pficemz zanik této smlouvy
se nedotyka naroku na zaplaceni smluvni pokuty, kdy naroky na smluvni pokutu
a zaplaceni smluvni pokuty trvaji i po ukon€eni smlouvy.
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X.
Trvani a zanik smlouvy

Platnost a u€innost této smlouvy nastava dnem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami.
Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou.

Smlouvu mulze vypovédét kterakoli ze smluvnich stran bez udani ddvodu,
av$ak pfi zachovani vypovédni lhaty, jejiz délka Cini jeden (1) mésic. Béh této Ihuty pocina
béZet prvniho dne mésice nasledujiciho po mésici, v némz doslo k doru€eni pisemné
vypovédi druhé smluvni strané. Poskytovatel je povinen v prubéhu vypovédni lhaty
zabezpecit pInéni pfedmétu této smlouvy a protokolarné predat veskerou agendu
vedeného ucetnictvi objednateli nebo jinému subjektu dle pokynu objednatele,
a to k poslednimu dni mésice, kdy uplyne vypovédni lhuta. Zaroven je poskytovatel
povinen pfip. poskytnout soucinnost pfi pfebirani agendy spojené s plnénim pfedmétu
této smlouvy jinym subjektem zajiStujicim pro objednatele vedeni ucetnictvi.

Tuto smlouvu Ize ukoncit také pisemnou dohodou smluvnich stran nebo odstoupenim
od smlouvy pro podstatné poruseni smluvnich povinnosti, pficemz za podstatné poruseni
smluvnich povinnosti se pro ucely této smlouvy povazuje neplnéni povinnosti
ustanovenych touto smlouvou nebo platnou pravni Upravou ani po predchozim pisemném
upozornéni druhou smluvni stranou v pfimérené nahradni lhaté.

Odstoupeni od smlouvy musi byt u¢inéno v pisemné formé s uvedenim dvodu tohoto
odstoupeni s ucinnosti ode dne, kdy bylo doru¢eno druhé smluvni strané. Platnost
smlouvy konCi dnem, kdy odstoupeni nabylo uc€innosti. Odstoupeni od smlouvy
se nedotyka naroku na zaplaceni smluvni pokuty dle této smlouvy, kdy naroky na smluvni
pokutu a jeji zaplaceni trvaji i po ukon¢eni smlouvy.

XI.
Zavérecéna ustanoveni

Prava a povinnosti smluvnich stran v této smlouvé vyslovné neupravena se fidi
pFisluSnymi ustanovenimi ob&anského zakoniku a pfedpist souvisejicich.

Jestlize se po nabyti ucinnosti této smlouvy ukaze kterékoli jeji ustanoveni jako neplatné
ve smyslu platné pravni Upravy, nepozbyva tim platnosti smlouva jako -celek,
ostatni ustanoveni této smlouvy zustavaji nedotéena a neplatné ustanoveni se nahradi
dodatkem k této smlouvé, jinak pfislusSnym ustanovenim obecné zavazného pravniho
predpisu a nebude-li takového ustanoveni, pak upravou obvyklou v obchodnim styku.

Veskera prava a povinnosti z této smlouvy vyplyvajici se budou Fidit a vykladat v souladu
s ob&anskym zakonikem a pravnim fadem Ceské republiky. Soudem pfislusnym k Feseni
veSkerych sporl mezi smluvnimi stranami v souvislosti s pInénim a spory vzniklymi
z této smlouvy je vécné pfisludny soud v Plzni.

Tato smlouva je v pfipadé jejiho tisténého provedeni vyhotovena ve dvou rovnocennych
stejnopisech, z nichz kazda strana obdrzi po jednom vyhotoveni, a v pfipadé jejiho
elektronického provedeni kazda smluvni strana obdrzi originalni vyhotoveni smlouvy
podepsané kvalifikovanymi i zaru€enymi elektronickymi podpisy osob opravnénych za né
jednat, zalozenymi na kvalifikovaném certifikatu pro elektronicky podpis dle z&kona
€. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich dlvéru pro elektronické transakce, ve znéni
pozdéjSich predpisa.

Ke zméné nebo doplnéni této smlouvy muize dojit pouze formou pisemnych dodatkd,
které musi byt odsouhlaseny a podepsany obé&éma smluvnimi stranami.

Smluvni strany této smlouvy, resp. osoby opravnéné za né jednat, prohlasuji,
Ze se seznamili s obsahem této smlouvy, ktery je dostateéné urcity a srozumitelny
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a ze s touto smlouvou souhlasi v plném rozsahu. Smluvni strany uzaviraji tuto smlouvu
na zakladé své vazné a svobodné vale, nikoliv v tisni ¢i za napadné nevyhodnych
podminek a na dikaz toho pfipojuji své podpisy. Smluvni strany sou¢asné prohlasuiji,
ze osoby podepisujici tuto smlouvu jsou k tomu Ukonu opravnény.

7. Uzavienim této smlouvy pozbyvaji platnosti a ucinnosti veSkeré predchozi smlouvy

a dodatky tykajici se vedeni mzdového ucetnictvi, které byly mezi smluvnimi stranami
sjednany.

Pfiloha €. 1 Informace o zpracovavanych dokladech
Priloha €. 2 Cenova kalkulace pro rok 2025

Za objednatele: Za poskytovatele:

.............. red|telka zastupkynérednelky
Centrum socialnich sluzeb Tachov §t|"ediska sluzeb Skolam,
Americka 242, Tachov Castkova 78, Plzen

(podepsano elektronicky) (podepsano elektronicky)
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Priloha €. 1 ke Smlouvé o vedeni mzdového ucetnictvi ¢. M/2025/005

Podklady ke zpracovani plati:

1) Na zacatku kazdého kalendainiho roku / $kolniho roku / a v pribéhu roku pfi zménach
planovany rozpis smén u zaméstnanci s nerovhomérné rozvrzenou pracovni dobou
(dodava objednatel — pfedanim pisemné informace).

Mésicné:

2) Rozpis smén na aktualni mésic (dodava objednatel — pfedanim pisemné informace).

3) Evidence pracovni doby (dodava objednatel).

4) Informace pro vypoc€et nadhrady platu za dobu pfekazek v praci na strané zaméstnance
(dodava objednatel) — doklady od Iékaf, potvrzeni o U€asti na pohibu, svatbé atd. eviduje
objednatel u sebe.

5) Informace o Cerpani dovolené (dodava objednatel).

6) Odmény — presné specifikované, zda se jedna o odménu za jednorazové splnéni ukolu,
pololetni odmény, nebo celorocni. Odmény Feditell dolozené rozhodnutim o pfiznani
odmény zfizovatelem / jinym organem (dodava objednatel).

7) Ma&siéni souhrny hodin odpracovanych zaméstnanci pracujicimi na DPP a DPC (dodava
objednatel).

Podklady k novému nastupu (HPP):

1) Osobni dotaznik vyplnény ve vSech kolonkach. U praxe musi byt uvedeno, kolik z dané
praxe se uznava - 100 % nebo 0-2/3 — poskytovatel neprovadi.

2) Objednatel ovérfi kontrolou prikazu zdravotni pojisStovny, zda zaméstnanec spravné
vyplnil ZP do osobniho dotazniku.

3) Pracovni smlouva (navrh smlouvy k jejimu uzavfeni dodava poskytovatel na zakladé
informaci pfedanych objednatelem) — poskytovatel neprovadi.

4) Platovy vymér (navrh platového vyméru dodava poskytovatel na zakladé informaci
pfedanych objednatelem) — poskytovatel neprovadi.

5) Rozpis smén (dodava objednatel).

6) Zapodtovy list z pfedchoziho zaméstnani nebo doklad, Ze byl zaméstnanec veden na UP
(dodava objednatel).

7) ProhlaSeni poplatnika k dani z pfijmu fyzickych osob, pokud ho jiZ nema podepsané nékde
jinde (dodava objednatel).

8) Chce-li zaméstnanec uplatnit slevu na déti, tak i rodné listy déti, potvrzeni od manzela/ky,
Ze neuplatiiuje slevu na dani, je-li ditéti vice nez osmnact (18) let a studuje, tak potvrzeni
o studiu (dodava objednatel).

Podklady k novému nastupu na DPP a DPC:

1) Uzaviena dohoda (dodava objednatel).
2) Osobni dotaznik — poskytovatel neprovadi.

Podklady k ukonéeni pracovniho poméru:

1) Dohoda o ukon&eni pracovniho poméru (dodava objednatel — predanim pisemné
informace).

2) \Vypovéd (dodava objednatel — prfedanim pisemné informace).

3) Neprodluzeni smlouvy na dobu ur€itou — poskytovatel dodava objednateli seznam
zaméstnancu s pracovnim pomérem na dobu ur€itou a na zakladé rozhodnuti
predloZzeného objednatelem vyhotovuje poskytovatel navrh informace o zméné nebo
ukonceni pracovniho poméru zaméstnance.
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4) Objednatel je povinen pfedat v den ukon&eni pracovniho poméru zapoctovy list
zaméstnanci. Tento zapoctovy list pfipravi poskytovatel na zakladé informaci
od objednatele, veSkeré podklady proto objednatel pfeda poskytovateli nejpozdéji tfi (3)
dny pfed ukon&enim pracovniho poméru.

OCR:

1) Objednatel zasle identifikator OCR poskytovateli. .

2) Poskytovatel zasle formular k vyplnéni zaméstnanci. Po ukoneni OCR za$le objednatel
zpét vyplnény formular poskytovateli.

Pracovni Urazy:

1) S pojistovnou komunikuje pfimo objednatel — nahlaSeni pracovniho urazu.

2) Doklady k vypoctu nahrady (oskenované bolestné, doklad o souvislosti pracovniho urazu
s pracovni neschopnosti) je objednatel povinen zaslat po ukonéeni pracovniho Urazu
poskytovateli ihned, jakmile tyto dokumenty zaméstnanec pfinese.

3) Vysi vypoctené nahrady zaSle poskytovatel objednateli do étrnacti (14) dna.

4) Objednatel datovou schrankou preposle vSechny doklady pojistovné.

Postup do vyssiho platového stupné:

1) Poskytovatel pfipravi novy platovy vymér zaméstnanci vzdy jeden mésic dopfedu
(napt. postup 30. 3., platovy vymér musi byt pfedan zaméstnanci nejpozdéji 28. 2.
s platnosti od 1. 3.) a pfeda jej objednateli. (Pokud neni domluveno jinak)

Upozornéni:

Prihlasky a odhlasky zaméstnanct na zdravotni pojistovnu a OSSZ je nutné odeslat nejpozdéji
do osmi (8) kalendarnich dnu. Je nutné disledné dodrzovat terminy informovani poskytovatele
0 novych nastupech a ukonéeni pracovnich pomért. V pripadé pozdnich hlaseni hrozi sankce,
odpovédnost za pozdni nahlaseni z divodu prodleni objednatele je dle smiluvni dpravy
na objednateli.
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Priloha €. 2 ke Smlouvé o vedeni mzdového ucetnictvi ¢. M/2025/005

Cenova kalkulace pro rok 2025

C. Nazev polozky Jednotkova Pocet Cena celkem
pol. cena zaméstnanct za mésic *)
1. Maintenance 11,00 K& 189 2 079,00 K¢&
2. Zpracovani mezd 180,00 K& 187 33 660,00 K¢
3. Zpracovani dohod 135,00 Ké& 2 270,00 K¢
4 Roc':pi zuctovani 1 888,00 K&
dani
5. 0SSz 50,00 K&
6. Pausal 100,00 K&
Mésic¢ni cena celkem 38 047,00 Ké¥

*) Cena bez DPH.
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