FINANCNi URAD PRO MORAVSKOSLEZSKY KRAJ
Na Jizdarné 3162/3, 709 00 Ostrava

VVOstravé dne 5. Unora 2020
C.j.: 292894/20/3200-00061

PROVOZNIiIi RAD

pro objekt - budova Opavska 6177/74A, Ostrava-Poruba,
sidlo Sekce Uzemniho pracovisté Ostrava lll

(upIné znéni, jak vyplyva z pozdéjSich zmén provedenych
dodatkem €. 1 €. j.: 364498/24-3200-00061)

Stav k 12.2.2024



CAST PRVNI
OBECNA USTANOVENI

Cl. 1
Zakladni ustanoveni

1. Provozni fad objektu — budova Opavska 6177/74A, Ostrava-Poruba, sidlo Sekce
Uzemniho pracovisté Ostrava lll (dale jen ,Provozni fad*) je vydan v souladu s pfislusnymi
internimi akty fizeni GFR a upravuje postup a odpovédnost zaméstnancd, ktefi jsou ve
sluzebnim® nebo pracovnim poméru? k Ceské republice — Generalnimu finanénimu
feditelstvi, v navaznosti na zabezpeCeni a ochranu budovy Finan&niho ufadu pro
Moravskoslezsky kraj, Uzemniho pracovisté Ostrava lll, na adrese Opavska 6177/74A,
Ostrava (dale jen ,UzP*).

2. PFi uzivani budovy UzP plati veskera zakonna nafizeni ohledn& bezpeénosti a ochrany
zdravi, pozarni ochrany, hygienicka nafizeni a dalSi platné zakonné predpisy. Provozni
fad nenahrazuje havarijni a evakuacni fady, podle kterych se feSi mimoradné situace.

3. Do prostor budovy UzP je zakadzan vstup se zvifaty, s vyjimkou asistenénich pst
doprovazejicich hendikepovanou osobu, podnapilym osobam a osobam pod vlivem
navykovych latek. Do prostor budovy UzP je zakazano vnaset palné a chladné zbrané (s
vyjimkou pfislusnikl ozbrojenych slozek ve sluzbé&). Vstupni dvefe jsou opatfeny
piktogramy pro zakaz vstupu se zbrani a zakaz koureni.

4. V celé budové UzP plati zakaz koufeni a manipulace s otevienym ohném.
5. Kuchyrky umisténé v budové UzP slouzi vyhradné pro potfebu zaméstnanci.

6. V budové UzP je zakaz umistovani reklamnich pfedmétu a tiskovin bez vyslovneho
souhlasu feditele UzP nebo jeho zastupce.

7. Budova UzP je vybavena 2 lékarni¢kami prvni pomoci. Ty se nachazeji v: 2. NP - mistnost
237 (kancelaf bezpecnostniho referenta).

8. Vbudové Ize pouzivat pouze pridélene elektrické spotfebice, zapsané v inventarnich
seznamech majetku UzP. Jiné elektrické nebo plynové spotiebiCe nesmi byt pouzivany.

Cl. 2
Zavaznost

Tento provozni fad je zavazny pro vSechny fyzické osoby ve sluzebnim" nebo pracovnim?
poméru k Ceské republice — Generalnimu finanénimu feditelstvi a fyzické osoby ¢&inné
pro Ceskou republiku — Generalni finanéni feditelstvi na zakladé dohod o pracich konanych
mimo pracovni pomér, které v objektu UzP vykonavaji &innost (dale jen ,zaméstnanec®),
a dale se pfiméfené vztahuje na dalSi osoby, které se v daném objektu zdrzuji. U vSech osob
pohybujicich se po budové je nezbytna znalost zakladnich pravidel, pfedpisu a vyhlasek,
tykajicich se vSeobecné protipozarni ochrany a bezpecnosti prace a véechny dotéené osoby
jsou pfi své &innosti povinny, v dobé, kdy se zdrzuji v budové UzP nebo jejim okoli, témto
predpisy fidit.

1) Zakon €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpisu.
2) Zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisu.



CL 3
Vymezeni pojmu

1. Pracovni dobou se rozumi pracovni doba dle zakoniku prace® pro fyzické osoby v
pracovnim poméru® a sluzebni doba dle zakona o statni sluzbé" pro fyzické osoby ve
sluzebnim poméru™.

2. Vedouci zaméstnanec — pfedstaveny a vedouci zaméstnanec podle Organizaéniho fadu
FS CR.

Cl. 4
Rezim pfistupu do budovy v pracovni a nepracovni dny
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Cl.5
Rezim uklidu

Uklid je provadén pracovniky externi firmy na ;ékladé Smlouvy o provadéni uklidovych
praci v rozsahu stanoveném touto smlouvou. Uklid probiha v provozni dobé& budovy od
WS, '“iﬁﬁ""“.@,‘"'ar;;;; PR
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hodin, vzdy za pfitomnosti zaméstnance kancelare. A F LA S,
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5. Pracovnici zajistujici uklid musi byt prokazatelné bezpe&nostnim referentem seznameni s
timto provoznim fadem budovy.

6. Uklid na rezimovych pracovistich je umoznén pouze za pfitomnosti zaméstnance, ktery ma
opravnéni vstupu.

Cl.6
Rezimova opatieni na pracovisti
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ClL7
Klicovy systém
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Pokladny
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4) Smérnice ¢. 18/2013 generalniho feditele Pokladni ¢innost a manipulace s hotovosti.



Cl.10
Technické patro
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Cl. 11
Zajisténi telefonniho provozu
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Cl. 12
Bezpecnost prace a pozarni ochrana
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Cl. 13
Kamerovy systém
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Cl. 14
Trezory
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Cl.15
Provoz vytaht

1. Pro bezpeény provoz vytahu plati zasady a technické podminky Inspektoratu bezpeénosti
prace a dodavatele zafizeni, které jsou ulozeny na Oddéleni sekretariatu a provozniho
zabezpeceni. Je zakazano pouziti vytahG k evakuaci osob po vyhlaseni pozarniho
poplachu.
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5) Smérnice &. 1/2019 feditele Finan&niho ufadu pro Moravskoslezsky kraj - Zabezpec€eni provozu
kamerovych systémi na Finanénim Ufadu pro Moravskoslezsky kraj a na jeho Uzemnich
pracovistich.
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Cl. 16
Dopravni situace, parkovani

1. Pro parkovani vozidel navstévnika (klientt) U;P jsou vyhrazena parkovaci mista na
Financ¢ni ulici pfed hlavnim vchodem do budovy UzP. Parkovisté je vyznaceno pfislusnym
dopravnim znacenim.
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. CASTDRUHA ]
ZAVERECNA USTANOVENI

Cl. 17
Kontrola

Kontrolu dodrZovani tohoto provozniho fadu provadi feditel UzP, zastupce feditele UzP,
feditelé odborl a vedouci oddéleni. Kontrolu je rovnéz opravnén provést také feditelem FU
povéieny zaméstnanec FU pro MSK.



13

Cl. 18
Genderova rovnost

Provozni fad pro objekt — budova Opavska 6177/74A, Ostrava — Poruba, respektuje
pozadavky genderové rovnosti. Finanéni sprava Ceské republiky zajituje pfi vykonu prav a
povinnosti rovné zachazeni se vSemi zaméstnanci. Pod pojmem zaméstnanec se rozumi
zaméstnanec nebo zaméstnankyné v zavislosti na obsazeni tohoto sluzebniho, resp.
pracovniho mista muzem nebo Zenou a obdobné pro dalsi pojmy totozného charakteru.

Cl. 19
ZrusSovaci ustanoveni
ZruSuje se Provozni fad pro objekt - budova Opavska 6177/74A, Ostrava-Poruba, sidlo Sekce
Uzemniho pracovisté Ostrava lll, &.j. 2999734/14/3200-00500 ze dne 31.10.2014, vcetné
Dodatku €. 1 &.j. 553859/15/3200-00061ze dne 10.2.2015, Dodatku €. 2 &.j. 615460/16/3200-

00061 ze dne 2.3.2016, Dodatku €. 3 ¢.j. 111557/16/3200-0061 ze dne 7.10.2016 a Dodatku
¢.4 ¢.j. 3357678/17/3200-0061 ze dne 6.11.2017.

Cl.20
Ucinnost

Tento Provozni fad nabyva ucinnosti dnem 12. unora 2020.

(Dodatek €. 1 nabyl ucinnosti dnem 12. unora 2024)

Za spravnost Oddéleni sekretariatu feditele.



