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Sladovna Pisek o.p.s. souhlasi s organizaci a pofadanim 11. roéniku Hands On! konference,
ktera se bude konat ve spolupraci s Hands On! Mezinarodni Asociaci Déti v Muzeich v Plzni,
Pisku a Praze v Ceské republice od 11. do 14. fijna 2017. Partner, ktery akci organizuje, bere
odpovédnost za vzdjemné povinnosti, které jsou obsahem protokolu pro pofadatele

konference HO!

1. Finance a administrativa

1.1. Rozpolet konference a registracni poplatky musi byt odsouhlaseny a

potvrzeny predstavenstvem Hands On! (Dodatek 2 a dodatek 3)

1.2 Registrace ucastnikd konference Hands On! bude provedena kanceldfi HO! v
Grazu. Hostitel bude neustdle informovan o aktualizaci pfichozich registraci. Kone&ny

pocet ucastnikli bude prodiskutovan s hostitelem po uzavfeni registrace.



1.3. Platby za registracni poplatky budou spravovany HO! kancelafi.

1.4.Hands On! si zajistuje pravo na vypocet zfizovaciho poplatku 30 Euro za kazdy
pfichozi registracni poplatek (véetné clenskych poplatki od neélent). HO poskytne
zbytkovou cenu registracniho poplatku hostiteli konference. HO pfevede tento obnos
hostiteli na konci registraniho obdobi kazdého mésice, aby byl zajistén dobry obrat
penéz pro hostitele. '

1.5. Rocni ¢lenské poplatky Hands On! jsou placeny ucastniky pfevodem na ucet a
vybirany Hands on! kanceldfi v Grazu. Hostitel bude mit pFistup k registracim
konference diky spole¢nému Dropbox uGctu. Odpovédnost za kontrolu placeni
Clenskych poplatktl ma sekretariat Hands On!

1.6. Rozpocet konference Hands On! je pfipraven a spravovan hostitelem. V3echny
existujici progndzy rozpoctu musi byt feSeny s Hands On! pfi nejblizsi mozné
prileZitosti. Kone¢ny rozpocet musi byt aktualizovén a schvalen na konci kvétna 2017
HO predstavenstvem.

1.7. Hostitel je zodpovédny za v3echny potfebné smlouvy, které se tykaiji
konference, napf. s umeélci, mluvéimi, partnerskymi institucemi, ale také se
subdodavateli jako je catering, technické sluzby, pfekladatelé atd.

1.8. Pokud se konference uskutecni s finanénim ziskem, Hands On! ma narok na
vyzadani urcité Castky, jako kompenzaéni platby za uéast nelent z Ceské republiky.
Narokovani této platby se musi uskutecnit na zakladé vzajemného souhlasu.

1.9.Hands On! a hostitel si zajistuji pravo na odstoupeni od smlouvy do 21. 4. 2017, ale
nikoli pozdéji, pokud se stane jedno z nasledujicich:

a. Hostitel nesehnal dostatec¢ny pocet sponzorli nebo nezajistil potifebné finance na
realizaci konference.

b. Hostitel nesehnal potfebny pocet mluvéich, aby zajistil atraktivni program
konference.

c. Hostitel nesehnal kvalifikované mluvéi s odbornymi znalostmi, ktefi by byli
pfinosem konference a pro tGcastniky.



2. PARTNERI A SPONZORI

2.1.Hands On! a Sladovna Pisek jsou hlavnimi organizatory konference a Zadny jiny
partner nebude akceptovan. Nasledujici organizace budou také souéasti projekéniho
tymu : Asociace muzei a galerii Ceské republiky, Zdpadoeské muzeum v Plzni,
Techmania Science Center, DEPO 2015 a Narodni galerie v Praze. Do tymu se mazZe
pripojit vice organizaci. Je nutné pfihlasit se do 31.5. 2017.Hands On!

2.2.Hostitel je zodpovédny za financovani a ekonomicky management konference a
musi poskytnout vSechny nezbytné financni prostiedky pro jeji realizaci.

2.3.Hostitel bude informovat H.O. predstavenstvo v pfipadé ucasti sponzori a
podporujicich partnerd.

2.4.HO! a hostitel budou oba hledat sponzory a donatory. HO! a hostitel souhlasi, Ze
budou o tomto tématu pravidelné komunikovat, aby predesli prekryti nebo
nesrovnalostem.

3. PRILOHY

Aby byla smlouva platn3, jsou pfilohy: dodatek 1 ,, Protokol pro pofadatele Hands On!
konference dodatek 2, Rozpocet Hands On! konference 2017, a dodatek 3, Registraéni
poplatky a ofekdvany pocet Gcastnikl musi byt podepsan spolupracujicimi partnery.

4. SMLOUVA

Kazdy z partnerli md podepsanou kopii smlouvy.

2%.%. 2013 23.3. 201>
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DODATEK 1 KE SMLOUVE HANDS ON! KONFERENCE 11-14. RiJNA 2017

PROTOKOL PRO HOSTITELE KONFERENCE HANDS ON!

Konference Hands On! je hlavni slozkou sluzby &lenG asociace. Jedna se o tematickou
konferenci, kterd se kond kazdé dva roky s tématickymi zasedanimi a prezentaci mluvéich s
rozsahlymi zkusenostmi, ktefi plsobi jak uvnitf, tak mimo sektor Déti v Muzeich. Konference
poskytuje uZasnou pfileZitost propojit se s evropskymi a mezinarodnimi kolegy. Je pofadana
jednim z nasich ¢lend instituce Hands On! a rozvijena ve spolupréci a za podpory €lenli
spravni rady Hands On!

Pro snadnéjsi planovani a realizaci konference byly vytvoreny nasledujici instrukce.

1.

2.

STRUKTURA

1.1. Konference se kond jednou za pul roku, zpravidla v fijnu, nebo v listopadu,
nicméné jsou mozné i jiné terminy, zéleZi na okolnostech.

1.2.Konference se obvykle kond 3 dny, ale mdze se prodlouZit kvili ndvitévam po
studijnim navitévam nebo kvili jinym akcim, které jsou doporuéeny hostitelem
konference a které musi byt schvaleny predstavenstvem.

1.3. Hostitel je vybran na zdkladé vhodné lokace a doloZitelné kapacité mista
konani, aby umoznil planovani a realizaci konference.

1.4. Predstavitel konference poradatelského mésta, nebo mista konani, musi
zasedat jako Clen spravni rady Hands On! v roli ¢lena pfedstavenstva dva roky
pred kondnim konference.

TEMA A PROGRAM

2.1. Téma konference je vytvofeno poradatelem ve spolupraci s Hands On!
predstavenstvem a je predloZeno k diskuzi a zavére¢nému schvdleni.

2.2.  Program konference je vytvoien pofadatelem a Hands On! pfedstavenstvem
a je predmétem zavéreéného schvaleni. :

2.3.  Nejméneé jeden zastupce predstavenstva Hands On! zaseda v komisi pfi Fedeni
programu a planu konference.

2.4. Vybér mluv€ich a facilitdtord maji na zodpovédnost jak poradatel, tak i
predstavenstvo Hands On!

2.5.  Komunikaci s mluv¢imi a koordinaci jejich prezentace ma na zodpovédnost
poradatel.

2.6. Oficidlnim jazykem konference je angli¢tina.



2.7. Hostitel ma na starosti zorganizovat akci k udileni ceny CMA 2017 v ramci
vecerni ceremonie.

. PLANOVANI

3.1.  Pravidelny rozvrh setkani komise o planovani konference musi byt vytvofen a
Hands On! predstavenstvo bude informovano o jeho aktualizaci.

3.2.  Na Ctvrtletnich schlzich prfedstavenstva Hands On! se musi podavat zpravy o
vyvoji a zaleZitostech ke schvaleni.

3.3.  Pfedstavenstvo Hands On! je zodpovédné za planovani programu Souhrného
vyro€niho shromazdéni konference. (Annual General Assembly)

3.4. Zodpovédnosti jednotlivych zastupcl(delegatd) je vybér rGznorodych mist
konani konference a doporuceni vhodnych hotel(, na zakladé instrukci a mistnich
dohod hostitele.

3.5. Poradatelska organizace musi zadat kontakt na jednu osobu, kterd bude
pravidelné komunikovat se sekretaridtem Hands On! ohledné finanénich
zalezZitosti a zastupcu(delegatd).

. KOMUNIKACE A PR

4.1.  Plan komunikace pfi konferenci je zodpovédnosti pofadatele.

4.2.  Propagace konference a s tim spojené potiebné materialy jsou odpovédnosti
hostitele. Jsou vyvijeny v souladu se standardy a smérnicemi Hands On!(Cl) a musi
byt schvaleny Hands On! predstavenstvem.

4.3.  Vybava konference je zodpovédnosti pofadatele a je nutny souhlas Hands On!
predstavenstva.

4.4.  Anotace mluvcich jsou vyZadany a shromézdény poradatelem s predstihem a
jsou rozdany ucastnikiim konferenci.

4.5. Zprava o vysledku a zhodnoceni konference musi byt zaslana Hands On!
béhem 3 mésici po ukonceni konference.

4.6. Zprava o zhodnoceni konference musi byt publikovdna na webovych
strankach Hands On! béhem 6 mésicu.

. POVINNOSTI PORADATELE

5.1. Organizace viech logistickych aspektt
5.2.  Organizace spolec¢enského programu véetné CMA ceny 2017
5.3.  Misto kondni konference

5.4. Catering



5.5. IT, audiovizualni a jiné zafizeni

5.6.  Vizudlni identita Hands On! musi byt zajisténa pofadatelem a organizatory
konference. Pofadatel je zodpovédny zaclenit logo Hands On! do veskerych
vizudlnich médii spjatach s konferenci. Hlavni rozvrieni propagaénich materiald
musi byt odsouhlaseno predstavenstvem Hands On!, které pak udéli pravo k
uzivani poradateli. Kdykoli je generaini feditel Hands On! opravnén prozkoumat
propagacni materialy a zamitnout je.

6. RAMEC KONFERENCE

6.1. Konference se uskute¢ni na tfech rozdilnych mistech. Zaéne 11. fijna 2017 v Pzni,
bude pokracovat 12. fijna v Pisku a bude kondit 13. a 14. fijna v Praze.

6.2. Mista konani konference jsou Techmania science Center, DEPO 2015, Galerie
Sladovna, Zapadoceské muzeum a Narodni galerie v Praze.

DODATEK 2 KE SMLOUVE HANDS ON! KONFERENCE 11-14 RiINA 2017
ROZPOCET KONFERENCE HANDS ON! 2017

KONFERENCE 2017 V PLZNI
Rozpocet pro 140 ucastnikl CENA V EURECH
VYDAIJE

I. KALKULACE OSOBNICH NAKLADU

- catering: 4dny x 30 Euro na den 16.800,00
- cestovni naklady : 3 dny x 20 Euro na den 8.400,00
25.200,00

Il. KALKULACE KONFERENCE

- prondjem techniky (preklady, zvukové pfFistroje) 2.100,00
- fotky, videa 300,00
- tricka zaméstnancd, atd. 200,00

- cestovni naklady a ubytovani — key notes (3+ mluvéi)  3.500,00
-propagacni materialy (banery, atd.) 2.000,00
-design, grafika 1.000,00

- tisky (save the data cards, brozury) 2.500,00



- 3x spolecenska akce (Plzen)+ vyhlaseni cen+ praha 4.000,00

- naklady tymu 5.000,00

-reprezentace( kvétiny, darky) 300,00

- konferencni taska ( véetné obsahu) 1.500,00

- preklady (Ceské) 1.200,00

- ustfedni mluvci 9.000,00

- organizatofi, hostesky- polovicni uvazek 2.000,00
34.600,00

1. HANDS ON

- administrativa vSech ucastnikl(clent i neclent). 30 E 4.200,00

4.200,00
CELKEM 64.000,00
PRIIMY

I. Registracni poplatky (pfiblizné 140 platicich tG¢astnikd) - &lenové

-staly ¢lenové Hands On! 90

-prvni zajemci 300 Euro 60x 18.000,00
-staly 350 Euro 20x 7.000,00
-na misté 400 Euro 10x 4.000,00

Géastnici z Cech

- 50 /prvni zéjemci, staly, na misté) 300 Euro

- osobni naklady 100,00 Euro 50x 5.000,00
-AMG CR 200 Euro(sponzorovani) 50x 10.000,00
neélenové mimo Ceskou republiku

600 Euro 0Ox



. Financni zdroje

-Jihocesky region 2600
-Plzensky region 2600
- Pisek (urad)(municipality) 1850
- Plzen (Grfad)(municipality) 1850
-Visegrad 4000
-stands_Fair to play 2000
-sponzoring open? 5100
20.000,00
CELKEM 64.000,00
VYDAJE 64.000,00
PRIIMY 64.000,00
CELKEM 0

DODATEK 3 KE SMLOUVE O KONFERENCE HANDS ON 11-13. RiJNA 2017

REGISTRACNI POPLATKY A PREDPOKLADANY POCET UCASTNIKU

REGISTRACNI POPLATKY V EURECH

— typ ucastnika prvni zdjemci pocet stdly pocCet namisté pocet
— ¢lenové Hands On! 300 60 350 20 400 10

— neclenové 600 0 650 0 700 0

— ¢lenové z Cech 100 50 X 0 X 0

— CELKEM 110 20 10

celkem

90

0

50

140



