
Příloha č. 1

 

Rozpočet 

Cena ubytování a dopravy dekorace a účastníků zájezdu v rámci USA by neměla přesáhnout 620 000 Kč. 

Předběžný rozpočet 

Doprava po USA, lidé 234000 
Doprava po USA, dekorace 234000 

Ubytování v USA 
(mimo Chicago) 152000
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Divadlo Radost, příspěvková oraanizace. Bratislavská 32. Bmo účinnost od: 

12.5.2024 datum vydání: 10.5.2024 

ruší/ nahrazuje: Směrnici k VZ ze dne 1.8.2018 dodatek k: 

S M Ě R N I C E  K  V E Ř E J N Ý M  Z A K Á Z K Á M  

vychází ze Zák. č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek (ZZVZ), ve znění pozdějších 
předpisů. Organizace se při zadávání veřejných zakázek i přiměřeně řídí dokumenty 
zřizovatele, tj. Metodikou pro zadávání veřejných zakázek a Zásadami vztahu orgánů 
statutárního města Brna k příspěvkovým organizacím. Touto směrnicí je zejména upraven 
postup při zadávání veřejných zakázek malého rozsahu a plnění uveřejňování povinností. 

Rozdělení veřejných zakázek dle druhu veřejné zakázky (§14 ZZVZ): 

• Veřejná zakázka na dodávky - (§ 14 odst. 1 ZZVZ) 

• Veřejná zakázka na služby - ( § 14 odst. 2 ZZVZ) 

• Veřejná zakázka na stavební práce -( § 14 odst. 3 ZZVZ) 

• Koncese na služby - ( § 174 odst. 3 ZZVZ) 

• Koncese na stavební práce - (§ 174 odst. 2 ZZVZ) 

1) Definice veřejné zakázky 
Dle § 4 odst. 1 písm. d) ZZVZ je naše účetní jednotka (příspěvková organizace) tzv. veřejným 
zadavatelem a proto je při pořizování dodávek (věcí, zboží ), stavebních prací a služeb, tj. při 
vynakládání veřejných finančních prostředků, povinna při úplatném pořizování těchto statků 
postupovat dle ZZVZ. 

Zadáním veřejné zakázky se rozumí uzavření úplatného závazku mezi zadavatelem a 
dodavatelem, z níž vyplývá povinnost dodavatele poskytnout dodávky, služby nebo stavební 
práce. Za zadání veřejné zakázky se nepovažuje zejména uzavření smlouvy, kterou se zakládá 
pracovněprávní nebo jiný obdobný vztah, nebo smlouvy upravující spolupráci zadavatele při 
zadávání veřejné zakázky. 

Veřejnou zakázkou je tedy zakázka realizovaná na základě písemné smlouvy mezi naší 
organizací-zadavatelem a jedním či více dodavateli. V případě, že veřejné zakázky v sobě 
zahrnují více druhů veřejných zakázek, postupuje se dle § 15 ZZVZ tak, že se zadávají v 
souladu s pravidly platnými pro druh veřejné zakázky odpovídající hlavnímu předmětu této 
veřejné zakázky. Pokud veřejné zakázky obsahují dodávky i služby a nejedná se o veřejnou 
zakázku na stavební práce, je pro posouzení druhu zakázky rozhodující hodnotově převažující 
plnění. V ostatních případech se hlavní předmět určí podle základního účelu veřejné zakázky. 

Stanovení předpokládané hodnoty zakázky se řídí § 16 ZZVZ. Opírá se o údaje a informace o 
zakázkách stejného či podobného předmětu plnění. Nemá-li zadavatel k dispozici takové 
údaje nebo informace, vychází z informací získaných průzkumem trhu, předběžnými tržními 
konzultacemi nebo jiným vhodným způsobem, zařadí naše organizace (dle §§ 18 až 23 ZZVZ)
zakázku pod některý z dále uvedených finančních limitů a zvolí tomu odpovídající režim 
zadávacího řízení definovaného ZZVZ. 
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Zadavatel nesmí věcně rozdělit předmět veřejné zakázky za účelem obcházení limitů 
stanovených ZZVZ s výjimkou stanovenou § 18 odst. 2 ZZVZ. 

Pokud zadavatel kdykoliv v průběhu výběrového řízení zjistí, že předpokládaná hodnota 
veřejné zakázky přesáhla částku stanovenou v § 27 ZZVZ (veřejné zakázky malého rozsahu) 
musí zadavatel výběrové řízení zrušit a veřejnou zakázku zadat v jednom ze zadávacích řízení 
dle ZZVZ. 

2) Finanční limit zakázek 
Předpokládanou výši peněžitého závazku (hodnotu zakázky) je povinna naše organizace 
stanovit před zahájením zadávacího řízení. Dle výše předpokládané hodnoty zakázky 
rozlišujeme zakázky na (hodnoty bez DPH): 

a) veřejná zakázka malého rozsahu ( §27), tedy veřejná zakázka, 
jejíž předpokládaná hodnota 

je rovna nebo nižší v případě veřejné zakázky 

- na dodávky a služby částce 2 000 000,- Kč bez DPH 

na stavební práce částce 6 000 000,- Kč bez DPH 

b) podlimitní veřejná zakázka ($26) 
veřej ná zakázka, j ej íž předpokládaná hodnota přesahuj e hodnoty 
stanovené v písm. a) a současně nedosahuje limitu podle písm. c), který 
určuje vláda příslušným nařízením 

c) nadlimitní veřejná zakázka (§25) 

veřej ná zakázka, j ej íž předpokládaná hodnota j e rovna nebo přesahuj e 
finanční limit stanovený nařízením vlády zpracovávajícím příslušné předpisy 
Evropské unie. 

Zadávání veřejných zakázek provádí naše organizace s nej větší možnou péčí a s vědomím 
případných negativních dopadů a sankcí definovaných ZZVZ a přiměřeně se řídí Metodikou 
VZMR města Brna z roku 2023. 

V případě, že se bude jednat o veřejné zakázky jiné než malého rozsahu, bude organizace 
postupovat v souladu se ZZVZ. Zadáním těchto veřejných zakázek může zadavatel pověřit 
právnickou nebo fyzickou osobu, která má příslušné oprávnění k výkonu zadavatelských 
činností za předpokladu, že tato osoba není ve vztahu k této veřejné zakázce ve střetu zájmů 
ve smyslu § 44 ZZVZ a neúčastní se příslušného zadávacího řízení. 

3.) Veřejné zakázky malého rozsahu 

Při zadávání veřejných zakázek malého rozsahu není zadavatel povinen postupovat v 
souladu s ust.§ 31 ZZVZ, je však povinen dodržovat zásady stanovené § 6 ZZVZ 
odst. 1 - 3 (a to zejména: 

transparentnost, zadavatel by měl především dbát na to, aby o všech 
významných úkonech souvisejících s výběrem dodavatele byla pořízena a 
uchována písemná dokumentace v dostatečném rozsahu, který umožní úkony 
zadavatele kdykoliv nezávisle přezkoumat, 
přiměřenost, zadavatel by měl respektovat pravidlo úměrnosti nároků a 
požadavků vzhledem ke složitosti předmětu veřejné zakázky, zejména ve 
vztahu ke lhůtám pro podání nabídek a rozsahu dokladů a nabídek, 
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- rovného zacházení, zadavatel musí j iž od okamžiku přípravy výběrového 
řízení a ve všech jeho fázích přistupovat stejným způsobem ke všem 
dodavatelům, kteří mohou podat či podávají nabídky, 
dále by měl zadavatel definovat přesné podmínky výběrového řízení tak, 
aby všichni dodavatelé předem věděli, jaké plnění konkrétně zadavatel 
požaduje, 

- zákazu diskriminace, zadavatel by měl postupovat vždy tak, aby j eho j 
ednáním při jakémkoliv jeho úkonu v průběhu výběrového řízení nedošlo k 
diskriminaci žádného z dodavatelů, to však nevylučuje oprávnění zadavatele 
stanovit přesné podmínky účasti ve výběrovém řízení, tj. podmínky se musí 
vždy vztahovat k veřejné zakázce, musí umožňovat výběr nej vhodnějšího 
dodavatele a současně nesmí uzavírat přístup k výběrovému řízení jinému 
dodavateli. 

Divadlo Radost postupuje následujícím způsobem dle zvoleného členění hodnoty 
zakázky, která se určuje podle §§16 až 23 a za dodržování zásad stanovených dle §6 
odst. 1-3 viz. výše. 

3.1.) veřejné zakázky malého rozsahu na dodávky, služby, stavební práce - 
jejichž předpokládaná hodnota od 0.- Kč do 100.000.- Kč bez DPH. 

Postup při zadávání těchto veřejných zakázek není zákonem, Metodikou 
ani Zásadami zřizovatele upraven. 
Funkci zadavatele veřejné zakázky ve smyslu platných právních předpisů plní 
organizace, která je povinna při zadávání respektovat základní zásady obsažené v § 6 
odst. 1-3 ZZVZ, ustanovení zákona o finanční kontrole včetně souvisejících předpisů 
a interní předpisy organizace. 

Tyto zakázky zadává divadlo na přímo, kdy jednotlivý zadavatel objednávky provede 
cenové srovnání, které je součástí výsledné objednávky. 

3.2.) veřejné zakázky malého rozsahu - na dodávky a služby, jejichž předpokládaná 
hodnota ie od 100.000,- Kč do 2 mil. Kč (bez DPH). V případě veřejné zakázky 
na stavební práce od 100.000,- Kč do 6 mil. Kč (bez DPH). 

Zadání veřejných zakázek malého rozsahu není nutno zadat postupem podle ZZVZ; je 
však nezbytné provést je vždy transparentním a nediskriminačním postupem při dodržení 
zásady rovného zacházení, tj. zásad uvedených v § 6 odst. 1-3 ZZVZ. 

Pro zadání zakázky může být rozhodujícím kritériem výběru dodavatele nej nižší cena 
zakázky (při srovnatelných ostatních podmínkách) nebo kritéria vyjadřující vztah užitné 
hodnoty a ceny (kritéria ekonomické výhodnosti nabídek). 
Organizace si stanoví předpokládanou cenu zakázky dle ZVZ. 
Dále pak organizace na základě svého rozhodnutí vyzve minimálně 3 zájemce k podání 
nabídky na veřejnou zakázku malého rozsahu obsahující: předmět veřejné zakázky 

- název veřejné zakázky, předpokládanou 
hodnotu veřejné zakázky 

- kritérium hodnocení 
termín podání nabídek 

- termín plnění 

Administrátor veřejné zakázky (vedoucí pracovník divadla či externí administrátor) vyzve 
uchazeče elektronicky nebo písemně. K výzvě může připojit Krycí list zakázky viz. Příloha č. 
1 (pozn. všechny přílohy této metodiky mají doporučující charakter) včetně popisu poptávky. 
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Je doporučeno vyžádat si od dodavatele výpis z obchodního rejstříku či jiné obdobné 
evidence. Toto oslovení dodavatelů je zaevidováno včetně datumu odeslání. 

Při přijetí nabídek je zaevidován datum a čas přijetí nabídky, nabídka musí mít uveden název 
zakázky a v příp. listinné podoby je obálka označena „Názvem“ a dovětkem „neotevírat“. 

Hodnotící komise, která byla jmenována ředitelem divadla, vybere nej výhodnější nabídku na 
základě stanoveného hodnotícího kritéria (či více kritérií). 
O výsledku výběrového řízení je vyhotoven zápis - doporučený vzor je uveden v Příloze č. 2. 
Zápis obsahuje zdůvodnění vybraného dodavatele. Zápis stvrdí svým podpisem členové 
komise. 

Na základě výsledku výběrového řízení předloží v souladu s platnou směrnicí „Finanční 
kontrola - vnitřní kontrolní systém“, oprávněný pracovník organizace, ke schválení Záznam o 
provedení I. předběžné kontroly k realizaci veřejného výdaje před vznikem závazku. 

Na základě výběrového řízení je s vybraným dodavatelem uzavřena smlouva. 

O každé z těchto konkrétních zakázek (jednotlivých nabídkách dodavatelů), vede 
organizace písemnou dokumentaci. Za její kompletnost a úplnost (zejména pro externí 
kontrolní účely), zodpovídá pověřený administrátor zakázky. 

V případě, že není možné s ohledem na charakter veřejné zakázky vyzvat nejméně tři firmy, je 
nutno tuto skutečnost zdůvodnit v zápise o výsledku výběrového řízení. 

V mimořádných situacích (haváriích), s cílem odstranění vzniku příčin, jejich následků 
nebo omezení jejich dopadů, se průzkum trhu při zadání veřejné zakázky u níž 
předpokládaná hodnota nepřesáhne částku 200 000,- Kč bez DPH, neprovádí. Se 
souhlasem ředitele je bezodkladně osloven příslušný dodavatel. 

Veškeré dokumenty týkající se veřejných zakázek se archivují v souladu s lhůtami 
stanovenými spisovým řádem v platném znění. 

V případě, že veřejná zakázka dosáhne 50 000,- Kč bez DPH je nutno s dodavatelem 
uzavřít písemnou smlouvu a v případě, že tak stanoví zákon č. 340/2015 Sb., o zvláštních 
podmínkách účinnosti některých smluv, uveřejnit tuto v registru smluv (zákon o registru 
smluv), ve znění pozdějších předpisů. 

Zpracoval:,Ivana Kurzová ekonom 


