Pfiloha ¢. 1
Rozpocet

Cena ubytovani a dopravy dekorace a Ucastnikl zajezdu v rdmci USA by neméla presahnout 620 000 K¢.

Predbézny rozpocet

Doprava po USA, lidé 234000
Doprava po USA, dekorace 234000

Ubytovani v USA
(mimo Chicago) 152000



Divadlo Radost, pfispévkova oraanizace. Bratislavska 32. Bmo aéinnost od:
12.5.2024 datum vydani: 10.5.2024

rusi/ nz\t{hrazuje: Smérnici k VZ ze dng 1.8.2018 dpdatek k: i i
SMERNICE K VEREJNYM ZAKAZKAM

vychazi ze Zak. ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek (ZZVZ), ve znéni pozd¢jsich
predpist. Organizace se pii zaddvani vefejnych zakdzek 1 piiméfené fidi dokumenty
ziizovatele, tj. Metodikou pro zadavani vetejnych zakazek a Zasadami vztahu organi
statutarniho mésta Brna k pfispévkovym organizacim. Touto smérnici je zejména upraven
postup pfi zaddvani vetejnych zakdzek malého rozsahu a plnéni uvetejiiovani povinnosti.

Rozdéleni verejnych zakazek dle druhu verejné zakazky (§14 ZZVZ):
» Vefejna zakdzka na dodavky - (§ 14 odst. 1 ZZVZ)
* Vefejna zakazka na sluzby - ( § 14 odst. 2 ZZVZ)
» Vefejna zakdzka na stavebni prace -( § 14 odst. 3 ZZVZ)
» Koncese na sluzby - ( § 174 odst. 3 ZZVZ)
» Koncese na stavebni prace - (§ 174 odst. 2 ZZVZ)

1) Definice verejné zakiazky

Dle § 4 odst. 1 pism. d) ZZVZ je naSe ucetni jednotka (pfispévkova organizace) tzv. veiejnym
zadavatelem a proto je pii pofizovani dodavek (véci, zbozi ), stavebnich praci a sluzeb, tj. pii
vynakladani vefejnych finan¢nich prostfedki, povinna pii uplatném potfizovani téchto statka
postupovat dle ZZVZ.

Zadanim vefejné zakazky se rozumi uzavieni uplatného zavazku mezi zadavatelem a
dodavatelem, z niz vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni
prace. Za zadani veiejné zakazky se nepovazuje zejména uzavieni smlouvy, kterou se zaklada
pracovnépravni nebo jiny obdobny vztah, nebo smlouvy upravujici spolupraci zadavatele pii
zadavani vefejné zakazky.

Vetejnou zakazkou je tedy zakéazka realizovand na zdkladé pisemné smlouvy mezi nasi
organizaci-zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli. V ptfipadé, ze vetejné zakazky v sobé
zahrnuji vice druht vefejnych zakazek, postupuje se dle § 15 ZZVZ tak, ze se zadavaji v
souladu s pravidly platnymi pro druh vefejné zakdzky odpovidajici hlavnimu pifedmétu této
vetejné zakazky. Pokud vetejné zakazky obsahuji dodavky i sluzby a nejedna se o vetejnou
zakazku na stavebni prace, je pro posouzeni druhu zakazky rozhodujici hodnotové prevazujici
plnéni. V ostatnich ptipadech se hlavni pfedmét urci podle zédkladniho tcelu vetejné zakazky.

Stanoveni predpokladané hodnoty zakazky se fidi § 16 ZZVZ. Opira se o udaje a informace o
zakazkach stejného ¢i podobného predmétu plnéni. Nema-li zadavatel k dispozici takové
udaje nebo informace, vychazi z informaci ziskanych prizkumem trhu, pfedbéznymi trznimi
konzultacemi nebo jinym vhodnym zptisobem, zafadi nase organizace (dle §§ 18 az 23 ZZVZ)
zakazku pod néktery z dale uvedenych finan¢nich limiti a zvoli tomu odpovidajici rezim
zadavaciho fizeni definovaného ZZVZ.
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Zadavatel nesmi vécn€ rozdélit predmét vefejné zakazky za ucelem obchazeni limitd
stanovenych ZZVZ s vyjimkou stanovenou § 18 odst. 2 ZZVZ.

Pokud zadavatel kdykoliv v pribéhu vybérového fizeni zjisti, ze predpokladand hodnota
veifejné zakazky presahla ¢astku stanovenou v § 27 ZZVZ (vetejné zakdzky malého rozsahu)
musi zadavatel vybérové fizeni zrusit a vefejnou zakézku zadat v jednom ze zadédvacich tizeni
dle ZZVZ.

2) Financ¢ni limit zakazek
Ptredpokladanou vysi penézitého zavazku (hodnotu zakdzky) je povinna naSe organizace

stanovit pfed zahdjenim zaddvaciho fizeni. Dle vySe piedpokladané hodnoty zakazky
rozliSujeme zakazky na (hodnoty bez DPH):

a) verejna zakazka malého rozsahu ( §27), tedy vefejna zakazka,
jejiz ptedpokladana hodnota

je rovna nebo nizsi v piipadé vetejné zakazky
- nadodavky a sluzby c¢astce 2 000 000,- K¢ bez DPH
na stavebni prace ¢astce 6 000 000,- K¢ bez DPH

b) podlimitni verejna zakazka ($26)
vefe] nd zakéazka, j ej iz predpokladand hodnota piesahuj e hodnoty
stanovené v pism. a) a soucasn¢ nedosahuje limitu podle pism. c), ktery
urcuje vlada piisluSnym nafizenim

¢) nadlimitni veFejna zakazka (§25)

vetej na zakéazka, j ej iz pfedpokladand hodnota j e rovna nebo piesahuj e
finan¢ni limit stanoveny nafizenim vlady zpracovavajicim ptislusné predpisy
Evropské unie.

Zadavani verejnych zakézek provadi nase organizace s nej veétsi moznou péci a s védomim
piipadnych negativnich dopadt a sankci definovanych ZZVZ a ptimétené se fidi Metodikou
VZMR mésta Brna z roku 2023.

V ptipad¢€, ze se bude jednat o veiejné zakazky jiné nez malého rozsahu, bude organizace
postupovat v souladu se ZZVZ. Zadanim téchto veifejnych zakazek muze zadavatel povéfit
pravnickou nebo fyzickou osobu, kterd ma ptislusné opravnéni k vykonu zadavatelskych
¢innosti za predpokladu, ze tato osoba neni ve vztahu k této vefejné zakazce ve stietu z4jmu
ve smyslu § 44 ZZVZ a neticastni se ptislusného zadavaciho fizeni.

3.) Verejné zakazky malého rozsahu

Pti zadavani verejnych zakazek malého rozsahu neni zadavatel povinen postupovat v
souladu s ust.§ 31 ZZVZ, je vSak povinen dodrzovat zasady stanovené § 6 ZZVZ
odst. 1 - 3 (a to zejména:
transparentnost, zadavatel by mél pfedev§sim dbat na to, aby o vSech
vyznamnych ukonech souvisejicich s vybérem dodavatele byla pofizena a
uchovana pisemna dokumentace v dostatecném rozsahu, ktery umozni tkony
zadavatele kdykoliv nezavisle ptfezkoumat,
primérenost, zadavatel by meél respektovat pravidlo umérnosti naroka a
pozadavkt vzhledem ke slozitosti predmétu vefejné zakazky, zejména ve
vztahu ke Thatdm pro podéani nabidek a rozsahu dokladii a nabidek,
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- rovného zachazeni, zadavatel musi j iz od okamziku ptipravy vybérového
fizeni a ve vSech jeho fazich pristupovat stejnym zpisobem ke vSem
dodavateltim, ktefi mohou podat ¢i podéavaji nabidky,
déle by mél zadavatel definovat pfesné podminky vybérového fizeni tak,
aby vSichni dodavatelé pfedem védéli, jaké plnéni konkrétné zadavatel
pozaduje,

- zakazu diskriminace, zadavatel by mél postupovat vzdy tak, aby j eho j
ednénim pii jakémkoliv jeho tkonu v pribéhu vybérového fizeni nedoslo k
diskriminaci zadného z dodavateld, to vSak nevyluCuje opravnéni zadavatele
stanovit pifesné podminky tcasti ve vybérovém fizeni, tj. podminky se musi
vzdy vztahovat k vefejné zakdzce, musi umoznovat vybér nej vhodnéjsiho
dodavatele a soucCasné nesmi uzavirat piistup k vybérovému fizeni jinému
dodavateli.

Divadlo Radost postupuje nasledujicim zpiisobem dle zvoleného ¢lenéni hodnoty
zakazky, ktera se urcuje podle §§16 az 23 a za dodrZovani zasad stanovenych dle §6
odst. 1-3 viz. vySe.

3.1.) vei‘ejné zakazky malého rozsahu na dodavky, sluzby, stavebni prace -
jejichZ predpokladana hodnota od (.- K¢ do 100.000.- K¢ bez DPH.

Postup pfi zadavani téchto vefejnych zakazek neni zakonem, Metodikou

ani Zasadami zfizovatele upraven.

Funkci zadavatele vefejné zakazky ve smyslu platnych pravnich ptedpist plni
organizace, ktera je povinna pii zadavani respektovat zdkladni zasady obsazené v § 6
odst. 1-3 ZZVZ, ustanoveni zadkona o finan¢ni kontrole v¢etné souvisejicich predpisii
a interni pfedpisy organizace.

Tyto zakazky zadava divadlo na ptimo, kdy jednotlivy zadavatel objednavky provede
cenové srovnani, které je soucasti vysledné objednavky.

3.2.) veirejné zakazky malého rozsahu - na dodavky a sluzby, jejichZ predpokladana
hodnota ie od 100.000,- K¢ do 2 mil. K¢ (bez DPH). V pripadé verejné zakazky
na stavebni prace od 100.000.- K¢ do 6 mil. K¢ (bez DPH).

Zadani vetfejnych zakazek malého rozsahu neni nutno zadat postupem podle ZZVZ; je
vSak nezbytné provést je vzdy transparentnim a nediskrimina¢nim postupem pii dodrzeni
zéasady rovného zachéazeni, tj. zdsad uvedenych v § 6 odst. 1-3 ZZVZ.

Pro zadani zakdzky mutize byt rozhodujicim kritériem vybéru dodavatele nej nizsi cena
zakéazky (pfi srovnatelnych ostatnich podminkéach) nebo kritéria vyjadiujici vztah uzitné
hodnoty a ceny (kritéria ekonomické vyhodnosti nabidek).
Organizace si stanovi pfedpokladanou cenu zakazky dle ZVZ.
Dale pak organizace na zaklad€ svého rozhodnuti vyzve minimélné 3 zéjemce k podani
nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu obsahujici: pfedmét vefejné zakazky
- nazev vefejné zakazky, predpokladanou
hodnotu vetejné zakazky
- kritérium hodnoceni
termin podani nabidek
- termin plnéni

Administrator verejné zakazky (vedouci pracovnik divadla ¢i externi administrator) vyzve

uchazece elektronicky nebo pisemné. K vyzvé mize piipojit Kryci list zakazky viz. Ptiloha €.
1 (pozn. vSechny pfilohy této metodiky maji doporucujici charakter) v€etné popisu poptavky.
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Je doporuceno vyzadat si od dodavatele vypis z obchodniho rejstfiku ¢i jiné obdobné
evidence. Toto osloveni dodavatelil je zaevidovano vcetné datumu odeslani.

Pii pfijeti nabidek je zaevidovan datum a ¢as pfijeti nabidky, nabidka musi mit uveden nazev
zakazky a v pfip. listinné podoby je obalka oznaCena ,,Nazvem* a dovétkem ,,neotevirat™.

Hodnotici komise, ktera byla jmenovéna feditelem divadla, vybere nej vyhodnéjsi nabidku na
zaklad¢ stanoveného hodnoticiho kritéria (¢i vice kritérii).

O vysledku vybérového fizeni je vyhotoven zapis - doporuceny vzor je uveden v Ptiloze €. 2.
Zapis obsahuje zdivodnéni vybraného dodavatele. Zapis stvrdi svym podpisem clenové
komise.

Na zaklad¢ vysledku vybérového ftizeni predlozi v souladu s platnou smérnici ,,Financni
kontrola - vnitfni kontrolni systém®, opravnény pracovnik organizace, ke schvaleni Zaznam o
provedeni I. pfedbézné kontroly k realizaci vetejného vydaje pied vznikem zavazku.

Na zaklad€ vybérového fizeni je s vybranym dodavatelem uzaviena smlouva.

O kazdé z téchto konkrétnich zakazek (jednotlivych nabidkach dodavatell), vede
organizace pisemnou dokumentaci. Za jeji kompletnost a tiplnost (zejména pro externi
kontrolni ucely), zodpovida povéreny administrator zakéazky.

V ptipad¢, Ze neni mozné s ohledem na charakter vetejné zakazky vyzvat nejméné tfi firmy, je
nutno tuto skutecnost zdiivodnit v zapise o vysledku vybérového tizeni.

V mimotéadnych situacich (havariich), s cilem odstranéni vzniku pficin, jejich nasledkti
nebo omezeni jejich dopadi, se prizkum trhu pfi zadani vefejné zakazky u niz
ptedpokladana hodnota nepifesahne castku 200 000,- K¢ bez DPH, neprovadi. Se
souhlasem feditele je bezodkladné¢ osloven ptislusny dodavatel.

Veskeré dokumenty tykajici se vefejnych zakézek se archivuji v souladu s lhiitami
stanovenymi spisovym fadem v platném znéni.

V ptipadé, Ze vetejna zakazka dosahne 50 000,- K¢ bez DPH je nutno s dodavatelem
uzaviit pisemnou smlouvu a v ptipad¢, ze tak stanovi zékon ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach ucinnosti nékterych smluv, uvetejnit tuto v registru smluv (zakon o registru
smluv), ve znéni pozd¢jsich predpisi.

Zpracoval:,Ivana Kurzova ekonom
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