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Smlouva o poskytovani sluZby Archiv bez starosti
uzavtena podle § 1746, odst. 2 zikona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zdkonik, v platném znéni (dale jen
,obtansky zakonik*)
(dile jen ,,Smlouva“)

Spole¢nost Archiv bez starosti, slozena ze spole¢nika

Everesta, s. t. 0., ICO: 250 14 650

Se sidlem Mimofiska 3223, 470 01 Ceska Lipa

zapsané v obchodnim rejstiiku Krajského soudu v Usti nad Labem, oddil C, vlozka 10957
zastoupena: Pavlinou Slajsovou, jednatelkou

¢islo uctu: 676314683/0300

a

DIGIDATARCH spol. s t.0., ICO: 067 00 888

se sidlem Hudcova 588/70b, 621 00 Brno — Medlanky

zapsana v obchodnim rejstifku Krajského soudu v Brné, oddil C, vlozka 103776
zastoupena: Ing. Markétou Hordkovou, jednatelkou

(dale jen ,,Poskytovatel®)

a

Mateiska $kola Unhost, okres Kladno, ICO: 709 94 978
Sidlo: Wolkerova 856, Unhost’ 27351

Zastoupena: Mgt. Monikou Sigkovou, feditelkou

¢islo actu:

(dale jen ,,Objednatel®)

Poskytovatel a Objednatel dale téZz spoleéné jako ,,Smluvni strany“ a kazdy jednotlivé jako ,,Smluvni

strana‘“
I.
Piedmeét a ucel Smlouvy
1. Poskytovatel se zavazuje za podminek stanovenych touto Smlouvou poskytnout Objednateli sluzby,

»

specifikované dale v ¢l. II. této Smlouvy.

Objednatel se zavazuje zaplatit Poskytovateli za jim poskytnuté sluzby, podle této Smlouvy, cenu
stanovenou dale v ¢l. IV. této Smlouvy a poskytovat Poskytovateli veskerou soucinnost potfebnou pro
vykon sjednané ¢innosti podle této Smlouvy.

Poskytovatel prohlasuje, Ze je odborné zptsobilou osobou k vykonu sjednanych cinnosti podle této
Smlouvy, ma  odborné  znalosti  prava a  praxi  voblasti  vedeni  spisovny
a poskytovani archivni sluzby, ve smyslu zikona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, ve
znéni pozdéjsich pfedpisa (dile jen ,zakon o archivnictvi®), véetné provadécich (zejména vyhlaska
¢. 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o archivnictvi a spisové sluzbé a o
zméné nékterjch zakond, ve znéni pozdéjsich piedpist) a souvisejicich pravnich pfedpist o archivnictvi
a je schopen aplné zajistit plnéni specifikované touto Smlouvou.

Uéelem Smlouvy je splnéni povinnosti, které pro Objednatele vyplyvaji ze zakona o archivnictvi a ze
souvisejicich pravnich pfedpist o archivnictvi.

II.
Poskytované sluzby !

Poskytovatel se zavazuje poskytovat Objednateli sluzbu Archiv bez starosti, ktera je blize definovana
v Ptiloze €. 1 k této Smlouvé, (dale jen ,,Sluzba®).

Sluzba je vedena nad dokumenty s neaktivni provozni upotfebitelnosti.

Sluzba probiha v soucdinnosti se spravcem spisovny, ktery je zodpovédny za fyzické vedeni spisovny.
Poskytovana Sluzba spliiuje podminky zakona o archivnictvi, véetné souvisejicich pravnich predpist
o archivnictvi.
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Smluvni strany se dohodly, Ze jakékoli rozsifeni sluzeb poskytovanych Poskytovatelem dle této Smlouvy
nad timec stanovenj v odst. 1. tohoto ¢lanku, bude sjedndno pisemnym dodatkem k této Smlouve,
v ném? bude stanovena dal§i pozadovana sluzba a cena, kterd bude Objednatelem hrazena.

III.
Misto a doba poskytovani sluzby

Poskytovatel se zavazuje poskytovat Objednateli sluzbu v objektu/ech na adrese: Wolkerova 856,
Unhost’ 27351

Poskytovatel se zavazuje pfedat hmotné vystupy Sluzby Objednateli v objektu na adrese podle odst. 1.
tohoto &anku, a to ve lhittich stanovenych v Piiloze ¢. 1 Obchodni nabidky této Smlouvy.

Iv.
Cena a platebni podminky

Cena za poskytovani Sluzby, dle této Smlouvy, je stanovena ve vysi dle Platebniho kalendate uvedeného

v Pfiloze ¢ 1 Nabidka poskytovanych sluzeb této Smlouvy.

Cena za Sluzby bude hrazena nésledujicim zpisobem: K ujednané cené bude piipocteno DPH

v zakonné vysi.

Objednatel bude hradit cenu na zakladé faktury vystavené Poskytovatelem dle odst. 2. tohoto ¢lanku.

Faktura musi spliovat naleZitosti dafiového dokladu dle zdkona . 235/2004 Sb., o dani z pfidané

hodnoty, ve znéni pozdéjsich pfedpisti. Nebude-li faktura spliovat zakonem nebo smlouvou stanovené

nalezitosti, je Objednatel opravnén ji ve lhiité jejf splatnosti zhotoviteli vratit a sdélit, v ¢em je konkrétné
spatfovana nespravnost nebo vada faktury a Poskytovatel je povinen vystavit fakturu novou —
opravenou ¢i doplnénou. V ptipadé vriceni faktury Objednatelem dle predchozi véty neplati ptivodni

Ihiita splatnosti, ale Ihita splatnosti bézf znovu ode dne dorucent nové a fadné vystavené faktury.

Splatnost datiového dokladu (faktury) se stanovi na 30 kalendafnich dnt ode dne jejtho vystaveni.

Objednatel miZe poskytnout Poskytovateli zdlohy na ziklade vzajemné dohody.

Platba se povaZuje za splnénou dnem pfipsani platby ve prospéch uctu Poskytovatele.

Uplata za sluzby nesmi byt placena formou zapoctu, nedohodnou-li se Smluvni strany jinak.

Poskytovatel je opriavnén zvysit smluvené ceny uvedené v piiloze ¢. 1 Smlouvy v prabéhu kazdého

kalend4iniho roku jejfho trvani u jednotlivych polozek (dale jen sjednotkové ceny®), a to za podminek

a zpsobem uvedenym nize, pficemz:

a. Zvyieni jednotkovych cen v prvnim kalendainim roce se vylucuje;

b. V nésledujicich kalendafnich rocich trvani Smlouvy je mozné zvySent vzdy, pfi¢emz takové navyseni
bude provedeno o inflatni piirtstek, zvetejiiovany Ceskym statistickym Gfadem, ve smyslu aktudlni
zptavy o inflaci, a po postupu uvedeném v pism. c. tohoto odstavce, pfi¢emz je vylou¢eno odmitnuti
Objednatelem takto uvefejiiované a podlozené zvySené miry inflace.

c. Ke zvyseni jednotkovych cen dle této piflohy dojde dorucenim pisemného oznamen{ o uplatnéni
tohoto prava Poskytovatelem Objednateli, a to zpétné od pocatku kalendainiho roku, ve kterém ke
zvyseni doslo. Byla-li pfed ozndmenim o zvySeni ceny jiz Cast ceny fakturovana, bude rozdil mezi
ptvodni a navjienou cenou Objednateli dofakturovan. Nedorucenim pisemného oznameni dle
tohoto odstavce zaniké privo Poskytovatele na navyseni jednotkovych cen v daném kalendafnich
roce.

d. Pro vyloueni pochybnosti se sjednava, Ze v pifpadé zdpotné miry inflace se cena nesnizuje.

V.
Prava a povinnosti stran

Objednatel umozni Poskytovateli piistup ke vSem potfeb‘nym dokumentim a pisemnostem pro ucely
plnén{ predmétu této Smlouvy, které si Poskytovatel k zpiistupnéni vyZzada.

Poskytovatel na zikladé zadosti Objednatele poskytne informace o véech uloZenych pisemnostech, jejich
stavu a piipadné soucasném procesu nakladani.

Poskytovatel se zavazuje vykonavat sluzbu této Smlouvy s veskerou odbornou pééi, chranit obecné a
jemu zndmé zajmy Objednatele a informovat Objednatele pribézné o plnéni predmétu této Smlouvy.
Objednatel je povinen poskytovat Poskytovateli veskerou potfebnou soucinnost a veskeré informace
a podklady potfebné k plnéni cinnosti Poskytovatele. Bude-li Objednatel v prodleni s poskytnutim
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vyzadované soucinnosti Poskytovateli, prodluzuje se o toto prodleni Objednatele lhita pro poskytnuti
sluzby Atrchiv bez starosti. Poskytovatel se po dobu trvani prodleni Objednatele nedostava do prodleni
s plnénim jakékoli své jiné povinnosti.

5. Smluvni strany sjednaly, Ze budou vzajemné spolupracovat a aktivné pfistupovat k feseni jednotlivych
oblasti sluzby, poskytované dle této Smlouvy.

6. Objednatel je povinen zaplatit Poskytovateli cenu za sluzby ve stanovené vysi.

7. Objednatel neni opravnén béhem trvani této Smlouvy uzaviit jakoukoli smlouvu se 3. osobou, jejiz
pfedmét bude shodny anebo obdobny pfedmétu této Smlouvy. Dojde-li k uzavieni takové smlouvy,
ztraci Objednatel naroky z vadného plnéni Poskytovatele a veskeré pifpadné vady plnéni Poskytovatele
jdou k tizi Objednatele. Objednatel soucasné prohlasuje, ze ke dni uzavieni této Smlouvy nema
uzavienou smlouvu, se 3. osobou, jejiz pfedmét je shodny anebo obdobny pfedmétu této Smlouvy.

8. Smluvni strany zamez{ niku davérnych informaci a zavazujf se, ze béhem plnéni smlouvy i po ukonéeni
smlouvy budou zachovivat mlcenlivost o vSech skutecnostech, o kterjch se dozvi v souvislosti
s plnénim smlouvy, za podminek blize ujednanych ve ¢l. V1. Smlouvy.

9. Kazda ze Smluvnich stran urcuje kontaktni osobu/osoby, kteté budou zabezpecovat vzijemné
pfedavani informaci a spolupraci, pfedavani potfebnych dokumentd, podklada a vysledki ¢innosti dle
této Smlouvy. Dojde-li ke zméné v osobach povéfenych k vikonu komunikace dle tohoto odstavce, je
kterakoli ze Smluvnich stran opravnéna pouze pisemnym oznamenim, predanym druhé Smluvni strané,
provést zménu ¢i doplnéni. Smluvni strany sjednaly, Ze takové zmény a doplnéni nejsou povazovany za
zmeény této Smlouvy a nebudou provadény formou dodatku k této Smlouve.

a. Kontaktni osoba/y Poskytovatele:
Ing. Miroslav Uhlif, tel: 736 504 540
e-mail: miroslav.uhlir@archivbezstarosti.cz
Petra Vitkova, tel: 735 751 872
e-mail: petra.vitkova@archivbezstarosti.cz
b. Kontaktni osoba Objednatele:
Mgr. Monika Siskova, feditelka
e-mail: siskova@msunhost.cz  tel: 725 525 326

VI.
Chranéné informace a mléenlivost

1. Veskeré informace sdélené kteroukoli ze Smluvnich stran pfi plnéni povinnosti dle této Smlouvy, jsou
povazovany za piisn¢ divérné a nesmi byt zpfistupnény ¢i jakymkoli jinym zpisobem sdéleny tfeti
osobé¢, s vyjimkou informaci, které byly v okamziku sdéleni vefejné znimé nebo informaci, které
Smluvni strany ziskaly od tfetich osob nebo jejich poskytnuti upravuje platny pravni piedpis. Smluvni
strany explicitné vymezuji nékteré duvérné informace, podléhajici povinnosti mléenlivosti dle této
Smlouvy, mezi které fadi zejména, pracovni procesy, metody a know-how které Poskytovatel béhem
poskytovani sluzby pouziva, dale informace o zafizeni, software a hardware, ktery Poskytovatel pfi
poskytovani sluzby pouziva a téz pfipadné obchodni ¢i jiné partnery Poskytovatele, o kterych se
Objednatel v prabéhu plnéni této Smlouvy dozvi.

2. Objednatel neni optravnén uvolnit, sdélit ani zpfistupnit jakékoliv tfeti osobé duvérné informace
o Poskytovateli bez jeho pfedchoziho pisemného souhlasu, a to vjakékoli formé, a je povinen
podniknout veskeré kroky nezbytné k zabezpeéeni danych informaci

3. Smluvni strany jsou povinny zabezpecit veskeré podklady, majici charakter duavérné informace,
poskytnuté jim druhou Smluvni stranou, proti odcizeni nebo jinému zneuziti.

4. Objednatel se zavazuje, ze davérné informace jinym. subjektim nesdéli, nezpiistupni, ani nevyuzije pro
sebe nebo pro jinou osobu. Zavazuje se zachovat je v piisné tajnosti a sdélit je vyluéné tém svym
zaméstnancam, kteff jsou povéfeni plnénim této Smlouvy a z4 timto Gcelem jsou opravnéni se s témito
informacemi v nezbytném rozsahu seznamit. Objednatel se zavazuje zabezpecit, aby i tyto osoby
povazovaly uvedené informace za davérné a zachovavaly o nich mlcenlivost. Za poruseni povinnosti
zachovavat mlcenlivost a zajistit ochranu citlivych informaci odpovida Poskytovateli piimo Objednatel.

5. V pfipadé, Ze bude pii plnéni pfedmétu této Smlouvy dochizet ke zpracovani osobnich udaja, je
Poskytovatel pro tcely ochrany osobnich udaju zpracovatelem. Poskytovatel je opravnén zpracovavat
osobni udaje pouze za Gcelem plnéni pfedmétu a ucelu této Smlouvy.
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6. Poskytovatel je oprdvnén zpracovivat osobni udaje v rozsahu nezbytné nutném pro plnéni této
Smlouvy, za timto celem je oprivnén osobni udaje zejména uklidat na nosice informaci, upravovat,
uchovivat po dobu nezbytnou k uplatnéni prav, ptedavat zpracované osobni tidaje Objednateli a Gdaje
likvidovat.

7. Poskytovatel ucini v souladu s platnymi pravnimi piedpisy dostate¢né organizaéni a technicka opatient
zabranujici pifstup neopravnénych osob k osobnim udajam.

8. Poskytovatel zajisti, aby jeho pracovnici byli v souladu s platnymi a G¢innymi pravnimi piedpisy pouceni
o povinnosti mlcenlivosti a 0 moznych nasledcich pro piipad poruseni této povinnosti.

9. Poskytovatel zajist], aby pisemnosti a jiné hmotné nosice informaci, které obsahuji dtvérné informace,
byly po vzijemné dohodé a v ramci plnéni této Smlouvy Poskytovatelem docasné pfemistény mimo
sidlo Objednatele, byly uchovany v uzamykatelnych skiinich umisténych v uzamykatelnjch mistnostech.

10. Poskytovatel zajisti, aby elektronické datové soubory obsahujici osobni tdaje byly uchovavany v paméti
pocitace ¢i jiného zafizeni pouze:

a. Je-li pfistup k takovymto soubotriim chrianén heslem a
b. Je-li pfistup k uzivani pocitace ¢i jiného zafizeni, v jehoZ paméti jsou tyto soubory umistény, chranén
heslem

11.Je-li pro tcely této Smlouvy nezbytné poskytnout Poskytovateli kopii databazi, soubort nebo nosict
obsahujicich jakékoliv tdaje o cinnosti Objednatele, je Poskytovatel povinen s takovymi tdaji nakladat
tak, aby nedoslo k jejich tniku ¢&i zneuziti.

VII.
Sankce

1. Vpfipad¢, Ze Objednatel porusi povinnost stanovenou v &l VI tykajici se ochrany informaci
a mlcenlivosti, zavazuje se Objednatel uhradit Poskytovateli smluvni pokutu ve vysi 50.000,- K¢ za kazdy
jednotlivy piipad poruseni povinnosti.

2. V ptipadé prodleni Objednatele s platbou, na kterou vznikl Poskytovateli narok, uhradi Objednatel
smluvni pokutu ve vysi 0,1 % z dluzné ¢astky za kazdy i zapocaty den prodlent.

3. V ptipadé prodleni Poskytovatele s provedenim Sluzby nalezi Objednateli nirok na smluvn{ pokutu ve
vysi 0,01% z ceny Sluzby za kazdy zapocaty den prodleni.

4. Smluvni pokuty se nezapocitivaji na nihradu pfipadné vzniklé $kody, kterou lze vymahat samostatné
vedle smluvni pokuty, a to v plné vysi.

VIII.
Doba a skonceni smlouvy

1. Smlouva je uzavirina na dobu uréitou, a to od 1.6.2025 do 31.5.2029, tedy ode dne jeji Gcinnosti dle &l.
IX. této Smlouvy.

2. Objednatel i Poskytovatel jsou opravnéni smlouvu vypovédét z divodt uvedenych v odst. 4, resp. odst.
5, tohoto ¢lanku, a to v Sestimésicni vjpovédni dob¢, kterd za¢ini béZet od prvniho dne mésice
nasledujictho po doruceni vypovédi druhé smluvni strané.

3. Poskytovatel je oprivnén za podminek odst. 2 tohoto ¢lanku tuto smlouvu vypovédét, jestlize je
Objednatel vice nez 30 dnit v prodleni s placenim penéznich zavazkt vici Poskytovateli.

4. Objednatel je oprivnén smlouvu vypovédét, jestlize Poskytovatel ztrati zpasobilost k provozovéani
¢innosti uvedené v ¢lanku IL této Smlouvy.

5. Smluvni strany se dohodly, Ze Smlouva zanika také v pifpadé:

a. Dohody smluvnich stran,
b. Jednostrannym odstoupenim od Smlouvy pro jeji-podstatné poruseni druhou Smluvni stranou,
pficemz podstatnym porusenim Smlouvy se rozumi zejména:
i.  Neposkytovani sluzeb fadné anebo ve sjednané dobé plnéni,
ii. Opakované poruseni povinnosti vyplyvajicich z této Smlouvy Smluvn{ stranou

6. Kazdi vypovéd ¢i odstoupeni musi byt ucinéna v pisemné formé a doruéena druhé strané. V piipadé
odepfeni pfijeti vipovédi plati, Ze vypovéd byla dorucena 3. dnem po jejim odeslani. Vjpovédni lhita
zacne béZet od prvntho dne mésice nasledujiciho po takovém doruceni vipovédi druhé smluvni strané.

7. Ukoncenim ucinnosti této smlouvy nejsou dotéena ustanoveni smlouvy tykajici se naroku z nahrady
Skody, naroku ze smluvnich pokut ¢ drokd z prodleni, ustanoveni o ochrané informaci a mlcéenlivosti,
ani dalsi ustanoveni a naroky, z jejichz povahy vyplyva, Ze maji trvat i po zaniku Gcinnosti této smlouvy.
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9.

Ukonéenim této Smlouvy zanikaji naroky Poskytovatele na zaplacenf tplaty za poskytnuti sluzby, a to ke
dni ukondeni smlouvy.

IX.

ZAavéreéna ustanoveni

.V piipadé, Ze prava a povinnosti smluvnich stran nejsou upraveny touto smlouvou, fidi se ustanovenimi

ob¢anského zakoniku.

Pro piipadné spory mezi smluvnimi stranami vyplyvajici z této smlouvy nebo v souvislosti s ni se
Smluvni strany zavazujl vynalozit veskeré Gsili, které lze spravedlive pozadovat, k tomu, aby byly tyto
spoty vyfeseny smirnou cestou, zejména aby byly odstranény okolnosti vedouci ke vzniku prava od
Smlouvy odstoupit, nebo okolnosti zptisobuji neplatnost Smlouvy.

Smlouvu lze ménit a doplfiovat pouze pisemnjmi vzestupné ¢islovanymi dodatky, podepsanymi
opravnénymi zastupci obou smluvnich stran.

Nedilnou soucasti této smlouvy je:

a. Piiloha ¢ 1 — Nabidka poskytovanych sluzeb

. Vtéto Smlouvé, pokud z kontextu jasné nevyplyva jinak, zahrnuje vyznam slova v jednotném disle

rovn& vijznam daného slova v mnozném cisle a naopak, vyznam slova vyjadiujictho urdity rod zahrnuje
rovnéZ ostatni rody. Nadpisy jsou uvadény pouze pro piehlednost a nemaji vliv na vyklad této Smlouvy.
Nevymahatelnost ¢i neplatnost kteréhokoliv ustanoveni této Smlouvy nema vliv na vymahatelnost ¢i
platnost zbyvajicich ustanoveni této Smlouvy, pokud z povahy nebo obsahu takového ustanoveni
nevypljva, e nemiize bt oddéleno od ostatnfho obsahu této Smlouvy.

Tato Smlouva pfedstavuje Gplné ujednéni mezi Smluvnimi stranami ve vztahu k predmétu této Smlouvy
a nahrazuje veskera pfedchozi ujednani ohledné pfedmétu této Smlouvy.

Tato Smlouva je vyhotovena ve dvou (2) stejnopisech, tak aby kazda Smluvni strana obdrzela po jednom
(1) stejnopise.

Kazdé ze Smluvnich stran nese své vlastni naklady vzniklé v disledku uzavirani této Smlouvy.

10.Tato Smlouva nabjva platnosti okamzikem jejfho podpisu obéma Smluvnimi stranami a Ucinnosti

151,

uvefejnénim v registru smluv, dle odst. 11. tohoto ¢lanku.

Objednatel informoval Poskytovatele, Ze je povinnym subjektem ve smyslu zdkona ¢ 340/2015 Sb.,
o zvladtnich podminkach cinnosti nékterych smluv, uvefejiovani téchto smluv a o registru smluv, ve
znéni pozd&sich piedpist. Smluvni strany se dohodly, Ze tato skutecnost neni v rozporu s touto
Smlouvou. Pipadné davérné informace & osobni udaje, vyplyvajici ze smlouvy, budou pro ucely
zvetejnéni smlouvy v registru smluv Poskytovatelem oznaceny za davérné ¢i osobni, a budou pro Gcely
zvefejnéni v registru smluv anonymizovany. Uvefejnéni v registru smluv provede Objednatel, a to
bezodkladné po podpisu smlouvy obéma smluvnimi stranami. Poskytovatel ma pravo zkontrolovat
fadné uvefejnéni smlouvy a v pfipadé, Ze smlouva uvefejnéna nebyla, ma pravo pozadovat po
Objednateli jeji uveiejnén.

Smluvni strany si tuto Smlouvu piecetly, souhlasi s jejim obsahem a prohlasuji, ze je ujednana svobodné, na
dukaz ¢eho? piipojuji své vlastnorucni podpisy.

Objednatel

s e
V Ceské Lipé dne. «7/706 ‘9? (9‘92 6

EVERESTA ™

EvereSta' o 47001
3223, Ceska Wi

’

MATERSKA SIOLA LINKOST, okres Kladno
Wolkerova 856, 273 51 Unhodt

S ! . imoniskd 80
Pisp&vkova organizace ';"‘292—55214650 DIC: CZ 0146
ICO: 709/84 978 = >
T 773/698 292 &

(©)

Poskytovat

Matetska skola Unhost’
podepsan: Mgr. Monika Siskova
pozice: feditelka

za Archiv bez starosti
podepsan: Pavlina Slajsova
pozice: jednatelka Everesta, s.t.0.
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Vizena pani feditelko,

na zakladé setkan{ 22.4.2025 jsme pro Vis s kolegy pfipravili ndvth na poskytovani sluzby Archiv bez
starosti, ktetj obsahuje podrobny popis sluzby, cenovou nabidku i standardni smluvni podminky.

Velmi si vazime Vaseho zijmu o sluzby spojené s reorganizaci spisovny, skartacnim fizenim aktualizaci
spisového a skarta¢niho fadu a naslednou podporou.

Pfedmétem této nabidky je poskytovani sluzby Archiv bez starosti v souladu s platnou legislativou fidici se
zakony o atchivnictvi a spisové sluzbé.

Soucasti nabidky je nejen popis sluzby, ale rovnéz reference nasich klientd z fad skol, obecnich dfadt
a dalsich instituci.

V ramci kapitoly 8 ,Cenovy rogpis, platebni kalenddt™ je rozpracovani i konkrétni cenova nabidka
a harmonogram plnén{ pfimo pro vasi $kolu. Pokud Vam tento navrh vyhovuje, jsme pfipraveni obratem
podepsat smlouvu a zah4jit plnénf.

Jestlize byste chtéli spolupraci nastavit jinak, pifpadné ji doplnit o nékteré fakultativni sluzby strucné
pfedstavené v nabidce, radi podle Vaseho zadani na§ navrh upravime.

Dékuji za pifjemné setkdni a budu se téit na ptipadnou spoluprici.

Ing. Miroslav Uhlif
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1. Uvodni ustanoveni

Tato nabidka byla vypracovana na zdkladé predbézného odhadu rozsahu a stavu Spisovny Zakaznika.

V piipadé, ze skutecnost neodpovida tomuto odhadu se ob¢ strany dohodnou na dal$im postupu.

eSSL neni zavedena

spisovy a skartaéni ¥ad i plin existuje, je potteba zkontrolovat a aktualizovat

archivni kniha nenf vedena

sloucent ani rozluka neprob&hla

skartaéni Hzeni se pravidelné neprovadi, difvejsim vedenim bylo skartovano ¢ast dokladt

spisovna se nachazi na nekolika mistech, je zde 1 nebo 2 mistnosti, které je mozné vyuzit jako
spisovnu, jinak po kancelafich se nachézi cca 20 b.m. spisti bez skarta¢nich znak a lhit, jedna se o
Geetni doklady a zdkovskou agendu

Nabizen4 sluzba Archiv bez starosti se tjki pouze vyse uvedeného trozsahu Spisovny a netyka se vécné
kontroly obsahu dokumentd ve Spisovné. V rimci sluzby Archiv bez starosti budou zpracovany pouze
uzaviené spisy, se kterymi jiz zaméstnanci zakaznika nepracuji.

Pro ¥adné vykonavani sluzby Archiv bez starosti je nutné zaji§téni nize uvedené soudinnosti ze strany
Zikaznika:

Pro vykon sluzby na va§em pracovisti

zajisténi vhodnjch podminek pro praci (dodrzovéni pracovnich podminek dle Zakona ¢. 262/2006
Sb. - zejména teplota na pracovisti, prasnost, hlu¢nost, nosenf tézkych bfemen apod.)

pti nevedeni ESSL - pted 1. navstévou 7akaznik zasle viechny vydané Spisové a skartacni fady a
plany, za jednotlivé roky (v ptipadé, Ze tyto smérnice byly Zakaznikem vydany)

pfi vedenf ESSL - pfed 1. nivitévou musi Zakaznik zaslat viechny vydané Spisové a skarta¢ni fady
#4dy a plany za jednotlivé roky (vygenerovat sestavu 2 ESSL)

bude predan seznam ukoncenych dotaci (grantd, projekti), véetné data ukonceni

bude predan seznam aktudlnich zaméstnancl centra

k uloZeni do spisovny budou pfevzaty pouze uzaviené spisy od jednotlivich odbort, usekd, popf.
zamestnancd

Formou sluzby pro potieby Zakaznika budou zajistény nésledujicf cinnosti:

Vedeni listinnych spisoven Zakaznika a s tim souvisejici ¢innosti

Pravidelna roéni skartaéni fizeni pto dokumenty uloZené ve spisovnach Zikaznika pfed zavedenim
clektronického systému spisové sluzby (ESSL) a po zavedeni ESSL, s tim souvisejici ¢innosti. Aktivai
Géast pii archivnich prohlidkich a kontrolach spisovny nadiizenymi organy.

Aktualizace Spisového a skartacnfho fidu a planu, konzultace s mistné piislusnym archivem, dle
platné legislativy.

Konzultace a $koleni pifsluinjch zaméstnancl i nove pfichozich zaméstnanci ve véci vykonu
spisové sluzby pro ESSL, pravidelny audit proskolenych zaméstnanci ve vedeni spisové sluzby,
zajisténi Skoleni pifi zménach vniténich smérnic organizace nebo legislativy. Aktivni piistup ve véci
spisové sluzby pii spole¢nych jednanich se 7akaznikem, se zastupci dodavatele ESSL a zistupci
mistné ptislu§ného archivu.

Spoluprace pii mimotadnych udalostech v oblasti spisovny Zakaznika (tj. stéhovani spisoven,
rekonstrukce a modernizace spisoven, $kodné udélosti ve spisovnach, aj.).
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Pokud ptivodce béhem historie pfechazel /piechazi z listinného systému vedeni spisové sluzby do systému
elektronického nebo naopak, je sluzba provadéna v oblasti listinné spisovny. Souéasti sluzby Archiv bez
starost{ nenf zadavani ¢i modifikace dat v systému elektronické spisové sluzby.

2. Vedeni listinné spisovny

Analyza dokumentt

Diikladnou analjzou dokumentt je mozné presné kategotizovat dokumenty dle druhu, pavodu, doby
vzniku a pfifadit jim dany skartacni rezim. Podle zikona ¢. 499/2004 Sb. o atchivnictvi a spisové sluzbé a o
zméné nekterych zakont, ve znénf pozdéjsich predpisd, je povinnost pivodce uchovavat dokumenty, po
uplynuti sprivni ¢i provozni upotiebitelnosti téchto dokumentd spolupracovat s pfislusnym statnim
archivem, umozZnit mu provedeni vybéru archivalii.

V ramci analyzy budou realizovany nasledujici ¢innosti:
- podtobné tfidéni dokumentt dle doby vzniku, skartaéniho reZimu, spisového znaku a platného
spisového planu v daném roce,
- roztfidéni a zalistovani nezafazenych spisd,
- ptifazenf skartaéniho znaku ,,S, A* na zakladé skartaénich plant platnych v daném roce a kontrola jiZ
zaftazenych dokumentd,
- zafazeni dokumentace do spisovny dle skartacnich lhat a znakd,

V ptipadg, ze bylo v pfedchozich letech schvélenych vice spisovych plang, tfzen{ dokumentt je provadéno
dle spisovych znakt uvedenych v téchto jednotlivych planech.

Elektronicka evidence dokumentt

Bude proveden el. soupis listinnych dokumenti spisoven ve formatu xls. pto potfeby aktivniho vyhledavani
dokumenti. Zakaznik obdrzi zpracovany elektronicky soupis uloZenych dokumentt ve formatu xls. Pfi
ptfjmu nebo skartaci dokumentd bude provedena aktualizace el. evidence dokument.

Popis regalového systému
Ukladani dokumentt do regalového systému spisoven se fidi vnitfnimi smérnicemi Zakaznika. Lokace
ulozenych dokumenti je vedena v el. evidenci.

Dokumenty s osobnimi tdaji by mély byt uloZeny na takovém misté, pro kteté bude po celou dobu jejich
spravni, ucetni ¢i provozni upotfebitelnosti zajisténa bezpe¢nost a sniZeno tiziko jejich znehodnocenf
(vlivem stavebné-technickych parametrt spisovny), zneuzZiti osobnich udaji vlivem piistupu nepovolanych
osob nebo personalnimi zménami v organizaci.

Spisovna je samostatny celek, ktery by mél byt chranén vhodnymi a dostupnymi prostiedky, v prosttedi, ve
kterém je omezeny pifstup, pfedem stanoveny jak z hlediska denniho ptovozu, oprav nebo nahlych zmén.

Rezim vypijcek dokumentu ze spisovny
- nahlizeni do dokumenti a spisti se eviduje v knize navstéy
- vypljcky se eviduji v knize vyptjcek, uskuteciinji se za ptitomnosti zodpovédného zaméstnance a
potvrzuji se podpisem vypuijcitele
- kontrola rezimu vypujcek

Rezim pravidelného ukladani dokumenti do spisovny

- zavedeni termint pro pfedavani dokument do spisovny pro jednotlivé dseky odbory dle ¢innosti
Zakaznika

- piedem uréenym zaméstnancim Zakaznika pfichazi vyzva k pfjmu dokumenti do spisovny na
zakladé predavacich protokolu

10



/\l) S ‘ archiv bez starosti

3. Pravidelna skartacni fizeni

Pfedmétem skartace jsou vSechny dokumenty, u nichZz uplynuly zikonem stanovené skartacni lhity
a provozn{ upotfebitelnost. Skartaéni lhity jednotlivych dokumentu se #idi dle natizeni zakona ¢. 499/2004
Sb. Zakon o archivnictvi a spisové sluzb¢ a také interni smérnici (Spisovym a skartacnim fadem a planem)
zakaznika.

Piiprava podklada pro skartacni fizeni

- fyzické vyfazeni spist s uplynulymi skarta¢nimi Ihitami,

- tvorba skartaénfho navrhu znaku “S, A“ véetné Zidosti o skartacni fizeni (piiprava podklada pro
komunikaci s mistné pfislusnym archivem),

- validace dat ze Zakaznikem vygenerovaného Seznamu dokumentt, spist z ESSL s dokumenty
uloZenymi v listinné spisovné Zakaznika,

- v ptipadé zjidténi nezaevidovanych dokumentd, spist do ESSL bude pro tyto dokumenty vedeno
samostatné skartacni fizeni po dohod¢ s okresnim archivem,

- fyzické vyfazeni spist s uplynulymi skarta¢nimi Ihatami dle Zakaznikem vygenerovaného Seznamu
dokumett, spist z ESSL,

- tvorba dvodniho dopisu Zadosti o skarta¢nf f{zeni ,

- pfiprava dokumentt na fyzickou skartaci.

Archivni prohlidka
- ptiprava dokumenti pro archivanif prohlidku,
- Gcast na archivni prohlidce,
- komunikace s mistné pfislusnym okresnim archivem,
- jsme aktivni pfi jakékoliv rekaci oblastnfho archivu — zménach archivnich prohlidek, preferujeme
osobni uéast, nabizime odvoz archivalii do oblastniho archivu, jsme u konzultaci v pfipadech
dohledavani / ztraty dokumentt aj.

Fyzicka skartace dokumenta

Cettifikovanou skartaci provadi nas obchodni partner. Garantujeme zabezpeceni v kazdé fazi skartace.
- fyzicky odvoz materidld ke skartaci (pfeprava a manipulace s dokumenty),
- potvrzeni o bezpecné likvidaci dokument,
- skartovany odpad je dale ekologicky recyklovan.

4. Aktualizace/tvorba Spisového a skartacniho fadu,
planu

Aktualizace spisového a skartacniho fadu zahrnuje:
- revize stavajictho spisového a skartacniho fadu, véetné spisové a skartacnfho planu
- aktualizace na zaklad¢ platné legislativy a metodickych pokynu piislusnych archivi

Zakaznik obdrzi aktualizovany Spisovy a skartacni fad ve formatu doc.

5. Konzultace a Skoleni

Souéasti sluzby Archiv bez starosti je:

- Skoleni pifslusnych zaméstnancd i nové piichozich zaméstnanca ve véci vykonu spisové sluzby
(on-line, pokud se strany nedohodou jinak)
- telefonické ¢i mailové konzultace dle potieb Zakaznika v ¢asovém rozsahu

11
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6. Spoluprace pii mimoradnych udalostech

Soucasti poskytovani sluzby Archiv bez starosti je zaji$téni archivniho servisu pti mimotadnych udalostech
v oblasti spisovny Zakaznika (tj. st€hovani spisoven, rekonstrukce a modernizace spisoven, skodné udalosti
ve spisovnéch, spisova rozluka nebo sloucent aj.).

Axchivni servis se sestava z téchto &ast:

uloZeni dokumentt do pfepravnich krabic a umisténi do provizornich prostor

popis ptepravnich krabice pro ptipad dohledini pozadovanych dokument,

zafazeni dokumentd do nové zrekonstruované spisovny/nového regalového systému, popis nového
regilového systému, aktualizace elektronického soupisu uloZenych dokumentt ve formatu xls.

v ptipad€ nutné spisové rozluky nebo slouceni pfipravime dokumentaci dle vyhlasky 259/2012 Sb.

v piipadé ztrity dokumentti pfipravime dokumentaci pro ozndmeni této udalosti pisluinému
okresnimu archivu

7. Vyhody pro Vas

Po dobu poskytovani sluzby Archiv bez starosti budete skuteéné bez starosti — Ve vyfesime za Vis.
Garance bezpecného chodu spisovny — Garantujeme a zajistime.

Ve shodé s platnou legislativou — Legislativa je nas koni¢ek, pomtzeme Vam s ni.

Bez administrativn{ zatéze — Ve vyfidime, nemusi jiz fesit Vasi zaméstnanci.

Konzultace — PomtiZzeme, navrhneme fesent.

Soucinnost kdykoliv — Jsme tu pro Vas.

Osobni piistup — Vazime si Vis jako partnera.

8. Cenovy rozpis, platebni kalendar

Cena za sluZbu je dana nasledujicim platebnim kalenda¥em:

Termin fakturace | Castka bez DPH
1.6.2025 | 3.438,- K¢
1.9.2025 | 3.438,- K¢
1.12.2025 | 3.438 - K¢
1.3.2026 | 3.438,- K¢
1.6.2026 | 3.438,- K¢
: 1.9.2026 | 3.438,- K¢
1.12.2026 | 3.438,- K¢
1.3.2027 | 3.438,- K¢
1.6.2027 | 3.438,- K¢
1.9.2027 | 3.438,- K¢
1.12.2027 | 3.438,- K¢
1.3.2028 | 3.438,- K&
1.6.2028 | 3.438,- K¢
1.9.2028 | 3.438,- K¢
1.12.2028 | 3.438,- K¢
1.3.2029 | 3.438,- K¢

12
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Vyse uvedend cena je véetné piepravy dokumentd na skartaci, fyzickym dohledem nad skartaci, vlastni
skartaci, preskupeni viech spist ve spisovné dle stavebné-technickjch parametri spisovny, registrace,
protokolti, evidenénich seznamu atd.

Nad ramec vy$e uvedenych sluzeb si Vam dovolujeme dile nabidnout moznosti, které nejsou
soucasti sluzby Archiv bez starosti:
e UloZeni Vasich listinnjch dokumentt v koncesované komeréni spisovné . Tuto sluzbu poskytujeme
v souladu s platnou legislativou.
e Vybér archivalii mimo skartacni fizeni: v ptipad¢ ztuSeni pivodce, jeho vstupu do likvidace nebo pii
prohlaseni konkurzu na ptvodce.

V ptipadé vaseho zajmu o tyto fakultativnf sluzby Vim je radi nacenime.

9. Rekli o nas

,,Od chuile, kdy jsem uzaviela smlonvn s Archivem beg starosts, jsem opravdn mobla vse pustit  hlavy. V" rdmei slizby doslo
k systematickému ulozeni a apsani veskeré doknmentace ve Skole. Byla navdzdna komunikace s oblastnim archivem
a vyjasnény kompetence obou instituct. Prob&hlo vytazent dokuments, ndslednd skartace a na Qavér i kompletni akinalizace
viech dokumentts, které se vedeni spisové shizby tkaji.Sluzba, kteron Archiv bex starosti nabizi tak pin€ odpovidd jménu
spolecnosti =)

Jana Vondalova (feditelka, Zakladni $kola a Mateiska Skola Hrabova)

Se shuzbou Archiv bez starosti jsme velice spokojent, sluzby json kvalitni, pani archiviiky nim profesiondlné pomohly.
Zdrovets ocetujeme jejich ochotn, vshiicnost a odborné vedeni. VEtime, Ze s Vasi pomoci se dostateCné pripravime na
digitalizaci archivn.

Zuzana Janczykova (personalistka, 78 a M8 Cesky Tésin Pod Zvonek)

S implementaci sluzby Archiv bex, starosti jsem velice spokajend. Veskerd komunikace probibala hladee a také price na
uspotaddni nasi spisovny, véetn& soucinnosti s okresnim archivem obledné vybérn archivlii a dvéreCné skartace vytagenych
dokumentts, byly hotové v rekordnim Ease. Viem Vasim pracoonikim touto cestu jeste jednon dékuji za vynikajici pric.
Diky jejich pomoci jsem se Zbavila vieklého problémmu, usetili mi spoustu Easu, ktery ted” mizu v&novat jinym vicem. "

Mgt. Blanka Senkyiova (feditelka, ZS pti Détské lécebné Ostrov u Macochy)

Timto Vim chei sdélit, e jsme velmi spokojent s praci Vasi firmy. Vase prece je velpi peclivi a odborné vedend. Piistup
Vasich pracovnikl a jejich spoluprdce s nami je v30rova.

Radomir Valigka (statosta obce Détenice)

Shezbu Archiv bez starosti vynsivime teproe pronim rokem. V' rimai sluzby doslo k rozttident dokument ve spisovné a
archivu véetné ndvrhd na jejich vytazeni. Méstu tato slhuzba Sefti praci d Eas. Nyni oCekdvdme dals kroky nasi spoluprce.
Petr Soukup (starosta obce Libar)

Dalsi reference najdete na nasem webu archivbezstarosti.cz
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10. Co délame a umime

Digidatarch spol. s r.o.

Jsme ryze Ceskd spolecnost nabizejici kompletni sluzby ve spravé dokumentid — od spisové a konzultaéni
sluzby, pfes digitalizaci dokumentti, listinnou (sluzby spisovny) a digitalni archivaci, a2 po bezpeénou
skartaci dokumentt. Vybudovali jsme digitalizacni centrum, vlastni datové uloZisté a komeréni spisovny pro
dlouhodobé ulozenf firemnich pisemnosti s vysoce spolehlivym zabezpecenim v uzavienych areilech.

Poskytujeme individualni piistup a vysokou kvalitu sluzeb. Nasi priotitou je vzijemna davéra, diky které
jsme spolehlivym partnerem ve Vasem podnikani. Dilezitym pilifem nasi spole¢nosti je odbotné vyskoleny
tym zaméstnanci, na ktery se miizete spolehnout.

Everesta, s.r.0.

Zabezpecujeme narocné, netradicni a obtizné dostupné sluzby a dodavky. Pro zajisténi naroénych projektd
sestavujeme konsorcia ovéfenych dodavatelt a subdodavatelt, jejichz prici kontrolujeme a hodnotime.

Pro firmy, Gfady, instituce, stitni spravu a samospravu

IT projekty
a feSeni

Nabizime zpracovani studii,

analyz, odborné podpory
a vedeni IT projekta
Poradenské

projekty

Poradime se strategickym
rozvojem, optimalizaci
lidskych zdroji, dotacemi a
zapojovanim verejnosti
Marketing, reklama,
eventy

Piipravime propagacni

kampan¢ a produkci pro vaSe
akce a organizace, posilime
vasi komunikaci s vefejnosti

Rizeni
a procesu

projektu

Nastavujeme, zefektiviiujeme,

vyhodnocujeme a  fidime
projekty a procesy
Jazykové

a mezinarodni sluzby
Poskytujeme jazykové
vzdeélavani, pieklady,
tlumoceni, staze v zahranici
a podporu mezinarodni
spoluprace

Outsourcing

Poskytujeme sluzby, na které
nemate vlastni kapacitu
v oblasti personalis{iky,
ucetnictvi, GDPR ¢i spravy IT

14

Prizkumy
a analyzy

Provadime prizkumy vefejného
minéni, evaluace, ekonomické

analyzy  aprizkumy  uvnitf
organizaci

Vzdélavani

Zabezpecujeme komplexné

vzdélavaci projekty zaméfené na
akreditované vzdélavani, mékké
dovednosti, pravni aekonomicka
témata i oblast IT

Pravni, ekonomické
a ucetni aspekty verejné
spravy

a Skolstvi

Zajistujeme audity a analyzy
ufednich procesu
a dokument, revize

a zpracovani internich smeérnic ¢i
pfedpisi, audit a monitoring
registru smluv, poradenstvi
a podporu v oblasti verejného
zadavani
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11. Kontakty Archiv bez starosti

Péce o klienta — Petra Vitkova (obchodni referentka)

petra.vitkova@archivbezstarosti.cz
tel: 735 751 872

Velkon radost mi prindsi, kdys pomizeme nastavit sprivny chod letité spisovny a ndsledne slySim oblasy, které nds
doporuéuji. Myshim si, ze dokdizeme dét do potadku kazdon spisovnn.”

Realizace sluzby — Mgr. Simona Anderakova, Ph.D. (projektova manazerka)

simona.anderakova@archivbezstarosti.cz
tel: 723 113 593

7 bobledu archivite a historika mé 15, kdyz vidim, %e diky nasim sluzbim dokdzeme vést spisovnn vCetne archivaliz,
£ 2 )y
které priblizuji soucasny obraz doby pro budonct vyjzkum.

Ochrana informaci v tomto dokumentu:

Archiv beg starosti je podstatny a identifikovatelny celek “praktioRych nepatentovanych informaci, kieré json vysledken:
kusenosti Spole€nosti pravnickych osob Everesta, s. r. 0. a Digidatarch, spol. s 1. 0., jez 3a timto #eelem jednayi ve vdjemné
shodé a vytvdtei tak know-how tikajici se tajnyeh, podstatnyjch a z'a@m‘zﬁéovm‘e/@ic/a celkQ praktickych nepatentovanych
informaci, které json vysledkem jejich Cinnosti a 3kusenosts, a jsou jimi otestoviny. Tyto informace a celly nejson vseobecné
zndmé a snadno dostupné, a obsabuji soubrn 3nalosts, védomosti a pravem chrinéné nebmotné statky, jakoz. i technické
poznatky a kusenosti, které sice nejson patentovatelné, ale umoziiji nejefektion)si vynziti rizgmyeh tesent Dt jejich aplikai.
Dele také abrnuji dalsi druhy gnalosti, které se tikajé zejména podminek redlného vyuziti echto pognatki, vCetné gpasobi
inovaci Rechto poznatkdy, jejich tizens, 3iskdavint, 3abespecent, ochrany a vyuzivini. V' neposledni fade je vie uvedené
soucasné obchodnim tajemstvim Spolecnosti, nebot’ se jednd o konkureniné vynamné, urCitelné, ocenitelné a v pisiusnych
obchodnich kruzich b&sné nedostupné skutenosti a informace, které somviseji se Spole€nosti a jejichz utajent je v 3djmn
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Spolecnosti gajisCovino patiiénym a odpovidajicim pisobem. VeSkeré informace poskytnuté prosttednictvim tohoto
dokumentn json dusevnim vlastnictvim Spolecnosti, resp. know-how, a taktéz obchodnim tajemstvim. Jakdikoliv osoba
sexnamivst se s tmito informacemi podléhd dvagfkn miCenlivosti a nesmi tyto informace sdilet s jakonkoliv feti stranon. 17
pripade porusent tohoto dvazfkn, resp. povinnosts, je SpoleCnost opravnéna domdhat se svych prav a ochrany tEchto informaci
nejen podle 3dkona & 89/2012 Sb., oblansky gikonik, ve snéni pozdejsich piedpist, ale i zikona ¢ 40/2009 Sb.,
trestni dkonik, ve snéni podejsich predpist, a ikona ¢. 221/2006 Sb., o vymdbdni pramyslovich priv a ochrané
obchodniho tajenistv.
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