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KONICA MINOLTA
OBJEDNAVKOVY LIST - Skoleni M365

Cislo: 20252605/RMP001

|. OBJEDNATEL Il. DODAVATEL

IC.: 66002222

Ministerstvo pro mistni rozvoj CR
Sidlo: Staroméstské namésti 6, 110 00 Praha 1

Konica Minolta IT Solutions Czech s.r.o.

Sidlo: U Plynarny 1002/97, 101 00 Praha 10

DIC/IC.: CZ25820826 / 25820826

Zapsano v obchodnim rejstfiku vedenym Méstskym soudem v Praze oddil C,

viozka 347149

Kontaktni osoba: _

Zastoupens: |

Kontaktni osoba:

ll. PREDMET OBJEDNAVKY
M365 Skoleni v rozsahu vyjmenovaném v tomto Objednavkovém listu a zavazuje se zaplatit stanovenou cenu.

a) Seznam témat — obsah Skoleni

- FindTime (vyhledavac termind napfi¢ uzivateli)

- Automatizace procesl (automaticka odpovéd, pravidla)

- Mailové skupiny (spoluprace v MS QOutlook)

- Personalizace MS Outlook (priichod nastaveni, podpis, kategorie a $ablony mail()
- Bookings, ToDo

(13:00 - 14:30)

Téma Skoleni Skupina 1 Skupina 2
1. Svét Microsoft 365 - priichod aplikaci v ramci vasich licenci (2h) Den 1/Blok 1 Den 3/ Blok 1
- Bookings (snadné planovani opakovatelnych udalosti, integrovanych s Vasim kalendafem) (9:00 - 11:00) (9:00 - 11:00)
- Planner (organizace Ukolu, sledovani jejich postupu a spoluprace na projektech)
- Microsoft Loop (tvorba poznamek, organizace projektu a spoluprace v reainém Case)
- Microsoft Lens (skenovani dokumentu a pfevod do PDF, Wordu, PowerPointu a Excelu, atd.)
- Power Automate (automatizace opakujicich se Ukol(i a pracovnich postupli pomoci jednoduchych tokl
2. Microsoft Outlook — efektivni sprava emaill a kalendare (1,5h) Den 1/Blok 2 Den 3/ Blok 2

(13:00 - 14:30)

3. Microsoft Office 365 - tipy a triky (2h)
- Microsoft Word (moZnosti spoluprace, pieklada¢, OCR a editace PDF, diktovani textu a dalsi)
- Microsoft Excel (prace se vzorci, dynamické dopliovani, Power Query, napojeni na Power Automate a dalsi)
- Microsoft PowerPoint (Designer, Ziva kamera a dal$i)

Den 1/Blok 3
(14:45 - 16:45)

Den 3 /Blok 3
(14:45 - 16:45)

- Vstup do svéta Al, aktualni moznosti umélé inteligence

- "Science of Prompting” - jak spravné komunikovat s Al

- Copilot Chat (free nastroj pro vSechny uzivatele)

- Vyuziti Al v jednotlivych aplikacich Microsoft 365

- Copilot a bezpeénost (plusy a minusy Al, bezpeéné pouziti Al)

(13:00 - 16:00)

4. Sprava dokumentace - SharePoint, Teams a OneDrive (1,5h) Den 2/ Blok 1 Den 4 / Blok 1
- Moznosti ukladani dokumentace, rozdil mezi aplikacemi (9:00 - 10:30) (9:00 - 10:30)
- Sprava opravnéni a moznosti sdileni (Best Practice)
- Prohledavani obsahu napfi¢ celou organizaci
- MozZnosti automatizace

5. Microsoft 365 Copilot & Microsoft Copilot Chat — kazdodenni prace budoucnosti (3h) Den 2/ Blok 2 Den 4/ Blok 2

(13:00 - 16:00)

Celkem za Skoleni (4 dny) — 1 den /25 000 K¢

100 000 Ké

Uvedena cena je bez DPH a zahrnuje pfipravu i cestovné Skolitele. Dodavatel vystavi fakturu (dafovy doklad) se splatnosti 14 dni od data vystaveni.

Predpokladany termin $koleni — zafi 2025. Pfedb&zné navrhy termind jsou nasledujici:

Den 1-02.09.2025
Den 2 - 03.09.2025
Den 3 - 09.09.2025
Den 4 -10.09.2025
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IV. ZAVERECNE PROHLASENI A PODPIS
Objednéavka se fidi obchodnimi podminkami Dodavatele na https://www.konicaminoltaits.cz/vop a dalimi pfilohami, na které se Objednavka nebo obchodni podminky

odvolavaji. Objednatel prohladuje, Ze se seznamil s obchodnimi podminkami a na dukaz jejich akceptace pfipojuje vlastnoruéni podpis.

V Praze dne V Praze dne

Podpis Objednatele Podpis Dodavatele


https://www.konicaminoltaits.cz/vop

