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Vyzva k podani nabidky v dynamickém nakupnim systému
na zajisténi proexportnich akci v ramci projektu
Capacity Building for Ukraine (CBU)

zavedeném dle zakona ¢. 134/2016, o zadavani vefejnych zakazek ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
,ZZVZ"). Tato verejna zakdzka je zadavana v souladu s ustanovenim § 141 ZZVZ, prostfednictvim elektronického
nastroje NEN.

,Incomingova mise ¢. 17/25 v ramci 31. setkani ¢esko-polské
komory“

(dale také ,verejna zakazka“)
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1 IDENTIFIKACNi UDAJE ZADAVATELE

Ceska republika — Ministerstvo priimyslu a obchodu

Nazev zadavatele: (g ey .. “
(dale téz ,MPO ¢i ,,zadavatel”)

Sidlo: Na Frantisku 32, 110 15 Praha 1
IC: 47609109
DIC: CZ47609109, neplatce DPH

Ing. Rudolf Klepacek, Ph.D. — feditel Odboru

Osoba opravnénad jednat za zadavatele:
podpory exportu

2 UDAIJE O PRISTUPU K ZADAVACi DOKUMENTACI DNS

Zaddavaci dokumentace je vcéetné vysvétleni zadavaci dokumentace, jeji zmény nebo doplnéni
dodavatelim poskytovana bezuplatné neomezenym a dalkovym pfistupem v plném rozsahu na profilu
zadavatele, na adrese elektronického nastroje NEN na: https://nen.nipez.cz/profil/MPO.

3  PREDMET PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

3.1 Predmét verejné zakazky

Pfedmétem verejné zakazky je organizacni a koordinacni zajisténi incomingové mise 25 hostd na 31.
setkani podnikatel( Ceské, Slovenské a Polské republiky, ktera se bude konat 5. éervna a na které jsou
pozvani i ukrajinsti zastupci byznysu. 10 hostll ptijede z Ukrajiny 4.6. a odjedou 5.6., 15 hostu pfijede
z Polska (Ukrajinci Zijici v Polsku) 5.6. na akci a po akci znovu odjedou, pficemz 10 z nich bude
ubytovanych v Polsku ze dne 4.6. na 5.6.2025.

PoZadované pInéni zahrnuje ndsledujici polozky:

- Ubytovani v Ostravé
Zajisténi ubytovani pro celkem 10 osob vterminu 4.-5.6. v Ostravé, hotel 3*, se snidani,
jednollzkové pokoje. Zadavatel poZzaduje moznost flexibility pro pfipadné snizeni poctu pokojl
0 10 %.

- Ubytovani v Polsku
Zajisténi ubytovani pro celkem 10 osob v terminu 4.-5.6. v Polsku, ve mésté Opole. Hotel 3*, se
snidani, jednolUzkové pokoje. Zadavatel poZaduje mozZnost flexibility pro pripadné snizeni
poctu pokojli 0 10 %.

- Fixni pFispévek na cestovné do CR a zpét
Naklady na dopravu budou feSeny ve formé fixniho prispévku na cestovné ve vysi 6 000 K¢
na osobu, celkem pro 10 osob cestujicich z Ukrajiny a 2500 K¢ na osobu pro 15 osob
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cestujicich z Polska. Dodavatel proplati po domluvé s ucastniky mise bud pfimo nakup
cestovnich dokladd, nebo fakturu vystavenou uUcastnikem. Pro podavani nabidek zadavatel
nastavil vysi této polozky fixné s ohledem na mozné kolisani cen a odlisné trasy a zplisob
dopravy jednotlivych uUcastnikll. V pfipadé Uspor bude dodavatelem fakturovana castka
vychazejici z redlné vynalozenych nakladd. Polozka zahrnuje dopravu na trase Ukrajina — CR a
zpét a Polsko — CR a zpét.

- Podptirné a skolici materialy

e Zajisténi vytisténi katalogu komory, graficky ndvrh je jiz z vétSiny vytvoren, k dispozici
formou pdf., nicméné bude potieba upravit text a drobné;jsi Upravy. Pfiblizné se bude
jednat o 25 stran, které budou uprostfed prepllené. Gramaz: obalka KM 150 g, blok
KM 90 g. 120 kus0.

e Tvorba 3 druhl po 1 ks (celkem 3 ks) roll-upt dle vzoru (viz fotografie) o rozmérech
85x200 cm. Vzory jsou starsi verze, bude nutné upravit vizudlni stranku pro letosni
rocnik.

XXVIIL Setkani podnikateli
Ceské, Polské a Slovenské republiky
dne 26. zari 2022 v Ostravé
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+420 59 612 230
Www.opolsku.cz

e plachta — pfiprava a tisk plachty o rozméru 6x2 m, grafika dle vzoru niZe, opét nutné
obmeénit text na aktualni rocnik (presné grafické zmény poté budou vykomunikovany
s projektovym manaZerem), material plast
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XXX. Setkani podnikatelii Ceské, Polské a Slovenské republiky
XXX Spotkanie Biznesu Czech, Polski i Stowacji
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e prezentace — tvorba videoprezentace v PP, cca 30 slidl, podklady budou vybrany

z katalogu (bude se jednat o prezentaci log a znacek partnera).

- Spolecenské akce, catering a vybaveni

Zajisténi stand, ozvuceni zahrad, vybaveni a cateringu dle tabulek niZe. Akce se celkem zucastni
cca 120 osob.

e Catering se bude konat na 2 mistech, na obé mista poZzadovany studeny bufet a

nabidka dezert( s obsluhou, teply bufet bude pouze v zahradach. Nutné zajistit i
obsluhu, nadobi a nize uvedené vybaveni. Jako napoje pouze barely s vodou (Cist3,
s citronem atd.). Alkoholické napoje doda jiny partner akce.

1) catering 1 - technické vybaveni konferencniho salu
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pé DRUH technického zajisténi cateringu v zahradach MNOZSTVI
1 Bistro stolek véetné bilého potahu 3
2 Sklenice - nealko+myti 50
3 Sklenice - vino+myti 50
4 Ubrusy bilé velké + prani 4
5 Obsluha - vlastni napoje 1
6 Porcelanovy servis, inventaf pro vydej a podavani rautu 20
Obsluhujici personal +dovoz 1
2) catering 2 - technické vybaveni v zahradach
pé DRUH technického zajisténi cateringu v zahradach MNOZSTVI
1 Bistro stolek véetné bilého potahu 25
2 Sklenice - nealko+myti 150
3 Sklenice - vino+myti 150
4 Sklenice - pivo+myti 150
5 Sklenice - alko+myti 60
6 Sklenice - alko WHISKY-+myti 50
7 Stil s routovou sukni a ubrusem pro vinaie 2
8 Prondjem lednice na napoje 1
9 Pronajem vycep (2 kohouty)+technicky plyn 1
10 Obsluha - vlastni napoje 3
11 Porcelanovy servis, inventaf pro vydej a podavani rautu 20
Obsluhuijici personal - zahrady 3

e Vybaveni zahradni networkingové akce

3 ks Profi altdn - 6x3m 3 ks
4 ks Profi altdn - 3x3m 4 ks
1 ks Profi altén - 2x2m 1ks
10 ks Plastovy stdl primér 95cm 10 ks
10 ks Ubrus kulaty na plast. stoly 10 ks
40 ks Plastova Zidle 40 ks
3 ks rautovy stdl 3 ks
Ubrus na raut.stdl 3 ks

+ Zajisténi 2 reproduktor(, pocitace a ozvuéovaci tecniky do zahrady s obsluhou.

+Party stan 12x6m v bilé barvé
+Podium 6x3m zastresené bilym stanem (viz. foto nize)
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- Tlumoceni
Zajisténi 2 tlumocnikd Cestina-polstina a 2 tlumocnikd ukrajinstina-cestina na celou dobu
konani konference, tlumoceni simultanni, dopoledni program cca 3-4 hodiny. Nutné zajistit i
techniku a stanicky (150 ks). K vydavani stanicek zajistit i hostesku.

pé DRUH tlumocnické techniky MNOZSTVI
1 Jazykovy kanal 2
2 Uéastnicky pfijimaé (sluchatka) podle poétu téastniki 100-200
3 Pomocny zafi¢ 2
4 Kabinka na stil 2
5 Napojeni na mistni ozvuceni 2
6 Instalace/demontaZz+vydej/piijem sluchatek 2
7 Obsluha+doprava
Obsluhujici tlumocnici PL/UK 2/2

- Organizacni a koordinacni €innost realizatora
Zahrnuje zajiSténi vySe uvedenych polozek, souvisejici komunikaci s projektovym manazerem
MPO a Ucastniky incomingové mise a vypracovani zavérecné zpravy v rozsahu 1 (az 2) Ad s
vyuctovanim. VyZadovdna Ucast zastupce z dodavatelské firmy po celou dobu konani akce, aby
byl zajistén hladky priabéh akce, véasné pfipraveni cateringu atd.

4 PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY

Pfedpokladanda hodnota verejné zakazky ¢ini 500 000 K¢ bez DPH.

5 DOBA A MiSTO PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

5.1 Predpokladana doba plnéni

Predpokladany termin zahajeni plnéni: 4.6.2025
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Predpokladany termin ukonceni plnéni: 5.6.2025

5.2

6

Misto plnéni vefejné zakazky

Ostrava, Ceska republika a Polsko

HODNOCENIi NABIDEK

6.1

evwvs

OBCHODNI A PLATEBNi PODMINKY

7.1

7.2

7.3

Obchodni a platebni podminky jsou vymezeny v zdvazném ndvrhu smlouvy, ktery tvoti ptilohu
€. 2 této zadavaci dokumentace.

Veskeré smluvni podminky stanovené zadavatelem v této zadavaci dokumentaci jsou
stanoveny jako zavazné a obligatorni.

Dodavatel nepfedklada do nabidky ndvrh smlouvy. Podanim nabidky vsak dodavatel
prohlasuje, ze navrh smlouvy plné a bezvyhradné akceptuje. Zdvazny navrh smlouvy bude
doplnén pred uzavienim smlouvy s vybranym dodavatelem.

POZADAVKY NA ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

Nabidkovou cenou se rozumi celkova smluvni cena za dobu trvani smlouvy.

Nabidkova cena musi odpovidat souctu cen jednotlivych poloZzek uvedenych v pfiloze ¢. 3 této
zadavaci dokumentace.

Dodavatel je povinen stanovit nabidkovou cenu absolutni ¢astkou v ¢eskych korunach v ¢lenéni
bez dané z pfidané hodnoty (dale jen ,,DPH"), vySe DPH a Castka s DPH. DPH bude vypoctena
dle piislu$nych pravnich predpist ucinnych v CR k datu podani nabidky.

Neni-li dodavatel registrovanym platcem DPH, vyslovné tuto skutecnost uvede v nabidce.
V pfipadé, Ze by se vSak dodavatel stal platcem DPH po podani nabidky nebo v pribéhu
realizace predmétu verejné zakazky, nebude ze strany zadavatele v takovém pripadé
akceptovan narok na zvySeni ceny o ¢astku DPH. Neplatce DPH vyplni tabulku tak, Ze v kolonce
,Nabidkovd cena bez DPH (K¢&)“ uvede svoji nabidkovou cenu, v kolonce ,Castka DPH (K&)“
uvede nulu a v kolonce ,,Nabidkova cena s DPH (K¢)“ uvede stejnou cenu, jakou uved! v kolonce
»,Nabidkova cena bez DPH (K¢)“.

Nabidkova cena musi obsahovat zisk a veskeré naklady dodavatele nutné k realizaci predmétu
verejné zakazky vymezeného v této zadavaci dokumentaci.
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8.6 V pfipadé, Ze nabidkova cena bude vyssi nez predpoklddand hodnota této verejné zakazky (¢l. 4
této zadavaci dokumentace), je zadavatel oprdavnén vyloucit Ucastnika zadavaciho Fizeni
na zakladé § 48 odst. 2 pism. a) ZZVZ.

8.7 Nabidkova cena musi byt stanovena jako nejvySe pfipustna, Uplnd a konecnd, nestanovi-li tato
zadavaci dokumentace jinak.

8.8 Dodavatel uvede svoji nabidkovou cenu do pfilohy €. 1 této zadavaci dokumentace.

8.9 Mimoradné nizka nabidkova cena

8.9.1 P¥i posouzeni splnéni podminek Ucasti zadavatel posoudi téz vysi nabidkové ceny/jednotlivych
polozkovych cen ve vztahu k pfedmétu verejné zakazky.

9  POKYNY PRO ZPRACOVANI NABIDKY

9.1 Nabidku miZe podat pouze dodavatel, ktery byl pfedtim zadavatelem zafazen do DNS.

9.2 Zadavatel doporucuje dodavatelim, aby zpracovali nabidku v nasledujicim ¢lenéni:

a) cestné prohlaseni (pfiloha ¢. 1 této zadavaci dokumentace), ve kterém dodavatel
vyplni:
e identifikacni udaje,
e Cestné prohldseni o tom, Ze se nezménily udaje rozhodné pro posouzeni splnéni
kvalifikace obsazené v dokladech, které dodavatel predlozil k Zadosti o ucast
v DNS, nebo o predloZeni novych doklad(, pokud se rozhodné udaje v téchto
dokladech zménily.
b) vyplnénou pfilohu ¢. 3 zadavaci dokumentace — polozkovy rozpocet
c) ostatni doklady prokazujici dalsi podminky a poZadavky vztahujici se k pfedmétu
plnéni vefejné zakazky.

9.3 Dodavatel mlzZe podat jen jednu nabidku. Zadavatel vylou¢i dodavatele, ktery podal vice
nabidek samostatné nebo spole¢né s jinymi dodavateli, nebo podal nabidku a soucasné
je osobou, jejimZ prostfednictvim jiny dodavatel v téZe verejné zakdzce prokazuje kvalifikaci.

9.4 Nabidky se predkladaji pouze v elektronické podobé ve formdtu doc, docx, rtf, xIs, xlsx nebo
pdf (nejlépe ve verzi podporujici fulltextové vyhledavani).

9.5 Nabidka musi byt Sifrovana pouze vefejnym klicem, ktery je uverejnén spolu se zadavaci
dokumentaci jako pfiloha €. 4 - Verejna ¢ast komercniho certifikatu ve formatu *CER.

9.6 Nabidka musi byt zpracovana v ¢eském jazyce. Ke kazdé listiné, ktera je predkladana v nabidce

a neni v Ceském jazyce, musi byt pfipojen jeji preklad do Ceského jazyka. Povinnost pripojit
k doklad(im preklad do ceského jazyka se nevztahuje na doklady ve slovenském jazyce.

10
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9.7 Nabidka nesmi obsahovat prepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

10 VYSVETLENi ZADAVACIi DOKUMENTACE

Zadavatel uplatnil v této zadavaci dokumentaci veskeré udaje, pozadavky a podminky, které mél
k dispozici o zamysleném plnéni vefejné zakazky v dobé zpracovani zadavaci dokumentace. V pfipadé,
Ze zadavatel ziska dalsi informace potifebné pro zpracovani nabidky, poskytne je neprodlené viem
dodavatelim formou vysvétleni zadavaci dokumentace, pfipadné jeji zmény ¢i doplnéni.

Dodavatelé jsou oprdavnéni podle § 98 odst. 3 ZZVZ pisemné pozadovat po zadavateli vysvétleni
zaddvaci dokumentace.

Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace se podavaji prostfednictvim systému NEN nebo
prostfednictvim datové zpravy.

11 LHUTA A MiSTO PRO PODANI NABIDEK, OTEVIRANI OBALEK

11.1  ZpUsob a misto podani nabidek

11.1.1 Nabidku lze podat pouze v elektronické podobé prostfednictvim ndstroje NEN na internetové
adrese https://nen.nipez.cz/.

11.1.2 Pokud nabidka nebude dorucena ve lh(té pro podani nabidek nebo zplsobem stanovenym
v zadavaci dokumentaci, nepovaZuje se za podanou a v pribéhu verejné zakazky se k ni
neptrihlizi.

11.2 Lhuta pro podani nabidky
11.2.1 Nabidku lze podat nejpozdéji do 20. 5. 2025 do 9:00 hod.

11.2.2 Rozhodné datum je okamzik prijeti datové zpravy na elektronickou adresu adresata i adresat(
datové zpravy v elektronickém nastroji.

12 KOMUNIKACE MEZI ZADAVATELEM A DODAVATELEM

12.1 Komunikace mezi dodavatelem a zadavatelem bude probihat v ¢eském jazyce, a to jak
v prlbéhu zadavaciho fizeni, tak i v prlbéhu vlastni realizace predmétu verejné zakazky
na zakladé uzaviené smlouvy.

12.2  Pfi zaddvani verejné zakdzky a pfti zasilani pisemnosti v rdmci zaddvaciho fizeni jsou zadavatel
i dodavatelé povinni pouzivat vylucné elektronicky nastroj NEN dle § 213 ZZVZ (prostfednictvim
Uctl zadavatele a ucastnika zadavaciho fizeni) nebo datovou schranku ve smyslu zakona
¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokumentd.

11
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13 DALSIi INFORMACE A VYHRAZENA PRAVA ZADAVATELE

13.1

13.2

133

13.4

13.5

13.6

13.7

13.8

13.9

Zadavaci dokumentace vcetné pfiloh je podkladem pro poddani nabidek a obsahuje soubor
dokumentl, Udajd, pozadavk(, obchodnich a technickych podminek zadavatele vymezujicich
pfedmét verejné zakdzky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky. PoZadavky
uvedené v zadavaci dokumentaci jsou pfi zpracovani nabidky zavazné a jejich nesplnéni muze
byt dlivodem pro vylouceni GUcastnika zadavaciho fizeni.

Zadavatel upozorfiuje na své pravo podle § 46 ZZVZ pozadovat po dodavateli, ktery podal
nabidku, aby v pfiméfené Ihité objasnil nebo doplnil pfedlozené Gdaje, doklady, vzorky nebo
modely.

Lhiity v této zadavaci dokumentaci uvedené v hodinach jsou stanoveny v mistnim ¢ase v Ceské
republice.

Zadavatel nepfipousti variantni feSeni nabidek.

Uéastnici zadavaciho Fizeni nemaji ndrok na nahradu vydajil spojenych s vypracovanim
a poddanim nabidky.

Zadavatel stanovuje, Ze zadavaciho fizeni se nesmi Ucastnit dodavatel ¢i dodavatelé
ve sdruZeni, ktefi se pfimo, nebo prostfednictvim svych zaméstnancl ¢i smluvnich
spolupracovnikl, podileli na pfipravé zadavaci dokumentace, tedy zejména:

a) pokud se na zpracovani dodavatelovy nabidky podilel zaméstnanec zadavatele i osoba,
ktera se podilela na ptipravé nebo zadani pfedmétného zadavaciho fizeni,

b) jehoZ poddodavatelem je zaméstnanec zadavatele Ci osoba, kterd se podilela na pfipravé
nebo zadani predmétného zadavaciho fizeni.

Dodavatele uvedeného v predchozim odstavci zadavatel mize vyloudit z divodu stfetu zajma
podle § 48 odst. 5 pism. b) a c) ZZVZ. Pokud se bude jednat o vybraného dodavatele, zadavatel
jej ze zaddavaciho fizeni v souladu s § 48 odst. 8 ZZVZ vyloudi z Ucasti v zadavacim Fizeni.

V prfipadé, Ze tato zaddvaci dokumentace obsahuje technické podminky stanovené
prostfednictvim pfimého nebo neptfimého odkazu na uréité dodavatele nebo vyrobky, nebo
patenty na vynalezy, uZitné vzory, priimyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni plvodu,
zadavatel umoZifuje nabidnout rovnocenné FeSeni, coz uvadi v technickych podminkach
u kazdého takového odkazu.

Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoliv vefejnou zakazku zrusit, a to i bez udani divodu.

Zadavatel si vyhrazuje prdvo na poskytnuti informace o pribéhu zadavaciho fizeni podle
zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpis(
(napf. nahlizeni do Zpravy o hodnoceni nabidek) ¢i pouZit informace ¢i doklady poskytnuté
U¢astnikem zadavaciho fizeni v ramci nabidky na vefejnou zakazku. U¢astnik zadavaciho fizeni
je povinen ve své nabidce jasné oznacit ty informace, které povazuje za divérné, nebo jsou

predmétem obchodniho tajemstuvi.
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14 PRILOHY ZADAVACi DOKUMENTACE

Soucasti zadavaci dokumentace jsou 4 prilohy:

PFiloha €. 1 — Cestné prohlaseni

Pfiloha €. 2 — Zavazny navrh smlouvy

Pfiloha €. 3 — Stanoveni nabidkové ceny (polozkovy rozpocet)
Pfiloha €. 4 — Verejna ¢ast komercniho certifikatu

V Praze dne 5. 5. 2025

Ing. Rudolf Klepacek, Ph.D.
feditel Odboru podpory exportu
Ministerstvo primyslu a obchodu CR

13



