Smlouva o poskytovani sluzeb
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(dale jen ,objednatel”)

(poskytovatel a objednatel dale spolecné jen ,smluvni strany”)

uzavirajf dle ust. § 2430 a nasl. zak. ¢. 89/2012 Sb., obcanského zakoniku, v platném a uéinném
znéni, tuto Smlouvu o poskytovani sluzeb (déle jen ,smlouva®).

PREAMBULE

a) Objednatel oznaceny v zahlavi této Smlouvy se rozhodl zadat sluzby mzdového ucetnictvi.

b) Pravé za timto Ucelem objednatel proved! poptavkové Fizeni na verejnou zakazku s ndzvem
,POSKYTOVANI MZDOVYCH UCETNICH SLUZEB“, zaddvanou objednatelem podle Vnitini
smeérnice pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu (dale jen ,Vefejnd zakdzka”);

c) poskytovatel podal nabidku na Vefejnou zakdzku a v rdmci této Verejné zakdzky byl
objednatelem vybran k uzavienf této smlouvy.
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Pfedmét smlouvy

Poskytovatel se zavazuje za podminek stanovenych touto smlouvou na svij ndklad, na své
nebezpedi a s ndleZitou odbornou péci poskytnout objednateli sluzby, které jsou specifikovany déle
v této smlouvé a objednatel se zavazuje fadné poskytnuté slufby prevzit a zaplatit za né
poskytovateli sjednanou smluvni cenu,

Poskytovatel je povinen se pfi poskytovani slueb dle této smlouvy Fidit pokyny objednatele. Tim
neni dotlena povinnost poskytovatele upozornit na pifpadnou nevhodnost pokynu objednatele ¢
vyZadat si udéleni takového pokynu v pisemné formé.

Pfedmétem této smlouvy je zavazek poskytovatele poskytnout sluzby spocivajici zejmeéna (nikoliv
viak vyluéné) v nésledujicich &innostech:

a) Nazakladé predlozenych doklad(i zapocitavat dobu praxe a vyhotovovat platové vyméry,
b) Vyhotovovat platové postupy,

c) Evidovat a kontrolovat dafiova prohlaseni,

d) Evidovat odpracovanou dobu pro zdpolet pro dovolenou,

e) Zajistovat agendu studujicich pfi zaméstndan,

f)  Vyhotovovat zapottové listy,

g) Vyhotovovat potvrzeni o prijmech ze zavislé ¢innosti a srazenych zalohach na dari,
h)  Vypracovavat evidenéni listy diichodového zabezpecen,

i) Nazéklad® zadosti zaméstnancd) provadét srazky ze mzdy,

j)  Posilat zaméstnanctim na Jimi ur¢ené emailové adresy vyplatn pasky,

k) Sledovat zéporné vyplaty a vratky,

[} Vypotitavat ugly vydélek pfi pracovnich urazech,

m) Sledovat refundace mezd,

n) Doddavat podklady pro statistické vykazy a vyplfiovat je,

0) Zaddvat piispévky z FKSP do mzdovych list,

p) Zaddvat metropolitni program podpory stiedoskolské jazykové vyuky.

Smluvni strany se dohodly, ze sluzby dle této smlouvy budou poskytovatelem poskytovany pribézné
po celou dobu trvanf této smiouvy.

Objednatel toto smlouvou udéluje poskytovateli pinou moc ke viem pravnim jednanim, které bude
poskytovatel na zakladé této smlouvy a v souladu s jejim znénim pro objednatele vykonavat.
Objednatel zéroveri v rdmci souinnosti poskytne poskytovateli na jeho z4dost pristupové (daje do
datové schranky a pfipadné do prisluSnych systémil a aplikaci, do nich? je zapotrebi tdaje a
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informace na zakladé této smlouvy vkladat.

Smluvni cena a jeji thrada

Smiuvni cena za sluZby poskytované na zdkladé této smlouvy ¢ini 13.500,- K¢ (poskytovatel nenf
platcem DPH), a to za jeden kalendafni mésic poskytovani sluzeb.

Smiuvni strany se dohodly, Ze cena dle ¢lanku 2.1 Smlouvy bude hrazena mésiéné na zdkladé
danoveho dokladu - faktury vystavené poskytovatelem objednateli. Fakturu se poskytovatel
zavazuje predloZit objednateli do 15. dne mésice nasledujictho po meésici, ve kterém byly
poskytovatelem objednateli poskytnuty sluzby dle ¢lanku 1 této Smlouvy.

Objednatel je oprdvnén pozadovat rovnéz poskytnuti sluzeb v této smlouvé vyslovné neuvedenych,
aviak s agendou mzdového Ucetnictvi souvisejicich. V takovém pfipadé naleZi poskytovateli za
fadné poskytnuti téchto sluzeb odména vypocttend jako soucin pottu hodin skuteéné poskytnutych
sluZeb a hodinové sazby stanovené ve vy3i 500,- K¢ (poskytovatel nenf platcem DPH) za 1 hodinu
takto poskytnutych sluzeb. V takovém pripadé bude pfilohou faktury prehledny a objednatelem
odsouhlaseny soupis takto (nad rémec ¢lanku 1.3 této smlouvy) poskytnutych sluzeb.

Faktura vystavena poskytovatelem musi splfiovat néleZitosti dafiového dokladu stanovené pravnimi
predpisy.

Fakturovand smluvni cena bude hrazena bezhotovostné, a to bankovnim pfevodem na U&et
poskytovatele uvedeny v zahlavi této smlouvy.

Smiluvni strany se dohodly, Ze faktury budou vystaveny se splatnosti 14 kalendarnich dn ode dne
doruceni faktury objednateli.

V pfipadé, Ze faktura nebude obsahovat néleZitosti dafiového dokladu nebo nebude vystavena v
souladu s podminkami sjednanymi v této smlouvé, je objednatel opravnén vratit vystavenou fakturu
poskytovateli k doplnéni. V takovém pfipadé se pferusi plynuti Ihity splatnosti a novéd lhita
splatnosti zacne plynout dorucenim opravene faktury objednateli.

Faktura se povaZuje za zaplacenou dnem, kdy bude fakturovana ¢astka odeslana z (ctu objednatele
ve prospéch Uctu poskytovatele.

Smluvni strany se dohodly, Ze veSkeré ndklady spojené s poskytovanim sluzeb dle této smlouvy (jako
je zejména (nikoliv viak vyluéné) cestovné, hovorné, internetové pfipojeni na notebook, taxi ¢i
Uplatu za ubytovani apod.) si hradi sdm poskytovatel. .

Povinnosti a odpovédnost poskytovatele

Poskytovatel se zavazuje, Ze sluzby uvedené v ¢lanku 1 této smlouvy budou poskytnuty fadné
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a s plnou odbornou péci, s vyuzitim odpovidajicich odbornych znalosti a zkuSenosti, v souladu se
zajmy a pokyny objednavatele, jako? i s obecné zdvaznymi pravnimi predpisy.

Poskytovatel je povinen pfi své cinnosti dbét, aby nebyla poSkozena dobra povést a dobré jméno
objednatele.

Poskytovatel se bude v pfipadé potifeby Ucastnit pracovnich koordinaénich schiizek s objednatelem,
¢i daldich objednatelem urcenych jednani, a to za Ucelem projednani postupl souvisejicich
s poskytovanim sluzeb dle élanku 1 této smlouvy.

Poskytovatel se zavazuje informovat objednatele o viech dlleZitych skuteénostech a zménach,
ktere maji &i by mit mohly vliv na poskytovani sluzeb na zdkladé této smlouvy.

NemUZe-li poskytovatel vykondvat své povinnosti vyplyvajici pro néj z této smlouvy, je povinen
o tom bez zbyteéného odkladu informovat objednatele.

Poskytovatel neni opravnén povéfit plnénim svych povinnosti stanovenych touto smlouvou
jakoukoli tfeti osobu bez pfedchoziho pisemného souhlasu objednatele.

Poskytovatel se zavazuje pfed skoncenim poskytovani sluzeb na zakladé této smlouvy predat
objednateli veSkeré dokumenty, materidly, informace, nosice informaci apod., které prevzal i
vznikly pifi poskytovani sluzeb dle této smlouvy (¢i v souvislosti s nimi) a které nalezi ¢i by mély
naleZet objednateli. Timto neni dotéena povinnost poskytovatele bez zbyte¢ného odkladu predavat
dokumenty, materialy, informace a nosice informaci apod. objednateli pribézné pfi poskytovani
sluzeb na zékladé této smlouvy.

Poskytovatel prohlasuje, Ze mé uzavi‘ené pojisténi odpovédnosti na Skodu zplsobenou Einnosti
ucetnich poradct, a to minimalné za zplisobenou Skodu do vy$e 1.000.000,- Ké. Poskytovatel se
zavazuje udrzovat toto pojisténi v platnosti po celou dobu trvani této smlouva a na vyZadani jeho
trvdni objednateli prokazat.

Povinnosti objednatele

Objednatel je povinen predat poskytovateli veskeré potiebné dostupné informace, data a podklady,
jakoZ i poskytnout poskytovateli nezbytnou soucinnost, jez poskytovatel nezbytné potfebuje
k poskytovani sluzeb na zdkladé této smlouvy.

Objednatel se zavazuje informovat poskytovatele o viech dulleZitych skutecnostech azméndch,
ktere by mohly mit vliv na poskytovani sluzeb na zékladé této smlouvy.

Ochrana dlvérnych udajt a informaci

Poskytovatel bere na védomi, Ze veSkeré skutecnosti tykajici se objednatele, se kterymi
poskytovatel priSel do styku v souvislosti s plnénim jeho povinnosti dle této smlouvy &i jakkoli
souvisejici s touto smlouvou, tvoff divérné informace. Poskytovatel neni opravnén s davérnymi
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informacemi jakkoli naklddat, zejména neni oprdvnén je zvefejnit, a/nebo je zpfistupnit jakékoli tieti
osobé bez predchoziho pisemného souhlasu objednatele. Poskytovatel je oprévnén tyto divérné
informace uZivat pouze za ucelem poskytovdni sluzeb na zdkladé této smlouvy, pfic¢emz je povinen
odpovidajicim zplsobem zajistit utajeni téchto dlvérnych informaci. Tato povinnost poskytovatele
trva i po ukonceni trvani této smlouvy.

Poskytovatel se touto smlouvou zavazuje nesdélovat udaje ziskané pii plnéni svych povinnosti dle
této smlouvy (napf. osobni udaje, Udaje ekonomické povahy) bez predchoziho pisemného souhlasu
objednatele tfetim osobam nebo je vyuZit pro sebe nebo pro jiné osoby, pokud by to bylo v rozporu
se zajmy objednatele. Tyto Udaje je poskytovatel opravnén pouZivat vyhradné pro plnéni svych
povinnosti dle této smlouvy. Tato povinnost poskytovatele trva i po ukoncenf této smlouvy.

Poruseni povinnosti poskytovatele stanovené v ¢lanku 5.1 & 5.2 této smlouvy bude smluvnimi
stranami povaZovano za podstatne poruseni této smlouvy opraviujici objednatele od této smlouvy
odstoupit, a to s okamiZitou platnosti.

Smluvni strany zaroven dohodly, Ze za porudeni nékteré z povinnosti poskytovatele v ¢lanku 5.1 &i
5.2 této smlouvy je povinen dodavatel zaplatit objednateli smluvni pokutu ve vy8i 50.000,- K¢, a to
za kazdy jednotlivy pfipad poruseni povinnosti. Pravo objednatele na odstoupeni dle ¢lanku 5.3 tim
neni dotéeno. Smluvni pokuta je splatna do 14 kalendainich dn( ode dne kdy objednatel uplatni u
poskytovatele ndrok na smluvni pokutu. Uhradou smluvni pokuty neni dot&en narok objednatele na
nahradu skody.

Zahéjeni poskytovani sluzeb a ukonéeni Smlouvy
Tato smlouva se uzavira na dobu urcitou, a to do 31.12.2027.

Porugi-li smluvni strana smlouvu podstatnym zplsobem, miZe druhad smluvni strana bez
zbyteéného odkladu od smlouvy odstoupit. Za podstatné poruseni smlouvy se povaZzuje zejmena
piipad, kdy poskytovatel porusuje svoji povinnost vyplyvajici z této smlouvy, ackoli na to byl
objednatelem upozornén a nezjednal ndpravu nejpozdéji ve lhité 7 dnli ode dne obdrzeni vyzvy
objednatele, nebo je-li objednatel v prodleni suhrazenim fadné vystaveného a dorufeného
dariového dokladu presahujictho jeden meésic. Ustanoveni ¢lanku 5.4 smlouvy nenf timto
ustanovenim dotceno.

Objednatel je opréavnén tuto smlouvu kdykoli vypovédét i bez udani dtvodu. Vypovédni doba Eini
vtomto piipadé 2 mésice ode dne doruceni vypovédi poskytovateli. Poskytovatel je povinen
upozornit objednatele na opatfeni nezbytnd ktomu, aby se zabranilo vzniku Skody hrozic
nedokoncenim cinnosti dle této smlouvy. '

Poskytovatel je opravnén tuto smlouvu kdykoli vypovédét i bez udani divodu. Vypovédni doba &ini
v tomto piipadé 2 mésice a pocina bézet od prvniho dne mésice nasledujictho od okamziku doruceni
vypovédi objednateli. Poskytovatel je povinen upozornit objednatele na opatieni nezbytna k tomu,
aby se zabranilo vzniku skody hrozici objednateli nedokonéenim cinnosti dle této smlouvy.
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Zavérecna ustanoveni

Tato smlouva nabyvd platnosti dnem jejtho podpisu, Gc¢innosti Smlouva nabyva dnem jejiho
uverejnéni v Registru smluv podle zékona ¢. 340/2015 Sb., o zvladstnich podminkach uéinnosti
nékterych smluv, uvefejfiovan( téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv), v platném
a ucinném znénl, pfi¢em? toto uverejnéni zajisti objednatel.

Tato smlouva byla vyhotovena ve 2 (dvou) stejnopisech, pritem? kazda smluvni strana obdr#f po 1
(jednom) vyhotovent.

V pfipadé, Ze nékteré ustanoveni této smlouvy je, stane se ¢i bude shleddno neplatnym nebo
nevymahatelnym, neovlivni to platnost a vymahatelnost zbyvajicich ustanoveni této smlouvy. V
takovem pifpadé se smluvni strany zavazuji nahradit toto neplatné nebo nevymahatelné ustanovenf
ustanovenim platnym a vymahatelnym, které bude mit do nejvy$si mozné miry stejny a zakonem
pripustny vyznam a Gcinek, jako byl zamér ustanoveni, jez ma byt nahrazeno.

Pripadné zmény a dodatky této smlouvy je mozné ¢init pouze v pisemneé formé s tim, Ze tyto zmény
a dodatky budou podepsany obéma smluvnimi stranami a budou tvofit nedilnou soucast této
smlouvy.

Smluvni strany prohladujf, Ze tato smlouva je souhlasnym, svobodnym a vaznym projevem jejich
skutecne ville a Ze jsou opravnény tuto smlouvu uzavift. Na dikaz svého souhlasu s jejim obsahem
k nf pfipojily své podpisy.

V Praze dne 4.6.2025 V Praze dne 4.6.2025




