Firma Iva Vondruskova, U Skoly &.p. 174, 463 43 Cesky Dub, ICO 64041948, DIC CZ7552172628, bankovni
spojeni mBank S.A., ¢. ﬁétl.h dale jen ,,zhotovitel*, na strané jedné

a
Botanicka zahrada Liberec — LK, piispévkova organizace, Purkyiiova 630/1, 460 01, ICO 10973605, bankovni
spojeni Komer¢ni banka, a.s., éub zastoupend feditelem Bc. Véaclavem Lenkem, déle jen
»objednatel, na strané druhé uzaviraji tuto

Smlouvu o zpracovani mezd
£.97/2025

.
Pfedmét smlouvy:

1. Zhotovitel se zavazuje, ze bude zaji§tovat zpracovani mezd v souladu s platnymi pravnimi normami.

.
Zakladni povinnosti zhotovitele

1. Zhotovitel se zavazuje, ze bude provadet administrativni a technické zpracovani mezd pracovnikd,
vcetné vSech praci s tim souvisejicich pomoci pocitace a programu VEMA Brno — PAM.

2. Ucetnim obdobim, za které bude provadéno zpracovani mezd, je kalendaini mésic.

3. Zhotovitel bude na zakladé predloZenych podkladt zpracovavat pro objednatele
a) vypocet platl a ostatnich penézitych plnéni za praci
b) vypocet nahrad za pracovni neschopnost
€) vypocet zdkonnych srazek z plata
d) bude provadét srazky z plati dle podkladii ze zafizeni (ve prospéch Gétl zaméstnanci)
e) povede pro pracovniky mzdové a evidenéni listy (dle § 84 zakona €. 337/1992 Sb.)
f) na zaklad€ podkladi objednatele vyhotovi pracovni smlouvy, dohody o zméné pracovnich smluv,
dohody 0 hmotné odpovédnosti, platové vyméry apod.
g) Zhotovitel se v souladu s natizenim evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 ze dne 27.4.2016,
ucinného od 25.5.2018, o ochrang fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji o volném
pohybu téchto udaji (GDPR), zavazuje, ze bude zachovavat ml¢enlivost o vSech skute¢nostech, které ziskal
v souvislosti s plnénim této smlouvy a které maji zistav v zdjmu objednatele utajeny. Touto ml¢enlivosti je
zhotovitel vazan nejen po dobu trvani smlouvy, ale i po jejim skonceni. Zhotovitel zajisti takova technicka a
organizacni opatfeni, aby nemohlo dochazet k Gniku osobnich udaju objednatele.

4, Zhotovitel zodpovida za spravnost zpracovani mzdové agendy.

5. Zhotovitel pomoci programu vyhotovi zejména tyto sestavy:
a) vyplatni listky
b) vyplatni listinu
c) piikazy k Ghradé s datem splatnosti dle dohody, pfipadné soubory pro elektronické sehrani
d) piehled dovolenych
e) vyplacené nahrady nemocenského pojisténi, podklad pro vyhotoveni vykazu pro OSSZ
f) ptehledy spofeni, sporozira, ptjéek a jinych ptipadnych srazek
g) ucetni sestavy — podklady pro zauctovani SO008
h) mzdovou inventuru
i) sestavy pro kontrolu a odvod pojistného — zdravotni pojistné, socialni pojistné, nezahrnuté ¢astky do
vymeéfovaciho zékladu, prehledy o platbé zdravotniho pojistného
j) sestava pro vyhotoveni zapoctovych lista

6. Zhotovitel se zavazuje k ptevzeti podkladi pro zpracovani mezd nejdéle do 4 pracovnich dnii po
skonceni kalendarniho mésice, kterého se tyto podklady tykaji.

7. Zhotovitel se zavazuje k predani zpracovanych mezd nejpozdé€ji do 4 pracovnich dnii od pievzeti tak,
aby byl dodrZen vyplatni termin, ktery je 10. kazdého mésice.



8. Zhotovitel bude poskytovat poradenskou ¢innost v oblasti personalistiky i zpracovani mezd dle
pozadavkt objednatele.

1I.
Zakladni povinnosti objednatele

1. Objednatel se zavazuje, Ze podklady pro zpracovani mezd bude mit k dispozici nejpozd€ji posledniho
dne kalendainiho mésice, kterého se tykaji.

2. Objednatel preda ke zpracovani zejména:
a) kopie vSech pisemnych pravnich ukont (pracovni smlouvy, vypovédi, dohody o ukonéeni pracovniho
pom¢éru, platové postupy a jiné zmény v platovém zatazeni apod.)
b) podklady pro vypocet plati a davek socialniho a zdravotniho pojisténi, vypocet dani, podklady pro
srazky z platu.

3. Objednatel zodpovida za vécnou spravnost podkladi, které bude zpracovateli predkladat.

V.
Odména za zpracovani mezd

1. Odména za zpracovani mezd bude fakturovana mési¢né. Faktura bude pfedana spolu s vyhotovenymi
sestavami za kalendafni mésic.

2. Za zpracovani mezd bude fakturovana ¢astka K¢ 190,-- (bez DPH) za 1 osobni ¢islo a mésic.
V.
Zéavére€nd ustanoveni
1. Tato smlouva nabyva na ucinnosti dnem 1.6.2025 a uzavira se na dobu urcitou do 31.12.2027.
2. Vypovédni doba ¢ini pro obé strany 3 mésice a za¢ina plynout prvniho dne mésice nasledujiciho po

doruceni vypovédi.
3. Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech. Kazda ze smluvnich stran obdrzi po jednom vyhotoveni.

4. Ptilohou této smlouvy jsou:
a) Kopie zivnostenského opravnéni zhotovitele & .j. ZU/06/12496/05/F/Ko vydaného Magistratem mésta
Liberec, zivnostenskym ufadem, pod evidenénim 350500-48815-01, dne 16.12.2006
b) Kopie zfizovaci listiny objednatel vydané Libereckym krajem dne 31.12.2023

V Ceském Dubu dne 30.5.2025

Bc. Vaclav Lenk Iva Vondruskova
Razitko, podpis Razitko, podpis





