Smlouva o zpracovani mezd a vedeni personalni agendy
podle § 536 a nasl. zak. €. 513/91 Sb.

Smluvni strany
Zhotovitel (pfikaznik): Ester Oehmova

Na Okraji 226
162 00 Praha 6 — Veleslavin

tel. |

Cu.:

Objednatel (piikazce): ZS Dédina

Zukovského 6/580, 161 00 Praha 6
Zastoupena: Mgr. Mojmirem Dundérou
ICO: 48133914

DIC: CZ48133914

Cua.:

Predmét smlouvy
Ptikaznik se zavazuje poskytovat pfikazci sluzbu spoéivajici ve zpracovdni mezd, vedeni personalni
agendy a pracich souvisejicich s touto €innosti. Ke zpracovani pouZiva software DATACENTRUM 1,

ktery je majetkem piikazce.
Jedna se o tyto &innosti:

vede archiv (osobni slozky) pracovnikd $koly

pfipravuje podklady pro pracovni smlouvy, dohody, platové vyméry (uzavieni a rozvazani
pracovniho poméru)

pfipravuje platové zafazeni

pfepodet praxe a pfipraveni podkladd pro platovy vymér
vyhotoveni hlaSeni na zdravotni pojistovny

vyhotoveni piihladky, odhlasky a prehledii pro PSSZ
stanoveni datiovych tlev

stanoveni naroku na dovolenou

kontrola vstupnich dokladi

zad4avani srazek

vystavovani potvrzeni o vysi pfijmi

vypodet a odvod ¢astky souvisejici se zaméstndvanim osob se zmén&nou pracovni schopnosti
stanoveni ¢astky na odvod do FKSP

stanoveni vy$e zdkonného pojisténi Etvrtletné

vyhotoveni zapo¢tovych listtli pfi skonéeni pracovniho poméru
vyhotoveni potvrzeni o zdanitelnych pfijmech

vyhotoveni eviden¢nich listti

vedeni evidence a zapracovani podkladu pro DNP

tisk mé&sicnich sestav z programu

zpracovani statistickych vykazii

étvrtletn€ — zpracovani vykazu P1-04

pololetné zpracovani vykazu pro MC Praha 6

vyhotovuje platové inventury pro zfizovatele piikazce
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- provede hromadné vystaveni a odeslani eviden¢nich listii ( ELDZ) do 30.4. roku nasledujiciho
- provede rotni zaétovani dané z piijmu ze zavislé Cinnosti a funk&nich poZitkd

- vyhotoveni piislusnych tabulek dle poZzadavki pfikazce

- adalsi ¢innosti viz platna legislativa a pfedpisy

Pro vedeni této agendy bude fyzicky pfitomna na pracovisti ZS jeden den tydné v rozsahu 2 hodiny.

II.
Pfikazce se zavazuje poskytovat piikaznikovi v€asné, pravdivé, tpiné a piehledné informace a
soucasné predkladat veskery listovy material potfebny k fadnému vedeni agendy.

1.
Piikazce se zavazuje vidy nejpozdéji do 4. dne v mésici poskytnout kompletni podklady pro

zpracovani mezd.
v,

Piikazce je opravnén kontrolovat provadéni praci, zjisti-li nedostatky, je opravnén Zidat po
prikaznikovi jejich odstranéni v terminu uréeném piikazcem.

V.
Ptikaznik se zavazuje zpracovat mzdové podklady ve findlni podobé do 10. kalendainiho dne v mésici.
Dalsi dohodnuté prace provadét na zakladé pokynii pfikazce a fadné informovat pfikazce o priibéhu
praci a souvisejicich ¢innosti.

VL
Piikaznik odpovidd za provedeni ¢innosti v souladu s €s. pravnimi piedpisy. Odpovid4 za udrzeni
informaci o pfedmétu smlouvy a zpracovavanych datech, zejména citlivych tdajich zaméstnanci

v tajnosti.
VIL

Piikaznik je opravnén odmitnout provadéni praci podle pokynu pfikazce tehdy, je-li tento pokyn
v rozporu s platnymi pravnimi piedpisy pro danou oblast ¢innosti.

VIII.
Za vySe uvedené prace se sjednava odmeéna, ktera ¢inni K& 130,- mésiéné za kaZzdou zpracovanou
vyplatni pasku. Ptikaznik vystavi fakturu po zpracovani mésiCnich mezd a piikazce se zavazuje ji
do 10 dnil po obdrzeni uhradit na ucet piikaznika &.

IX.
Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou. Jeji G¢innost nastdvd dnem podpisu smlouvy obou
smluvnich stran.

X.
Tuto smlouvu Ize ménit, upfesiiovat, pfipadné zrusit jen pisemnou formou. Vypovédni lhita je tii
mésice a pocina béZet od prvého dne nasledujiciho mésice po obdrzeni, ¢i doru¢eni vypovédi druhé
strané.

XI.
Nezbytnou podminkou pfi ukonéeni smlouvy je kompletni ukondeni posledniho zpracovavaného
mésice, zafazeni dokumenti do archivu, odeslani pisemnosti a protokolarni pfedani veskeré

dokumentace.

V Praze dne: 1. 1. 2013
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