













https://www.praha.eu/jnp/cz/o_meste/magistrat/gdpr/index.html













Smérnice rektora
€. 1/2022

Vymezeni ¢innosti prorektord, kvestora a kancléfky

(1)

(2)

(3)

(1

@

@3

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice je platna pro Ceskou zemédélskou univerzitu v Praze (dale jen ,CZU") a stanovuje
opatfeni k vymezeni ¢innosti jednotlivych prorektord, kvestora a kancléfky.

Tato smérnice je zpracovana zejména v souladu se zakonem ¢&. 111/1998 Sb., o vysokych
3kolach, ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen ,zdkon“) a Statutem Ceské zemédélské
univerzity v Praze.

Je-liv této smérnici uzivan pojem &i oznaceni osoby v muzském rodé, ma se tim na mysli jakakoli
osoba (jakéhokoliv pohlavi) v daném postaveni, stejné tak, je-li v této smérnici uzivan pojem &i
oznaceni osoby v zenském rodé, ma se tim na mysli jakdkoli osoba (jakéhokoliv pohlavi)
v daném postaveni.

Clanek 2
Opatieni k vymezeni innosti prorektort, kvestora a kanclérky

Vymezeni &innosti prorektord, v souladu s &l. 6 odst. 3 Statutu Ceské zemédélské univerzity
v Praze, a prehled organizacnich Gtvar(i a pracovist v pfimé plsobnosti prorektorti pro vykon
jejich Cinnosti je uveden v pfiloze €. 1 této smérnice.

Vymezeni ¢innosti kvestora je stanoveno v pfiloze €. 2 této smérnice, v souladu s ustanovenim
§ 16 odst. 1 zdkona a €l. 11 odst. 1 Statutu Ceské zemédélské univerzity v Praze. Vymezeni
cinnosti kanclérky je stanoveno v pfiloze €. 2 této smérnice. Prehled organizacnich utvard
a pracovist v pfimé pusobnosti kvestora a kancléfky pro vykon jejich €innosti je uveden taktéz
v pfiloze ¢. 2 této smérnice.

Organizacni Gtvary a pracovisté Rektoratu, které podle odst. 1 a 2 tohoto ¢ldnku nejsou v pfimé
plsobnosti prorektor(, kvestora a kancléfky pro vykon jejich &innosti, nebo souéasti €zU, jsou
pfimo Fizeny rektorem. Veskeré organizaéni zmény pracovist Rektoratu v¢. pracovi3t Rektoratu
v pfimé pusobnosti prorektor(, kvestora a kanclérky vydava rektor.
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Clanek 3
Zavéreéna ustanoveni

(1) Touto smérnici se rudi smérnice rektora ¢. 10/2018 a jiné pravni dkony rektora vymezujici
¢innosti prorektord, kvestora a kancléfky odchylné od této smérnice, vydané do 31. 3. 2022.

(2) Tato smérnice nabyva ucinnosti 1. 4. 2022.

(3) Nedilnou souéasti této smérnice jsou nasledujici pfilohy:
e Pfiloha ¢. 1 - Vymezeni €innosti prorektori
e Pfiloha €. 2 - Vymezeni ¢innosti kvestora a kanclérky

V Praze dne 31. brezna 2022

prof. Ing. Petr Sklenicka, CSc.

rektor, v. r.
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1. Ridici a organizaéni ¢innost:

a
b.

c.

Je podfizen rektorovi.

Je statutdrni zastupce v nepfitomnosti rektora a 1. prorektora.

Je pfimym nadfizenym vedouci Oddéleni védy a vyzkumu Rektoratu.

Metodicky vede prodékany a zastupce feditele vysokoskolského tstavu pro védu a vyzkum.

Ridi redakéni radu ¢asopisu Scientia Agriculturae Bohemica, koordinuje redakci a vydavani
publikaci v soucinnosti s ¢leny redakéni rady.

V souéinnosti s rektorem CZU:

o pfijima dal3i opatfeni k obhajeni instituciondIni akreditace.

2. Zékladni ¢innost:

a.

b.

C.

d.

PIni opatieni vyplyvajici zejména ze:

i. Strategického zaméru vzdélavaci a tvirci ¢innosti CZU a jeho kazdoroéniho planu

realizace,
ii. prislusnych predpisa CZU.
V oblasti legislativy a internich procest zejména:

i pripravuje interni piedpisy CZU,

ii.  podili se na pfipravé vnitinich predpisti CZU tykajicich se koordinace oblasti védy,
vyzkumu a doktorského studia na CzU,

iii. kontroluje dodrzovani predpist CZU ve spoluprdci s pfislusnymi prodékany,

iv.  podili se na zajisténi odpovidajicich procesti souvisejicich s vnitinim hodnocenim
kvality CZU ve spolupraci s prorektorem pro kvalitu vzdélavaci a tvaréi €¢innosti,

v.  dle pokynti rektora pfipravuje a predklada zpravy o hodnotici ¢innosti CZU v oblasti
védy, vyzkumu a doktorského studia a dalsi materidly vramci jednani Kolegia
rektora,

vi.  koordinuje procesy uznavani zahrani¢niho vysokoskolského vzdélani a kvalifikace
(nostrifikace) v doktorskych studijnich programech.

V oblasti informaénich systéma:

i. zajistuje a odpovida za vécnou oblast procest v informaénim systému pro evidenci
vykont v oblasti védy a vyzkumu (ve spolupraci s feditelem Odboru informacnich a
komunikaénich technologii),

ii. optimalizuje a koordinuje procesy spojené s doktorskym studiem v univerzitnim
informaénim systému, a to ve spolupraci s feditelem Odboru informacnich a

komunikaénich technologii a pfisluSnymi prodékany a zdstupcem feditele
vysokoskolského dstavu.

V oblasti akreditaci a doktorskych studijnich programu a habilitacniho a jmenovaciho fizeni:
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g.

i.  koordinuje akreditace a reakreditace studijnich programt doktorského studia, eviduje
akreditované studijni programy a jejich garanty, ve spolupraci s pfislusnymi
prorektory,

ii. koordinuje zabezpeceni doktorskych studijnich programt C€ZU podporujici
souméfitelnost jejich kvality, a to ve spolupraci s pfisluSnymi prodékany resp.
zastupcem feditele vysokoskolského tstavu, vé. koordinace pfijimaciho Fizeni, vedeni
matriky student a postupt CZU souvisejicich se studiem v doktorskych studijnich
programech v fizenich podle zdkona ¢.500/2004 Sb., spravniho fadu, ve znéni
pozdéjsich predpist,

iii.  koordinuje akreditace a reakreditace obord habilitacniho a jmenovaciho fizeni,

iv. procesné zajistuje habilitaéni a jmenovaci Fizeni na celouniverzitni UGrovni
(v soucinnosti s prislusnymi dékany, feditelem vysokoskolského tstavu, prodékany na
jejichz fakultach jsou obory pro habilita¢ni a jmenovaci fizeni akreditovany) a zajistuje
plInéni souvisejicich povinnosti vyplyvajicich pro €ZU ze zakona.

Koordinuje ¢innosti podporuijici zlepsovani kvality vystupti CZU hodnocenych v ramci Rejst¥iku
informaci o vysledcich (RIV) a pfeddvéni dat do RIV, a v ramci Rejstiiku uméleckych vystupt
(RUV) a predavani dat do RUV, a to v soucinnosti s prorektorkou pro rozvoj a udriitelnost a
prislusnymi prodékany a zastupcem feditele vysokoskolského tstavu

Zajistuje podporu rozvoje védecké prace CZU (véetné jeji propagace a organizace
celouniverzitnich soutézi a forem ocenéni).

Koordinuje organizaci a administraci zasedani Védecké rady CZU.

3. Organizadni Utvary a pracovisté v piimé podfizenosti:

a.

Oddéleni védy a vyzkumu Rektoratu.
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Ridici a organizaéni éinnost:

a. Je podfizena rektorovi.

b. Je pfimou nadfizenou vedouciho Oddéleni inovaci a transferu technologii, vedouci Point
One a Oddéleni rozvoje a udrZitelnosti.

c. Metodicky vede prodékany a zastupce feditele vysokoskolského Ustavu v oblasti rozvoje,
transferu technologii a komercializace, spolupréce s praxi.

d. Predsedd Licenéni radé CZU a koordinuje jeji &innost.
e. Predsedd Radé pro komercializaci a koordinuje jeji ¢innost.
f. Vsoutinnosti s rektorem CZU:

i pfijima dal3i opatfeni k obhajeni instituciondlni akreditace.

Zakladni €innost:
a.  Plni opatfeni vyplyvajici zejména ze:

i. Strategického zaméru vzdélavaci a tvaréi ¢innosti CZU a jeho kazdoroéniho planu
realizace,

ii. pfisludnych pfedpist CZU.
b. V oblasti legislativy a internich procesti zejména:
i. pfipravuje interni predpisy CZU,

ii.  podili se na pFipravé vnitfnich predpisi CZU tykajicich se koordinace v oblasti
rozvoje a socialni oblasti,

iii. kontroluje dodrzovani predpisi CZU ve spolupréci s pfislusnymi prodékany,

iv.  podili se na zajisténi odpovidajicich procest souvisejicich s vnitfnim hodnocenim
kvality CZU ve spolupréci s prorektorem pro kvalitu vzdélévaci a tviréi €innosti,

V. dle pokynti rektora pripravuje a predklada zpravy o hodnotici ¢innosti CZU v oblasti
rozvoje a socialnich aktivit CZU a dal3i materily v ramci jednéni Kolegia rektora.

c. Voblasti informacnich systéma a aplikaci:

i. zajistuje a odpovida za vécnou oblast procesti spojenych s podavanim podnétd
nevhodného chovani a jinych socidlnich témat ve spolupraci s feditelem Odboru
informacnich a komunikaénich technologii.

d. V oblasti transferu technologii a komercializace:

i. koordinuje aktivity souasti CZU v oblasti transferu technologii a komercializace, v¢.
zajisténi ochrany dusevniho vlastnictvi €ZU,

ii. koordinuje ¢innosti spojené s vyhledavanim pfileZitosti pro komeréni vyuZiti
vysledki védecké prace a zabezpeéeni podminek pro jednani s potenciondlnimi
uzivateli,

iii.  zajiStuje pfipravu podkladi pro smlouvy a memoranda o spolupraci tykajici se
kooperace v oblasti transferu technologii v rémci CR a v mezinarodnim prostredi.

e. Ridi spolupraci CZU s jinymi institucemi a pravnickymi osobami zejména s aplika¢ni sférou
a praxi a v této oblasti koordinuje &innost fakult a vysokoskolského tstavu.
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f.  Koordinuje aktivity vtzv. tfeti roli univerzity a predklada navrhy na celospolecenské
puisobeni €ZU v regionalni, narodni i mezinarodni trovni.

g. Koordinuje aktivni zapojeni CZU a jejich zastupcti do odbornych a konzultagnich skupin a
instituci podilejicich se na rozvoji a aplikaci védeckych poznatkd, mimo jiné i na tvorbé
verejného minéni, resp. vlivu na vefejnou a statni spravu.

h. Koordinuje celouniverzitni aktivity souvisejici s rozvojem spolecenské odpovédnosti CZU.

3. Organizacni Utvary a pracovisté v piimé podfizenosti:

a. Oddéleni inovaci a transferu technologii,
b. Point One,
c. Oddéleni rozvoje a udrzitelnosti.
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1.

2.

Ridici a organizaéni &innost:

a. Je podfizen rektorovi.

b. Je pfimym nadfizenym vedouciho Oddéleni strategie, Oddéleni rozvoje a projektového
fizeni a Oddéleni projektd.

c. Metodicky vede prodékany a zastupce feditele vysokoskolského tstavu pro oblast rozvoje,
strategie a pfipadné védy a vyzkumu.

d. Vsouginnosti s rektorem CZU:

i.  se ucastni narodnich i mezinarodnich externich organ(/paneld (napf. poradni
organy ministr( a ministerstev, RVVI, grantovych agentur, souvisejicich struktur EU
atd.),

ii.  pfijima dalSi opatfeni k obhajeni institucionalni akreditace.

Zakladni &innost:
a. PlIni opatfeni vyplyvajici zejména ze:

i.  Strategického zédméru vzdélavaci a tviréi &innosti CZU a jeho kazdoroéniho planu
realizace,

ii.  prisludnych predpist CZU.
b. V oblasti legislativy a internich procest zejména:
i.  pfipravuje interni predpisy CZU,

ii. podili se na pfipravé vnitinich predpist CZU tykajicich se oblasti strategie a
projektového fizeni na €ZU,

ii.  kontroluje dodrzovani predpisti CZU ve spolupréci s pfisluinymi prodékany,

iv.  podili se na zajisténi odpovidajicich procest souvisejicich s vnitinim hodnocenim
kvality CZU ve spolupréci s prorektorem pro kvalitu vzdélavaci a tviiréi &innosti,

v.  dle pokynt rektora pfipravuje a pfedklada zpravy o hodnotici ¢innosti CZU v oblasti
strategie a projektového fizeni na €ZU a dal$i materialy v ramci jednani Kolegia
rektora.

c. V oblasti informacnich systému:

i. zajistuje a odpovidd za vécnou oblast procesi systému evidence projektl ve

spolupraci s feditelem Odboru informacnich technologii.

d. V oblasti strategie a projektového fizeni:

i.  podili se na pfipravé analyz a strategii v oblasti vlivu vnéjsich faktort na CZU,

ii. podili se na piipravé analyz a strategii internich procesti CZU a navrhi pro jejich
optimalizaci,

iii.  podili se na pfipravé analyz a strategii pro optimalni rozvoj fakult, ve spolupraci
s pfislusnymi prodékany a zastupcem feditele vysokoskolského ustavu,

iv. podili se na p¥ipravé a koordinaci zpracovéni Strategického zaméru vzdélavaci a
tvaréi Cinnosti CZU a jeho kaidoro¢niho planu realizace, ve spolupréci
s prorektorem pro mezinarodni vztahy a kancléfkou,
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v.  podili se na tvorbé kazdorocniho Akéniho planu realizace strategického zaméru ve
spolupréci s prorektorem pro mezinarodni vztahy,

vi.  podili se na pfipravé analyz a strategii na zakladé poZadavkl pfislusnych organt
verejné spravy v souvislosti s pripravou operacnich programt a dalsich forem
finanénich podpor CZU.

Odpovida za predani informaci zaméstnanctim a studentim CZU o moznostech podavani
zadosti o finanéni podporu projektt nebo podavani nabidek do zadavacich fizeni vefejnych
zakazek v oblastech pisobeni CZU.

Koordinuje realizaci celouniverzitnich nebo jinych vyznamnych projekt, vyjma Programu na
podporu strategického Fizeni V3.

Poskytuje soucinnost a podili se na zabezpeceni administrativni a organizaéni podpory
kontrol a auditti projektti v soucinnosti s odpovédnymi pracovniky souéasti CZU.

Koordinuje préci fakultnich zastupct Centra projekt(.

Poskytuje podporu pro fesitele v prabéhu realizace domdcich i zahraniénich projektd viech
typl (v koordinaci s odpovidajicimi prorektory nebo kvestorem podle povahy projektu:
(mezindrodni, vyzkumny, pedagogicky, infrastrukturni).

3. Organizaéni Utvary a pracovisté v pfimé podfizenosti:

a.

Oddéleni strategie,

b. Oddéleni rozvoje a projektového Fizeni,

c.

Oddéleni projektd.
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