
Příkazní Smlouva o poskytování služeb v oblasti zpracování mzdové a osobní 
agendy

ZAKÁZKA 170724

ZUŠ Střezina, Hradec Králové, IČO: 612 22 364, se sídlem Luční 838, 500 03 Hradec Králové, 

příspěvková organizace zřízená městem Hradec Králové, okres Hradec Králové, zastoupena 

panem ředitelem Mgr. Tomášem Votavou, DiS., 

dále jen jako „Objednatel"

společnost CESORG a.s., IČO: 086 33 061, se sídlem Hradec Králové 500 02, Habrmanova 166, 

zapsaná v obchodním rejstříku vedeném Krajským soudem v Hradci Králové, 

oddíl B, vložka 3689, v zastoupení Ing. Zdenkou Bekrovou, předsedou představenstva, 

dále jen jako „Poskytovatel"

Objednatel a Poskytovatel dále společně i jako „Strany Smlouvy" uzavírají níže uvedeného 

dne, měsíce a roku tuto Příkazní smlouvu o poskytování služeb v oblasti zpracování mzdové a 

osobní agendy, dle ust. § 2430 a násl. zákona č. 89/2012 Sb., dále jen „Smlouva", ve které 

upravují svá práva a povinnosti takto:

Prohlášení Stran Smlouvy

1.1. Na základě této Smlouvy se Poskytovatel zavazuje pro Objednatele vykonávat činnosti 

vymezené v ČI. II. této Smlouvy, které jsou v tomto ČI. II. této Smlouvy jednotně označené 

jako „Činnosti" a Objednatel se zavazuje hradit Poskytovateli odměnu a další peněžitá 

plnění ujednaná v této Smlouvě a poskytovat součinnost Poskytovateli při vykonávání 

činností v čl. II. a plnit další povinnosti vyplývající Objednateli z této Smlouvy. Za 



pravdivost informací a dokladů předaných Objednatelem Poskytovateli k vykonávání 

Činností vymezených v ČI. II této Smlouvy odpovídá Objednatel.

II. Činnosti Poskytovatele

2.1. Objednatel a Poskytovatel se společně dohodli, že Poskytovatel bude dnem 1. 4. 2025 do 

31.1.2026 pro Objednatele vykonávat tyto činnosti:

2.2. MZDOVÁ A OSOBNÍ AGENDA:
• vedení a zpracování mzdové a osobní agendy v měsíčních intervalech

• zpracování mezd do čisté mzdy podle požadavků - předání zpracovaných výplat 

do následujícího měsíce, výplatní termín 15. den následujícího měsíce, příkazy do 

banky se zadávají 12. den následujícího měsíce

• odevzdání podkladů pro výpočet mezd objednavatelem do 5. dne následujícího 

měsíce, nedohodne-li se s dodavatelem v mimořádných případech jinak

• termín předání finálních podkladů poskytovatelem ke kontrole do 9. dne, nedohodne- 

li se s objednatelem v mimořádných případech jinak

• vyhotovení podkladů a realizace odvodů sociálního a zdravotního pojištění

• vyhotovení podkladů a realizace odvodů daně ze mzdy

• příprava převodního příkazu pro převody mezd na účty zaměstnanců a jejich realizace

• příprava převodních příkazů pro odvodové povinnosti do banky

• zpracování účetního dokladu za běžný měsíc a jeho odeslání do účetnictví v 

požadovaném tvaru a termínu

• vedení ročního mzdového listu zaměstnanců

• vedení a vypracování osobní evidence (výstupy, nástupy, důchody, vč. vedení 

evidenčních listů sociálního pojištění)

• hlášení nástupů a ukončení mateřské a rodičovské dovolené, přehledy čerpání řádné 

dovolené a studijního volna

• roční zúčtování zaměstnanců a za firmu a jeho odevzdání na FÚ

• vyplnění povinných statistických výkazů a po jejich kontrole objednatelem odeslání

• generování mzdových výstupů a sestav dle požadavků objednatele



Veškeré shora uvedené činnosti uvedené v oblasti Účetnictví a v oblasti Mzdové a osobní 

agendy, dále jen jako „Činnosti".

III. Odměna

3.1. Poskytovatel a Objednatel se dohodli, že za provádění Činností vymezených v ČI. II. této

Smlouvy je Objednatel povinen hradit Poskytovateli tuto odměnu:

Měsíční zpracování mzdové agendy zaměstnance - š

í/ výstup zaměstnance
ílání

roční zúčtování daní zaměstnaců
roční zúčtování daní (srážková, zálohová)

na kontrolách OSSZ/ZP

zaměstnancům (šifrované)

zpracování mezd (HPP,DPP, DPC) - paušál do 120 zaměstnanců

**cena za zpracování mezd pokrývá běžnou měsíční agendu spojenou se zaměstnancem včetně programového vybavení

Cena za IT/IS služby bez DPH ***

Cloudové úložiště (pokud klient využívá úložiště zřízené Cesorgem)
IT/IS služby včetně databáze s pokročilým šifrováním (GDPR)

Ostatní služby se řídí aktuálním ceníkem

Objednatel a Poskytovatel projednají po uplynutí od uzavření této Smlouvy u některých 

Činností projednat změnu způsobu odměňování a to tak, že u Činností, kde je sjednán dle této 

Smlouvy způsob odměňování dle počtu položek, bude tento způsob odměňování u těchto položek 

změněn na pevnou částku za určité období v kalendářním roce. O této změně odměňování mohou 

Strany Smlouvy uzavřít písemný a řádně očíslovaný dodatek k této Smlouvě.

3.2. V případě, že součástí Činností vymezených v tomto ČI. II. této Smlouvy je i právní jednání 

Poskytovatele za Objednatele s finančními úřady a jinými orgány, pak obě Strany Smlouvy berou 

na vědomí, že je potřeba vyhotovit plnou moc k tomuto právnímu jednání. Případné zmocnění 

k právnímu jednání v této Smlouvě totiž nenahrazuje plnou moc. Objednatel se tak zavazuje pro 

účel konkrétního právního jednání vystavit Poskytovateli na jeho žádost bez zbytečného odkladu 

plnou moc.



3.3. Objednatel a Poskytovatel se dohodli, že shora uvedenou odměnu za jednotlivé Činnosti uvedené 

v bodě 2.2 je Objednatel povinen hradit Poskytovateli souhrnně za každý měsíc, na základě 

vystavené faktury Poskytovatele se splatností do 14. dnů na účet firmy

3.4. S ohledem na předpokládané dlouhodobé trvání vztahu mezi Objednatelem a Poskytovatelem 

založeného touto Smlouvou se Objednatel a Poskytovatel dohodli, že odměna za jednotlivé shora 

uvedené Činnosti vymezené v ČI. II. a oceněné v čl. III. této Smlouvy může být v dalších 

kalendářních letech upravena, případně i v závislosti na následně mezi Objednatelem a 

Poskytovatelem sjednaném zvýšení rozsahu poskytovaných Činností. Objednatel a Poskytovatel 

se zavazují v takovém případě uzavřít písemný Dodatek k této Smlouvě. Poskytovatel je oprávněn 

zvýšit odměnu sjednanou v odst. III. této smlouvy o výši inflace vykázané za předchozí kalendářní 

rok Českým statistickým úřadem, a to jedenkrát ročně oznámením s účinností od 1. 4. příslušného 

roku.

3.5. Objednatel a Poskytovatel se dohodli, že bude-li Objednatel v prodlení s úhradou dvou faktur 

vystavených Poskytovatelem Objednateli na Činnosti vymezené v ČI. II, této Smlouvy a oceněné 

v ČI. III. této Smlouvy, nebo v prodlení s úhradou odměny za Činnosti vymezené a oceněné v ČI. II 

a III. této Smlouvy, jež převýší částku 50. 000,- Kč včetně DPH, Poskytovatel má právo od této 

Smlouvy bez dalšího odstoupit.

3.6. Objednatel a Poskytovatel se dohodli, že bude-li Objednatel v prodlení s úhradou dvou faktur 

vystavených Poskytovatelem Objednateli na Činnosti vymezené v ČI. II, této Smlouvy a oceněné 

v ČI. III. této Smlouvy, nebo v prodlení s úhradou odměny za Činnosti vymezené a oceněné v ČI. II 

a III. této Smlouvy, jež převýší částku 50.000,- Kč včetně DPH má Poskytovatel právo Objednateli 

nepředat část provedeného výsledku své práce (vykonané Činnosti vymezené v čl. II. této 

Smlouvy), za kterou Objednatel Poskytovateli dluží, nebo který oceněným dle ČI. III. této Smlouvy 

odpovídá dlužné částce a to i v situaci, kdy Objednatel tento výsledek práce potřebuje předložit 

příslušným správním či jiným orgánům a Objednateli hrozí z tohoto nebezpečí prodlení. 

Poskytovatel neodpovídá za škodu, která Objednateli vznikne v důsledku takto zadržovaných 

výsledků práce Poskytovatelem.

3.7. V případě, že dojde ze strany Poskytovatele k odstoupení od této Smlouvy, Objednatel se zavazuje 

uhradit Poskytovateli odměnu za činnosti dosud provedené, stejně jako dosud účelně vynaložené 

náklady na vykonávání těchto Činností a hotové výdaje.

3.8. V případě, že budou Činnosti vykonány Poskytovatelem bez jeho zavinění chybně, nesprávně 

a nepřesně, stejně jako účelně vynaložené náklady na vykonání těchto Činností se Objednatel 

zavazuje uhradit náklady i za tyto Činnosti.



IV. Další prohlášení Stran Smlouvy

4.1. Poskytovatel bude Činnosti vymezené v této Smlouvě vykonávat s pečlivostí podle svých 

schopností a platné legislativy.

4.2. Dá-li Objednatel Poskytovateli v souvislosti s vykonáváním Činností Poskytovatele pokyn, pak 

Poskytovatel se jím bude řídit a Činnosti tak vykonávat v souladu s tímto pokynem jen 

za předpokladu, že:

> tento pokyn bude v souladu s touto Smlouvou a ustanoveními právních předpisů, od kterých 

se nelze odchýlit a současně

> pokyn bude dle Poskytovatele vhodným a současně

• Objednatel Poskytovali písemně před konáním dle pokynu potvrdí, že požaduje, aby Poskytovatel 

jednal podle tohoto konkrétního pokynu.

4.3. Dá-li Objednatel Poskytovateli pokyn v souvislosti s vykonáváním Činností Poskytovatele, který 

bude v rozporu s ustanoveními právních předpisů, od kterých se nelze odchýlit, a bude-li 

na jednání dle tohoto pokynu trvat, Poskytovatel nebude dle tohoto pokynu za žádných okolností 

jednat a je oprávněn od této Smlouvy bez dalšího odstoupit.

4.4. Objednatel se zavazuje poskytovat Poskytovateli po celou dobu trvání této Smlouvy součinnost. 

Nebude-li opakovaně součinnost ze strany Objednatele poskytována, Poskytovatel je oprávněn od 

této Smlouvy bez dalšího odstoupit. Zejména se Objednatel zavazuje ve vlastním zájmu včas a bez 

vyzvání předávat Poskytovateli veškeré podklady a informace, které jsou nezbytné pro výkon 

Činností, které má dle této Smlouvy Poskytovatel pro Objednatele vykonávat. Objednatel 

se zavazuje odevzdat Poskytovateli veškeré podklady v úplné podobě za příslušný měsíc 

nejpozději do 5. dne následujícího měsíce.

4.5. Strany Smlouvy se zavazují, že veškeré informace, které jedna od druhé obdrží v průběhu trvání 

této Smlouvy, považují za důvěrné a zavazují se o nich zachovávat mlčenlivost. Poskytovatel bude 

veškeré podklady poskytnuté Objednatelem používat pouze pro účel výkonu Činností, ke kterým 

se dle této Smlouvy pro Objednatele zavázal.

4.6. V případě, že Objednatel či Poskytovatel zjistí dodatečně chyby či nepřesnosti ve vykonané 

Činnosti Poskytovatele a tyto budou způsobeny zaviněním ze strany Poskytovatele, Poskytovatel 

bez zbytečného odkladu tyto chyby či nesprávnosti bezplatně napraví. Pokud tyto chyby 

či neprávnosti v činnosti Poskytovatele zjistí sám Poskytovatel, informuje o tom Objednatele. 

Teprve v případě, že ani následná oprava chyb či nepřesností ve vykonané Činnosti Poskytovatele, 

které budou způsobeny zaviněním ze strany Poskytovatele, nebude pro potřeby správních 

či činných státních orgánů dostačující, a bude se současně jednat o závažné chyby, či nepřesnosti, 

má Objednatel právo požadovat po Poskytovateli snížení odměny a náhradu vzniklé škody za 



dotčenou vadně vykonanou činnost Poskytovatelem či odstoupit bez dalšího od této Smlouvy. 

Pokud Objednatel za těchto okolností uvedených v tomto bodě platně odstoupí od této Smlouvy, 

nemá to vliv na jeho povinnost uhradit Poskytovateli odměnu za Činnosti Poskytovatelem 

bezvadně provedené včetně účelně vynaložených nákladů a hotových výdajů. Poskytovatel se 

zavazuje, že pokud vlivem jeho chyb či nepřesností dojde od kontrolních a činných státních orgánů 

k uvalení finančních sankcí vůči Objednateli, Poskytovatel tyto sankce Objednateli bez odkladu 

uhradí.

4.7. V případě, že Objednatel nedodá Poskytovateli doklady dle této Smlouvy řádně a včas, či 

neposkytne včas informace důležité pro Činnosti, jež má dle této Smlouvy vykonávat pro 

Objednatele Poskytovatel, či neposkytne jinou potřebnou součinnost, pak je Objednatel v prodlení 

se všemi zákonnými důsledky. Poskytovatel neodpovídá Objednateli za škodu, pokud Objednateli 

škoda v důsledku jeho jednání popsaného v tomto odstavci vznikne.

4.8. Poskytovatel odpovídá Objednateli dle zákona č. 89/2012 Sb. za škodu, která Objednateli vznikne 

na dokladech poté, co je Objednatel předá Poskytovateli, i za škodu, která Objednateli vznikne 

v důsledku porušení povinností Poskytovatele sjednaných touto Smlouvou. Objednatel rovněž 

odpovídá Poskytovateli za škodu, která mu vznikne v důsledku porušení povinností Objednatele 

sjednaných touto Smlouvou a to po dobu 3 let po ukončení smlouvy.

4.9. Poskytovatel se zavazuje s ukončením Smlouvy předat objednavateli veškerou listinnou 

dokumentaci mzdové agendy, a zároveň dokumentaci v datové formě (výstup dat ze mzdového 

programu Vema - dle předávacího protokolu).

V.

5.1.

5.2.

5.3.

Doba trvání této Smlouvy

Strany Smlouvy se dohodly, že tuto Smlouvu uzavírají na dobu 1.4.2025 - 31.1.2026.

Objednatel a Poskytovatel se dohodli, že vztah mezi nimi založený touto Smlouvou může 

zaniknout pouze dohodou mezi Stranami Smlouvy, výpovědí za podmínek uvedených v tomto ČI. 

V. této Smlouvy nebo odstoupením od této Smlouvy za podmínek uvedených v této Smlouvě.

Objednatel a Poskytovatel se dohodli, že každý z nich může tuto Smlouvu vypovědět 
která počne běžet prvního dne měsíce následujícího po měsíci, ve kterém byla 

výpověď doručena druhé Straně Smlouvy. Výpověď musí být podána vždy na konci kalendářního 

čtvrtletí, následující čtvrtletí poběží výpovědní doba.

VI. Závěrečná ujednání

6.1. Objednatel a Poskytovatel prohlašují, že si tuto Smlouvu pečlivě pročetli, že porozuměli jejímu 

obsahu, a tedy vedle ostatního i obsahu Činností, které má Poskytovatel vykonávat pro 

Objednatele a odměňování za vykonávání těchto Činností.



6.2. Tato Smlouva může být měněna či doplňována jen na základě dodatků k této Smlouvě po sobě 

řádně číslovaných. Na práva a povinnosti neupravené touto Smlouvou se aplikují ustanovení 

zákona č. 89/2012 Sb.

6.3. Případná neplatnost některého ustanovení této Smlouvy nemá vliv na platnost ostatních 

ustanovení této Smlouvy.

6.4. Objednatel a Poskytovatel se zavazují, že všechny spory vznikající z této Smlouvy a v souvislosti 

s ní se pokusí nejdříve vyřešit v rámci mediace. V případě, že se mediací nepodaří daný spor 

vyřešit, bude rozhodnut s konečnou platností u Krajského soudu v Hradci Králové.

6.5. Tato Smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, kdy Objednatel a Poskytovatel obdrží po 

jednom stejnopisu.

6.6. Objednatel a Poskytovatel prohlašují, že tuto Smlouvu sepsali na základě své svobodné, vážné 

vůle, projevené nikoliv v tísni a prosté omylu.

V Hradci Králové, dne 16. 04. 2025

ZUŠ Střezina, Hradec Králové 
v zastoupení
Mgr. Tomášem Votavou, DiS. 
ředitelem ZUŠ Střezina

CESORG a.s.

v zastoupení
Ing. Zdenkou Bekrovou 
předsedou představenstva

Objednatel: Poskytovatel


