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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXXX
Datum narozeni: XXXX
Kontaktni adresa: XXX
Telefon: XXXXX
Zdravotni stav dobry: ANO NE
/zasSkrtnéte/
Omezeni /vypiste/:
V evidenci UP CR od: XXXXX

Vzdélani:

Znalosti a dovednosti:

Pracovni zkuSenosti:

Absolvent se ucastnil pfed nastupem na
odbornou praxi v ramci aktivit projektu:

a) Poradenstvi
- Poradensky program — HLEDAM

ZAMESTNANI v rozsahu 43
vyuc€ovacich hodin

b) Rekvalifikace

SS s Maturitou — SS Trading Centre, Litomy$|

Jazyky — AJ — maturitni zk.
obchod management, marketing, ekonomika,
Ucetnictvi — maturitni zkouska, PC — znalost MS Office

rozsah druh

Orientace na trhu prace,
finanéni gramotnost,
poradenstvi k podnikani,
osobni portfolio a prac.
potencial, pfiprava na
pfijimaci pohovor
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.  ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéfeny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jmeéno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec
pracovni naplné/

MEXTRADE s.r.0.
XXXXX
XXXXXXXX

XXXXXX
XXXX

XXX
XXXX
CSO - sales manager

Rizeni obchodu a marketingu pro dovoz potr. zbozi ze
zahranici na trhu v CR.
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. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa: Obchodni asistent — referent

Misto vykonu odborné praxe: Ing. Fr. JanecCka 551, 257 41 Tynec nad Sazavou
Smluveny rozsah odborné praxe: 6 mésicld/ 40 hodin tydné

Kvalifikacni pozadavky na S8 Maturita — obor Obchod, ekonomika, marketing
absolventa:

Specifické pozadavky na Znalost AJ, komunikace v obchodé&, analytické mysleni,
absolventa:

Druh prace — ramec pracovni naplné 1. Administrace — pfijem — vydej, zbozi —
absolventa objednavky + fakturace + ODD, hlaseni EKO —

KOM, veterinarni zprava

2. Obchod - obch. Korespondence + jednani, promo
akce zbozi znalectvi, ceno tvorba, nabidky,
podpora CSO

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukoll ¢innosti Znalost
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo - prace v systému prodeje — EDISS, webportal
dolozte prilohou/ - zboZi znalectvi + ceno tvorba + obch. nabidka

- podpora CSO — dil¢i obch. smlouvy k promo akcim

STRATEGICKE CiLE:
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo

dolozte prilohou/
Schopnost obchodni komunikace — korespondence + jednani +
nabidky. Znalost procesu nakupu a prodeje potr. zbozi na trhu
v CR.

VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev prilohy: Datum vydani pfilohy:

/dolozte pilohou/ Pfiloha &. 2 Prabézné

hodnoceni absolventa
Priloha ¢. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa
Priloha ¢. 4 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*
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HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora
Cerven 2025 Seznameni s portfoliem produktt 40 h tydné 15 h/tydné

MEXTRADE - baleni , zaruky, obsah,
znaceni, ceny , evidence skladu,

Servenec Seznameni s webportalem MEXTRADE — 40 h tydné 20 hitydné
2025 zalozeni zakaznika — nastaveni prodejnich
cen, kalkulace cen — ceno tvorba

Srpen 2025 Prace s pfijmem a vydejem zboZi — osvojeni a s -
P kontrola skladu — objednavka pro prijem zbozi 0 N tydné 10 hitydne
ze zahr. , EKO-KOM,veterinarni sprava

Za¥ 2025 Zaluc“:en’l' a nasledné kompletni zpracovani 40 h tydné 10 h/tydné
objednavek a fakturace — webportal + EDISS

Rii Zauceni a nasledné kompletni zpracovani 40 h tydné 20 h/tydné
jen 2025 o, .
dil¢ich obch. smluv k promo akcim -—
seznameni s Trade plany - 2025.

Listopad Model a pfiprava obchodni nabidky ,obch. 40 htydné 20 hitydné
2025 korespondence.
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* V pfipadeé, Ze si zaméstnavatel tcastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.

(jméno, pfijmeni, podpis)




