SMLOUVA O DIiLO

uzavrend ve smyslu ustanoveni § 2586 a ndsledujicich, zakona ¢. 89/2012 Sb., obéansky zdkonik,
ve znéni pozdéjsich predpisi (ddle jen , obCansky zdkonik )

mezi

objednavatelem : Mateisk4 $kola Olomouc
Helsinska 11
779 00 Olomouc

ICO :61989916
zastoupeny feditelkou pani Martou Novakovou

déle jen ,,objednatel®,
a
dodavatelem : Petra Pazderova - zpracovani mzdové agendy
Tomkova 45
. 77900 Olomouc
ICO: 06543863

dale jen ,,dodavatel*,

L
Predmét smlouvy

Pfedmétem smlouvy je zdvazek dodavatele, Ze pro objednatele jeho jménem zpracuje mzdy
zameéstnanci v niZze uvedeném rozsahu.

II.
Prava a povinnosti dodavatele

dodavatel se zavazuje:

a) provadét vypocet a likvidaci vSech mzdovych sloZek zaméstnancii objednavatele dle
pfedloZenych podkladi o platovém zafazeni a na zakladé kopie pracovni smlouvy nebo
dalSich mzdovych podkladi pfedloZenych objednavatelem,

b) vyhotovovat pfevodni pfikazy odvodui dané ze mzdy, zdravotniho a socidlniho pojisténi
ostatnich srazek,

c) vystavovat piehledy o platbé pojistného na zdravotni pojisténi pro ptisluiné zdravotni
pojiStovny, vystavovat hromadné ozndmeni pro zdravotni pojistovny — pfihlagovani
odhlaSovéni zaméstnanci z pracovnépravnich vztahi



d)

g)

h)

)
k)

D)

p)

Q)

vystavovat piehled o vys$i pojistného a vyplacenych néhradach a davkach pro OSSZ,
provadeét elektronickou cestou piihlasky a odhlasky zaméstnanch v pracovnépravnich
vztazich

na zéklad€ piedloZenych a ovéfenych dokladli o do¢asné pracovni neschopnosti vyplacet
nahradu platu za prvnich 14 kalendafnich dnu

predavat OSSZ Zadost o davku ( DPN od 15.kalendéainiho dne, o§etfovné, penéZitou pomoc
matefstvi ) spolu s pfilohou pro stanoveni naroku na davku

vystavovat podklady k sepsani Zadosti o starobni diichod, o diichod pro invaliditu 1., 2. a 3.
stupné

vystavovat eviden¢ni listy diichodového poji§téni a odesilat je elektronickou cestou na
Cssz

pfi rozvdzani pracovniho pomeéru vystavovat zapodtovy list a potvrzeni o zdanitelnych
pfijmech

vystavovat potvrzeni uchaze¢iim o zaméstnani pro ufady prace
vystavovat potvrzeni pfi soub&hu zaméstnani s vedenim uchaze€e o zamé&stnani — ufad prace

vystavovat potvrzeni pro vyplatu ndhrady za ztratu na vydélku ( po ukonéeni PN — pracovni
uraz )

na zadost zaméstnance vystavit ¢tvrtletni (ro¢ni) potvrzeni o pfijmu na davky statni socialni
podpory

na Zadost zameé&stnance vyplnit potvrzeni o pfijmu na Zddost o uvér

zakladat datiovd prohladeni, sledovat slevy na dani a datiovd zvyhodnéni jednotlivych
zameéstnancl, véetné dariovych bonust

zamestnanciim, ktef{ nemaji povinnost podat daflové pfiznani na finan&nim utadé, provadst
na jejich zadost ro¢ni zi¢tovani dang

zam&stnanclim, kteti maji vedlej$i vydé€le¢nou &innost, vystavovat ptehledy o vysi
vyméfovaciho zékladu na OSSZ

Po ukonceni kalendafniho roku (v zdkonem stanovenych lhiitdch) vyplnit vykazy zalohové sraZzkové

dané.

Zajistovat tisk viech sestav potfebnych pro mzdové a udetni zpracovani, statistiku, vykazy.

Zajistit vystup ISP a P104.

Zpracované mésitni doklady budou do doby kontroly ze strany OSSZ k dispozici dodavateli, po
provedené kontrole budou pfedany objednateli, ktery je povinen archivovat doklady po pfedepsanou

dobu.



Dodavatel ru¢i za spravnost provedenych odvodii na socidlni a zdravotni poji§téni, odvodi dani,
likvidaci nemocenskych davek a provedeni ro¢niho zuétovani dané, za odeslani evidencnich listt
diichodového zabezpe€eni, pokud byly podklady zaslany spravné a vcas.

I1I.
Prava a povinnosti objednavatele

objednavatel sezavazuje:

a) dodavat veskeré podklady pro zpracovani mezd s plnou odpovédnosti za vécnou spravnost
dorucenych podkladii a dokladii. Jednd se zejména o kopii pracovni smlouvy, osobniho
dotazniku, platového vymeéru, rozvézani pracovniho poméru, kopii zapoltového listu od
pfedchoziho zaméstnavatele, dafiové prohlaSeni, doklady o d&erpani fadné dovolené,
pracovniho volna s ndhradou mzdy i bez ndhrady mzdy,

b) veskeré podklady pfedkladat prib&Zné ve zpracovavaném mésici, nejpozdéji viak s datem
doruceni do 1. pracovniho dne nasledujiciho mésice.

NedodrZenim terminu doruceni podkladid pro vypofet mezd muZe dojit k posunuti vyplatniho
terminu a také k penalizaci za pozdni odvody na zdravotni a socialni pojiténi, odvody dani apod.

IV.
Platebni podminky

Uhrada provadénych mzdovych sluzeb

Uhrada sjednanych sluzeb bude provadéna objednatelem mési¢né na zakladé faktury, vystavené
dodavatelem, a to vZdy nejpozdéji do 7 dni od data vystaveni faktury.

Za poskytnuti mzdovych sluZeb byla sjednana mezi objednatelem a dodavatelem thrada takto:

a) 140,- K¢ mési¢n€ za kazdého zaméstnance objednatele, u néhoz prob&hne na vyplatnim listku
jakakoliv platba, ndhrada mzdy, davky v nemoci nebo srazky apod.

b) 100,- K¢ mési¢n€ za kazdého zaméstnance objednatele, u né¢hoz prob&hne platba ve vedlejsi
¢innosti ( tj. druhy pracovni pomér, dohoda o pracovni &innosti, dohoda o provedeni prace
apod.).

¢) 100,- K¢ za kazdého zaméstnance, u kterého bude provedeno ro¢ni zdétovani dang.

d) Déle platba za ti§téné sestavy: 200,- K¢

e) Viceprace, které nejsou piedmétem smlouvy, budou fakturovany samostatné.

f) Duplicitni zpracovani vyuétovani zplsobené vinou objednatele bude fakturovano ve vysi 30%
pivodni fakturované ¢astky.



V.
Zavérena ustanoveni

Tato smlouva o dilo se uzavird na dobu neurditou a stava se G¢innou a zavaznou pro obé strany
dnem 1. ledna 2018.

Smluvni strany jsou oprdvnény vypovédét tuto smlouvu oboustranné s 3 mésiéni vypovédni lhitou,
vzdy pisemnou formou.

Ugastnici této smlouvy se zavazuji dodrZzovat sjednané podminky a vzajemné& si poskytovat
podstatné a rozhodné informace.

Jakékoliv dodatky k této smlouvé o dilo jsou vézany pisemnou, oboustranné podepsanou formou.

Touto smlouvou nejsou dotéena prava a povinnosti jednotlivych zaméstnancit k objednateli, pokud
se tykaji jejich narokd na mzdy podle pracovné pravnich predpist.

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech s platnosti originalu, kazda smluvni strana obdri

po jednom vyhotoveni.

Smlouva o dilo bude zvefejnéna objednatelem v registru smluv.

V Olomouci dne 18. prosince 2017

oo Puackser]_Dolew,
objednatel dodavatel
ABTERSEH SKOLA
B e Petra PAZDEROVA
779 00 GLOMOUC 'f'grrr?lfc?vvf ngnf;jgog}écg'g%%rz“’

I80: 06543863
Tel. 585 711 125



DODATEK ke ,SMLOUVE O DILO*

uzaviené na zaji§téni mzdovych a personalnich sluZeb mezi:

objednavatelem: Matefska $kola Olomouc
Helsinska 11
779 00 Olomouc
zastoupeny feditelkou pani Bc. Martou Novakovou
ICO: 61989916
a

zhotovitelem: Petra Pazderova — zpracovatelka mzdové a persondlni agendy

sidlo firmy: Gymnazium Olomouc-Hej¢in, Tomkova 45, Olomouc
IC: 06543863

Dle poZadavku objednavatele se zhotovitel zavazuje na zakladé predloZenych podkladii
provadét zapotty praxe do platovych stuptitt zamé&stnanciim objednavatele.

Z tohoto divodu dochazi s u&innosti od 1.7.2019 ke zméng& v &lanku IV. sSmlouvy

o dilo*uzaviené 18.12.2017.

- Ghrada za poskytovani mzdové agendy takto:

- K¢ 155,-- za kazdého zamé&stnance objednavatele,

- platba za soub&’né pracovni pomé&ry, dohody o pracovni &innosti a dohody o provedeni

préace ve vedlejsi Cinnosti zistdva beze zmény, tj. K& 100,--

Ostatni ustanoveni smlouvy, véetn& dodatk, zlstavaji beze zmény.

V Olomouci dne 31. kvétna 2019

Petra PAZTFROVA

MATERSKA SKOLRA ! zpracov ! gend
priepdvhiove organtsnes Tomkov nouc
\Helstnahd 11 IC 0 /
TTY PR OO U 8 Tel. 585 711 1
L ~] Dabris

objednavatel zhotovitel



DODATEK ¢.1

o zpracovani osobnich udajt
ke smlouvé o dl'Io![sl] ze dne 18.12.2017
(déle jen ,Dodatek”)

SMLUVNI STRANY:

Materska $kola Olomouc, Helsinskd 11, pfispévkova organizace
Se sidlem Helsinska 11, Olomouc, 779 00

IC: 61989916

Zastoupend Bc. Martou Novékovou, feditelkou 3koly

(déle také jen ,Spravce”)

a

Petra Pazderové — zpracovani mzdové agendy
Se sidlem Tomkova 45, Olomouc, 779 00

IC: 06543863

(déle jen ,Zpracovatel”)

1.2.

1.3.

2.1,
2.2.

2.3.

24.

2.5,

UVODNIi USTANOVENI

Smluvni strany uzaviely dne 18.12.2017 smlouvu o dilo (déle jen ,Smlouva“). JelikoZ pfi pInéni
Smlouvy dochazi ke zpracovéni osobnich Udaji Zpracovatelem, Smluvni strany se timto
Dodatkem zavazuji postupovat v souladu s platnou legislativou o zpracovani a ochrané
osobnich tdaji, zejména Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27.
dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich (dajl a o volném
pohybu téchto Udaji a o zrudeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich
adajh) (dale jen ,,GDPR").

Zpracovatel bere na védomi, Ze se povaZuje a bude povaZovat za zpracovatele osobnich Gdajt,
se viemi pro n&j vyplyvajicimi dsledky a povinnostmi. Spravce je a bude naddle povaZovan za
spréavce osobnich udaji, se viemi pro néj vyplyvajicimi dasledky a povinnostmi.

Smluvni strany se dohodly na podminkdch zaji$téni odpovidajicich opatfeni k zabezpeceni
ochrany osobnich tdajd a zakladnich prav a svobod subjektl (dajd pfi zpracovéni osobnich
udaj Zpracovatelem.

ZPRACOVAN( OSOBNiCH UDAJU
Ptedmétem zpracovani jsou osobni Gidaje zaméstnancti subjektd. [s2]

Zpracovatel je opravnén zpracovédvat osobni idaje pouze a vyluéné po dobu ucginnosti Smlouvy,
pokud pravni pfedpis nestanovi jinak.

Zpracovatel bude zpracovévat osobni tidaje automatizované s uZitim informaéni a komunikaéni
techniky. PileZitostn& mize dochdzet k ru¢nimu zpracovani dat.

Zpracovatel je oprdvnén zpracovavat osobni udaje pouze za Uéelem, ktery je v souladu
s predmétem Smlouvy.

Zpracovatel se zavazuje zpracovavat pouze a vyluné osobni udaje, které jsou nutné k plnéni
Smlouvy, tj, které jsou uvedeny v ¢1.1l smlouvy o dilo a dale dle pisemnych podkladi spravce.



2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

3.1.
3.2.

3.3.

Zpracovatel je oprévnén zpracovavat osobni Udaje téchto kategorii subjektd Gdaja:
- Zaméstnanci Matef¥ské $koly Olomouc, Helsinska 11, pfispévkova organizace
Zpracovatel je povinen

a) zpracovavat osobni Udaje vyluéné na zdkladé doloZenych pokynil Spravce. Za doloZené
pokyny se povazuje i elektronickd komunikace vcetné e-mailu. Zpracovatel je povinen
neprodlené Spravce informovat, pokud dle jeho nézoru udéleny pokyn Sprévce porusuje
GDPR nebo jiné pfedpisy tykajici se ochrany osobnich udaj;

b) zajittovat, aby se osoby opravnéné zpracovavat osobni tdaje pfi plnéni Smlouvy zavazaly
k ml¢enlivosti nebo aby se na né vztahovala zakonnd povinnost micenlivosti, zejména pak
k ml&enlivosti ve vztahu ke viem osobnim udajim, ke kterym budou mit pfistup nebo se
kterymi pfijdou do kontaktu;

¢) pfijmout ve smyslu &l. 32 GDPR, s ohledem na stav techniky, néklady na provedeni, povahu,
rozsah, kontext a G&ely zpracovani i k riizné pravdépodobnym a rGzné zévainym rizikim
pro prava a svobody fyzickych osob, vhodna technickd a organizacni opatfeni, aby zajistil
droved zabezpedeni odpovidajici danému riziku, zejm. pak osobni Gdaje zabezpecit vici
nahodnému & nezakonnému zniéeni, ztraté, zméné, zpfistupnéni neopravnénym stranam,
zneuZiti &i jinému zpGsobu zpracovani v rozporu s GDPR;

d) poskytovat Spravci vegkerou soutinnost, o kterou bude poZidan v souvislosti se
zpracovénim osobnich udajd nebo kterd mu pfimo vyplyva z GDPR. Zpracovatel je povinen
na vyZadani zptistupnit Sprévci sva pisemna technickd a organizaéni bezpe€nostni opatfeni
a umozZnit mu pfipadnou kontrolu, audit ¢ inspekci dodrZovéni predloZenych technickych a
organizacnich bezpe¢nostnich opatfeni;

e) pisemné seznamit Spravce s jakymkoliv podezfenim na porueni nebo skutenym
poru$enim bezpeénosti zpracovani osobnich Gdaji, napf. jakoukoliv odchylkou od
udélenych pokynl, odchylkou od sjednaného pfistupu pro Sprévce, planovanym
zveiejnénim, upgradem, testy apod., kterymi maze dojit k ipravé nebo zméné zabezpeceni
nebo zpracovéni osobnich udajd, jakymkoliv podezfenim z poruseni davérnosti, jakymkoliv
podezienim z nahodného ¢ nezdkonného znifeni, ztraty, zmény, zpfistupnéni
neopravnénym stranam, zneuZiti ¢i jiného zpGsobu zpracovani osobnich tdaji v rozporu
s pravnimi pfedpisy.

Zpracovatel neni opravnén ve smyslu &l. 28 GDPR zapojit do zpracovani osobnich udajd dalsiho
zpracovatele (zékaz Fetézeni zpracovatel(), bez pfedchoziho schvaleni a pisemného souhlasu
Spravce.

Zpracovatel je povinen poskytnout Sprévci veskeré informace potiebné k dolozeni toho, Ze byly
splnény stanovené povinnosti, a umoznit audity, véetné inspekci, provadéné Spravcem nebo
jinym auditorem, kterého Spravce povéfil, a k témto auditim pfispéje. Spravce bude
neprodlené seznamen s jakymkoliv podstatnym porusenim téchto ustanoveni o zpracovani dat.

ZAVERECNA USTANOVEN(
Ostatni ujednani Smlouvy zlstdvaji beze zmény.

Tento Dodatek se uzavird na dobu G&innosti Smlouvy. Zanik Dodatku se fidi ustanovenimi o
zaniku Smlouvy.

Po zdniku Smlouvy nebo Dodatku je Zpracovatel povinen viechny osobni (daje, které ma v
drfeni vymazat, a pokud je dosud nep¥edal Spravci, pfedat je Spravci a déle vymazat viechny
existujici kopie. Povinnost uvedend v tomto odstavci neplati, stanovi-li pravni pfedpis EU,



pfipadné vnitrostatni pravni pfedpis Zpracovateli osobni Udaje uklddat i po zéniku Smlouvy
nebo Dodatku nebo pokud se Smluvni strany dohodnou jinak.

3.4. Tento Dodatek byl podepsan opravnénymi zastupci Smluvnich stran ve 2 (dvou) originalnich
vyhotovenich, z nichZ kazda ze Smluvnich stran obdrZi po 1 {(jednom) vyhotoveni.

3.5. Smluvni strany berou na védomi, Ze obsah tohoto Dodatku miZe byt poskytnut Zadateli
v rezimu zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjdich
predpist.

3.6. Tento Dodatek nabyvé platnosti a G¢innosti dnem jeho podpisu ob&ma Smluvnimi stranami.

Za Spravce Za Zpracovatele
V Olomouci dne 25.5.2018 V Olomouci dne 25.5.2018
‘h 4, /
/Ty g Pelobsond
1-............,l................-------....... e T T L L L L ]
/ Prispévkova organizace Petra Pazderova
! Bc. Marta Novakova Zpracovatelka mzdové agendy

Reditelka Skoly
MRATERSKA SKOLA !

prispevkova organizace

Helsinska 11 Petra PAZDEROVA
779 00 OLOMOUC 9 2pracovéni mzde L‘,ym\aﬁr,.ﬂ i
Tomkova 45, 779 00 Ofof'h.djui
JCO: 0sazees



DODATEKZE.2ke ,SMLOUVE O DILO*

uzaviené na zajisténi mzdovych a persondlnich sluzeb mezi:

objednavatelem: Matefsk4 $kola Olomouc
Helsinské 11
779 00 Olomouc
zastoupeny feditelkou pani Bc. Martou Novékovou
ICO: 61989916
a

zhotovitelem: Petra Pazderova — zpracovatelka mzdové a personalni agendy
sidlo firmy: Gymnézium Olomouc-Hejéin, Tomkova 45, Olomouc
IC: 06543863

S uéinnosti od 1.1.2021 dochazi ke zméné v ¢lanku IV. ,,Smlouvy o dilo

~ uhrada za poskytovani mzdové agendy takto:
— 165,-- K& za kazdého zamé&stnance objednavatele
— sestavy 400,--K¢&

Ostatni ustanoveni smlouvy, véetn& dodatkti, zdstavaji beze zmeny.

V Olomouci dne 2.prosince 2020
Petra PAZDEROVA

zpracovani mzdovycir agend
Tomkova 45, 779 00 Olomouc

MRATERSKA SKOLA ! ICO: 06542863
Piiapévkova organizace Tel. 585 711 125
Hepinsks 1)

"7900[0LOMAUC o
J m‘fu’y ,&J

opjednavatel zhdtovitel
/




DODATEKE. 3 ke ,SMLOUVE O DILO*

uzaviené na zajidténi mzdovych a personélnich sluzeb mezi:

objednavatelem: Matefské Skola Olomouc
Helsinska 11
779 00 Olomouc
zastoupeny feditelkou pani Be. Martou Novakovou
ICO: 61989916
a

zhotovitelem: Petra Pazderové — zpracovatelka mzdové a persondlni agendy
sidlo firmy: Gymnézium Olomouc-Hej¢in, Tomkova 45, Olomouc
IC: 06543863

S Gginnosti od 1.1.2023 dochazi ke zméné v &lanku IV. ,,Smlouvy o dilo*

— uhrada za poskytovani mzdové agendy takto:
— 185,-- K¢ za kazdého zamé&stnance objednavatele
— sestavy 400,--K¢&

Ostatni ustanoveni smlouvy, véetng dodatkd, zistavaji beze zmeny.

V Olomouci dne 2.prosince 2022

. ::.;.: ! . niun 4 ) ,

o/\:jednavatell zhotovitel




DODATEKG . 4ke ,,SMLOUVE O DILO

uzaviené na zajisténi mzdovych a personalnich sluZeb mezi:

objednavatelem: Matef'skéa Skola Olomouc
Helsinské 11
779 00 Olomouc
zastoupeny feditelkou pani Be. Martou Novéakovou

1CO: 61989916
a

zhotovitelem: Petra Pazderové — zpracovatelka mzdové a persondlni agendy
sidlo firmy: Gymnazium Olomouc-Hejéin, Tomkova 45, Olomouc
IC: 06543863

S ucinnosti od 1.5.2025 dochazi ke zm&né v ¢lanku IV. ,,Smlouvy o dilo*

— thrada za poskytovani mzdové agendy takto:

— zakazdého zaméstnance objednavatele : 200,--K¢&
sestavy 500,--K¢&

ro¢ni zuCtovani dané za jednoho zamé&stnance : 150,--K¢&

|

platba za soubéZné pracovni poméry, dohody o pracovni &innosti a dohody o provedeni prace

'''''

V Olomouci dne 27. biezna 2025

27\

| .

f!- ¥y i/ {J“ /\ ; _.-‘_-’J;«ﬁ’._-,{'/ﬂ’f“.-
objednavatel zhotovitel
MATERSKA SKOLA !

plhispévhkova erganizace
Heistnska 11
779 00 OLOMOUC 8



