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uzaviraji smlouvu o vedeni ucetnictvi a Ucetnim poradenstvi

Clanek I.
Opravnéni k vedeni ucetnictvi

Zhotovitel se stal vitézem verejné zakazky malého rozsahu, vyhlasené objednatelem, a je na zakladé
Zivnostenského listu, jehozZ kopie je nedilnou soucasti této smlouvy (pfiloha ¢.1), opravnén k vedeni
ucetnictvi.

Clanek II.

Predmét smlouvy
Pfedmétem této smlouvy je poskytovani sluzeb v oblastech:

1. Jucetnich sluzeb, a to prabéiné, zejména:

e zpracovani Ucetnictvi dle zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpis(,

e zastupovani objednatele v oblastech Ucetnich, zejména pfi kontrolach kontrolnich organd,

¢ vykazovani poloZek do statistickych vykaz(, vykaznictvi dle poZzadavkl zakona a zfizovatele
predepsanych pro prispévkové organizace,

e vedeni a zpracovani predepsanych evidenci dle pozadavki financnich Gradd, statistiky a organ(
statni spravy nebo zfizovatele,

e vedeni ucetnich knih, zejména ucetni denik, hlavni kniha, kniha analytické evidence, zapis(
Vv nich,

e prabézné poskytovani informaci o hospodareni organizace,



e zpracovavani rocni zavérky, rozvahy, vysledovky, zisku a ztrat, a to i v podobé analytického
uctovani,

e odvody a vyplaty z FKSP, evidence pfijmu a vydaj,

e Zauctovani mezd dle podklad( mzdové ucetni.

2. Operativni evidence, zejména:

e evidence faktur (knihu faktur vede hospodarka Skoly),

e vypocty priimérného stavu pracovnikl pro statistiku,

e rezervni fond Skoly,

e zpracovani ro¢niho zuctovani dané,

e rozbory hospodareni a vysledkl hospodareni,

e interni smérnice, zejména jejich kontrola nebo aktualizace,

¢ plan pro vyrovnany rozpocet nasledujiciho obdobi (tvorba rozpoctu a rozpoctova skladba),
hodnoceni hospodareni, dle pozadavkl predepsanych zakonem nebo zfizovatelem.

3. Poradenstvi v oblasti ekonomiky

e poskytovani ucetniho, ekonomického poradenstvi,

e priabéiné poradenstvi predevsim v pripadech zmén v oblasti danovych zakon, v oblasti norem
socialniho a zdravotniho pojisténi, spravy dani a poplatkd,

* metodickd pomoc pfi nastaveni parametr( Ucetnich dokladd a ekonomickych agend systému
Gordic.

Pfedmeét plnéni zahrnuje i prace pfedem nepredvidatelné, které jsou nezbytné pro radné zpracovani

Ucetnictvi. Soucasti pInéni je i projednavani Gcetnich pripadu ¢i jinych skuteénosti pfimo na pracovisti

objednatele.

Clanek Ill.

Povinnosti zhotovitele
Zhotovitel se zavazuje zpracovavat:

a) meésicné:

e zalctovani vSech ucetnich pripadd dle bankovnich vypis(,

e zauctovani vSech Ucetnich pripadu, zauctovani predpisa a plateb,

e zauctovani pokladny dle pokladniho deniku, vydajovych a pfijmovych pokladnich dokladd,
e zauctovani mezd, odvodd, rekapitulaci mezd (dle podkladi od mzdové ucetni)

e (ctovani o pohybu majetku,

e Uctovani o jednotlivych stfediscich,

e tisk sestav (Ucetni denik, hlavni icetni kniha),

e tisk sestav (UCetni zavérka, rozvaha, priloha k rozvaze, vykaz zisku a ztrat, pripadné dalsi),
e zalohy ucetnictvi v elektronické podobé,

b) Ctvrtletné:

e Ucetni zavérka dle zakona s vystupy,
e tisk sestav (rozvaha, pfiloha k rozvaze, vykaz zisk( a ztrat).



c) kazdorocné:

e rocni zucétovani,

e podklady pro roc¢ni zuctovani

e dokladovou inventarizaci zavazkd a pohledavek vZdy ke 31. 12. kazdého roku

d) prabéiné:

e pfipravu pro rozpocet pfispévkové organizace, a pomoc pfi jeho sestavovani

e zajistovat komunikaci s metodiky a rozpoctari zfizovatele,

e zajistovat prebirani a predavani dokladd

e spolupracovat pfi evidenci majetku a inventarizaci, garantovat spravné zauctovani majetku

e informovat objednatele o jeho dafovych povinnostech, a to vidy nejméné dva pracovni dny
pred terminem jejich splatnosti

Zhotovitel se zavazuje pfi praci postupovat dle Metodiky zpracovani ucetnictvi a financniho planu -
rozpoctu v prispévkové oblasti hlavniho mésta Prahy.

Zhotovitel se zavazuje vést Ucetnictvi v pocitacovém programu GORDIC, v jeho aktudlni verzi,
s vystupem Ucetnich zavérek do programu. Pocitadovy program nesmi byt uZit k jinym Gceldm nez
pro potreby skoly.

Clanek IV.

Povinnosti objednatele

Objednatel je povinen poskytnout zhotoviteli potfebnou soucinnost, zejména je povinen predavat
nejpozdéji do patého dne nasledujiciho mésice vSsechny doklady k zauctovani.

Objednatel odpovida za vécnou napli a naleZitosti ucetnich doklad(l a za jejich ¢asovou pfrislusnost a
posloupnost.

Objednatel je povinen k 31. 12. provést fyzické inventury majetku a za jejich stav odpovida. Protokoly
o provedenych inventurach preda objednatel zhotoviteli v terminech vidy do patého dne
nasledujiciho mésice po provedené inventure. Dale objednatel predava zhotoviteli navrhy na
vyrazeni majetku a likvidaéni protokoly. Pfedani doklad(l k zat¢tovani bude provedeno tak, aby
mohlo byt provedeno porovnani s i¢etnim stavem (inventarizace).

Clanek V.

Odpovédnost zhotovitele

Zhotovitel je povinen sjednané ¢innosti pro objednatele provadét podle platnych zakon(, zejména
dle zdkona o ucetnictvi, ceskych ucetnich standard(, zakona o danich z pfijmu a dalsSich zakonu
souvisejicich s vykonem ¢innosti objednatele.

Zhotovitel odpovida za radné, Uplné a spravné zauctovani vsech predanych dokladi z hlediska
zakona o ucetnictvi a dalsich souvisejicich zakonU, za provedené soucty a veskeré Ucetni operace. Je
povinen do 10 dn( od obdrzZeni doklad(i upozornit objednatele na formalni i vécné nedostatky a
nespravnosti v predanych dokladech. Takové doklady ma pravo objednateli vratit k doplnéni nebo
opravé nezauctované.



Zhotovitel odpovida za vyhotoveni dokladll ve stanovenych Ihitach, vykazid a dalsich dokumentd,
které se zavazal provadét dle Cl. lll. této smlouvy, které jsou vazany ze zakona terminem odevzdani a
Uhrady a ke kterym obdrZel od objednatele v terminu potfebné doklady. V ptipadé nedodrzeni
termin( uhradi zhotovitel skody, které vznikly v disledku pozdniho odevzdani Géetni zavérky ¢i jinych
vykazl spojenych se zpracovanim Gcetnictvi a rozpoctu.

Zhotovitel neodpovida za pozdni Uhrady nebo chybné platby dani, pojisténi a ostatnich dhrad
objednatele, pokud k témto pozdnim uhraddm nedojde vinou zhotovitele. Neodpovida také za
vysledky zpétné vzhledem k jiz vyhotovenym vykazlm v pripadé opozdéného predani doklad(. Déle
nenese odpovédnost za doklady predané zpét objednateli.

Zhotovitel odpovida objednateli za Skodu na vécech prevzatych od objednatele. Déle za Skody
vzniklé v disledku chybného ¢i nespravného vedeni Ucetnictvi a dalSich evidenci. Pfipadné Skody
vzniklé vinou zhotovitele uhradi zhotovitel objednateli.

Pét pracovnich dnu po schvaleni uzavérky zfizovatelem preda zhotovitel zaputjc¢ené doklady
objednateli.

Pro ptipad vzniklé Skody je zhotovitel pojistén. Kopii pojistné smlouvy doloZi objednateli.

Clanek VI.

Povinnost mlcenlivosti

Zhotovitel je povinen zachovavat mlcenlivost o vSech skutecnostech, o kterych se pfi pInéni této
smlouvy dozvédél. Povinnost mléenlivosti trvad i po skonceni platnosti této smlouvy. Povinnost
mlcenlivosti mUzZe byt zhotovitel zprostén pouze pisemnych prohlasenim objednatele. Pti poruseni
povinnosti mléenlivosti ma objednatel pravo na ndhradu Skody.

Povinnost mléenlivosti se vztahuje i na pracovniky zhotovitele a na vSechny dalsi osoby, které
zhotovitel k pInéni pfedmétu smlouvy zmocnil.

Zhotovitel je povinen zavazat povinnosti mi¢enlivosti vSechny osoby, které mohou s podklady
objednatele pfrijit do styku.

Zhotovitel neni opravnén pofizovat si bez predchoziho pisemného souhlasu objednatele z podklad,
predanych mu objednavatelem, jakékoli kopie.

Zhotovitel je povinen zpracovavat data pouze na zabezpeceném pocitaci, z hlediska ochrany
osobnich Udajl a dat, v souladu se Smérnici pro zajisténi ochrany osobnich udaji a nakladani s nimi.
Pfipadnou ztratu, poskozeni, nebo Unik dat a informaci bude hlasit objednateli a spolupracovat pfi
feSeni problému s povéfencem pro ochranu osobnich tGdaja.



Clanek VIL.

Cena

Objednatel povértuje zhotovitele ¢innostmi uvedenymi v ¢l. Il. této smlouvy a zavazuje se za tyto
sluzby zaplatit cenu, ktera se sjedndva touto smlouvou na celkovou ¢astku 500.000,- K¢ za celé
obdobi trvani smlouvy, tedy za obdobi od podpisu smlouvy do 31. 12. 2026. Cena vzesla

z vybérového fizeni ,Vedeni Ucetnictvi a ucetni poradenstvi“ a bude rozdélena do dvaceti mésicnich
splatek po 25.000,- K. Sjednana cena v sobé zahrnuje veskeré souvisejici ndklady zhotovitele.

V ptipadé, ze by doslo k ukonéeni smlouvy pred terminem 31. 12. 2026, uhradi objednatel zhotoviteli
pouze pomérnou C¢ast sjednané ceny odpovidajici skutecnému obdobi poskytovanych sluzeb.

Sjednand cena bude uhrazena objednatelem prevodem na ucet zhotovitele na zakladé zhotovitelem
vystavenych faktur, a to nejpozdéji v den splatnosti. Splatnost faktur je do 14 dne ode dne
vyhotoveni faktury. Faktury musi mit ndlezitosti dafiového dokladu.

Clanek ViiI.

Platnost smlouvy

Tato smlouva se uzavira na dobu urcitou do 31. 12. 2026 ode dne podpisu této smlouvy s tim, ze
zhotovitel zpracuje pro zfizovatele Ucetni uzavérku za mésice duben 2005 az prosinec 2026 (véetné)
a to za ¢astku uvedenou v ¢lanku VIL.

Smlouvu je mozné ukoncit vzajemnou dohodou nebo vypovédi s dvoumésiéni vypovédni Ihitou,
ktera pocina bézet od 1. dne mésice nasledujiciho po doruéeni pisemné vypovédi.

Pokud dojde k ukonéeni smluvniho vztahu, je ke dni ukonceni smluvniho vztahu soucasti plnéni i

mimoradna nebo radna zavérka.

Clanek IX.
Pfedani dokladu

Veskeré doklady, vykazy, vystupy a evidence jsou majetkem objednatele.

PFi ukonéeni smlouvy pfeda zhotovitel objednateli veskeré doklady a Ucetni vykazy v pisemné a
elektronické podobé, soubory elektronickych dat, vysledkem jejichZ zpracovani jsou elektronické
vystupy a vse, co zhotovitel od objednatele prevzal, a to nejpozdéji do 10 pracovnich dni od doruceni
pisemné vyzvy k jejich vraceni objednateli. Zhotovitel se zavazuje v pfipadé ukonceni smlouvy
spolupracovat s novym dodavatelem sluzby pfi predani agendy.



Clanek X.

Zavérecna ustanoveni

Ve vécech touto smlouvou neupravenych plati ustanoveni obchodniho zakoniku o smlouvé mandatni
(8§ 566 a nasl.). Smlouva muzZe byt ménéna pouze formou pisemnych dodatkd, které budou vzestupné
¢islovany, a musi byt odsouhlaseny a podepsany obéma stranami.

Smluvni strany uzaviely smlouvu na zakladé svobodné, pravé a vazné vile, nikoliv v tisni ¢i nikoliv za
napadné nevyhodnych podminek, ujednani si fadné si precetly a s obsahem souhlasi, coz stvrzuji
vlastnoru¢nimi podpisy.

Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichZ kazda strana obdrzi jeden. Zhotovitel souhlasi
se zvefejnénim Smlouvy v registru smluv dle zakona ¢. 340/2015 (zdkon o registru smluv). Toto
zverejnéni zajisti objednatel.

V Praze dne 25. 4. 2025
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